UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 383 /QP-UBND Tuyén Quang, ngay 29 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b() Danh muc thu tuc hanh chinh chuﬁn héa va phé duyét
ndi dung tai cau tric chuin héa quy trinh, bleu miu dién tir thi tuc hanh
chinh cung cap dich vu cong truc tuyen cua nganh Ngoai vu
ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (dd dwoc sira doi, bé sung béi Nghi dinh s6
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu),

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh
phu vé thuc hién TTHC trén moi truong dién tu;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24 thing 6 nam 2022 ciia Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong trie tuyén ciia co quan nha
nuoc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 niam 2025 ciia Chinh
phi vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1881/0P-BNG ngay 16 thing 06 ndm 2025 cia Bé
trwong B Ngoai giao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung linh

viee héi nghi, hi thao quéc té pham vi chitc ndng qudn 1y ciia Bé Ngoai giao;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 05 thii tuc hanh chinh
chuan hoa va phé duyét noi dung tai cau triic quy trinh, biéu mau dién tir thu tuc hanh
chinh cung cap dich vu cong tryc tuyén cua nganh Ngoai vu 4p dung trén dia ban
tinh Tuyén Quang (Co danh muc va ngi dung quy trinh kem theo)
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Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S¢ Ngoai vy; Chu
tich Uy ban nhan déan cac xa, phudng va cac to chiic ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 2; o ’

- Chu tich UBND tinh; PHO CHU TICH
- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Chanh Van phong UBND tinh;

- Ph6 Chanh Van phong UBND tinh (d/c Hoa);
- Luu: VT, PVHCC, DM -

Hoang Gia Long
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Phan I

DANH MUC TTHC CHUAN HOA CUA NGANH NGOAI VU

AP DUNG TREN DIA BAN TINH TUYEN QUANG
(Kem theo Quyét dinh so: 383 /OP-UBND ngay 29 thang 7 nam 2025
cua Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

STT

Ma TTHC

Tén TTHC

Linh vuc: Chitng nhan 1&nh sw, hop phéap hoéa l1anh sy

Chtng nhan lanh sy, hop phap hoa lanh su, gidy to,

1 1.001308 AT, .
tai li€u tai cac co quan trong nudc
Il | Linh vuc: Hdi nghi, hai thao quéc té
5 2 002311 Cho phép to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té thude
' tham quyén cho phép ctia Thu tudng Chinh phu
Cho phép t6 chire hdi nghi, hoi thao qudc té khong
3 2.002312 thudc tham quyén cho phép cua Thu tuéng Chinh
phu
Chp chﬁ truong gr?mg cqi td chire hoi nghi, hoi thao
4 2.002313 quoc t€ thuoc tham quyén cho phép cua Thu tuong
Chinh phu
Cho chii truong ddng cai to chirc hoi nghi, hoi théo
5 2.002314 quoc té khong thudc tham quyén cho phép cua Thu

tudng Chinh phu
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Phan IT
Tai cau tric chuan hoa quy trinh, biéu mau dién
tir TTHC cung cap dich vu cong truc tuyén

I. Linh vwe: Chawng nhan 1&nh sw, hgp phap hoa lanh sw

Ma thu tuc: 1.001308

Tén thi tuc: Chung nhan 1anh su, hop phéap héa lanh sy gidy to, tai liéu tai cac co quan trong nudc

1. Cap thwc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Chung nhan lanh su, hop phap héa lanh su

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

To chire, ¢4 nhan dé nghi ching nhan lanh sw, hop phap hoa lanh sy giay to, tai ligu nop ho
so den S Ngoai vu

Cach thuee thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: T chite, ca nhan nop hd so truc tiép cho S& Ngoai vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh

- Trudng hop giri qua DVBCCI: T4 chtrc, ca nhan ndp ho so qua dich vu BCCI (Buu
cuc ciia Buu dién) , nhan vién buu dién ndp ho so truc tiép cho S Ngoai vu tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

- Trudng hop ndp qua Dich vu cdng truc tuyén: T6 chirc, ca nhan truy cap Cong dich
vu ¢bng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/diang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién tt, chon dich vu cong, nop hé so truc tuyén theo
hudng dan.

Dia diém giti ho so: )
- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuén ho so
. . Gui truc sé
STT Tén thanh phan hd so tiép hodc | Gii truc |, 20
: I lwgng
qua tuyén
DVBCCI

| | Pdi véi vigc chieng nhan 1anh sy gidy to, tai ligu cha Vigt Nam dé dwec cong
nhan va sir dung & nwéc ngoai

To khqi chttng nhan/hop phap hoa lanh sy theo | Ban chinh | Ban dién
mau s6 LS/HPH-2012/TK van ban gidy | trkyss | O

. i y . A Ban chinh | Ban dién
2| Xuét trinh ban chinh gidy to tly than (chung | van ban gidy | tikysé | Ol



http://dichvucong.gov.vn/
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minh nhan dan, ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri
thay thé ho chiéu) dbi véi treong hop nop ho so
truc tiép; hoic 01 ban chup glay to tuy than
(chang minh nhan dan, ho chiéu hoic gidy to c6
gia tri thay thé ho chiéu) d6i véi truong hop nop
hd so qua dudong buu dién. Gidy to nay khong
can phai chung thuc

* Truwong hop cdc thong tin vé gidy to xudt trinh
da co trong CSDLQOG va DC, dwoc dién tw dong
thi khong phai xuat trinh.

3 Giay to, tai liéu dé nghi duoc ching nhan 1&nh | Ban chinh | Ban dién
su van ban gidy | takysd | 01
4 Giay to, tai liéu dé nghi dugc chiang nhan 1dnh | Ban chinh | Ban dién
su vin ban gidy | takysé | 01
Phong bi ¢6 dan tem va ghi r dia chi nguoi nhén Ban chinh | Ban dien 01
5 | (néu ho so gui qua duong buu dién va yéu cau | ban didv | tir kv s&
tra két qua qua duong buu dién) van ban glay | w Ky so
I Péi véi viéc hop phap hoa lanh sw gidy te, tai liéu ciia nwée ngoai dé dwoc cong
nhan va sir dung ¢ Viét Nam
1 To khai chiing nhan/hop phap hoa lanh su theo | Ban chinh | Ban dién 01
Ban chinh gidy to tuy than (chang minh nhan
dan, ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu) doi vai truong hop nop ho so truc tiép;
hogc 01 ban chup gidy to tuy than (chzng minh
nhan dan, ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay i i o
2 | thé ho chiéu) d6i vai truong hop nop ho SO qua ?an Ch'nt‘ Bf‘n fh@p 01
duong buu dién. Gidy to nay khong cin phai | Van ban giay |t ky so
chirng thyc.
* Truwong hop cdc thong tin vé gidy to xudt trinh
dd cé trong CSDLOG va DC, dwoc dién tw dong
thi khéng phdi xudt trinh.
Giay to, tai liéu dé nghi dugc hop phéap hoéa lanh
Su (dd dwoc co quan dai dién ngoai giao, co quan i i o
3 | lanh sy hodc co quan khdc duoc iy quyén thyc | Ban Ch'm] Bandicn | o1
hién chizc nang lanh sw cia nwéc ngoai ching | Val ban giay | tuky so
nhan)
4 Giay to, tai liéu dé nghi duoc hop phép héa lanh | Ban chinh | Bandién | o
Su van ban giay | tir ky so
Ban dich giay to, tai liéu dé nghi dugc hop phap o L
5 | hoa lanh sy sang tiéng Viét hoac tiéng Anh (néu | Ban Fh'n_t? Bandicn | o1
gidy to, tai lidu do khong duoc lap bing cc thy | Van ban gidy |t ky so
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tieng nay). Ban dich khéng phai chung thuc.
Nguoi nop ho so phai chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac caa ban dich

Ban dich gidy to, tai ligu Ban chinh | Bandién | g
van ban giay | tir Ky so

S6 heong bo ho so: 01 bé

3.2

Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép va qua Dich vu Buu chinh: Can bg, cong churec,
vién chirc tiép nhan ho so (sau day goi chung 13 Can bo mot ctra) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép tinh huéng dan, hd tro td churc, ca nhan
dang ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va gti hd so dién ti.

Trudng hop t6 chirc, ca nhan khong c6 nhu cau gui hd so dién tir can bod
Mot ctra thuc hién tiép nhan phai xem x¢&t, kiém tra tinh chinh x4c, déy du
ctia ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tu, cap nhat vao co
so dir lidu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot
ctra phai hudng dan to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh
va néu ro ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tur chéi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh. Truong hop ho so dﬁy du,
chinh xé4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép
nhén ho so va hen ngay tra két qua.

- Hd so tlep nhan truc tuyen: Can by Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, dﬁy du ctia ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can bo Mot cira tiép nhén, cép ma ho so tha tuc hanh chinh va xur
1y ho so theo quy trinh. Truong hop hd so chua day dua, chinh xac hoac khong
thudc thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cura phai ¢6 thong
bao, n€u rd ndi dung, 1y do va huong dan cu thé, day dt mot 1an dé cong dan
bd sung day du, chinh x4c hodc giri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao duge thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan
ctia Cong Dich vu cong quéc gia

* Ca nhan ndp phi, 1€ phi theo quy dinh:

Truong hop giri ho so truc tiép hoac qua DVBCCI: Céa nhan nop phi, 1¢ phi
truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so hodc chuyén vao tai khoan cia co quan
c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém in (ghi) chung tir, phiéu
thu hozc bién lai thu phi, 1& phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy
dinh va gui 01 lién cho Ca nhan nép phi, I¢ phi tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.
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Truong hop giri hd SO truc tuyén: Can ct trén yéu cau nop phi, 1€ phi ca nhan
thanh toan truc truyen thdong qua chirc nang thanh toan truc tuyen trén Cong
dich vu cdng Quéc gla (https://dichvucong.gov.vn), Hé théng s& ghi nhan
thanh toan thanh cong va gui bién lai di¢n tir cho t chtrc, c4 nhan, co quan c6
tham quyen giai quyét ho so TTHC. Cén ct vao bién lai dién tr co quan co
tham quyén thuc hién cac budc tiép theo trong giai quyét TTHC cho t6 chuc,
ca nhan

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buée 1: S& Ngoai vu tiép nhan ho so cua to chirc, c4 nhan (khach hang), kiém tra, thAm
dinh gtri cho Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao): 02 ngay lam viéc

Budc 2: Cyc Lanh sy (BO Ngoai giao) tiép nhan ho so, giai quyé:t va gui két qua cho So
Ngoai vu dé tra cho t6 churc, ca nhan. Trong truong hop khong chap thuan phai c6 van ban
trd 101 va néu 10 1y do: 08 ngay lam viéc.

Cdch thirc thie hién: Truc tiep hodc qua Dich vy Buu chinh cong ich hodc gui lién thong
qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh

Pia diém giri két qua truec tiép hodc qua Dich vu Buu chinh c¢éng ich: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tmh

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua

Gui truc Gui lién <
STT Tén két qua TTHC tiép hoic | thong qua | SO

qua HTTTGQ | lweng
DVBCCI | TTHC

Ban yéu cau
hop phap
hoa/chung

nhan lanh su 01

da dugc dan

tem cua Bo

Ngoai giao

Cap Tem (hodc diu) ching nhan/hop phap hoa
lanh sy trén gidy to, tai liéu.

Bwéc 3: S& Ngoai vu tra két qua cho to chire, c nhan theo quy dinh.

Cdch thirc thuc hién: Tryc tiép hodc qua DVBCCI

Pia diém tra két qua:
- Truc ti€p hodc qua Dich vy Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chqzz\n két qua

STT Tén két qui TTHC Traorue iep | e | S0
hodc qua tuvén lwong
DVBCCI Y




Ban yéu cau
hop phap
hoa/ching

nhan lanh su 01

da duoc dan

tem cua Bo

Ngoai giao

Cép Tem (hodc dau) chiing nhan/hop phap héa
l&nh su trén giay to, tai liéu.

Thai han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phéap luat:

- Theo thuc té tai dia phwong: Nop tai S& Ngoai vu tinh Tuyén Quang, 10 ngay lam
viéc: trong d6, S& Ngoai vu tiép nhan day da hd so hop 16 khong qua 02 ngay 1am
viéc, So Ngoai vu guri hd so cho Cuc Lanh su, Ha Noi thuc hién khong qua 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18. Thoi gian gui va nhan hd so qua DV Buu
chinh c6ng ich tir Tuyén Quang - Ha Noi va ngugc lai khéng qua 06 ngay lam viéc.

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chtc va Ca nhan.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: So Ngoai vu tinh Tuyén Quang

- Co quan phéi hop: Cac co quan c6 lién quan.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc L&nh su, Ha Noi, So Ngoai vu

Phi, 18 phi (néu c9): ‘
- L¢ phi hop phap héa lanh sy: 30.000 VND/ban/lan
- L& phi ching nhan Ianh su: 30.000 VNB/ban/lan.

Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

1. Céc gidy to, tai lieu duoc mién chung nhan lanh sy, hop phép hda lanh su:
- Giay 1o, tai liéu dugc mién chang nhan 13nh su, hop phap hoa lanh s theo diéu uéc quéc
té ma Viét Nam va nude ngoai lién quan déu Ia thanh vién, hodc theo nguyén tic c6 di co
lai.

- Giay to, tai liéu duoc chuyén giao tryc tiép hoic ‘qua dudng ngoai giao gitra co
quan c6 tham quyén cua Vlet Nam va co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai.

- Gidy to, tai liéu dugc mién ching nhan 1anh su, hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam.

- Gidy to, tai liéu ma co quan tiép nhan cia Viét Nam hoic cua nudc ngoai khdng
yéu cau phai hop phép héa Ianh sy, ching nhan 1anh su pht hop véi quy dinh phap
luat tuong (rng cua Viét Nam hoac cua nudc ngoai.

2. Cac giay to, tai liéu khong duoc ching nhan lanh su, hop phdp hda lanh su:
- Gidy 10, tai liéu bi stra chira, tiy x6a nhung khong duogc dinh chinh theo quy dinh phép
luat.

- Gidy to, tai liéu trong hd so dé nghi chizng nhan 1anh su, hop phap héa lanh sy c6
c4c chi tiét trong ban than gidy to, tai liéu ¢6 mau thuan voi nhau hoic mau thuan
Vai gidy to, tai liéu khéc trong ho so dé nghi chiing nhan Ianh su, hop phap héa lanh
su.

- Gidy o, tai liéu gia mao hozc duoc cap, chimg nhan sai tham quyén theo quy dinh phép luat.
- Gidy to, tai liu dong thoi c6 con dau va chit ky khong dugc dong truc tiép va ky
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tryc tiép trén giay to, tai liéu. Con dau, chir ky sao chup dudi moi hinh thie déu
khéng duoc coi 1a con diu géc, chit ky géc.

- Giay to, tai liéu c6 ndi dung vi pham quyén va loi ich cia Nha nuéc Viét Nam,
khéng phu hop vai cha trrong, chinh sach cua Nha nudce Viét Nam hoac cac truong
hop khac cé thé gay bét loi cho Nha nudc Viét Nam.

3. Yéu cau cu thé ddi véi cac giay to, tai lieu dé& nghi chitng nhan lanh su:
a. La gidy to, tai liéu cua Viét Nam dé dugc cong nhan va sir dung ¢ nudc ngoai.

b. Gidy to, tai liéu c6 thé d& nghi dugc ching nhan 1anh sy 12 gidy to, tai liéu duoc
lap, cong ching, ching thuc, chirg nhan bai:

- Céc co quan thuoc Quéc hoi, Chu tich nuée, Chinh phu, Toa an, Vién Kiém sét;
cac co quan hanh chinh nha nuéc Trung vong va dia phuong.

- Co quan Trung wong cua Dang Cong san Viét Nam, Uy ban Trung wong Mt tran
T6 qudc Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu nit Viét
Nam, Trung wong Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Néng dan Viét
Nam, Hoi Cuu chién binh Viét Nam, Lién hiép céac to chac Hiru nghi Viét Nam, Lién
hiép cac Hoi Van hoc nghé thuat Viét Nam, Lién hiép cac Hoi Khoa hoc va Ky thuat
Viét Nam, Lién minh Hop tac x8 Viét Nam, Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét
Nam:;

- Céc to chirc hanh nghé cong chiing cua Viét Nam;

- Giay to, tai liéu do co quan, to chirc khéc cap, ching nhan theo quy dinh cua phép
luat bao gom:

+ Vin bang, chiing chi gido duc, dao tao;

+ Chtring nhan y té;

+ Phiéu Iy lich tu phép;

+ Glay to, tai liéu khac c6 thé dugc ching nhan 1anh s theo quy dinh cua phap luat.
¢. Mau con dau, mau chit ky va chiic danh cia cac co quan va ngudi ¢ tham quyeén
néu tai diém 10.3.b phai dugc giéi thiéu truéc cho BO Ngoai giao.
4. Yéu cau cu thé ddi véi gidy to, tai lieu dé& nghi hop phéap hoéa lanh suy:
- La giay to, tai liéu cua nudc ngoai dé duoc cong nhan va sir dung ¢ Viét Nam.
- Puoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy hodc co quan khac dugc uy
quyén thuc hién chic niang lanh sy cia nuéc ngodi cap, ching nhan.
- Mau con dau, miu chit ky va chirc danh cia cac co quan va nguoi 6 tham quyén
cua nudc ngoai phai dugc gidi thiéu trudc cho Bo Ngoai giao.

Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 caa Chinh pha vé ching nhan

lanh su, hop phéap hoa lanh su.

- Théng tu s6 01/2012/TT-BNG ngay 20/3/2012 cia Bo Ngoai giao hudng dan thuc

hién mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 111/2011/NB-CP.

- Théng tu s6 157/2016/TT-BTC ngay 24/10/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc

thu, ché do thu, nop, quan ly va str dung 1€ phi hgp phap hoa, chirng nhan lanh sy.
Quyet dinh s6 1061/QD-BNG ngay 14 thang 4 nam 2017 cua B6 Truong Bo Ngoai

giao V& viéc cdng bé thi tuc hanh chinh trong linh vuc 13nh sy thugc pham vi quan

ly cua Bo Ngoai giao.

10

MAu thanh phan hé so: c6 mau kém theo
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Mau LS/HPH-2012/TK
Form LS/HPH-2012/TK
TO KHAI CHUNG NHAN/ HQP PHAP HOA LANH SU

Application for consular authentication
1. Ho va ten ngudi NOP N0 SO% . .« oottt e
Full name of the applicant
2. S6 CMND/Hb chiéu/Gidy to thay thé ho chiéu:
]D/Passport/vael Document NO.: ............cco v cet e eee eee e et et e e e e e e
Ngay cap:..
Date of issue (dd/mm/yyyy)
3.BD1achi BN lac:. ..o
Contact address
Sédiénthoai: . .......ceoe. ...
Telephone No.
Thudien t:.......ooii
Email address
4. Giay to can chiing nhan/hop phap héa lanh su:
Document(s) requiring consular authentication. ..........................
Toéng cong: . . . . . .. van ban
Total document(s)
5. Trong truong hop gidy to khong di diéu kién dé duoc chung nhan/hgp phap hoa lanh sy
theo quy dinh
phap luat, t6i dé nghi chiing nhén gidy to dd duoc xut trinh tai Bo Ngoai giao
(Pdnh ddu X vao 6 vudng néu dong y)
If the document(s) fail(s) to meet conditions for consular authentication under the law, |
apply for certification that the document(s) has/have been seen at the Vietnam’s Ministry
of Foreign Affairs (Mark X in the box if you agree)
6. Gidy to trén S& S dung tai NUGC: . . ..ot v ettt oo
Country where the document(s) has/have to be used
T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén la dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém truéc
phép luat vé tinh xac thuc cia hd so nay.
| hereby certify that, to the best of my knowledge and belief, the statements provided here
are true and correct. | am fully liable for the authenticity of this dossier.
Ghi chti: danh cho co quan tiép nhan hd so
For authorized officers only
........ ,ngay ......thadng .......nam .
Place and date (dd/mm/yyyy)
Nguoi nop ho so
(Ky va ghi r6 ho tén)
Applicant’s signature and full name
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M3 tha tuc: 2.002311

Tén thi tuc: Cho phép té chirc hoi nghi, hdi thao qudc té thuoc tham quyén cho phép cua
Thu tuong Chinh phu.

1. Cap thwc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Hoi nghi, hoi thao quéc té

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

Pon vi to chic giri ho so xin phép to chire hoi nghi, hoi thao quoc té dén Uy ban nhan dan
tinh thng qua S& Ngoai vu. Thoi han it nhat 1a 40 ngay trudc ngay du kién t6 chuc.

Cach thuee thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: Pon vi t6 chitc ndp ho so truc tiép cho S& Ngoai vu tai
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap tinh

- Trudng hop giri qua DVBCCI: Pon vi t6 chitc ndp ho so qua dich vu BCCI (Buu
cuc cua Buu dién) , nhan vién buu dién ndp ho so truc tiép cho S& Ngoai vu tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén: Pon vi t chite truy cap Cong dich
vu ¢ong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/ding nhap tai
khoan, x&c thuc dinh danh dién tt, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo
huong dan.

Dia diém giti ho so: ,
- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (hitps://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan hd so
A s Gui truc sS4
. £ lwgng
qua tuyen
DVBCCI
, | Cong van xin phép t6 chic hoi nghi, hoi thao | Ban chinh | Ban dién
quéc té Vaann tu duch ky | 01
giay S0
o Ban chinh | Ban dién
2 | béanto chic vanban | tirdugcky | 01
giay SO
Vin ban ¢ y kién cia cac co quan lién quan | Ban chinh | Ban dién
3 | trong truong hop cac quy dinh phap lugtkhac ¢d | vanban | tedwocky | 01
yéu cau gidy s6



http://dichvucong.gov.vn/
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Vin ban dong y chu truong dang cai t6 chtc hoi Béf‘ Chfnh !337‘“ dién,
nghi, hoi thao quéc té (néu co) vanban | trdugcky | 01
giay S0

S6 heong bo ho so: 01 bé

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép va qua Dich vu Buu chinh: Can bg, cong churc,
vién chirc tiép nhan ho so (sau diy goi chung 1a Can bo mét ctra) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cip tinh hudng dan, hd tro don vi to chire dang
ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va gui hd so dién tir.

Trudng hop don vi td chitc khong c6 nhu cau giri ho so dién tir can bdo Mot
ctra thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hod
so; quét (scan), s hoa ho so va luu trit ho so dién tr, cap nhat vao co sd dit
liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot
ctra phai huéng din don vi t6 chirc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so; Trudng
hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan
hd so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hd so tlep nhan truc tuyen: Can by Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, day du ctia ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can bo Mot cira tiép nhan, cép ma ho so tha tyc hanh chinh va xur
1y ho so theo quy trinh. Truong hop ho so chwa day du, chinh xac hodc khong
thudc thadm quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai ¢6 thong
béo, néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot 1an dé cong dan
bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang guri thu dién tu, gui tin nhan
ctia Cong Dich vu cong quéc gia

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buéc 1: Sau khi nhan dugc hd so, S Ngoai vy tham dinh hé so, tham muu Chi tich UBND
tinh lay y kién bang vin ban cia Bo Ngoai giao; Bo Cong an va cic co quan, dia phuong
lién quan. Co quan, dia phuong duoc lay y kién cd trach nhiém tra 16i bang van ban trong
thoi gian khéng quéa 15 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi caa UBND tinh Tuyén

Quang

Cdch thiec thuc hién: Qua Dich vu Buu chinh cong ich

Pia diém giri ho so triee tiép hodc qua Dich vu Buu chinh c¢éng ich: Tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh.
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Thanh phan ho so-
STT Tén thanh phin ho so Tieu chuan ho so So
lwgng
1 | To trinh cua Chu tich UBND tinh Ban dién tir ky sb 01
2 | HO so da tiép nhan cta c4 nhan Ho so da dugc sé hoa 01

S6 hegng bo ho so: 01 bé

Buwde 2: Sau khi c6 day du y kién bang van ban cua Bo Ngoai giao; B6 Cong an; cac co
quan, dia phuong li€n quan, Chu tich UBND tinh trinh Thu tuéng Chinh pha xem xét, quyét
dinh cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc te.

Sau khi nhan dugc y kién caa Thu tuéng Chinh phi, UBND tinh Tuyén Quang tra 16i bang
van ban cho t6 chire, ddng giri cho Bo Ngoai giao, Bo Cong an va céc co quan, dia phuong
cé lién quan.

UBND tinh tra két qua cho So Ngoai vu dé tra cho don vi to chirc

Cdch thirc thuc hién: Gui lién thong qua He thong thong tin giai quyet TTHC tinh va gui
ban gidy dén trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng noi tiép nhan ho so ban dau.

Két qua gidi quyet

Tiéu chuin két qua
Gui tryc B
STT Tén két qua TTHC tiep hodc | Tra truc SO
qua tuyen lwgng
DVBCCI
Vin ban tra 1i don vi to chirc vé viéc cho phép Ban chinh | Ban dign
1 2 b A A th S vanban | tddugcky | 01
to chtrc hoi nghi, hoi thao quoc teé. gidy s&

Bwéc 3: S& Ngoai vu tra két qua cho to chire, c nhan theo quy dinh.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép hodac qua DVBCCI hoac dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vy Buu chinh céng ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh noi tiép
nhan ho so ban dau

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan don vi to chuc trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
Tra truc sé
STT Tén két qua TTHC tiep hoac Tré truc
X lwgng
qua tuyen
DVBCCI
L | Vanban traloi don vi to chirc vé viéc cho phép | Ban chinh | Ban dién o1
to chirc hoi nghi, hoi thao quoc te. van ban | tir dugc ky
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| giay [ sb |

Thai han giai quyét:
15 hoac 40 ngay (t0y thudc co quan ciia nguoi c6 tham quyén nao nhdn dwoc ho so,
van ban)

Péi twong thue hién TTHC: Cac co quan, t6 chirc Viét Nam va nudc ngoai.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S& Ngoai vu tinh Tuyén Quang, UBND tinh Tuyén Quang.

- Co quan phdi hop: Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dja phuong lién quan.
- Co quan c6 tham quyén: Thu tuéng Chinh phi.

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng co.

Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té thuoc tham quyén cho phép cua Thu tudng Chinh phi
duoc néu tai Khoan 1, Piéu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 caa Thi
tugng Chinh phu vé t6 chtc va quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam, bao
gom:

- Hoi nghi, hoi thao quéc té co thanh vién tham du 1a ngudi ding dau hodc quan chuc
cap B9 truong hodc tuong duong trd Ién cia céc nudc, céc ving lanh thd, céc to chic
quaoc te.

- Hoi nghi, hoi thao qudc té co chii dé, noi dung lién quan dén cac van dé vé chu
quyén an ninh quoc gia, an ninh, quoc phong, dan toc, ton gido, quyén con nguoi
hoac thuoc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha
nudcC.

Can c&r phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twéng Chinh phi vé to
chuc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.
- Cong van s0 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cua Bo Ngoai giao ve viéc dinh chinh
Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg.
- Cong van s6 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 cia Bo Ngoai giao vé viéc to chac
hdi nghi, hoi thao quoc te cua to chuc phi chinh phu nudce ngoai tai dia phuong theo
Quyét dinh 06/2020/Qb-TTg.

Quyet dinh s6 188 1/QD-BNG ngay 16 thang 06 nam 2025 cua B6 truong B Ngoai

giao vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung linh vuc hoi nghi, hoi
thao qudc té pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo Ngoai giao.

10

MAu thanh phan hd so: c6 mau kém theo
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Mdu sé 01
UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: Tuyén Quang, Ngay .... thdng.... ndm ...
PE AN

Té chirc hdi nghi, hai thao quéc té vé ...
Kinh gri: q
- Uy ban nhéan dan tinh;
- S& Ngoal vu.

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HOQI NGHI, HQOI THAO

1. Béi canh, ly do td chuc

2. Muyc dich, dy kién két qua

3. Danh nghia t6 chtc

I1. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chtc hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sét (néu co)

3. Hinh thirc va cng nghé t6 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chiic: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai,
co quan, t6 chuc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Dy kién thanh phan va sé luong tham du: sb luong va co cau thanh phan dai biéu,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nuéc ngoai

6. Thong tin vé bao céo vién/dién gia nguoi nudc ngoai: vé Iy lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mon

I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PQNG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQOI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN/TO

- Nhu trén; CHUC ,
- - (Chit ky, déng ddu)

Ho va tén
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M3 thi tuc: 2.002312

Tén thii tuc: Cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té khdng thudc tham quyen cho
phép caa Thu tudng Chinh phu (thugc tham quyen cua Cha tich UBND tinh Tuyén Quang)

1. Cap thwc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Hoi nghi, hoi thao quéc té

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

Don vi t6 chuc giri hd so xin phép to chie hoi nghi, hoi thao qudc té dén Uy ban nhan dan
tinh théng qua S¢ Ngoai vu. Thoi han it nhat 1a 30 ngay trudc ngay du kién to churc.

Cach thuee thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: Pon vi td chirc ndp hd so dén S& Ngoai vu tai Trung thm Phuc
vu hanh chinh céng tinh.

- Truong hop giri qua Dich vy Buu chinh cong ich (DVBCCI): Pon vi t6 chac giri ho so
qua duong BCCI, sau d6 nhan vién buu chinh nop ho so cho s¢ Ngoai vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Pon vi t6 chirc truy cap Cong
dich vu céng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo huéng
dan.

Dia diéng giti ho so:

- Truc ti€p hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (https.//dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan hd so
. Gui tryc sé
' < | lwgng
qua tuyen
DVBCCI
‘ , Ban chinp | VAnban
1 | Cong van xin phép t6 chirc . agf: 'n_A, dién tr 01
van ban giay ot ky s
D¢ an t6 chac theo Mau 01 tai Quyét dinh o
9 06/2020/Qb-TTg ‘ngqay 21/02/2020 cuta Thd | Ban chinh V?‘P bE}n
tugng Chinh phu vé to chirc va quan 1y hoi nghi, | van ban gidy dién tur i 01
hoi thao quéc té tai Viet Nam duoc ky s
Vin ban c6 y kién cta cac co quan lién quan | Banchinh | Vinban
3 \ r . 4 A A 4 - " - X A 5 01
trong truong hop cac quy dinh phap luat khac co | vian ban gidy | dienta



http://dichvucong.gov.vn/
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yBu cau duoc ky sO
4 Vin ban dong y C,hﬁ truong déng cai t6 chirc hoi Ban chinh V?‘fl bé}n
nghi, hoi thao quoc té (néu co) van ban gidy ; dl(.?nkgr . 01
woc ky s6

S6 heong bo ho so: 01 bé

3.2

Tiép nhan hé so TTHC

- Hd so tiép nhan tryc tiép va qua Dich vy Buu chinh: Can bo, céng chirc, vién chirc

tiép nhan hod so (sau day goi chung 12 Can bd mot cra) tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng cap tinh huéng dan, hd tro don vi t6 chic dang ky, dang nhap tai khoan,
chuan bi va gui hd so dién tu.
Truong hop don vi to chac khdng c6 nhu cau giri ho so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan),
s6 hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan don vi to chuc bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir
choi giai quyet ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hgp hf) so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bd Mét cira tiép nhan hé so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Ho so tiép nhan truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xt Iy ho so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thuoc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bé Mét ctra phai c6 thdng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day da mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xac hoac gui dang dén
co quan c6 tham quyen.

Viéc thong bao duoc thyc hién théng qua chirc nang giri thu dién ti, giri tin nhancua
Cong Dich vu cong quoc gia

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwée 1: So Ngoai vu tiép nhan va tham dinh hé so. Truong hop can thiét, So Ngoai vu 1y
y kién bang vin ban hoic tham muu Chu tich UBND tinh 13y y kién bing vin ban cua céc
co quan, dia phuong lién quan. Céc co quan, dia phuong dugc lay y kién c6 trach nhiém tra
loi bang van ban trong thoi gian khdng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

Trong thoi han 07 ngay Iam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S6 Ngoai vu trinh Uy
ban nhan dan tinh vé viéc Pon vi to chirc xin phép t6 chic hoi nghi, hoi thao quoc te.

Cdch thirc thuc hién: Giri lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh,

Thanh phan ho so:
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STT Tén thanh phé‘m ho so Tiéu chuén ho so So
lwgng

To trinh kg‘em theo du thao van ban tra |61 don vi
1 |6 chuc vé viéc cho phép to chuc hoi nghi, hdi | Ban dién tir ky sb 01
thao quoc te.

5 Ho so tiép nhan tai Trung tm Phyc vy hanh | . L
chinh cong tinh Ho so da dugc so hoa 01

S6 heong bo ho so: 01 bé

Buwéc 2: Vin phong UBND tinh tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh

Vé Viéc co quan, to chirc xin phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao qudc té. UBND tinh tra 1di bang

vin ban cho don vi td chire, ddng giri cac co quan, dia phuong co lién quan: 10 ngay lam viéc.
UBND tinh tra két qua cho S& Ngoai vu dé tra cho don vi to chtc yeu cau

Cdch thire thuwe hién gui lién théng qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh va gui ban

gidy dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua
Gui trye p
STT Tén két qua TTHC tiép hodc Tré tryc SO
qua tuyén | lweng
DVBCCI
< 1z 2 P C oA A A A . , . Ban dién
Vian ban tra o1 don vi t6 chirc vé viéc cho phép | Ban chinh \
1 2 , a: s AT i A LA o ) e tar duoc 01
to chtrc hoi nghi, hoi thao quoc te. van ban giay Ky 6

Bwéc 3: S& Ngoai vu tra két qua cho to chirc, c4 nhan theo quy dinh.

Cach thirc thye hién: Qua Dich vu Buu chinh cong ich hodc qua He thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Pia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan to chirc, c& nhan trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC
tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuén két qua
STT Tén két qua TTHC Tra truc i€p | o e | SO
hodc qua tuvén lwgng
DVBCCI Y
| | Vvanban traloi don vi to chirc vé viéc cho phép | Ban chinh \é?gnbt?}fn o1
to chirc hoi nghi, hoi thao quoc teé. van ban giay duqé ky/ 6
4 | Thoi han giai quyét: 15 ngay hoic 30 ngay (tly thudc co quan cta ngudi ¢ tham
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quyén nao nhan dugc ho so, vin ban)

Péi twong thue hién TTHC: Cac co quan, t6 chirc Viét Nam va nudc ngoai.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién: S¢ Ngoai vu.

- Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
- Co quan c6 tham quyén: UBND tinh.

Phi, 18 phi (néu c6): Khong co.

Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té khang thudce cac truong hop néu tai Khoan 1, Dicu 3
Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twéng Chinh phu ve to chirc
va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam nhu dudi day:

- Hoi nghi, hoi thao quéc té co thanh vién tham du 13 ngudi ding dau hodc quan chac
cap Bo truong hoac twong duong tré 1€n ciia cac nudc, cac vung lanh tho, cac to chirc
quoc te.

- Hoi nghi, hoi thao qudc té co chii dé, noi dung lién quan dén cac van dé vé chu
quyén an ninh quoc gia, an ninh, quoc phong, dan toc, tbn giado, quyén con nguoi
hoac thuéc pham vi bi mat nha nudce theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha
nudcC.

Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twéng Chinh phu vé to
chtc va quan Iy hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam;
- Cong van sd 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cua Bo Ngoai giao vé viéc dinh chinh
Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg;

Quyet dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 06 ndm 2025 cua B¢ truong B Ngoai
giao vé viéc cong b thi tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung linh vuc hoi nghi, hoi
thao qudc té pham vi chirc ning quan 1y ctia Bo Ngoai giao.

10

MAu thanh phan hé so: c6 mau kém theo
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Mau s¢ 01
UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: Tuyén Quang, ngay .... thang.... nam ...
PE AN

Té chirc hdi nghi, hai thao quéc té vé ...

Kinh guri: 7
- Uy ban nhéan dan tinh;
- S& Ngoai vu.

I.LY DO, MUC PiCH TO CHUC HOQI NGHI, HQI THAO

1. Béi canh, Iy do t6 chic

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chtc

I1. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQOI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chac hoi nghi, hoi thao

2. bia diém tham quan, khao sét (néu co)

3. Hinh thirc va cng nghé to chirc (néu la hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 chiic: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc ngoai,
co quan, to chirc, cd nhan tai trg (néu cd)

5. Dy kién thanh phan va sé luong tham dy: s6 luong va co cu thanh phan dai biéu,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé b&o c&o vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé ly lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mén

I11. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PQNG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NQI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HOI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chir ky, dong ddu)

- Luu: ... Ho va tén
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M3 thi tuc: 2.002313

Tén thi tuc: Cho chi trwong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té thudc tham quyén
cho phép cua Thu tuéng Chinh phu

1. C4p thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoi nghi, hoi thao quéc té

3. Trinh tw thuc hién:

31 | Nop ho so TTHC

Céc co quan, don vj, t6 chirc (don vi to chuc) gui ho so xin chu treong dang cai to chuc hoi
nghi, hoi thao quoc t€ dén So Ngoai vu. Thoi han it nhat 40 ngay trudc ngay du kien to chic.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: Co quan, don vi, to chitc Ndp hd so dén S¢ Ngoai vu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich (DVBCCI): Co quan, don vi, t6 chirc
giri hd so qua duong BCCI, sau d6 nhan vién buu chinh nop hd so cho s Ngoai vu tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

- Tang hop ndp qua Digh vu cOng truc myén toan trinh: Co quan, don vi, td chirc truy
cap Cong dich vu cong quoc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/déng nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tw, chon dich vu céng, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia dién@ givi ho so: ’
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan ho so
STT Tén thanh phan ho so Guitryc ilp | i pre | S0
hodc qua uvén lwgng
DVBCCI Y
Cong van xin chu tmgng,dé dang cai to chuc Vin ban
1 hdi nghi, hoi thao quoc té,_ trong do néu rd ly | Ban chinh dién tir 01
do, muc dich, chu thé, dy kien thanh phan tham | yan ban gidy | duocky
du va ngudn kinh phi. s6

S6 heong bé hé so: 01 bé

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hb so tiép nhan truc tiép va qua Dich vu Buu chinh: Can b, cong churc,
vién chtrc tiép nhan ho so (sau day goi chung la Can b mot cua) tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh coéng cip tinh huéng dan, hd trg co quan, don vi, tb
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chirc ding ky, dang nhap tai khoan, chuan bj va gui ho so dién tir.

Trudng hop co quan, don vi, td chire khong c6 nhu cau giri hd so dién tir can
bd Mot cura thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, dﬁy
du cua ho so; quét (scan), 6 hoa ho so va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot
cira phai hudéng din co quan, don vi, td chire bo sung, hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan
hé so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du ctia ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can b Mot ctra tiép nhan, cép ma hd so thi tuc hanh chinh va xu
1y hé so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, chinh xac hodc khéng
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can by Mot cua phai c6 thong
bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du mot 1an dé cong dan
bo sung day du, chinh xac hodc giri diing dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhan
ctia Cong Dich vu cong qudc gia

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buée 1: Sau khi nhan dugc hd so, S& Ngoai vu tham dinh hd so, tham muu Chi tich UBND
tinh lay y kién bang vian ban cia Bo Ngoai giao; Bo Cong an va cac co quan, dia phuong
lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay y kién c6 trach nhiém tra 16i bing vin ban trong
thoi gian khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cia UBND tinh Tuyén

Quang

Cdch thirc thuc hién: giri lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan ho so:

STT Tén thanh phin hd so Tieu chuin hd so So
lwgng

To trinh kem theo du thao van ban tra lo1 don vi

1 | t6 chiic vé viéc cho chu truong dang cai to chuc | Ban dién tir ky sb 01
hoi nghi, hoi thao quoc té.
9 HO6 so tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh Hé so da duoc s6 hoa 01

S6 heong bé hé so: 01 bé

Buoc 2:
Sau khi c6 ddy du y kién bing vin ban cua Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cic co quan, dja
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phuong lién quan, Chu tich UBND tinh trinh Tha tuéng Chinh pha xem xét, quyét dinh cho

phép chu trvong dang cai td chtc hoi nghi, hoi thao qudc té.

Sau khi nhan duoc y kién ciia Thi tuéng Chinh phia, UBND tinh Tuyén Quang tra 1oi bang van

ban cho 6 chiic, dong guri Bo Ngoai giao, Bo Cong an va céc co quan, dia phuong c6 lién quan.
UBND tinh tra két qua cho S& Ngoai vu dé tra cho t6 chirc c6 yéu cau

Cach thirc thuc hign: Gt lién thong qua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh va gui
ban gidy dén trung tam Phyc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so ban dau.

Két qua giai quyet

Tiéu chuén két qua
STT Tén két qua TTHC Guiue Uep | i e | SO
hodc qua wvén | lwong
DVBCCI Y
Vin ban tra 16i don vi to chtic vé viéc cho chu . Bén di¢n
< DR b poa At X Ban chinh )
1 | truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thaoquoc | _ 7, . .« tu duoc 01
t& van ban giay Ky &

Buwéc 3: So Ngoai vu tra két qua cho to chire, ca nhan theo quy dinh.

Cach thirc thuc hién: Truc tiép hoac qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén

Pia diém tra két qua:

- Truc tiép hodc qua DVBCCI: Tai trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan hod
so ban dau.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan to chirc, ca nhan, doanh nghiép trén Cong dich vu cong
quoc gia

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua

STT Tén két qui TTHC Tra truc tiép | e | S0
hodc qua tuvén lwgng
DVBCCI Y

Vin ban tra 1061 don vi td chic vé viéc cho chi|  Ban chinh Van bafn
1 o c LR e LoAx C AT gl J - . e dién tr 01
truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc t€ | van ban giay duroc ky sb

Thoi han giai quyét: 15 ngay hogc 30 ngay (tdy thude co quan cua nguoi ¢0 tham
quyén nao nhan dugc ho so, van ban)

5 | Poi twong thwe hién TTHC: Cac co quan, to chirc Viét Nam va nudc ngoai.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién: Sé Ngoai vu tinh Tuyén Quang, UBND tinh Tuyén Quang .
- Co quan phdi hop: Bo Ngoai giao; Bo Cong an; cac co quan, dia phuong lién quan.
- Co quan c6 tham quyén: Thu tuéng Chinh phi.

7 | Phi, I& phi (néu c6): Khong co.

8 | Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
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Cac hoi nghi, hoi thao quoc té thudc tham quyén cho phép cua Thi tuéng Chinh phu
dugc néu tai Khoan 1, Bidu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cia
Thu twdng Chinh phua veé t6 chac va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam,
bao gom:

- Hoi nghi, hdi thao quédc té co thanh vién tham du 13 ngudi dimg dau hoic quan
chirc cap Bo truong hoac twong duong trd 1€n cua cac nudc, cic vung lanh tho, cac
to chuic quoc te.

- Hoi nghi, hoi thao qubc té co chu dé, noi dung lién quan dén cac van dé vé chii quyén
an ninh qudc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, ton giao, quyén con ngudi hoic thudc
pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Luuy:

- Viéc xin chu truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tly thudc vao nhu
cau cua don vi t6 chirc, khong phai 1a quy trinh bat bugc can thuc hién truoc khi xin
phép to chure hoi nghi, hoi thao quoc té.

- Sau khi duoc cho phép veé chu truong déng cai to chire hoi nghi, hi thao qudc té,
don vi t6 chuc co trdch nhiém xa@y dung D¢ an t6 chirc va xin phép ngudi cd tham
guyen Ve Vviéc to chare hoi nghi, hdi thao quoc té theo quy dinh.

Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twéng Chinh phi vé to
chuirc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.
- Cong van sé 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ctua Bo Ngoai giao vé viéc dinh chinh
Quyet dinh so 06/2020/Qb-TTg.
- Cong van s6 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 cua Bo Ngoai giao vé viéc to chuc
hdi nghi, hoi thao quoc t€ cua to chirc phi chinh phi nuéc ngoai tai dia phuong theo
Quyét dinh 06/2020/QD-TTg.

Quyet dinh s6 188 1/QD-BNG ngay 16 thang 06 nam 2025 ctia B truong Bo Ngoai

giao v¢ vigc cong b thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung linh vuc hoi nghi, hoi
thao qudc té pham vi chirc ning quan 1y ciia Bo Ngoai giao.

10

Mau thanh phan hé so: Khong co.
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M3 tha tuc: 2.002314

Tén thii tuc: Cho chi trrong déing cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té khdng thugc tham
quyen cho phép cta Tha tudng Chinh pha

1. Cap thwc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Hoi nghi, hdi thao quéc té

3. Trinh tw thuc hién:

31 | Nop ho so TTHC

Don vi t6 chirc gui hd so xin chu truong dang cai to chuc hoi nghi, hoi thao qqéc té dén So
Ngoai vu tinh Tuyén Quang. Thoi han it nhat 1a 30 ngay trudc ngay du kién to chuec.

Cach thure thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: Pon vi td chirc ndp hd so dén S& Ngoai vu tai Trung thm Phuc
vu hanh chinh céng tinh.

- Truong hop giri qua Dich vy Buu chinh cong ich (DVBCCI): Pon vi t6 chac giri ho so
qua duong BCCI, sau d6 nhan vién buu chinh nop ho so cho s¢ Ngoai vu tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Pon vi t6 chirc truy cap Cong
dich vu cong quoc gia (http:/dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap tai
khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo huéng
dan.

Dia diém giti ho so:

- Truc ti€p hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan ho so
STT Tén thanh phan hé so Gui tryc ilp | =i re | S0
hodc qua uvén lwgng
DVBCCI d
Cong van xin chu tru’p’ng,dé dang cai to chuc Van ban
1 hoi nghi, hoi thao quoc té,_ trong do néu rd 1y | Ban chinh dién tr 01
do, muc dich, chu the, du kien thanh phan tham | y5n ban gidy | duocky
du va ngudn kinh phi. sd

S6 heong bo ho so: 01 bé

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép va qua Dich vu Buu chinh: Can bg, cong churec,
vién chtrc tiép nhan ho so (sau day goi chung 1a Can by mot ctra) tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cdng cap tinh huéng dan, ho trg don vi té chirc ding



http://dichvucong.gov.vn/

26

ky, dang nhap tai khoan, chuén bi va guri ho so dién ti.

Trudng hop don vi to chirc khong c6 nhu cau gui ho so dién tir can bo Mot
cua thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, dﬁy du cta ho
s0; quét (scan), $6 ho4 hd so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu ctia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh, can b§ Mot
ctra phai hudng dan don vi td chirc bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh
va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so; Trudng
hop tur chéi nhan ho so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan
hod so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan truc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy dt cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, can bo Mot ctra tiép nhan, cép ma ho so thu tuc hanh chinh va xu
1y ho so theo quy trinh. Trudng hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd Mot cura phai c¢6 thong
béo, néu rd nodi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot 1an dé cong dan
bo sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc
thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan
ctia Cong Dich vu cong quéc gia

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Bude 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S6 Ngoai vu
trlnh Uy ban nhan dan tinh vé viéc don vi to chirc xin chi truong t6 chtc hoi nghi, hoi thao

quoc té.

Cdch thirc thyre hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan ho so:

STT Tén thanh phan hé so Tiéu chuan ho so So
lwgng

To trinh kem theo du thao van ban tra 161 don vi

1 | t6 chiic vé viéc cho chi truong déng cai to chuc | Ban dién tir ky sb 01
hoi nghi, hoi thao quoc te.
9 HoO so tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cang tinh Ho so da duoc sd hoa 01

S6 heong bo ho so: 01 bé

Buwéc 2: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc UBND tinh xem xét, quyét dinh vé viéc don vi
t6 chtc xin cha truong dang cai t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té va tra 1oi béng van ban
cho don vi t6 chire, dong gui cho céac co quan, dia phuong c6 lién quan dugc biét.

UBND tinh tra két qua cho S Ngoai vu dé tra cho to chirc yéu cau
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Cach thirc thuc hi¢n: Gt lién thong qua Hé théng thdng tin giai quyet TTHC tinh va gui
ban gidy dén trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so ban dau.

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua
STT Tén két qua TTHC Guitruc tiep | e | SO
hodc qua tuvén | lweng
DVBCCI Y
Vin ban tra 161 don vi td chie vé viéc cho phép L Ban dién
A A < R A . | Banchinh \
1 | veé cha truong dang cai to6 chac hoi nghi, hoi DIPR tor duoc 01
, P van ban giay Sk
thao quoc te. Ky so

Bwéc 3: S& Ngoai vu tra két qua cho t6 chire, c nhan theo quy dinh.

Cach thire thuc hién: Truc tiép hodc qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Truc tiép hodac qua DVBCCI: Tai trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho
so ban dau.

- DVC truce tuyén: Qua tai khoan to chtrc, c4 nhan, doanh nghi¢p trén Céng dich vy cong
quoc gia.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
STT Tén két qua TTHC Tratruc tiep | e | SO
hodc qua tuvén lwgng
DVBCCI Y
Vin ban tra 161 don vi té chirc vé viéc cho phép . Vin ban
X o N DR s A Ban chinh n
1 | veé cha truong dang cai to6 chac hoi nghi, hoi NP dién tur 01
, PO van ban giay . X
thao quoc te. duoc ky so

Thai han giai quyét: 15 ngay hoic 30 ngay (tly thudc co quan cia nguoi 6 tham
quyén nao nhan dugc ho so, van ban)

5 | Poi twong thwe hién TTHC: Cac co quan, to chirc Viét Nam; to chirc nuéc ngoai.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyuc hién: S Ngoai vu
- Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong lién quan.

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan tinh

7 | Phi, 18 phi (néu cd): Khang co.

Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té khdng thudce cac truong hop néu tai Khoan 1, Dieu 3
g | Quyet dinh 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tusng Chinh phu ve t6 chuc
va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam nhu dudi day:

- Hoi nghi, hoi thao qudc té cé thanh vién tham dy 1 nguoi dung dau hoac quan
chirc cap Bo truong hodc twong duong trd 18n cila cac nudce, cac ving lanh tho, cac
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t6 chuc quoc té.

- Hbi nghi, hoi thao qudc té c6 cha d&, noi dung lién quan dén cac van dé vé chu
quyen an ninh quoc gia, an ninh, quoc phong, dan toc, ton giao, quyen con ngudi
hoac thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha
nuoc.

Luuy:

- Vige xin chu truong déng cai to chire hoi nghi, hoi thao quéc té tiy thuoc vao nhu
cau cua don vi t6 chuec, khéng phai 1a quy trinh bit bugc can thuc hién trudc khi xin
phép t6 chirc hai nghi, hoi thao quéc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chu trrong dang cai to chic hoi nghi, hoi thao quac te,
don vi to chuc 6 trach nhi¢m xay dung Deé an to chuc va xin phép nguoi ¢ tham
quyen ve viéc to chuc hoi nghi, hoi thao quoc te theo quy dinh.

Can ctr phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thii twéng Chinh phu vé to
chuc va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam;

- Cong van s0 825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 ciia Bo Ngoai giao vé viée dinh chinh
Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg;

- Can cir Quyét dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 caa Bo truong Bo Ngoai giao

9 | vé viéc cong b tha tuc hanh chinh vé to chixc va quan ly hoi nghi, hoi thao québc té
tai Viét Nam;
- Cong van s6 1500/BNG-CNV ngay 29/4/2020 cia Bo Ngoai giao vé viéc to chac
hdi nghi, hoi thao quoc te cua to chuc phi chinh phu nudce ngoai tai dia phuong theo
Quyet dinh 06/2020/QD-TTg.

Quyet dinh s6 1881/QD-BNG ngay 16 thang 06 ndm 2025 cua B¢ truong B Ngoai
giao vé viéc cong b thi tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung linh vire hoi nghi, hoi
thao qudc té pham vi chirc nang quan 1y ctia B Ngoai giao.

10 | MAu thanh phan hé so: Khong co.
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