SO Y TE TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM CONG TAC XA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
HOQI VA QUY BAO TRQ TRE EM

S6: 208/TTCTXH&QBTTE-HCTH

V/v Dé nghi cung cdp bao gid Thué
Dich vu Chinh 1y va Sé hoa dit liéu
hd so ddi tuong

Tuyén Quang, ngay 11 thang 8 nam 2026

Kinh giri: Céc don vi, doanh nghiép du diéu kién cung cép dich vu chinh ly va s6
hoa tai liéu;

Can ctr Luat Ddu thiu s§ 22/2023/QH15 duoc stra dbi, bd sung bodi Luat sb
57/2024/QH15, Luat s6 90/2025/QH15;

Cin cir Nghi dinh sb 214/2024/ND-CP ngay 04/8/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut D4u thau v& lya chon nha thau;

Can ctt Quyét dinh sé 109/QD- TTCTXH&QBTTE ngay 11 thang 8 nam 2026 Vé
viée phé duyét danh muc, sd luong va théng sé ki thuat géi thdu: Thué Dich vu Chinh ly va
S6 hod dir liéu hd so ddi tuong;

Trung tim Cong tac xd hoi va Quy bao trg Tré em tinh Tuyén Quang dé nghi céc
don vi, doanh nghiép du diéu kién cung cap dich vu chinh ly va sd hoa tai liéu c6 ning
luc va kinh nghiém quan tdm giri bio gia dé don vi c6 cin ctr xem xét t6 chiic thué dich
vu theo quy dinh ctia phap ludt cu thé nhu sau:

I. Noi dung yéu ciu bio gii:

1. Thué Dich vu Chinh 1y va S4 hoa di liéu hd so ddi tuong (Chi tiét theo phu
luc dinh kem).

Pon gi4 da bao gdm thué VAT, céc chi phi khac trong suét qud trinh trién khai, chinh
1y, s hoa, cai dit va huéng dan str dung phin mém. Chu dau tu khdng phai thanh toan thém
bt cir chi phi tién nao khac.

2. Nha thiu tham gia bdo gia phai giri kém theo 01 b HS so bao gom:

- Gidy phép hoat dong kinh doanh ctia cong ty hoic céc tai liéu twong duong khéc.

- Nha thiu ¢6 ban cam két khong dang trong qua trinh thyc hién tha tuc giai thé
hodc bi thu hdi gidy ching nhin ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan déng ki kinh
doanh/giéy chiing nhén ding ky hop téc x4, lién hiép hop tc xa, t6 hop téc; khong thude
truong hop mat kha ning thanh toén theo quy dinh cta phép luat vé phd san/ Chi hd



kinh doanh khéng dang bi truy cttu trach nhi¢m hinh sy. Khong dang trong thoi gian bi
cim tham du thau theo quy dinh. Nhiing thong tin néu trong bao gia la trung thuc.

II. Théong tin cia don vi yéu cau bio gia:

1. Bon vi yéu ciu bao gia: Trung tAm Cong tac xd hoi va Qu¥ bao tro Tré em tinh
Tuyén Quang

Pia chi: T dan phd 3, phudong An Tudng, tinh Tuyén Quang
2. Céc thue tiép nhan bao gia:

- Nhén truc tiép hodc qua duong buu dién tai dia chi: Trung tdm Céng tac xa hoi va
Quy bao trg Tré em tinh Tuyén Quang, Dia chi: TS din phd 3, phuong An Tudng, tinh
Tuyén Quang.

- Ban PDF guri vé dia chi Email: ttetxh.gbttetuyenquang@gmail.com

- Théng tin lién hé ctia nguoi chiu trach nhiém tiép nhan bao gia: Nguyén Dic Tén
Sang - can bd Phong Quan ly quy, SPT: 0868219668

3. Thoi han tiép nhan bao gid: Cham nhét 15h30 phut, ngay 17/8/2026

- Cac bao gia nhan duogc sau thoi diém néu trén s& khong duroc xem xét.

4. Thoi han ¢ hiéu luc ctia bao gid: THi thidu 90 ngay, ké tir ngay ky.

Céc hd so bao gid khong dap tng yéu cdu sé khong duoge xem xét.

Trung tdm Coéng tac xa hi va Quy bao trg Tré em tinh Tuyén Quang trén trong

cam on./.

Noi nhin:

- Nhu trén; ; /
~ 2 y

- Cong TT don vi;
- Luu: VT, HCTH(P.Anh)

Nguyén Anh Céong



PHU LUC 1:
MAU BAO GIA
BAO GIA HANG HOA
Kinh giti: Trung tim Céong tic x@ hdi va Quy bio trg Tré em tinh Tuyén Quang
Chuang toi, Cong ty (Tén Bon vi)....... , cd dia chi tai: ..... S6 dién thoai .....

Chiing t6i cam két 1a don vi ¢6 tu cch phép nhan doc lap, dugc thanh l&p va hoat dong theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép, du
diéu kién kinh doanh hang héa trong linh vuc béo gid theo quy dinh cta phap luat.

Can ctr danh muc theo d& nghi bao gia ctia Quy Co quan, Chung t6i bdo gia chi tiét nhu sau:

TT Danh muc dich vu M {8 el 08t | 55y l‘:f)‘::;; Pon gis Thanh tidn
B o aeen Chi tiét theo yéu .
1 | Chi phi Nhan cong chinh ly tai li¢u ohu k¥ thudt Mét 6.5
2| b ik v tir, i g i My mie il h] | BLDEEDSOARL | e | | g3

cau k¥ thuat

Chi tiét theo yéu | Trang

3 | Chi phi Nhén cong s0 hoa (Tao 14p CSDL) cdu k¥ thuat A4 20.860
o e At R N . | Chi tiét theo yéu | Trang

4 | Chi phi vat liéu, khau hao thiét bi va vian phong pham cdu k thust Ad 20.860

5 | Phin mém Quén 1y hé so bt tict ke Feg | Hian 1

cau k¥ thuat mém

Téng cong:




 Ghichu :

1. Pon gi4 di bao gém thué VAT, cic loai chi phi ban giao, nghiém thu, huéng dan sir dung phin mém tai Trung tam Cong tdc xa hoi
va Quy bao trg Tre em tinh Tuyén Quang ma Chi dau tu khéng phai thanh todn thém bét cir khoan tidn nao khéc.

2. Béo gia nay co hiéu luc trong vong: 90 ngy, ké tir ngay bio gia.

+* Ching tbi cam két:

I. Khéng dang trong qué trinh thyc hién thu tuc giai thé hogc bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoiic Gidy chime nhén
dang ky ho kinh doanh hoidc céc tai liéu twong duong khac; khong thude truong hop mat kha ning thanh todn theo quy dinh ctia phép ludt vé
doanh nghiép.

2. Nhitng thong tin néu trong bao gia la trung thuec.

...... ngay ...... thang  ndm 2026
DAI DIEN HQP PHAP CUA PON VI



PHU LUC 2:
YEU CAU KY THUAT VA CHUC NANG PHAN MEM CUA GOI THAU

1. Yéu cau vé chinh 1y tai li¢u
A X ;\ » L b -A
1.1. Yéu cau vé chinh ly tai li¢u

- Yéu cdu chinh ly tai liéu luu trit nén gidy theo quy dinh tai Phu luc I Thong tu
s 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 ctia B Noi vu quy dinh dinh mirc kinh t€ - k§
thuat chinh 1y tai lidu nén gidy.

TT Noi dung cong viéce

1 | Giao nhén tai liéu va lap bién ban giao nhan tai liéu

2 | Van chuyén tai lidu tir kho bao quan dén dja diém chinh ly (khoang cich ~ 100m)

3 | Vé sinh so bd tai liéu

Khao sit va bién soan cic van ban hudng dan chinh ly (Bao céo két qua khao sat
4 | tai liéu; K& hoach chinh ly; Lich st don vi hinh thanh phéng, lich str phong
Hudéng dan phén loai, lap hd so va xac dinh gia tri tai liéu)

5 | Phén loai tai liéu theo Huéng dan phan loai

a) | Doi voi tai liéu roi 1€

6 | Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién hd so theo Huéng dén 1ap hd so

a) | Lap ho so doi voi tai liéu roi 1é

Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 hd so (sb tam); tiéu d& ho so; thoi
7 | gian cua tai liéu; thoi han bao quan; ngdn ngir; but tich; ché do str dung; déu chi
muce dd mat; tinh trang tai liéu; ghi chu

8 | Kiém tra, chinh stra ho so va phicu tin

9 | Hé thong hoa phiéu tin theo phuong an phén loai

10 | Hé théng hoa hd so theo phiéu tin

11 | Bién muc ho so




Danh s6 to tai liéu doi vai ho so cd thoi han bao quan tir 20 nam trd 1€n va dién

2) s6 luong to vao phiéu tin

b) | Bién soan va in muc luc van ban ddi véi hd so bao quén vinh vién
¢) | Viét/in bia hd so va chung tir két thic

12 | Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so

13 | Ghi s6 ho so chinh thirc vao phiéu tin va 1én bia hd so

14 | V¢ sinh tai liéu, thdo bd ghim, kep, lam phiing va dua tai liéu vao bia hd so
15 | Pua hé so vao hop (cip)

16 | Viét/in va dén nhan hop (cip)

17 | Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia

18 | Giao, nhan tai liéu sau chinh ly va lap bién ban giao, nhin tai liéu
19 | Nhip phiéu tin vao co s& dit liéu

20 | Kiém tra, chinh sira viéc nhap phiéu tin

21 | Lap muc luc hd so

a) | Viét 1o noi dau

b) | In va dong quyén muc luc hd so tir co s& dit liéu (03 bd)

22 Théng ke, bd goi, lap danh muc va thuyét minh tai liéu loai

a) | Sap xép, bé goi, thong ké tai liéu loai

b) | Viét thuyét minh tai liéu loai

23 | Két thiic chinh ly

a) | Hoan thanh va ban giao ho so phong

b)

Viét bao cao tong két chinh ly




2. Yéu cau ve so hoa tai liéu luu triv
2.1. Yéu ciu vé quy trinh so héa tai li¢u luu triv

- HO so, tai liéu duge sé héa dép tmg yéu cau theo Théong tu 05/2025/TT-BNV

ngay 15/5/2015 Quy dinh nghiép vu luu trit tai liéu luu trir so.

TL No§i dung cong vice
1 | Buée 1: Khio sit, dinh gid tdng thé va ban giao tai lidu luwu trir dé s6 hoa
Khao sat, théng ké tai liéu luu trit, xdy dung, trinh duyét ké hoach thu thap dit
lidu chi cua tai lidu luu trir chudn bi s héa
2 | Bude 2: Vésinh tai liéu luu triv
Tién hanh vé sinh so b tai liéu luu trix
3 | Chun héa va chuyén ddi dir liéu (néu cé)
a | Xay dung tai liéu huéng dan chudn hoa va chuyén déi dir lidu.
b | Chuin héa va chuyén ddi dir ligu
- Chudn héa dir liéu (file tai liéu)
- Chuyén déi dit ligu
+ Chuyén déi ma ky tw
+ Chuyén déi céu triic dit liéu
¢ | Thue hién sira 13i theo béo cao két qua kiém tra
d | Ban giao dit liéu diic ta cho bd phan thuc hién s6 héa
4 | Buéc 4: S6 héa tai ligu
a | Boc tach, lam phing tai ligu.
b | Kiém tra dbi chiéu tai liéu véi danh muc, dit liéu chi (néu co).
¢ | Thuc hién sb hoa
d Tao ldp dir liéu chu cua tai liéu luu trir s6 hoa dbi véi trudong hop chua co dir
liéu chu




K&t ndi dir liéu chu vai tai liéu luu trit s6 hoa va kiém tra két ni dir liéu chu véi

tai liéu luu trit s6 hoda

Tra tai liéu luu trit géc vé kho sau khi s6 hoa: kiém dém sé luong tai lidu va
kiém tra tinh trang tai liéu khi tra lai; ghi bién ban va luu hd so.

g | Vén chuyén tai liéu luu trit goc vé kho bao quan va sap x€p 1én gia

5 | Buée 5: Kiém tra sin phim

a | Xay dung tai liéu huéng dan kiém tra san phim

Thuc hién kiém tra san pham theo huéng dan; 1ap bao cdo kiém tra; thuc hién
stra 13 theo bao cdo két qua kiém tra.

Budce 6: Ky sb tai li¢u luu trir s héa theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 va
diém a khoin 2 Di¢u 8 Thong tu Théng tw 05/2025/TT-BNV ngay 15/5/2015

Piém ¢ khoan 1 Bi¢u 8 quy dinh vé yéu cau doi voi chit ky s6 trén tép tin tai
liu luu trir s6 hoa

Diém a khoén 2 Diéu 8 quy dinh d6i vai tai liéu luu trit s6 héa tir tai lidu gidy
dang vén ban

Bude 7: Dong goi tai liéu luu triv so hoa va div li¢u chi cha tai liéu luu triv
s0 héa va chuyén vao Hé thong

8 | Budc 8: Nghi¢m thu va ban giao sin phim

a | Sao chép san phim véo cac thiét bi luu trix

Kiém tra s6 lugng, chat lugng tai liéu luu trir s hda va cau truc dit lidu cta tai
liéu Iuu trit so hoa

Thuc hién giai phdp sao luu dy phong tai liéu luu trit s§ hoa va co so dit lidu tai
liéu luu trir s6 hoa sang thiét bi luu trir khac

d | Nghiém thu va ban giao san pham; lap va luu ho so co s& dit liéu

3. Yéu cau khac

- Tét ca nhan su tham gia chinh 1y tai liéu phai cam két khong duoc mang bt ky thiét
bi c6 kha ning chup hinh, ghi hinh (Bao gém: méy vi tinh, dién thoai théng minh, méy tinh
bang, may ghi am, mdy anh, méy quay phim, USB, thé nh¢,  cimg di dong,...) va cac gidy
to, vét dung dung dé thuc hién hanh vi sao chép/ghi chép tai liéu trong qua trinh trién khai



du 4n vao hodc ra khoi phong thuce hién chinh ly tai liéu néu chua dugc su dong y ctia Chu
dau tu dé dam bao thong tin khong tiét 16 ra bén ngoai;

- Hét thoi gian lam viéc trong ngay, phong lam viéc phai bao dam ngt toan b hé
théng dién va khéa ctra - niém phong; ¢ s nhat ky ghi chép 3 ngudi chiu trach nhiém

thuc hién dan hodc g& niém phong hing ngay;

- Nha thiu cam két bao dam méy chd, may vi tinh, thiét bj dang dé luu trir dir ligu
phuc vu cho viéc thuc hién dugc két ndi voi nhau qua mang LAN va ¢6 giai phap phong
chéng virus may tinh; dir liéu trén tAt ca céc thiét bi phuc vu cho viéc thyuc hién, ké ca hé
théng camera gidm st (néu c6 trién khai) phai duge x6a hét va duge Chi dau tw (hoc don
vi ¢6 nghia vu lién quan) kiém tra va xac nhan trudc khi mang ra khoi phong lam viée (ngoai
trir thiét bi Iuu trit ban giao dit liéu cho Chu déu tu).

4. Yéu cau Phan mém Quén ly ho so

4.1. Yéu cau vé phan mém Quain Iy ho so
a. M6 hinh tong quan ciia h¢ thong:
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Hinh 6: M6 hinh téng quan ciia hé thong

Giai thich moé hinh:

- Hé théng phan mém quan ly tai liu luu trit dién tir duge trién khai trén mang
(LAN, internet). Két ndi, cung cép thong tin giita cdc phong ban ¢6 lién quan trong trong
don vi.

- Phén mém dugc xdy dung trén nén ting web cung cép cac cong cu quan ly Thu
thap hd so; $6 hoa va bién tép hd so; Kho luu trir; Quan ly muon tra hd so; Tim kiém



va khai thac ho so tai liéu tir hd trg cho cac can bo lam cong tac chuyén mon tai céc
phong ban va Lanh dao tham gia str dung hé théng;

- Co sé dir liéu ho so s hoa dugce thu thap tong hop tir cong tic sb hoa cac loai
van ban, tai liéu, ho SO,

- Phan mém luu trit hd so dién tir duge cai dit trén hé thdng may chu. Co s¢ dit
liéu duoe luu trir tap trung tai hé théng may chu.

- Céc co ché, chinh sach phai dugc cung cép, nguén nhan lue thue hién phai duoc
bd tri @& ddm bao viéc van hanh hé théng duoe théng sudt.

b. Mé ta cic chire niing ciia phin mém:

TT | Chure ning Giai thich chire niing

I | QUAN TRI, TICH HQP HE THONG

Cho phép nguoi Quan tri hé théng vao chire nang Quan 1y nhat
ky hé thdng va thyc hién xem log (log truy cap, log ding nhép)
Quén Iy nhat | h¢ théng, ¢6 thé thao tac x6a log hé théng va bdo céo log hé
ky hé théng, | thong
L.1| Quanly tai | Cho phép nguoi Quan tri hé thong vao chirc nang Quan 1y tai
khodn nguoi | khoan nguoi dung dé thuc hién thém, stra, x6a thong tin tai
dung khoan nguoi dung; phan quyén ngudi ding theo vai trd st
dung, theo nhom quyén va nhom ngudi dung. Thue hién dit
mat khau cho nguoi dung

Cho phép ngudi Quan trj hé thong vao chire nang Quan ly danh
12 Quin ly danh | muc, thuc hién thém, stra, x6a thong tin danh muc va dir liéu
' muc clia timg danh muc hd trg cong tac nhap liéu nhanh cdc module

nghi¢p vu churc nang

II | QUAN LY KHO LUU TRU

Cho phép can bg Iuu trit vao chirc ning Quan ly kho luu tri

Quin I kh vat 1y dé thuc hién dinh nghia cac kho luu trit vat 1y cta Bo
uin ly kho A I . e g
2.1 - ¢ .. ., | hién tai, khai bdo cédc vi tri gia, ké dung tai liéu dé anh xa cac
luu trivvatly | .7 | i £ A A x " T

vi tri luu trit thue t€ lén phan mém; ho trg cong tac tim kiém

tai liéu ban cing trén kho vat Iy mot cach dé dang.

Cho phép Can b luu trir vao chirc nang Quan ly kho luu tri

L va thuc hién thém, stra, x6a file luu trit trén cac thu muc luu
Quan ly file

224 O "
tai liéu luu triv

trit; phAn quyén truy cép file, thiét lap bao mat cho file. C6 thé
di chuyén céc file tir thu muc nay nay sang kho khéc, sip xép

thur tu cua file luu triv




TT | Chic ning Giai thich chire niing
-Cho phép Cén bd luu trit, Truong phong, Lanh dao truy cép
. L vao chirc nang Quan ly kho luu trit va thuc hién tim kiém théng
] n'n kiem, _ | tin thu mue, file luu trt dugc phén quyén xem va thuc hién
2.3 | khai thic tai khai thac ndi dung thong tin cta céc file luu trir.
liéu . . .
-Cho phép quan ly, tim kiém, khai thac ho so doi tugng theo
cac loai déi tuong khac nhau
Hé théng hd tro cac tién ich trong kho luu trit bao gém xudt
o danh séch file tai liéu ra excel, tai tai liéu v& mdy tinh c4 nhan
Tién ich kho T X A i o A b 5
2.4 . néu ca nhan dugc phan quyen khai thac; Thiét lap cac truong
luu triv R iw e g - o g K i L e
hién thi trén giao dién kho luu trir; Sap xép thu tu cot hién thi
va xuit file barcode
III | MUOQN, TRA, KHAI THAC HO SO
Quin ly yéu e n B i : . U .
5 . | Cho phép Cén bg Iuu tritr va Truong phong luu trit vao chirc
3.1 | cau mwon tra | _ v oy B
" s o nang mugn, tra ho so
ho so tai liéu
B:io cao tinh o B ok
. Cho phép Cén bd luu trir thuc hién bdo cdo tinh trang muogn
3.2 | hinh mwgn ey
g w tra ho so
tra ho so
IV | BAO CAO THONG KE
Téong hop bio o - ca o - X
" Cho phép Can bd luu trit thuc hién tong hop bdo cdo theo mau
4.1 | cio ho hotheo | . .. ~
s tur dit liéu kho luu trir
mau
Bio cdo, Cho phép Cén bé luu trir vao chirc nang bao cao thong ké, tim
42 théng ké hé | kiém bao cdo va tiéu chi bio cdo dé xem, in bdo cdo hodc két

thong kho luu
triv

xuat bdo cdo ra file excel (Béo cdo, thong ké cong tac nop luu,
muon tra tai liéu, bdo cdo kho luu trit...)
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