PHU LUC

HUONG DAN PIA PHUONG TAI CAU TRUC QUY TRINH,
TAI SU DUNG DU LIEU PAT PAI DA SO HOA DE CAT
GIAM GIAY TO CHO NGUOI DAN

(Kém theo Céng vin sé /OLDD-TKKKTTDD ngay thang nam 2026
ciia Cuc Quadn Iy dat dai)

PHAN I
QUY DINH CHUNG

I. Sw can thiét

Trong nhitng ndm qua, cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, xay dung
Chinh phui s6, phat trién kinh té s6 va xa hoi s6 da duge Chinh phi, Thu tudng
Chinh phu dic biét quan tdm chi dao, trong d6 linh virc dat dai 1a mot trong nhimng
linh vyc trong tdm do c6 pham vi quan 1y rong, lién quan truc tiép dén quyén va
loi ich hop phép ctia nguoi dan, doanh nghiép, dong thoi 1a linh vuce ¢6 s6 luong
thu tuc hanh chinh 16n, thanh phan hé so phic tap, dé phat sinh khiéu nai, tranh
chap néu viéc giai quyét hd so thiéu cong khai, minh bach hodc dir liéu chua day
dt, dong bo.

Thuc hién Nghi quyét s6 66. 7/N Q-CP cua Chlnh phu vé day manh cai cach
thu tuc hanh chinh va chuyén d6i sb trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh s& 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thyuc hién thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai BO phan Mot ctra va Céng
Dich vu cong qubc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP sira doi, b sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP; Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP vé phan
cap, phan quyén trong linh vyc dat dai; Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 va Thong tu sd 04/2025/TT-VPCP ngay 08/12/2025 cua Vin phong
Chinh phu; cing véi viéc trién khai P& an 06 ctia Chinh phii, Chi thi s6 05/CT-
TTg ngay 13/02/2026 cia Thu tuéng Chinh phu va nhi¢m vy Lanh dao 02 B0
giao tai Ké hoach s6 2959/KH-BNNMT-BCA ngay 29/3/2026 cia Bo Nong
nghiép va Mai truong - Bo Cong an vé ting cudng diy manh cong tac do dac, 1ap
ban dd dia chinh, 1ap ho so dia chinh va hoan thanh co s& dir liéu (CSDL) qubc
gia vé dat dai, yéu cau dit ra 13 phai chuyén manh tir phwong thirc giai quyét tha
tuc hanh chinh dua trén hd so gidy sang giai quyét thi tuc hanh chinh dua trén dit
lidu sd, tai sir dung dit liéu da duoc s6 hoa, két ndi, chia sé giira cac CSDL qudc
gia va CSDL chuyén nganh.

Dén nay, trén ca nudc c6 khoang 105 triéu thira dat, trong d6 s thira dat da
c6 dir liéu 1a khoang 62 triéu thira dat (bao gdm khoang 23 triéu thira dat dap Gmg
tiéu chi “dung - du - sach - séng” va khoang 39 triéu thira dat chua dap ung, can
phai tién hanh b6 sung thong tin, d6i khdp, xac thuc véi CSDL déan cu); so thia
dat chua dugc xay dung dit liéu khoang 43 triéu thira. Véi muc tiéu phan dau dén
hét nam 2026, 100% tha tuc hanh chinh vé dét dai da diéu kién duoc cung cip
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dudi hinh thire dich vu cong truc tuyén toan trinh, yéu cau “nhanh hon, quyét liét
hon, hi€u qué hon” trong viéc hoan thién do dac lap ban dd dija chinh, 1ap hd so
dia chinh, ding ky dat dai va xay dung, hoan thién dua CSDL dét dai vao quan
1y, van hanh, khai thac phuc vu da muc tiéu, nang cao chat lugng cung cép dich
vu cong vé dat dai.

Cuc Quan Iy dat dai, B Nong nghiép va Moi truong xdy dung “Hudng dan
dia phuong tai cdu triic quy trinh, tai str dung dir liéu dat dai da sb hoa dé cit giam
gidy to cho nguoi dan” dé cac dia phuong nghién ctru, 1am co so to chirc trién
khai thyc hién dong bo, thong nhét, toan dién.

Trong qua trinh trién khai Huéng dan nay, tuy diéu kién cu thé Cuc Quéan
ly dat dai, B Nong nghiép va Moi truong s& diéu chinh, bo sung cho phu hop véi
qua trinh trién khai tai dja phuong.

II. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Phin du dén hét ndm 2026, 100% thii tuc hanh chinh vé dt dai du diéu
kién duogc cung cép dudi hinh thure dich vu cong truc tuyén toan trinh.

- Ra soat, danh gid, phén tich quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hién
hanh; tai cdu tric quy trinh thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai trén CSDL, theo
hudng lay dir liéu lam trung tAm.

- Ciat giam t6i da thanh phan ho so, gidy to dd co trong CSDL qudc gia,
CSDL chuyén nganh; ting cudng tai st dung dit liéu dat dai da dugc s hoa thdng
qua két ndi, chia sé qua Nén tang tich hop, chia sé dit liu qudc gia (NDXP).

- Giam thoi gian xtr 1y, giam chi phi tudn thu, giam s6 1an di lai cua nguoi
dan va doanh nghiép khi thyc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai.

2. Yéu cau

- Bdo dam tinh phap 1y ctia thong tin, dir li¢u dugc khai thac, tai st dung
trong giai quyét thi tuc hanh chinh; bao dam an toan thong tin, an ninh mang va
bao mat dit liéu ca nhan theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc tai cdu tric quy trinh phai gan lién voi viéc xay dung, hoan thién
CSDL dit dai; bao dam thuc hién dong thoi nhiém vu giai quyét thi tuc hanh
chinh va nhi€ém vu cép nhat, bd sung dit ligu.

- Phan dinh r0 trach nhi¢m cta ting co quan, don vi, c4 nhan trong quy
trinh; bao dam kiém soét dugc tién do, chat luong giai quyét hd so theo nguyén
tac “ro nguoi, 10 viée, 10 thoi gian, 1 két qua, 10 trach nhiém va ro tham quyén”.

- Viéc trién khai phai duogc t6 chirc trén toan bd don vi hanh chinh cia tinh,
thanh phé; xa, phuong, dac khu véi su tap trung quyét liét, khoa hoc, chat luong,
hi¢u qua.

II1. Pham vi 4p dung va nguyén tic trién khai

1. Pham vi ap dung

Huéng dan nay dugc ap dung cho céac trudng hop cu thé nhu sau:
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(1) Truong hop céac thong tin trong thanh phan hd so da c6 dir liéu trong
cac CSDL dugc co quan chit quan CSDL c¢ong bé: co quan, nguoi cé thim quyén
thuc hién ra soat, danh gia, phan tich quy trinh hién tai phuc vu tai cAu trac quy
trinh, tai str dung dir liéu dat dai da s hoa dé cat giam gidy td, thanh phan ho so
cho nguoi dan dé thyc hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tir theo tiéu
chi d6i véi dich vu cong truc tuyén toan trinh.

(2) Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac
dugc khong day du, khong chinh xéc: co quan, ngudi c¢6 thim quyén thuc hién ra
soat, danh gia, phan tich quy trinh hién tai dé thuc hién thu tuc hanh chinh trén
moi truong di¢n tur theo ti€u chi ddi vai dich vu cong truc tuyén mot phén.

2. Nguyén tic trién khai

Lay dir liéu 1am trung tim, khong yéu cau ndp lai gidy to da co hodc da
dugc sd hoa, két ndi, chia sé dir liéu qua NDXP va wu tién thyc hién trén méi
truong dién tir.

(1) Viéc thay thé hodc cat giam thanh phan ho so trong cac thu tuc hanh
chinh vé dat dai duoc thyc hién theo mtrc 46 dap Gmg viéc khai thac, st dung cta
cac CSDL; khong yéu cau cung cip thanh phan ho so giai quyét thi tuc hanh
chinh ma cac thong tin trong thanh phan ho so da co dir liéu trong cac CSDL dugc
co quan chi quan CSDL cong bd. Co quan tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac CSDL dé thay thé thanh phan
ho so giai quyét thi tuc hanh chinh.

(2) Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodac thong tin khai thac
dugc khong day di, khong chinh xac thi co quan, ngudi ¢6 tham quyén tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh yéu cau ca nhén, t6 chirc bo sung thanh phan ho so
dé giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi dé nghi cd nhan, td chure thue hién cap
nhat, diéu chinh thong tin trong cac CSDL theo quy dinh cta phap luét.

(3) Viéc to chre tiép nhan ho so thuc hién khong phu thude dia gioi hanh chinh
trong pham vi cdp tinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP.

(4) M3 ho so thu tuc hanh chinh duoc cap theo cau triic thong nhét quy dinh tai
Piéu 13 Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP, duoc sira doi tai Piéu 23 Thong tu sb
04/2025/TT-VPCP vdi cau tric: MX1X2.Y1Y2Y3.Z1Z2-YYMMDD-AAXXXX.

(5) Viéc str dung biéu mau trong giai quyét thu tuc hanh chinh tuan thi theo
cac mau quy dinh tai Phu lyc I ban hanh kém theo Théong tu s6 03/2025/TT-VPCP,
bao gdm: Mau s6 01 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua), Mau sé 02 (Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so), Mau sé 03 (Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so) va cac mau khac co lién quan.
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PHAN II

POI VOI TRUONG HQP PA CO DU LIEU TRONG CAC CO SO DU
LIEU PUQC CO QUAN CHU QUAN CO SO DU LIEU CONG BO -
DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH

Vi¢c ra soat, danh gia, tai cAu trac quy trinh thu tuc hanh chinh dugc thuc
hién theo huéng din ctua Vin phong Chinh phu tai Cong van sd 4695/VPCP-
KSTT ngay 28/5/2025, ctia B6 Nong nghiép va Moi truong tai Cong vin sd
2393/BNNMT-VP ngay 16/3/2026, v6i cac bude cu thé nhu sau:

I. Ra soat, danh gia hién trang quy trinh gii quyét thii tuc hanh chinh

1. Muc dich

Danh gia toan dién quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh hién hanh dé xac
dinh nhiing budc, cong doan co thé tinh gon, tu dong hoa hodc loai bé thong qua
viéc khai thac, tai st dung dir lidu dat dai da duoc sb hoa va dir lidu trong céc
CSDL quéc gia, CSDL chuyén nganh c6 lién quan; 1am co s& cho viée tai cau triic
quy trinh, cit giam thanh phan ho so, giam thoi gian giai quyét va sb 1an di lai cta
nguoi dan, doanh nghiép.

2. Poi twong ra soat

Toan bd cac thi tuc hanh chinh thudc linh vuc dat dai trong Danh muc thu
tuc hanh chinh du diéu kién cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh, bao gém:

a) Cap d6i Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién voi dat (ma s6 TTHC 1.012783);

b) Pang ky bién dong vé quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
voi dat;

¢) Cap Gidy chirmg nhin quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién
voi dat 1an dau;

d) Chuyén muc dich sir dung dat;

d) Pang ky dat dai 1an dau;

e) Cac thu tuc hanh chinh khac lién quan dén dang ky, cap Gidy chirg nhan
quyén st dung dat.

3. Noi dung ra soat

Buwéc 1. Ra sodt thanh phin ho so

a) Lap danh muc day du thanh phan ho so cta timg tha tuc hanh chinh theo
quy dinh hién hanh tai Luat D4t dai nim 2024, Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP, Nghi dinh sd 118/2025/ND-CP, Nghi dinh sb
226/2025/ND-CP va cac vin ban huéng dan thi hanh;

b) Xéc dinh d6i vi mdi thanh phan hé so: thong tin, dit liéu nao da co trong
CSDL dét dai qudc gia, CSDL qudc gia vé dan cu, CSDL chuyén nganh quan 1y
Thué va cac CSDL chuyén nganh khéac d3 duoc két ndi, chia sé qua NDXP;
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c¢) Panh gid mtrc do dﬁy du, chinh xéc, cap nhat cua dir liéu dugc khai thac
theo tiéu chi “dung - du - sach - séng”;

d) Xac dinh kha ning thay thé thanh phan hd so bang dir liéu duoc khai
thac qua NDXP, lam co s& cit giam thanh phan hd so giay.

Buwdc 2. Ra sodt trinh tu, cdac buwodc thuc hién

a) Lap so d6 quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hién hanh, xac dinh 5
tung budc thuc hién, co quan, don vi chu tri, don vi phéi hop, thoi gian thuc hién
cua tung budc;

b) Phan tich, xac dinh rd cac budc co thé duoc tu dong hoa (do hé théng
thuc hién) va cac budc bat budc phai cé sy tham gia cia can bo, cong chirc;

c¢) Xac dinh cac diém nghén, cac budc cod thé tinh gon, ghép lai hoac loai
bo thong qua téai sir dung dir li€u;

d) Bao dam viéc to chirc tiép nhan ho so khong phu thudc dia gidi hanh
chinh trong pham vi cap tinh.

Buée 3. Ra sodt thoi gian gidi quyét va yéu cau, diéu kién thyc hi¢n

a) Xac dinh thoi gian giai quyét theo quy dinh phap luat va thoi gian thuc
té timg budc trong quy trinh hién hanh; trén co s¢ d6, xac dinh kha ning rat ngan
tho1 gian khi tai st dung dit ligu;

b) Xac dinh cac yéu cau, diéu kién di véi nguoi st dung dat khi thyc hién
thu tuc hanh chinh; danh gia kha ndng don gidn hoa hodc ty xac minh diéu kién
thong qua dit lidu c6 san trong CSDL.

Buiéc 4. Tong hop, bdo cdo két qud ra sodt

a) SO Nong nghiép va Moi trudong tong hop két qua ra soat, danh gia hién
trang quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban;

b) Bao cao Uy ban nhan dan céap tinh va Bo Nong nghiép va Moi trudong
(qua Cuc Quan ly dat dai) vé két qua ra soat; dé xuat phuong 4an tai cau tric quy
trinh va cit giam thanh phan ho so dbi véi timg thu tuc hanh chinh.

II. Phan tich, danh gia kha ning tai sir dung dir liéu va cit giam thanh
phan ho so

1. P6i khép thanh phin ho so véi cac co sé dir liéu

Co quan, ngudi c6 thim quyén thuc hién déi khop timg thanh phan hd so
v6i cac CSDL theo nguyén tic sau:

a) D6i voi thong tin vé nguoi st dung dat (ho tén, sé6 dinh danh cd
nhan/CCCD, ngay sinh, dia chi thuwong tru, tinh trang hon nhdn): khai thac tu
CSDL quéc gia vé déan cu;

b) })01 VO’I thong tin vé thira dat (56 thita, to ban do, dién tich, muc dich sir

dung, nguon goc sir dung, ma dinh danh thira ddt, nguoi sir dung dat hién tai):
khai thac tir CSDL dit dai qudc gia;
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¢) Déi voi thong tin vé Gidy chimg nhan di cip (56 phdt hanh Gidy chirng
nhdn, s6 vao sé cap Gidy chitng nhdn, ngay cdp, co quan cdp): khai thac tir CSDL
dat dai qubc gia. Truong hop da c6 Gidy chimg nhéan trong CSDL, hé thong tu dong
dinh kém ban sd hoa, khong yéu cau nguoi sir dung dat quét, chup giri lai;

d) Béi v6i thong tin vé nghia vu tai chinh (md s6 thué, tinh trang ké khai
thué dat): khai thac tir CSDL ctia nganh Thué. Hién nay ma sb thué c4 nhan dang
duoc thay thé dan béng s6 dinh danh c4 nhan, c6 thé ton tai déng thoi 02 ma sb
chua khép nhau, hé théng phai c6 co ché ddi chiéu, xac thuc;

d) D6i véi thong tin vé hd so dia chinh, ban db dia chinh, két qua do dac:
khai thac tir hd so dia chinh va CSDL chuyén nganh lién quan tai dia phuong.

2. Phén loai thanh phén ho so sau ra soat

Trén co sé két qua d6i khdp, thanh phan hd so duoc phan loai thanh cac
nhom sau:

a) Nhom 1 - Cit giam hoan toan: thanh phan ho so ¢6 dit liéu diy du, chinh
xéc, cap nhat trong CSDL duogc co quan chit quan CSDL cong bd; hé thdng tu
dong khai thac, dinh kém; khong yéu cau ngudi st dung dat nop lai. Vi du: ban
sao Can cudc cong dan, Gidy ching nhan da cap dbi voi trudng hop da co dit licu
trong CSDL dat dai va CSDL dan cu;

b) Nhém 2 - Cit giam c6 diéu kién: thanh phan ho so ¢6 dit liéu trong CSDL
nhung chua day du hodc can xac minh, d6i khdp; hé thong khai thac va dbi chiéu,
chi yéu cau nguoi st dung dat bo sung phan thiéu hodc xac nhan thong tin trén
Biéu mau dién tir tuong tac;

¢) Nhém 3 - Giir nguyén thanh phan ho so: thanh phan ho so khong co dir
liéu trong CSDL hoic dir liéu khong du gia tri phap 1y dé thay thé; nguoi st dung
dat van phai ndp theo quy dinh. Vi du: manh trich do ban dd dia chinh trong trudng
hop c6 nhu cau do dac lai kich thudce, dién tich thira dat.

3. Xac dinh mirc d9 tai cdu tric

Trén co s& phan loai thanh phﬁn ho so, co quan thuc hién ra soat xac dinh
murc do tai cau tric quy trinh theo céc tidu chi sau:

a) Ty 1é thanh phan ho so dugc cét giam so v&i quy dinh hién hanh;

b) Ty 1€ cac budce trong quy trinh duoc tu dong hoa, khong can sy can thi¢p
truc tiép cua can bo;

c) Ty 1é thoi gian giai quyét dugc rat ngin so voi thoi han quy dinh;

d) S6 lan nguoi sir dung dat phai dén truc tiép co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh.

I11. Tai cAu tric quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh

Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh sau khi tai cu triic theo mé hinh
dich vu cong truc tuyén toan trinh gém 10 bude, duoc td chire thuc hién trén Céng
Dich vu cong qudc gia va Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cip
B tap trung, cu thé nhu sau:



Bwoc 1. Dang nhdp

Nguoi st dung dit dang nhap Cong Dich vu cong qudc gia bang tai khoan
dinh danh dién tr VNelID murc 6 2 hodc tai khoan da dang ky trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Buwoc 2. Chon thu tuc hanh chinh

Nguoi su dung d4t Iwa chon thi tuc hanh chinh can thyc hién tr Danh muc
thii tuc hanh chinh linh vuc dét dai dugc cong b trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Buwéc 3. H¢ thong tw dong khai théc dir lidu

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tu dong két ndi, khai thac
dir liéu tir cac CSDL ¢ lién quan thong qua NDXP, bao gdm:

a) CSDL dat dai qudc gia;

b) CSDL quéc gia vé dan cu;

¢) CSDL chuyén nganh quéan 1y Thué;

d) Ho so dia chinh va cac CSDL chuyén nganh khac.

Truong hop trong CSDL dat dai da c6 Gidy chimg nhén ctia ngudi sir dung
dat, hé thong tu dong dinh kém Gidy chimg nhan da cap vao ho so, khong yéu cau
nguoi dan quét, chup guri lai. Truong hop Gidy ching nhan chua cé trong CSDL,
hé thong yéu cau ngudi sir dung dat quét, chup giri kém hodc lay tir Kho dit liéu
c4 nhan cta nguoi str dung dét trén VNelD.

Buwdc 4. Khai bdo, hoan thién hé so dién tiv

Hé théng hién thi Biéu mau dién tir tuong tac (eForm) da dugc ty dong dién
san cac thong tin khai thac tir CSDL. Nguoi str dung dét kiém tra, hoan thién
nhiing truong thong tin chua c6 hodc can khai bao bd sung, gom:

a) Ly do dé nghi cap doi Giay chirng nhén: lya chon tir Danh muc cic
truong hop cap doi quy dinh tai khoan 1 Muc VII ndi dung C Phy luc V ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ctia Chinh phu;

b) Nhu céu do dac lai kich thwéc canh thira: lya chon “Khéng c6 nhu
cau” hodc “Cé nhu cau do dac lai (ndp kém manh trich do)”. Vi du: truong hop
cap d6i tir Gidy ching nhan cii (04 trang) sang Gidy chting nhan méi (02 trang)
ma c6 nhu cau do dac xac dinh lai thi lya chon “C6 nhu cau do dac lai”;

¢) Noi dung chi tiét: ghi theo cac truong hop cip do6i da Iya chon ¢ diém a
Budc nay cho phu hop;

d) Phwong thirc nhan két qua: lua chon nhan két qua truc tiép tai noi nop
hd so hodc nhan qua dich vu buu chinh cong ich.

Hé thong tu dong sinh Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi
dat (Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP) trén co s& cac
thong tin da khai thac va khai béo.
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Bwoc 5. Tai tai lieu kem theo (néu cd)

Nguoi str dung d4t tai 1én cac tai liéu dién tir thudc thanh phﬁn hd so ma chua
c6 trong CSDL, vi du: manh trich do ban do dia chinh trong trudng hop ¢ nhu cau
do dac lai kich thudc, dién tich thira dat. Truong hop nguoi str dung dat khong co
nhu cau do dac lai va khong c6 tai liéu khac phai bo sung, co thé bo qua budc nay.

Buée 6. Ngp ho so

Nguoi stir dung dat kiém tra lai toan bd thong tin trén ho so dién tt, ky $6
hoac xac thuc dién tir va ndp hd so trén Céng Dich vu cong quéc gia. H¢ théng tu
dong cip Mi ho so theo céu trac thdng nhét quy dinh tai Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP va sira d6i tai Thong tu s 04/2025/TT-VPCP: MX1X2.Y1Y2Y3.Z1Z2-
YYMMDD-AAXXXX, trong do:

- MX1X2.Y1Y2Y3.Z1Z2 1a ma dinh danh dién tir cia co quan giai quyét
hd so;

- YYMMDD la ngay tiép nhan ho so;

- AA 13 02 chir s6 mi dinh danh dién ttr ctia co quan chu quan hé thong
cung cap dich vu cong tap trung;

- XXXX 1a s6 thir tw ho so tiép nhan trong ngay, toi thiéu 04 ky tu.

Buéc 7. Tiép nhén, kiém tra ho so va xir Iy lién thong

Pay la khau trong tAm trong quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, duoc
td churc theo trinh tu sau:

7.1. Trinh t tiép nhin

a) Can b Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat
dai tiép nhan ho so trén hé thong, chuyén hé so dén Lanh dao Vian phong Pang
ky dét dai/Chi nhanh;

b) Lanh dao Vian phong Piang ky dit dai/Chi nhanh phan cong
Phong/Ban/can bo thu 1y giai quyét thu tuc;

¢) Can b dugc phan cong kiém tra diéu kién, thanh phan ho so va thong
bao két qua kiém tra qua Cong Dich vu cong, thu dién tir hodc tin nhan SMS cho
ngudi st dung dit.

7.2. Ba truong hop két qud kiém tra

(1) Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét: Cong Dich vu cong
thong bao cho ngudi st dung dat, néu 16 1y do tir chdi hd so. Co quan tiép nhan
str dung Phiéu tir chéi tiép nhdn giai quyét ho so (Mau s6 03, Phu luc I ban hanh
kém theo Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP).

(2) Truong hop hd so chua day du, hop 16: Cong Dich vu cong thong bao
cu thé thong tin chua phu hop, chua chinh xac hodc 1y do yéu cau trich do dia
chinh, cép moi Giéy chirng nhan dé nguoi st dung dit hoan thién, bo sung. Co
quan tiép nhan st dung Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so (Mau sé 02, Phy
luc I ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP).
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(3) Truong hop ho so du dleu kién giai quyet Cong Dich vu cong thong
bao: (i) hé so du diéu kién giai quyét; (ii) yéu cau nguoi str dung dat nop hé so
goc dén co quan giai quyet qua dich vy buu chinh cong ich. Co quan tiép nhan
cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sé 01, Phu luc I ban hanh kém
theo Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP).

7.3. Sau khi nhdn hé so goc, xir Iy lién thong

Sau khi nhan duoc ho so gdc cta nguoi str dung dat, Vin phong Dang ky
dat dai thue hién dong thoi cac nhiém vu sau:

a) Guri Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh (Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP) dén co quan thué cung cap;

b) Tham dinh hd so; trich luc, trich do ban do dia chinh (néu co);

¢) Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh va CSDL dat dai.

Buwoc 8. Thanh toan nghia vu tai chinh

Nguoi sir dung dat nhan thong bao nghla vu tai chinh (neu c6) qua Cong
Dich vy cong va thuc hién thanh toan truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
qudc gia (VNPay, Banking, vi dién tir).

Buwéc 9. Phé duyét va ky sé

Co quan giai quyét thi tuc tham dinh, phé duyét va ky so két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh, cu thé:

a) Chuyén vién tham dinh, ddi soat thong tin;

b) Lanh dao Phong phé duyét cap doi Gidy chimg nhén;

¢) Ky sé bang chit ky s chuyén dung.

Buwéc 10. Tra két qua

Két qua 1a Gidy chtng nhan (ban dién tir) dugc tra cho ngudi st dung dat
qua VNelD, Cong Dich vu cong qudc gia va luu vao Kho dit liéu ca nhan cia
ngudi str dung dat. Khi nhan két qua, ngudi sir dung dat nop lai ban chinh cac gidy
to thudc thanh phan ho so (gom Gidy ching nhan da cap) cho co quan giai quyét
(néu chua ndp & budc trude).

IV. Két qua dy Kién sau tai ciu tric

1. Vé thanh phan ho so: cét giam tdi thiéu 50% gidy to so v6i quy dinh
hién hanh, trong d6 loai b yéu cau ndp ban sao Cin cudc cong dan, Gidy ching
nhan di cap, Gidy diang ky két hon va cac gidy to di c6 trong CSDL qudc gia.

2. Vé thoi gian giai quyét: rat ngan tir 30% dén 50% thoi gian giai quyét
so voi thoi han quy dinh nhe tu dong hoa khau khai thac, doi chicu dit lidu va xt
Iy lién thong qua hé théng.

3. Vé s6 lan di lai cia nguoi dan: giam t6i da sb lan nguoi dan phai dén
truc tlep co quan giai quyét; da sb truong hop ngu’orl dan chi can dén 01 1an dé
ndp ho so gdc qua buu chinh céng ich hodc nhan két qua.

4. V& chi phi tuén thi: giam chi phi in an, sao chup, cong ching gidy to;
gidm thoi gian, cong strc cua ngudi dan va doanh nghiép.
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PHAN I11

POI VOI TRUONG HQOP KHONG KHAI THAC PUQC THONG TIN
HOAC THONG TIN KHAI THAC PUQC KHONG PAY PU, KHONG
CHINH XAC - DICH VU CONG TRUC TUYEN MQT PHAN

Pdi véi cac thi tuc hanh chinh, cc thira dat, cac doi tuong chua du diéu
kién &p dung dich vu cong truc tuyén toan trinh, viéc td churc tiép nhan va giai
quyét dugc thuc hién theo mo hinh dich vu cong truc tuyén mot phﬁn; déng thot
dia phuong xay dung ké hoach bd sung, hoan thién CSDL dé chuyén dan sang mo
hinh toan trinh.

I. Ra soat, danh gia hién trang

1. Muc dich

Xac dinh nhom tha tuc hanh chinh, nhom dit liéu chua du diéu kién ap dung
dich vu cong truc tuyén toan trinh; td churc tiép nhan, giai quyét theo mo hinh dich
vu cong truc tuyén mot phan dong thoi xay dung ké hoach b sung, hoan thién
CSDL dé chuyén dan sang mé hinh toan trinh.

2. Doi tuong ra soat

a) Cac thu tuc hanh chinh c6 thanh phan ho so chua c6 da dit liéu trong cac
CSDL hodc dit liéu chwa duge két ni, chia sé qua NDXP;

b) Cac thira dat chua dugc s6 hoa hodc c6 dit liéu chua dap ung tiéu chi
“dtng - du - sach - séng”;

c¢) Cac truong hop ddi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh chua ¢6 tai khoan
dinh danh dién tr mtrc d 2 hoac khong ¢6 kha nang tu thuc hién trén moi truong
dién ti.

3. Noi dung ra soat

Buwoc 1. Danh gia thuc trang dir liéu dit dai tai dia phwong

a) Thong ké tong so thira dt trén dia ban; sb thira dat da c6 dit liéu trong
CSDL dit dai; s6 thira dat chua duge s6 hoa;

b) Phan loai cac thira dat da c6 dir liéu theo tiéu chi “dang - du - sach -
séng”, gom: s thira dat dap ung dy du tiéu chi; s6 thira dat can bo sung thong
tin, d6i khép, xac thyc véi CSDL dan cu;

¢) Xac dinh khu vuc, dia ban can wu tién do dac, 1ap ban dd dia chinh, xay
dung CSDL theo K& hoach s6 2959/KH-BNNMT-BCA.

Buéc 2. Pdanh gid ha ting cong nghé thong tin

a) Panh gia mirc do két ndi ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh dia phuong voi NDXP;

b) Panh gia niang luc sé hoa ho so tai B6 phan Mot cira cac cap (thiét bi
scan, phﬁn mém OCR, béc tach dit ligu);

¢) Panh gia mic do dap tmg yéu cau vé an toan thong tin (i thiéu cap do
3 theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2025/TT-VPCP).
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Buwéc 3. Panh gid nguon nhan luc

a) Sd lugng, nang lyc cua ddi ngii ge’m bo tiép nhan tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong, B6 phan Mot ctra cac cap;

b) S lugng, nang luc cﬁa’déi ngii can b tham dinh, giai quyét tha tuc hanh
chinh tai Van phong Dang ky dat dai/Chi nhanh.

IL. T4i clu tric quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh

, Quy tri‘nh giai qyyét thu tuc hanh chinh theo m6 hinh dich vu cong truc
tuyén mdt phan dugc t6 chire gém, 06 budc, trong do vai trqc‘) c~ﬁa can bd BO phéan
M@t cfra‘vé Vian phong Bang ky c,Tét dai d}rcyc tang cuong dé }}6 trg nguoi st dung
dat va dong thoi thuc hién viéc s6 hoa, bo sung CSDL, cu thé nhu sau:

Buwéc 1. Tiép nhin ho so

Nguoi str dung dat ndp hd so theo mot trong cac hinh thic sau:

a) Nop truc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc gia (d6i v6i nguoi dan co
tai khoan dinh danh dién t&r mtrc 40 2);

b) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh ‘chinh cong cap tinh,’ cap xa
hoac tai B phan M{t ctra cua co quan ¢6 tham quyén tiép nhap. Viéc ti€ép nhan
thuc hién khong phu thudc dia gidi hanh chinh trong pham vi cap tinh;

c¢) Nop qua dich vu buu chinh cong ich.

H6 so bao,gém: Don dang ky theo Mau s 18, Gidy chting nhan di cép,
manh trich do (néu cd) va céc gidy to khac theo quy dinh cua phap luat.

Buée 2. S6 héa hé so

C;éln bo BO phan Mot cura thuc hjén viéc s hoa hd so giéy cfia ngufwi sur
dur}g dat tbeo quy dinh tai, Thong tu so 01/2023/TT-VPCP (dugc dan chiéu tai
biéu 5, biéu 6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP), gom:

a) Sao chup gidy to chuyén sang ban dién tir;

b) Str dung phan mém OCR dé nhan dang ky tu, boc tach thong tin tir gidy to;

¢) Kiém tra, hiéu dinh dit liéu duoc boc tach.

Khong thue hién sao chup dbi VO’I cac gidy to da duoc CSDL quéc g1a CSDL

chuyén nganh Cong chh vu cong qudc gia, Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cdp B6, cap tinh chia sé dudi dang dit liéu va cé gia tri phap 1y.

Budc 3. Nhip div ligu vao H¢ thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh
~ Trén CSDL dugc s0 hoa, boc tach, can b cap nhit, nhap dir liéu vao Hé

thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tép trung cap BJ. Qua trinh nhap
liéu phai bao dam:

a) Pay du cac truong thong tin theo Biéu mau dién tir twong tac;

b) Chinh xé4c so v6i ho so gidy da duoc sb hoa;

c) i khop cac thong tip cq lién quan v6i CSDL quéc gia vé dan cu, CSDL
chuyén nganh vé quan 1y Thué (néu co6 thé khai thac dugc);
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d) Cap nhat, bd sung dong thoi dir liéu vao CSDL dat dai dia phuong dé
phuc vu viéc chuyén dan sang quy trinh toan trinh.

Buic 4. Kiém tra hé so

Can b duoc phan cong kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so theo céc
truong hop sau:

a) Truong hop hd so diy di, hop 18: cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua theo Mau s6 01 (Phy Iyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP), chuyén sang Budc 5;

b) Truong hop hé so chwa diy di, chwa hop 18: cip Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so theo Mau s6 02 (Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP), néu rd thanh phan hd so va noi dung yéu cau bo sung;

¢) Truong hop hod so khong di diéu kién giai quyét: cap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so theo Mau s6 03 (Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu
s6 03/2025/TT-VPCP), néu rd 1y do tir chdi.

Buwoc 5. Xac dinh nghia vu tai chinh

a) Vian phong Piang ky dat dai giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh (Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP) dén
co quan thué ciing cap;

b) Co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dét theo quy
dinh phap luat vé thué dat va phap luat c6 lién quan; giri Thong bao nghia vu tai
chinh dén nguoi st dung dat;

c) Nguoi str dung dat thuc hién thanh toan nghia vu tai chinh b:fmg mot
trong cac hinh thire: thanh toan truc tuyén trén Cong Dich vu cong qubc gia,
chuyén khoan qua ngan hang hoic ndp truc tiép tai co quan thué.

Buéc 6. Trd két qud

Sau khi hoan tat thim dinh va phé duyét, co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh tra két qua cho ngudi str dung dat theo phuong thirc ngudi str dung dat da
dang ky, bao gom:

a) Két qua dién tir (Gidy chtrng nhan dién tir) trén Hé thng va luu vao Kho
dir liéu ca nhan cua nguoi st dung dat;

b) Ban gidy (trong truong hop nguoi sir dung dat cé yéu cau) - tra tai Bo
phan Mot ctra hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

Khi nhan két qua, nguoi st dung dat c6 trach nhiém ndp lai ban chinh cac giéy
t& thudc thanh phan hd so (gdm Gidy chimg nhan da cip) cho co quan giai quyét.

I11. Nhiém vu trong tAm doi véi dia phwong

Khi 4p dung quy trinh dich vu céng truc tuyén mot phan, dia phuong dong
thoi trién khai cac nhiém vu sau dé chuyén dan sang quy trinh toan trinh:

1. Hoan thién CSDL dét dai: diy nhanh tién d6 do dac lap ban do dia
chinh, lap hd so dija chinh, lam sach dir liéu va bd sung dbi véi cac thira dat chua
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dap tmg tiéu chi “dung - du - sach - sdng”; phan d4u hoan thanh CSDL quéc gia
vé dat dai theo K& hoach s6 2959/KH-BNNMT-BCA.

2. Bao dam két n61, chia sé dir liéu: ra soat, nang cap két nbi giita Hé
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh dia phu’orng voi NDXP cac CSDL
qudc gia vé dan cu, thué, doanh nghiép; dap tmg tdi thiéu cAp do 3 vé an toan
thong tin theo quy dinh.

3. DPao tao, tip huin can bd: to chirc dao tao nghiép vu cho can bo Bo
phan Mot ctra, can bd Vin phong Dang ky dit dai vé quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh méi, k¥ ning sb hoa hd so, str dung cac biéu mau chuin theo Thong
tw s 03/2025/TT-VPCP.

4. Truyén thong, hwéng din ngudi din: diy manh tuyén truyén, hudng dan
ngudi dan, doanh nghiép tao tai khoan dinh danh dién tr mirc do 2, st dung VNelD
va Cong Dich vu cong qudc gia trong thyc hién tha tuc hanh chinh vé dét dai.

5. Giam sat, danh gia: s dung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mau s6 06) va So theo doi hd so (Mau s6 07) ban hanh kém theo Théng tu s6
03/2025/TT-VPCP dé giam sat chat luong, tién do giai quyét thu tuc hanh chinh;
dinh ky danh gia mirc do hai long cua nguoi dan, doanh nghiép.
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PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN
I. Trach nhiém cua cac co quan, don vi
1. S& Nong nghié¢p va Méi truong
7 a) Chu ‘Eri, phéi hop véi cac so, nganh co lién quan V?l Uy ban nhén, dan cép
X4 to ch&g trién khai th}_].’c hién Hudr}g daiqn nay; can cu diéu kién thuc té cua dia
phuong dé xay dung Ké hoach chi tiét trién khai;

b) Té chirc ra sgét toan bo cac thi tuc hanh chinh linh vuc dit dai theo ndi
dung tai Phan I1 va Ph:ém IIT cia Huong dan néyg phan loai cac thu tuc thuéc nhom
dich vu cong truc tuyén toan trinh hodc mdt phan;

7 c) Lam viéc v6i don vi cung cép phép mém quan 1y dat dai tai dia phu01}g
de c6 cong cu nhap dir licu, lién két ho so so, tra ciru theo Ma dinh danh thira dat;

7 d) Long ghép cac nhi‘ém vu, chuong trinh, du 4n c6 lién quan dé phéi hop
trién khai, tranh trung 1ap dau tu;

@) DPinhky hang tuan bao cao két qua thuc hién va kip thoi phan anh vuong
mac vé B Nc}ng nghi¢p va Moi truong (qua Cuc Quan ly dat dai) dé dugc hudng
dan, giai quyét.

2. Vin phong Ping ky dat dai va cac Chi nhanh

a) Truc tiép t6 chuc tiép nhan, tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh
linh vuc dat dai theo quy trinh tai cau trac tai Phan 11 va Phan III cia Hudng dan nay;

t‘>) Phéi hop véi TI:ung tﬁmvPhuc vu héqh chinh cong cac cip trong yiéc tiép
nhan ho so, thong bao két qua ki€ém tra, tra két qua cho nguoi st dung dat;

c) Cap nhat, bo sung, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh va CSDL dat
dai ngay sau khi giai quyé€t xong thu tuc hanh chinh, bao dam dir li¢u ludn dugce
duy tri ¢ trang thai “dung - du - sach - song”;

d) Phéi hop v6i co quan thué trong xac dinh nghia vy tai chinh ctia ngudi
st dung dat qua Phiéu chuyén thong tin Mau s6 19;

d) Thuc hién ché do bao céo dinh ky theo quy dinh.

3. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, cap xa

a) T chuc tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai theo Hudng
dan nay, khong phu thudc dia gidi hanh chinh trong pham vi cap tinh;

b) T}’II.IC hién s6 hoa ho so gidy cua ngI,I(‘ri str dung dat theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP va Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP,

C) Trién khai bo nhan dién Bo phan Mét ctra, sur dl%ng khéu hiéu “Hanh chinh
phuc vu” theo Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP;

d) Hd tro nguoi dan, doanh nghiép thuc hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr; phoi hop véi TO cong nghé s6 cong dong trong tuyén truyen,
hudng dan.
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4. Co quan cong nghé thong tin cia dia phuwong

a) Bao dam van hanh thong sudt Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh dia phuong;

b) Bao dam két ndi, chia sév dir licu gitra H¢ théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh dia phuong vo1 Cong Dich vu cépg quéc gia, NDXP, cac CSDL
quoc gia va CSDL chuyén nganh; dap g to6i thi€u cap do 3 vé an toan théng tin;

‘ c) Phéi hop X}"I 1y su c¢b k¥ thuat trong qua trinh van hanh theo quy dinh tai
bicu 19 Thong tu s6 04/2025/TT-VPCP.

IL. T6 chirc trién khai theo 1 trinh

Can S:I'I diéu kién cu thé tai dia} phuong,q S& Nong nghiép va Méi truong
tham muu Uy ban nhéan dén cap tinh t6 chuc trién khai theo 03 giai doan nhu sau:

1. Giai doan 1 - Ra soat va chuan bi

a) Ra soat hién trang CSDL dt dai va mtrc do s6 hoéa ho so dia chinh trén
dia ban;

b) Xac dinh danh muyc thu tuc hanh chinh 4p dupg dich vu cong truc tuyén
toan trinh va danh muc ap dung dich vu cong truc tuyén mot ph?m;

C) Chuan hoa bo nhan dién Bo phan Mot ctra theo Phu luc II Thong tu sO
03/2025/TT-VPCP;

d) Xay dung va ban hanh K& hoach chi tiét trién khai tai dia phuong.

2. Giai doan 2 - Két noi va tip huin

a) Bao dam két ndi Hé thong t,héng tin giai quyét thu tuc hanh chinh dia
phuong véi ND?(P va cac CSDL quoc gia; dap ung cap do 3 an toan thong tin
theo Thong tu s6 04/2025/TT-VPCP;

b) Cau hinh mi hd so theo ciu traic MX1X2.Y1Y2Y3.Z1Z2-YYMMDD-
AAXXXX trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh;

¢) T6 chire tap hudn can bp B phan M(f)t cua, Van ph(‘)r}g Ping ky dat dai vé
quy trinh méi va st dung cac bi€éu mau chuan theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP;

d) Trién khai truyén thong, hudng dan ngudi dan, doanh nghiép.

3. Giai doan 3 - Van hanh va hoan thién

a) Van hanh quy trinh dich vu cong truc tuyén mot phén déng thoi bo sung,
hoan thién CSDL dat dai;

b) Gién,a sé‘t chat luqng, tién do giéi quyét hc‘j) SO qua Phi’éu kiém soét qué
trinh giai quyét ho so (Mau s6 06) va So6 theo doi ho so (Mau s6 07);

’ c) Panh gia rpl'rc do hai long (Eﬁa nguoi dan, doanh nghiép; dinh ky bao cao
két qua thuc hi¢n vé Cuc Quan ly dat dai;

c!) Chuyén dan céc thi tuc hanh chinh tir mé hinh digh vu cong truc tuyén
mat phan sang mo hinh toan trinh khi CSDL dap tng du diéu kién.



16

II1. Ché @9 b4o cio

a) S& Nong nghiép va Moi trudng dinh ky hang tuan bao cao két qua trién
khai tai cdu trac quy trinh thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai, ty 1¢ tha tuc hanh
chinh cung cap duéi hinh thirc dich vu cong truc tuyén toan trinh, két qua cit giam
thanh phan hd so, thoi gian giai quyét vé Bo Nong nghiép va Mbi truong (qua
Cuc Quan ly dat dai);

b) Trong qua trinh trién khai, néu phat sinh khé khin, vuéng mic, dé nghi
S& Nong nghlep va Moi truong, Van phong Dang ky dat dai phan anh kip thoi vé
Cuc Quan ly dat dai dé duoc huéng dan, giai quyét.

Khi khu vue d3 duoc do dac ban dd dja chinh va xay dung CSDL dat dai
day du, toan bo dir liéu tam thoi phai duoc ra soat, d6i soat, chuyén doi va cap
nhat sang quan 1y theo thira dét chinh thirc; trudng hop phét sinh sai khac phai 1ap
danh sach xir Iy riéng A
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