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QUYfTDT.NH
Quy tlinh chri'c ning, nhiQm vg, quy6n hqn

vh co cau td chric cria Trung tam Phgc vg hinh chinh c6ng xd Minh rhanh

Cdn cu Ludt Ti5 ch*c chinh quyin dla phaong ngdy l6 thdng 6 ndm 2025;
Cdn c^* LuQt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy j9/02/2025;

LuQt sua dtit, b6 sung m7t sii diiu cila iu'qi Ban iani ran bdi [uy pham phdp
ludt ngdy 25 thdng 6 ndm 2025;

Cdn c* Nghi quyiit ti! 76/2025/UBTV7H|5 ngdy 14 thdng 4 ndm 2025
cila uj, ban Thud'ng vat Qu6c h6i vi vi€c tdp *ip dctn vi hdnh ch{nh ndm 202 5 ;

Cdn cilr Nghi dlnh sii l l8/202,/ND-Cp ngdy 09 thting 6 ndm 2025 ctia
Chinh phil vi thuc hi€n thil tuc hdnh chinh thei cct ch€ m6t"crla, nx6t c{ta lien
th6ng tqi Bp phQn MQt c*a vd cdng Dich vu c6ng qu6c gia;

Cdn cil, Nghi dinh sti 150/202S/ND-Cp ngdy t2 thting 6 ndm 2025 cr)a
Chinh phi quy dinh kj chti.c cdc cn quan chuy€i m6n thu6i Ui ban nhdn cldn
ttnh, thdnh ph6 trq'c thuQc Trung unng va iy Oan nh6n ddn ia, phud,ng, ddc
khu thu6c ttnh, thdnh phd trtc thu6c Trung uong;

Cdn cu Nghi quy* tii t6S4/UBTV)HI5 ngdy t6 thdng 6 ndm 2025 cita
uy ban Thudng v4 Quiic h\i vi vi€c sdp cdc di,i vi hdnhit irt, 

"iip 
xd cua

tinh Tuy€n Quang ndm 2025;
Theo di nghi cila Gidm d6c ftung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng xd

Minh Thanh tai Td trinh sii O</ffr-ffllCC ngdy 04 thting 7 ndm 202"5 vi
vi(c quy dinh chilrc ndng, nhidnt uu, quyin han vd co cAu tij cht?c c a Trung
tdm Phuc tqt hdnh chfnh cdng xd Minh Thanh, tinh Tuy€n euang.

Uy ban nhdn ddn xd A,Iinh Thanh, tinh TuyAn Quang ban hdnh euydt
dinh quy dinh chuc ndng, nhi€nr u4, quyin tqn ra ,itriui6 rtni." ,ro ir,,,,g
tdm Pltuc vu hdnh chfnh c6ng.

Didu l. Phqm vi tli6u chinh vh tl6i tu'grg 6p dgng
1..Ph4m vi di6uchinh: Quy6t dinh ndy quy dinh vd chuc n6ng, nhidrn

vq, quyen hqn vd co cAu t6 chfic cria Trung tArn Phgc vu hdnh chinh c6ng xd
Minh Thanh, tinh Tuy6n Quang.

2. E6i tuqng rip dUng: Quy6t dinh niy 6p dung OOi vOi Trung t6m phuc
vu hAnh cl.rinh c6ng xd Minh Thanh, tinh Tuy6n Quang vd c6c co quan, do-n
vi, cri nhAn c6 li6n quan.

Di6u 2. Vi tri vi ch['c ning
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1. Trung tim Phuc vr,r hdnh chinh cdng xi Minh Thanh c6 trq sd ldrn
viQc t4i: Th6n E6ng Min, xd Minh Thanh, tinh Tuy6n Quang ld t6 chuc hdnh
chinh thuQc Uy ban nhdn d6n xd Minh Thanh, thyc hiQn chirc ndng tham muu,
girip Uy ban nhdn dAn xd qu6n lli NhdL nudc vO c6c nQi dung sau:

a) Trung t6m Phr,rc vg hdnh chinh c6ng xE Minh Thanh ld dAu m6i tflp trung
,;.

dC c6c co quan chuydn m6n thuQc Uy ban nhan dan xd vd mQt s6 co quan Trung
uong t6 chuc theo ngirnh d_gc d6ng tr6n dia bdn tinl bO tri.c6ng chric, vi6n chirc
di5n thuc hiQn viQc hudng ddn, ti6p nhQn, gi6i quy6t hopc ph6i hqp gi6i quy6t h6 so

vd tr6 k6t qu6 gi6i quyt5t h6 so Thi tgc hdnh chinh cho c6 nhAn, tO chuc.

b) Hu6ng d5n, gi6m s6t, theo d6i, d6n d6c viQc gi6i quyi5t Tht tUc hdnh
chinh cho c6 nhAn, t6 chirc theo quy dinh; tham gia dA xu6t c6c gi6i ph6p
nhim c6i crich Tht tgc hdnh chinh, hiQn dai h6a nAn hAnh chinh, trong d6 t4p
trung don giin h6a Thri tuc hdnh chinh vd dAy m4nh irng dgng C6ng nghQ

th6ng tin trons vi€c gi6i quy6r Thri tqc hdnh chinh, crng c6p c6c dich vu c6ng
truc tuy6n t4i Trung tAm.

2. Trung tdm Phgc vq hdnh chinh c6ng xE Minh Thanh c6 tu crich phrip
nh6n, c6 con d6u ri6ng; tdi kho6n ri6ng; chiu sg chi dao, qu6n lj v6 t6 chric
bQ m6y, vi tri viec ldm, bi6n ch6 c6ng chfc, co c6u ng4ch c6ng chfic vir c6ng
tilc cia Uy ban nhAn ddn x6, d6ng thdi chiu sp chi d4o, ki6m tra, hu6ng dAn

v6 chuy6n m6n, nghiQp vg cria Vdn phdng Uy ban nh6n dAn tinh.
Didu 3. NhiQm vg vir quydn hgn

l. C6ng khai kip thdi, dAy dt beng phuong tiQn diQn tri ho{c v6n bAn danh
mgc, nQi dung thrl tUc hdnh chinh thuQc th6m quy6n giAi quyiSt vi dugc thuc
hiQn tai Trung tdm theo quy dinh cia phrip luat ve kiem so6t thti tqc hdnh chinh
vir quy dinh ph6p 1u6t c6 li6n quan; tl6ng thdi h6 trg t6 chirc, cri nhAn gap kn6
kh6n trong viQc ti6p cQn th6ng tin c6ng khai tr6n phuong tiQn diQn tri.

2.Hu1ngd6n, ti6p nhQn, ki6m tra tinh hSp 10, dAy dri cria h6 so.theo quy
dinh; s6 h6a, chuy6n h6 scy d6n.co quan c6 th6rn quy6n dp eiai quy6t thii tuc
hdnh chinh; tr6 ki5t qu6 gi6i quy6t tht tqc hdnh chinh cho t6 chric, cii nhdn theo
quy dinh cria ph6p lupt; thu phi, lQ phi, c6c nghia vU tdi chinh (n6u c6) theo
quy dinh; tit ch6i ti6p nhQn d6i v6i h6 s<r chua dirn b6o theo quy d!nh.

3. Ph6i hqp v6i c6c co quan,don vi li€n quan d6 giii quytit, trd kiit qud

eiAi quy€t cho td chfc, c6 nh6n d6i v6i trudng hop thfr tpc hdnh chinh y6u
cdu gi6i quy6t ngay trong ngdy hodc cdc thri tpc hirnh chinh duo-c giao ho6c
ty quy6n cho c6n bQ, c6ng chfic, t4i Trung tdm gidi quy6t; hO trg t6 chric, c6
nh6n thr,rc hi6n dich vg c6ng trqc tuy6n; dO nghi c6c co quan c6 thAm quy6n,(.gi6i quy6t vd co quan, do-n vi c6 li€n quan cung cdp th6ng tin, tdi li6u phuc
v9 cho c6ng t6c ti5p nhgn, gi6i quy6t tht tUc hdnh chinh.

4. Chfi tri theo d6i, gi6m s6t, d6nh gi6, d6n d6c vi6c gi6i quy€t vd tr6,:,
k6t qu.d cria c6c co quan_, don vi li6n ouan theo dring quy trinh du'o-c phd duyQt;
yeu cA, co quan c6 rnA,n quy'tin th6ng tin vd vi6f tiep nn4n vd ti6rr aO gia;
quy6t thrl tpc hdnh chinh cho t6 ch[rc, cri nh6n; d6n d6c c5c co quan, don vi
xt l1i cdc h6 so d6n ho{c qu6 han giai quy6t.
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5. Titlp nh{n, xu llf hoac btto cito co quan c6 thdm quy6n gi6i.quy6t
phan rinh, ki6n nghi, khi€u n4i, t6 c6o cta td chuc, cil nhAn li6n quan d6n viQc
thUc hiQn thi tpc hdnh chinh tqi Trung t6m ho[c li6n quan d6n crin bQ, c6ng
chric, vi6n chric, nhAn vi6n vd-co quan c6 thAm quy6n trong qu5 trinh giAi
quyet"thri tgc hdnh chinh; chuyiin y ki6n gi6i trinh cua .o quu,i.6 thAm quy6n
d6n t5 chirc, c6 nhdn theo quy dinh.

6. Ph6i hop v6i co quan, don vi li€n quan d6 t6 chric tgp huAn, b6i
dudng ndng cao trinh dQ chuydn rn6n, nghiQp vu cho crin bQ, c6ng chr?c, vi6n
chric, nhAn vi6n ldLm viQc tpi Trung t6rn. Theo d6i, d6n d6c, nhan xdt, d6nh
gi6 vipc ch6p hdnh kf luAt c6ng vg, nQi quy, quy chti lirm viQc Ai5l vOi c6n bQ,
c6ng chric, vi6n chirc, nh6n vi6n ldm viQc tai Trung tAm.

7. 86 tri, qu6n l1i, dd xult nAng c6p co sd vdr chit, rrang thitit bi drip
ring y6u cAu ho4t dQng cria Trung t6m theo quy tllnh tai Di6u 13 Nehi dinh
118/2025IND-CP. Cung cip citc dich vq h5 tro cAn thi.5t v6 phrip lf, thanh
to6n nghia vu tiri chinh, phi6n dich ti6ng nudc ngodi, tiiSng d6n tQc (n6u cAn),
sao chqp, in 6n tdi lipu vd c6c dich vu cin thitlt kh6c cho t6 chfc, c6 nhAn khi
c6 nhu cAu theo mric giri duoc c6p c6 thAm quy6n ph6 duy6t.

8. E6 xu6t c6c giAi ph6p d6i m6i, cdi tiiln nhim nAng cao ch6t lugng,
hiQu qud phqc, vU, tao thuAn loi cho t6 chfrc, c6 nh6n trong thr,rc hiQn tht tpc
hdnh chinh; t6 chric hoac ph6i hop t6 chric th6ng tin, tuy6n truy€n vA ho4t
d6ng cria Trung t6m vd vi6c thpc hiQn thri tqc hdnh chinh theo ccr ch6 rnQt
cria, mQt cria li6n th6ng.

9. ThUc hign c6c nhiQrn vr,r kh6c dugc giao theo quy dinh crla ph6p lupt
vd theo chi d4o cta ngudi dirng dAu bQ, ngdnh, tlia phuong.

10. Ngodi c6c nhiQrn vg, quydn h4n tr6n, Trung tdm Phqc vp hdnh chinh
c6ng xd c6 chric ndng tharn muu cho Cht tich Uy ban nhdn ddn xd t6 chuc thuc

, ,.7 : -.-hiQn c6ng t6c ki6m so6t tht tuc hrinh chinh, x6y dpng chinh quy6n di6n tri, theo
d6i viQc .n g dUrrg c6ng nghQ th6ng tin tr6n dla bAn, g6m cric nhiQrn vU sau:

a) Hu6ng d6n, theo ddi, d6n d6c, ki6m tra vi6c thuc hi€n c6ng t6c ki6m
so6t thir tqc hdnh chinh, tl.ruc hi6n tht tqc hdnh cl.rinh cira c6c c<r quan, td chric
thuQc ph4rn vi quAn l1i cria Uy ban nh6n d6n c6p tinh; t6ng ho. p tinh hinh, k6t
qu6 thpc hign, brio c6o theo quy dinh;

b) T6 chric tri6n khai thgc hiQn nhi6m vu cdi cbch thir tqc hdnh chinh
vd co ch6 rnQt cta, mQt cria li6n th6ng trong gi6i quyi5t th,i tUc hdnh chinh t4i
dia phuong; c6ng t5c truy6n th6ng vO c6i c6ch thri tr,rc hdnh chinh;

c) C6 y ki6n diii vdi thri tqc hdnh chinh quy dinh trong dr,r th6o v6n b6n
quy phary ph6p luQt thuQc th6m quydn ban hdLnh cta Uy ban nhdn ddn tinh,
thdnh ph6 truc thu6c Trung uong;

d) Ki€rn so6t ch6t lugng c6ng b6, c6ng khai thir qrc hdnhchinh thuQc tliinr quy6n
gi6i quyet cta c6c c6p chinh quydn trdn dla ban tinh, thdnh ph5 huc thu6c hung uong;
ki6m so6t viQc cung cAp thi tr,rc hdnh chhh t€n m6i tru<yng di6n tu d6i v6i tht tr,lc hdnh
chinh thuQc phgm vi gi6i quydt cria dia phuorrg;
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d) Nghi€n cfu, dd xu6t c6c chti truong, chinh s6ch, gi6i ph6p, s6ng ki6n
cii c6ch thri tr;c hdnh chinh vd quy tlinh c6 li6n quan; nh6n r6ng nhtng m6
hinh moi, cdch ldm hay trong chi cdch thri tqc hdnh chinh trinh c6p c6 thAm
quy€n quydt dinh; drlnh gi6 vd xf lj k6t qu6 rd so6t v6 thrj tuc hdnh chinh
theo quy dinh cria ph6p luQt;

e) Titip nhfln, xri lj phnn 6nh, kitin nghi c0a t6 chric, cd nh6n vA qry
dinh, thri tpc- hdnh chinh, vi6c thUc hi€n thri tuc hdnh chinh thuQc pham vi
quAn If cta Uy ban nhdn d6n, Cht tich Uy ban nh6n d6n c6p tinhj

g) lham gia quAn lj, vQn hAnh Co sd dfr li6u qu6c gia vd thrl tpc hrinh
chinh, C6ng Dich vp c6ng qu6c gia; xdy dung, phrit tri6n, qu6n l1i, vAn hdnh
vd khai th6c HQ th6ng th6ng tin gi6i quy6tthriluc hdnh chinh c-6p tinh;k6t
n6i, liCn th6ng, tich h-o. p, chia s6 dt liQu v6 gi6i quy6t thri tuc hdnli chinh,
thgc hiQn dlch vq c6ng phuc vu c6ng t6cldnhdao, chi d4o, di6u hdnh cira 0y
ban nh6n ddn, Chri tich Uy ban nh6n d6n cAp tinh.

Di6u 4. Co c6u t6 chf'c
Co c5u t6 chric: Trung t6m PhUc vU hdnh chinh c6ng c6 Gi6m d6c (ph6

Cht tich Uf ban nh6n d6n xE ki6m nhi6m), 01 Ph6 Gi6rn d6c chuyCn tr6ch vd
c6ng chric chuy6n m6n, nghi6p vg.

Di6u 5. T5 chric thgc hiQn

Gi6m d6c Trung tdm PhUc vU hdnh chinh c6ng xi c6 tr6ch nhiCnr t6
chric, qu6n lj, di6u hdnh hoqt d6ng ctia Trung tAm theo quy tlinh crja vdn
bdn ndy vd quy tlinh ph6p luQt c6 li6n quan.

Didu 6. Ei6u khoin thi hinh
1. Quyilt dinh ndy c6 hiQu luc thi hinh k5 ttr ngdy I th6ng7 ndm2025.

. 2. Chdnh Vdn phdng HQi d6ng nhdn ddn vd Uj' ban nh6n d6n x6, Gi6rn
ddc Trung t6m PhUc vq hdnh chinh c6ng, Thri truOng c6c co quan, clon vi vd
c6 nh6n c6 li6n quan chiu trrlch nhi6m thi hdnh quy6t dintr niry.dy
Noi nhQn:
- Uy ban nhin din tinh;
- Sd Tu phnp (D6 ki6m tra);
- Thudng t4rc DiDg ty xe;
- Thudng tr1rc HEND x5;
- Chri tich UBND x6;
- C6c PCT UBND x6;
- C6c co quan chuy6n tr6ch Ddng ty xi;
- Uy ban MTTQ x6;

- Cic co quan, don vi thu6c UBND x[;
- Nhu DiAu 6 O/hiQn);
- Trang th6ng tin dien tf xa;

- Cdng chric TT Phpc vu HCC;
- Luu: VT.
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