Phan II.
~ NOIDUNG CUATTHC

i cung cip dich vu cong truc tuyéri
I¥e] dinh so: 799 /OD-UBND ngay 07 thang 10 nam 2025 cua
#Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

Ma thu tuc: 1 013916

Tén thu tuc: Cép Chtrng chi hanh nghé dich vu dai di¢n s& hiru cong nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: So hiru tri tué

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nép ho so TTHC

C4 nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cép Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu
cong nghiép dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢; thyc hién ndp phi, 1¢ phi theo quy
dinh (Thanh toan truc tuyen tai Muc Ho so yéu cau thyc hién nghia vu tai chinh
trén Cong dich vu cong qudc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thire thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: Ca nhan ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),

Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phirong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Truong hop gtri qua Dich vu Buu chinh cong ich: C& nhan giri qua dich vu BCCI
(Buu cuc cua Buu di€n), nhan vién buu dién ndp hd so truc tiép cho S6 Khoa hoc
Va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhén s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang I,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Ca nhan truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu c6ng, nop hd so truc tuyén theo
huéng dan.

Pia diém giri ho so:
- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519,



http://dichvucong.gov.vn/
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dwong Nguyén Trai, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén:
(https://dichvucong.gov.vn)

Cong dich vu cong qubc gia

Thanh phan hé so-
Tiéu chuan hd so
A N A A 7 : A Sf')
STT Tén thanh phan ho so Guitructiép | .. trigc lwong
hodc qua i :
DVBCCI Y
T‘(‘r khai g/éq cau cép (.jAhl'In?g c~hi Bidu mau
h?nh nghe.:Admh‘ vu dai d1¢£1 sorAhu’u Ban chinh | dién tir hoiic
1 | cong nghiép, lam theo Mau s6 01 vin ban eidv | Ban dién tir 01
tai Phy luc II1.2 ban hanh kem theo glay d k p
Nghi dinh sé 133/2025/ND-CP uoe Xy so
Gidy chung nhan tét nghi¢p khoa
dao tao phap luat vé s¢ hitu cong _
nghiép va Thé luat su doi véi Ban dién tu
truong hop d€ nghi cép chimg chi| Bansao dugc ky so
2 | hanh ngh¢ theo quy dinh tai khoan | chung thyuc hodc Ban 01
2a Diéu 155 cua Luat So hitu tri tué | van ban gidy | sao ching
(xuat trinh ban chinh dé do6i chiéu, thuc dién tir
trr truong hop ban sao da dugc
ching thurc)
Hinhanh | linhanh
~ chup chan
chup chan \
dung chil dung chu
3 |01anh3x4(cm) . don (40 01
don (4o P A
tréng nén trang, hen
trér; ) trang) dinh
& dang JPG
Chimng tir ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh (tru’c‘mg hop n(f)P phi, vlé pAhi Bén dién tir
qua dich vy buu chinh hodc ndp \ , A
YOS . Ban sao dugc ky so
truc ti€p vao tai khoan ctia co quan . < Tz
4 Y N ~_ | ching thuc hodc Ban 01
tiep nhan ho so thudoc Uy ban nhan | 2 " %% ,
van ban gidy | sao chung

dan cép tinh va co quan quan ly nha
nudc veé quyén s¢ hiru cong nghiép
(1€ phi dang ba)

thuc dién tir

S6 hegng bé hé so: 01 bd

3.2

Tiép nhan hd so TTHC
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- H6 so tiép nhan truc tiép: Céan bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Cén bo mot cua) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, ho tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti.
Tru’O’ng hop cong dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tir can bo Mot ctra thuc
h1en t1ep nhan phai xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
s6 hoa hd so va lu’u trit ho so dién tu, cap nhat vao co sé dir liéu caa Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan cong dan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tié'p nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem Xet, kiém tra
tinh chinh x4c, dﬁy du caa ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s dir liéu cua Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hd so
va lap Giy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truce tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xé4c, ddy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hoac khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xéac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong
dan trén Cong dich vu céng qudc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bude 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua ca nhan, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh quyét dinh: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop €.

- Truong hop hé so khong hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hd so, S
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao céac thiéu s6t ctua hd so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chita thiéu sot;

- Truong hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc sira chira thiéu sot
khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc thoi han néu trén, So
Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chbi cdp Chtng chi hanh nghé dich vu dai
dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu 16 1y do tir chdi;
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- Truong hop nguoi nop ho so yéu cau cap Chumg chi hanh nghé dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép dén cac CcO quan co thAm quyen cap cung mot thoi diém, So
Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cip chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién so hitu cong nghiép, trong d6 néu 15 1y do tir chdi.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan hd so
o Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so ) thdng qua I
Gui trgc tiép | HTTTGQ | oM
TTHC
To trinh cua S& Khoa hoc va Cong Ban dién to
1 A s A 01
nghé duoc ky so
Du thio Quyét dinh, Chung chi q q
2 | hanh nghé dich vu dai dién so hitu Ban du thio |
A A dién ta
cong nghi€p
Ho so da tiép nhan cua ca nhan tai gfrl;fi{en;:
3 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh oC sy 01
N , hoac Ho so
cong tinh 'O
s0 hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép va gui két qua cho S Khoa hoc va Cong nghé
dé tra cho ca nhan. Trong trudng hop khong chap thuan phai co vin ban tra 10i va
néu rd ly do: 05 ngay.

Cach thirc thyc hi¢n: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
STT Tén két qua TTHC guilien | So
én két qua Giti truc tiép théng qua lwrong
: HTTTGQ
TTHC
- Quyet dinh tir choi cap Chimg chi| gy iy | Ban dien
1 | hanh nghé dich vu dai dién sé htru | _ ., " % .z 01
- A van ban giay | duogcky so
cong nghiép;
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- Quyét dinh cap Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghi€p;

- Chtg chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hiru cong nghiép.

Buwéc 3: So Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Cdch thirc thiee hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop c& nhan ¢ nhu cau nhan ban chinh
van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua c4 nhan trén Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua )
A1 K . So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tré truc lwong
DVBCCI tuyén
- Quyét dinh tir choi cap Chimg chi
hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghi¢p;
- Quyet dinh cap Ching chi hanh | ga chinh | Ban dién tu
1 nghi dich vu dai dién so hitu cong | xpan gidy | duoc Ky sé 01
nghiép;
- Ching chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghiép.
Thoi han giai quyét:
4 | Theo guy dinh cua phap lugt: 20 ngay.
- Theo thuc té tai dia phwrong: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc phi, 1¢ phi va
ho so day du, hop 1¢.
5 | Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.
Co quan giai quyét TTHC:
5 - Co quan thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khong c6
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.
, Phi, 1¢ phi (néu cé):
- Phi tham dinh ho so yéu cau cip Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién s
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hitu cdng nghiép: 250.000 dong.

- Lé phi dang ba Quyét dinh cdp chimg chi: 75.000 dong. Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tré di, mirc thu 1é phi ding ba Quyét dinh cdp chitng
chi: 150.000 dong.

- Lé phi cap Chitng chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong nghiép:
100.000 dong Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tré di, mike thu 1é phi cdp
Quyét dinh cdp chimg chi: 200.000 dong.

Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Ca nhan nop hd so yéu cau Cép
Chung chi hanh nghé dich vu dai di¢n so hiru cong nghiép chi duoc nop ho
so dén 01 co quan c6 tham quyén cap.

Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat So hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, duoc
stra doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thiang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé¢;

- Thong tu sé 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi so
hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Thong tr s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mét sé6 khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thing 9 nam 2025 ciia B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh viee so hitu tri tué thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho se: Mau so 01 tai Phy lyc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chiz in nghiéng 1a ngi dung siza déi, bé sung./.
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~__ TOKHAI _ DAU NHAN PON
YEU CAU CAP CHUNG CHI HANH NGHE D eho cdn b6 nhin d
DICH VU DAI DIEN SO HUU CONG NGHIEP (Danh cho can bg nhan don)
Kinh giri's ...

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép2

@

NGUOI NOP PON

(Ca nhan ngp don yéu ciu cép chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép)

Tén day du:
Dia chi:
S6 can cudce cong dan:

bién thoai:Email:

@ LINH VUC HANH NGHE
() Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké b tri
[ Nhin hiéu, chi dan dia 1y, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi mat kinh

doanh

®

PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

S6 tién

"] Phi tham dinh hd so yéu cau cap Chtng chi hanh nghé dich vu

dai dién so htu cong nghiép

1) Lé phi cip Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong

nghiép

1) Lé phi dang ba quyét dinh cip Ching chi hanh nghé dich vu dai

dién s¢ hitu céng nghiép

(] Lé phi cdng bd quyét dinh cap Chiing chi hanh nghé dich vu dai

dién s¢ hitu céng nghiép

Téng sé phi va Ié phi nép theo don la:

S6 chung tur (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp tryc tiép vao tai khoan
clia co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nude vé quyén so hiru cong nghiép (Ié phi dang

ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU (Danh cho can bé nhédn don)

1 Tén co quan tiép nhan hd so.

2 Trong T& khai nay, Ngudi ndp don déanh dau

" H

vao 6 vuong [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop.




12

[ To khai theo mau 0
() Ban sao giay ching nhan t6t nghiép khoa dao tao phép | O
luat vé s& hitu cdng nghiép va ban sao Thé luat su ddi véi

truong hop dé nghi cap chang chi hanh nghé theo quy

dinh tai khoan 2° Diéu 155 ctia Luat Sé hitu tri tug 0

[] Ban chinh dé ddi chiéu 0

102 anh 3 x 4 (cm) 0

1 Ban sao Chung minh nhan dan (truong hop khéng co Can bo nhan don
thong tin vé& sé Can cudc cong dan tai muc 1 To khai | O (Ky va ghi 16 ho tén)
nay). 0

71 Ban chinh dé ddi chiéu

1 Ban sao ching tir nop phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hoic nop truc tiép vao tai
khoan cua Uy ban nhan dan cap tinh va co quan quan ly

nha nuéc vé quyén so hiru cdng nghiép (18 phi dang ba))

® CAM KET CUANGUOI NOP PON
T6i da hoan thanh ky kiém tra nghiép vu dai dién s¢ hiru cong nghiép nam ................... do
.................................................................................... t6 chuc voi két qua Pat.
T6i cam doan dy 1a lan dau tién yéu cau cap méi chitng chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép, moi thong tin trong to khai trén day Ia trung thuc, dung su that va hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam ...

Chir ky, ho tén cua nguodi ndp don
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Ma thu tuc: 1.013919

Tén thii tuc: Cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu céng nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vgc: So hitu tri tué

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Ca nhan ndp 01 bd hd so yéu cau cé'tp lai Chung chi hanh nghé dich vu dai dién sé
hitu cong nghiép dén S& Khoa hoc va Cong nghé; thuc hién ndp phi, 1€ phi theo
quy dinh (Thanh toan truc tuyén tai Muc Hb so yeu cu thuc hién nghia vu tai
chinh trén Cong dich vu cong quéc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: C& nhan ndp hd so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),

Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Truong hop gtri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhén giri qua dich vy BCCI
(Buu cuc cta Buu dién), nhan vién buu dién ndp hd so truc tiép cho S& Khoa hoc
Vél Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Ca nhan truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhép
tai khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén theo
hudng dan.

Pia diém giri hoé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu B}Iu chinh,c()ng ich: Tai Trung, tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duwong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém ti€p nhén s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vy cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn hé so:

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuan hd so sé
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Gui tvru’c tiep Giri true lwgng
hodc qua uvén
DVBCCI Y
T6 khai yéu cau cip lai Chimg chi Bidu maiu
hanh nghé dich vu dai diét} s& ,hﬁ’u Ban chinh | dién tir hoic
1 |cong nghi¢p, lam theo Mau s6 03 vin ban wid Be:m dicn tu’ 01
tai Phy luc 111.2 ciia Nghi dinh sb elay o 16 o
133/2025/ND-CP HoC Ky 80
Tai lieu chimg minh da khoi phuyc .
dii dicu kién dwoc cap Chimg chi | . . Ban dién tu
hanh nghé dich vu dai di¢n s¢ hiru hodc ban Sa0 dugc ky s0
2 | cong nghi€p doi voi trudng hop quy chime thuc hodc Ban 01
dinh tai diém a3 khoan 2 Phin I1'tai | "% U5 | sao chimg
Phu luc 1111 caa Nghi dinh sé S thye dign tir
133/2025/Nb-CP
Hinh anh Hinh anAh
A chup chan
chup chan \
dung chi dung chu
3 |01anh3x4(cm) . don (40 01
don (4o 2 A
tréng nén trang, hen
trér’l ) trang) dinh
& dang JPG
Chig tir ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh (truong hop ndp phi, 1€ phi Ban dién ti
qua dich vu buu chinh hodc ndp Ban sao duoc k’},, ¥
truc ti€p vao tai khoan ctia co quan , s
4 Y ) 2 chung thuc hodc Ban 01
tiep nhan ho so thuge Uy ban nhan vin ban oi he
dan cap tinh va co quan quan ly nha glay t}slao zlmf
nude vé quyén s hiru cong nghiép e dien
(1€ phi dang ba).
S6 lwong b6 hé so: 01 bd
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b mot cua) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nh@p tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c6 nhu céu ndp hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta hd so; quét (scan),
s6 hod hd so va Iuu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan céng dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
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mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trir hd so dién ti,
cap nhat vao co s dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tié'p nhan truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem Xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so tha tuc hanh chinh va xa Iy hd so theo quy
trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xé&c hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu the, day di mot lan dé cong dan bd sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cia cong
dan trén Cong dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buge 1: So Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua ca nhan, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh quyét dinh: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop €.

- Trudong hop ho so khong hop 1é, trong thoi han 20 ngay ké tur ngay nhan ho so, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong béo céac thiéu sot cia ho so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngdy ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chita thiéu sot;

- Trudng hop ngudi ndp hod so khong sira chira thiéu sot hodc sira chita thiéu sot
khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thiic thoi han néu trén, SO
Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cdp lai Chimg chi hanh nghé dich vu
dai dién s& hitu cong nghiép, trong d6 néu 13 1y do tir chéi;

- Truong hop nguoi ndp don ndp hd so yéu cau cap lai Chutng chi hanh nghé dich
vu dai dién s¢ hitu cong nghiép dén cac O quan co tham quyén cap cung mot thoi
diém, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chéi cap lai chimg chi hanh nghé
dich vu dai dién s& hitu cong nghiép, trong d6 néu 1o 1y do tur chdi.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so:

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuan ho so Sé
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Gui lién lwgng
) thong qua
Gui truc tiep | HTTTGQ
TTHC
1 To trinh cua S& Khoa hoc va Cong Ban dién to 01

nghé

duoc ky sb

Dy thdo Quyét dinh cip lai Ching

Ban du thao

2 | chi hanh nghé dich vu dai dién so D 01
.~ A A dién tur
hiru cong nghiép

P N K A n s A . Ban dién tir
HoO so da tiép nhan cua ca nhén tai '

3 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh du?c k}: 0 101
N , hoac Ho so
cong tinh 'O

s0 hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét quyét dinh cép lai Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép va gtri két qua cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé dé tra cho ca nhan. Trong truong hop khong chap thuin phai c6 vin ban tra
161 va n€u rd 1y do: 05 ngay.

- Trong truong hop Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép bi
16i do Uy ban nhan déan cip tinh giy ra (thong tin trén Ching chi hanh nghé khéng
chinh xac so thong tin trong hé so ndp vao, 16i dong dau v.v.) thi co quan nay cé
trach nhiém cap lai Chung chi hanh nghé dai dién so hiru cong nghi¢p trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau cta nguoi dugc cap Chung chi,
khong thu phi khi cap lai Chimng chi.

Cach thircc thuc hign: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua
A VAL 2 Gt lién Sé
STT Tén két qua TTHC - théng qua lwong
HCHCP T HTTTGQ
TTHC
- Quyét dinh tir choi cap lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so
1 hiru cong nghiép; Ban chinh | Ban dién tu 01
- Quyét dinh cap lai Chung chi| vanban giay | duocky so
hanh nghé dich vu dai dién s& hitu
cong nghiép;
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- Ching chi hanh nghé dich vu d,ai
dién s& hitu cong nghi¢p (ban cap
lai).

Buwéc 3: So Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Cdch thirc thiee hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trudng hop c nhan c6 nhu cau nhan ban chinh
van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua c& nhan trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

STT

Tiéu chuan két qua

So
Tra qua Tra tryc lwgng
DVBCCI tuyén

Tén két qua TTHC

- Quyét dinh tir choi cap lai Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so
hiru cong nghiép;

- Quyét dinh cap lai Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién so hiru | Banchinh | Bandigntr | o,
c@ng nghiép; van ban giﬁy dHQC k)'/ sO

- Ching chi hanh nghé dich vu d’ai
dién s& hitu cong nghi¢p (ban cap
la1).

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 20 ngay.

- Theo thuc té tai dia phwrong: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc phi, 1¢ phi va
ho so day du, hop 1¢.

Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khong c6

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1¢ phi (néu cé):

- Phi tham dinh hd so yéu cau cap lai Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién
so hitu cong nghiép: 250.000 dong.




18

- Lé phi dang ba Quyét dinh cdp lai chimg chi: 75.000 dong. Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tré di, mirc thu 1¢ phi dang ba Quyét dinh cdp lai chimg
chi: 150.000 dong.

- Lé phi cap lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép:
100.000 dong Ke tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tro di, miec thu 1é phi cap
lai Quyét dinh cdp chirng chi: 200.000 dong.

Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Ca nhan nop hd so yéu cau cap lai
Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ htru cdng nghiép chi dugc nop ho
so dén 01 co quan c6 tham quyen cap.

Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat So hiru tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, duoc
stra doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thiang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vic quan Iy nha nude cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé¢;

- Thong tu sé 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cta Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1é phi so
hitu cong nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nam 2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Thong tr s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mikc thu, mién mét sé6 khodn phi, 1é phi nham hé tro- cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thing 9 nam 2025 ciia B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh viec so hitu tri tué thuoc pham vi chiec nang quan ly cua Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thénh’ phan ho so: Mau s6 03 tai Phu luc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chi in nghiéng 1a ngi dung siza déi, bé sung./.
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~__  TOKHAI ‘ DAU NHAN PON
YEU CAU CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE Dk eho cdn b6 mhin d
DICH VU DAI DIEN SO HU'U CONG NGHIEP (Dan cho cin bo nhan don)

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap lai Chtng chi
hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép4

® NGUOINOP PON

(Ca nhan ndp don yéu cau cap lai chimg chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong nghiép)
Tén day du:

Pia chi:

S6 can cude cong dan:

bién thoai:

Email:

S6 chimg chi hanh nghé:

@ LY DO CAPLAI CHUNG CHIi

[ Chtng chi hanh nghé bi mét, bi 13i, bi hong

[ Thdng tin c& nhan cta ngudi dai dién thay doi

(] Linh vuc hanh nghé cua ngudi dai dién thay doi

1 D3 khéi phuc du diéu kién dugc cap Ching chi hanh nghé

® PHI, LE PHI

Loai phi, 18 phi S6 tién

) Phi thim dinh hd so yéu cau cap lai Ching chi hanh nghé dich
vu dai dién s¢ hitu cbng nghiép

(] Lé phi cap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong
nghigp

"] Phi dang ba quyét dinh cap lai Chang chi hanh nghé dich vu dai
dién so hiru cbng nghiép

] Phi c¢6ng bd quyét dinh cap lai Chang chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cbng nghiép

Téng sé phi va Ié phi nép theo don la:

S6 chung tur (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vu bu‘u chlnh hodc nop truc tlep vao tai khoan
clia co quan tiép nhan va co quan quan Iy nha nuéc vé quyén sa hitu cong nghiép (I¢ phi dang

ba)):

3 Tén co quan tiép nhan hd so.

4 Trong T khai nay, ngudi ndp don danh ddu "x" vao 6 vuong [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuong 1a phu hop.
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@ CAC TAILIEU CO TRONG PON
[ T& khai theo mau
102 anh 3 x 4 (cm)

1 Ban sao Chung minh nhan dan (truong hop khéng co
thong tin vé& s6 Can cudc cdng dan trong muc 1 To khai
nay) dbi voi truong hop thdng tin trén Ching chi hanh
nghé thay doi.

"1 Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi (truong hop nop phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tlep vao tai
khoan cia co quan quan ly nha nuéc vé quyén so hitu
cdng nghiép)

KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
(Danh cho can bé nhédn don)

Can bo nhan don

(Ky va ghi rd ho tén)

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu

trach nhi€m trudce phap luat.

Khai tai: ............. ngay ... thang ... nam

Chir ky, ho tén cua ngudi nop don
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Ma thu tuc: 1.013924

Tén tha tuc: Ghi nhan t6 chirc du didu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu
cong nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vgc: So hitu tri tué

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T chuc dap ung cac diéu kién quy dinh tai Piéu 154 cua Luét So hitu tri tué nop
01 b6 hd so cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé duoc ghi nhan; thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh (Thanh toan truc tuyén tai Muc Ho so yéu cau thuc hién nghia vu
tai chinh trén Cong dich vu cong quéc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thire thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: T chic ndp hd so truc tiép cho S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Trudong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc gtri qua dich vu BCCI
(Buu cuc cua Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho So Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru sO chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: T6 chic truy cap Cong
dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, ndp hd so truc tuyén theo
hudng dan.

Pia diém giri hoé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
duwong Neuyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vy cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn hé so:



http://dichvucong.gov.vn/
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Tiéu chuan hd so ’
STT Tén thanh phan hé so Guitructiep | .. truc lu’?r(;] g
hodc qua vén :
DVBCCI Y
T khai yéu cau ghi nhan t6 chirc
dich vu dai dién s& hiru cong
nghiép, 1am theo Mau s6 04 tai Phu Bidu mau
luc III1.2 ban hanh kém theo Nghi , , A b s
1 | dinh s 133/2025/ND-CP, trong do | Ban chinh | diéntrhoge |
A gA oA oAz o2 U1 van ban giay | Ban dién tu
dién day du thong tin vé t6 chuc va .z
thong tin vé ngudi dai dién so hiru dugc ky sb
cdng nghiép dugc Gy quyén cua to
chuc
Quyet dinh tuyén dung hodc hop
ddng lao dong cua to chuc d6i véi Ban dién tu
nguoi c6 Ching chi hanh nghé dich |  Ban sao dugce ky s
2 |vu dai dién sO¢ hitu cong nghiép | ching thuc hodc Ban 01
(xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu, | van ban gidy | sao ching
tror truong hop ban sao da duoc thuc dién tu
chig thyc)
Ching tr ndp phi, 1€ phi theo quy
dinh (truong hop ndp phi, 1€ phi o
qua dich vu buu chinh hodc ndp ) Ban dl(::,n t‘f
A5 vio tai khodn ciid co quan Ban sao duoc ky so
3 | trire ticp vao fai khoan ¢ uUan | g thue | hodc Ban 01
tiep nhan ho so thuoc Uy ban nhan van ban gidy | sao chimg
dan cap tinh va co quan quan ly nha thue dién tir
nudc vé quyén so hitu cong nghiép ' '
(1€ phi dang ba)

S6 lwong bé ho so: 01 bd

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b mot cua) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu céu ndp hé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cia hd so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
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mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trir hd so dién ti,
cap nhat vao co s dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tié'p nhan truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem Xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so tha tuc hanh chinh va xa Iy hd so theo quy
trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xé&c hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu the, day di mot lan dé cong dan bd sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong
dan trén Cong dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buge 1: So Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cia to chic, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

- Trudong hop ho so khong hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tur ngay nhén ho so, S
Khoa hoc va Cong ngh¢ thong béo céac thiéu sot cia ho so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngdy ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chita thiéu sot;

- Trudng hop ngudi ndp hod so khong sira chira thiéu sot hodc stra chita thiéu sot
khong dat yéu cau, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi ghi nhan to
chtrc dich vu dai dién s& hiru cong nghiép, trong d6 néu ro 1y do tur choi ngay khi
hét thoi han néu trén;

- Truong hop nguoi np don nop ho so yéu cau ghi nhan t6 chirc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép dén cac cO quan co thAm quyén cap cung mot thoi diém, So
Khoa hoc va Céng nghé ra quyet dinh tir chdi ghi nhéan t6 chirc dich vu dai dién s&
hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so:

STT Tén thanh phan ho so Tiéu chuan ho so Sé
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Gui lién lwgng
) thong qua
Gui truc tiep | HTTTGQ
TTHC
To trinh cua S& Khoa hoc va Cong Ban dién to
1 R . X 01
ngh¢ duoc ky so
Dy thao Quyét dinh ghi nhéan t6 q 7
2 | chire dich vu dai dién s& hitu cong Ban du thio |
. dién tuo
nghiép
Ho so d3 tiép nhan cua ca nhan tai ﬁiﬁflﬁmg
3 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh oc &Y 01
N , hoac Ho so
cong tinh 'O
sO hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét ra Quyét dinh ghi nhén to churc dich
vu dai dién s¢ hitu cong nghiép va giri két qua cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé
tra cho to chuc. Trong trudng hop khong chap thuén phai c6 vin ban tra 10i va néu
rd ly do: 05 ngay.

Cach thirc thyc hign: Truc tiép hodc gii lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua
, G 1i6 5
STT Tén két qua TTHC FBn S0
Giri trye tiép | T1on9 Ua | lueng
: HTTTGQ
TTHC

- Quyét dinh ghi nhan t6 chirc dich
vu dai dién s¢ httu cong nghiép; Ban chinh

van ban giay

Ban dién tir

duoc ky sd 01

- Quyét dinh tir chéi ghi nhan t6
chuc dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép.

Buwéc 3: S6 Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho to chire theo quy dinh.

Cdch thire thwe hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:
- Qua Djch vu Buu chinh cong ich: Truong hop to chirc ¢d nhu cau nhan ban chinh
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van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.
- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cta t6 chirc trén Cong dich vu céng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua .
A 1A X So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tré truc lwong
DVBCCI tuyén
- Quyét dinh ghi nhan t6 chirc dich
dai dién s& hiru co hiép; ] :

1 Vi adl . 161 S colng EEER; .| Banchinh | Bandién tr 01
- Quyét dinh tir choi ghi nhén t0 | van ban gidy | dwocky sb
chtrc dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép.

Thoi han giai quyét:

4 |- Theo quy dinh cua phap lugt: 20 ngay.

- Theo thuc té tai dia phirong: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc phi, 1¢ phi va
ho so day du, hop 1¢€.

5 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic.

Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khong c6
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.
Phi, 1¢ phi (néu cé):
- Phi tham dinh hd so yéu cau ghi nhan té chac dich vu dai dién so hiru cong
nghiép: 250.000 dong.

[ L¢é phi dang ba Quyét dinh ghi nhan T 6 chite dich vu dai dién so hitu cong
nghi¢p: 75.000 dong. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tro di, mirc thu I¢
phi dang ba Quyet dinh ghi nhan t6 chirc dich vu dai dieén so hiu cong
nghiép: 150.000 dong.

Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién TTHC: T6 chic di diéu kién kinh doanh
dich vu dai dién s6 hiru cong nghiép theo quy dinh tai Piéu 154 Luat S¢ hitu
tri ¢6 thé yéu cau ghi nhén la to churc kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu

8 | cong nghiép trong S6 ding ky qudc gia vé dai dién s¢ hiru cong nghi¢p. Chi
nhanh va cac don vi phu thudc khac cia cac té chirc co du cac diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 154 Luat Sé hitu tri tué chi du:qc kinh doanh dich vu
dai di€én s& hitu cong nghi¢p dudi danh nghia cua t6 chic ma minh phu
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thudc.

Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat S& hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2005, duoc
stra doi, b6 sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 cta Chinh pha
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu sb 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi s&
hiru cong nghiép; duoc stra doi, bo sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sé 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Thong tur s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro' cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thang 9 nam 2025 ciia Bé Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung
trong linh vuc so hitu tri tué thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so: Mau s0 04 tai Phy lyc 112 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chiz in nghiéng 1a ngi dung siza doi, bé sung./.
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TO KHAI ] -
YEU CAU GHI NHAN TO CHU'C DICH VU DAI DAU NHAN DON
DIEN SO HU'U CONG NGHIEP (Dénh cho cdn bi nhn don)

Kinh guri®: ...

Ngudi ndp don dudi ddy yéu cdu ghi nhan T chuc dich

vu dai dién s hitu cong nghiép®

@ NGUOI NQP PON

(T4 chirc yéu cau ghi nhan té chire dich vu dai dién so hiru cong nghiép)

Tén day du:

Pia chi:

Mi s6 doanh nghiép:

bién thoai: E-mail:

Linh vuc kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép:

[) Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri

] Nhan hiéu, chi dan dia ly, tén thuong mai, chéng canh tranh khong lanh manh, bi méat kinh

doanh

Ngudi c6 Chimg chi hanh nghé dugc to chire iy quyén (kém theo gidy tiy quyén):
Ho tén:
S6 Chimg chi hanh nghé:

Co quan cip:

@ PHI, LE PHi

Loai phi, 1€ phi S6 tién

[ Phi tham dinh hd so yéu cau ghi nhan T6 chie dich vu dai dién s hitu

cong nghiép

[ Lé phi dang ba quyét dinh ghi nhan T6 chirc dich vu dai dién s hitu
cong nghiép

(1 Lé phi cong bd quyét dinh ghi nhan T6 chirc dich vu dai dién so hitu
cong nghiép

Téng sé phi va 1¢ phi ngp theo don la:

Sb chimg tir (tredng hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hoic ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan tiép nhan ho so va co quan quan ly nha nuéc vé quyén sa hitu cong nghiép (Ié phi
dang ba)):

® CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU
[ To khai theo mau (Danh cho can bo nhdn don)

S Tén co quan tiép nhan ho so.
® Trong T& khai ndy, ngudi ndp don danh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cc 6 vudng 1a phu hop.
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[ Ban sao quyét dinh tuyén dung/hop dong lao dong cua | [
T chuc véi nguoi co chung chi hanh nghé dich vu dai dién | O
sO hiru cong nghi¢p O
[ Ban chinh dé ddi chiéu
] Ban sao chung tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ | [

Can b6 nhan don

phi qua dich vu buu chinh hoac ndp truc tiép vao tai khoan | [ (Ky va ghi 16 ho

clia co quan quan 1y nha nuéc vé quyén so hitu cong ten)
nghiép)

0 Tai liéu khac: ...
@ CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding su that va hoan toan chiu

trach nhiém trudce phap luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén nguoi ndop don

(Ghi ro churc vu va dong dau, néu co)

Ma thu tuc: 1.013928

Tén tha tuc: Ghi nhan thay doi thong tin ctia t6 chuc dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh
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2. Linh vuc: So hiru tri tué

3. Trinh tu thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

T6 churc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép yéu cau ghi nhén cac thay d6i lién
quan dén thong tin da dugc ghi nhén trong S6 dang ky quoc gia vé dai dién 86 hitu
cong nghiép (bao gdom tén day du, tén giao dich, tén viét tat, dia chi cua t6 chuec,
linh vue kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép, ho tén va sO Ching chi
cia nguoi dai dién s¢ hiru cong nghiép hanh nghé trong t6 chirc) ndp 01 bd hd so
cho S¢ Khoa hoc va Cong nghe dé duogc ghi nhén; thyc hién ndp phi, 1¢ phi theo
quy dinh (Thanh todn truc tuyen tai Muc Hd so yéu cau thuc hién nghia vu tai
chinh trén Cong dich vu cong quéc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: To chire ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),

Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Trudong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc gtri qua dich vu BCCI
(Buu cuc cta Buu dién), nhan vién buu dién ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
Va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T chirc truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu c6ng, ndp ho so truc tuyén theo
huéng dan.

Pia diém giri hoé so:
- Tryuc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan sé 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duwong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sé 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn hé so:
Tiéu chuan hd so sé
STT Tén thanh phan ho so Gifi truc tidp Guti trirc lrong
hodc qua tuyén
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DVBCCI
To khai yéu 051} ghi nhan thay d6i Bidu miu
thong tin cuia t6 chuc dich vu dai dién tir
1 dlf_;n SO hiru cong nghiép lam theo ]?an chmIAl hoic Ban 01
Mau s6 06 tai Phu luc III.2 ban | van ban gidy dicn tir
hanh keém theo Nghi dinh sb “-’IL,“’ - JoC
133/2025/ND-CP. y 50
Gidy chimg nhin dang ky kinh
doanh hodc gidy chimg nhén dang
ky hoat dong da duoc stra do6i cua
td chuc dich vu dai dién s& hiru Ban dién tir
cOng nghicp wong (rudng hop 18y | g o | duge ky 55
doi tén, dia chi (xuat trinh ban , D
2 , 1 S \ . chung thuc hodc Ban 01
chinh dé doéi chiéu, trir truong hop | . . ° " i« ,

\ ~ . . | van ban gidy | sao chung
ban sao da dugc chung thuc), tru thue dién t
truong hgp Mé s6 doanh nghi¢p da e dien tu
dugc khai trong To khai yéu cau
ghi nhan thay do6i vé t6 chtc dich
vu dai di¢n s& hiru cong nghiép.

Ching tr ndp phi, 1€ phi theo quy

dinh (truomg hop ndp phi, 1& phi o
: . . A Ban dién tu

qua dich vu buu chinh hodc ndp ) X
N . Ban sao dugc ky so

truc ti€p vao tai khoan cia co quan , . s

3 40 nhan hd so thuse v b ha ching thu.’p hoac Ban 01

tiep n’ an no so thugc Uy ban nhan | . .0 gidy | sao chimg

dan cap tinh va co quan quan ly nha thue dién tir

nudc vé quyén so hiru cong nghiép S

(1€ phi dang ba)

S6 hegng bé hé so: 01 bd

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b mot cua) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c6 nhu céu ndp hd so dién tir can bd Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan),
s hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vio co so dit liéu caa Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan céng dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
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tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.
Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cta tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co s dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bb sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truce tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, ciAp ma ho so tha tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo quy
trinh. Trudng hop ho so chua day du, chinh xéac hozc khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu ré noi dung, ly do va
huéng dan cu the, day di mot lan dé cong dan bd sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc giri qua tai khoan cia cong
dan trén Cong dich vu céng qudc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwge 1: So Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cia to chic, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

- Truong hop hé so khong hop 18, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan hé so, S
Khoa hoc va Cdng nghé thong béao cac thiéu sot ctia hd so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngdy ra thong bao dé ngudi ndp hod so sira chita thiéu sot;

- Truong hop ngudi ndp ho so khong stra chira thiéu sot hodc sira chita thiéu sot
khong dat y€u cu, ngay sau khi két thiic thoi han néu trén, S Khoa hoc va Céng
nghé ra quyét dinh tir chdi ghi nhan thay doi thong tin cua t6 chuc dich vu dai dién
so hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi;

- Truong hop ngudi nop don ndp h6 so yéu cau ghi nhan ghi nhan thay doi thong
tin cua t6 chtrc dich vu dai dién so hitu cong nghiép dén cac €O quan ¢6 thAm quyén
cap cung mot thoi diém, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi ghi nhan
thay d6i thong tin ctia to chuc dich vu dai dién s& hitu céng nghiép, trong d6 néu 16
1y do tir chéi.

Cach thirc thiee hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so-

STT Tén thanh phan hd so Tiéu chuan hd so sé
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Gui lién lwgng
) thong qua
Gui truc tiep | HTTTGQ
TTHC
1 To trinh cua S& Khoa hoc va Cong Ban dién tle 01
nghé dugc ky so
Dy thao Quyét dinh ghi nhan thay : :
2 | dbi thong tin cia t6 chirc dich vu Bagig:f ttgao 01
dai di¢n s& hiru cong nghiép '
Ho so d3 tiép nhan cua ca nhan tai ﬁiﬁfi{eng
3 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh hodc H% o 01
cong tinh <6 hod

Buwec 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét ra Quyét dinh ghi nhan thay doi
thong tin cua to chire dich vu dai dién so hiru cong nghiép va giri két qua cho So
Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chirc. Trong truong hop khong chap thuan
phai c6 van ban tra 101 va néu 10 ly do: 05 ngay.

Cach thirc thyc hign: Truc tiép hodc gii lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua
. Gui lién Sé
TT Tén ke a TTH A
S én két qua C G tru b théng qua lrong
: HTTTGQ
TTHC
- Quyét dinh ghi nhan thay dbi
thong tin cua td6 chire dich vu dai
1 | dién so hitu cong nghiép; Ban Chm.h Ban diéfl tur 01
- Quyét dinh tir chéi ghi nhan thay vanban giay | dugcky so
doi thong tin cua té6 chuac dich vu
dai dién s& hiru cong nghiép.

Buwéc 3: Sé Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho to chire theo quy dinh.

Cdch thire thwe hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:
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- Qua Djch vu Buu chinh c¢ong ich: Truong hop to chire ¢d nhu cau nhan ban chinh
van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cta t6 chirc trén Cong dich vu céng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:
Tiéu chuin két qua .
A1 A X So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tré truc lwong
DVBCCI tuyén
- Quyét dinh ghi nhan thay dbi
thong tin cta té chuc dich vu dai
1 dién so hiru cong nghiép; Ban chinh | Ban dién tu 01
- Quyét dinh tir chéi ghi nhan thay | Yanban gidy | dugcky so
doi thong tin cua to chic dich vu
dai dién s¢ hitu cong nghiép.
Thoi han giai quyét:
4 |- Theo quy dinh cua phap lugt: 20 ngay.
- Theo thuc té tai dia phwrong: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc phi, 1¢ phi va
ho so day du, hop 1¢€.
5 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.
Phi, 1¢ phi (néu c6):
- Phi tham dinh hd so yéu cau ghi nhan thay doi thong tin cta to chuc dich
vu dai dién s hitu cong nghiép: 250.000 dong
[ Lé phi dang ba Quyét dinh ghi nhdn thay doi thong tin cua 16 chirc dich vu
dai dién so hitu cong nghiép: 75.000 dong Ké tir ngay 01 thang 01 nam
2027 tro di, micc thu ¢ phi dang ba Quyét dinh ghi nhdn thay doi théng tin
ctia t6 chire dich vu dai dién sé hitu cong nghiép: 150.000 dong
8 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khdng.
Can cir phap ly cua TTHC:
9 |. Luat S¢ hitu tri tué sb 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, duogc
stra doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
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Luat sb 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 cta Chinh pha
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu sd 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi s&
hitu céng nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Thong tw s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mitc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thing 9 nam 2025 ciia B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung
trong linh vyc so hitu tri tué thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thénh’ phan ho so: Mau s6 06 tai Phy luc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chiz in nghiéng 1a ngi dung siza déi, bé sung./.

YEU CAU GHI NHAN THAY POI THONG TIN VE DAU NHAN DON
TO CHUC DICH VU PAI DIEN SO HU'U CONG

Kinh guri’: ..o

Nguoi ndp don dudi day yéu cau ghi nhan sira doi thong
tin vé To chtrc dich vu dai dién s& hiru cong nghiép®

TO KHAI

. Danh in bé nhd
NGHIEP (Danh cho cdn bé nhdn don)

7 Tén co quan tiép nhan ho so.
8 Trong T& khai ndy, ngudi nop don ddnh dau "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu hop.
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@ NGUOI NQP PON
(T6 chtre dich vy dai dién so hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan thay d6i thong tin)
Tén day du:
bia chi:
Mai s6 dai dién:
Mi s6 doanh nghiép:

bién thoai: E-mail:

@ THONG TIN CAN THAY POI VE TO CHUC DICH VU PAI DIEN SO HUU CONG
NGHIEP

[] Tén t6 chirc:

0 Dia chi:

) Linh vyc kinh doanh dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép:
(] Sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bo tri

[ Nhan hiéu, chi din dia 1y, tén thuong mai, chdng canh tranh khong lanh manh, bi mat kinh
doanh

[ Nguoi dai dién sé hitu cong nghiép hanh nghé trong t6 chuc:
Ho tén:
S6 Chung chi:

Co quan cap:
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® PHI, LE PHI

Loai phi, 1¢ phi S6 tién

[] Phi thim dinh hd so yéu cau sira doi thong tin vé to
chure dich vu dai dién sé hitu cong nghiép

[] Lé phi diang ba quyét dinh sira dbi thong tin vé t6
chtrc dich vu dai dién s& hiru cong nghiép

[] Lé phi cong bd quyét dinh stra d6i thong tin vé t6
chtrc dich vu dai dién s& hiru cong nghiép

Téng sé phi va I¢ phi nép theo don li:

Sb chimg tir (treong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hogc ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép (1é phi
dang ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU

I Té khai theo mau (Danh cho can bé nhdn don)

L) Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh

nghi¢p/Gidy chimg nhén dang ky hoat dong da dugc

sua doi cia To chue, trir truong hop thong tin vé ma so

doanh nghixé‘pAdé g(’) trgngﬂ muc 1 Td khai nay (truong | [ Can bo nhan don
hop thay doi tén, dia chi cia T6 chirc)
e ex g (Ky va ghi r6 ho
1 Ban chinh dé doi chiéu 0 tén)

'] Ban sao ching tor ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp
phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc nép truc tiép vao
tai khoan cua co quan tiép nhan va co quan quéan 1y nha | -
nude vé quyen so hitu cong nghiép (18 phi dang ba))

® CAM KET CUA NGUOI NOP PON

T61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu

trach nhiém trude phap luat.
Khai tai: ............... ngay ... thang ... nam
Chtr ky, ho tén nguodi nop don

(Ghi ro churc vu va dong dau, néu co)

M3 thii tuc: 1.013942
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Tén thi tuc: Xo6a tén to chire dich vu dai dién sé hitu cong nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: So hiru tri tué

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T chirc dich vu dai dién s& hiru cong nghiép lam thu tuc xo6a tén trong SO dang ky
qudc gia vé dai dién s hiru cong nghiép ndp 01 bd hd so cho S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ dé duoc xda tén; thuc hién ndp phi, 1¢ phi theo quy dinh (Thanh toan truc
tuyén tai Muc Hd so yéu cau thue hién nghia vu tai chinh trén Céng dich vu cong
qudc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép: To chire ndp ho so truc tiép cho Sé Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Trudong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc gtri qua dich vu BCCI
(Buu cuc cua Buu di€n), nhan vién buu dién ndp hd so truc tiép cho S Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan
s6 1 (Tru sO chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chire truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nép hd so truc tuyén theo
hudng dan.

Dia diém giri hoé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan sé 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duwong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vy cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuin ho so S6

STT Tén thanh phan ho so
lwgng

Gui truc tié’p ‘ Gui truc



http://dichvucong.gov.vn/

38

hodc qua tuyén
DVBCCI
T& khai yéu ciu xoa tén to chirc Biéu mau
dich vy dai dién so hiru cong Ban chinh dién tu
1 | nghiép lam theo Mau 07 tai Phu luc van ban ik hoac Ban 01
111.2 ban hanh kém theo Nghi dinh S dien tir dugc
s0 133/2025/Nb-CP ky sb
Ban chinh Ban dién tr
Tai liéu chimg minh t6 chire khong hO;;leéIiI;ao dugc ky so
2 | con du diéu kién kinh doanh dich cﬁl'rn thuc hodc Ban 01
vu dai dién sé hiru cong nghiép SR sao chung
van ban gidy A
thuc dién tr
Ban dién tr
Ban chinh dfrrcl)’c f,ns 5
o | Ti liéu chimg minh da hoan thanh | hofic ban sao | | gén o1
cac nghia vu v6i khach hang VC;;lllélégnthliféC sao chimg
slay thuc dién tr
Chung tr nop phi, 1€ phi theo quy
dinh (truomg hop ndp phi, 1& phi B dion
qua dich vu buu chinh hodc ndp B di:rcl)’c f,nsg
truc tiép vao tai khoan ciia co quan an 540 o
4 &0 nhan hd so thude Uv b ha ching thuc hoac Ban 01
tl?p nA anq 0 S‘O uoc Ly qan,n al‘l van ban gidy | sao chung
dan cap tinh va co quan qudn 1y nha thue dién tir
nudc ve€ quyen s& hiru cong nghiép
(1€ phi dang ba).
S6 hegng bé hé so: 01 bd
3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung 1a Can bd mdt ctra) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd tro cong dan diang ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién ti.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hé so dién tir can b Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du ciia hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu caa Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan céng dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so
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va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co s dir liéu caa Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bb sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cta tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma ho so tha tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xac hoac khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xéac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cong
dan trén Cong dich vu cdng quéc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bude 1: S Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua to chuac, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié€.

- Truong hop hé so khong hop 1¢, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan ho so, So
Khoa hoc va Cdng nghé thong béao céac thiéu sot ctia hd so va an dinh thoi han 30
ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp ho so sira chita thiéu sot;

- Trudng hop ngudi ndp hod so khong sira chita thiéu sot hodc sira chita thiéu sot
khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc thoi han néu trénSo
Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi x6a tén to chtrc dich vu dai dién so
hitu cong nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chéi.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan hd so
o Gtri lién sé
STT Tén thanh phan ho so ) thdng qua I
Gui tryc tiép | HTTTGQ | oMY
TTHC
To trinh cia S& Khoa hoc va Cong Ban dién tu
1 A sA 01
nghé dugc ky so
2 | Dy thao Quyét dinh quyét dinh xda Ban du thao |01
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tén to chuc dich vu dai dién s¢ hitu dién tr
cong nghiép

P N K A ez A . Ban dién tir
HoO so da tiép nhan cua ca nhén tai '

3 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh du?c k}f 0 To1
A S hoac Ho so
cong tinh L

s0 hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét quyét dinh x6a tén to chic dich vy
dai dién so hiru cong nghiép va gui két qua cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé tra
cho t6 chtrc. Trong trudng hop khong chap thuan phai ¢é vin ban tra 11 va néu rd
ly do: 05 ngay.

Cach thirc thuc hi¢n: Tryc tiép hodc gui lién théng qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuén két qua
o o 1 e TTHC Gui lién S6
én két qua Giri true ti ép thong qua lwgng
y HTTTGQ
TTHC

- Quyét dinh quyét dinh xoa tén t6
chuc dich vu dai dién so hitu cong
1 nghiép; Ban chinh Ban dién tir

vanban gidy | duogcky sd 01

- Quyét dinh tir chbi xoa tén to
chuc dich vu dai dién so hitu cong
nghiép.

Buwéc 3: S6 Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho to chire theo quy dinh.

Cdach thirc thue hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh c6ng ich: Truong hop t6 chirc 6 nhu cau nhan ban chinh
van ban giay va nhan keét qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ciia t6 chitic trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuin két qua Sé

STT Tén két qua TTHC
lwgng

Tra qua Tra truc
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DVBCCI tuyén

- Quyét dinh xo6a tén t6 chuc dich
vu dai dién s& hitu cong nghiép; . .
Gl ) © g ghiep .| Banchinh | Ban dién tir
- Quyet dinh tir choi xoa ten 10| vanban gidy | dwocky sb
chuc dich vu dai dién so hitu cong
nghiép.

01

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 20 ngay.

- Theo thuc té tai dia phwong: 20 ngdy ke tir ngdy nhan dugc phi, 1& phi va
ho6 so day du, hop €.

Poi twong thue hién TTHC: T6 chuc.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khong co

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1¢ phi (néu cé):

- Lé phi dang ba Quyét dinh xéa tén t6 chirc dich vu dai dién s& hitu cong
nghiép: 75.000 dong. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tré di, mikc thu 1é
phi ding ba Quyét dinh xéa tén té chirc dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép: 150.000 dong.

- Phi tham dinh hé s0 yéu cau xo0a tén to chtrc dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép: 250.000 dong.

Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

T6 chtrc dich vu dai dién s& hitu cong nghiép lam thu tuc x6a tén trong SO
dang ky qudc gia vé dai dién sé hitu cong nghiép trong cac truong hop sau
day:

- T6 chuc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép tur bo, chdm dat kinh doanh
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép;

- T6 churc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghi¢p khong con dap tng day du
cac dicu kién quy dinh tai Diéu 154 Luat S& hiru tri tué.

Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat So hiru tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, dugc
stra doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat sb
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07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu sd 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 niam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung phi, 1€ phi s&
hitu céng nghiép; duoc stra d6i, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu sb 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Théng tw s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, mién mét sé6 khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thang 9 nam 2025 ciia B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh vyc so hitu tri tué thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thénh’ phan ho so: Mau s6 07 tai Phu lyc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chi in nghiéng 1a ngi dung siza déi, bé sung./.

YEU CAU XOA TEN TO CHUC DICH VU PAI (Danh cho can bg nhdn don)

Kinh gui%: .o

Nguoi nop don dudi day y€u cau xoa tén t6 chuc dich
vu dai dién s¢ hiru cong nghiép©

TO KHAI DAU NHAN PON

DIEN SO HUU CONG NGHIEP

9 Tén co quan tiép nhan ho so.

10 Trong Té khai nay, ngudi ndp don danh dau
phu hop.

n,n

x" vao 6 vudng (] néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng l1a
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@ NGUOI NQOP PON

(Té chure dich vu dai dién s hitu cong nghi¢p yéu cAu x0a tén)
Tén day du:
bia chi:

Ma s0 dai dién:

bién thoai: E-mail:

) LY DO PE NGHI XOA TEN
(1 Tir b6, cham dut kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cong nghiép

[] Khong con dép tmg day du cac diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hitu céng nghiép

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi

So tién

[J Phi tham dinh ho so yéu cau xo04 tén to chirc dich vu dai dién so hitu
cong nghi¢p

[J Lé phi ding ba quyét dinh x6a tén to chirc dich vu dai dién so hitu
cong nghi¢p

Téng so phi va I¢ phi nép theo don la:

S6 chimng tir (truwong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan tiép nhan hd so va co quan quéan 1y nha nude vé quyén sé hitu cong nghiép (18 phi

dang ba)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI

71 To khai theo mau .

LIEU
(Danh cho can bo nhdn don)

[) Tai liéu chimg minh t6 chic khong con du diéu kién kinh

doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép .

"1 Ban sao chting tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi
qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nudc vé& quyén s
hitu cong nghiép (1¢ phi dang ba))

Can bd nhan don
(Ky va ghi rd ho
tén)
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®

CAM KET CUA NGUOI NOP PON

To61 cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, dung su that va hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phép luat.

Khai tai: ..................... ngay ... thang ... nam ...
Chu ky, ho tén ngudi ndp don
(Ghi ro chirc vu va dong dau, néu co)

M4 thii tuc: 1.013954

Tén thu tuc: Xoéa tén nguoi dai dién sd hitu cong nghiép

1. Cap thuc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: So hitu tri tu¢

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Nguoi dai dién so hitu cong nghiép ndp 01 bd hd so cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ dé duoc xoa tén; thuc hién ndp phi, 1& phi theo quy dinh (Thanh toan truc
tuyén tai Muc Hd so yéu cau thyc hién nghia vu tai chinh trén Céng dich vu cong
qudc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).
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Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: Ca nhan ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s 1 (Tru
sO' chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang),
Piém tiép nhan s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop gt qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhén giri qua dich vu BCCI
(Buu cuc cia Buu dién), nhan vién buu dién ndp hd so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Try so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang I,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: C& nhan truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, x4c thuc dinh danh dién tt, chon dich vy cong, ndp hd so truc tuyén theo
huéng dan.

Pia diém giki hé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: Piém tiép nhan sé 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duwong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sé 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
Thanh phan hé so:
Tiéu chuan hd so
~ N A A 2 . A 86
STT Tén thanh phan ho so Guitryc tiép | .. true lwgng
hodc qua fuvén :
DVBCCI Y
T& khai yéu cau x6a tén ngudi dai Biéu mau
dién s& hitu cong nghiép lam theo . dién tur
1 |Miu sb 08 tai Ph lue 12 ban| BU%M0 | hojoBan | 01
hanh kém theo Nghi dinh sé| " B | dien tir dugc
133/2025/ND-CP ky s6
Tai ligu ching minh nguoi duoc 7 ) Ban dién tir
cap Ching chi hanh nghé dich vu Bvan th'nh duge ky sb
o | dai dién s¢ hiru cong nghiép khong hoaf: ban sao hodic Ban 01
dap tmg dicu kién hanh nghe djch | chungthue | "
vu dai diép SO hﬁ'uA cong ng7hi6p van ban giay thyc dién tir
theo quy dinh tai di€ém b khoan 1



http://dichvucong.gov.vn/
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Diéu 155 cua Luat S¢ hitu tri tué
(quyét dinh cham dut hop dong lao
dong hodc cac tai li¢u khac.

Chtng tir ndp phi, 1¢ phi theo quy
dinh (truong hop ndp phi, 1€ phi

- . N , , Ban dién tu
qua dich vu buu chinh hoac ndp | Ban chinh

NN o . 1. dugc ky so
truc tiép vao tai khoan ctia co quan | hodc ban sao . Do
3 iy LA N ~ , hoac Ban 01
tiep nhan ho so thuoc Uy ban nhan | chung thuc ,
sao chung

dan cép tinh va co quan quan ly nha | van ban gidy
nudc vé quyen sé hitu cong nghi¢p
(1¢ phi dang ba).

thuc dién tr

S6 lwong bé hé so: 01 bd

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so (sau diy
goi chung la Can b mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c¢6 nhu cau nop hoé so dién tir can bd Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan),
s6 hod hd so va luu trit h so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir lieu cua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan cong dan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co s dir liéu cua Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bb sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn tric tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hé s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cura tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xua Iy hd so theo quy
trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hoic khdng thudc tham quyén glal
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bd sung déy du, chinh xé4c hoic gui
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dung dén co quan c6 tham quyen. Viée thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong
dan trén Cong dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bude 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua ca nhan, kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

- Truong hop hd so khong hop 1¢, trong thdi han 20 ngay ké tur ngay nhan hd so,
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao cac thiéu sot cua hod so va 4n dinh thoi han
30 ngay ké tir ngdy ra théng bao dé nguodi ndp hd so stra chira thiéu sot;

- Trudng hop ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc sira chita thiéu sot
khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc thoi han néu trén, So
Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi x6a tén ngudi dai dién s¢ hitu cong
nghiép, trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan hé so
o Gtri lién sé
STT Tén thanh phan ho so ) thdng qua I
Gui tryc tiép | HTTTGQ | oM
TTHC
T¢ trinh cia S& Khoa hoc va Cong Ban dién tu
1 A . A 01
ngh¢ duoc ky so
Dy thdo Quyét dinh x6a tén nguoi Ban du thao
2 A T n A s 01
dai dién s¢ hitu cong nghiép dién tu
Ho so da tiép nhan cua ca nhan tai giﬁffnstg
3 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh e 01
Al D hoac Ho so
cong tinh 'O
s0 hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhén hd so, xem xét quyét dinh x6a tén ngudi dai dién s¢
hiru cong nghiép va gui két qua cho S& Khoa hoc va Cong ngh¢ dé tra cho ca nhén.
Trong truong hop khong chap thudn phai cd van ban tra 161 va néu ro ly do: 05

ngay.

Cdch thirc thyc hién: Tryc tiép hodc gii lién thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua giai quyét:
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Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC aui licn S
e Gui tryc tiép thong qua lwong
- HTTTGQ
TTHC
- Quyét dinh xoa tén nguoi dai dién
1 | so hitu cong nghiép; Ban chinh | Ban dién tu 01

- Quyét dinh tir chdi xo6a tén nguoi
dai dién s& hitu cong nghiép.

van ban giay

duoc ky sd

Buwéc 3: So Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Cach thuee thuce hien: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cdng ich: Truong c& nhan c6 nhu cau nhan ban chinh vin
ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.
- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua c& nhan trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuan két qua )
A1 K . So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tré tryc lwong
DVBCCI tuyén
- Quyét dinh xoa tén nguoi dai dién
1 sO hiru cong nghiép; Ban chinh | Ban dién tu 01
- Quyét dinh tir chdi xoa tén nguoi | Vanban gidy | duge ky 56
dai dién s¢ hitu cong nghiép.
Thoi han giai quyét:
4 | Theo quy dinh cua phap lugt: 20 ngay.
- Theo thuc té tai dia phwrong: 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc phi, 1¢ phi va
ho so day du, hop 1¢.
5 | Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.
Co quan giai quyét TTHC:
5 - Co quan thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phéi hop: Khong c6

- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.
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Phi, 1¢ phi (néu cé):

- Phi thim dinh hd so yéu cau x6a tén ngudi dai dién s hitu cong nghiép:
250.000 dong.

- L¢é phi dang ba Quyét dinh xéa tén nguoi dai dién s hitu céng nghiép:
75.000 dong. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2027 tro di, mirc thu I¢é phi dang
ba Quyét dinh xoa tén nguoi dai dién so hitu cong nghiép: 150.000 dong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Nguoi dai dién s¢ hitu cong nghi¢p phai lam thu tuc x6a tén trong S6 dang
ky qubc gia vé dai dién so hitu cong nghi¢p khi khong con dap ung diéu
kién hanh nghé theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 155 Luat S& hitu tri
tué.

Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat S¢ hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, dugc
sira doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nam 2009,
Luat sO 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo
Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 niam 2016 ciia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 18 phi so
hitu cong nghiép; duoc sira doi, bd sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC
ngay 04 thang 5 nim 2020; Thong tu s6 63/2023/TT-BTC ngay 16 thang 10
nam 2023.

- Théng tw 56 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo Tai chinh
quy dinh mikc thu, mién mét sé khodn phi, 1é phi nham hé tro cho doanh
nghiép, nguoi dan.

- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thang 9 nam 2025 ciia B6 Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung
trong linh vyc so hitu tri tué thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

10

Mau thénh’ phan ho so: Mau s6 08 tai Phy luc II1.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 133/2025/ND-CP.

* Ghi cha: Phan chiz in nghiéng la ngi dung siza déi, bé sung./.
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TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU XOA TEN NGUOI PAI DIEN SO HU'U (Dank cho cdn bj nhin don)
CONG NGHIEP

Kinh gui'h: oo

Nguoi ndp don dudi day yéu cau xod t€n nguoi dai dién
s& hiru cong nghiép??

) NGUOI NOP PON

(Ngudi dai dién so hitu cong nghiép yéu cau ghi nhan x6a tén)
Tén day du:
Pia chi:

S6 Ching chi hanh nghé:
Co quan cap:

DPién thoai: E-mail:

11 Tén co quan tiép nhan ho so.
2 Trong T khai nay, nguoi ndp don danh dau "x" vao & vudng [J néu cic thong tin ghi sau cac 6 vudng la
phu hop.




o1

@) LY DO DE NGHI XOA TEN

] Khéng con hoat dong cho to chic dich vu dai dién so hiru cdng nghiép:
Tén to chuc:
bia chi:

M4 sé dai dién (néu co):

©) PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

"] Phi tham dinh hd so yéu cau xo4 nguoi dai dién so hiru cong nghiép

'] Lé phi ding ba quyét dinh x6a tén ngudi dai dién sé hitu cong nghiép

Téng so phi va Ié phi ngp theo don la:

S6 chung tur (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co
quan tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nudce vé quyén s& hitu cong nghiép (1€ phi dang ba)):

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU
(Danh cho can bg nhan don)

@ CAC TAI LIEU CO TRONG DON

1 T khai theo mau

. . N
/) Tai liéu chimg minh ngudi duge cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghi€p khong dap tng dieu kién hanh nghé dich vu b Can bo nhan don
dai dlél’l s& hiru cﬁng l’lghlép (Ky Vé. ghi.ré ho

[/ Ban sao chimg tir ndp phi, 1¢ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua dich | 7 tén)

vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan cua co quan tiép nhan hd
O va co quan quan Iy nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép (1& phi
dang ba))

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON
T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thyc, dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Khai tqi: ..................... ngay ... thang ...

nam ...
Chir ky, ho tén nguoi nop don
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Ma thi tuc: 1.013968

Tén thia tuc: Pang ky hop doéng chuyén quyén st dung ddi tuong sé hitu cong
nghiép

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: So hitu tri tu¢

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T6 chirc, ca nhan ndp 01 bd hd so dang ky hop dong chuyén quyén sir dung dbi
tuong s& hiru cong nghiép dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢; thuc hién ndp phi, 1¢
phi theo quy dinh (Thanh toan truc tuyén tai Muc Hd so yéu cau thyc hién nghia vy
tai chinh trén Cong dich vu cong qudc gia, dia chi http://dichvucong.gov.vn).

Cach thuec thuc hién:

- Trudong hop ndp truc tiép: T6 chire, ¢ nhan nop ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Try so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: To chtic, ca nhan giri qua dich
vu BCCI (Buu cuc cia Buu di¢n), nhan vién buu dién ndp ho so truc tiép cho S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, dia chi: Biém
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tiép nhan so 1 (Try so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xudn,
tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T chirc, ca nhén truy
cap Cong dich vu cong qUOc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién déng
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tu, chon dich vu cong, nop hd so
tryc tuyén theo hudng dan.

Pia diém giri hoé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phyc vu hanh

chinh céng tinh, dia chi: Piém tiép nhan sé 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519,

duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
Thanh phdn hé so:
Tiéu chuan hd so
STT Tén thanh phin hé so G tryc tidp | o o SO
hodc qua s wong
DVBCCI wen
Biéu mau
T khai dang ky hop dong chuyén . dién tur
1 |quyén st dung ddi twong sd hitu V?fg;illnig hoac Ban 01
cong nghiép gy dién tir dugc
ky s6
02 ban hop ddng; néu hop dong hogjrll)égscs:ao _
lam bang ngon ngir khac tiéng Viét kem theo Ban dién tl:I
thi phai kem theo ban dich hop ban ebe dé dugc ky so
2 | dong ra tiéng Viét; néu hop dong co a6 gchi ‘u hodc Ban 02
nhi€u trang thi tung trang phai co hodc ban sao | 520 chiing
chtr kyrxéc nhan cua cac bén hoac cﬁl'm thue thuc dién tir
déng dAu giap lai b égn oidy
Vian ban dong ¥ cua cac dong chu Ban dién tir
s hitu vé viéc chuyén quyén sir d A
uoc k
3 dung 601’ twong s6 hiru cdng | Ban chinh hdé(z: géio 01
nghi€p, néu quyén s¢ hitu cong | van ban giay sao. chim
nghi€p tuong tng thudc sd hiru thue dié %
chung uc dién tir
o . . X Ban chinh Ban dién tur
4 | Vin ban uy quyén (truong hop yéu hoic ban sao | duoc ky 6 01
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cau dugc ndp thong qua dai dién) ching thuc | hodc Ban
van ban gidy | sao ching
thuc dién tr

Chung tor nop phi, 1€ phi (truong
hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu

chinh hodc ndp truc tiép vao tai Ban dién tu
khoan ctia Uy ban nhan dan cap| Bansao duoc ky s6
5 | tinh (phi thAm dinh va 18 phi cdp | chungthuc | hodc Ban 01
Gidy chimg nhan ding ky hop | vin ban gidy | sao chung
d(f)ng) va co quan quan ly nha nugc thuc dién tur

Ve quyen s¢ hitu cong nghi¢p (phi
dang ba va cong bo).

S6 legng bé hé so: 01 bd

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép: Can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so (sau ddy
goi chung la Can b mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hoé so dién tir can bd Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan),
s6 hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir lidu cua Hé thng
thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan cong dan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan hd so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co s dit liéu cia Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn tric tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cia tiép nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xu Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh xé&c hoic khdng thudc tham quyén glal
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
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huéng dan cu the, day du mot lan de cong dan bo sung day du, chinh xac hodc gii
dung dén co quan c6 tham quyen. Viée thong bao dugc gui qua tai khoan cua cdng
dan trén Cong dich vu céng quoc gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buéc 1: S Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan hd so ctia t6 chirc, ca nhan; kiem tra,
tham dinh, trinh UBND tinh: 55 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

- Trong truong hop hélso dang ky hop ddng chuyén quyén sir dung d6i tuong so
hitu cong nghiép c6 thi€u sot theo quy dinh, S Khoa hoc va Cong nghé thuc hién
cac thu tuc sau day:

- Ra thong bao dy dinh tur chdi dang ky hop ddng, trong d6 néu rd cac thiéu sot cua
hd so, an dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ky thong bao dé nguoi nop hd so stra
chira thiéu sot hodc co ¥ kién phan dbi vé du dinh tir chdi dang ky hop dong;

- Ra quyét dinh tir chdi ding ky hop dong néu nguoi ndp hd so khong sira chira
thiéu sot hodc co stra chita thiéu sot nhung khong dat yéu cau, khong co ¥ kién
phan ddi hodc c6 ¥ kién phan dbi nhung khong xac dang vé du dinh tir chdi dang ky
hop dong trong thoi han di dugc an dinh.

Cdch thirc thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so:
Tiéu chuan hd so
Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so ) thong qua lwon
Gui truc tiép | HTTTGQ | oMY
TTHC
To trinh cua S& Khoa hoc va Cong Ban dién tu
1 A . 01
nghé duoc ky so
Két qua tham dinh:
- Thong bao két qua tham dinh ho
so dang ky hop dong chuyén quyén
st dung doi tugng s& hitu cong
nghiép.
n . 1A 1A . A Ban dién t
2 - ‘Thong bdo két qua tham dinh yéu p G <& 01
cau rat don dang ky hop dong uQc Ky S0
chuyén quyén sir dung doi tuong so
hitu cong nghiép.
- Thong bao chap nhén yéu cau rat
don dang ky hop dong chuyén
quyén st dung doi tuong s& hitu
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cong nghiép.

- Thong bao tir chdi yéu cau rat don
dang ky hop ddng chuyén quyeén sir
dung d6i twong sé hitu cong
nghiép.

Céc dy thao sau:

- Quyét dinh cap Gidy ching nhan
dang ky hop dong chuyén quyén sir
dung d6i twong sé hitu cong

nghiép;
3 - Quyét dinh tr chdi cap Giéy Bén.ql.l théo 01
chu’ng nhan dang ky hop dong dién tur

chuyén quyén st dung d6i tugng sé
hiru cong nghiép;

- Glay ching nhan dang ky hop
déng chuyén quyén st dung ddi
tuong s& hitu cong nghi€p

P o ek A LA . Ban dién tr
Ho so da tiep nhan caa ca nhan tai '

4 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh du?c k}; 0 To1
N , hoac Ho so
cong tinh 'O
sO hoa

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhan ho so, xem xét quyét dinh cap Gidy ching nhan
dang ky hop doéng chuyén quyén st dung d6i tuong so hitu cong nghiép va giri két
qua cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chirc, ca nhan. Trong trudong hop
khong chéap thuan phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do: 05 ngay.

Cach thirc thyc hi¢n: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém giri két qua truc tiép: Tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qua gidi quyét:
Tiéu chuin két qua
£ Gui lién 5
STT Tén két qua TTHC | tongqua | 1 >
Gui trye tiép | |\ Trre e wong
TTHC
. Quyet dinh cap Glay chu'ng nhan Ban chinh Ban dién tir
dang ky hop dong chuyén quyén sir vanban gidy | dugeky sb 01
dung d6i twong s& hitu cong
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nghi€p;
- Quyét dinh tir chdi cap Gléy
chu’ng nhan dang ky hop dong

chuyén quyén st dung d6i tuong so
hitu cong nghiép;

- Glay ching nhén dang ky hop
déng chuyén quyén st dung doi
tugng so hitu cong nghiép

Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh.

Cach thure thuce hien: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trudng t6 chirc, ca nhan ¢ nhu cau nhan ban
chinh van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cta t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

S6
Tra qua Tra tryc lwgng
DVBCCI tuyén

STT Tén két qua TTHC

- Quyét dinh cap Gidy chimg nhan
dang ky hop ddng chuyén quyén sir
dung d6i twong s& hitu cong
nghiép;

- Quyét dinh tir chdi cép Giéy
1 chung nhan dang ky hop dong
chuyén quyén st dung d6i tugng sé
hiru cong nghiép;

Ban chinh Ban dién tr

vanban gidy | duogcKky sd 01

- Glay ching nhan dang ky hop
déng chuyén quyén st dung ddi
tuong s& hitu cong nghi€p

Thai han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phép ludt: 60 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

4
- Theo thuc te tai dia phwong: 60 ngay ke tir ngay nhén dugce phi, 1¢ phi va
ho6 so day du, hop 1¢.

c Poi twong thue hién TTHC:

- T6 chtrc, ca nhan 1a chi s¢ hitu quyén s¢ hiru cong nghiép.
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- T6 chtrc, cd nhan ¢6 nhu cau st dung.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khdng c6

- Co quan ¢6 tham quyén: Uy ban nhan dan tinh.

Phi, 1¢ phi (néu cé):
- Phi tham dinh ho so: 230.000 dong/van bang.

- Lé phi c¢dp GCN ding ky hop dong: 60.000 dong/GCN. Ké tir ngay 01
thang 01 nam 2027 tré di, miec thu 1é phi cdp GCN ding ky hop dong:
120.000 dong.

- Phi dang ba: 120.000 ddng/vin bang.
- Phi cong bd: 120.000 dong/yéu cau.

Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:
- D6i tuong so hitu cong nghiép phai con hiéu luc;
- Viéc chuyén giao quyén str dung phai thuoc pham vi dugce bao ho.

- Bén chuyén quyén phai 1a chu s¢ hitu VBBH hodc dugc chu s¢ hiru VBBH
cho phép sir dung thong qua hgp dong chuyén quyén st dung khéc.

Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat S hitu tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005, dugc
stra doi, bo sung theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19 thang 6 nim 2009,
Luat sO 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 va Luat sb
07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2022;

- biéu 10 ctia Nghi dinh sé 133/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo
Khoa hoc va Cong nghg;

- Khoan 2 Diéu 58 ciia Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23 thang 8 nim
2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat
S& hitu tri tué vé sd hitu cong nghiép, bao vé quyén so hitu cong nghiép,
quyén ddi voi gidng cay trong va quan 1y nha nude vé sé hitu tri tug;

- Piém 2.2 Muc A L& phi s¢ hitu cong nghiép; diém 1.5, 4.1 va 4.2 Muc B
Phi s hitu cong nghiép tai Biéu murc thu phi, 18 phi s hitu cong nghiép
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 263/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam
2016 cua B§ Tai chinh).

- Thong tu sé 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua B¢ Tai chinh quy dinh

murc thu, mién mot so khoan phi, 1é phi nham hé tro cho doanh nghiép,

nguoi dan.
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- Quyét dinh s6 2774/0P-BKHCN, ngay 18 thang 9 nam 2025 ciia B khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung
trong linh viee so hitu tri tué thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bé Khoa
hoc va Cong nghé.

Mau thanh phan ho so: T¢ khai dang ky hop dong chuyén quyen st dung
10 | doi tugng so hitu cong nghiép theo Mau s6 14 tai Phy lyc IIL.2 cia Nghi
dinh s6 133/2025/ND-CP. C6 biéu mau kém theo.

* Ghi cha: Phan chiz in nghiéng 1a ngi dung siza doi, bé sung./.

MA3u s6 14

TO KHAI DAU NHAN PON

DANG KY HQP PONG CHUYEN QUYEN (Danh cho cdn bg nhan don)
SUDUNG POI TUONG SO HU'U CONG NGHIEP

Kinh gui®: ...,

Nguoi ngp don dudi day yéu cau dang ky hop dong
chuyén quyén st dung ddi twong so hiru cong

nghi¢p**
@ ﬂ NGUOI NQP PON
(T6 chtrc, ca nhan yéu cau chuyén quyén st dung)
Tén day du:
bia chi:
S6 cin cudc cong dan: bién thoai: Email:

114 bén chuyén quyén sir dung

(114 bén nhan chuyén quyén st dung

) DAI DIEN CUA NGUOI NOP DON
[ 1a nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi ndp don

114 t6 chirc dich vu dai dién s& hitu cong nghiép duoc uy quyén ciia ngudi ndp don

\ 11 , X N M3 s6 dai dién:
[ 1a nguoi khac duge uy quyén cua nguoi ngp don

Tén day du:

Pia chi:

Pién thoai: Email:

® POI TUQNG CUA HQOP DPONG

O Bang doc quyen sang ché 86 van bang bao ho:
[ Bang ddc quyen giai phap hitu ich

() Gidy chimg nhan dang ky thiét ké bd tri mach tich hop ban dan
'] Bang ddc quyén kiéu dang cong nghiép

() Gidy chimg nhén dang ky nhan hiéu

13 Tén co quan tiép nhan ho so.
14 Trong Té khai nay, ngudi ndp don/dai dién ciia ngudi ndp don danh diu "x" vao 6 vudng [ néu cac thong tin
ghi sau cac 6 vuong la phu hop.
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@ BEN THU HAI TRONG HQP PONG (KHONG PUNG TEN NGUOI NQP PON)
Tén day du:

S0 can cudc cbng dan:

bia chi:

DPién thoai: Email:

® PHAM VI CHUYEN GIAO

Lanh thé chuyén giao:
Thoi han chuyén giao:

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1¢ phi

S6 dbi twong tinh phi

So tién

"] Phi tham dinh hd so don dang ky hop dong chuyén giao quyén so
hiru cong nghiép (chuyén quyén sir dung)

.. hop ddng

(] Lé phi cAp Gidy ching nhan diang ky hop dong

Giay chung nhan dang ky

hop dong
) Phi dang ba quyét dinh cdp Gidy chimg nhan dang ky hop dong .. hop ddng
|1 Phi cong bd quyét dinh cap Gidy ching nhan ding ky hop dong quyét dinh

Téng sé phi va Ié phi ngp theo don la:

S6 chimg tir (truong hop ndp phi, 1& phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ciia co quan

tiép nhan ho so va co quan quan 1y nha nude vé quyén sd hitu cong n

hiép (phi ding ba va cong bd)):

@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
(Danh cho can bg nhan don)
[ T& khai, gdm ......trang O
[ Hop dong chuyén quyén sir dung, bang tiéng.......gdm......trang D Can bd nhan don
] ..Bangdc [ .. Bansao D (Ky va ghi 6 ho tén)

[J Ban dich hop dong ra tiéng Viét, gom....... trang N
[J Van ban dong ¥ clia cac dong chu s hitu (trong truong hop dbi 0

tugng chuyén glao thudc s¢ hitu chung), gom.......trang
] Vin ban uy quyén bang tiéng....... 0

'] ban dich tiéng Viét, gdm.......trang O

] ban gbc 0

[J ban sao ( [ ban géc s€ nop sau 0

"I ban gdc dd ndp theo don s&:.....eeeeceeenne.. ) 0

[ Ban sao chung tir np phi, 1& phi (truong hop ndp phi, 1€ phi qua 0
dich vu buu chinh hoac ndp tryc ti€p vao tai khoan cua co quan tiép
nhan hd so va co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hiru cong

A , ax A £ H
nghiép (phi dang ba va cong bo))
[] Tai liéu khac, cu thé:
CAM KET CUA NGUOI NQP DPON/PAI DIEN CUA NGUOI NOP PON

T6i cam doan moi thong tin trong to khai trén day la trung thuc, ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém

trudc phap luat.

Khai tai: ................. ngay ... thang ... nam
Chir ky, ho tén nguoi nop don/dai dién cua nguoi ndp don
(Ghi ro chuee vu va dong dau, néu co)
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Phan I11.

QUY TRINH NOI BO GIAlI QUYET TTHC

1. Cac TTHC &p dung quy trinh 20 ngay

STT| MATTHC Tén thi tuc hanh chinh

! 1013916 | Thu tuc c_:'f‘xp Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu
cong nghiép

5 1013919 | Tho tuc c_éiAp lai Chang chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu
cong nghiép

3 | 1013924 | Thittuc ghi nhan to chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai
dién s& hiru cong nghiép

4 1013928 T_hAﬁ tuc ghi nhan thayAdéi thong tin cua to chuc dich vu dai
dién s& hiru cong nghiép

5 1.013942 | Thu tuc x6a tén t6 chic dich vy dai dién s hitu cdng nghiép

6 1.013954 | Thu tuc x6a tén nguoi dai dién s¢ hitu cong nghiép

* Noi dung quy trinh:

Thir tw . R . . . Thai gian Co quan
A Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi o £
cong 2 o thuc hién phoi hop
i cu the thuc hién NP £
viéc (ngay/qgio) (neu co)
| Tiepnhan hoso, gl | ooy e B ‘
Bwéc 1 | giay tiep nhan ho so A 0,5 ngay
e Ae phan Mot cua
va tra ket qua
Giao can bo tham LSE};S?? ggtr)]ng
Bwéc 2 | dinh ho so, 13y y kién an ly Lon 0,5 ngay
R nghé va Chuyén
(néu can) X
nganh
Tién hanh cac buéc
tham dinh, thanh 1ap |~ /) shang
hoi dong (néu ho so Quan Iy Con
Buéc3 | diy da)./ Tham muu any-ongd 5 5 ngay
S X nghé va Chuyén
van ban tra loi (néu A
nganh

hd so khong dam bao
theo quy dinh)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=326684
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Léanh dao phong
Bu6c4 | TrinhlinhdaoSs | SanVeong g0 ey
nghé va Chuyén
nganh
, Lanh dao S¢ trinh . \ N
Buéc 5 UBND tinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
UBND tinh phé
Buéc 6 | duyét, tra két qua cho UBND tinh 05 ngay
S6 KHCN
] Tra két qua cho to CCVC truc bd X
Buéc 7 chtre, cac nhan phan Mot cta 0,5 ngay

2. TTHC ap dung quy trinh 60 ngay

STT |MATTHC | Tén tha tuc hanh chinh
1 1.013968 Thu tug dfmg Ak}'/ hQ’p_Ad(‘A)ng chuyén quyén sir dung doi
tugng so hitu cong nghiép

* Noi dung quy trinh:

Thir tw . R . . . Thai gian Co quan
A Noi dung cong viéc | Pon vi/ nguoi o £
cong p o thwc hién phoi hgp
i cu the thuc hién NP A
viéc (ngay/gio) (néu co)
| Tiepnhan o so, gt | -0y B \
Bwéc 1 | giay tiép nhan ho so . N 0,5 ngay
e A phan Mot cira
va tra ket qua
Giao can bo thim hgsngiz?\ "
Buéc2 | dinhhdso, layy | Poond RUANIY 4 5 hgay
kién (néu can) Cong nghé va
Chuyén nganh
Tién hanh cac buéc
thdm dinh, thanh lap | CCVC/ phong
Bugc 3 | i dong (néu hd so Quan lsf Cong 52,5 ngay
day du)./ Tham muu ngh¢ va

van ban tra 101 (néu
ho so khong dam

Chuyén nganh
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bao theo quy dinh)

Lanh dao
phong Quan ly

Buwéc 4 | Trinh lanh dao S¢ Cong nghé va 0,5 ngay
Chuyén nganh
i Lanh dao S¢ trinh . \ .

Bwéc 5 UBND tinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay
UBND tinh phé

Buwéc 6 | duyét, tra két qua UBND tinh 05 ngay
cho S6 KHCN

Buéc 7 Tra kétquachoto | CCVC truc bo 0.5 ngay

chuc, cac nhan

phan Mot cua
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