BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 727 /QB-BNV Ha Noi, ngay 09 thang 7 nam 2025

QUYET DPINH
Vé viéc cong b thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co' quan hanh chinh
nha nwéc méi ban hanh, dwoc sira ddi, bé sung va bai bé linh vuc
cong chire, vién chirc thudc pham vi chirc ning quan ly cia B§ Noi vu

BO TRUONG BQ NOQI VU

Can cit Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thdng 02 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bo Noi vu,

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thing 9 ndam 2022 ciia Thi
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi
bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025,

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Bo Ngi vu va Vu truwong Vu Cong chirc -
Vién chirc.
QUYET PINH:

DPi¢u 1. Cong bod kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bd gitra
cac co quan hanh chinh nha nuédc mai ban hanh, dugc stra doi, bé sung va bai bod
linh vuc cong chirc, vién chirc thudc pham vi chttc ndng quan 1y cia B§ Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo 05 thu tuc hanh chinh da dugc cong b tai Quyét dinh s6 922/QD-BNV
ngay 17 thang 12 nam 2024 cia B trudng Bo Noi vu vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh ndi bg gifta cdc co quan hanh chinh nha nuéc linh vuc cong chirc,
vién chuc thuoc pham vi chitc ndng quéan 1y ctia BO NOi1 vu (co danh muc chi tiét
kem theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu truong Vu Cong chirc - Vién chirc, Tha
trudng cac don vi thudce, truc thuoc BO No1 vu va céc co quan, td chuec, cé
nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. BO TRU:@NG
- Nhu Dicu 3; THU TRUONG
- B truong (dé b/c); W s

- C4c dong chi Thi trudng

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Cac b, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;
- UBND, S& Noi vu cac tinh, TP truc thudec TW;

- TTCNTT, B6 Noéi vu (Céng thong tin dién tr);

- Luu: VT, VP (P.VTLT&KSTTHC).
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THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC MGI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG VA BAI BO
LINH VU'C CONG CHU'C, VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG

~ QUANLY CUA BONQI VU
(Kem theo Quyet dinh so 727 /QD-BNV ngay 09 thang 7 nam 2025

cua B¢ truong Bo Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh ndi b gitra cac co quan hanh chinh

nha nwéc méi ban hanh linh vuc cong chire, vién chirc

STT Tén thi tuc Linh vuc Co quan c6 thim quyén giai quyét
hanh chinh
Tam dinh chi cong Nguodi ding dau cdp c6 thdm quyén bd
1 tac d6i vi cong | Cong chire | nhiém va quan 1y; ngudi dimg dau co quan,
chirc t chirc, don vi st dung cong chiic
Mién nhiém d6i - Cap c6 thAm quyén bod nhiém cong chirc
) vdi cong chie, | Cong chue, lﬁnh, dao, que:m ly. o
vién chtre 1anh dao, | vién chuc |- Cap c6 thaim quyén bo nhiém vién chirc
quan ly quan ly.
Tir chire d6i véi - Cép c6 tham quyén bd nhiém coéng chic
3 cong chire, vién | Cong chirc, lﬁnh, dao, quéjin 1y. o
chure 1anh dao, vién chic | - Cap c6 tham quyén bo nhiém vién chuc
quan ly quan ly.
- Nguoi ding dau co quan quan 1y cong
N oA ahe o chue hodc co quan str dung cong chue dugce
Thoi viéc doi vai R ,
A o Cong chure, | phan cap tham quyén tuyen dung theo quy dinh
4 cdng chire, vién vién chtc | tai Diéu 7 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

chutc

- Nguoi dl'rngvdﬁu dqn vi su nghiép cong lap;
co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc

2. Danh muc thu tuc hanh chinh ngi b giira cac co quan hanh chinh

nha nwéc duge stra doi, bo sung Iinh vue cong chire, vién chire

~ Tén VBQPPL quy dinh - Co quan cé

STT Ma Tén TTHC ndi dung sira ddi, bo Linh tham quyén giai
TTHC ’ vue £
sung : quyet

Luét Can b9, cong chirc s6 Nguoi dimg dau co

80/2025/QH15, Nghi dinh quan, to chuc dugc

1 le.001693 | Picudong |sé 1702025/ND-CP ngay | Céng |phan cong, phn

' cong chuc | 30/6/2025 cua Chinh phu | chic |cap quan 1y cong

quy dinh vé tuyén dung, sir chic quyét dinh

dung va quan 1y cong chic viee didu  dong
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~ Tén VBQPPL quy dinh - Co quan co
Ma A A 5 Re 1 R Linh X A s
STT TTHC Tén TTHC noi dung swa doi, bo Vire tham quyén giai
sung : quyét
hodc trinh cip co
thim quyén quyét
dinh theo quy dinh
cua phap luat.
Nguoi dung dau co
Luat Can bo, cong chiic sb 3??1?}0201;1;?&?&?
Biét phai 89/2025/QH15, Nghi dinh Cé}lg pilﬁn .cép quan | };
2 |6.001694 | cong chue, |50 170/2025/ND-CP ngay | - chic, cong chtc, vién
’ - ., | 30/6/2025 coa Chinh phu | vién chire va co 7uan @
vién chue quy dinh vé€ tuyén dung, st | chuc , quan. ¢
dung va quan 1y cong chiic chire, ‘don vi tiép
¥ nhidn cong chic,
vién chtrc biét phai
B6 nhiém Luat Céan b9, cong chuc )
chirc vu 1anh 89/2025/QH15, Nghi dinh | Céng |Co quan, don vi
3 | 6.001684 dao, quanly | s6 170/2025/ND-CP ngay | chic, q}lAén 1}'1, cong chue,
’ do6i voi cong | 30/6/2025 cua Chinh phu| vién | Vvien chuc.
chure, vién | quy dinh vé tuyén dung, st | chic
chuce dung va quan 1y cong chirc
B nhiém lai | Luat Can bo, cong chiic s6
chirc vu lanh | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Coéng |Co quan, don vi
4 | 6001689 | 920-quanly | s 170/2025/ND-CP ngiy | chie, quan 1y cong chire,
' doi vdi cong | 30/6/2025 cua Chinh phu| vién | Vvien chire
chtc, vién | quy dinh v€ tuyén dung, sit | chtc
chuc dung va quan 1y cong chtc
Luat Can bo, cong chiic sb
Kéo dai thoi | 80/2025/QH15, Nghi dinh | Cong | Co quan, don vi
s | 6.001690 | &lan gift chirc | s6 170/2025/ND-CP ngdy | chic, quan ly cong chir,
: vudén tudi | 30/6/2025 cla Chinh phi | vién | vién chire
nghi huu quy dinh vé€ tuyén dung, st | chuc
dung va quan 1y cong chtic
Luét Can bg, cong chuc ) .
Luan chuyén | 80/2025/QH1S, Nghi dinh g;‘f lvngn glaerf w
6 | co016o5 | congchic |s6 170/2025/ND-CP ngay | Cong | M) 17 PRSP
' lanh dao, | 30/6/2025 ctia Chinh phil | chic | duan WY €an 5O €U
.1 . A L2 , bang va cua phép
quan ly quy dinh vé tuyén dung, s lut
dung va quan 1y cong chtc :
) Luét Can bg, cong chuc ) )
Nghi huu doi 8()/2025/QH15, Nghi dinh | Coéng | Co quan, td chirc,
7 1 6.001716 véi cong s0 170/2025/ND-CP ngay | chuc, |don vi quan ly
' chie, vién | 30/6/2025 cua Chinh phu | vién |cong chic, vién
chuc quy dinh vé€ tuyén dung, st | chic | chic

dung va quan 1y cong chtic
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3. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé thu¢c pham vi chirc ning
quén ly ctia B§ Noi vu

STT Ma Tén thi tuc | Céan cir phap ly bai b6 | Linh Co quan thuc
TTHC | hanh chinh TTHC vue hién
B‘é nhi¢m Luat Can bd, cong chirc
vaongach | ¢ 80/2025/QH15, Nghi
cong chire, | dinh s0 170/2025/ND-CP Cone | Co quan quin IV, sir
1 |6.001659 | xépluong |ngiy 30/6/2025 cia Chﬁf dunqli:énq e
ddi v6i ngudi | Chinh phu quy dinh vé HNg Cong
hoan thanh | tuyén dung, su dung va
ché do tap su quan ly cong chirc
L}Jét Cén bg, cong chirc
. SO 80/2025/QH15, Nghi Co quan st dung
Chuyén | dinh s 170/2025/ND-CP Cong | €ONE  chie;  co
2 |6.001708 | ngachcong |ngay 30/6/2025 cua ’g quan c¢c6 tham
] . , ) x| chure A \ ,
chtrc Chinh phu quy dinh vé& quyén quan ly
tuyén dung, st dung va cong chuc
quan 1y cong chirc
L}lét Can bd, cong chic
' s0 80/2025/QH15, Nghi Co quan st dung
Thi néng dinh so6 170/2025/ND-CP Con cong chuc; co
3 |6.001712 | ngachcong |ngay 30/6/2025 cua ’g quan c¢6 tham
, , , . x| chirc N , ;
chtrc Chinh phi quy dinh vé& quyén quan ly
tuyén dung, st dung va cong chirc
quan ly cong chuc
Luat Can by, cong chire
s0 80/2025/QH15, Nghi Co quan st dung
Xétnang | dinh s6 170/2025/ND-CP | . |cong chirc; co
4 16.001713 | ngachcong |ngay  30/6/2025 cua Chﬁ’f quan ¢c6  tham
chirc Chinh phu quy dinh vé quyén quan 1y
tuyén dung, st dung va cong chuc
quan ly cong chuc
Co quan, to Chl;l’C,
A A LA A , don vi c6 tham
Tir chire lanh | Luat Can bd, cong chire quyn quén I cong
dao, quan 1y, | 50 80/2025/QH1S5, Nghi Con hite: Noudi di
ao, N R g | chiic; Nguoi ding
xin théi viée dinh so6 170/2025/Nb-CP chic. | diu  dom vi su
5 16.001658 | ... ,. .~ |ngay 30/6/2025 cua A A NS
do1 voi cong ] \ . x| vién | nghiép cong lap
. Chinh phu quy dinh veé . - A
chire, vién % ; .| chac | st dung vién
’ tuyén dung, su dung va , .
chire uan ly cong chirc chire; Co quan 6
q tham quyén quan
1y vién chirc
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I. THU TUC TAM PINH CHI CONG TAC POI VOI CONG CHUC
1. Trinh ty thue hién

- Cham nhat 13 02 ngdy lam viéc ké tir khi xac dinh c6 cin ctr tam dinh chi,
co quan, by phan tham muu vé t6 chirc, can bg c6 trach nhiém bdo céo, dé xuat
nguoi ding dau ra quyét dinh tam dinh chi.

- Cham nhét 1a 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc dé xuét cta co
quan, by phan tham muu vé td chirc, can bo, nguoi dung dau ra quyét dinh tam
dinh chi cong tac dbi voi cong chic.

- Truong hop tam dinh chi cong tac khéng dung quy dinh hodc khi c6 két
luan cong chirc khong vi pham, cham nhét 13 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 du
co s&, ngudi ding dau ra quyét dinh hay bo quyét dinh tam dinh chi cong tac dbi
v6i cong chirc, ddng thoi bao cdo cip c6 thaim quyén quan 1y cong chirc.

- Quyét dinh tam dinh chi coéng tac va quyét dinh hiy bé quyét dinh tam
dinh chi cong tac (n€u co) phai dugc cong bo trong co quan, td6 chic, don vi st
dung cong churc va giri dén co quan, to chire, cad nhan c6 lién quan.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép.
3. Thanh phan, s6 hrong hd so: Khong quy dinh

4. Thoi han giai quyét: Téi da 1a 04 ngay 1am viéc ké tir khi xac dinh ¢
can ctr tam dinh chi cong tac.

5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chc.

6. Co quan thie hién thii tuc hanh chinh: Nguoi ding dau cip c6 thim
quyén bo nhiém va quan ly; nguoi dung dau co quan, t6 chuc, don vi st dung
cong chuec.

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong tac.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Cong chirc ¢6 thé bi tam dinh chi cong tac trong cac trudng hop sau:

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat dao dirc, 16i sdng gay anh huong tiéu
cuc, burc xuc trong du ludn, anh hudng xau dén uy tin td chirc, cé nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, giy phién ha cho nguoi dan, doanh
nghiép, co quan, t6 churc trong qua trinh thyc thi cong vu;

- C4 tinh tri hodn, dun day, né tranh trach nhiém, khong thuc hién cong
viéc thudc tham quyén theo churc nang, nhi¢ém vu dugc giao;
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- Pang bi xem xét, xtr Iy ky luat ma cd ¥ khong thuc hién yéu ciu cta cp
c6 tham quyén trong qué trinh xem xét, xr 1y vi pham cta ban than hodc loi
dung chirc vy, quyén han, anh hudéng ciia minh, ctia ngudi khac dé tac dong, gay
kho khan cho viée xem xét, xtr 1y hodc néu dé tiép tuc 1am viéc co thé gay kho
khan cho viéc xem xét, xur 1y ky luat;

- ba bi xur 1y ky luat dang va dang trong thoi gian chd xem xét, xur 1y chirc
vu chinh quyén ma néu tiép tuc cong tac s€ anh hudng ti€u cuc dén hoat dong
cua co quan, to chtrc, don vi;

- C6 van ban dé nghi tam dinh chi cong tac ctia co quan thanh tra, kiém tra,
kiém toédn, cac co quan tién hanh t6 tung hodc cta co quan khéac c6 tham quyén;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat hodc theo dé nghi cua
co quan co tham quyén.

11. Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Can by, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cia
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chic.

II. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuc hi¢n
1.1. Poi vdi cong chive

- Khi ¢6 da cin cit mién nhiém ddi v6i cong chirc 1anh dao, quan 1y quy
dinh tai khoan 1 Piéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thdi han 10 ngay
lam viéc, co quan, bd phan tham muu vé t0 chite, can bd ¢6 trach nhiém trao ddi
vGi cong chitc va dé xuat cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat 13 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuat; trudng hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c¢6 thé kéo dai khong qua 15 ngdy 1am viéc. Tap thé lanh dao co quan,
t6 chirc, don vi va thudng vu cp ty cung cip phai thao luan, xac dinh 13 cin cir
mién nhiém theo dé xuit cua co quan, by phan tham muu vé to chure, can bd
truée khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi cong
chtrc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thudong vu cip uy cung cip dong ¥;
truong hop dat 50% tré xudng thi do ngudi dung dau quyét dinh theo tham
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Doi véi vién chire

- Khi c6 du can cir mién nhiém ddi véi vién chic quan Iy quy dinh tai khoan 1
Piéu 55 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (sira ddi, bo sung tai khoan 32 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP), nguoi ding co quan, don vi truc tiép st dung
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vién chuc hoac by phan tham muu vé t6 chirc can by dé xuat véi cap co tham
quyeén theo phan cap quan ly can bg;

- Céip ¢ tham quyén xem Xet, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét; truong hop can thiét vi 1y do khach
quan thi ¢6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co
quan, don vi va thuong vu cap Uy cung cap phai thao ludn, xac dinh rd cin cr
mién nhiém theo dé xuét cua co quan tham muu vé td chure, can bo trude khi biéu
quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y phai
duoc tir 50% tro 1én téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao, thuong vu cap uy cung
cap dong y; trudong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo co quan quan Iy xem xét,
quyét dinh.

2. Cach thic thwe hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng h so

3.1. Thanh phan ho so

a) Bdi v6i cong chirc

- To trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc, can bo.

- Cé4c van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két ludn, ¥ kién cia co
quan c6 tham quyén, don dé nghi cua cong churc.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

b) Péi véi vién chirc

- To trinh ctia co quan tham muu vé t chire, can bo.

- Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khac co lién quan.
3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: THi da 14 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
dé xuét.

5. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc 1anh
dao, quan ly

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- B61 véi cong chirc: Co quan, bo phan tham muu vé to6 chire, can bg; cap
c6 tham quyén bo nhiém cong chuc lanh dao, quan ly.

- Boi véi vién chuc: Co quan tham muu veé to chire, can bo; cap c6 tham
quyén bo nhi¢m vién churc quan ly.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.
8. L¢ phi: Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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10.1. Doi véi cong chire lanh dao, quén Iy

Viéc xem xét mién nhi€ém doi véi cong chuc 1anh dao, quan 1y dugc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién tréch, canh cao;

- C6 trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén;

- X¢ép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vy;

- Bi co quan ¢ thim quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
dure, 16i song, “ty dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong duogc 1am; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng x4u dén uy tin cua
ban than va co quan, t6 chirc, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham ti€u chuan chinh tri theo quy
dinh v€ bao v¢€ chinh tri ngi bd cua Pang dén mirc phai mién nhiém;

- Cong chirc 1anh dao, quan 1y 1a ngudi ding dau dé co quan, t6 chic, don
vi thudc quyén quan ly, phu trach hodc cap dudi truc ti€p xdy ra tham nhiing,
ti€u cuc rat nghiém trong;

- Céac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

10.2. Péi véi vién chirc qudn Iy

Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan 1y duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

- Bi ky luat canh céo hodc khién trach ma cip c6 thim quyén xac dinh 1a
nang luc han ché, uy tin giam sut;

- Bi ky luét khién trach, canh cdo 02 1an tré 1én trong cung thoi han bo nhiém;

- C6 trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 14y phiéu theo quy dinh. Dbi
tuong, quy trinh, thu tuc lay phicu tin nhi¢m thuc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén,;

- C6 02 nam lién tiép duoc xép loai chat lugng & muc khéng hoan thanh
nhiém vuy;

- Bi co quan c6 thdm quyén két ludn suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
duc, 16i song, “ty dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong duoc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudéng xau dén uy tin cia
ban than va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi b ciia Pang dén mirc phai mién nhiém;

- Vién chure quan ly la ngu’0’1 dung dau dé don vi su nghiép cong lap thudc

quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi truc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cuc rat
nghiém trong.
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11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 ndm 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

III. THU TUC TU CHUC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Poi véi cong chive

- Cong chtic 1anh dao, quan 1y ¢6 don tur chirc;

- Cham nhit 1a 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc don tur chuc, co
quan, bd phan tham muu vé t6 chtic, can b hodc nguoi dung dau co quan, to6
chure, don vi noi cong chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i voi cong chirc
va bao cdo cap c6 thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh;

- Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc dé xuét cua co quan,
bd phan tham muu vé to chire, can bo, céip c6 thAm quyén bo nhiém xem xét,
quyét dinh viéc cho cong churc tir chirc; truong hop can thiét vi ly do khach quan
thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

1.2. Déi véi vién chire

- Vién chtrc quan 1y cé don tur chuc;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir chirc, co
quan tham muu ve t6 chtic, can by hodc nguoi dig dau don vi su nghiép cong
1ap noi vién chirc dang cong tac cd trach nhiém trao d6i véi vién chirc va bao
cdo cap co tham quyén bo nhi€ém xem xét, quyét dinh;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cua co
quan tham muu vé to chuic, can bg, cap c6 tham quyén bé nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho vién chirc thoi gilt chirc vu quan ly; trudng hop can thiét vi ly do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.
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2. Cach thic thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

3.1. Thanh phén ho so

a) Déi voi cong chirc

- Bon tir churc;

- To trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé tb chirc, can bo;
- Cac tai li€u khac c¢o lién quan.

b) Pdi véi vién chiic

- Pon tur churec;

- To trinh ctia co quan tham muu vé td chtre, can bo;
- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

3.2. 86 lwgng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han gidi quyét: Toi da 13 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
don tur chtre.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chirc 1anh
dao, quan ly

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- D61 véi cong chue: Co quan, bd phan tham muu veé t6 chirc, can bd hodc
nguoi ding dau co quan, t6 chuc, don vi noi cong chic dang cong tac; cap co
tham quyén bo nhiém cong chuc lanh dao, quan ly.

- Bo61 véi vién chic: Co quan tham muu vé té chic, can bd hodc nguoi
dimg dau don vi su nghiép cong lap noi vién chirc dang cong tac; cap cd tham
quyén bo nhi¢m vién chuc quan ly.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chirc, thoi
gitr churc vu lanh dao, quan 1y.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
10.1. Déi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

Vigc xem xét tir chure doi voi cong chire gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dugc
thyc hi¢n trong céc truong hop sau:

- Ty nguyén thoi gilt chirc vy lanh dao, quan 1y;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du stc khoe, uy tin d€ hoan thanh
chtrc trach, nhi€ém vu duogc giao;
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-Pé co quan, to chuc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xdy ra sai
pham nghiém trong;

- Co trén 50% nhung khong qua 2/3 sb phiéu tin nhiém thip tai ky lay
phiéu theo quy dinh cua cap c6 tham quyén;

- Vi cac ly do chinh dang khac.

- Khéng xem xét cho tir chirc ddi véi cong chire giir chirc vu lanh dao, quan
1y néu thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s€ anh hudng nghiém trong dén 1oi ich chung ciia Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hoidc dang bi khoi td,
diéu tra, truy to, xét xu.

10.2. Déi véi vién chive quén Iy

Viéc xem xét tir chirc dbi véi vién chie quan ly dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

- Do han ché vé nang luc hoac khéng con du uy tin dé hoan thanh chuc
trach, nhiém vu duoc giao;

-Pé co quan, don vi thudc quyén quan ly, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong; dé co quan, don vi thudéc quyén quan ly, phu trach hodc cap dudi
truc ti€p xady ra tham nhiing, ti€u cyc nghi€ém trong;

- C6 trén 50% s phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh. Dbi
tuong, quy trinh, tha tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén;

- Do khong du strc khde hodc vi cac 1y do chinh dang khac;

- Theo yéu cAu nhiém vu.

- Khéng xem xét cho théi gilt chirc vu ddi voi vién chirc quan 1y néu thude
mot trong cac trudong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhan
nhi¢m vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi gitr chuc
vu ngay s€ anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Bang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td,
diéu tra, truy to, xét xu.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cia
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 caa Qudc
hoi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa
ho1 chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh pha
sira d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

IV. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hi¢n

Thu tuc nay ap dung ddi voi truong hop théi viée theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

1.1. Déi véi cong chikc

- Cong churc ty nguyén xin thdi viéc ¢6 don giri co quan quan 1y hoac co
quan duoc phan cip thim quyén quan 1y hodc dugc Gy quyén giai quyét thdi viée.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don tu nguyén xin thoi viée cia
cong chirc, néu dong ¥ cho théi viée thi ngudi dimg déu co quan quéan 1y hodc co
quan duoc phan cap tham quyén quan Iy hoic dugc ty quyén ra quyét dinh thoi
viéc dbi v6i cong chirc; néu khong ddng ¥ thi tra 101 bang van ban va néu rd 1y
do quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP.

1.2. Déi véi vién chire

- Vién chirc ¢6 van ban dé nghi.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
cua vién chuc, néu dong ¥ cho vién chire thoi viée thi nguoi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap cham dut hop dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viée cho
vién chirc theo quy dinh. Truong hop khong dong y cho vién chuc thoi viée thi
phai tra 161 vién chirc bang van ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phin, s6 lrgng hd so: Khong quy dinh

4. Thoi han giai quyét

- P6i voi cong chice: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan don tu
nguyén xin théi viée cua cong chirc.

- Bdi véi vién chire: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
van ban dé nghi cua vién chuec.
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5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chiic.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Pbi véi cong chic: Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc hodc co
quan sir dung cong chirc duoc phan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh
tai Pidu 7 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thdi viéc hodc uy
quyén quyét dinh cho thoi viéc ddi véi cong chiic.

- B6i1 véi vién chuce: Nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap st dung
vién chuc; co quan ¢6 tham quyén quan 1y vién chirc.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

- i vai cong chuc: Quyét dinh thoi viéc.

- Bdi véi vién chire: Quyét dinh cham dit hop dong lam viée.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Déi véi cong chikc

Cong chuc thoi viéc theo nguyén vong ma khong thude cac truong hop sau:

- Cong chuc dang trong thoi gian xem xét xu ly ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy;

- Cong chuc chua phuc vu du thoi gian theo cam két vdi co quan, to chirc
tuyén dung;

- Cong chuc chua hoan thanh viéc thanh toan céc khoan tién, tai san thudc
trach nhiém ctia ca nhan do6i véi co quan, to chiec;

- Do yéu cAu cong tac clia co quan, t6 chire hodc chua bé tri dugc ngudi thay thé.
- Céc 1y do khac theo quy dinh cta phéap luat, quy dinh ctia cap c6 thim quyén.
10.2. Déi véi vién chirc

Vién chirc dugc giai quyét thoi viée trong cac trudng hop sau:

- Vién chtic don phuong cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc;

-Pon vi sy nghiép cong 1ap don phuong cham dut hop dong lam viée véi
vién chtrc khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va & khoan 1
Piéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luét sira d6i, bd sung mot sb diéu
cua Luat Can bd, cong churc va Luat Vién chirc;

- Pon vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc vai vién chic
khi két thac hop dong 1am viée xac dinh thoi han.
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11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 ndm 2025 cua
Quodc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndam 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh pha
quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chrc.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
I. THU TUC PIEU PONG CONG CHU'C

1. Trinh ty thyc hién

1.1. Poi véi cong chive khéng giiv chive vu linh dao, qudn Iy

- Can ctr quy hoach, nhu ciu cong tac va ning luc, sO trudng cia cong
chtrc, ngudi dimg dau co quan, t6 chire duge phan cong, phan cap quan 1y cong
churc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y,
béo cdo cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chtic can diéu dong;
- Bién phap thyuc hién cu thé ddi véi timg trudng hop.
1.2. Poi vdi cong chive giiw chire vu linh dao, qudn Iy

Thuc hién trinh ty, tha tuc diéu dong nhu truong hop bd nhiém cong chirc
lanh dao, quan 1y tir nguon nhan sy noi khac. Co quan, b phan tham muu vé to
chtrc, can bd tién hanh cac cong viéc gom 03 budc nhu sau:

a) Budc 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao ctia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bé nhi¢m.

b) Budc 2: Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dy kién bo nhiém dang cong
tac to churc lay phiéu.

- Nguoi dugc dé nghi bo nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tap thé lanh dao
ddng y; truong hop dat ty 1& 50% thi do nguoi ding dau xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cao cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic.

- Gap nhan sy dugc du kién bo nhiém dé trao doi vé y€u cau nhi€ém vu
cong tac.

¢) Bué6c 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh
vé nhén sy va lap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhéan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chire, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hoac
nhén sy dugc dy kién bd nhiém con c6 N4 kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, b phan tham muu vé to churc, can bo bao cao dﬁy du cacy kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phin, s6 lrgng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Doi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cong chic.

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau co quan, t6
chtrc dugc phan cong, phan cip quan 1y cong chitc quyét dinh viéc diéu dong
hoic trinh cip c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
- Péi véi cong chire khong giit chire vy ldnh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong.

- P6i v6i cong chire giit chirc vy lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong,
bo nhiém.

8. ¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chirc duge thyuc hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo yéu cAu nhiém vu cu thé;

- Theo quy ho?ch, ké hoach S}"r dung cong chirc trong €0 quan, to chirc va
gilta cdc co quan, t6 chire theo quyét dinh ctia co quan ¢6 tham quyén;

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ciia Pang va phép luat.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cla

Quodc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.
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II. THU TUC BIET PHAI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hién

1.1. Péi véi cong chive

- Buéc 1: Co quan, td chirc noi cong chirc dang cong tac va noi duogc cir
deén bi¢t phai cd van ban trao doi, thong nhat y kién;

- Budc 2: Nguoi ding dau co quan, to chiic noi cong chic dang cong tac
quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap
quén ly.

1.2. Déi véi vién chirc

- Budc 1: Trao doi, lay y kién cia tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chic
biét phai;

- Budce 2:7szp vién chirc dé trao ddi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

- Buéc 3: Trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thic thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phin, s6 hrgng hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chic.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau co quan, t6
chirc, don vi dugc phan cong, phan cap quan ly cong chirc, vién chuc va co
quan, to chure, don vi ti€ép nhan cong chure, vién chue biét phai.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

Viéc thyc hién biét phai ddi véi cong chtre, vién chirc dugce thuc hién trong
cac truong hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach,;
- Pé thyc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 ciia
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chic s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qubc hoi nude Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chie.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cta Chinh phi
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc.

III. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hi¢n
1.1. Déi véi cong chirc
a) Xin chu truong bd nhiém

- Co quan, t6 chirc, don vi co6 nhu cau bd nhiém cong chuc lanh dao, quan
1y trinh cdp c6 tham quyén bo nhiém xin chi truong bang vin ban, trong d6 néu
13 sb lugng chirc vy, chirc danh can kién toan, nguén nhén sy dy kién bd nhiém
va du kién phan cong linh vuc, nhi€ém vu cu thé;

- Cham nhit 13 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi, cip co
tham quyén bo nhiém phdi xem xét, quyét dinh vé chu truong bé nhi¢ém, trong
do xac dinh rd0 nguon nhan sy du kién bd nhiém, ndi dung khac (néu co);

- Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chi
treong bd nhiém, co quan, to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh. Trudng hgp chua hoan thanh thi co quan, to chic,
don vi phai bao cdo cap co thim quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

b) Thyc hién quy trinh bo nhiém ddi v6i ngudn nhén sy tai chd
- Budc 1: HOi nghi tap thé lanh dao (lan 1)

Trén co s& chi truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cia co quan, td chirc,
don vi va ngudn nhan su trong quy hoach, ngudi ding dau chu tri cung tap thé
lanh dao ra soat, thong nhét vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xét danh sach tat ca nhiing ngudi duge quy hoach tir ngudn nhan sy tai chd
(gém ca nhan sy dugc quy hoach chuc vy, chic danh tuong duong trd 1én); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi voi timg nhan su trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan su dap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
& budc tiép theo. Danh sach nhan sy duoc gidi thidu phai dap ung céc tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va phi hop vai cha truong
bd nhiém.
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Thanh phan: Nguoi ding dau, cip phd cua ngudi ding dau co quan, to
chirc, don vi. Pai dién co quan hodc bo phan tham muu vé to chirc, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

Nguoi dimg dau trao d6i dinh huéng nhan sy bd nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao (ngudi ding dau, cip phd cua ngudi ding
dau co quan, t6 chirc, don vi); Ban thuong vu cap uy cung cip (d6i véi td chirc
dang cip trén co so) hodc cip uy cung cap (d6i véi to chirc dang cp co so) cua
CO quan, t6 chirc, don vi; nguoi ding dau cac don vi thudc va truc thude (néu co).

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du héi nghi gidi
thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chirc vy, chic danh; nguoi dat sb phiéu cao nhét trén
50% s phiéu gi6i thidu thi duoc lya chon. Truong hop khéng c6 nguoi nao dat
trén 50% sb phiéu gi6i thiéu thi chon tat ca nguoi cé ) phiéu gid1 thiéu dat tur
30% tro 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; trudng hop khong co nguoi dat du
30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao
4o cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.
- Bu6c 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co so két qua gidi thi€u nhan sy ¢ bude 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thdo luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budce 1.

Nguyén tic gidi thidu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
01 vi tri chirc vy, chuc danh trong sb nhan sy dugc gidi thi¢u ¢ budce 2 hoac gioi
thiéu nguoi khac co6 du tieu chuin, diéu kién theo quy dinh; nguo1 dat sb phiéu
cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khong co
nguoi ndo dat trén 50% sb phiéu gidi thiu thi chon tat ca ngudi co s6 phiéu gioi
thi¢u dat tor 30% tro lén dé giGi thiéu & budc tlep theo; truong hop khong co
nguoi dat du 30% s6 phleu gidi thleu thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép
theo va bao céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidgi thi€u ¢ budc nay khac voi nhan sy duogc gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé lanh dao thao luin, xem xét, quyét dinh viéc lua chon
nhan sy dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi dugc Iya chon phai dugc tdi thiéu
2/3 téng s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop khong co ngudi
dat du sb phiéu thi khong tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va bao cao cap co
thAm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.
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- Budc 4: Ho1 nghi can bd chu chdt

T6 chirc 1ay ¥ kién ctia cdn bo chu chot theo danh sach nhan sy dugc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao m¢é rdng tai Budc 2; ngudi ding dau céc to
chtrc chinh tri - xa hdi cia co quan, to6 chirc, don vi (n€u cd); cap pho cua nguodi
dimg dau cac co quan, to chirc, don vi thudc va tryc thudc (néu co).

Trudng hop bd nhiém cong chirc lanh dao, quan 1y cta don vi 1a to chic
cu thanh hodc cua co quan, td chire, don vi c6 don vi thude, truc thude nhung
c6 dudi 30 nguoi hodc cua co quan, t6 chire, don vi khong c¢6 don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham dy gdm toan thé cong chirc cua co quan, to chirc, don
vi do.

Trinh tu 14y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan su duoc gidi thiéu ¢ budc 3;
tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gidi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoidc khong ky tén).
Keét qua kiém phicéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3)

Trudce khi tién hanh hdi nghi, co quan, t6 chirc, don vi ¢6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan su; tién hanh xac
minh, két luan nhiing van dé mai ndy sinh (n€u c¢6) doi véi nhan su.

Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ buée 1.

Trinh ty thuc hién: Can clt vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua
cap uy cung cip; két qua 1dy phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhiing van dé mai ndy sinh (néu cd) ddi voi nhan su duoce dé nghi bd nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu giéi
thiéu thi dugc lua chon dé nghi bd nhiém. Truong hop cb 02 ngudi c6 sd phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi nguoi ding dau xem xét, lya
chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day du cac y kién khac
nhau dé cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chire, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh b nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir
nguon nhan sy ngoai co quan, to chirc, don vi hoac do co quan, to6 chirc, don vi
dé xuat (tr nguén nhan su ngoai co quan, td chirc, don vi) thi co quan, bd phan
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tham muu vé t6 chirc, can bd cia co quan c6 tham quyén bo nhi€m ti€n hanh cac
cong viéc gom 03 budc nhu sau:

- Budc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé lanh dao cua co quan, t6 chirc,
don vi noi du kién bd nhi€ém vé chu truong boé nhi¢m.

- Buéc 2: Trao ddi, 1dy ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi nhan sy dang
cong tac vé chu truong bé nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac
to chuc lay phiéu.

Ngu:orl dugc dé nghi b nhiém phai dat trén 50% s phiéu gidi thidu (tlnh
trén tong sd ngum duoc triéu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi ding dau
xem xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cuia co quan, t6 chure, don vi va ho so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan sy duge du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhi¢m vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, t6 chirc, don vi lién quan tham
dinh vé€ nhan su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhéan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, t6 chuc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bo nhi¢m)
hodc nhan sy dugc dy kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat
thi co quan, bd phan tham muu vé t6 chure, can bo bao cao day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chuc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Déi véi vién chirc

a) Xin chil truong bd nhiém

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chtic quan 1y trinh cdp c6 tham
quyén bo nhiém xin chu trerong bang vin ban, trong d6 néu rd chirc vy, chirc

danh can kién toan, nguon nhan sy du kién bd nhiém va duy kién phan cong linh
vuce, nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip co
tham quyén bo nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhié¢m.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 vin ban dong ¥ vé chu
truong bo nhiém, co quan, to chuc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hi¢n quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

b) Thyc hién quy trinh bo nhiém ddi v6i ngudn nhén sy tai chd

- Bu6c 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1)

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cAu nhiém vu cta don vi va ngudn
nhan su trong quy hoach, ngum dung dau chu tri cung tap thé lanh dao thao
luan, ra soat, thdng nhat vé co cu, sb luong, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh
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nhan sy; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi voi timg
nhan sy trong quy hoach (gém ca nhan sy duoc quy hoach chirc danh twong
duong tré 1én) va thong qua danh sach nhan su dap Gng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé Iy v kién gidi thiéu & budc tiép theo.

Thanh phén: Tap thé 13nh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi ding dau, cip phé cia nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co sé gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua DBang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi dimg dau, cip pho cia ngudi dimg dau don vi sy nghiép
cong 1ap khong trong Ban thudng vu cép ty cung cip (d6i véi t6 chirc dang cép
trén co so) hodc cap uy cung cap (d6i voi td chirc dang cap co sd) cla co quan,
don vi thi nguoi dimg dau Ban thudng vu cip ty cung cap (d6i voi to chire dang
cap trén co s&) hodc ngudi dimg dau cap uy cung cap (d6i vai td chirc dang cap
co sd) cua co quan, don vi tham du.

Can cir vao phan cap thim quyén bo nhiém, dai dién linh dao co quan co
tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hodc tty quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi dung dau co quan hodc bo phan tham muu vé td chtre, can bd cua
cap cd tham quyén bo nhiém tham du hodc uy quyén cho cap phé tham du hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Ho1 nghi tap thé 1anh dao mo rong

Cian ¢t vao co ciu, sb luong, ti€u chuin, diéu kién va danh sach nhéan sy da
duoc théng qua ¢ budc 1, nguoi dimg dau trao ddi dinh hudng nhan sy bd
nhiém phu hop voi yéu cau cia don vi dé hoi nghi thao ludn va tién hanh gidi
thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: T4p thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thudng vu cp
Uiy cling cap (d6i véi t6 chire dang cép trén co s&) hodc cap Uy cung cap (d6i véi
t6 chirc dang cap co so) cua co quan, don vi; nguoi dimg dau cac don vi thudce
va truc thudc (néu co).

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du héi nghi gidi
thieéu 01 ngudi cho mot chic danh; nguoil nao dat s6 phiéu cao nhat trong s6
nguoi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sd ngudi dugc tridu tip gidi thiéu thi
dugc lga chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca
ngudi co s phiéu gioi thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu o budc tiép theo.
Truong hop khong co ngudi dat 30% s6 phiéu giéi thidu thi khong tiép tuc thuc
hién cac bude tiép theo va bao cao cap co thim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chic hdi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.
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- Bu6c 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy ¢ budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thdo luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
01 chtrc danh trong s6 nhan sy duge gi61 thi€u ¢ budce 2 hodc gidgi thiéu nguoi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat sé phiéu cao nhét
trong sd nguoi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sé nguoi duge tridu tap gidi
thi¢u thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon
tat ca ngudi c6 s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu o budc tiép
theo. Trudng hop khong c6 nguoi dat 30% sd phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc
thue hién cac budc tiép theo va bao cdo cip co thim quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidgi thi€u ¢ budc nay khac voi nhan sy duogc gidi
thiéu & budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lua chon nhén su dé gidi thi€u o budc tiép theo béng phiéu kin
theo thim quyén va chju trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi duge lua
chon phai duoc tdi thiéu 2/3 tong sb thanh vién tap thé linh dao gidi thiéu.
Truong hop khong c¢6 nguoi dat du sé phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va bao cdo cap co thim quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T6 chire 14y ¥ kién cua can b chi chdt theo danh sach nhan su duge gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai budc 2; ngudi ding dau
cac to chuc chinh tri - xa hoi ciia don vi sy nghi¢p cong lap; cap pho nguoi dung
dau don vi thudc va truc thudce (ncu co).

Truong hop bd nhiém vién chirc quan Iy cua don vi 1a t6 chtc cdu thanh
hodc co quan, don vi c6 don vi thude, tryc thuoc nhung c6 dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khong c6 t6 chirc cu thanh thi thanh phan tham dy gdm toan
thé vién chuc cia co quan, don vi.

Trinh ty lay ¥ kién: Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu ¢ budc 3;
tom tét 1y lich, qua trinh hoc tip, cong tic; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cta phép luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoidc khong ky tén). Phiéu gisi
thiéu nhan sy do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong du treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng cong bd tai hoi nghi nay.
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- Budc 5: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi iy hoac dang uy, chi by (nhitng noi khong c6 ban
thuong vu, chi y) ddnh gia, nhan xét bang vin ban vé nhan su; tién hanh xéac
minh, két luan nhitng van dé méi ndy sinh (néu c6) dbi voi nhén sy.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Trinh ty thyc hién: Can ctt vao y kién danh gia, nhan xét béng van ban cua
Ban thuong vu dang uy, chi ty hodc dang uy, chi bd; két quéa 1iy phiéu ¢ cac hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co) déi véi
nhén su duoc dé nghi b6 nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhit trong sé ngudi dat ty 16
trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugce triéu tap gioi thi¢u thi dugce lya chon dé
nghi bo nhiém. Truong hop 02 nguoi co sb phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50%
thi ngudi dung dau xem xét, lya chon nhéan sy dé dé nghi b6 nhiém; déng thoi
bao cdo day di cac ¥ kién khac nhau dé cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh bod nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Thyc hién quy trinh bé nhi€ém do61 véi1 ngudn nhan sy tir noi khac

Truong hop nhan su do cap co tham quyén duy kién didu dong, bo nhiém tir
nguodn nhan sy ngoai co quan, don vi hoic do co quan, t6 chitc don vi dé xuét thi
co quan, by phan tham muu vé to chire, can bd tién hanh céac cong viéc gém 03
budc nhu sau:

- Buoc 1: Trao do1 y kién véi tap thé 1anh dao cua co quan, don vi ti€p
nhéan nhan sy vé chu truong bo nhiém.

- Budc 2: Trao ddi ¥ kién voéi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bd nhiém dang cong
tac to chuc 1dy phiéu. Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén 50%
tap thé lanh dao ddng y; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau xem xét,
quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cdp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, t6 chure.
Gap nhan sy dugc du kién bo nhiém dé trao doi ve yéu cau nhi€ém vu cong tac.

- Bué6c 3: Chu tri, phbi hop V01 cac co quan, t6 chirc lién quan tham dinh vé
nhan sy va lap to trinh trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.
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Truong hop nhan sy bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chtrc, don vi (noi nhan sy cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hoic
nhan su duoc du kién bd nhiém con ¢co ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé to chie, can b bao cao day du cac ¥ kién va trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thic thye hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so

a) Ho so bd nhiém cong chtrc lanh dao, quan 1y:

- T trinh vé viéc bd nhiém do nguc‘ri dl'mg dau co quan, t6 chire, don vi ky
(d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b6 nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac t6 chirc, can bo ky (dbi
v6i truong hop ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budce trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau khé
4x6, dugc co quan truc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gﬁn nhét cua tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thic td chirc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qué thyc hién chuc trach, nhi¢m vu dugc giao (trong do phai xac
dinh rd san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phéi 1y nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tri;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cip Uy c6 tham quyén theo quy dinh
cua B Chinh tr1 vé bao vé chinh tri nd1 bo Pang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu ciu cua tiéu chuén chirc danh
bo nhiém. Truong hop nhan sy c6 van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co s¢ giao duc trong nudc lién két voi nudc ngoai cap thi thuc hién vi¢c cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy chimg nhén stc khoe ctia co s y té ¢6 thAm quyén céap trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.
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Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém d3 duogc cip c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co so dir li€u quoc gia thi dugc s dung thay
thé ban giay twong ung.

b) H6 so bo nhi¢m vién chirc quan ly:

- T& trinh v& viéc bd nhiém do ngudi dung dau don vi su nghiép cong 1ap
ky (d6i v6i truomg hop trinh cép trén cé tham quyén quyét dinh bo nhiém) hodc
do nguoi dimg diu bd phan phu trach vé cong tac t6 chirc can bd ky (d6i véi
truong hop ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh b6 nhiém;

- So yéu 1y lich vién chire do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap truc ti€p quan 1y xac nhan, c6 dan anh mau khé 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

- Danh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhét cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 161 sdng, v thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, ning luc cong
tac, két qua thyuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién 1o
san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi Uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tri;

- Két luan cta cap iy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chtrc danh b
nhi¢m. Truong hop c6 van bang do co sé dao tao nudc ngoai cap hoac co s¢ dao
tao trong nudc lién két voi nudc ngoai cap phai dugc BO Giao duc va Pao tao
chung nhén;

- Gidy chung nhan sirc khoe ctia co so y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 14 30 ngay 1am viéc ké tir ngay co van
ban dong y vé chu truong bo nhiém cua cap c¢é tham quyén bd nhi¢m, co quan,
to chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh.
Trudong hgp chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc, don vi phai bdo cdo cap co
tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
chure, vién chuec.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu ki¢n thuwc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Déi véi cong chikc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ciia Pang, cta phap luat va tiéu
chuan cu thé ctua chtc vy, chuc danh bé nhi¢m theo quy dinh ctia co quan cé
tham quyén.

- D6i voi nhan sy tir ngué)n tai chd phai dugc quy hoach vao chtrc vu, chuce
danh b6 nhiém hodc dugc quy hoach chirc vy, chirc danh tuong duong trd 1€n. Doi
v61 nhan sy ngudn tr noi khac phai dugc quy hoach chiic vy, chirc danh tuong
duong tr¢ 1én. Truong hop dac biét do cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Truong hgp co quan, to chtre, don vi méi thanh lap chua thyc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian gitt chue vy, chitc danh ddm nhiém hodc chirc vy, chic danh
tuong duong theo quy dinh cta cap c6 tham quyén.

- C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh. Pap tmg tiéu chuén, di€u kién cua vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.

- Diéu kién vé tu6i bo nhiém:

+ Cong chirc dugce dé nghi bd nhiém lan dau giir chic vu, chirc danh lanh
dao, quan ly hodc dé nghi bé nhi¢m gitr chtrc vy, chitc danh 1anh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhi€ém. Thoi diém tinh tudi
bd nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap c6 tham quyén. Truong hgp dic biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chuc duogc bd nhiém gitr chirc vy, chtic danh méi tuong duong
hodc thap hon chuc vu, chiic danh dang gitr thi khong tinh tu6i bé nhiém theo
quy dinh nhu trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chuac vu; khong dang
trong thoi han xur 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khéi to, diéu tra, truy
t0, xét xu; khong dang trong thoi gian thyc hién céc quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cia DPang va cua phép luat.

10.2. Déi véi vién chirc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, ctia phap luat va tiéu
chuan cu thé cua chtic vu bé nhiém theo quy dinh ctuia co quan ¢6 tham quyén.
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- B6i vé6i nhan su tur nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chirc vu, chirc
danh bé nhiém hoic dugc quy hoach churc vy, chuc danh twong duong tré 1én.
D061 voi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugce quy hoach chirc vu, chirc danh
tuong duong trd 1€n. Trudong hop dac biét do cap cd tham quyén xem xé&t, quyet
dinh. Truong hop don vi méi thanh 18p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach
thi do cap c¢6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

- C6 thoi gian gilr chie vu dang ddm nhiém hodc chic vu tuong duong tbi
thiéu 1a 02 ndm (24 thang), néu khong lién tyc thi duoc cong don (chi cong don
dbi véi thoi gian gitr chtre vu twong duong), trir trudng hop duoc bo nhiém lan
dau. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

-C6 hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhép
theo quy dinh.

- biéu kién vé tudi bd nhiém:

+ Vién chuc duoc dé nghi b6 nhiém 1an dau gitr chirc vu quan ly hoac dé
nghi b6 nhiém giit chirc vu quan 1y cao hon thi phai dii tudi dé cong tac tron thoi
han bo nhiém. Thoi diém tinh tu6i bo nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6
tham quyén. Truong hop dac biét do cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chirc duge bd nhiém giir chire vu méi twong dwong hodc thap hon
chtrc vu dang gitr thi khong tinh tudi boé nhiém theo quy dinh nhu trén.

- Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chic vu, khong dang trong
thoi han xur 1y ky luat, dang bi khoi t6, di€u tra, truy to, xét xir, khong trong thoi
gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua
phép luat.

- Vién chtic bi ky luat trong thoi gian giir chirc vu thi khong bo nhiém, gi6i
thiéu g ctr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cia Bang va ctua
phap lut.

11. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chirc sé 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cia
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 caa Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
ho1 chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/NB-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
sira d0i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc.

~ IV. THU TUC BO NHIEM LAI CHUC VU LANH DPAO, QUAN LY
POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hi¢n

1.1. Déi véi cong chirc

a) Budc 1: Cham nhit 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bd nhiém, cip co
tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bdé nhiém
lai d61 vo1 cong chirec.

b) Budc 2: Cong churc 1am bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu gui cap c6 tham quyén bo nhi¢m.

¢) Budce 3: Hoi nghi can bo cha chdt 1dy ¥ kién vé viéc bo nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tép thé 1anh dao co quan, to chirc, don vi: Ngudi dung dau, cip pho cua
nguoi ding dau co quan, t6 chic, don vi.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (doi vai té chirc dang cap trén co sd) hodac
cap uy cung cap (doi véi to chue dang cap co s¢) cua co quan, td chirc, don vi;

+ Nguodi dang dau cac don vi thudc va truc thudce, cac td chirc chinh tri - xa
hoi cua co quan, to chuc, don vi (néu co); cip phéd cia ngudi dung dau cac co
quan, td chure, don vi thude va truc thude (néu c6). Truong hop bd nhiém cong
chtic 1anh dao, quan 1y cia don vi 13 t6 chic cdu thanh hoidc cta co quan, to
chtric, don vi c6 don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi 30 nguoi hoac cua co
quan, t6 chirc, don vi khong c6 don vi thudc, tryc thudc thi thanh phan tham dy
gdm toan thé cong chirc ciia co quan, t6 chire, don vi do.

- Trinh tu thyc hi¢n: Cong chirc dugc xem xét dé b6 nhiém lai bao céo tu
nhan x¢ét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhi¢m vu trong thoi gian gitt chuce
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi véi
cong chirc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cip c6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

d) Bué6c 4: Nguoi dimg dau co quan, t6 chic, don vi truc tiép sit dung cong
chtrc danh gia, nhan xét va dé xuat vi¢c bo nhi¢m lai.

d) Bude 5: Tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi thao ludn va biéu
quyét nhan su.
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- Thanh phan: T4p thé ldnh dao co quan, t6 chirc, don vi gdm nguoi ding
dau, cap pho ctia ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi.

- Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chdt. Cong chiic dugc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s phiéu gidi thiéu (tinh trén tong sé nguoi
dugc triéu tap tham gia hoi nghi can bg chu chét); truong hop dat 50% thi do
nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao cdo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két ludn nhiing van dé méi ndy sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap v€ nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luin, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu giéi
thiéu cua tap thé 1anh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cédo ddy du cac v kién khac nhau dé cip c6
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Ngu:orl dtng dau co quan, to chu:c don vi ra quyet dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Déi véi vién chire

a) Budc 1: Cham nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bo nhiém, co quan,
don vi ¢6 tham quyén bd nhi¢ém phai ra thong bdo thyc hién quy trinh xem xét
b6 nhiém lai d61 vo1 vién chuec.

b) Buodc 2: Vién chire lam bdo cdo tu nhan xét, danh gid vi¢c thuc hi¢n
chtrc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chire vu.

¢) Budc 3: Hoi nghi can bd chu chét 1ay y kién vé viéc bod nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdm: Ngudi ding dau, cap pho cua
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; viéc xac dinh ngudi dung dau trong
co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Pang va cua phép luat
chuyén nganh. Trudng hop ngudi ding dau, cip pho cua ngum dung dau don vi
su nghlep cong lap khong trong Ban thu’O’ng vu cap uy cung cap (601 v6i to chirc
dang cip trén co so) hodc cip uy cung cap (ddi véi td chirc dang cip co so) cua
co quan, don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cdp ty cing cap (d6i véi to
chtrc dang cp trén co s&) hodc nguoi dimg dau cap ty cing cap (dbi voi to chire
dang cap co s) ctia co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vy cap uy cung cap (461 véi td chirc dang cap trén co s&)
hodc cap uy cung cap (doi véi to chire dang cap co so) cia co quan, don vi;
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+ Nguoi dimg dau cac don vi thudc va truc thude (néu co), cac to chirc
chinh tri - xa hoi cia don vi sy nghié¢p cong 1ap; cap pho nguoi dung dau don vi
thudc va truc thude (néu c6). Truong hop bd nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi
1a t6 chirc cAu thanh hodc co quan, don vi c¢6 don vi thudc, tryc thudc nhung co6
dudi 30 ngudi hodc co quan, don vi khong c6 t6 chirc ciu thanh thi thanh phan
tham du gém toan thé vién chirc cla co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién: Vién chitc duoc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tu
nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc
vu; hoi nghi tham gia gép ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi voi
vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban klem phleu tin nhiém dugc guri 1én nguot dirng
dau co quan, don vi ¢6 thaim quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong
bd tai hoi nghi nay.

d) Budc 4: Tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su
- Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao co quan, don vi, gém:

Nguoi ding dau, cip phé cia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co s& gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop nguoi dimg dau, cip pho cia ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cap ty cung cap (d6i vai to chie dang cap
trén co so) hodc cap uy cung cap (ddi voi to chirc dang cap co sd) clia co quan,
don vi thi nguoi ding dau Ban thuong vu cap Gy cing cép (ddi véi to chire déng
cap trén co s&) hodc ngudi dimg dau cap uy cung cap (d6i vai to chirc dang cap
co s0O) cua co quan, don vi tham du.

- Trinh ty thuc hién:

Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chu chét. Vién chie dugc dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng s6 nguoi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bd chu chdt gidi thidu. Truong hop dat ty 18 tir 50% trd
Xuéng thi bao cao cép ¢ thAm quyén xem x¢&t, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xac minh, két luan nhitng van dé moi ndy sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cta ban thuong vy dang uy, chi ty hodc dang uy,
chi bd vé nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bé nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong so
thanh vién tap thé 1anh dao déng y, truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; trudong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cao diy du cac ¥ kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.



31
Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l4p ra quyét dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cdp cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thic thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

3.1. Thanh phan ho so

a) Ho so bd nhiém lai cong chuc 1anh dao, quan ly

- To trinh vé viée bd nhiém do ngu‘oi dl'mg dau co quan, to chirc, don vi ky
(d6i voi tru()'ng hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh b6 nhiém); hodc do
nguoi ding dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac td chirc, can bo ky (dbi
v6i truong hop ngudi dimg dau co quan, td chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
ki€m phi€u ¢ cac budc trong quy trinh bo nhié€m,;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé
4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va déng dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban tu kiém diém trong thot han gitt chire vy,

- Banh gia, nhan xét ctua chi bd, dang Uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, to chirc, don vi vé
pham chét dao dtec, 16i séng, ¥ thirc t6 chic ky luat, doan két ndi bd, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (trong d6 phai xac
dinh r0 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi ty noi cu tra ddi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra ctia ban than khac voi noi cu tri cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cta
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két ludn vé tiéu chuén chinh tri: Trudng hop bd nhiém lai nhung cé tinh
tiét mai lam thay ddi két luan trudc ddy thi phai co Két luan cua cip ty c6 tham
quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh
bo nhiém. Truong hop nhan sy c¢6 van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co s¢ giao duc trong nude lién két voi nudc ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cta phap luat;

- Gidy chimg nhén stc khoe cua co so y té co tham quyén cép trong thoi
han 06 thang trudc ngay nop ho so.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém di duoc cip co thim
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dir li¢u qudc gia thi dugc st dung dé thay
thé ban giay tuong tng.
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b) Ho so bd nhiém lai vién chirc quan Iy

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap
ky (d6i v6i truong hop trinh cép trén cé tham quyén quyét dinh bo nhiém) hodc
do ngudi ding dau bo phan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (ddi véi
truong hop nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém;

-So yéu 1y lich vién chtrc do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap tryc tiép quan ly x&c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tu kiém diém trong thot han gitt chire vu;

- Banh gia, nhan xét cta chi bd, ddng uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham
chat dao dutc, 161 song, y thiuc to6 chirc ky ludt, doan két ndi bd, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao (trong dé phai thé hién rd
san pham cuy thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét clia chi ity noi cu tra ddi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tru cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi Uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tri;

- Két luan cua cip uy c6 thAm quyén vé tidu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Bén sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh bo
nhiém. Truong hop c6 van bang do co sé dao tao nudc ngoai cap hoac co sé dao
tao trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai dugec Bo Gido duc va bPao tao
chirng nhén;

- Gidy ching nhén stc khoe ctia co s¢ y té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han gitr chirc vu b6 nhiém theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chtic lanh
dao, quan ly.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
chirc, vién chirc.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai chuc
vu lanh dao, quan 1y.

8. Lé phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
10.1. Déi véi cong chikc
- Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi han gitt chire vu 1anh dao, quan 1y.

- Pép tng tiéu chuin chic danh 1anh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 thim quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.
- bu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duogc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai chuc vu lanh dao,
quan ly:

+ Cong chure lanh dao, quan 1y dang trong thoi han xir 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy td, xét x;

+ Coéng chire 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, to chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chuc lanh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu trj ndi tra tir 03
thang tro 1én tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

10.2. Déi véi vién chirc
- Hoan thanh nhi¢m vu trong tho1 han gitt chire vu quan ly.

- Pép tng tiéu chuan chtrc danh quan 1y theo quy dinh cta co quan, don vi
c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Bon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.
- bu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc trudng hop chwa thuc hién quy trinh bd nhiém lai chtc vu quan 1y

+ Vién chtic quan 1y dang trong thoi han xir 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy té, xét XU;

+ Vién chtic quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi ¢6 tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 18n;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri noi tra tir 03 thang tro 1én
tai cac co sO y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
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11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Québc hoi nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 niam 2010 ctia Qudc
héi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chire s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qubc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 cta Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

V. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN TUOI
NGHI HUU

1. Trinh tu thuc hién
1.1. Péi véi cong chive lanh dao, qudn Iy

- Cham nhat 90 ngay trudc ngdy hét thoi han bo nhiém, cap c6 tham
quyén kéo dai thoi gian giit chire vu linh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu dbi vé6i cong chuc.

- Cong chtrc 1am béo cao tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chuc trach,
nhiém vy trong thoi gian gilr chtrc vu, giri cAp c6 thim quyén kéo dai thoi gian
gilt chtrc vu 1anh dao, quan ly.

- Nguoi ding dau va tap thé 1anh dao co quan, td chirc thao ludn, xem xét,
néu cong chitc con stc khoe, uy tin, dap img duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vy 1anh dao, quan 1y phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop nhan
su dat ty 1 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac
y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, to chitc ra quyét dinh theo thim quyén hoic
trinh co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitr chirc
vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi cong chic.
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1.2. Déi véi vién chivc quan Iy

- Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢c6
tham quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién viée xem xét kéo dai thoi gian
giit chtrc vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chue.

- Vién chuc lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chuc trach
nhiém vu trong thoi han gitt chtirc vu gui nguoi ding dau co quan, don vi ¢o
thAm quyén bd nhiém.

- Tap thé 13nh dao don vi to chtrc thao luan, xem xét, néu vién chtc con
strc khoe, uy tin, dap tmg dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chire vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han giit chtic vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong sd thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hO’p nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi du’ng dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- Ngudi diung dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo thim quyén
hoic trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian gitr chirc vy quan ly dén tudi nghi huu doi véi vién chirc.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phin, s6 lwong hd so

3.1. Thanh phén ho so

a) Dbi voi cong chirc lanh dao, quan ly

- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chuce vu lanh dao, quan 1y
dén tudi nghi huu do ngudi dimg dau co quan, t6 chuc ky (461 voi truong hop
trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh) hoac do nguoi dung dau co quan tham
muu vé to chirc can b ky (do1 voi truong hop nguoi dung dau co quan cd tham
quyén quyét dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu
lanh dao, quan 1y cua tap thé l1anh dao co quan, t6 chuec;

-So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duogc co quan tryc
ti€p quan ly xac nhén, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thyc hi¢n chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitt chuc vy,

- D6i v6i két luan tiéu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian giir
chtrc vu lanh dao, quan Iy nhung c6 tinh tiét méi 1lam thay do61 két luan trude day
thi phai c6 Két luan cta cap uy c6 tham quyén vé ti€u chuan chinh tri;

- Nhan xét clia chi oty noi cu tra ddi voi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu trd cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trq;
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- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chimg nhén stc khoe cua co so y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bo nhiém da duoc cép co tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu qudc gia thi dugc st dung dé thay
thé ban gidy tuong ung.

b) Pdi v6i vién chirc quan 1y
- T trinh vé vige de nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vy dén tudi nghi huu do
ngum dlmg dau co quan, don vi ky (d6i véi truong hop trinh cap tren c¢6 tham

quyén quyét dmh) hodc do ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac to
chue can bo ky (d6i voi truong hop nguoi ding dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu
quan 1y cua tap thé 1anh dao don vi;

-So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06
thang;

- Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gitr chue vu;

- Két luan cuia cap ty c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi truong
hop c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong cé thay
doi thi khong phai két luan lai;

- Nhan xét cua chi iy noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu tru cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Ban ke khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

- Gidy chung nhén stc khoe cua co s y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han bd nhiém.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly.

6. Co quan thwe hi¢én thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chirc, vién chirc.

7. Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gilt chtc vu lanh dao, quan ly dén tu6i nghi huu.

8. L¢ phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Déi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Nguoi dung dau va tap thé lanh dao co quan, to chire théo luin, xem xét,
néu cong chirc con stc khde, uy tin, dap trng dugc yéu cau nhi€ém vu thi thong
nhat bi€u quyét bang phiéu kin.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan ly phai
dat ty 1€ trén 50% tong sO thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi béo cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thyc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu
lanh dao, quan ly:

+ Cong chuc l1anh dao, quan ly dang trong thoi han xur 1y ky luat, dang bi
di€u tra, truy to, xét x1r;

+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, to chiic
c6 tham quyén cir di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03
thang trd 1€n tai cac co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

10.2. Déi véi vién chive qudn Iy

- Tap thé 1anh dao don vi t6 chtrc thao luan, xem xét, néu vién chirc con stc
khoe, uy tin, dap ung dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhat bi€u quyet bang
phicu kin viéc kéo dai thoi gian gilt chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy dugce dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao céo day da cac
y kién khac nhau dé cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hgp chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu
quan ly:

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra,
truy to, xét xu;

+ Vién chtc quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, don vi c6 tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én
tai cac co sO'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.



38

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 caa Qudc
héi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa
héi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan 1y céng chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

VI. THU TUC LUAN CHUYEN CONG CHU'C LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Bé xuat chu truong:

Can ct nhu cau luan chuyén cong chirc lanh dao, quan 1y ctia cdp c6 tham
quyén, co quan tham muu veé to0 chirc can bd tién hanh ra soat, danh gia déi ngl
cong chuc 1anh dao, quan 1y ctia co quan, t6 chuc; xay dung ké hoach luan
chuyén trinh cap c6 tham quyén xem xét, cho chu truong.

- Budc 2: Bé xuat nhan sy luan chuyén:

Can clr vao chu truong cua cp co thim quyén, co quan tham muu vé cong
tac t0 chirc can bg thong bdo dé cac dia phuong, co quan, td chirc ¢6 lién quan
dé xuat nhan su luan chuyén.

- Budc 3: Chuan bi nhan su luan chuyén:

+ Co quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo tdng hop dé xuét cla cac
dia phuong, co quan, to chuc, don vi; tién hanh ra soat ti€u chuan, tiéu chi va du
kién dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

+ Co quan, bd phén tham muu vé to chirc, can bd hodc cap cb tham quyén
guri van ban ldy ¥ kién nhan xét, danh gia d6i v6i nhan sy dy klen luan chuyen
cua cap uy va co quan, to chtrc, don vi st dung cong chirc vé pham chit dao
dtre, 16i sdng, nang lyc cong tac, uy tin, qué trinh cong tac va uu, khuyét diém;
c6 ket luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh cia Pang, bao cdo cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao doi voi cac co quan lién quan, cong chire duge du kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé to chirc can bd giri van ban lay y kién tham dinh
cua cac co quan lién quan, trao doi voi noi di, noi dén ve du kién dia ban, chirc
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danh va nhan su luan chuyén; tong hop két qua thim dinh cta cac co quan lién
quan;

+ T6 chirc gap gd véi cong chirc dugce luan chuyén dé quan triét muc dich,
y€u cau luan chuyén; nam bat tdm tu, nguyén vong va xac dinh trach nhi¢ém doi
v6i cong chtre luan chuyén.

- Budc 5: T6 chuc thyc hién luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chtrc, can bd trinh cép c6 thadm quyén
xem x€t, quyét dinh luin chuyén;

+ Cép c6 tham quyén lanh dao, chi dao viée td chirc thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phéi hop véi cac co quan cé lién quan to chirc
kiém tra, giam sat, xr Iy vi pham, quéan 1y, danh gia, nhin xét cong chic luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phoi hop voi cac co quan cé lién quan phan cong, bo tri
va thuc hién chinh sach doi voi1 cong chirc sau khi luan chuyén, trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thic thue hién: Tryc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so
3.1. Thanh phin ho so

- T trinh vé viéc bd nhiém do nguoi ding dau co quan, td chuc, don vi ky
(d6i v6i truong hop trinh cip trén c6 thAm quyén quyét dinh bd nhiém); hodc do
ngudi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chirc, can bd ky (d6i
v6i truong hop ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu ¢ cac budc trong quy trinh b6 nhi¢m;

- So yéu 1y lich do cé nhan ty khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé
4x6, dugc co quan truc ti€p quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban tu ki€ém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Banh gia, nhan Xét cua chi bo, déng Uy cO quan noi c()ng tac; danh gié
nhén xét trong 03 ndm gan nhat cia tap thé 1anh dao co quan, to chuc, don vi vé
pham chit dao duc, 16i sdng, ¥ thirc té chirc ky luat, doan két ndi bo, ning luc
cong tac, két qua thuc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao (trong doé phal xac
dinh ro san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cia chi oty noi cu trii d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhén xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;
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- Két luan vé tiéu chuén chinh tri ciia cp ty c6 tham quyén theo quy dinh
ctia B6 Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Dang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Truong hop nhan sy ¢d vin bang do co sé gido duc nudce ngoai hodc
co 8¢ gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhén theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy ching nhén stc khoe cta co sd y té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém d3 duoc cip co tham
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit liéu qudc gia thi duoc sir dung dé thay
thé ban gidy tuong tng.

3.2. 86 lwong hoé so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan 1y.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cip c6 thdm quyén luan
chuyén cong churc 1anh dao, quan 1y.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

- C6 lap truong, tu tuong chinh tri vimg vang, phim chat dao dirc tot.

- Co trinh d§ chuyén mon, nghi€p vy, 1y luan chinh tri, nang luc cong tac va
trién vong phat trién.

- Pap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia chitc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Bdi véi cong chirc 1anh dao, quan 1y duge luan chuyén dé thuc hién chu
truong bd tri khong phai nguoi dia phuong hodc khéng giit chitrc vu qué hai
nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, td chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han bd nhiém. Truong hop dic biét do cip ¢ tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 gidy chtrng nhan strc khoe ctia co sd y té ¢6 thAm quyén cap trong thoi
han 06 thang.



41

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 ndm 2025 cua
Quodc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phi
quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

VIL. THU TUC NGHI HU'U POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuc hi¢n

Co quan, don vi theo thAm quyén phan cép quan 1y cong chirc, vién chirc ra
soat cong chirc, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Théng bao thoi diém nghi huu
cho cong chuc, vién chire biét; trude 03 thang tinh dén thoi di€ém nghi huu ban
hanh quyét dinh nghi huu.

2. Cach thic thye hién: Tryc tiép.

3. Thanh phin, s6 hrgng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

- Truéc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtrc, don vi quan 1y cong chtrc, vién chic phai ra thong bao bang van ban vé
thoi diém nghi huu.

- Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtrc, don vi quan ly cong chirc, vién chire phai ra quyét dinh nghi huu.

5. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh: Cong chtic, vién chic.

6. Co quan thuee hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi quan
1y cong chire, vién churc.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, to khai: Mau sb 2 va Mau s6 3 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 n &m 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién
chuc dugc nghi huu theo quy dinh ctia BS luat Lao dong.

11. Can cw phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 ciia
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 ciia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chie s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Qubc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phi
quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

12. MAu thong bao nghi huwu, quyét dinh nghi huu (02 méu)
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Miu 56 2
THONG BAO NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

v (1) .... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /TB-.... . , §
vy NEAY ..... thang ..... nam ....
THONG BAO (2)
Ve viéc nghi huu doi véi cong chire
Kinh giri: ONng (D) .eooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Cén ctr B¢ luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Luat Bao hiém x hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;

Can cu Luat Can bg, cong chure ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ¢t Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nim 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tudi nghi huu;

Cian ctt Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nim 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic;

Cin cir ho so cong chirc va hd so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... thong bao:

ONE (DA oo

Sinh ngay ........... thang .......... DA oo

CRUC VUL ottt sttt s e s esens

Don VI CONG TAC: ..o

Ké tir ngdy ... thang ... nam ....... s& dugc nghi huu dé huong ché do
bao hiém x4 hoi theo quy dinh.

... (1).... thong bao dé ong (ba) ............. duoc biét va thuc hién./.

o NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhin: (Ky tén, déng dau)
- Nhu trén;
- Luu: VT, Ho so cong chirc, TCCB.

Ghi chu: ]
(1): Co quan, t6 chirc, don vi quan Iy cong chirc )
(2): Thong bao dwoc co quan, to chiece, don vi quan ly cong chire giao truc tiép cho cong chirc.
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MAiu s6 3

QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 170/2025/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

..... ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /QD-....
ey NEAY ... thang ..... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc nghi hwu dé hudng ché do bao hiém xi hoi

Can cir Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;

Can cu Luat Can bd, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ctr Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 nam 2020 cua
Chinh pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngdy ... thang... nim 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic;

Xét dé nghi cua .....(2).....,
QUYET PINH:

Dicu 1. ONg (DA) w.ooveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. S6 s6 BHXH: ...

Sinh ngay: ... thang ..... NAM .....ocooiiiiiieceeeee e

INOT SINNL ot

CIUIC VUL oottt ettt ettt e e e e et e etseneeensenns

DOn VI CONG LAC: ..onieiiiee e

Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém x4 hoi tir ngay...thdng...nam....

Noi cu trit sau khi nghi hurti....c.ooooi

Picéu 2. Ché do bao hiém x4 hoi dbi voi ong (ba) .............. do Bao hiém khu
VUC ........ tryc thuéc Bao hiém xi hoi Viét Nam gidi quyét theo quy dinh cua
phap luat bao hiém x& hoi hién hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac co quan, don vi co lién quan va ong (ba) ....... chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhdn: 5 4a 4 A
“Nhe Bidu 3 (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh phd)......
- Luu....

Ghi chu:
(1): Co quan, té chire, don vi quan Iy cong chire;
(2): Nguoi dieng dau don vi phu trach céng tac té chire, can bé
ciia co quan, té chirc, don vi qudn 1y céng chite.



