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QUYẾT ĐỊNH 
Về việc phân công nhiệm vụ các đồng chí trong Ban Thường trực 

 UBMTTQ Việt Nam xã Đồng Văn, nhiệm kỳ 2025-2030 

 

ỦY BAN MẶT TRẬN TỔ QUỐC VIỆT NAM XÃ ĐỒNG VĂN 

- Căn cứ Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam; 

- Căn cứ Điều lệ các tổ chức chính trị - xã hội; 

- Căn cứ Quy định số 301-QĐ/TW, ngày 09/6/2025 của Ban chấp hành 

Trung ương về quy định chức năng, nhiệm vụ, tổ chức bộ máy Cơ quan Ủy ban 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp tỉnh, cấp xã; 

Căn cứ Nghị định số 126/2024/NĐ-CP ngày 21/11/2024 của Chính phủ quy 

định về quản lý nhà nước đối với hội; 

Căn cứ Hướng dẫn số 31-HD/BTCTW ngày 23/4/2025 của Ban Tổ chức 

Trung ương về việc thành lập tổ chức đảng tương ứng các đơn vị hành chính ở địa 

phương và sắp xếp tổ chức bộ máy cơ quan Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, đoàn thể 

cấp tỉnh, cấp xã; 

Căn cứ Quyết định số 440/QĐ-MTTQ-BTT ngày 03/11/2025 của Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ tỉnh Tuyên Quang về công nhận các chức danh trong Ban thường 

trực Ủy ban Mặt trận Tổ Quốc xã Đồng Văn, tỉnh Tuyên Quang.  

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công nhiệm vụ đối với các ông bà trong Ban Thường trực 
Ủy ban MTTQ Việt Nam xã khóa I, nhiệm kỳ 2025 - 2030 như sau: 

1. Bà Nguyễn Thị Phương Anh, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Chủ 

tịch UBMTTQVN xã Đồng Văn (SĐT: 0988.364.899) 

- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ 

Việt Nam tỉnh, Thường trực, Ban Thường vụ Đảng ủy xã và trước pháp luật về 

hoạt động của Ủy ban MTTQ Việt Nam xã Đồng Văn;  

 - Chỉ đạo việc xây dựng các Quy chế phối hợp, Chương trình phối hợp với 

các cơ quan có liên quan. Chủ trì việc cụ thể hoá các chủ trương, đường lối của 

Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, của Uỷ ban Trung ương MTTQ Việt 

Nam, Uỷ ban MTTQ Việt Nam tỉnh, các Chỉ thị, Nghị quyết, Quyết định của Đảng 

ủy, HĐND, UBND xã thành Chương trình hành động của Ủy ban MTTQ Việt 

Nam xã và chỉ đạo tổ chức thực hiện. Chỉ đạo công tác kiểm tra hoạt động của các 

Ban Công tác Mặt trận khu dân cư trên địa bàn xã; 
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- Là thủ trưởng cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; Trực tiếp lãnh đạo, chỉ 

đạo về công tác tư tưởng; công tác tổ chức, cán bộ; công tác thi đua, khen thưởng, 

kỷ luật. Chủ tài khoản ngân sách cơ quan, chủ tài khoản quỹ “Vì người nghèo” và 

các loại quỹ vận động khác do Ủy ban MTTQ Việt Nam xã phát động. Làm Chủ 

tịch Hội đồng thi đua - khen thưởng và kỷ luật, Chủ tịch Hội đồng lương cơ 

quan, Quyết định việc tiếp xúc và trả lời các cơ quan thông tấn, báo chí. Quyết 

định những vấn đề tập thể Ban Thường trực thảo luận; những vấn đề quan trọng do 

các Phó Chủ tịch được phân công xử lý nhưng còn có ý kiến khác nhau trong Ban 

Thường trực. Chủ trì và kết luận các cuộc họp của Ban Thường trực. Trực tiếp chỉ 

đạo, xử lý công việc thuộc lĩnh vực phụ trách của các đồng chí Phó Chủ tịch khi 

cần thiết. Ký ban hành các văn bản của UBMTTQVN xã, khi cần thiết sẽ ủy quyền 

Phó Chủ tịch UBMTTQVN xã ký, ban hành; 

- Giải quyết, quyết định những vấn đề phát sinh và nhạy cảm của cơ quan, có 

tính đột phá trong chỉ đạo điều hành. Tham gia xây dựng Đảng, xây dựng chính quyền; 

- Giữ mối quan hệ với Ủy ban MTTQ tỉnh Tuyên Quang, với Đảng ủy, 

Thường trực Hội đồng Nhân dân, Ủy ban Nhân dân, các cơ quan ban ngành và các 

tổ chức chính trị - xã hội của xã; 

-  Chủ tài khoản của cơ quan, điều hành quản lý và sử dụng tài chính, tài sản 

của cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam xã Đồng Văn; 

- Phụ trách, chỉ đạo công tác Mặt trận khu dân cư: Sì Phài, Chính Chúa 

Lủng, Séo Sả Lủng, Séo Xà Lủng,Thành Tâm, Bản Mồ, Đoàn Kết, Lài Cò, Tân 

Tiến, Đồng Tâm, Đồng Lực, Quán Dín Ngài, Xóm Mới, Há Đề B, Ha Bua Đa. 

2. Ông/bà là Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam xã kiêm Bí thư 

Đoàn TNCSHCM xã.    

- Là Phó thủ trưởng cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; thay mặt Chủ tịch 

điều hành và chủ trì các hoạt động chung khi Chủ tịch đi vắng hoặc được Chủ tịch 

ủy quyền; thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch; 

- Thường xuyên trao đổi thông tin với đồng chí Chủ tịch và Ban Thường 

trực để nắm tình hình và chỉ đạo phối hợp công tác;  

- Phụ trách theo dõi công tác Dân chủ- Pháp luật; công tác Dân tộc-Tôn giáo; 

- Thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo Điều lệ Đoàn thanh niên cộng sản Hồ 

Chí Minh quy định; chịu trách nhiệm thực hiện việc chỉ đạo, hướng dẫn triển khai, 

kiểm tra, sơ kết, tổng kết các công tác do mình phụ trách và thực hiện các công 

việc khác do Chủ tịch phân công; ký các văn bản có liên quan đến lĩnh vực phân 

công và các văn bản do Chủ tịch ủy quyền; 

- Phụ trách, chỉ đạo công tác Mặt trận khu dân cư: Sả Lủng, Thào Lủng, Đợ 

Súng, Má Ú, Dỉnh Lủng, Khai Hoang, Hấu Đề, Tù Sán, Pố Lổ, Tà Làng, Đồng 

Thanh, Quyết Tâm, Pải Lủng, Quyết Tiến. 

3. Ông Vừ Mí Sính, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam xã đồng thời 

Chủ tịch Hội Nông dân xã (SĐT: 0374.202.764). 
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- Thay mặt Chủ tịch điều hành và chủ trì các hoạt động chung khi được Chủ tịch 

ủy quyền; thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch; 

-  Thường xuyên trao đổi thông tin với đồng chí Chủ tịch để nắm tình hình 

và chỉ đạo phối hợp công tác; chủ động phối hợp với đồng chí trong Ban Thường 

trưc phối hợp chỉ đạo chuẩn bị nội dung các cuộc họp giao ban cơ quan, giao ban 

hệ thống Mặt trận, các cuộc họp với các tổ chức thành viên; họp Ban Thường trực 

và hội nghị Ủy ban MTTQ Việt Nam xã;  

- Thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo Điều lệ Hội Nông Dân Việt Nam quy định; 

- Phụ trách công tác Tuyên giáo; Quỹ “Vì người nghèo”; Ban vận động, tiếp 

nhận, phân phối nguồn đóng góp tự nguyện của xã; bảo đảm điều kiện vật chất, 

trang thiết bị phục vụ hoạt động của Ban Thường trực và của cơ quan; chịu trách 

nhiệm thực hiện việc chỉ đạo, hướng dẫn triển khai, kiểm tra, sơ kết, tổng kết các 

công tác do mình phụ trách và thực hiện các công việc khác do Chủ tịch phân 

công; ký các văn bản có liên quan đến lĩnh vực phân công và các văn bản do Chủ 

tịch ủy quyền; 

- Chủ trì xây dựng chương trình, kế hoạch công tác hàng tháng, quý, 6 tháng 

và cả năm của cơ quan. Phụ trách công tác tổng hợp; công tác hành chính, quản trị 

của cơ quan; 

- Phụ trách, chỉ đạo công tác Mặt trận khu dân cư tại các thôn: Sính Tủng 

Chứ, Tà Chừ Lủng, Khó Già, Há Chùa Lả, Chúng Mung, Đậu Chua, Khúa Lủng, 

Sảng Ma Sao A, Khía Lía, Mua Súa, Nhù Xa, Ngài Lủng, Sình Lủng Chứ. 

4. Bà Hà Thị Bạch, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam xã đồng thời 

Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ xã (SĐT: 0356.248.398) 

- Thay mặt Chủ tịch điều hành và chủ trì các hoạt động chung khi được Chủ tịch 

ủy quyền; thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch; 

- Thường xuyên trao đổi thông tin với đồng chí Chủ tịch và Ban Thường 

trực để nắm tình hình và chỉ đạo phối hợp công tác;  

- Phụ trách phong trào, Thi đua khen thưởng; 

- Thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo Điều lệ trung ương Hội liên hiệp Phụ 

nữ Việt Nam quy định; chịu trách nhiệm thực hiện việc chỉ đạo, hướng dẫn triển 

khai, kiểm tra, sơ kết, tổng kết các công tác do mình phụ trách và thực hiện các 

công việc khác do Chủ tịch phân công; ký các văn bản có liên quan đến lĩnh vực 

phân công và các văn bản do Chủ tịch ủy quyền; 

- Phụ trách công tác Dân chủ- Pháp luật; công tác giám sát và phản biện xã 

hội; công tác Dân tộc-Tôn giáo; theo dõi lĩnh vực công tác quốc phòng- an ninh, 

công tác nội chính, lĩnh vực tiếp công dân và xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo; phối 

hợp thực hiện quản lý và sử dụng các loại Quỹ “Vì người nghèo”, Quỹ “Đền ơn 

đáp nghĩa”, Ban vận động, tiếp nhận, phân phối nguồn đóng góp tự nguyện của xã. 

Giữ mối quan hệ với Đảng ủy, HĐND, UBND xã và các cơ quan có liên quan đến 

lĩnh vực phụ trách; chịu trách nhiệm thực hiện việc chỉ đạo, hướng dẫn triển khai, 



4 

 

kiểm tra, sơ kết, tổng kết các công tác do mình phụ trách và thực hiện các công 

việc khác do Chủ tịch phân công; ký các văn bản có liên quan đến lĩnh vực phân 

công và các văn bản do Chủ tịch ủy quyền; 

- Phụ trách, chỉ đạo công tác Mặt trận khu dân cư tại các thôn: Há Đề A, Há 

Súng, Tả Phìn B, Thình Lủng,Thài Phìn Tủng, Sảng Ma Sao B (xã Tả Lủng cũ), Sà 

Tủng Chứ, Tả Phìn A, Páo Sảng, Má Pắng, Má Lủ, Lùng Lú,Thiên Hương, Sà Lủng. 

 5. Ông Phan Xuân Khiêm, Phó Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam xã 

kiêm Chủ tịch Hội Cựu Chiến Binh xã (SĐT: 0338.153.123) 

- Thay mặt Chủ tịch, Phó Chủ tịch Thường trực điều hành và chủ trì các hoạt 

động chung khi được Chủ tịch ủy quyền; thực hiện các công việc khác theo sự 

phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch; 

- Thường xuyên trao đổi thông tin với đồng chí Chủ tịch và Ban Thường 

trực để nắm tình hình và chỉ đạo phối hợp công tác;  

- Phụ trách theo dõi lĩnh vực công tác quốc phòng- an ninh, công tác nội 

chính, lĩnh vực tiếp công dân và xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo;  

- Thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo Điều lệ Hội Cựu Chiến binh Việt 

Nam quy định; chịu trách nhiệm thực hiện việc chỉ đạo, hướng dẫn triển khai, kiểm 

tra, sơ kết, tổng kết các công tác do mình phụ trách và thực hiện các công việc 

khác do Chủ tịch phân công; ký các văn bản có liên quan đến lĩnh vực phân công 

và các văn bản do Chủ tịch ủy quyền; 

Phụ trách, chỉ đạo công tác Mặt trận khu dân cư tại các thôn: Tả Tủng Chứ, 

Chua Só, Đề Lía, Mà Lủng, Khó Thông, Mã Pì Lèng,  Nhìa Lũng Phìn, Sùa Lủng, 

Nhèo Lủng, Giàng Sì Tủng, Má Tìa, Đề Đay, Súng Lủng, Ngài Lầu. 

Điều 2. Mối quan hệ công tác và nguyên tắc làm việc 

1. Mối quan hệ công tác và nguyên tắc làm việc thực hiện theo Quy chế hoạt 
động của Ủy ban, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã và Quy chế tổ chức và 
hoạt động của cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam xã. 

2. Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh là người đứng đầu Ủy ban MTTQ 
Việt Nam tỉnh, chịu trách nhiệm điều hành chung toàn bộ hoạt động của Ủy ban 
MTTQ Việt Nam tỉnh theo chức năng, nhiệm vụ được giao. 

3. Chủ tịch Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh phân công Phó Chủ tịch Thường 
trực điều hành, quản lý các hoạt động của cơ quan; phân công các Phó Chủ tịch chỉ 
đạo, theo dõi, giải quyết các lĩnh vực được phân công. Khi Phó Chủ tịch Thường 
trực đi vắng hoặc trong trường hợp cần thiết, Chủ tịch phân công nhiệm vụ cho 
Phó Chủ tịch điều hành các hoạt động chung của cơ quan, Ủy ban MTTQ Việt 
Nam tỉnh; kết thúc thời gian phân công, Phó Chủ tịch có trách nhiệm báo cáo kết 
quả, tình hình thực hiện công việc với Chủ tịch. 

4. Quá trình thực hiện nhiệm vụ được phân công các Phó Chủ tịch thực hiện 
nghiêm nguyên tắc tập trung dân chủ, quy chế hoạt động của Ủy ban, quy chế tổ 
chức và hoạt động của cơ quan Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh và các quy định của 
cơ quan. 
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5. Trong phạm vi quyền hạn và trách nhiệm được giao, các Phó Chủ tịch chủ 
động giải quyết công việc, đồng thời chịu trách nhiệm trước Chủ tịch, Phó Chủ tịch 
Thường trực và Ban Thường trực về những quyết định của mình. Những vấn đề 
quan trọng cần kịp thời báo cáo Chủ tịch và Ban Thường trực trước khi xử lý, giải 
quyết. Ngoài nhiệm vụ đã được phân công, khi có nhiệm vụ đột xuất phát sinh Chủ 
tịch sẽ trực tiếp phân công cho các Phó Chủ tịch chỉ đạo thực hiện. 

6. Quá trình tổ chức thực hiện nhiệm vụ, nếu có vướng mắc phát sinh phải 
báo cáo trực tiếp đồng chí Chủ tịch, Phó Chủ tịch Thường trực và Ban Thường trực 
Ủy ban MTTQ Việt Nam xã. Khi phát sinh những công việc chưa thể hiện trong 
quyết định phân công này thì Chủ tịch hoặc ủy quyền để Phó Chủ tịch Thường trực 
điều hòa, phân công các Phó Chủ tịch phối hợp thực hiện, đảm bảo hoàn thành 
nhiệm vụ chung của Ủy ban, Ban Thường trực và cơ quan Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký, thay thế các quy định đã 
có trước đây. Các đồng chí trong Ban Thường trực chịu trách nhiệm thi hành quyết 
định này. 

Nơi nhận:                                                                        
- BTT UBMTTQVN tỉnh (báo cáo);      

- Thường trực Đảng ủy (báo cáo); 

- Ban xây dựng Đảng Đảng ủy;       

- Ban Thường trực UBMTTQVN xã; 

- Ủy viên Ủy ban MTTQVN xã; 

- Như Điều 3 (thực hiện); 

- Lưu: MTTQ xã.                                                                                                                                                                                

 
                                                       

   

TM. ỦY BAN MTTQVN XÃ 

CHỦ TỊCH 

 

 
 

Nguyễn Thị Phương Anh 

 

               

 

 


