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1. Tùy theo điều kiện cơ sở 

vật chất ở địa phương như: nhà văn 

hóa, hội trường, trường học hoặc 

các địa điểm thuận lợi khác và căn 

cứ mật độ phân bố dân cư ở khu 

vực bỏ phiếu, Tổ bầu cử lựa chọn 

địa điểm bỏ phiếu (phòng bỏ 

phiếu) cho phù hợp, bảo đảm thuận 

tiện để cử tri đến bầu cử. Địa điểm 

bỏ phiếu phải được trang trí trang 

nghiêm, tiết kiệm; bố trí lối vào 

cho cử tri bỏ phiếu, khu vực bên 

trong phòng bỏ phiếu và lối ra cho 

cử tri sau khi đã bỏ phiếu xong; địa 

điểm bỏ phiếu phải bảo đảm an 

ninh, trật tự. 

2. Địa điểm bỏ phiếu gồm: 

cổng ra - vào, khu vực bên ngoài 

phòng bỏ phiếu và khu vực bên 

trong phòng bỏ phiếu. Việc bố trí, 

trang trí địa điểm bỏ phiếu thực hiện 

theo quy định của cơ quan có thẩm 

quyền và hướng dẫn sau đây: 

a) Cổng ra - vào và khu vực 

bên ngoài phòng bỏ phiếu  

- Tổ bầu cử sử dụng vật liệu 

sẵn có ở địa phương để làm cổng ra 

- vào khu vực bỏ phiếu; 

- Khu vực bên ngoài phòng bỏ 

phiếu là nơi tiếp đón cử tri đến bỏ 

phiếu; nơi niêm yết danh sách cử tri, 

thể lệ bầu cử, nội quy phòng bỏ 

phiếu; nơi tổ chức lễ khai mạc (nơi 

nào có hội trường rộng thì có thể tổ 

chức lễ khai mạc ngay trong phòng 

bỏ phiếu). Tùy điều kiện cụ thể của 

từng khu vực bỏ phiếu, Tổ bầu cử 

có thể niêm yết danh sách, tiểu sử 

những người ứng cử; tiêu chuẩn đại 

biểu Quốc hội và tiêu chuẩn đại biểu 

Hội đồng nhân dân tại nơi dễ quan 

sát để cử tri tham khảo trước khi bỏ 

phiếu. Khu vực bên ngoài phòng bỏ 

phiếu có thể bố trí bàn, ghế để cử tri 

chờ thực hiện việc bỏ phiếu.  

b) Khu vực bên trong 

phòng bỏ phiếu 

- Khu vực bên trong phòng bỏ 

phiếu phải được bố trí trang trọng, 



đủ bàn, ghế, bút viết và những điều 

kiện cần thiết để cử tri đến bỏ phiếu; 

- Phòng bỏ phiếu phải có lối 

đi vào, lối đi ra một chiều và theo 

trật tự nhất định, có thể tham khảo 

bố trí theo sơ đồ sau: (1) Bắt đầu 

lối vào là bàn hướng dẫn, bàn để 

cử tri xuất trình Thẻ cử tri và nhận 

phiếu bầu; (2) Vị trí bàn để cử tri 

viết phiếu bầu; (3) Nơi để hòm 

phiếu; (4) Bàn đóng dấu “Đã bỏ 

phiếu” vào thể cử tri đã bỏ phiếu; 

(5) Lối ra cho cử tri sau khi đã 

thực hiện xong việc bỏ phiếu; 

- Tại phòng bỏ phiếu, Tổ bầu 

cử niêm yết danh sách, tiểu sử 

những người ứng cử; tiêu chuẩn 

đại biểu Quốc hội và tiêu chuẩn 

đại biểu Hội đồng nhân dân tại nơi 

dễ quan sát để cử tri tham khảo 

trước khi viết phiếu bầu; 

- Nơi cử tri viết phiếu bầu cần 

bố trí các bàn có vách ngăn hoặc 

phòng kín để bảo đảm nguyên tắc 

cử tri “bỏ phiếu kín” theo quy định 

của pháp luật về bầu cử. 

3. Tổ trưởng Tổ bầu cử phải 

phân công thành viên Tổ bầu cử 

luân phiên trực bảo vệ địa điểm bỏ 

phiếu cả ngày và đêm trước, trong 

ngày bầu cử và cho đến khi kết thúc 

việc bỏ phiếu; tổng hợp, lập biên 

bản kiểm phiếu gửi đến Ban bầu cử 

tương ứng và Ủy ban nhân dân, Ban 

thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam cấp xã. 

4. Việc chuẩn bị hòm phiếu, số 

lượng, kích cỡ hòm phiếu tùy theo 

số lượng cử tri ở khu vực bầu cử, 

đặc điểm, điều kiện của từng địa 

phương theo hướng dẫn của Ủy ban 

bầu cử cấp tỉnh. Hòm phiếu được 

đóng mới hoặc sử dụng hòm phiếu 

bầu cử hiện có. Hòm phiếu phải bảo 

đảm chắc chắn, trang trí sạch đẹp, 

phía mặt trước của hòm phiếu có 

dán hình Quốc huy, phía dưới có 

dòng chữ “HÒM PHIẾU”. Ngoài 

hòm phiếu chính, Tổ bầu cử phải 

chuẩn bị các hòm phiếu phụ (hòm 

phiếu lưu động) và băng niêm 

phong hòm phiếu. Đối với những 

khu vực bỏ phiếu có tính chất đặc 

thù riêng như tại các giàn khoan, 

công trình biển, các đơn vị, đội tàu 

đang làm nhiệm vụ trên biển hoặc 

các đặc thù khác, Ủy ban bầu cử cấp 

tỉnh chỉ đạo các cơ quan liên quan 

và Tổ bầu cử ở các khu vực bỏ 

phiếu có tính chất đặc thù chuẩn bị 

đầy đủ các hòm phiếu phụ, phiếu 

bầu cử để thực hiện tốt việc bỏ 

phiếu của cử tri./. 
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