UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc lap — Ty do — Hanh phic
$6:103QD-STP Tuyén Quang, ngay 07thdng 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va méi
quan hé cong tac cia Van phong va cac phong chuyén mén nghiép vu
thudc S¢ Tw phap tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO TU PHAP TINH TUYEN QUANG

Can cir Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 ciia Bé truong
B Tu phdp Hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia So Tu phdp thuée Uy
ban nhdn ddn tinh, thanh phé tric thuée Trung wong va chire nang, nhiém vu, quyén
han ciia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan thudc Uy ban nhén dédn
xd, phuong, dac kkhu trong linh vuc tw phdp;

Can cie Quyét dinh s6 15/2025/QD-UBND ngay 02 thang 7 ndm 2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Tuyén Quang Quy dinh cu thé chitcc nang, nhiém vu, quyvén han
va co cdu té chire ciia S6¢ Tu phdp tinh Tuyén Quang;

Can cir Thong bdo sé 03/ TB-STP ngay 07 thang 07 nam 2025 Két lugn clge
hop Lanh dao So Tu phap;

Theo dé nghi clia Chdnh Vin phong S¢ Tu phap.
QUYET PINH:

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu,
quyen han va moi quan hé cong tac cua Van phong va cac phong chuyén mon nghiép

vu thuoe So Tu phap tinh Tuyén Quang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh s6 45/QD-STP ngiy 28/02/2025 cua Giam déc S& Tu phap tinh
Tuyén Quang (cli) Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
mdi quan hé cong tac cua Van phong va cdc phong chuyén moén nghiép vu thudc So
Tu phap tinh Tuyén Quang: Quyét dinh s6 51/QD-STP ngay 12/3/2025 ciia Giam
doc SO Tu phép tinh Ha Giang Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va
mbi quan hé cong téc cua cdc phong chuyén mon, nghiép vu va Van phong thudc So

Tu phép tinh Ha Giang hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh.



Piéu 3. Chanh Vin phong Sé. Trudng phong Nghiép vu, Thi truong don vi su
nghiép truc thudc S&; cong chire, ngudi lao dong S& Tu phap va céc to chire, ca nhén
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhan:

- UBND tinh; (Bao céo)
- Ban No¢i chinh Tinh uy;

- Pang uy So Tu phap;

- Céc So. ban. nganh cép tinh:

- Giam doc So;

- Cac PGD So;

- Nhu Piéu 3 (thue hién);

- HOND, UBND cac xa, phuong;
- Trang TTPT S¢& Tu phap:

- Luu: VT, VP,

GIAM POC




UBND TINH TUYEN QUANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY PINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va mbi quan hé cong tac
cua Van phong va cac phong chuyén mén nghiép vu
thudc S¢ Tw phap tinh Tuyén Quang
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Chwong 1
_, QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va méi quan hé
cOng tac cua Van phong So va cdc phong chuyén mén nghiép vu thudc So Tu phap
tinh Tuyén Quang.

Diéu 2 Déi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i v&i Vin phong S, cac phong chuyén mon nghiép
vu gom: Phong Xay dung, kiém tra vin ban va thi hanh phap luat; Phong Phé bién.
gido duc phap luat; Phong Bé tro va hanh chinh tu phap (sau day goi chung la
Phong), cac don vi su nghiép cong lap truc thudce S& (goi chung la don vi su nghiép);
cong chire, ngudi lao déng S& Tu phap va cac don vi, to chire, ca nhan 6 lién quan.

Diéu 3. Nguyén tic ap dung

1. Nhirng noi dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han va moi quan
hé cong tac cua cac Phong khong dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi thuc hién theo
quy dinh cua Dang, Nha nudc ¢o lién quan.

2. Truomg hop cdc vin ban duge dan chiéu tai Quy dinh nay duoc stra ddi, bd

sung, thay thé thi ap dung theo céc vin ban stra ddi, bd sung, thay thé d6.
Chwong 11 )
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA MOI QUAN HE CONG TAC CUA PHONG

Diéu 4. Chirc nang, nhiém vu, quyén han chung cia Phong

1. Chirc nang

Phong tham muwu, gitip Giam déc S& thuc hién quan 1y nha nuée vé cdc linh
virc cong tac tu phap ¢ dia phuong theo quy dinh cta phap luat va theo su phin cong
cta Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén

tinh.

2. Nhiém vu, quyen han
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Phong tham muru, giup Giam doc So thuc hién cac nhieém vu va quyén han sau:

a) Du thao nghi quyét cuia Hoi dong nhan dén tinh, quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan tinh lién quan dén nganh, linh vire thudc pham vi quan 1y cia S& Tu phap va céc
van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh. bién phap t6 chuc
thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban tinh trong pham vi quan 1y
cua So Tw phap:

¢) Du thao cac van ban khac thude thim quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dén
tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé cong tac tu phap & dia phuong;

d) T6 chire thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau
khi dugc phé duyét; thong tin. tuyén truyen, hudng dan, pho bien, gido duc, theo ddi
thi hanh phép luit ve cdc linh vue thuée pham vi quan Iy nha nuée duoe giao:

d) TS chure tap huan, boi dudng chuyén mon, nghiép vu ve cong tac tu phap,
phap luat doi véi cdng chire, vién chitc, cdc t0 chitc va ca nhin khac ¢6 lién quan
theo quy dinh caa phap luat;

e) Kiém tra, xu 1y, kién nghi co quan c6 thim quyén xir 1y cdc hanh vi vi pham
d6i v6i co quan, t6 chie, cé nhan trong viec thi hanh phap luat thudc pham vi quan
ly theo quy dinh cua phap luat:

g) Quan 1y cac hoi, to chire phi chinh phu hoat dong trong linh vire thude pham
vi quan ly theo quy dinh phap luat;

h) Huéng dan, tap huan chuyén mon, nghiép vu thudc pham vi quan ly nha
nude cia S¢ Tu phap doi véi cdc co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh khéc
thudc Uy ban nhan dén tinh, cap xd va cdc to chirc va ¢4 nhan ¢6 lién quan theo quy
dinh phap luat:

1) To chirc nghién ctru, ing dung khoa hoc - ky thuat va cong nghé: xay dung
h¢ thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan Iy nha nuéce va chuyén mon nghiép
vu trong cac linh vue thudc pham vi quan 1y:

k) Quan 1y cong chire, nhan vién va tai san ciia Phong duoc Giam doc S& giao:

[) Thuc hién cong tac thong tin, thong ké. tong hop. bao cdo dinh ky va dot xuat
ve thuc hién nhiém vu trong linh vuc cong tac thudc pham vi quan 1y cia Phong theo
quy dinh;

m) Tham gia y kién vao cac du thao van ban quy pham phap luat do cac co

quan Trung wong, dia phuong soan thao lién quan dén linh vuc cong tic cua Phong
theo su phan cong cua Gidm doc Sé:



n) Theo doi va phoi hop véi cac co quan, o chire hiru quan cta tinh dé nghi
khen thuong cdc tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sac trong linh vuc cong tac cua
Phong theo quy dinh;

0) Thuc hi¢n nhiém vu, quyen han khac theo quy dinh ctia phap luat va cac
nhiém vu khac do Giam doc S¢ giao.

Diéu 5. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé ciia Phong Xay dung, kiém
tra van ban va thi hanh phap luit

1. Churc nang

Tham muu gitp Gidm dbc Sé thue hién chirc ndng quan ly nha nudc cac linh
vuc cong tac:

a) Cong tac xay dung phap luat;

b) Cong tac kieém tra, ra soat, hé thdng hoa, xtt ly van ban quy pham phép luat;

¢) Cong tac theo dai viéc thi hanh van ban quy pham phap luat;

d) Cong tac phap ché

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu giup Giam déc S& thue hién cdc nhiém vu va quyeén han sau:

a) Vé xay dung vin ban quy pham phap luat:

a.1) Chu tri, phoi hop véi cac co quan, t6 chire ¢6 lién quan lap va dé xuat Uy
ban nhan dan tinh xem xét, trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh
danh muc nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén tinh quy dinh chi tiét vin ban quy pham
phap luat cua co quan nha nudce cap trén;

a.2) Chu tri. phoi hop véi Vin ph(‘)ng Uy ban nhan dén tinh. cdc co quan, to
chire co lién quan lip va trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc
quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh chi tiét vin ban quy pham phap luat
clia co quan nha nude cap trén va nghi quyét ciia Hoi dong nhan dén tinh;

a.3) Tham gia xay dung, c6 ¥ kién d6i v6i du thao nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan tinh. du thao quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh, du thao quyét dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh; tham dinh du thao nghi quyét cua Hoi dong nhan
dan tinh do Uy ban nhan dan tinh trinh, du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan
tinh, du thao quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a.4) Theo doi, don doc, kiém tra viéc soan thao van ban quy dinh chi tiét van
ban quy pham phép luat tai dia phuong;:

a.5) Pinh kv hang quy, nim hodc theo yéu cau cua co quan, nguoi co tham
quyén, bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan tinh, déng thoi giri Bo Tu phap vé tinh



hinh, tien d6 va nhimg van dé phat sinh trong qué trinh soan thao vin ban quy dinh
chi tiét van ban quy pham phap luat thuc tham quyén ban hanh cua chinh quyen dia
phuong.

a.6) Chu tri hodc phoi hop véi cac phong thude S& xay dung du thao van ban
quy pham phap luat thudéc pham vi quan Iy nha nude cua S¢ Tu phap hoac cac vin
ban quy pham phap luat khic do Uy ban nhan dén tinh giao; hudng dan quy trinh
soan thao, 1ap ho so dé nghi, hd so trinh Uy ban nhan dén tinh céc du thao van ban
van ban quy pham phap luat thudc trach nhiém trinh cua S& Tu phap:

b) Vé kiém tra, ra soat. hé théng hoa va xu ly van ban quy pham phap luat:

b.1) La dau moi giup Uy ban nhan dan tinh tong hop, theo ddi. don doc viée tu
kiém tra van ban tai dia phuong: giup Uy ban nhan dan tinh tu kiém tra van ban theo
su phan cong cua Uy ban nhan dan tinh;

b.2) Gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc kiém tra, xir ly van ban quy
pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan xa, phuong (sau day goi
chung la cap xa); vin ban ¢ dau hiéu chia quy pham phép luét cta chinh quyén dia
phuong cap xi nhung khong dugc ban hanh bang hinh thirc van ban quy pham phap
ludt: van ban huéng dan ap dung van ban quy pham phap luat déi véi vin ban quy
pham phép luit do chinh quyén dia phwong cap xa ban hanh: van ban co dau hiéu
chira quy pham phap luat cia Thuong truc Hoi d6ng nhan dan, Chu tich Hoi dé)ng
nhin dan. Chu tich Uy ban nhéan dan cap xi, co quan chuyén mén, té chic hanh
chinh khac thudc Uy ban nhan dan c:flp xa (hodc twong dwong) ban hanh: kién nghi
Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh xir [¥ vin ban trai phap luat theo tham
quyen:

b.3) Tham muu Uy ban nhan dan tinh dén doc, chi dao cong tac ra soat, hé
thong hoa van ban quy pham phép luat tai dia phuong: lam dau méi xay dung va to
chire thue hién ké hoach hé théng hoa van ban quy pham phap ludt theo quy dinh
phap luat;

b.4) Giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh cap nhat van ban quy pham phép luat
do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, C hu tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh.
vén ban khac trén Co sé dir lidu qubc gia vé phép luat va kiém tra két qua cap nhat
vin ban theo quy dinh phap luat; tong hop. xay dung, trinh Uy ban nhan dén tinh
ban hanh quyét dinh céng bé danh muc van ban hét hiéu luc, tam ngung hic¢u luc;

b.5) Tham muu fIy ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu va trach nhiém
vé Co so dir liéu quoc gia vé phap luat theo quy dinh phap luat.

¢) Vé theo ddi viéc thi hank vin ban quy pham phép luat
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c.1) Gitp Uy ban nhan dan tinh theo ddi, dén ddc. kiém tra, so két, tong két
viéc thi hanh van ban quy pham phép luat, bdo cdo, cung cap thdng tin vé td chirc
thi hanh, theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phép luit tai dia phuong;

¢.2) Gitip Uy ban nhan dén tinh tong hop. xay dung ké hoach, trinh Chu tich
Uy ban nhan dén tinh ban hanh ké hoach theo dai viéc thi hanh vin ban quy pham
phép luat cua dia phuwong va to chirc thuc hién ké hoach:

¢.3) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh chi dao. hudng dan, d6n dde, kiém
tra cdc co quan, don vi thude pham vi quan 1y kip thoi xtr 1y két qua thi hanh vin
ban quy pham phép luat trong pham vi thim quyén hodc kién nghi co quan, nguoi
c6 tham quyén xir 1y két qua thi hanh van ban quy pham phép luat: tong hop viée xur
Iy két qua trong béo céo vé t6 chirc thi hanh phap luat hang nam gui B$ Tu phap:

¢.4) Theo doi viée thi hanh van ban quy pham phép luat trong linh vure tu phap
tai dia phuong.

d) Vé quan 1y cong tac phép ché

d.1) Gitip Uy ban nhan dén tinh quan Iy cong tac phap ché tai dia phwong theo
quy dinh phap luat.

d.2) Kiém tra cong tac phap ché cua cic co quan chuyén moén thuoc Uy ban
nhan dan tinh.

d.3) Quan ly, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu trong cong tac phap ché
dodi vdi 16 chire phap ché cua cac doanh nghiép nha nudc tai dia phuong.

d) Thuc hien nhiém vu thanh vién cac Ban Chi dao, To cong tic theo phan
cong cua Lanh dao Sé.

Diéu 6. Chirc niing, nhiém vu, quyén han cu thé cia Phong Phé bién, giao
duc phap luat

1. Chtre nang

Tham muu giup Giam doc So thue hién chirc nidng quan ly nha nudc cic linh
vuc cong tac:

a) Pho bién, gido duc phap luat, hoa giai & co s& va chuan tiép can phép luat;

b) Thuong truc Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Phd bién, gido duc phap
luat tinh Tuyén Quang;:

¢) Quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xir 1y vi pham hanh chinh;
d) Ho tro phap 1y cho doanh nghiép nho va vira:
d) Tro giup phap ly;

e) Hop tac quoc té vé phap luat va cai cach tu phap tai dia phuong.



2. Nhiém vu, quyén han
Tham muu grap Giam doc So thuc hién cac nhiém vu va quyéen han sau:
a) Ve pho bien, giao duc phap luat, hoa giai ¢ co so va chuan tiep can phap luat:

a.1) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac chuong trinh, ké hoach,
dé an ve pho bién, giao duc phap ludt, hoa giai ¢ co so va to chure thuc hién sau khi
cac chuong trinh, ké hoach, dé an duoc ban hanh;

a.2) Thuc hién nhiém vu cia co quan thuong truc Hoi dong phoi hop pho bién,
gido duc phap luat cap tinh; to chue thue hién cong tac pho bién. gido duc phap luat,
truyén thong chinh sach va du thao van ban quy pham phap luat trong cac linh vuc
thudc pham vi quan ly nha nuéce cua S& Tu phap:;

a.3) Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh quy dinh trinh tw, thd tuc cong
nhan, mién nhiém bdo cdo vién phap luat cap tinh tai dia phuwong; giup Uy ban nhén
dan cap tinh xay dung. quan 1y. tp huan. dé xuit cac giai phap dé ning cao chat
lwong, hiéu qua hoat déng ciia doi ngli bao cdo vién phép lut, tuyén truyén vién
phap luat tai dia phuong; t6 chic tap huan, hudéng dan nghiép vu va ky nang hoa giai
0 co so cho hoa giai vién tai dia phuong theo quy dinh phap luat:

a.3) Giup Uy ban nhan dén tinh thuc hién nhiém vu vé danh gia. céng nhan cap
xa dat chuan tiép can phép luat theo quy dinh phap luat;

a.4) Theo déi. hudng dan, kiém tra, don ddc cong tac pho bién, gido duc phap
luat, truyén thong chinh sach va du thao van ban quy pham phép luat, viéc trién khai
Ngay Phép luat nuéec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, t6 chirc va hoat dong
hoa giai & co s&, chuan tiép can phap luét tai dia phuong. viée xay dung, quan 1y va
khai théc ti sach phap luat & cap xa va cdc co quan, don vi khac theo quy dinh phap
luat.

a.5) Tham muu kién toan Ban Bién tap, Quy ché hoat dong cua Trang thong tin
dién tir Pho bién. giao duc phap luat tinh Tuyén Quang: thuc hién cac nhiém vu cua
co quan thuong truc Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Pho bién. gido duc phap
luat tinh Tuyén Quang.

b) Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtt 1y vi pham hanh chinh

b.1) Bé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi co quan c¢é thim quyén nghién
cuu, xu ly cac quy dinh xu Iy vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop véi
thuc tién hodc chong chéo, mau thuan trong qué trinh thi hanh phap luat vé xu 1y vi
pham hanh chinh.

b.2) Gitp Uy ban nhan dan tinh tap huan, huéng dan chuyén mon, nghiép vu,
kiém tra cong tdc thi hanh phdp luat vé x 1y vi pham hanh chinh theo quy dinh phap
luat.



9

b.3) Gitip Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong bao cao cong
tac thi hanh phap luat ve xu Iy vi pham hanh chinh tai dia phuong, thong ké, xay
dung Co so dir liéu vé xur Iy vi pham hanh chmh thudc pham vi quan 1y cia dia

phuong va tich hop vao Co sé dit liéu qubc gia vé xur ly vi pham hanh chinh theo
quy dinh phap luat.

¢) Vé ho tro phép 1y cho doanh nghiép nho va vira

c.1) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh céc chuong trinh, ké hoach,
dé an vé ho tro phap 1y cho doanh nghiép nho va vira: lam dau moéi td chirc thuc hién
cac chuong trinh, ké hoach, dé an duoc ban hanh.

¢.2) Gitip Uy ban nhan dan tinh xdy dung, quan 1y va st dung mang ludi tu van
vien phap luat tai dia phuong theo quy dinh phap luat.

¢.3) Theo doi, hudng dan, kiém tra cong tac hd tro phap 1y cho doanh nghiép
nho va vura tai dia phuong theo quy dinh phép luat.

d) Vé tro gitip phap ly

d.1) Thuc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phéi hop lién nganh
vé tro gitp phap 1y trong hoat dong to tung ¢ tinh:

d.2) Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh thanh 1ap. giai thé, sap nhap Chi
nhénh cia Trung tam tro gilp phép ly nha nudc, bo nhiém, cap va cap lai thé tro
gitip vién phap ly theo miu do B Tu phap ban hanh, mién nhiém va thu hoi the trg
giup vién phap ly:

d.3) Cap. cap lai thé cong téc vién tro giup phap lj/ theo mau do Bo Tu phap
ban hanh, thu hoi thé cong tac vién tro gitp phap 1y; cap thay do6i noi dung, cap lai

va thu hoi Giay dang ky tham gia tro giap phép 1y cua t6 chire ding ky tham gia tro
giup phap ly theo quy dinh phap luat;

d.4) Cong b6, cap nhat danh sach cac té chire thue hién tro giup phap 1y, nguoi
thuc hién tro gitp phdp ly tai dia phwong, ding tai trén Trang thong tin dién tir cua
S& Tu phap va gui Bo Tu phép dé dang tai trén Cong thong tin dién t cua BO Tu
phap; quan 1y, bao mat dir liéu trén hé thong quan 1y td chirc va hoat dong tro giap
phap 1y trong pham vi tham quyén;

d.5) Lua chon, ky két, thuc hién va cham dut hop dc‘“mg thue hién tro giup phap
ly véi cac to chirc hanh ngh luat su, t6 chirc tw vén phap luat; kiém tra, giam sat
viéc thuc hién hop dong thuc hién tro giup phap 1y: thanh toan thu lao va chi phi
thuc hién tro gitp phap 1y cho t6 chirc ky hop dong thuc hién tro giup phap ly:

d.6) Gitip Uy ban nhén dén tinh t§ chitc thim dinh, danh gia chat luong vu viée
tro gitp phap ly theo quy dinh phap luat.
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d) Giap Uy ban nhan dan tinh quan ly nha nudc ve hop tac quoc té veé phap luat
va cai cach tu phdp tai dia phuong: thuc hién hop tac quoc té veé phap luat va cong
tac tu phap theo quy dinh phap luat

¢) Thuc hien nhiém wvu thanh vién cidc Ban Chi dao. To6 cong tac theo phan
cong cua Lanh dao So.

Diéu 7. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cu thé cia Phong Bé tre va hanh
chinh tw phap

1. Chure nang

Tham muu gitip Giam doc S¢ thuc hién chuc ndng quan 1y nha nudce cac linh
vuc cong tac:

a) Hanh chinh tu phap. gom: ho tich, quoc tich, nuéi con nudi: dang ky bién
phap bao dam: boi thuong nha nudec:

b) B tro tu phap, gom: luit su, tu van phép luat, cong chung, chirng thuc, giam
dinh tu phap. dau gia tai san. trong tai thwong mai, hoa giai thwong mai, quan tai
vién va hanh nghe quan ly, thanh ly tai san;

¢) Thi hanh an dan su. thi hanh an hanh chinh va thira phat lai

2. Nhiém vu, quyén han

Tham muu giup Giam doc So thuc hién cic nhiém vu va quyén han sau:
2.1. V& hanh chinh tu phap

a) Giup Uy ban nhén dan tinh chi dao, theo doi, huéng dan chuyén mon, nghiép
vu, kiém tra vé cong tac: hé tich, quoc tich, nuédi con nudi; ding ky bién phap bao
dam; boi thuong nha nude tai dia phuong theo quy dinh phap luat.

b) Vé ho tich, quéc tich, nudi con nuoi

b.1) Khai thac, sit dung Co s& dir lidu ho tich dién tir dé cap ban sao Gidy khai
sinh, ban sao trich luc ho tich, xac nhéan thong tin ho tich theo quy dinh phap luat;

b.2) Quan Iy. stt dung S6 ho tich, S6 ding ky nudi con nudi, biéu miu ho tich.
biéu mau nudi con nudi: luu trir SO hod tich. S6 dang ky nuéi con nudi, ho so dang
ky ho tich, ho so dang ky nuoi con nudi theo quy dinh phap luat;

b.3) Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu hoi, huy bo giay to
hé tich, ndi dung dang ky hé tich do co quan diang k¥, quan 1y ho tich cap, dang ky
trai quy dinh phap luat (trir truomg hop két hon tréi phap luat);

b.4) Tham dinh hd 50, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyet cac viec ve nuoi
con nudi thude tham quyén ciia Uy ban nhin dan tinh; giai quyét cac viée vé nudi
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con nuoi ¢o yeu 16 nude ngoai thude tham quyén theo quy dinh phap luat va phan
cap, uy quyen cua Uy ban nhan dan tinh;

b.5) Thuc hién cic nhiém vu dé giai quyét ho so xin nhap, xin tré lai, xin thoi
quéc tich Viét Nam, c:?ip Gifiy xac nhan co quéc tich Viét Nam, c{ip Giz‘iy xac nhan
1a nguoi goe Viét Nam; quan [y va luu gitr ho so, sb sach vé qudc tich theo quy dinh
phap luat;

b.6) Thuc hién theo uy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé
duyét cac dé nghi xo0a dir licu ho tich dién tir hop 1€ cua ﬁy ban nhan dan cé:ip Xa;
cho phép khoi phuc lai dir liéu hé tich dién tur trude khi didu chinh, xéa bé néu cb
van ban, quyét dinh c6 hiéu luc phép luat cho phép khoi phuc lai trén Phan mém
dang ky, quan ly ho tich dién to dung chung.

¢) Vé dang ky bién phap bao dam

c.1) Giup Uy ban nhan dén tinh hudng dan, t6 chice thi hanh phap luat vé dang
ky bién phap bao dam;

¢.2) Gitup Uy ban nhén dén tinh kiém tra cong tac dang ky bién phap bao dam
bing quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat tai Vin phong ding ky dat dai va
cac Chi nhanh theo quy dinh phap luat;

¢.3) Gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién ché do béo cdo Bo Tu phap va Bd
Nong nghi¢p va Moi truong ve viée dang ky bién phap bao dam bang quyen st dung
dat, tai san gan lién vi dét theo quy dinh phap lut.

d) Vé boi thuong nha nuée

d.1) Giap Uy ban nhan dan tinh hd tro, hudng dan nguoi bi thiét hai thue hién
thi tuc yéu cau boi thuong tai dia phwong; dé xuit Uy ban nhan dan tinh kién nghi
co quan c6 tham quyén xtr 1y vi pham trong viéc giai quyét boi thuomg, thuc hién
trach nhiém hoan tra trong hoat dong quan 1y hanh chinh, 6 tung va thi hanh an;

d.2) Bé xuat, trinh Uy ban nhéan dan tinh xdc dinh co quan giai quyét boi thudmg
theo quy dinh phap luat; tham gia vao viéc xac minh thiét hai khi dwoc co quan giai
quyét boi thuong dé nghi; tham gia thwong luong viée bdi thuong tai dia phuong
thude tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh;

d.3) Dé xuat Uy ban nhan dan tinh kién nghi nguoi c6 thim quyén khang nghi
ban an, quyét dinh cua Toa 4n cd ndi dung giai quyét boi thuong: kién nghi thu
tredng co quan truc tiép quan Iy ngudi thi hanh céng vu xem xét lai quyét dinh hoan
tra, giam murc hoan tra theo quy dinh phap luat; yéu cau thu trudng co quan quan ly
truc tiép nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai huy quyét dinh giai quyét boi thuong
theo quy dinh phap luat.

2.2. Vé b tro tu phap
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a) Gitip Uy ban nhén dan tinh chi dao, theo ddi, huéng dan chuyén mon, nghiép

vu. kiém tra vé t6 chirc va hoat dong luat su, tw van phap luat, tro giup phép 1y. cong

ching, chimg thue, giam dinh tu phap. dau gid tai san, trong tai thwong mai, hoa giai

thuwong mai. quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong theo
quy dinh phap luat.

b) vé [uat su va tu van phap luat

b.1) Tham muu, dé xuét v6i Uy ban nhan dan tinh thuc hién céc bién phap ho
tro phat trién to6 chirc hanh nghé luat su, to chirc va hoat dong tw van phap luat tai
dia phuong:

b.2) Cép. cap lai, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua t& chirc hanh nghé luat
su Viét Nam, t6 chirc hanh nghé luat su nude ngoai tai Viét Nam. Trung tdm tu van
phap luat; cap, cap lai hodc thu hoi Thé tw van vién phap luat;

b.3) Cung cap thong tin vé viéc cap, cip lai, thu hdi Ching chi hanh nghé luit
su, ding ky hoat dong cua t chirc hanh nghé luat su Viét Nam, td chitc hanh nghé
luat sur nude ngoai cho co quan nha nude, to chfrc va cd nhén c¢6 yéu cau theo quy
dinh phap luat; de ngln Poan Luat su cung cap thong tm vé t6 chirc va hoat dong
(,ua luat su, yéu cau to chire hanh nghé luat su béo cao vé to chite va hoat dong khi
can thiét;

b.4) Cap, cap lai, thu hoi gidy dang ky hanh nghé luit su véi tu céch cé nhan;
lap danh sach. theo d&i luat su ding ky hanh nghé tai dia phwong;

b.5) Tham dinh, trinh Chu tich f)’y ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh cap,
cap lai, thu hoi Chung chi hanh nghé luat su: cong nhén dao tao nghé lut su & nude
ngoai.

c¢) Vé cong chung va chung thuc

c.1) Tham muu Uy ban nhan dén tinh ban hanh D¢ 4n quan I, phat trién cac to
chitc hanh nghé cong chimg; ban hanh gid tbi da ddi véi dich vu theo yéu cau lién
quan dén viéc cong chimg tai dia phwong: diéu chinh danh muc dia ban duoc thanh
lap Vin phong cong chimg theo loai hinh doanh nghiép tir nhan, viéc chuyén giao
tham quyén chimg thuc giao dich cho té chire hanh nghé cong chung tai dia phuong
theo quy dinh phap luat;

¢.2) Trinh Uy ban nhan din tinh dé 4n thanh lap, chuyén doi, giai thé Phong
cong chimg: tiép nhan ho so dé nghi thanh [4p Vian phong cong chimg; trinh Uy ban
nhan dén tinh cho phép thanh 1ap. thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap. hop nhat,
sap nhap, chuyén nhwong toan bd phan von gop cua toan bo thanh vién hop danh
cua Vin phong cong chimg: xem xét, quyét dinh cho phep viée ban Van phong cong

chimg duoc t0 chire va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhan theo quy dinh
phap ludt;
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¢.3) Giup Uy ban nhén dan tinh xay dung, nang cap co s dit liéu va ban hanh
quy ché quan 1y, cap nhat, khai thic, st dung, chia sé co s¢ dit liéu cong ching cua
dia phwong: ¢6 ¥ kién bang vin ban déi véi trudng hop lwu trir ho so cong ching
ngoai tru s& cua t6 chire hanh nghé cong chimg:

c.4) bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém
cong chimg vién: cong nhan twong dwong d6i véi nguoi duoe dio tao nghé cong
chung & nudce ngoai theo quy dinh phép luat;

¢.5) BO nhiém. mién nhiém, cich chirc Truong phong cong ching theo quy
dinh cta phap luat; cap. cap lai, thu hoi thé cong chimg vién; quyét dinh tam dinh
chi hanh nghé cong ching, cham durt viée tam ngung hoat dong cua Van phong cong
ching; quan 1y tip su hanh nghé cong chimg theo quy dinh phap luat; phdi hop véi
cac co quan lién quan dé theo ddi, kiém tra, ra soat doi ngu cong chung vién tai dia
phwong va cic cong chimg vién ma S& Tu phap dé nghi bo nhiém dé kip thoi phat
hién nhirng cong chimg vién thudc truong hop bi mién nhiém theo quy dinh phap
luat; thuong xuyén thong ké, cap nhat danh sach cong chirng vién dwong nhién mién
nhiém vao phan mém quan Iy hoat dong cong ching cua Bo Tu phap, dong thoi
dang tai danh sach nay trén Cdng thong tin dién tr cua S& Tu phap:

c.6) Cap. cap lai, thu hoi Giay dang ky hoat dong cua Vian phong cong ching:
ra quyét dinh tam ngung hoat dong, quyét dinh cham dut viée tam ngung hoat dong
cua Van phong cong chung; ghi nhan thay déi danh séch cong chimg vién la thanh
vién hop danh va danh sach cdng chimg vién lam viéc theo ché do hop dong cua
Van phong cong chimg: ghi nhan ndi dung thay déi vao giay ding ky hoat dong cua
Vin phong cong chimg: cung cap thong tin vé ndi dung dang ky hoat dong cua Van
phong cong ching theo quy dinh phap luat;

¢.7) Chi dinh mét Phong cdng chitng hodc Vin phong cong chimg du diéu kién
tiép nhan ho so cong ching khi t6 chirc hanh nghé cong chimg bi giai thé hodc chim
dirt hoat dong theo quy dinh phdp Iuat; chi dinh mét to chirc hanh nghé céng chimg
tiép nhan ho so cua Van phong cdng chimg tam ngirng hoat dong khi c6 yéu cau stra
161 ky thudt trong van ban cong chimg, sira doi, bé sung, cham dut, hiy bo giao dich,
cap ban sao vin ban cong chimg, cong chitng hop dong thé chap theo quy dinh phap
luat; chi tri, phoi hop véi Hoi Cong chimg vién va cac co quan, t& chirc ¢6 lién quan
thuce hién viéc ban giao hd so cong chung;

c.8) Cur dai dién chung kién viéc ké bién, kham xét tru s& cua to chirc hanh
nghé cong ching theo quy dinh phap luat;

¢.9) Phé duyet danh sach cong tac vién dich thuat theo quy dinh cta phép luat;
hudng dan, boi dudng nghiép vu va thue hién cdc nhiém vu, quyen han khac vé cong
chimg, ching thuc theo quy dinh phap ludt va phan cap. uy quyén cua Uy ban nhan
dan, Cht tich Uy ban nhan dan tinh.
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d) Vé giam dinh tu phép

d.1) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép va thu hoi quyét
dinh cho phép thanh lap Van phong giam dinh tu phap; chuyén doi loai hinh hoat
dong, thay do1, bo sung linh vuc giam dinh cua Van phong giam dinh tu phap;

d.2) Cap, cap lai. thu hoi Gidy dang kY hoat déng cho Vin phong gidm dinh tu
phap: phéi hop véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin dan tinh trinh Chu
tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém, mién nhiém giam dinh vién tu phap tai dia
phuong;:

d.3) Panh gia vé t6 chire, chat luong hoat dong giam dinh tw phap tai dia
phuong: dé xuat cdc giai phap bao dam so luong, chat lugng cua doi ngli ngudi giam
dinh tu phap theo yéu cau ciia hoat dong té tung tai dia phuong;

d.4) Chu tri. phdi hop véi co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan tinh
trong viéc giup Uy ban nhéan dan tinh quan 1y hoat déng cua Vin phong giam dinh
tuw phap; giip Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cép. cap lai, thu hoi thé giam
dinh vién tu phap; cong nhan, quyét dinh huy bo cong nhan ngudi giam dinh tu phap
theo vu viée, to chic giam dinh tu phap theo vu viéc tai dia phuong; to chire boi
dudng kién thirc phap ludt cho giam dinh vién tu phap tai dia phuong.

d) Vé dau gia tai san

d.1) Tham dinh, trinh Chua tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh cap. cap
lai, thu hoi chung chi hanh nghé dau gia:

d.2) Cap, cap lai, thu hoi, thay dbi ndi dung gidy ding ky hoat dong cho doanh
nghiép dau gi tai san, chi nhanh cta doanh nghiép dau gia tai san;

d.3) To chirc tham dinh, phé duyét trang thong tin dau gid truc tuyén theo quy
dinh phap luat;

d.4) Lap va dang tai thong tin vé to chirc va hoat dong dau gia tai san trén trang
thong tin dién tr cua So Tu phap va gui Bo Tu phap deé dang tai trén Cong Dau gia
tal san quoc gia theo quy dinh phap luat.

¢) Vé hoa giai thwong mai va trong tai thuong mai

e.1) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh
cap, cap lai. chap thuan viéc thay déi noi dung Giay phép thanh lap cua Trung tam
hoa giai thwong mai. thu hoi Gidy phép thanh lap Trung tam hoa giai thwong mai,
chap thuan viéc thay ddi ndi dung gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vian phong dai
dién to chirc hoa giai thuong mai nuéce ngodi tai Viét Nam, thu hdi Giay phép thanh
lap Chi nhanh, Van phong dai dién Té chire hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét
Nam: bo sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tam trong tai theo quy dinh
phap luat;
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e.2) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cfip tinh xem xét, quyét dinh
cap, cap lai, thay déi noi dung Giay phép thanh lap. thu hdi Gidy phép thanh lap
Trung tam trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién t6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam theo quy dinh phap luat; phé chuin Diéu 1é cua Trung tam trong tai;

e.3) Cap. cap lai, ding ky thay déi noi dung, thu hoi Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tam hoa giai thwong mai, Chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, Chi
nhénh ctia T6 chire hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam, Trung tdm trong
tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Van phong dai dién cua T chire trong tai nuoc
ngoai tai Viét Nam theo quy dinh phap luat;

e.4) Dang ky, lap va xoa tén hoa giai vién thwong mai vu viéc khoi danh sach
hoa giai vién thuong mai vu viéc cua S¢& Tu phéap: cdp nhat, cong bd danh sach hoa
giai vién thuong mai vu viée, T chire hoa giai thuong mai trén trang thong tin dién
ta cua So Tu phap;

e.5) Cép nhat thong tin vé Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién
cua Trung tam trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién cua To chire trong tai nuoc
ngoai tai Viét Nam; cung cap thong tin vé viéc dang ky hoat dong, viéc lap Chi
nhanh, Vin phong dai dién cua Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién
cia To chic trong tai nudce ngoai tai Viét Nam cho co quan quan 1y nha nudc, td
chire va ¢4 nhan ¢6 yéu cau theo quy dinh phap luat.

g) Vé quan 1ai vién va hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san

g.l) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén cz"ip tinh xem xét, quyét dinh
cap, cap lai, thu hdi ching chi hanh nghé quan tai vién;

g.2) Dang k¥ hanh nghé, cong bd danh sich quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san tal dia phuong;
ghe q ¥ ) p g

g.3) Tam dinh chi, gia han, huy b viéc tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh
Iy tai san doi v6i quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san:
x0a tén quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san khoi danh
sach quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san;

g.4) Ra sodt, phat hién cic trudng hop thude dién thu hoi chimg chi hanh nghé
quan tai vién tai dia phwong va dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh thu hdi chirng
chi hanh nghé quan tai vién theo quy dinh phap luat.

h) Kiém tra, xir Iy vi pham vé td chic va hoat dong trong linh vuc b6 tro tu
phép theo quy dinh phdp luat va phan cép, iy quyén ctiia Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

2.3. Vé thi hanh 4n dan su, thi hanh dn hanh chinh va thtra phat lai
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a) Giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh 4n
dan su, thi hanh an hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy ché phoi hop cong
tac gitra co quan tu phap va co quan thi hanh dn dan su dia phwong do Bo Tu phap
ban hanh.

b) Vé thira phat lai

b.1) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém
Thtra phat lai va cong nhan tuong dwong dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai ;
xéc minh thong tin trong ho so bo nhiém, mién nhiém Thira phat lai; dang ky hanh
nghé, cap, cap lai va thu hoi The Thira phat lai; quyet dinh tam dinh chi hanh nghe
Thua phat lai: lap danh sach Thuwra phat lai hanh nghé tai dia phuong va cap Thé
Thra phat lai theo quy dinh phap luat:

b.2) Chu tri, phdi hop véi cac so, ban, nganh xay dung Dé an phat trién Vin
phong Thira phat lai tai dia phwong trinh Uy ban nhéan dan tinh phé duyét; tiép nhan,
tham dinh ho so va thuc hién thu tuc trinh Uy ban nhén déan tinh cho phép thanh lap,
chuyén doi. sap nhap, hop nhat, chuyén nhwong, chiam dit hoat déng ctia Vin phong
Thra phat lai;

b.3) Cap, thu hoi Giay dang ky hoat déng Vin phong Thira phat lai; quyét dinh
tam ngung hoat dong Vin phong Thura phét lai; quan Iy vé tap su hanh nghé Thira
phat lai tai dia phuong theo quy dinh phap luat;

b.4) Xay dung co s& dit liéu vé vi bing, thuc hién dang ky va quan ly co so di
liéu vé vi bang theo huéng dan cua B6 Tu phap;

b.5) Theo déi, hudng dan. kiém tra vé to chirc va hoat dong thira phat lai theo
quy dinh phap luat.

2.4. Thue hién nhiém vu thanh vién cac Ban Chi dao, T6 cong tic theo phén
cong cua Lanh dao So.

Diéu 8. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cu thé cia Viin phong

1. Chirc nang

Tham muu gitp Giam doc Sé lanh dao. chi dao, diéu hanh va quan ly cac hoat
dong cua So, Nganh; lam dau moi phoi hop véi cac phong. don vi trién khai céc
chuong trinh cong tac; thuc hién cong tac:

a) Thong ké, tong hop két qua cong tac tu phap;

b) T6 chirc can bd, xay dung nganh;

¢) Thi dua khen thuong;:

d) Cai cach hanh chinh: kiém soat thu tuc hanh chinh:

d) Van thu, lwu tri;
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e) Tai chinh. ké toan, quan 1y tai san:

g) Bao vé bi mat nha nuoc;

h) Dén vén chinh quyeén, quy ché dan chu cta co quan;
1) Bao vé chinh tri ndi bo;

k) Doi ngoai;

1) Binh dang gidi:

m) Quan ly chat luong ISO:

n) Cung cap thong tin cua S& Tu phap; phu trach Trang thong tin dién tir SO Tu
phap:

0) Phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém chong ling phi;
p) Cong tac cai cach tu phép;

q) Cong tac quan tri hanh chinh (thuc hién van hoa cong so: quan ly co so vat
chat, tai san; 12 tan, tiép khach: trang tri khanh tiét; bao dam phuong tién, diéu kién
lam viéc phuc vu hoat dong ctia Lanh dao S& va co quan; vé sinh; dam bao an ninh
an toan co quan);

r) Thuc hién nhiém vu ung dung cong nghé théng tin, chuyén ddi sb cua
So/Nganh Tu phap:

s) Tiép cong dan:

t) Giai quyél don thu khiéu nai, t cao:

u) Kiém tra chung vé cong tac tu phap.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu giup Giam doc S& thuc hién cac nhiém vu va quyén han sau:
a) Cong tac 16 chic can bo, xdy dung nganh:

a.1) Du thao quyét dinh thanh lap, t6 chure lai, giai thé cac t chire, don v1 thuoc
So Tu phap, du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc ndng, nhieém vu, quyén han va
co cau to chire clia S& theo quy dinh phap luit;

a.2) Du thao van ban quy dinh Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyeén
han, moi quan hé cong tac cua cac phong thudc So Tu phép;

a.3) Quan ly t6 chitc bo may, bién ché cong chuc, co cau ngach cong chuec, vi
tri viée lam, co cau vién chue theo chie danh nghé nghiép va sb lwrong nguot lam
viéc trong cac don vi sw nghiép cong lap: thuc hién ché do tién luong va chinh sach,
ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat dbi véi cong chire, vién
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chire va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua So Tu phdp theo quy dinh cua
phép luat va theo su phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Cong tac thi dua, khen thuwong

Theo déi, tong hop, xay dung chuong trinh ké hoach va trién khai thuc hién
cong tac thi dua, khen thuong cua S¢ Tu phap, nganh Tu phap tinh Tuyén Quang.

¢) Cong téc ké hoach, théng ké, tong hop, bao céo:

c.1) Xay dumg, trinh Giam doc S& quyét dinh chuwong trinh, ké hoach cong téc theo
dinh ky hang nam, quy, thang cua S¢, Nganh; chuong trinh, ké hoach [am viéc cua Lanh
dao So, lich lam viéc cua co quan;

¢.2) Thue hién cdng tic thong tin, thong ké, tong hop, bio cdo dinh ky va dot xuat
vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong linh vuc cong tac tu phap theo quy dinh cua Tinh
va BO Tu phap. Thong bao va don doc, theo doi viée thue hién ¥ kién ket luan, chi dao
cua Lanh dao So deén cac phong. don vi, ca nhan ¢o lien quan;

d) T6 chire the hién cong téc van thu, luu trit; quan 1y va str dung con dau, thiét bi
lrru khoa bi mat trong cong tac van thur.

d) Cong téc tai chinh, ké toan, quan Iy tai san

d.l) Thuc hién nhiém vu cong tac tai chinh, ké toan va quan ly tai san theo quy
dinh cia phap ludt va phan cap hodc iy quyén ctia Uy ban nhan dén tinh:

d.2) Thue hién quan ly quy, kho co quan theo quy dinh.

e¢) Cong tac quan tri cong so

e.l) Trién khai thuc hién quy dinh vé van hoa cong soO tai co quan;

e.2) To chire céc cudce hop. lam viéc cua Lanh dao So voi cac phong, don vi thude
S0 to chire va phoi hop to chire cac su kién, hoi nghi, hoi thao; sap xép, bo tri dia diem
hop cho cac phong thudc So:

e.3) Thuc hién cong tac lé tan trong co quan, don tiép cac doan khach dén tham va
lam vi€c tai co quan; trang tri khanh tiét co quan:

e.4) Chu tri hodc phoi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chuan bi chuong trinh, néi
dung, tai liéu va cac diéu kién dé Lanh dao S di cong tac hodc tham du cac hdi nghi, hoi
thao;

e.5) Theo doi, don doc, kiém tra ché do lam viec. thoi gian lam viéc tai Van phong

So;

e.6) Quan Iy co s& vat chat, tai san, cap phat van phong pham phuc vu cho céc hoat
ddng cong tac cua co quan; bao dam phuong tién di lai phuc vu Lanh dao S¢ di hop, di
cong tac va diéu kién lam viéc cua co quan;



19

e.7) Thuc hién cong tac an toan lao dong, vé sinh méi trudng, bao vé, an ninh trat
tu, phong chong dich bénh, phong chéng chay no trong pham vi tru s¢ co quan.

g) Thue hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh va cai cach thu tuc hanh chinh
doi voi cac linh vue thude pham vi quan Iy cua So Tu phap.

h) Hudng dan, kiém tra viéc thue hién co ché tr chu, tu chiu trach nhiém cua cac td
chire su nghiép truc thude So Tu phap theo quy dinh cua phap luat.

1) Thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc, dan van chinh quyén, quy ché dan
chu cua co quan, bao vé chinh tri ndi bo, ddi ngoai, quan ly chat luong ISO, binh ding
gioi, cung cap thong tin ctiia S& Tu phdp.

k) Thuc hién thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi theo quy dinh ctia phép luat vé
thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong ndi bd co quan.

1) Cong tac cai cach tu phap
I.1) Chu tri lam dau mdi trién khai, don doc thuc hién cac nhiém vu cong tac cai
cach tu phap cua So Tu phap;

1.2) Pinh ky hodc dot xuat tong hop, bao céo két qua cong téc cai cach phap cua
So Tu phap, Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

m) Cong téc ing dung khoa hoc, cong nghé thong tin, chuyén doi s6 cua So/nganh
Tu phap:

m.1) Chu tri to chirc thue hién cac nhiém vu vé ung dung khoa hoc, cong nghé
thong tin, chuyén doi so trong cac linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nuée cia S&
Tu phap:

m.2) Chu tr1. thue hién quan tri cac hé théng thong tin dién t, co so dir liéu, phan
mém dung chung cua So/nganh Tu phap.

n) Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cao:

n.1) Thuc hién nhiém vu thuong truc tiép cong dan; tham muu véi Giam doc
S& phén cong lanh dao So, cong chire cac phong thudc Sé tham gia truc tiép tiép
cong dan dé hudng dan, giai thich, tra 1i cac phan anh, kién nghi, dé nghi cua cong
dan lién quan linh vuc quan ly/phu trach cua phong, ca nhén;

n.2) Tham muu tiep nhan, xu Iy va giai quyét don thu theo quy dinh cta phap
luat; theo doi, don doc viée giai quyet don thu cua cac don vi su nghiép truc thude Sé;

n.3) Thuc hién nhiém vu giai quyét khieu nai, to cao theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai. to cao;

n.4) Dinh ky hodc dot xuat tong hop, bao cao két qua cong tac tiép dan, tiép
nhan, xu 1y va giai quyet don thu cua co quan theo quy dinh.



20

0) Thuc hién nhiém vu, quyen han trong cong tac phong, chong tham nhuing,
tiéu cuc theo quy dinh cua phap luat.

0.1) Theo ddi, huéng dan, dén ddc, kiém tra viéc chap hanh phép luat vé phong,
chong tham nhing theo quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing
trong noi bo co quan:

0.2). Pinh ky hodc dét xuat tong hop. bdo cao két qua cong tic phong, chong
tham nhiing cua co quan theo quy dinh;

0.3) Chu tri tham muu xay dung va thuc hién ké hoach kiém tra toan dién cong
tac tu phap & dia phuong (trir kiém tra theo chuyén dé thudc pham vi quan 1y cua
Phong khac).

p) Thuce hién quan tri Trang thong tin dién tr So Tu phap.

q) Thuc hién nhiém vu thanh vién cac Ban Chi dao, To cong tac theo phan
cong cua Lanh dao So.

Diéu 9. Moi quan hé cong tac

MObi quan hé cong tac giita cdc Phong véi nhau, gitta cdc Phong véi cac don vi su
nghiép. véi cac don vi khéc; moi quan hé gitta Trudng phong véi cong chire, ngudi lao
dong va moi quan hé cong tac gitra cong chire, ngudi lao dong véi nhau thuc hién theo
Quy ché lam viéc ctia S& Tu phap va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh
1. Chanh Van phong, Truong phong chuyén mon nghiép vu thudc So ¢6 trach nhiém:

a) To chuc thuc hién chitc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong minh theo
Quy dinh nay va cac quy dinh phap luat hién hanh ¢6 lién quan.

b) Phan cong nhiém vu cu thé cua cong chirc, nguroi lao dong cua Phong va thuc
hién che do thong tin, bao cdo theo quy dinh.

2. Chanh Van phong S¢ ¢6 trach nhiém chu tri theo déi, dén dbc cac Phong to
chuece trien khai thuc hién Quy dinh nay./.
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