Phan II.
NQI DUNG CUATTHC
Pi duogrc tai ciu tric quy trinh, biéu miu dién tir TTHC
cung cz”'lp dich vu cong truc tuyén
(Kém theo Quyét dinh so: /ODb-UBND ngay  thang  nam 2025 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

Ma thu tuc: 1.014383

Tén tha tuc: Dat va té chire xét ting giai thudng cua td chire, ca nhan cu trd hoic
hoat dong hop phap tai Viét Nam

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Tb chirc, ca nhan chuan bi 01 bd ho so nop dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Cdach thuece thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: To chirc, c& ndp hod so truc tiép cho S& Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6
1 (Try s6 chinh) (S6 609, “duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gti qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chuc, ca nhan giri qua dich
vu BCCI (Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan sd 1 (Tru so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phwong Minh Xudn,
tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T4 chtc, c& nhan truy
cap Cong dich vu cdng qudc gia (http:/dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang
ky/dang nhép tai khoan, xac thyc dinh danh dién tur, chon dich vu cong, nop hd so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giti hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duwong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vy cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:




Tiéu chuin ho so

STT Tén thanh phan ho so Guitruc tiep | .. triec 1 50
hodc qua vén wgng
DVBCCI 4

bon dang ky (ban chinh) theo
Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh | Bén chinh Ban dién tir
kém theo Nghi dinh s6| vanban gidy | duocky sb
263/2025/NDb-CP;
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Du thao Quy ché xét ting giai
thuong, bao gdm cac ndi dung:
tén giai thuong, chu ky va thoi
diém t6 chuc giai thuong; dbi
tuong, linh vuc xét thudng; diéu
kién, tiéu chudn xét ting; co ciu| Ban gidy Ban di¢n tur 01
o | giai thuong, mirc thuong; ho so dé
nghi xét tdng; quy trinh, thu tuc
xét ting; thanh phan, nguyén tic
hoat dong ctia hoi dong xét ting
gidi thudng.

S6 luwong bo ho so: 01 bd

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryec tiép: Can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau day
goi chung 1a Can by mot cura) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh huéng
dan, hd tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuin bi va nop ho so dién ti.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tir can bd Mot cira thyc hién
tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéac, day du cua hd so; quét (scan), s6
hoa ho so va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lieu cua Hé thong thdng
tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan céng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chéi nhan hé so, can bd Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sd hod hd so va luu trix hd so dién ti,
cap nhat vao co so dit liéu cia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
hudng dan bo sung, hoan thién hé so.

Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bd Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir




chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;
Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b Mot cua tiép nhan hé so
va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cip ma hé so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day da, chinh xac hodc khéng thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, cdn bo Mét ctra phai c6 thong béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, ddy du mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xac hoic giri dung
dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc guri qua tai khoan cua cdng dan trén Cong dich vu céng quéc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buéc 1: S Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan hd so cua td chirc, ca nhan, tham
dinh, trinh UBND tinh: 20 ngay.

Cdch thirc thwe hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so
Ti¢u chuan hé so
o Giri lién Sé
STT Tén thanh phan ho so . thong qua
i truc tid lugn
Guri tryce tiep HTTTQG 0Nng
TTHC
To trinh caia S& Khoa hoc va Ban dién tu
1 ~ . . 01
Cong nghé duoc ky so
Ho so da tiép nhan cua td chuc, ca gigff,n St:
2 | nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh ot 2 S0 01
. A, hoac Ho so s6
chinh cong tinh hod

Buwéc 2: UBND tinh tiép nhén ho so, xem xét ban hanh Vin ban chép thuan viéc
dit va to chirc xét ting giai thuong va gui két qua cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé
dé tra cho to chirc, c& nhan. Trong trudng hop khong chap thuan phai c¢6 vin ban tra
101 va néu 15 1y do: 05 ngay.

Cach thic thuc hien: Tryc tiép hodc giri lién thong qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém guri Két qud truc tiép: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qua giai quyét:

Tiéu chuén két qua
STT Tén két qua TTHC N » Gui lién
Gut tryuc tiép A

thdng qua

S6
lwgng




HTTTGQ
TTHC

Van ban chép thuan viéc dat va to
chuc xét tdng gidi thudng hodc | Ban chinh vin | Béandién tu
van ban tra 101 khong cho phép ban gidy duoc ky s6
thanh 13p va néu rd 1y do.
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Buwéc 3: S& Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chire, ca nhan theo quy dinh.

Céch thic thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu qhinh cong iqh: Trudng hop td chire, c4 nhan ¢6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua té chirc, ¢ nhan trén Cong dich vu cdng québc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
A LA S6
STT Ten keét qua TTHC Tra qua Tra tmc lqu'ng
DVBCCI tuyén
Van ban chép thuan viéc dat va to
1 chire xét tang giai thuong hodc | Ban chinh van | Ban dién tur 01
van ban tra 101 khong cho phép ban giay duogc ky so
thanh lap va néu ro ly do.
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ciia phdp ludt: 25 ngay ké tir ngdy nhan duoc diy do ho so
4 | hoplé.
- Theo thuec té dia phwong: 25 ngay ké tir ngdy nhan duoc diy du hd so hop
1€.
5 Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic, c4 nhan cu tri hodc
hoat dong hop phép tai Viét Nam.
Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
6 Z. . .
- Co quan phoi hgp: Khong co6.
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.
Phi, 1€ phi: Khong co.
Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
9 Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao s6 93/2025/QH15;
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- Nghi dinh s0 263/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huong din mot sd diéu cta Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi moi
sang tao vé co ché ty chu, tu chiu trach nhiém cta to chire khoa hoc va cong
ngh¢ cong 1ap, nhan luc, nhan tai va gidi thudng trong linh vuc khoa hoc,
cong nghé va ddi méi sang tao;

- Quyét dinh sb 3200/Qb-BKHCN ngay 16/10/2025 cia Bo truéng BO
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudéc pham vi chirc
nang quan ly cua B) khoa hoc va Cong nghé.
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MAu thanh phan hd so: C6 biéu mau kém theo.




Méu s6 02/KHCN
(ND 6 263/2025/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

....... , NQay .... thang .... nam ....

~ PON DANG KY PAT VA TANG GIAI THUONG
VE KHOA HQC, CONG NGHE VA POl MOI SANG TAO

Kinh gai: ..o
1. Thong tin to chirc/ca nhan déing ky giai thuéng:
Poi véi to chirc
TEN O CATIC: L.oe e
Pia chi BN N ..
biénthoal: ...l E-mail: ...
S6 QUYEt diNN thANN TAP: «.eee el
Linh vuc dang ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh): .....................
Ho va tén ngudi ding dau td ChlC: ........oueie e,

Doi véi ca nhan

Hovatén: ..., QUAC HICH: +eveeeeeee e,
Ngay, thang, nam sinh: ...
S6 CCCD/H6 chiéu: ............ Ngay Cap: ..oevve..... NOL CAP: veveevneennnn.,
Noi G hI€n nay: ...
Dia chi BN N ..
biénthoai: ...................l E-mail:...........oo

2. Dang ky giai thuéng:
2.1 TEN QIAT thUONE: ..ovtiii e e

(Triwong hop ding ky gidi thiong sir dung tén cua té chic, ca nhan, hé so
dang ky phai kem theo van ban dong Y cua to chirc, cd nhdn dé hodc dai dién hop
phap cua to chite, cd nhdan do hodc co quan cé tham quyén.)

2.2.Y nghia cta gidi thuOng: .......couiii e



...........................................................................................

2.3. Linh vuc dang ky gidl thuong: ..o
2.4. Muc dich dat vatang giai thuong: .............cooiiiiiiiiiiieee

2.5.QuYy MO giai thurdng: .........oiiiiiiii i
2.6. NQUON Kinh Phi: ooeeeee et

..............................................................................................

(Kém theo du thdo Quy ché xét tang gidi thuréng)

T6i/Chlng toi cam két:

- Tén giai thuong mai khong trung hodc tuong tu gay nham 13n véi tén giai
thuong ve khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao da duogc dat, tang;

- T6 chuc, c& nhan (hogc nguoi dai dién hop phép) hodc co quan ¢6 tham
quyén da dong y cho tdi/ching t6i sir dung tén cua t6 chuce, ca nhan do6 dé dat tén
gidi thuong ve khoa hoc, cdng ngh¢ va doi méi sang tao (truong hop dang ky gidi
thuwong s dung tén cua to churc, ca nhan);

- Khong xam pham loi ich cua nha nudc, quyen, loi ich hop phéap cua to chuc,
ca nhan; khodng trai vai dao dac, thuan phong my tuc cua dan toc.

TO CHUC/CA NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén)



Ma thi tuc: 1.014388

Tén thi tuc: Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

C4 nhan, t6 chirc nop 01 bo hd so dé nghi thanh 13p va phé duyét diéu 1é td chuc
khoa hoc va cong ngh¢ c6 von nudce ngoai dén S& Khoa hoc va Cong nghg.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop ndp truc tiép: C4 nhan, t6 chuc nop ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhin
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sd 2 (S6 519, duwong Nguyén Trdi, Phirong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhan, to chic gui qua dich
vu BCCI (Buu cuc cua Buu di¢n), nhan vién buu dién ndp hd so truc tiép cho So
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan s6 1 (Tru s chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xudn,
tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nép qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: C4 nhan, t6 chirc truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién déng
ky/dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vy cong, nop ho so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so-

Tiéu chuan hd so Sé
lwgng

STT Tén thanh phan ho so

Gui truc tiép |  Guri truc



http://dichvucong.gov.vn/

hoac qua
DVBCCI

tuyén

Pon dé nghi cho phép thanh 1ap to
chuc khoa hoc va cong nghé co

Ban chinh van

Ban dién tr

vén nude ngoai theo Mau sé 01 ban oi duoc kv sé 01
tai Phu luc I ban hanh kém theo an glay UQCKY SO

Nghi dinh 262/2025/Nb-CP

Vian ban xac nhan tu cach phap 1y

cta t6 chirc, ca nhan nudc ngoai | Ban sao chimg Bén sao

gop von (hop phap héa lanh sy | thycvanban | ching thuc 01
theo quy dinh ctia phap luat Viét gidy dién tir

Nam)

Ly lich khoa hoc cta nguoi du

kien dimg dau to chie khoa hoc | g4, chinh vin | Ban dién tir

va cong nghé c¢6 von nudc ngoai ban gidy duoc k'y 6 01
(hop phap héa lanh su theo quy '

dinh cua phap luat Viét Nam)

Du thao diéu 1 t6 chic va hoat | Ban Chinh van | Bandién tur 01
dong; ban giay duogc Ky so

Pé an thanh 1ap to chire khoa hoc

va cong ngh¢, bao gém: su can

thiét thanh lap; su phu hop véi

chién luge, quy hoach phat trién

khoa hoc, cong ngh¢ va kinh (€ - | gan chinh van | Ban dién tir

Xﬁ.h(f)l cua Viét Nam; muc ticu, ban giéy duoc ky 6 01
ndi dung, linh vuc, pham vi hoat

dong; du kién ngudén nhan lyc

khoa hoc va cong ngh¢; quy mod

dau tu va phan tich tai chinh (néu

cd)

Tai licu chimg minh ddp tng diéu | g3, chinh vin | Ban dién tir

k;en quy dinh tai Diéu 10 Nghi ban gidy duoc ky sb 01
dinh s6 262/2025/ND-CP

Bao c4o tai chinh di duoc kiém

toan hciéc t‘?a'i liéu tufr ne (}u’m?g Bén sao ching Bén sao

trong nam tai chinh gan nhat ctua < 1 ,

2T . 1A . N thuc van ban | ching thuc 01
to chirc, c4 nhan nudc ngoai gop X A

voén (hop phap hoa lanh sy theo glay dign tx

quy dinh cua phép luat Viét Nam)

Truong hop du an thanh lap t6 | Ban sao chimg Ban sao 01
chire gin voi viée du tu xdy dung | thucvanban | ching thyc
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cong trinh, ho so phai kém theo gidy dién tir
bdo cdo nghién cuu kha thi theo
quy dinh cta phap luat vé dau tu
xay dung

* Luu y:
Tai liéu trong hd so dugc 1ap bang tiéng nude ngoai phai kém theo ban dich tiéng
Viét c6 chung thuc theo quy dinh.

S6 luong bd hd so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hé so dién tir can b Mot cira thuc
hi¢n tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cia hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit lidu caa Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cua phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan), sO hoa ho sO va luu trir ho so dién tir,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hgp h§ so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan hd so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hé s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot ctra tiép nhan, cdp ma hd so thi tuc hanh chinh va xir Iy hé so theo quy
trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan b sung déy du, chinh xac hoac gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.
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Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cdng quoc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwdce 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan hd so cua to chire, ca nhan, thim
dinh, xin y kién cac B9, nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh: 30 ngay lam
viéc.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1¢, S& Khoa hoc
va Cong nghé tham muu UBND tinh giri vin ban lay y kién cta cac bo, co quan
lién quan;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia UBND tinh,
cac bd, co quan lién quan c6 trach nhiém tra 101 brling van ban va chiu trach nhiém
vé noi dung tra 10i theo chirc ning quan 1y nha nude duge giao va gii vé S& Khoa
hoc va Cong nghé téng hop trinh UBND tinh.

Cdch thirc thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuin hoé so
o Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri true tid thong qua luon
U pTTTQG | MY
TTHC
To trinh cia So Khoa hoc va Ban dién tir
1 A n . A 01
Cong nghé duogc ky so
Dy thiao Quyét dinh cho phép
, |thanh lap, phé duyét diéu 18 to Ban dy thao |
chfrc khoa hoc va cong nghé co dién tur

von nudc ngoai

Bao cdo tong hop y kién cua céc T
N N . Ban dién tur
3 | bd, nganh, co quan lién quan tham ;X 01
DT A s DA g s 1A duoc ky s

gia vao ho so cua té chlric ca nhan

A o A P S . Ban dién tir
Ho so da tiep nhan cua t6 chuc, ca j

4 | nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh du(;m k?] 50 01
. A, hoac ho so
chinh cong tinh oy
sO hoa

Budc 2: Uy ban nhén dan tinh xem xet, quyét dinh cho phép thanh 1ap va phé duyet
diéu 1é to chirc va hoat dong cua t6 chiic khoa hoc va cong ngh¢ c6 von nude ngoai,
gui két qua cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho to chuc, ca nhan. Trong
truong hop khong chap thuan phai c6 van ban tra 15i va néu rd 1y do: 05 ngay lam
viéc.

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
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Dia diém guri Keét qud truc tiep: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Gui lién S6
én két qua , A
Giri truc tiép ﬁ?qgr‘éué lwgng
TTHC

Quyét dinh cho phep thanh lap,
phé duyét diu 1€ t6 chuc khoa
1 hoc va céng nghé c6 von nudc | Ban chinh vian | Ban dién tir

ngoai hodc véan ban tra 161 khong ban gidy duoc ky sb 01
cap Giay phép thanh lap va néu rd
ly do

Buréc 3: S Khoa hoc va Cong nghg tra két qua cho to chic, ca nhan theo quy dinh.
Dong thoi sao giri Quyét dinh thanh 1ap dén Bo Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo Tai
chinh, Bo Ngoai giao va B6 Cong an.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhéan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

Tiéu chuin két qua
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc mi,‘:]
DVBCCI tuyén ong
Quyét dinh cho _phép thanh lap, phé
duyét diéu 18 to chic khoa hoc va Ban chinh van | Ban dién ti
1 | cong nghé c6 vén nudc ngoai hodc ban «id duoc kv sb 01
van ban tra 101 khong cap Giay phép slay Ry
thanh 1ap va néu ro 1y do

Thoi han giai quyét:

4 | -Theo quy dinh cua phdp ludt: 35 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop I¢.

- Theo thuc té dia phuong: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
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hop 1€.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c¢6 lién quan.

- Co quan ¢6 thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

1. Biéu 1é t6 chuc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chirc va hoat dong quy dinh rd: tén goi, muc ti€u, chirc
nang, nhi¢ém vy, linh vye hoat dong, co ciu t6 chirc, quyén va nghia vu cua
td chirc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap,
giai thé va cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén t6 chuc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich
qudc te va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir
cai tleng Viét; c6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sd va ky hiéu,
bao dam dé doc, dé phat am.

Tén to chtrc khoa hoc va cong nghe bang tleng nudc ngoai la tén dugc dich
tir tén tiéng Viét _sang mot trong nhimng tiéng nudc ngoai h¢ chir La- tinh.
Khi dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cua to chic khoa hoc va cong
nghé c6 thé gitt nguyén hoic dich theo nghia tuwong Umg sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chirc khong duoc tring hodc gy nham 1an voéi tén cua to chic khac
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam; khong dugce st dung tur ngir, ky hiéu
vi pham truyén thong lich su, van hoa, dao dirc, thuan phong my tuc cua
dan toc hodc vi pham quyén s& hitu tri tué;

c) Co tru s& chinh tai Viét Nam vdéi dia chi 10 rang theo dia danh hanh
chinh, c¢6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc;

d) Nguoi dai dién theo phap luat la nguoi ding dau to chue, duogc quy dinh
rd trong diéu 1& hodc quyét dinh thanh 1ap cta co quan c6 thim quyén;

d) Linh vuc hoat dong duogc xac dinh theo ma cap 2 cua Bang phan loai linh
vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co cau ‘t(;) churc, nhiém vu va quyén han cua cac chuc
danh lanh dao va bd may di€u hanh;

g) Diéu kién, trinh tu, thu tuc sap nhdp, chia, tach, giai thé (néu c6).

2. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé

a) ,Cc’) it nqhét 05 nguoi co trinh d§ dai hoc tré 1én lam viéc toan thoi gian
(d61 voi to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap thuc hién theo quy dinh
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cua Chinh phu vé thanh lap, t6 chue lai, gidi thé don vi su nghiép cong 1ap);
trong d6 tdi thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén méon phu hop véi ting linh vuc
dang ky hoat dong;

b) Pbi véi to chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai co it nhat 01 tién si c6 chuyén moén phu hop, lam viée
toan thoi gian trong mdi linh vyc ding ky;

c) Nguoi dung dau td chirc phai c6 trinh do dai hoc tré 1€n, c6 nang luc
chuyén mon va kinh nghiém quan 1y phu hop; dbi véi t6 chirc khoa hoc va
cong nghé cong lap duoc thanh 1ap dudi hinh thirc vién, ngudi ding dau
phai c6 trinh d9 tién si.

3. Co s6 vat chat - k¥ thuét

C6 quyén sé hitu hodc quyén sir dung hop phap tru sé, nha xudng, phong
thi nghiém, thi€t bi, tai san tri tu¢ va cac phuong tién k¥ thuat khac dap ung
yéu cau thyc hi¢n chirc nang, nhi€ém vy cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé¢ va ddi mai sang tao sb 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i moi sang tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van de chung.

- Quyét dinh s6 3212/QP-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua B9
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai boé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thude
pham vi chirc ndng quan 1y cia B Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4u thanh phan hd so:

Mau s,,c*) 01 - Pon dé nghi cho phép thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé
c6 von nudc ngoai tai Phu luc I ban hanh keéem theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.
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) o ] o Mau s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
...... , ngay ... thang...nam...

PE NGHI CHO PHEP THANH LAP TO CHUC KHOA HQC
VA CONG NGHE CO VON NUOC NGOAI

Kinh gti: Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
(Tén co quan, t6 chirc, cd nhdn thanh Idp) @& nghi Uy ban nhan dan cac
tinh, thanh phd noi dit try s chinh cho phép thanh 1ap té chic khoa hoc va cong
nghé c6 von nudc ngodi véi cac ndi dung sau:
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Ghi tén day dii bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu co):

2. Tru sé chinh:

Dia chi:

Dién thoai: Email:
3. Ngwoi dirng dau:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Churc danh khoa hoc (néu co).
S6 can cudce/Can cude cong dan/Ho chiéu (doi véi nguoi nuwede ngodi):
Noi cép: Ngay cp:

4. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé

5. Co quan, to chirc, ¢4 nhan tham gia thanh lap

Tén co quan, to chirc, c4 nhin va cac thong tin lién quan (qudc tich/hd chiéu,
Gidy chitng nhdn ding ky t6 chire khoa hoc va céng nghé hodc gidy to ¢é gid tri
twong dwong, thoi gian hoat dong, dia chi lién hé), ti 18 gbp vbn, sb tién gop von.

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia ndi dung hd so dé nghi
cho phép thanh 1ap t6 chic khoa hoc va cong nghé c6 voén nude ngoai.

- Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh vé thanh lap va hoat dong cta to chirc
khoa hoc va cong nghé c6 von nudce ngoai va cac quy dinh khac cta phép luét.

PAI DIEN CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

(Ky, ghi rd ho, tén va dong c,ld’u/ Ky S6 Ciia co quan,
to churc (neu co))
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Ma thi tuc: 1.014389

Tén thi tuc: Cip Gidy chimg nhan dang ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T6 chiic, ca nhan chuan bj 01 bo ho so dé nghi cap Gidy ching nhan ding ky t6 chtc
khoa hoc va cong ngh¢ giri dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phirong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gt qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc, ca nhan gui qua dich
vu BCCI (Buu cuc ctua Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan s6 1 (Tru s chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xudn,
tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: T chic, c& nhan truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http:/dichvucong.gov.vn) va thuc hién déang
ky/dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vy cong, nop ho so
truc tuyen theo hudng dan.

Dja diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so ]
A N A A Sa
STT Tén thanh phan ho so Giti truc tiép | Gui truc | lwong
hodc qua tuyen
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DVBCCI
Pon ding ky to chirc khoa hoc va
1 cong nghé theo Mau so0 07 tai Phu luc | Ban Chinh Ban dién tu 01
I ban hanh kém theo Nghi dinh | vanban giay | duocky so
262/2025/NDb-CP
9 Quyet‘ d}nh tharih 1ap t6 chuc khoa Bar] sa0 van | peosean 01
hoc va cong nghé ban giay
3 Qvuyet dinh boxnhl?m ngudi du’ngkdau Bar] sa0 van | peosean 01
cua co quan, to chirc c6 tham quyén. ban giay
4 Ly lich khoa hoc cta nguoi dimg dau | Ban chinh | Ban dién tur 01
to chitc KH&CN van ban giay | duoc ky so
bieu 1¢ to chuc va hoat dong cua to
chuc KH&CN da dugc co quan, to | Ban sao van \
5 . o 4 oA \ ~ A i Ban Scan 01
chuc hoac cd nhan thanh lap phé ban giay
duyét
Piéu 1¢ t6 chirc khoa hoc va c613g
51 ngh¢ do ca nhan thanh 1p theo Mau | Ban Chinh Ban dién tu 01
"™ |80 09 tai Phu luc I ban hanh kém theo | vanban giay | dugc Ky so
Nghi dinh 262/2025/ND-CP;
Tai liéu chimg minh dép Gmg dicu
6 kién v€ nhan luc va co s& vat chat -
ky thuat (trir co gé gido duc dai hoc,
bénh vién), bao gom:
Bang danh sach nhan lyc theo Mau s6 , . NPT
6.1 |04 tai Phy lyc I ban hinh kém theo | % chine Bandica it og
Nghi dinh 262/2025/ND-CP; gldy | dugeky
Bang ké khai co s¢ vat chat - ky thuat
6.2 theo Mau so 10 tai Phu luc | ban hanh | Ban chinh Ban dién tu 01
" | kém theo Nghi dinh 262/2025/ND- | vanban giay | dugc Ky so
CP.
Hb so ching minh tru s¢ chinh phai
c6 mot trong cac gidy to sau (trr co
so gido duc dai hoc, bénh vi¢n): B4 <
7 ¥ - A ansaovan | gan Scan 01
Gidy to chung minh quyén so& hiu ban giay

nha, quyén st dung dat cia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé d6i voi dia
diém noi dat tru s chinh, hodc hop
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dong thué, muon dia diém lam tru so
chinh, kem theo gidy to chimg minh
quyén s& hiru nha, quyén sir dung dat
cua bén cho thué hoac cho muon
hodc gidy to chimg minh quyén duoc
phép cho thué, cho muon ctia bén cho
thué, cho muon

Luu y: Ngoai tru so chinh, to chirc
khoa hoc va cong nghé co thé dang
ky cac dia diém hog}t dong khac tai BAN sao vin
* |cung tinh, thanh phé noi dat try so ban gidy Ban Scan 01
chinh. H6 so dang ky dia diém hoat

dong khac ap dung nhu hd so vé tru
s¢ chinh.

Sé Iwrong bé hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b¢ mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hd so; quét (scan),
s6 hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day dt, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
hugng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hgp h§ so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan hé so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cénr bd MGt cua phai xem )gét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop [16 so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can bo Mét ctra phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phicu
ttr choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, c&n bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.
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- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
trinh. Trudng hop hd so chua day du, chinh xéac hoic khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa cong dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khong ddy du theo quy dinh thi trong thoi han chdm nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hod so, S& Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé stra d6i, bd sung;

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh, S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ co trach nhiém cap Gidy chting nhan dang ky to chuc khoa
hoc va cong nghé. Trong trudng hop hd so ding ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé khong dugc chap thuan, Sé& Khoa hoc va Cong nghé gii thong bao bang van
ban cho to chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do.

Cach thiec thuc hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop to chuc, c& nhan ¢é nhu cau nhan
ban chinh van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan ctia t6 chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong qudc
gia} (https://dichvgcong.gov.vn).

Két qua giai quyet:
Céch thite thue hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.
Tiéu chuan két qua )
A 1K . So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tré truc lwong
DVBCCI tuyén
Gidy chimg nhan ding ky to chure
khoa hoc va cong ngh¢ theo mau so Banchinh | Ban dién t
1 |11 tai Phu luc I ban hanh kém theo snban eidv | duoc k < 01
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP (hoac | ¥ gy | duocky
van ban tur choi cap)

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap lugt: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
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hop 1€.

- Theo thuc té tai dia phuwong: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

Poi twong thue hién TTHC:

- T6 chuc khoa hoc va cong nghé do Uy ban nhan dén tinh, thanh phé thanh
1ap; Co s¢ gido duc dai hoc, bénh vién, doanh nghiép, td chirc khac, c4 nhan
thanh lap; t6 chiic chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi, to chirc xa hoi, t6 chuc
x4 hoi - nghé nghiép dia phuong thanh 1ap;

- Bénh vién cép tinh, thanh phé);

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nudc ngoai.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan c6 tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
1. Biéu 1é t6 chuc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chitrc va hoat dong quy dinh r6: tén goi, muc tiéu, chuc nang,
nhiém vy, linh vuc hoat dong, co ciu to chirc, quyén va nghia vu ciia to
chtrc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai
thé va cac noi dung khac theo quy dinh cta phap luat;

b) Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé¢ bao gdm tén day du, tén giao dich
quéc te va tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir
cai tleng Viét; c¢6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hi€u, bao
dam dé doc, dé phat am.

Tén to chtrc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai 1a tén duoc dich
tir tén tiéng Viét sang mot trong nhiing tleng nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi
dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ co
thé giir nguyén hoic dich theo nghia trong tng sang tiéng nudc ngoai.

Tén t6 chirc khong duge tring hodc gay nham 13n véi tén ciia to chirc khac
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam; khong duoc st dung tir ngir, ky hiéu
vi pham truyén théng lich str, van hoa, dao durc, thuan phong m¥ tuc cua dan
toc hodc vi pham quyén s& hitu tri tué;

C) C{) tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi ro rang theo dia danh hanh chinh,
c6 s0 dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thirc;

d) Nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi dimg dau t6 chire, duoc _quy dinh
rd trong diéu 1& hodc quyét dinh thanh 1ap cta co quan c6 thim quyeén;
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d) Linh vuc hoat dong duoc xac dinh theo ma cép 2 cua Bang phan loai linh
vuc khoa hoc va cong nghé;

¢) Quy dinh cu thé co cau t6 chirc, nhiém vu va quyén han cua cac chirc danh
lanh dao va bd may di€u hanh;

9) Diéu kién, trinh ty, tha tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).
2. Nhan luc khoa hoc va cong ngh¢

a) Co it nhét 05 nguoi cd trinh do dai hoc trd 1€n 1am viéc toan thoi gian (déi
v6i to chitc khoa hoc va cong nghé cong 1ap thuc hién theo quy dinh cia
Chinh phu vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap);
trong d6 tdi thiéu 30% c6 trinh d6 chuyén mén phu hop véi timg linh vuc
dang ky hoat dong;

b) Ddi véi td chirc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai ¢ it nhat 01 tién si c6 chuyén mén phu hop, lam viéc
toan tho1 gian trong moi linh vyc dang ky;

¢) Nguoi dimg dau to chirc phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢ ning lyuc
chuyén moén va kinh nghiém quan ly phu hop; déi véi té chie khoa hoc va
cong nghé cong 1ap duoc thanh 1ap dudi hinh thire vién, ngudi diang dau phai
co trinh d0 tién si.

3. Co s vat chat - k¥ thuat

C6 quyén so hitu hodc quyén st dung hop phap tru s, nha xudng, phong thi
nghiém, thi€t bi, tai san tri tu¢ va cac phuong tién ky thuat khac dap ting yéu
cau thuc hién churc nang, nhiém vu cuia t6 chirc khoa hoc va cong nghg.

Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i moi sang tao s6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong
nghé va doi méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi s6 va
cac van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nam 2025 cuia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé huong dan chuc nang, nhiém vy, quyen
han cta co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh, cap xa vé cac
linh vyc thudc pham vi quan Iy nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 3212/QD-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua Bg
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh mai
ban hanh va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudoc pham
vi chlrc nang quan ly cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan hd so:




22

- Mau ,sfr) 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

- MAu s6 07 - Pon dang k}'/, td chtrc khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Méu s6 08 - Ly lich khoa hoc cua nguoi dimg dﬁu,té chtrc khoa hoc va
cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- MAu sb 09 - Diéu 18 t6 chtrc khoa hoc va ,céng ngh¢ do ca nhan thanh lap
tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

- Mau s6 10 - Bang ké khai co s& vat chit - k§ thuat tai Phy lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.
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Mau s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia té chirc khoa hoc va cdng nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
Trinh d6 viec . tac cua
A dao tao, chirc | Chuyén Chl,nh Klﬁm Jhguol
Ho va tén danh khoa naanh thirc | nhiém | lam viéc
TT Nam | Nir g kiém
hoc ‘A
: nhiém
(néu co)
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC oo, NGAY ... thang ... nam ...
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi rd ho, tén/ va dong
VE NOI DUNG BANG DANH SACH dau/ ky so cua té chic (néu co))

(Ky, ghi r6 ho, tén va dong daul ky sé
Cua co quan, to chirc)
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Mau s6 07
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu co) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ...
PON PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
2. Tru s¢ chinh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
3. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay
(Hoic “Bién ban ctiia Hoi dong sang 1ap ngay »_ d6i v6i to chire do ca nhan
thanh lap).

4. Nguwoi ding dau:
Ho va tén:
S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (doi voi nguoi nudc ngoai):

Noi cép: Ngay cap:
Dién thoai: Email:
Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé (cin cit vao quyét dinh thanh
ldp va diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua 16 chirc):

6. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky to
chtrc khoa hoc va cong nghg;

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chiimg nhan duogc cap, diing quy dinh cta
phap luat va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong cua t6 chue.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(KY, ghi r6 ho, tén va déng dau Iky sé
Cua co quan, to chic (néu co))
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MAu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddau té chuc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: G161 tinh:
3. Quéc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

f ) | Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngit (loai tiéng, trinh dj):

8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi ré cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bo, noi cong
bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

Tbi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia nd1 dung ban
1y lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky so cua co quan,
10 chirc)
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MAu s6 09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

...... , ngay ... thang ... nam ...

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA . .. (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé do cd nhén thanh ldp)

Can cw Ludt khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao s6 93/2025/QH15 ngay
27 thang 6 nam 2025,

- Can ctr Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 cia
Chinh phti Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dicu ctia Luat Khoa hoc,
Cong nghé va Poi méi sang tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén doi sd va
cac van dé chung;

- Piéu 1é nay quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong cua ... (Tén té chirc khoa
hoc va cong nghé).

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap 1y cho hoat ddng cia ... (Tén t6 chirc khoa hoc va
cong nghé)

... (Tén té chirc khoa hoc va céng nghé) 13 t chirc khoa hoc va cong nghé do
ca nhan thanh 14p, hoat dong theo Luat khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
s6 93/2025/QH15 ngay 27 thang 6 nam 2025, Nghi dinh sd 262/2025/ND-CP ngay
14 thang 10 nam 2025 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao vé thong tin, thong ke,
danh gia, chuyén d6i sb va cac van dé chung va cac van ban lién quan, chiu su
quan 1y cua cac co quan Nha nudc c6 tham quyén.

Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong
nghé): ghi tom tat, bao dam khong vi pham céc quy dinh tai Piéu 14 cta Luat
Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao va cac van ban phap luat khac co lién
quan.

Piéu 2. Tw ciach phap nhan

1. Tén t6 chiic (ghi tén day di bang tiéng Viét):

Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du va tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):

2. Tru s& chinh:

Dia chi:

Email:
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bién thoai:

... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) co thé mé van phong dai dién, chi
nhanh khi ¢6 nhu cau. Viéc thanh 1ap va dang ky van phong dai dién, chi nhanh
tuan theo quy dinh cua phap luat.

3. Nguoi dai dién theo phép luat cta ... (Tén té chirc khoa hoc va céng nghé):

Tén nguoi ding dau:

Chtrc danh:

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

... (Tén té chirc khoa hoc va cong nghé) 1a to chirc khoa hoc va cong nghé co
tu cach phap nhan doc 1ap, c6 con diu riéng, co tai khoan riéng bang tién Viét
Nam va ngoai té theo quy dinh cua phap luat.

Trong qué trinh hoat dong, ... (Tén t6 chitc khoa hoc va céng nghé) tuan tha
cac quy dinh ciia phap luat va ciia Diéu 1€ nay.

Pi¢u 4. Thanh vién sang lap

1. Danh sach thanh vién sang 1ap cua ... (Tén 16 chirc khoa hoc va cong nghé)
duoc liét ké kém theo Diéu 16 nay (néu cd).

2. Céc thanh vién sang 1ap co thé tao thanh Hoi dong sang 1ap. Ngay khi di vao
hoat dong, HG1 déng sang lap chuyén thanh Ho1 déng ... (Tén 16 chirc khoa hoc va
cong nghé).

3 ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) c6 thé chip nhan cac thanh vién
moi theo quyét dinh cua Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé). Danh
sach co thé duoc thay d6i, bd sung theo cac quy dinh cua Diéu 18 ndy. Mdi 1an thay
d6i, bo sung, danh sach duoc cap nhat va 1a phan khong thé tach roi cua Diéu 18
nay.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 5. Linh vuc hoat dong

(Ghi dung theo linh vuc hoat dong cua 16 chirc khoa hoc va cong nghé do ca
nhan thanh ldp theo quy dinh cua Thu tuwong Chinh phu).

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han

1. Chtrc nang:

(Néu ro chuwc nang nghién cuu, ung dung, dich vu khoa hoc va cong nghé
trong linh vuc dang ky).

2. Nhiém vu:

(Néu cac noi dung hoat dong cu thé @é thuc hién chirc nang cua don vi)

3. Quyén han:

- Tu t6 chirc bd may, str dung nhan luc phu hop voi chirc nang, nhiém vu;
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- Ty chu xay dung ké hoach hoat dong;

- Tu chu ky két cac hop ddng nghién ctru, dich vu khoa hoc va cong nghé;

- Tu cht vé tai chinh;

- Ty cha quyét dinh gia ca cic san pham nghién ciru, dich vu khoa hoc va
cong nghé theo thoa thuan qua hop dong;

- Chu dong trong ky két cac hop déng, céac thda thuan hop tac véi to chire,
ca nhan trong va ngoai nudc trén co sé tuan thu phap luat;

- Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY

Piéu 7. Co céu to chirc

Hoi dong ... (Tén té chirc khoa hoc va cong nghé)(néu c0)

1. Hoi dong khoa hoc (néu co)

2.Ban diéu hanh (gém Vién truéng/Giam dbéc/..., Pho Vién truong/Phod
Giam ddc/...) va Ké toan trudng

4. Van phong va cac Phong/Ban chirc nang

5. Céc bo phan khac (néu cé)

6. Vian phong dai dién, Chi nhanh (néu c6)

Piéu 8. Hi dong ... (Tén 16 chirc khoa hoc va céng nghé) (néu c6)

1. Hoi dong ... (Tén t6 chikc khoa hoc va cong nghé).

a) Bao gom cac thanh vién néu tai Piéu 4 va c6 quyén quyét dinh cao nhat
dbi voi té chtrc va hoat dong cta ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé).

b) Truong hop t6 chic khoa hoc va céng nghé khong c6 Hoi dong ... (Tén to
chirc khoa hoc va céng nghé) thi cac thanh vién sang 1ap c6 cac quyén va trach
nhiém nhu cua Hoi dong ... (Tén t6 chire khoa hoc va céng nghé).

2. Quyén cua Hoi dong ... (Tén té chitc khoa hoc va cong nghé)

a) Quyét dinh cac van dé quan trong lién quan dén t6 chirc va hoat dong
cta don vi nhu: chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong h'fmg nam; bo
sung cac thanh vién méi cua Hoi dong ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé);
stra ddi, bd sung diéu 1&; co cu to chic; giai thé.

b) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong ... (Tén 16 chirc khoa hoc
va cong nghé)

¢) Quyét dinh nhan su Vién truong/Giam doc/ ...

d) B6 sung, mién nhiém cac thanh vién ctia Hoi dong khoa hoc theo dé
nghi cta Vién truéng/Giam dbc/ ...

d) Thong qua ké hoach tai chinh va bao céo tai chinh hang nam ctia don vi.

e) Cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.
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3. Trach nhiém ctia Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé)

a) Ban hanh cac quyét dinh hop phéap va phu hop v6i Piéu 1¢ nay.

b) Chiu hoan toan trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh.

4. Co ché hoat dong ctia Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé)

Quy dinh cu thé cac truong hop hop thuong ky, bt thuong, thi tuc chuin
bi (moi hop, chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc hop), thanh phan tham duy,
co ché biéu quyét, hinh thirc va ndi dung cta bién ban hop...

5. Quyén han va trach nhiém cua Chu tich va cac thanh vién Hoi déng
(Tén té chitc khoa hoc va céng nghé)

Quy dinh cu thé quyén han va trach nhiém cua Chu tich Hoi déng trong
viéc xdy dung chuong trinh hoat dong cua Ho1 déng, chu tri, diéu hanh céac
cudc hop cua Hoi déng, ky cac quyét dinh cia Hoi dong.

Quy dinh quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Hoi dong trong viéc
tham gia hop, thao ludn, kién nghi va biéu quyét; quyén duoc thong tin va cac
quyén khac phu hop v6i quy dinh ctia phap luat; tuan tha Diéu 18 cta don vi;
chap hanh quyét dinh cua Hoi ddng va cac nghia vu khac (néu cd).

Piéu 9. Hyi dong khoa hoc (néu cd)

Quy dinh vé tiéu chuén, thanh phan, quyén va nghia vu ctia Hoi dong va
cac thanh vién,

Diéu 10. Ban Diéu hanh

Quy dinh co ché bau, bd nhiém, mién nhiém va trach nhiém, quyén han cua
cac chirc danh: Vién trudng/Giam ddc/..., Phé Vién truong/Giam ddc/..., ké
toan trudng va cac truong ban/ bd phan (néu o).

Riéng d6i v6i Vién truong/Giam ddc/..., phan trach nhiém phai ghi 16:

Vién truong/Giam doc/... 1a ngudi diéu hanh cao nhat cua ... (Tén t6 chirc
khoa hoc va c¢éng nghé), chiu trach nhiém toan dién vé hoat dong cua ... (Tén to
chirc khoa hoc va cong nghé), tudn thu cac quy dinh ctia Luat khoa hoc va cong
nghé, Luat bao chi, Luat xuit ban va cac phéap luat cé lién quan.

Chuong IV
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 11. Nguon thu tai chinh

1. ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) c6 quyén tu chu vé tai chinh theo
nguyén tic lay thu bu chi trén co sd tuan thi cac quy dinh vé tai chinh cia
phép luat.

2. Céac ngudn tai chinh cua ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé):

a) bong gbép cua cac thanh vién;

b) Ngudn thu tir hoat dong nghién ctru va phat trién;
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c) Nguén thu tir hoat dong dich vuy;

d) Ngudn thu hop phap khac (ngudn tai tro cta céac to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc, ngudn vay tir cac ngan hang, to chirc tin dung...).

Piéu 12. Cic nguyén tic tai chinh

1. Cac khoan thu cta ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) s& duge st
dung vao cac muc dich sau:

a) Tra luong, thu lao, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té cho ngudi lam
viéc trong ... (Tén t6 chitc khoa hoc va cong nghé).

b) Mua sdm, thué céc phuong ti¢n vat chat - k¥ thuat can thiét cho hoat
dong ctua don vi.

c) Cac khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cua phép luit.

2. Sau khi hoan tra cac chi phi, hoan thanh cac nghia vu, phan thu nhap con
lai s& duoc sir dung cho cac Quy (vi du: Quy dau tu va phat trién, Quy phic
o1, Quy khen thuong, Quy du phong rui ro).

3. Nam tai chinh cta ... (Tén 6 chitc khoa hoc va céng nghé) bat dau tir
ngay 01 thang 01 va két thuc ngay 31 thang 12 hiang nim.

Chuwong V
SAP NHAP, CHIA TACH, GIAI THE TO CHUC

Piéu 13. Cac diéu kién sap nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé

Quy dinh cu thé cac treong hop sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé.

Pi¢u 14. Trinh tw, thii tuc sap nhap, chia tach, giai thé

Piéu kién, trinh tu thu tuc sap nhap, hop nhat, chi, tach, giai thé to chirc
khoa hoc va cong nghé thuc hién theo quy dinh tai cac biéu 17, 18, 19, 20 va
21 Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Chuwong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwc ciia Picu 1¢

1. Piéu 18 nay c6 hiéu luc ké tir ngay ... (Tén 6 chirc khoa hoc va céng nghé)
duoc co quan c6 thAm quyén cap Gidy ching nhan ding ky t6 chtc khoa hoc va
cong nghé.

2. ... (Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé) cam két thuc hién ding nhiing
quy dinh cua ban Piéu 1é nay, Luat khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang tao va
cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Piéu 16. Piéu kién sira ddi va bo sung Diéu 1¢

1. Thé thirc hop, thong qua ndi dung bo sung, stra doi thuc hién theo quy dinh
ctia Diéu 18 nay va cac quy dinh cta phap luét hién hanh.
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2. Khi can bd sung, stra ddi ndi dung Diéu 18 ndy, nhimg nguoi sang lap hoic
Hoi ddng ... (Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé) s& hop dé thong qua quyét dinh
ndi dung thay doi.

CAC CA NHAN THANH LAP
(Ky va ghi ro ho tén)
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Mau s6 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Tri Nguon
Do'n 1 '. 7 4 \e
; gla Trong nwoc Nuwéc ngoai
M 5 X : 7 z Z
tinh | (iéu | Nha | To | Ca& | To | Ca
dong) | nwée | chiee | nhan | chire | nhan

So Loai co so vat S6
TT | chat - ky thuat | lwong

Tru s, nha
xuong, phong
| | thi nghiém, may
moc thiét bi, tai

san khac...
1
2
Vo6n bang tién
1 *)
1
2

Tong s0: .................... dong

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ...
QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi 16 ho, tén va dong daul ky
VE NOI DUNG BANG KE KHAI s6 cia t6 chire (néu cé))
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia
co quan, té chirc)

MPaj véilto”v chie khoa hoc va con nﬁhé ngodi cong lap va co von nude ngoai: ké khai
s0, von bang ti¢n bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong,
tién cong va tién chi hoat dong bo may...) cua to chiec it nhdt trong 01 nam.
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Ma thi tuc: 1.014390

Tén tha tuc: Thay di, bo sung, cip lai gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc
va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T chirc khoa hoc va cong ngh¢ nop 01 bo hé so thay d61, bd sung hodc cap lai gidy
chirng nhan dang ky t6 churc khoa hoc va cong nghé dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To chic khoa hoc va cong nghé nop ho so truc tiép cho
So Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi:

Piém tiép nhan sb 1 (Tru so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuwong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong
Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc khoa hoc va cong nghé
guri qua dich vu BCCI (Buu cuc cua Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc
tiép cho S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia
chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong
Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: To chuc khoa hoc va cong
nghé truy cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién
dang ky/dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho
so tryc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cép tinh.

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so
~ N A A 7l 6 86
STT Tén thanh phan ho so Gui lryc tiep Guti truc lwong
hodc qua fuvén :
DVBCCI 4
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Pon dé nghi thay doi, bé sung hodc
cap lai gidy chimg nhan dang ky to
chirc khoa hoc va cong nghé theo
Mau s6 05 tai Phy lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP;

Ban Chl'nh van
ban gidy

Ban dién tr
duoc ky so

01

Tai liu, hd so chimg minh néi dung
thay doi hoac bo sung:

2.1

Thay dbi tén cua to chirc:
Quyet dinh cua cap c6 tham quyén

Ve viéc déi tén cua to chire khoa hoc
va cong ngh¢;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.2

Thay doi, b6 sung linh vuc hoat
dong cua to chuc:

Quyet dinh cua cap c6 tham quyén
vé viéc thay 601 bd sung linh vuc
hoat dong cua td chirc khoa hoc va
cong nghe;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Bang danh sach nhan luc theo Mau
s0 04 tai Phu luc | ban hanh kem
theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
dugc ky so

01

Bang ké khai co s vat chat - k§
thuat theo Mau sb 10 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
duoc ky so

01

2.3

Thay ddi tén co quan quyét dinh
thanh 1ap, co quan quan Iy truc tiép
clia to chtc:

Quyét dinh d6i tén co quan quyét
dinh thanh lap, co quan quan 1y truc
tiép hodc thay doi co quan quan ly
truc tiép ctia to chiac khoa hoc va
cong ngh¢;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.4

Thay d6i ngudi dimg dau to churc:

Quyét dinh bé nhiém nguoi dung
dau cua co quan, t0 chirc c6 tham
quyeén.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Ly lich khoa hoc cua nguoi ding
dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé
theo Mau s6 08 tai Phu luc I ban

Ban Chl'nh van
ban gidy

Ban dién tu
duoc ky so

01
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hanh keém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

2.5

- Thay d6i vé tru s& chinh cia to
chtrc:

Ho so chimg minh try s¢ chinh phai
cO mot trong cac glay to sau: Glay to
ching minh quyén so htu nha,
quyén str dung dat cua to chirc khoa
hoc va cong nghé dbi véi dia diém
noi dat tru s& chinh, hodc hop déng
thué, muon dia diém lam try so
chinh, kem theo gidy to ching minh
quyen s¢ hiru nha, quyén st dung
dAt cua bén cho thué hodc cho muon
hoic gidy to ching minh quyén
dugc phép cho thué, cho muon cua
bén cho thué, cho muon.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

¢) Truong hop t6 chirc khoa hoc va
cong nghé thay doi try so chinh
(chuyén sang tinh/thanh phé khac
noi da cap gidy ching nhan dang ky
t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢) dan
dén thay doi co quan cap gidy chung
nhan:

T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ ndp
ho SO den co quan c6 thim quyén
cap glay ching nhan tai dia chi tru
s& chinh méi. HO so bao gom:

3.1

Pon dé nghi thay dbi, b sung gidy
chtng nhan ciia t6 chic khoa hoc va
cong nghé theo Mau sd 06 tai Phu
luc T ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/Nb-CP;

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
duoc ky so

01

3.2

Ho so vé tru sé chinh:
H6 so chiing minh try s¢ chinh phai
c6 mdt trong cac giay to sau:

Gidy to chimg minh quyén so hitu
nha, quyén sir dung dét ciia to chirc
khoa hoc va cong nghé ddi voi dia
diém noi dat tru sé chinh, hodc hop
dong thué, muon dia diém lam tru so
chinh, kém theo gidy to chimg minh

Ban sao

Ban Scan

01
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quyén s& hitu nha, quyén st dung
dét cua bén cho thué hodc cho muon
hoic gidy to chimg minh quyén
dugc phép cho thué, cho muon cua
bén cho thué, cho muon.

Thong tin vé Gidy ching nhan ct
(s6, ngay va co quan cap) duoc ghi
- |trén Gidy chung nhan moi dé bao
dam tinh lién tuc hoat dong cua to
chure khoa hoc va cong nghé.

Ban sao van

ban ai Ban Scan 01
an giay

T6 chic phai cd vin ban dé nghi
thay doi tru s¢ chinh gui co quan da
cap gidy chimg nhan va ndp lai ban
gbc gidy ching nhan. Trong thoi han
07 ngay lam viéc, co quan cap Gidy
chtng nhan c6 vin ban xac nhan to
- | chtric khoa hoc va cong ngh¢ da hoan
tat thu tuc dong thoi gui ban sao
gidy chimg nhan va hd so cip gidy
chimg nhan dang ky té chtrc khoa
hoc va cong ngh¢ cua t6 chirc cho co
quan cap gidy chimg nhan noi t6
chtrc chuyén tru s dén.

Ban sao van

ban gi Ban Scan 01
an giay

S6 hwong bé hé so: 01 b,

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryc tiép: Can b, cong chire, vién chic tiép nhin hd so (sau day
goi chung 1a Can bd mot ctra) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan bj va nop ho so dién tu.
Truong hop coéng dan khong c¢6 nhu cau ndp hd so dién tir can bo Mot cira thuc hién
tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so; quét (scan), s hoa
ho so va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir lidu caa Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir choi nhan ho so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir
choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hgp h?) so day du, chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot cta tiép nhan hd so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hob so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mét ctra phai xem xét, kiém tra
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tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cua phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b Mot cira phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day di mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic giri dung dén
co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan cia cong dan trén Cong dich vu cong quéc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hé so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Coéng nghé cé trach nhiém kiém tra hd so. Trudng hop hd so
khong day du theo quy dinh thi trong thoi han cham nhét 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so, S Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban cho
td chtrc, ca nhan dé stra doi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan day du ho so theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém cép Gidy chimg nhan diang ky t6 chirc khoa
hoc va cong nghé di dugc thay doi, bo sung hodc cép lai. Trong truong hop ho so
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé khong dugc chap thuan, S¢& Khoa hoc va
Cong nghé gui thong bao bang vin ban cho to chirc, ca nhan trong d6 néu 13 1y do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh c¢ong ich: Trudng hop to chirc, ca nhan c¢6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chuc, c& nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

] Tiéu chuan két qua sé
STT Tén ket qua TTHC

lwgng

Tra qua Tra truc tuyén
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DVBCCI

Gidy chung nhan ding ky t6 churc
khoa hoc va cong nghé theo mau sb Bén chinh
11 tai Phu luc I ban hanh kém theo

Nghi dinh sd 262/2025/ND-CP
(hodc van ban ttr choéi cap)

Ban dién tir

van ban gidy duoc ky sd 01

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap ludt: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
hop 1¢.

- Theo thuc té tai dia phirong: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop 1€.

Poi twong thue hién TTHC: To chirc khoa hoc va cong nghé.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phéi hop: Khdng co

- Co quan cé tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Phi, 1€ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

1. Piéu 1é t6 chuc va hoat dong

a) Co diéu 18 t6 chirc va hoat dong quy dinh 16: tén goi, muyc tiéu, chirc nang,
nhiém vy, linh vie hoat dong, co cau t6 chirc, quyén va nghia vu cta to chic,
phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap, giai thé va
cac ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gdbm tén day du, tén giao dich qudc
té va tén viét tat (néu c6), dugc viét bang cac chit cai trong Bang chi cai tiéng
Viét; co thé kém theo cac chir cai F, J, Z, W, chit sb va ky hiéu, bao dam dé&
doc, dé phat am.

Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai 1a tén duge dich tir
tén tiéng Vit sang mot trong nhiing tleng nudc ngoai hé chir La-tinh. Khi
dich sang tiéng nudc ngoai, tén riéng cia to chuc khoa hoc va cong nghé co
thé glu’ nguyén hoic dich theo nghia tuong Ung sang tiéng nudc ngoal

Tén t6 chirc khong duoc trung hodc gdy nham 1an véi tén cia to chic khéac
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam; khong duoc str dung tir ngtr, ky hiéu
vi pham truyen thong lich str, van héa, dao dirc, thudn phong my tuc ctia dan
toc hodc vi pham quyén s¢ hitu tri tug;

c¢) Co tru s& chinh tai Viét Nam vai dia chi r0 rang theo dia danh hanh chinh,
c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién t lién lac chinh thirc;
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d) Nguoi dai dién theo phap luat la nguoi dung dau to chuec, dugc quy dinh 1o
trong diéu 1é hodc quyét dinh thanh lap cua co quan c6 tham quyén;

d) Linh vuc hoat dong dugc xéc dinh theo ma cap 2 cua Bang phan loai linh
vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cu thé co ciu td chirc, nhiém vu va quyén han cua cac chuc danh
lanh dao va b§ may diéu hanh;

9) Diéu kién, trinh ty, th tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

2. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé

a) Co it nhat 05 ngudi c6 trinh d6 dai hoc tré 1én 1am viéc toan thoi gian (ddi
v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap thuc hién theo quy dinh cua
Chinh pht vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap); trong
d6 tbi thiéu 30% co trinh d6 chuyén mén phu hop véi timg linh vuc ding ky
hoat dong;

b) P6i voi to chitc nghién ctru khoa hoc hodc nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si co6 chuyén mon phu hop, 1am viéc
toan thoi gian trong mdi linh vuc ding ky;

¢) Nguoi dimg dau t6 chuc phai ¢ trinh do dai hoc trd 1én, co ning luc
chuyén mén va kinh nghiém quan 1y phu hop; dbi vai to chitc khoa hoc va
cong nghé cong 1ap dugc thanh 1ap dudi hinh thic vién, ngudi ding dau phai
c6 trinh d0 tién si.

3. Co s6 vat chat - ki thuat

C6 quyén sé hiru hodc quyén st dung hop phéap tru so, nha xuong, phong thi
nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién ky thuat khac dap tmg yéu
cau thyc hién chtc nang, nhiém vy cua t6 chtic khoa hoc va cong nghé.

Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao sé 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong
nghé va d6i mdi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi s6 va
cac van dé chung.

- Thong tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nam 2025 cua Bo truong
B¢ Khoa hgc va Cong nghé huong dan chuc nang, nhiém vu, quyen han cua
co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan cap tinh, cp xa vé cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 3212/QD-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 ciia B9 truéng
Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bo linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4u thanh phan hd so:
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Mau s6 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 262/2025/ND-CP.

Mau sb 05 - Pon dé nghi thay doi, b6 sung, cap lai gidy ching nhan dang ky
td chirc khoa hoc va cong nghé tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh )
262/2025/ND-CP.

Mau sd 08 - Ly lich khoa hoc ctia nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong
nghé tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 10 - Bang ké khai co s¢ vt chat - k§ thudt tai Phy luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP.




41
Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

Niim sinh Che d? lam N(’)’l cong
. A viec tac cua
Trinh d Chinh | Kiém | nguoi
£ Ho va dao tao, Chuyén I, I.A Jhswol
So A . . thirc | nhiém | lam viéc
tén . | chirc danh | nganh : .
TT Nam | Nir kiém
khoa hgc ‘n
: nhi¢m
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢é)  (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia 16 chike (néu cd))
(Ky, ghi 16 ho, tén va dong dau/ ky sé cia
co quan, t6 chirc)
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Maiu s6 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (méu ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

) ) co) . NAM
TEN TO CHUC KHOA HOC VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE/VAN PHONG DAI

DIEN/ CHINHANH ... , ngay ... thang ... nam

’ _ PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/
GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong ngh¢

1. Tén to chirc khoa hgc va cong nghe/Ten van phong dai dién/chi nhanh:
(tén day di bang tiéng Viét, tiéng mudc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng
nuéc ngoai (néu co)).

2. Giay chirng nhin diing ky to chirc khoa hoc va cong nghé/Giay chirng
nhin Van phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi duogc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan diing ky to
chirc khoa hoc va cﬁng nghé/Gidy chirng nhan Vin phong dai dién/chi nhanh:
(To chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai di¢n/chi nhanh liét ké mot hodac
mot sé ngi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc 1y do dé nghi cdp lai Gidy chimg
nhdn dang ky t6 chitc khoa hoc va céng nghé/Gidy chitng nhdn Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia Pon dé nghi nay va cac
ta1 liéu kem theo;

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chtng nhan diang ky to chuc khoa hoc
va cong nghé/Giay chirng nhan Van phong dai dién/chi nhanh dugc cap, ding quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua to chirc)
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MAu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddau to chuc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gioi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thudng tra: Pién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ...ooovte Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pén ......... (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngit (loai tiéng, trinh dg):

8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi ré cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bo, noi cong
bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia nd1 dung ban
1y lich khoa hoc, néu sai tdi xin chiu trach nhiém trudc phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(KY, ghi ro ho, tén va déng dau/ ky so cua
co quan, to chic)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Mau s6 10

z | Loaico sé¢ £ DPon | Tri gia N guon - -
So Ay 1 K - So . 2 Trong nuwéc Nuwéc ngoai
T vat chat - ky lwon vi (triéu NAE | T& Ca Té C

thuat U2 | tinh | dong) a ) 1o | ~a | 1o L4
) nuwéc | chire | nhan | chire | nhan
Tru sé, nha
xuong, phong
I thi nghiém,,
may moc thiét
bi, tai san
Khéc...
1
2
Vo6n bang tién
I *)
1
2
TONG SO: ..o dong.
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC v, NGAY ... thdng ... ndm ...

QUYET PINH THANH LAP HOAC
CO QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC

TIEP (néu co)

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(Ky, ghi 1o ho, tén va dong dau/ ky so cua

co quan, to chirc)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky va ghi r6 ho, tén va dong daw/ ky s6
ciia té chirc (néu cé))

M Poi Voi té chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co von nude ngoai: ké
khai s6 von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién
lirong, tién cong va tién chi hoat dong bé mdy...) cia té chire it nhdt trong 01 ndm.

AN
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Ma thi tuc: 1.014391

Tén thi tuc: Cap Gidy chimg nhan ding ky van phong dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

T6 chirc khoa hoc va cong nghé nop 01 bd hd so cép gidy chimg nhan ding ky vin
phong dai di€n, chi nhanh va gtri dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ no1 van phong dai
dién, chi nhanh dat tru s& chinh.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: To chire khoa hoc va cong nghé nop hd so truc tiép cho
So Khoa hgc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sd 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sé 2 (S6 519, dwong Nguyén Trii,
Phwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chic khoa hoc va céng nghé
guri qua dich vy BCCI (Buu cuc ctua Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc
tiép cho So Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sd 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: T6 chirc khoa hoc va
cong nghé truy cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc
hién déng ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh di¢n tu, chon dich vu cong,
nop hd so truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phdn hé so:
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Tiéu chuan ho so

STT Tén thanh phan hé so Guti tryec tiep Giri true lu’?)’(;] g
hodc qua tuyén :
DVBCCI
Pon dang ky van phong dai dién,
chi nhanh cua to cl~11'Ic khoa hoc va | gan chinh Ban dién tir
1 | cong nghé theo Mau sb 03 tai Phu vinban gidy | duocky s 01
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
50 262/2025/ND-CP
Quyét dinh thanh 1ap vin phong dai Ban sao vin 7
2| dién, chi nhanh bén giy Badn Scan 01
Quyét dinh bd nhiém ngudi dimg | Bap sao van 7
3 | dau van phong dai dién, chi nhanh; | ban gidy Ban Scan 01
Tai lidu ching minh dap tmg diéu
4 kién vé nhan luc va tru so cla van
phong dai di¢n, chi nhanh, bao
gbém:
Bang danh sich nhan lyc theo Mau
41 s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém | Ban Chl'nh Ban dién tu 01
"™ | theo Nghi dinh s6 262/2025/ND- | vanban giay | dugc Ky so
CP.
H6 so chtng minh tru s¢ vin phong
dai dién, chi nhanh phai c6 mot
trong cac gidy to sau: Gidy to
chtmg minh quyén so hitu nha,
quyén st dung dat cta to chtrc khoa
hoc va cong nghé dbi véi dia diém
4.9 noiﬂdét tru s& c.hinh.,xhoéc‘ hop dén{g Bér} sa0 Avén Ban Scan 01
thué, muon dia diém lam tru s¢& ban giay
chinh, kém theo gidy to chimg
minh quyén s hitu nha, quyén sir
dung dét ctia bén cho thué hodc cho
muon hodc gidy t& ching minh
quyén dugc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon.
Giay chung nhan ding ky to chuc | _, gy
. A N e bR Al Ban sao van ,
5 | khoa hoc va cong nghé cuaa to chirc \ Lk Ban Scan 01
ban giay

chu quan

S6 hwong bé hé so: 01 b,
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3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can b, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh huéng
dan, ho trg cong dan ding ky, dang nhép tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong co nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta ho so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can bo Mot cua phai
husng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phicu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Trudng hop h?) so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cua tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), so hoa ho so va luu tri ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop bé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hgp h§ so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan hé so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan trie tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cAp ma ho so thu tuc hanh chinh va xir Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc tham quyeén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cua céng dan trén Cong dich vu cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khong day du theo quy dinh thi trong thoi han cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén duoc hé so, S& Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé stra doi, bo sung;
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- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé ¢ trach nhiém cép gidy ching nhan ding ky vian phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé. Trong truong hop hd so
khong duge chip thuan, S& Khoa hoc va Cong nghé giri théng bao bang vin ban
cho 6 chtrc, ca nhan trong d6 néu 3 1y do.

Céch thizc thyee hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua td chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua )
A 1A . SO
STT Tén két qua TTHC Tré qua Tra truc lwong
DVBCCI tuyén
Gidy chting nhéan van phong dai
dién, chi nhanh theo mau s6 06 tai Ban chinh vin | Ban dién ti
1 | Phu lyc I ban hanh kem theo Nghi ban oi duoc KV s6 01
dinh s6 262/2025/ND-CP (hodc vin g1y i
ban tur choi cap)

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap luat: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod
4 | sohoplé.

- Theo thyc té tai dia phuong : 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod

so hop 1€.

5 Poi twong thwe hién TTHC: Vin phong dai dién, chi nhanh cia to chirc
khoa hoc va cong nghé.
Co quan giai quyét TTHC:

6 - Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phdi hop: Khong c6

- Co quan c6 tham quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

7 | Phi, 1¢ phi: Khdng

8 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
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Viéc thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh cu thé trong
diéu 1€ t6 churc va hoat dong cuia td chirc khoa hoc va cong nghé;

b) Vin phong dai dién phai c6 tdi thiéu 02 nguoi lam viée toan thoi gian co
trinh do dai hoc tré 1én;

Chi nhanh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi 1am viée toan thoi gian c6 trinh d6 dai
hoc tré 1én, trong do it nhat 01 nguoi co6 trinh d§ chuyén mon phu hop véi
linh vuc hoat dong chu yéu dang ky;

Nguoi dimg dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh d6 dai hoc trd
1én va lam viéc chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh;

c¢) Van phong dai dién, chi nhanh c¢6 tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi ro
rang theo dia danh hanh chinh, c¢6 s6 di¢n thoai, dia chi thu di¢n tir lién lac
chinh thuec.

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao s6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc,
cong nghé¢ va d6i moi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van dé chung.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan chirc nang, nhiém vy, quyen
han cta co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cdp tinh, cip xi vé cac
linh vyc thudc pham vi quan ly nha nuéc cia B Khoa hoc va Cong ngheé.

- Quyét dinh s6 3212/QD-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua B9
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai boé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chirc nang quan 1y cia B§ Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so:

Mau s6 03 - Pon diang ky van phong dai dién/chi nhanh cia to chirc khoa
hoc va cong nghé¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Mau scf) 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.
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MAiu s6 03

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... ,ngay...thang...nam...

PON PANG KY VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén ddy di bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngodi, tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nuwdc ngodi (néu cé)):
2. Gidy chirng nhin ding Ky to6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Sé: Co quan cép: Ngay cap:
3. Tru sé chinh:
Pia chi: (Theo thdng tin #én Gidy chimg nhédn ding ky té chirc khoa hoc va cong
nghé)
Dién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢:
5. Nguoi ding diu to chic:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. TOm tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia to chirc:
(So lege vé lich sir phdt trién, chire ndng, nhiém vu va hoat déng cia té chirc
khoa hoc va cong nghé)
Pé nghi duoc cip Gidy chimg nhan van phong dai dién/chi nhanh tai tinh/thanh
phé. .... véi ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cd):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
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Quyét dinh thanh l1ap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:
Nguéi dirng ddu vin phong dai dién/chi nhanh:

nhanh):

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu c¢6):
S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i véi nguwoi nwée ngodi):
Noi cap: Ngay cap:

Churc danh:

Linh vwe hoat ddng (cin cit quyét dinh thanh ldp van phong dai dién/chi

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ho so dang ky;
- Hoat dong theo dung noi dung Gidy chimg nhan dugc cap, ding quy dinh cua

phép luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(KY, ghi ro ho, tén va dong daul
Ky 50 cua to chirc)



52
MAu s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

< . Ché @6 lam | Noi cong
Nam sinh N (.
Trinh d¢ _viee | taccua
£ s oa dao tao, Chuyén Ch',nh Kl.eAm ngwol
S0 | Ho va tén , A thirc | nhiém | lam viéc
: N chirc danh nganh : .
TT Nam | Nir kiém
khoa hgc n
: nhi¢m
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia t6 chirc (néu cé))
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia
co quan, t6 chirc)
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Ma thi tuc: 1.014392

Tén thi tuc: Thay doi, bd sung, cap lai Gidy chimg nhan ding ky vin phong dai
dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Vin phong dai dién, chi nhanh ndp 01 bd hd so thay doi, bo sung hodc cap lai glay
ching nhan dang ky van phong dai dién dén So Khoa hoc va Cong nghé da cap
Gidy chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Vin phong dai dién, chi nhanh nop hé so truc tiép cho
So Khoa hgc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sd 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sé 2 (S6 519, dwong Nguyén Trii,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Van phong dai dién, chi nhanh
guri qua dich vy BCCI (Buu cuc ctua Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc
tiép cho So Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try s& chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vy cbng truc tuyén toan trinh: Vin phong dai dién, chi
nhanh truy cap Cong dich vu cong quoc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién
dang ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh di¢n tu, chon dich vu cdng, nop
hd so truc tuyen theo hudéng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sd 2 (So 519,
dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
o s Tiéu chuan hd so sé
STT Tén thanh phan ho so
. A . lwong
Gui truc tiép Gui truc
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hodc qua

DVBCCI

tuyén

DPon dé nghi thay d6i, b6 sung hoic
cap lai gidy chimg nhan vin phong
dai dién, chi nhanh theo Mau s6 05
tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP

Bénchﬂﬂj
van ban giay

Ban dién tur
duoc ky so

01

Tai liéu, ho so chirng minh ndi dung
thay doi hoac bo sung tuong img véi
tung truong hop nhu sau:

2.1

Thay do6i tén cta van phong dai
dién, chi nhanh:

Quyét dinh ciia cdp c6 thim quyén
vé viéc doi tén van phong dai dién,
chi nhanh.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Pbi véi truong hop thay do6i tir vin
phong dai dién thanh chi nhénh:
Bang danh siach nhan lyc theo Mau
s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Bénchﬂﬂ]
van ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

2.2

Thay dbi nguoi dimg dau vin phong
dai dién, chi nhanh: Quyét dinh bd
nhiém ngudi ding dau vin phong
dai dién, chi nhanh.

Ban sao

Ban sao

01

2.3

Thay dbi vé tru s& ctia vin phong
dai dién, chi nhanh:

Hb so vé tru s& cua vian phong dai
dién, chi nhanh phai c6 mét trong
cac glay to sau: Gidy to ching minh
quyén s htru nha, quyén su dung
dat cta to chic khoa hoc va cong
nghé d6i v6i dia diém noi dat try so
chinh, hodc hop dong thué, muon
dia diém lam try s chinh, kém theo
gidy to ching minh quyen s hitu
nha, quyén st dung dat cua bén cho
thué hodc cho muon hoic gidy to
ching minh quyén dwoc phép cho
thué, cho muon cua bén cho thué,
cho muon.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.4

Thay d6i, b6 sung linh vuc hoat

Ban sao van

Ban Scan

01
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dong cua van phong dai dién, chi ban gidy
nhanh: gidy ching nhan ding ky to
chtrc khoa hoc va cong nghé cua t6
chtrc chu quan

S6 lirong b6 hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b mot cwra) tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nh@p tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dit liéu cia Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cura phai
hugng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ctaa ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trir ho so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan cua céng dan trén Cong dich vy cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).
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3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khong ddy du theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan
dugc hd so, Sé Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban cho to chirc,
c4 nhan dé stra doi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tur ngay nhén day du ho so theo quy dinh, S&
Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém cap Gidy chimg nhan ding ky vin phong
dai dién, chi nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé. Truong hop hd so khong
dugc chap thuin, S& Khoa hoc va Cong nghé gui thong bao bang vin ban cho to
churc, ca nhan trong d6 néu ro 1y do.

Céch thic thuc hign: Qua DVBCCI hoidc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhéan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin két qua ]
A 1A . SO
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc Iwong
DVBCCI tuyén
Gidy chung nhan van phong dai
dién, chi nhanh :[heo r‘nau s6 06 ta; Ban chinh viin | Ban dién ti
1 | Phu lup I ban hanh kém theo Nghi ban giéy duoc Ky % 01
dinh 6 262/2025/ND-CP (hoic van Ry
ban tir chodi cap)

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cia phap lugt: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
4 | hop l¢€.

- Theo thuc té tai dia phwong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so

hop 1¢€.

5 Poi twong thwe hién TTHC: Vian phong dai dién, chi nhanh cua to chuc
khoa hoc va cong nghé.

6 Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
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- Co quan phdi hop: Khdng co.
- Co quan c6 thim quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Phi, 1€ phi: Khéng

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

a) Vi¢c thanh lap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh cu thé trong
diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong nghg;

b) Vin phong dai dién phai c6 ti thiéu 02 ngudi 1am viée toan thoi gian c¢6
trinh do dai hoc tré 1én;

Chi nhanh phai c6 t6i thiéu 03 nguoi 1am viéce toan thdi gian c6 trinh do dai
hoc tré 1én, trong d6 it nhat 01 ngudi c6 trinh do chuyén moén phu hop véi
linh vuc hoat dong chu yéu dang ky;

Nguoi dung dau van phong dai dién, chi nhanh phai c6 trinh d6 dai hoc tro
1én va lam vi¢c chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh;

¢) Van phong dai dién, chi nhanh c6 tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi ro
rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dja chi thu dién tir lién lac
chinh thtrc.

Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao $6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat Khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i mai sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van dé chung.

- Thong tu sé 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cla Bo
truong B Khoa hoc va Cong nghé huong dan chuc nang, nhiém vu, quyen
han cta co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cép tinh, cap xa vé cac
linh vyc thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh sé 3212/QDP-BKHCN ngay 17 thang 10 niam 2025 cta Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée cong bd thi tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham
vi chirc nang quan 1y cia B§ Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so:
Mau sf) 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/NDb-CP.

Mau s6 05 - Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan dang ky

t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chimng nhéan van phong dai dién/chi
nhanh tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP.
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MAiu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
Trinh d§ _vige | taccua
+ | Hova dao tao, Chuyén Chl,nh KI.eAm nguol
SO A . X thirc | nhiém | lam viéc
tén . | chiwcdanh | nganh : .
TT Nam | Nir kiém
khoa hoc ‘A
: nhi¢ém
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢é)  (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia t6 chirc (néu cd))
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia
co quan, t6 chirc)
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Maiu s6 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Péjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE/VAN PHONG PAI
DIEN/CHI NHANH

...... , ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG
NGHE/GIAY CHUNG NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong nghé ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(tén ddy du bang tiéng Viét, tiéng muedc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nwéc ngoai (néu co)).

2. Gidy chimg nhin ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé¢/Gidy chimg
nhin Van phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

bién thoai: Email:

4. P& nghi duogc thay doi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan ding ky to
chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng nhan Viin phong dai dién/chi nhanh:
(T 6 chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac
mot s6 néi dung dé nghi thay doi, b6 sung hodc Ii do dé nghi cdp lai Gidy chirng
nhdn dang ky t6 chitc khoa hoc va cong nghé/Gidy chitng nhdn Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va céc tai
liéu kém theo;

- Hoat dong theo dting ndi dung Gidy ching nhan ding ky t6 chtrc khoa hoc va
cong nghé/Gidy chung nhan Vin phong dai dién/chi nhanh duoc cap, dung quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi r6 ho, tén va dong dau/ ky so cia co quan, to
chirc)
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Ma thi tuc: 1.014393

Tén thi tuc: Cong nhan trung tdm nghién ctru va phat trién

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va céng nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép ho so TTHC

T6 chirc c6 nhu ciu dé nghi cong nhan trung tim nghién ciru va phat trién gui 01 bd
gtri dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To6 chic ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sé 1 (Tru
s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Td chic guri qua dich vu BCCI
(Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién noép hd so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhin
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xudan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: To chic truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo
hudng dan.

Dia diém giri ho so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang

Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuén hé so )
A N A A 86
STT Tén thanh phan ho so Giti truec tidp Giti tryec lwong
hodc qua tuyen
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DVBCCI

Vin ban dé nghi céng nhan trung
A A 4 \ hl ';7\ A , , , . ,
tam nghién ctu va phat trién, néu Ban chinh Ban dién tir

1 |r0 muc tiéu, th vuc hoat dong vin ban i duoc k < 01
chinh va cam két tuan thu cac quy slay Ry
dinh cua phap luat
L ns 1ia ) L \ Ban sao Ban sao
o | Cde i licu sau: quyet dinh thanh |~ pe o | chimg thye | 01
lap, di€u 1€ t6 chirc va hoat dong 2 N
van ban gidy dién tir
3| Danh séch nhan lyc Ban chinh | Bandiénur | 5,
van ban giay | dugc Ky so
Tai li¢u minh chung muc chi hoac
4 | cam két chi cho hoat dong nghién | Ban sao van Ban Scan 01

ctru khoa hoc va phét trién cong | ban gidy
nghé

Tai liéu minh chtng két qua nghién
ctru dugc ung dung, chuyén giqo,
thuong mai hod trong 05 ndm gan
nhat; hoac tai liéu xac nhan viéc | Ban sao van \
5 o < . Y X Béan Scan 01
nop don dang ky sang che, giai ban giay
phap hitu ich duge co quan co tham
quyén tiép nhan theo quy dinh phap
luat

S6 lwong bo hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhan truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can b mot cira) tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hoé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dir liu cua Hé théng
thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can by Mot cua phai
huéng dan céng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.,

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ctaa ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién ti,
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cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phicu
tur choi giai quyet ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop h§) so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cua tiép nhan hd so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua h?) s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién de tiep nhan,
can bo Mot cua tiep nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xt ly ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chwa day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyen giai
quyet theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu the, day du mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui
ding dén co quan c6 tham quyen.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop ho so
khong ddy du theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban cho t chic,
c4 nhan dé stra doi, bo sung;

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir 'ngay nhan dugc ho so hop 1, S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ thanh 1ap Ho1 dong tu Van cong nhan trung tdm nghién ctru va phat
trlen tién hanh thdm dinh va cdp gidy cong nhan trung tdm nghién ctru va phat
trién. Trudng hop tir chdi, phai co vin ban tra 10i va néu 1d 1y do.

Céch thizc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh coéng ich: Truong hop t6 chic c¢6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhéan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chuc trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua ]

So
Tra qua Tra truc lwong

DVBCCI tuyén

STT Tén két qua TTHC

Gidy cong nhan trung tm nghién | Ban chinh vin | Ban dién ti
1 | ctru va phat trién theo miu s 14 tai ban gidy dugc ky sb 01
Phu luc I ban hanh kem theo Nghi |
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dinh 6 262/2025/ND-CP (hodc van
ban tir chdi cap)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd
so hop 1€.

- Theo thyec té tai dia phirong: 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so
hop €.

Poi twong thue hién TTHC: Vian phong dai dién, chi nhanh.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phéi hop: Khong co

- Co quan c6 thdm quyén: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

Phi, 1¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

a) C6 tu cach phap nhan, duoc thanh lap hop phap va ding ky t6 chic khoa
hoc va cong ngh¢ theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

b) C6 chirc niang, nhiém vy chinh 1 nghién ctru khoa hoc va phét trién cong
nghé, dugc ghi rd trong mot trong cac van ban sau: Quyét dinh thanh lap,
Piéu 18 to chirc va hoat dong, gidy chiing nhan diang ky to chic khoa hoc va
cong nghgé;

c¢) Co doi ngt nhan lyc nghién ctru toan thoi gian t6i thiéu 10 ngudi, trong
d6 it nhat 01 tién si thudc linh vyc chuyén mén phu hop véi hoat dong
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé cua to chirc;

d) Co co so vat chat, trang thiét bi nghién ctru phu hop, dap ng yéu cau
trién khai hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé theo linh
vuc dang ky hoat dong; dugc s& hitu hodc c6 quyén stir dung hop phap;

d) C6 ngudn tai chinh 6n dinh, bao dam muc chi hodc cam két chi tbi thiéu
02 ty dong mdi ndm cho hoat dong nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
nghé.

e) Co két qua nghién ctu dugc Umg dung, chuyén giao, thuong mai hoa
trong thoi gian 05 nam gan nhét; hodc ¢6 don dang ky sang ché, giai phap
htru ich, giong cay trong, ban quyén phan mém mdy tinh hop 1¢ déd duoc co
quan c6 tham quyén tiép nhan theo quy dinh cta phép luat vé sd hitu tri tué.

Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao sb 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 ndm 2025.
- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phil
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Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sO diéu cua Luat Khoa hoc,
cong ngh¢ va d61 moi sang tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van dé chung.

- Théng tu sé 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan chirc nang, nhiém vy, quyen
han ctia co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan déan cdp tinh, cip x3 vé cac
linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc ciia B Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh sb 3212/Qb-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi
ban hanh va bi bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chtrc nang quan 1y cua B Khoa hoc va Cong nghé.

10

MAu thanh phan hé so: Khong.
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M4 thii tuc: 1.014394

Tén tha tuc: Thanh 14p don vi truc thudc ¢ nudc ngodi cua té chic khoa hoc va
cong nghgé.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T6 chire khoa hoc va ,C(A)ng nghé nop 01 bd hd so dé nghi thanh 1ap don vi truc
thudc & ngude ngoai dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: To chire khoa hoc va cong nghé nop ho so truc tiép cho
So Khoa hgc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sd 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sé 2 (S6 519, dwong Nguyén Trii,
Phwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T chic khoa hoc va cong nghé
guri qua dich vy BCCI (Buu cuc ctua Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc
tiép cho So Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudong hop nop qua Dich vu cong tryc tuyén toan trinh: T6 chirc khoa hoc va
cong nghé truy cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc
hién dang ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong,
nop hd so truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan sb 1 (Try so chinh) (S6 609, duong Quang

Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phén hé so:
Tiéu chuan hd so )
N N A A 86
STT Tén thanh phan ho so Giti tryec tidp Guei tryc lwgng
hodc qua tuyen
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DVBCCI

Pon dé nghi thanh 1ap don vi
trye thuoc ¢ nudc ngoai theo | guy chinhvan | Ban dién tir
1 | MAu sb 02 tai Phy luc I ban hanh ban gidy duoc ky sb 01
kém theo Nghi dinh so '

262/2025/NDb-CP

Pé 4an thanh lap don vi truc
thudc, néu rd: sy can thiét, muc | Banchinh vin | Ban dién tir
ti€u, n0i dung hoat dong, dia ban giéy duogc ky )
diém va hinh thire t6 chuc;

Cam két thue hién day di nghfa | pan chinh van | Ban dién tir

3 vu tai chinh di v&i Nha nude ban giéy duoc ky b 01
Viét Nam; '

Cam két khong vi pham cac quy

dinh tai Biéu 14 cua Luat Khoa Ban chinh van | Ban dién ti

4 | hoc, cong nghé va do6i moi sang ban «id duoc kv sé 01
tao va cac quy dinh phap luat c6 slay YKy
lién quan.

S6 heong bé hé so: 01 b,

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chic, vién chic tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd tro cong dan diang ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong co nhu cau nop hé so dién tir can bo Mot cira thuc
hi¢n tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan),
s0 hoa ho so va luu trlt h6 so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cura phai
hugng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hgp h?) so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan hd so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cénr bd Mot cua phai xem )gét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop bé so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can bo Mét ctra phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.




67

Truong hop tir choi nhan ho so, can b Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua.

- Ho SO tiép nhan _tryc tuyén: Can by Mot cura phai xem xet, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu ki¢n dé ti€p nhan,
can bd Mot ctra tiep nhén, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xir ly ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thuoc tham quyen giai
quyet theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 thdng bao, néu ré noi dung, ly do va
huéng dan cu the, day du mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui
ding dén co quan c6 tham quyen.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa cong dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

- S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khong ddy du theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc hd so, S Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang van ban cho to chrc,
c4 nhan dé stra doi, bd sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, S Khoa
hoc va Cong nghé thyc hién xem xét va c6 van ban thong bao vé viéc dap tmg cac
diéu kién. Truong hop tir chdi, phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh c6ng ich: Truong hop t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua t6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin két qua ]
A 1K . So
STT Tén ket qua TTHC Tra qua Tra tmc lll’(.)'ng
DVBCCI tuyén
Van ban (hong bio v& viéc ddp g | g chinh | Ban dign
1 |cac diéu kién (hodc van ban tr choi | _ ., ., .z P 01
A ox 1 van ban giay | duogc Ky so
néu rd ly do)

Thoi han giai quyét:
4 |- Theo quy dinh cia phap lugt: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1€.
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- Theo thurc té tai dia phrong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1€.

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chiic khoa hoc va cong nghé di duoc So

5 | Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy ching nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va
cong nghé.
Co quan giai quyét TTHC:

5 | Co quan thyc hi¢én: S Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan c6 tham quyén: S& Khoa hoc va Cong nghé.

7 | Phi, 1¢ phi: Khong

8 | Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
Can ctr phap ly cua TTHC:
- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao sb 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.
- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i moi sang tao vé thong tin, théng ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van dé chung.

9 . Thong tu s 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nam 2025 cia Bo
trudng BoO Khoa hoc va Cong nghé hu’ong dan churc nang, nhiém vy, quyen
han cta co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan déan cap tinh, cip x3 vé cac
linh vyc thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 3212/QD-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua B9
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh mai
ban hanh va bi bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc
pham vi chirc ndng quan 1y cia B Khoa hoc va Cong nghé.

Mau thanh phan ho so:

10

Mau sb 02 - Pon dé nghi thanh 1ap t,é chuc truc thudc & nudce ngoai tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.
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Mau s6 02
TEN CO QUAN CHU QUAN (réu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... , ngay...thang...nam...

~ DONDE NGHI THANH LAP ‘
TO CHUC TRUC THUQC O NUGC NGOAI

Kinh giri: S& Khoa hoc va Céng nghé.. ..
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén day du bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi (néu cd)):
2. Gidy chitng nhan diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
S6: Co quan cap: Cap ngay:
3. Tém tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia t6 chirc
(So luoc vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu cua 16 chirc khoa hoc va
cong nghé, nhitng hoat dong ciia té chire, déc biét la hoat déng hop tic quoc té).
Pé nghi dwoc thanh lap t6 chirc trre thude & nwée ngoai véi ndi dung cu
thé nhur sau:
Tén to chuc tryc thudc/van phong dai dién/chi nhanh & nudc ngoai (Tén day
dii bang tiéng Viét, tiéng nubc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tieng nudc ngodi
(néu c6)):
Pia diém du kién (Chi tiét dén cdp thanh phé va twong dong):
Linh vuc hoat dong(Cdn cit theo linh vuee hoat déng ciia té chive chii quan):
Thot gian hoat dong du kién:
Cam két:
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ho so dé nghi
cho phép thanh 1ap t6 chuc truc thudc/ van phong dai dién/chi nhanh & nudc ngoai;
- Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luat ciia nudc so tai lién quan
dén t6 chuc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nudce ngoai.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so
cua té chirc)
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. Phan 111, ’
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC

1. Cac TTHC &p dung quy trinh 10 ngay lam viéc

STT |MA&TTHC Tén thu tuc hanh chinh
1 1014390 Thay dol, k?o sung, caAp lai giay chang nhan dang ky to chuc
khoa hoc va cong nghé.
5 1014392 | Thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan dang ky van
' phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va céng nghé.
3 1014394 Thanh I%p don v} tryc thudc & nudc ngodi cua to chic khoa
hoc va cong nghg¢.

* Noi dung quy trinh:

Thir tw Thoi gian Co quan
~ ° | Noi dung cong viéc cu Pon vi/ nguoi thue hién ;9
cbng z o NP phoi hop
oA the thuc hién (ngay/gio £
viéc \ A (néu cd)
lam viéc)
Bue 1 | giay 6p mhan o sovy | CCVCIICBO | o
gqyk p” : phan Mot ctra > Ngay
tra ket qua
Giao can bd tham dinh | . . ‘
Buéc 2 | hd so, 1dy y kién (néu Lanh dao phong 01 ngay
Ao\ Quan 1y khoa hoc
can)
Tién hanh cac budc
tham dinh, thanh 1ap hoi
. dong (néu hd so didy| CCVC phong \
Buge 3 du)/ Tham muu van ban | Quan ly khoa hoc 05 ngay
tra o1 (néu ho so khong
dam bao theo quy dinh)
. Trinh 1anh dao S¢ phé | Lanh dao phong .
Bude 4 duyét két qua Quan ly khoa hoc 01 ngay
Buwée 5 L? nh d,ao S0 phé duyet Lanh dao S¢ 1,5 ngay
ket qua
] Tra két qua cho to chac, | CCVC truc Bo .
Buoc 6 ca nhan phan Mot cua 01 ngay
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2. Cac TTHC ap dung quy trinh 15 ngay lam viéc

STT |[MaTTHC Tén thu tuc hanh chinh
1 1.014389 | Cap Gidy chting nhan dang ky t6 chic khoa hoc va céng nghé
Cap Giay chuang nhan ding ky vin phong dai dién, chi nhanh
2 1.014391 e A n
cua to chtrc khoa hoc va cong nghé
* Noi dung quy trinh:
. Thoi gian
ThAu’ tw Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi thue hién Co;guan
oy ; thuchien | (ngay/gic | PhOLhop
viée cu the ST ngay’s (néu cé)
; lam viéc)
Buére 1 tTu {éepnmginhgossoo’vglgég (& | COVCieBo | (o
P : phan Mot cira > NGay
qua
. L WA HhAe 1 | Lanh dao phong
. Giao can bd tham dinh ho 1, .
Buéc 2 so. 14y y kién (néu can) Quan ly khoa 01 ngay
hoc
Tién hanh cac bugc tham
dinh, thanh lap Noi dong |\ phang
Buge 3 | (U N0 so day du)/| ol hon | 10 nga
woe Tham, muu van ban tra hglc gay
161 (néu ho so khong dam '
bao theo quy dinh)
. < \ ~ | Lanh dao phong
. Trinh lanh dao S& phé N N
Buwoc 4 duyat két qua QUanth khoa 01 ngay
oC
Buée 5 | -anh dao So phe duyet| ;. q0se | 1.5ngay
ket qua
. Tra két qua cho t6 chuc, | CCVC truc Bo :
Buoc 6 ca nhan phan Mot cira 01 ngay

3. TTHC ap dung quy trinh 25 ngay
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STT |[MATTHC Tén thi tuc hanh chinh
! 1014383 | Thu tuc dat va té chuc xét ting giai thuong cua td chic, ca
' nhan cu tru hodc hoat dong hop phap tai Viét Nam
* Noi dung quy trinh:
Th}r tw Noi dung cong viéc Don vi/ ngudi Thot s Co;,fluan
cong Z oA thuc hién | phoi hop
<A cu theé thuc hién N £ 7
viéc : : ; (ngay/gio) | (néu co)
Tiép nhan ho so, gii gidy .
Bude 1 | tiép nhan ho so va tra két CCVC truc BO 0,5 ngay
) phan Mot ctra
qua
. Giao can bo tham dinh hd | Lanh dao phong \
Bugc 2 so, 1ay y kién (néu can) Quan ly khoa hoc 01 ngay
Tién hanh cac buéc tham
dinh, thanh lap hoi dong
. (néu ho so day du)/Tham | CCVC/ phong X
Buge 3 muu van ban tra 1oi (néu | Quan ly Khoa hoc 15 ngay
ho so khong dam bao theo
quy dinh)
. N . Lanh dao Phong .
Bwéc 4 | Trinh l1anh dao So Quin Iy khoa hoc 1,5 ngay
. Lanh dao S¢& Ky, trinh - \ .
Budc S UBND tinh Lanh dao S& 1,5 ngay
. UBND tinh phé duyét, tra , 5
Budrc 6 két qua cho S& KHCN UBND tinh 05 ngay
Buée 7 Tra két qua cho t6 chuc, ca| CCVC truc bo 0,5 ngay

nhan

phan Mot ctra
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4. TTHC ap dung quy trinh 30 ngay lam viéc

STT |[MaTTHC Tén thu tuc hanh chinh
1 1.014393 | Cdng nhan trung tm nghién ciu va phét trién
* Noi dung quy trinh:
Thi tu Thoi gian | Co quan
A " Noi dung cong viéc cu Pon vi/ nguoi thwe hi€én phoi
cong x o NI
<A thé thwe hién (ngay/gio hop
viece < oA X -
; lam viéc) | (néu cd)
Tiép nhan ho so, gt gidy \
. - X A A A CCVC truc Bo .
Budéce 1 tIeE) nhan ho so va tra két ohan Mot cira 0,5 ngay
qua
Buéc 2 Giao can b thé;n dinh ho | Lanh dao phong 01 nai
so, lay y kién (néu can) Quan ly khoa hoc gay
Tién hanh cac budc tham
dinh, thanh 1ap hoi dong
. (néu hd so day da)./ Tham | CCVC/ phong \
Buge 3 muu van ban tra o1 (n€u | Quan ly khoa hoc 24 ngay
ho so khong dam bao theo
quy dinh)
. Trinh lanh dao So& phé| Lanh dao phong .
Buded | quvet két qua Quan I khoa hoc | 02 "98Y
Buéc 5 :;j:h dao Sophé duyetket | . b 4a0S6 | 1,5 ngay
Bude 6 | 112 két qua cho t6 chirc, cd| CCVC truc Bo 01 naa
nhan phan Mot ctra gay
5. TTHC ap dung quy trinh 35 ngay lam viéc
STT |[MaAaTTHC Tén thu tuc hanh chinh
Cho phép thanh Iap va phé duyét diéu 1é to chic va hoat dong
1 1.014388 y o A Al LA A 2 A . ‘-
cua to chirc khoa hoc va cong nghé c6 von nuéc ngoai




* Noi dung quy trinh:
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Thir tw Thoi gian Co quan
N NOi dung cong viéc cu Pon vi/ ngwoi | thuc hién ;(,1
cong 2 A s phoi hop
o the thue hién (ngay/gio £
viéc : * . o~ (néu ci)
: lam viéc)
Tiép nhan hd so, gui gidy 3
. - X A 1A I CCVC truc Bo R
Buoc 1 tleE) nhan ho so va tra két ohan Mot cira 01 ngay
qua
. Giao can bo tham dinh hd | Lanh dao phong \
Bugc 2 s0, 1ay y kién (néu can) Quan 1y khoa hoc 01 ngay
L4y y kién cac bo, nganh, | S Khoa hoc va \ Cac by
Budéce 3 ria i ' o C 10 ngay | nganh lién
don vi lién quan cong nghé
quan
Tién hanh cac budc thém
dinh, thanh Iap hoi dong | ooy pong
Buge 4 | (NSU N0 soday dw/Tham | o o 5 khoa | 14,5 nga
muu van ban tra 10i (néu o > Ngay
ho so khong dam bao '
theo quy dinh)
, 11s , Lanh dao phong .
Bwée 5 | Trinh lanh dao So Quin Iy khoa hoc 1,5 ngay
. Lanh dao So ky, trinh “ \ .
Buéc 6 UBND tinh Lanh dao So 1,5 ngay
Déi véi thi
. UBND tinh phé duy¢t, tra , \ tuc lién
Buoe 7 14 & qua cho S KHCN UBNDtinh | 05ngay | "5,
UBND tinh
Buée 8 Tra két qua cho t6 chuc, | CCVC truc bo 0,5 ngay

ca nhan

phan Mot ctra
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