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] PHAN ]
NQI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
DO TRUNG UONG QUY PINH

Ma thi tuc: 1.004639

Tén tha tuc: Cap gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cua doanh nghiép quang
cao nudc ngoai tai Viét Nam.

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Quang céo.

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

Doanh nghiép quang céo nuéc ngoai thanh 1ap Van phong dai dién gui ho so dén So
Vian hoa, Thé thao va Du lich.

Cach thuc thuec hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chic, ¢& nhan nop ho so truc tiép cho S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh: T6 chirc, ¢& nhan gui ho so qua dich vu
Buu chinh, nhan vién Buu chinh ndp ho so truc tiép cho S& Van hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Trung tdm PVHCC cap xa

- Trudng hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T chac, ca nhan dang
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tur va thuc hién quy trinh nop hd so
truc tuyén trén Cong dich vu c¢éng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Dia diém giri hé so:
- Tryc tiép hodc qua quh vu Buu chinh: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Qua dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hoé so:

Tiéu chuan ho so

Gur truc S6

tiép hogc | Guri truc | Jueng
qua Dichvu | tuyén

buu chinh

STT Tén thanh phan ho se



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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Don dé nghi cap Gidy phép thanh lap Vin _y
. N e oa A p el X Van ban
phong dai dién do nguoi dai dién c6 tham \ . o
Ao . \ ) . Ban chinh dién tur
1 | quyén cua doanh nghiép quang cao nudc van ban qidv | duec kv 01
ngoai ky theo mau do Bo Vian hoéa, Thé glay i y
thao va Du lich quy dinh
Ban sao gidy ding ky kinh doanh hogc
cac giay to co6 gia tri tuong duong cua
doanh nghiép nudc ngoai dugc co quan \
A A : A . \ Ban sao
c6 tham quyén noi doanh nghiép thanh Ban sao chim
2 | Iap hoic dang k¥ kinh doanh xac nhan; | chang thuc 91 o
N AT 2 , . _ o e | thue dién
Truong hop thdng tin Giay chizng nhdn | van ban giay tr
dang ky kinh dganh da co trén Co so dir
liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép thi
khong phai ngp ban sao.
7 ban dién
B4o cao tai chinh co kiém toan hoac cac | Ban chinh tor dugc
tai liéu khac co gia tri tuong duong chirng | van ban giay | Ky so
3 | minh dugc sy ton tai va hoat dong cua | hoac ban sao | hoac ban 01
doanh nghiép quang cao nudc ngoai | chung thuc chang
trong nam tai chinh gan nhat van ban giay | thuc dién
tur

Cac gidy to quy dinh tai Biém 2 va Diém 3 néu trén phai dich ra tiéng Viét va
duogc co quan dai dién ngoai giao, co quan l1anh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai
chung thuc va thyuc hién viéc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam

Sé Iwong hé so: 01 bo hd so

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot cira) tai Trung tam PVHCC hd trg cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién tir. Truong hop cdng dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0; quét (scan), sd hod ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua dy di, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira
phai hudng dan cong dan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bo Mot ctra phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.
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Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira ticp nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho so dién tur,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cta Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira hozc chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia. CCVC tiép nhan
ho so tai Bo phan Mot cira ¢d trach nhiém in (ghi) chung tir, phiéu thu hoac bién lai
thu phi, I phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho to
chtic, c& nhan nop phi, 18 phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Ho so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bod Mot cira phai ¢6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xac hoic giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan cua céng dan trén Cong Dich vu cdng qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chirc, c& nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri ho so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, ca nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan caa co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot cira ¢ trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hoac bién lai thu phi 18 phi,
thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho To chuc, ca nhan
nop phi, 1& phi, thué, nghia vy tai chinh khéc tai Bo phan Mot ctra.

- Truong hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1¢ phi, thué va céc
nghia vy tai chinh khac, Tb chic, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chirc nang
thanh toén truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cdng Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thdng s& ghi nhan thanh toan thanh
cbng va guri bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan ¢0 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tr co quan c6 tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho T6 chtc, ¢4 nhan.



https://dichvucong.gov.vn/
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3.3 | Gidi quyét, tra hé se, két qud gidgi quyét TTHC

Budc 1: S¢ Vin, Thé thao va Du lich kiém tra thim dinh ho so

- Trudng hop hd so chua hop 1&: Trong thoi gian 03 ngay, ké tir ngay nhan hé so,
S¢ Vin hoa, thé thao va Du lich giri vin ban yéu cau doanh nghiép quang cdo nudc
ngoai bo sung, hoan chinh hd so.

- Truong hop ho so hop 18: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1€, S¢ Van, Thé thao va Du lich gui ho so dé nghi cap glay phép dén Uy ban nhan dan
tinh; néu chua du diéu kién thi c6 vian ban thdng béo cho t6 chiic, ca nhan va néu rd ly
do.

Céch thizc theee hién: G lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so:

STT|  Teén thanh phin hé so Tiéu chudn hd so S0
lwgng
To trinh cua S¢ Van hoa, Thé  ea _
1 thao va Du lich Ban dién tir duoc ky so 01
5 rl;'k?érslo tiép nhan cuaa to chuac, ca Hb so di duoc s héa 01

S6 lwong hé so: 01 b hé so

Buréc 2: UBND tinh tiep nhan ho so, trong thoi gian 04 ngay phé duyét va giri ket qua
cho don vi trinh dé tra cho t6 chtrc, ca nhan. Trong trueong hop khong chap thuan phai
c6 van ban tra lo1 va néu rd ly do.

Céch thic theee hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Dia diém tra két qud tryec tiép: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Két qua gidi quyét:

) Tiéu chuan két qua sé
STT Tén ket qua TTHC - - I
Tratructiép | Truc tuyén wong
Gidy phép (Mau sb 03 phu luc I 01

ban hanh keém theo Thong tu s6| Ban chinh .
1 | 13/2023/TT-BVHTTDL Ngay | van ban gidy | Ban dién tu
30/10/2023 cua Bo truong B Vin dugc ky so
hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bd
sung quy dinh lién quan dén giay to
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cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh).

Buréc 3: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich gui ban sao giay phép dén Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich va thuc hién tra két qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh: 01 ngay

Céch thazc thuc hién: qua Dich vu Buu chinh hoac dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vu buu chinh cong ich: Trudng hop té chirc, ca nhan ¢ nhu cau nhan ban

chinh van ban gidy tai nha va nhan két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Dich vy cdng tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chirc, ca nhan trén Cong Dich vu
cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

So

STT Tén két qua TTHC ? ,
TraquabV ) .. tryc tuyén | 1weNg
buu chinh

Gidy phép (Mau s6 03 phu luc NI
ban hanh kem theo Thong tu so 01
13/2023/TT-BVHTTDL ngay
30/10/2023 cua B¢ truong Bé Van , . y xe A g

1| hoa, Théthao va Duljch sira dgi, b | So7 Mt | Ban dien b
sung quy dinh lién quan den giay to glay Ky
cong dan tai mat so Thong tu do Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich ban hanh).
Theoi han giai quyét:

4 |- Theo quy dinh cua phap ludt: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.
- Theo thuc té tai dia phwong: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

5 Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p quang cdo nudc
ngoai, nguoi dai dién co tham quyén cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai.
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

6 | Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop: Khong.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
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Phi, 1& phi (néu cd): 3.000.000 dong/Giay phép.

Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Quang c4o s6 16/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nam 2012. C6 hiéu luc
tor ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Nghi dinh 6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cua Luat Quang cao. Co hiéu luc tir ngay 01 thang
01 nam 2014.

- Théng tu sb 165/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1€ phi cap Giay phep thanh lap Van
phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam. Co hiéu
luc tir ngay 01 thang 01 nam 2017.

- Thong tu sb 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, b6 sung quy dinh lién quan
den giay to cong dan tai mot s6 Thong tu do B trudng Bé Van hoa, Thé thao
va Du lich ban hanh.

- Nghi quyet so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cuia Chinh phu quy dinh
cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh sé 4508/0b-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viec cong bo thii tuc hanh chinh dwot sira doi, bo

sung trong mot s6 linh virc thuge pham Vi chite nang quan Iy cua Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Mau thanh phan ho so-

Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cua doanh nghiép
quang céo nudc ngoai (Mau s6 02 phu luc 111 ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 ciia Bo truong Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich sira d6i, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai
mot s6 Thong tu do Bo trudong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sira déi, bé sung
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
CUA DOANH NGHIEP QUANG CAO NU'GC NGOAI
Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh, thanh pho.................

Tén doanh nghiép quang cao nudc ngoai: (ghi bang chit in hoa, t&n trén Giay phép
thanh

Gidy phép thanh lap/dang ky kinh doanh $6:..........cccevvveeevnriereesrssenienesnens,
DO: it CAp NQay.....thang.....nam....tal.........cco..c......
VOM GHBU 187ttt ettt ettt ettt ettt et ettt et e
S6 tai KNOAN:.......oveeeeceee e, tai NGAN NANG:....vvveeeee e,
Diénthoal:.....cccccoevveviiiiieiicece i FaX: oo
EMaili i, Website: (NU CO)......vvvvvirrrreiann,
Pai dién theo phap luat: (dai dién c6 tham quyén)

[ Fo TRV Z 0 (=] o RPN
(@4 011 (o2 SO
QUOBC TN ettt ettt ettt e et ee et e et et ee e

Pé nghi cap Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam vai noi dung
cu thé nhu sau:

Tén Van phong dal di€N: .......ccovviiiiiii e

TN VIEL EAL: (NEU CO)..ovovrreeeeeeeeeeees et eese s

Tén giao dich DANG tIENG ANN: ..ot

Dia diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi rd s6 nha, dudng/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu cu thé linh vuc hoat dong)...
Nguoi ding dau Van phong dai dién (néu nguoi dung dau la cong dan Viét Nam)
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Chuing t6i xin cam két: ‘

1. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va su chinh xac ctaa ndi dung don
de nghj

va ho so kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cua phap luat Viét Nam co lién quan.
Tai liéu gui kém bao gom: Cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 cua Nghi
dinh s

181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh

mot s diéu caa Luat Quang cao.

..., ngay ........ thang ........ nam
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Ma thi tuc: 1.009374

Tén thi tuc: Cap gidy phép xuit ban ban tin (dja phuong)

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vyec: Bao chi

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 |N@phé so TTHC

Co quan, t6 chic ¢o nhu cau xuat ban ban tin gui hd so dén S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chic, ¢& nhan nop ho so truc tiép cho S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh: T6 chuc, ca nhan gui hd so qua dich vy
Buu chinh, nhan vién Buu chinh ngp ho so truc tiép cho S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/Trung tam PVHCC cap xa.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T chac, ca nhan dang
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tur va thuc hién quy trinh nop hd so
truc tuyén trén Cong dich vu c¢éng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Pia diém gui hé so:
- Tryc tiép hodc qua quh vu Buu chinh: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Qua dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuan hd so

Gui truc S6

tiép hogc | Guii truc | luwgng
qua Dich vu tuyéen

buu chinh

STT Tén thanh phan ho se

Vin ban
Ban chinh dién t

van ban giay | duoc ky

SO

T khai dé nghi cap gidy phép xuat ban
1 |ban tin (mau so 10 ban hanh kem theo
Thoéng tu s6 41/2020/TT-BTTTT)

01



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

17

Ban sao cd chung thuc hoac ban sao dién
tur O gia tri phap ly hoac ban sao kem ban
chinh dé di chiéu quyét dinh thanh lap,
gidy phép thanh Iap hoic gidy to khac co

gia tri phap ly twong duong; Trwong hop | Ban sao i?}?;]ao
2 | to chic la doanh nghiép thi thdng tin vé | chiang thuc 9 01
. 4 , P L7 - o o | thuc dién
giay chung nhgn dang ky kinh doanh | van ban giay tr
dugcC khai ghéc, sir dung tur Co so dir liéu
quoc gia ve dang ky doanh nghiép, khong
yéu cau ngp ban sao néu da co thong tin
diz liéu.
du ly lich cu yi chiu tra i Ban chinh Ban dign
3 Soﬂyeuﬂ ly I%ch Cua nguol chiu trach nhiém an eIl 4o duocky | 01
xuat ban ban tin van ban giay S

Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan o
Clia co quan, to chue dé nghi cap giay Ban chinh Ban dién
4 | phép va ban dich tiéng Viét dugc cong toe duoc ky | 01
ching (d6i voi tén goi ban tin thé hién 6
bang tiéng nudc ngoai)

van ban giay

S6 luwong hé so: 01 bo hd so

3.2 | Tiép nhgn hé so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryc tiép: Can bo, cong chic, vién chic tiép nhan ho so (can bod
Mot cira) tai Trung tam PVHCC hd trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién tir. Trudong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0; quét (scan), sd hod ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong fl(_rp hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot ctra
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu g ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cura tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vy Buu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s0 hoa ho sO va luu trix ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong théng tin giai quyet TTHC tinh.
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Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cua phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hqp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh xac theo quy dinh, can bd Mét cira tiép nhan hd
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hé so tai Bo phan Mot ctra hoic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Céng dich vu céng qudc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém in (ghi) chung tir, phiéu thu hoac bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Ho so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyet
theo quy dinh, can bd Maét cira phai ¢6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan cua céng dan trén Cong Dich vu cdng qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Gidi quyét, trd hé se, két qud gidgi quyét TTHC

Trong thoi han 20 ngdy ké tr ngay nhan di ho so hop 1€, S& Van hoa, Thé thao va
Du lich c6 trach nhiém cap giay phep xuat ban ban tin; truong hop tir choi cap phai
thong b&o bang van ban va néu rd ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh c¢ong ich: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh/
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu céng quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

) Tiéu chuan két qua sé
STT Tén ket qua TTHC

Tratructiép | Tructuyén | 1weng
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. , . , _ Ban chinh , 01
Giay phep xuat ban ban tin (dia | vz ban gidy Ban dién tu
phuong) duoc ky so6

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cia phap ludt: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
- Theo thuec té tai dia phwong: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p quang cdo nudc
ngoai, nguoi dai dién co tham quyen cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop:

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 18 phi (néu cd): khong quy dinh

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):
- C6 nguoi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban ban tin;
- T6 chtc bo may hoat dong pht hop bao dam cho viéc xuat ban ban tin;

- Xac dinh rd tén ban tin, muc dich xuat ban va noi dung thong tin, déi tuong
phuc vu, pham vi phat hanh, ngdn ngit thé hién, ky han xuat ban, khuén kho,
sb trang, sb luong, noi in;

- C6 dia diém lIam viéc chinh thuac va cac diéu kién can thiét bao dam cho viéc
xuat ban ban tin.

Cin ctt phap ly caa TTHC:
- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016;

- Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo truang Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viéc cap gidy phép hoat
d6ng bao in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xuat ban thém an pham,
thuc hién hai loai hinh bao chi, m¢ chuyén trang cua bao dién tir va tap chi
dién tir, xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xut ban dic san;

- Quyét dinh s6 1241/QD-UBND ngay 11/11/2025 vé viéc iy quyén cho Giam
d6c So Vin hoa, Thé thao va Du lich thuc hién tha tuc hanh chinh trong linh
vuc bao chi; xuat ban, in, phat hanh; phét thanh, truyén hinh va thong tin dién
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tir; thong tin d6i ngoai thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan tinh
Tuyén Quang.

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén di liéu.

- Quyét dinh sé 4508/0P-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bé truéng Bé Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwot sira doi, bé
sung trong mat sé linh vurc thugc pham vi chitc nang quan ly cua Bé Van hoa,
Thé thao va Du lich

10 | Mau thanh phan hé so:

Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1ap Van phong dai di¢n cua doanh nghiép
quang cao nudc ngoai (Mau sé 02 phu luc 111 ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo trusng Bé Vin hoa, Thé
thao va Du lich sira d6i, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai
mét s6 Thong tu do Bo trudong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh).

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sika déi, bé sung
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Mau s6 10

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA
— VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ ' TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, to chirc d& nghi cap gidy phép xuat ban ban

-Piachi: ..o
-Dignthoai: ... Fax:
Quyet dinh/Giay phép thanh lap/Gidy ching nhan ding ky doanh

nghiép/Cac giay O KRAC. .. Cap ngay:

- Co quan cap:

2. Nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin:

-Hovatén: .................ooel . Sinh ngay: ................. Qudc tich:
-Chucdanh: ...

- S6 CMND/Can cuéc cong dan (hoic Ho chiéu) so:............... Noi

-biachiliénlac: ...

- Trinh @6 chuyén moén, nghiép vu:............coooiiiininn,

3. Téngoictabantin: ..................

4. Muc dich Xuat ban:............cocoooiiiiii
5.Noidungthong tin: ...,

6. POi twonNg PRUC VU ...oovii e
7.Phamviphathanh: ...

8. Thé thirc xuat ban:

- Ky han XUAE DAN:. ...

S KNUBN KNO: ..

SO TANG: e

SO TUONE: e

- Ngon ngix thé hin:......oooo
9. Pia diém xudt ban ban tin:..............................

o DT Ko 1|

-Diénthoai: ... Fax:............
Co quan, t6 chac dé nghi cap gidy phép Xuat ban ban tin cam két nhiing

diéu trén day va cac tai liéu trong hd so dé nghi cap gidy phép 1a dang quy dinh
phap luat./.

..o, NgAY... thang... nam 20...
NGU’OIODAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CO QUAN, TO CHUC



22

Ma thi tuc: 2.001594

Tén thi tuc: Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (dja phuong)

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Xuat ban, in va phat hanh

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 |N@phé so TTHC

Co quan, t6 chtc gui hd so dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop truc tiép: To chic, ¢& nhan nop ho so truc tiép cho S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh: T6 chiic, ¢& nhan gui hd so qua dich vu
Buu chinh, nhan vién Buu chinh nop hd so truc tiép cho S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T chuc, ca nhan ding
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir va thuc hién quy trinh nop hé so
truc tuyén trén Cong dich vu céng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Pia diém guri hé so:
- Tryc tiép hodc qua quh vu Buu chinh: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Qua dich vu cong truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hoé so:

Tiéu chuan hd so

s X 1A Guid truc S6
STT Tén thanh phan ho so tidp hogc Giti truc | lugng
qua Dich vu tuyen
bueu chinh
Pon dé nghi cap giy _phep hoat dong in Van ban

Xuat ban pham theo mau s0 17 tai Phu luc | Ban chinh dién tr
kém theo Thong tu sd 23/2023/TT- | vin ban gidy dugc ky
BTTTT SO

01



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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Ban sao mot trong cac loai gidy: gidy
chting nhan du tu hoic quyét dinh thanh
lap co s& in con hiéu luc tinh dén thoi
diém nop don; Truong hop té chic sir
dung théng tin Gidy ching nhdn ding ky
hg kinh doanh/gidy chiing nhdn dang ky
doanh nghiép thi dwoc tra cuu, tich hop
théng tin tir Co s¢ di lieu quéc gia vé
dang ky kinh doanh (khong phai nop ban
sao0 Néu da cé théng tin dir liéu)

Ban sao
ching thuc
van ban giay

Ban sao
chang
thuc dién
t

01

Tai liéu chang minh vé nguoi ding dau
co s& in, cO mat bang san xuat va thiét bj
dé thuc hién mét trong cac cong doan ché
ban in, in va gia cong sau in xuat ban
pham:

+ Poi v6i nguoi dung dau co so in Xuat
ban pham: La nguoi dai dién theo phap
luat dugc ghi tai mot trong céac loai gidy
chang nhan dang ky kinh doanh, giy
ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy
chang nhan dau tu, quyet dinh thanh lap
Clia co quan c6 tham quyen;

+ Poi véi tai lieu chang minh vé mat
bang san xuat: Ban sao gidy ching nhan
quyén su dung dat hoac hop dong hay cac
loai gidy to khac chiing minh vé viéc giao
dat, thué dat, thué mat bang, nha xuéng
dé san xuat;

+ P4i voi tai lieu chitng minh vé thiét bi:
Phai 12 ban sao gidy to so hitu hoic thué
mua thiét bi; truong hop chua c6 thiét bi,
trong ho so dé nghi cap gidy phép phai
kém theo danh muc thiét bi du kién dau
tu. Trong thoi han 06 thang, ké tir ‘ngay
duoc cap gidy phép hoat dong in xuét ban
pham, co s& in phai hoan thanh viéc mua
hoic thué mua du thiét bi theo danh muc
du kién dau tu, gtri ban sao ching tor mua,
thué mua thiét bi cho co quan cap gidy
phép hoat dong in xuat ban pham.

Ban sao
chung thuc
van ban giay

Ban sao
chuang
thuc dién
t

01
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So yéu |)'/~|ich Cua nguoi dimg dau co so Ban chinh Ban dién
4 | in theo mau so 06 tai Phy luc kem theo van ban gid tw dugcky | 01
Thong tu sé 23/2023/TT-BTTTT gyl s
Vin bang do co s dao tao chuy@n nganh \
. A < ) - X , ~ X: ) Ban sao
in cap hoac ban sao giay ching nhan boi Ban sao ,
, chang
5 | dudng nghiép vu quan ly hoat dong in | chung thuc hA 01
- o o | thuc dién
Xuat ban pham do co quan nha nudc €0 | van ban giay tr
tham quyén cap
Gidy chiing nhan du dieu kién an ninh - | Ban sao i?ﬂ;ao
6 |trat ty do co quan nha nuéc cé6 tham | chang thuc 9 01
Ao A . qre 1K thuc dién
quyen cap. van ban giay tr

S6 lirong ho so: 01 bo ho so

3.2 | Tiép nhgn hé so TTHC

- Ho so 1iép nhan tryc tiép: Can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so (cn bd
Mot cura) tai Trung tam PVHCC cap tinh/cap xa hd tro cong dan ding ky, dang nhéap
tai khoan, chuan bi va nop hé so dién tu. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot cara thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s& dit liéu cua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cta
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiep nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho sor tiép nhan qua Djch vu Buu chink: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan), sO hoa ho s0 va luu trir ho so dién tr,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyéet ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.
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- To chwe, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bd phan Mét cira hoic chuyén vao tai khoan cia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Céng dich vu c¢éng qudc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mot cira ¢é trach nhiém in (ghi) chung tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, I phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho t6
chte, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai B6 phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bo Maét cira phai ¢6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xac hoic guri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua céng dan trén Cong Dich vu cong qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Gidi quyét, tra hé se, két qud gidi quyét TTHC

Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, S Van hoa, Thé thao va
Du lich phai cap Giay phép hoat dong in xuat ban pham; truong hop khéng cap giay
phép phai ¢6 van ban tra loi néu ré ly do.

Céch thazc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tm Phuc vy hanh chinh cang cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cta T6 chirc, ca nhan trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

, Tiéu chuan két qua sé
STT Tén ket qua TTHC - - I
Tratructiép | Tructuyen | 'WoN9
Ban chinh Ban dian t 01
i 4 and i van ban gia an dieh Tu
1 | Giay phép hoat dong in glay duoc kY s6

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cia phap lugt: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Theo thyc té tai dia phwong: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
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Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, hop tic x4, to chic
(khéng bao gom doanh nghiép, HTX), don vi su nghiép, ca nhan (ho kinh
doanh)

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: SO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop:

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 18 phi (néu cd): khong quy dinh

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Co s& in dugc cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (bao gom cac cong
doan ché ban, in, gia cong sau in) khi c6 du cac diéu kién sau day: (1) Chi so
hitu 12 t6 chirc, ca nhan Viét Nam; (2) Nguoi dung dau co so in phai 1a cong
dan Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam, cé nghiép vu quan ly hoat dong in
xuat ban pham va dap ¢ng cac tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat;
(3) C6 mat bang san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hoac cac cong doan ché
ban, in va gia céng sau in xuat ban pham; (4) Bao dam cac diéu kién vé an
ninh, trat tw; (5) Phd hop véi quy hoach phat trién mang ludi co sé béo chi,
phat thanh, truyén hinh, thong tin dién t, co s& Xuat ban va quy hoach khac
c6 lién quan theo quy dinh caa phap luat vé quy hoach.

Cin ¢ phap ly caa TTHC:

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Nghi dinh 36,195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 sira doi mot s6
Nghi dinh lién quan dén dieu Kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc théng tin va truyen thong;

- Thong tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 ciia B§ truong
B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét so
dicu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot so dicu va bién phap thi hanh
Luat xuat ban;

- Théng tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Bo truong
Bo Thong tin va Truyén thdng stra doi, bo sung mét so dicu cua Thong tu s6
01/2020{TT-BTTTT ngay 07 tha,’mg 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
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xuat ban va Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

- Ngh; quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh s6 4508/QD BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwot sika doi, bo
sung trong mét sé link vuc thugc pham vi chize ndang quan ly cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Mau thanh phan hd so:

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mau s6 17); So yeu Iy lich (Mau s6
06); (Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu $O 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 ctaa Bo truong B Thong tin va Truyén thong).

* Phan chi thuong, in nghiéng 1a ngi dung dwoc sica déi, bé sung.
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Mdéu so 17
TEN DON VI DE NGHI CAP  (QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHEP Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:... /... (néu co) ..., ngay... thang... nam....
PON PE NGHI

Cap giay phép hoat dong in
Kinh gui: @

1. Tén don vi d& Nghi CAP GIAY PhEP:. ... e eeeeeeee e @
2. bia chi:
3.6 dién TNOAI: eeecie e e Email:.......ccooovviiiieennnn,
4. M4 s6 doanh nghiép/ho kinh doanh: . :
5. Quyét dinh thanh co s¢ in la don vi su nghlep Cong Iap 6 ....ngdy ..... thang ......
nam....., noi cap .................................................................
Pé nghi quy co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac théng tin sau:
= TN CO SO TN ottt e
-Pia Chi tru SO Chinh: .oveee e ©)
- DPién thoai: ..ueeveevvcieeeiieee e Email oo
- bia chi chi nhanh va xudng san XUat (NEU COY: «..ovveevveeiee i )
=PIENthOal: woveiiiiieice e Emaili......cooeviiiieiiiieee,
- Ho tén nguoi dimg dau co sdin..........
- Can cudc ¢ong dan sb.......... , cap ngay... thang ... ndm ..., noi cap. ....
C O VU o
- Tén t6 chirc, ¢& nhan chu s¢ hitu co so in:. : 6
6. Noi dung dé nghi cap phép hoat dong: Ché ban/m/gla cong sau in Xuat ban
pham(®).
-Muc dich hoat @ONE ............coviiiiii e ()
7. Danh muyc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

O Ghi tén co quan cap gidy phép.

@ Ghi tén co sé in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong ldp khong c6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cap trén tryec tiép.

®) Ghi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chiing nhédn dang ky hé kinh doanh hogc gidy chitng nhdn
ddang ky doanh nghiép hodc gidy chiing nhdn dau tu hodc quyét dinh thanh ldp déi véi co so in si nghiép
cbng ldp.

) Ghi theo dia chi chi nhanh/xuong sdan Xua'[ trén giay chiing nhén dang ky hé kinh doanh hodc gidy
ching nhén dang ky doanh nghiép hoac giay ching nhdn dau tir hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co
s¢ in s nghiép dé thuec hién ché bdn, in, gia céng sau in. Trieong hep c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan luot, ddy dii tirng dia chi.

®) Ghi day i ho va tén, quéc tich cia toan bg ca nhan va té chire la dong cha 6 hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé Igp thanh danh myuc kém theo).

©) Ghi tirng céng doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh néang thiét bi in cia co sé in.

() Ghi rd la kinh doanh hogc khong kinh doanh (phuc vi ngi bg).
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A Chat
Tén .
ot lwong | Tinh X
thiét ) .5 . SO,
bi SO (Mo1 | nang naa
L dinh | Nué . | 100% | s gay,
+ | (Ghi | Han 5 So 9 thang,
SO | Mz danh | ¢ | Nam hoac | dung | . %
tieng| g | Mod \ .. | luong| .. % | ndm cua
T - ; thiét | san | san . 2| da qua| (che \
Viét | san| el X z, | (chiec ) , Hoa don
T . X bi | xuat| xuat S ban,
va | Xuat ) L mua
(S6 dung | in, gia "
theo . R A thict
R may) tai thoi| cbng ()
cong 2 : bi
nghé) diem | sauin)
ghe dau t)

8. Tai liéu chung minh ve viéc c6 mat bang san xuat gom: Ban sao Giay
ching nhén quyén s dung dat hoac hop dong hoic cac loai giay to khac chu:ng
minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong sb... ngay .
thang ... NAM ... NOT CAP...vviie e e e e e e

9. Kém theo don nay gdm cac gidy to sau day:

- So yéu ly lich ciia ngudi ding dau co so in (ban chinh);

- Ban sao mot trong céc loai gidy: chang nhan dang ky ho kinh doanh, gidy
chting nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dau tu hoac quyét dinh thanh
lap co s6 in con hiéu lyc tinh dén thoi diém nop don;

- Ban sao van bang do co sé dao tao chuyén nganh in cp hoac ban sao giay
chung nhan boéi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do Bo
Thong tin va Truyén thdng cap;

- Ban sao gidy chiing nhan du diéu kién an ninh - trat tu.

Chung tdi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac caa hd so dé nghi cap
phép va cam két chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong in xuat
ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chét ky Ciia nguroi ¢ tham quyén, dau/
cha ky sé ciia co quan, té chirc)

® 7 rong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi c¢é gidy phép khi
nhdp khau thi ghi nam nhdp khéu theo chimg tir hdi quan va chiu trach nhiém truée phdp ludt ve viéc
khai nam nhdp khau do.
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~ Mdusé06
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

3x4cm®

SO YEU LY LICH®

s WO durgc dy kién b6 nhiém linh dgo nha xudt ban/Ngwoi dé
nghi cap chirng chi hanh nghé bién tGp/Ngwoi dirng ddu co sé in/Ngwoi dirng

ddu co sé kinh doanh nhdp khdu xudt bin phim)

L HO VAN
2. TeN thUONY Q0T .o,
3. Can cudc cong dan s6 ... ,cAp ngdy...thang...nam...,noi cap............
4.biachilienhé: ..o Dién thoai: ...
S.
6.
/

Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san Ho Chi Minh:..../.....[.......
Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../...../...Ngay chinh

thuc:.../.... l......
7. Tinh trang siC Khoe hi€n Nay: .......coovviiiiecec e
8. Trinh d0 van hoa:...........ccceevvvvenne, Trinh @6 ngoai NQ:.....c.ccovveveenenee.
9. Trinh d6 chuyén moén (dai hoc, trén dai hoC): ....ccvevviiiiien @

10. Giy chang nhan di hoan thanh khoa boi dudng kién thuc phap luat
Xuat ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh

Xuat ban pham: Sé............ ngay CAP oo cevni o . NOT CAP:.e, )
11. Chting chi hanh nghé bién tap so:................ NQAy Cap:.... ... “)
12. NO1 CONE tAC: v.viviviririiiirireieve e ChUC VUi, ®)

. ) 13. QUAN ‘HE GIA DPINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em ruot)

S Ho VA tén Quan | Nam sinh S6 can cude Nghé nghiép,
TT ' hé | Nam | Nu cong dan lam gi, 6 dau?

1

2

3

14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©
Tur thang ndm Lam céng tac gi? O dau? Ghi chd
den thang

nam
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15. KHEN THUONG VA KY LUAT
Khen thirGNQ:.....oeveiiie e

G V20 [ 1 oSSR
T61 xin cam doan nhitng |61 khai trén 1a dung su thuc va chiu trdch nhiém
hoan toan trudc nhitng loi khai trén.,

X&c nhan cia dia phlro'ng hoac  ......... , ngay ..... thang ... nam .....
co quan, don vi Cong tac Nguwai Khai
(Chiz ky ciia nguoi co tham quyen (Ky va ghi rd ho tén)

dau/chiz ky sé ciia co quan, té chirc)

Ngueoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhiém khai day di vao néi dung cac muc trong
So yéu ly lich va chju trach nhiém vé nhiing loi khai ciza minh;

®) Poi véi So yéu ly lich ciia nguwoi ditng dau co sé in, co sé kinh doanh nhap
khau xudt ban pham khdng bat bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan dnh (3cm x 4cm) va 6 déng ddu giap lai cua co quan xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dé chuyén mdn: ci nhan, thac sy, tién s va chuyén nganh
dao 1q0;

(3) Tiy nguoi khai thugc doi rrong nao thi ghi chinh xac mgt trong ba logi glay
chiing nhan quy dinh tai diem d Khodn 1 Diéu 20, Piém d Khodn 2 Piéu 32, Biém
b Khodn 3 Piéu 38 Ludt Xudt ban;

(4) Poivéi trueong hop bé nhiém téng bién tdp nha xudt bdn va cdp chitng chi hanh
nghé bién tap;

(5)Khai chinh xac link virc hoat dong nghiép vu va chizc danh tgi co quan, té chiic;
(6) Khai ddy du qua trinh hoat déng cia ban than tir khi hoc dai hoc.
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Ma thi tuc: 2.001564

Tén tha tuc: Cip gidy phép in gia cong xuét ban pham cho nudc ngoai (cip dia
phuong)

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Xuat ban, in va phat hanh

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Ngp hé so TTHC

- Co s6 in c6 giay phép hoat dong in xuat ban pham duoc in gia cong xuat ban pham
cho to churc, ca nhan nudc ngoai (trir co so in sy nghiép in phuc vu noi bo, khong in
kinh doanh).

- Trudc khi thuc hién, co s¢ in phai 1ap ho so dé nghi cap gidy phép in gia cong xuat
ban pham cho nudc ngoai guri dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Cach thuc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: T chire, ca nhan nop ho so truc tiép cho S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Truong hop giri qua Dich vy Buu chinh: T6 chirc, ¢4 nhan gii hd so qua dich vu
Buu chinh, nhan vién Buu chinh ngp ho so truc tiép cho So Van hoa, Thé thao va Du
lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Trung tdm PVHCC cap xa

- Trudng hop ndp qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: To chuc, ca nhan dang
ky/dang nhap tai khoan, xac thyc dinh danh di¢n tw va thuc hién quy trinh ngp ho so
truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn)

Dia diém giri hé so:
- Tryc tiép hodc qua quh vu Buu chinh: tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh/Trung tam PVHCC cap xa

- Qua dich vu coéng truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin ho so

Gui truc S6

tiép hogc | Gui truc | lugng
qua Dich vu tuyen

buu chinh

STT Tén thanh phan ho so



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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bon dé nghi cap gidy phép in gia cong Van ban
1 Xuat ban pham cho nuéc ngoai (Mau sé| Ban chinh dién tr 01
20 ban hanh tai Phy lyc kem theo Thong | van ban giay | duoc ky
tu s0 23/2023/TT-BTTTT) SO
2 | Hai ban mAu xuat ban pham dat in Ban chinh | ‘ban dien | 5,
van ban giay tur
, Ban sao
, , 7 Ban sao chimg
3 | Giay phép hoat dong in xuat ban pham chung thuc A 01
~ o oo | thuc dién
van ban giay tir
Hop dong in gia cdng xuat ban pham cho 7 Ban sao
R s kLA ; .. . Ban sao .
to chuc, ca nhan nudc ngoai; truong hop , chung
4 \ Y X sy .| ching thuc A 01
hop dong bang tieng nudc ngoai thi phai vin ban aid thuc dién
kém theo ban dich tiéng Viét gyl g
H¢ chiéu con thoi han siz dung ciia ngwoi |  Ban sao Ban, 520
MR N NS , chang
5 | datin la nguoi medt ngoai hoge canhan | chung thuc thae dian 01
dwocC Uy quyén la nguoi nudc ngoai. van ban giay Tt

S6 lwong hé so: 01 bo hd so

3.2 | Tiép nhgn hé so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryc tiép: Can bo, cong chic, vién chic tiép nhan ho so (can bod
Mot ctra) tai Trung tam PVHCC cép tinh/cap xa hd tro cong dan ding ky, dang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan), s6 hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s6 dit liéu ciia He thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong fl(_rp hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd Mot ctra
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vy Buu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s0 hoa ho sO va luu trix ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.
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Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cua phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hqp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh xac theo quy dinh, can bd Mét cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hé so tai Bo phan Mot ctra hoic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Céng dich vu céng qudc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém in (ghi) chung tir, phiéu thu hoac bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Ho so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyet
theo quy dinh, can bd Maét cira phai ¢6 théng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xéc hoic giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan cua céng dan trén Cong Dich vu cdng qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Gidi quyét, trd hé se, két qud gidgi quyét TTHC

Trong thoi han 10 ngdy ké tr ngay nhan di ho so hop 18, S& Van hoa, Thé thao va
Du lich phai cap giay phép, truong hop khdng cap giay phép phai c6 van ban tra loi
néu ro ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng cap x&

- DVC tryuc tuyén: Qua tai khoan cua T chirc, c& nhan trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

) Tiéu chuan két qua sé
STT Tén ket qua TTHC - - 1
Tratructiép | Tructuyén | 'WoN9
L Gidy phép in gia cong xuat ban| Ban chinh Ban dién tur 01
pham cho nudc ngoai van ban giay | duoc ky so
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Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap ludt: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo quy
dinh.

- Theo thuc té tai dia phuwong: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co sd in

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop:

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu cd): khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co): khong c6

Cin ¢ phap ly caa TTHC:

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 56,195/201’3/1\‘ID-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua B truong
B¢ Thong tin va Truyen thdng quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét s6
dicu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP ngay 21 thang 11
ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mt so di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 ciia BY truong
B6 Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mét so dicu cua Thong tu s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nidm 2020 ciia B truong B Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tict va huéng dan thi hanh mot so diéu cua Luat
xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

- Ngh; quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cuia Chinh phii quy dinh
cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh s 4508/QB BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwot sika doi, bo
sung trong mét sé link vuc thugc pham vi chize ndng quan ly cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Mau thanh phan hd so:
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Pon dé nghi cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai (Mau
s0 20 ban hanh tai Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B truong Bo Thong tin va Truyen théng).

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sira déi, bé sung
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TEN COSOINPE NGHICAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
PHEP NAM
Poc lap- Tw do- Hanh phac

S6: .../... (néu cd)
., hgay...thang...nam...

o PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

KINN QU v )

| S S Lo 200 20 1 4 TSP

DA ChiZ oo
SO dién thOal veveieeeeeno... Email:

Glay phep h0at dong inso ...... NEAY...ovvennns thang ....... nam .......... do...... cap.
Pé nghi dugc cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai vai cac
thong tin sau:

. S6 S0
Tén Khuon trang/ban luong TOm tat noi
STT S 2 kho N thanh
xuat ban pham thanh 2 dung
(mm) oham pham
(ban)
1.
2.Tén to chie, ca nhan nudc ngodi €6 san Ppham dat N ......c.oveeeveeeeeeeeeeeeee e,
DA CNI: e
Do Ong (08):....oo s lam dai dién.
S6 N0 ChIGU: oo, Cap ngay... thang...nam. .. tai...........
3. CUA KNAU XUAL KNAU: .. oo e,
4. Ho so kém theo don gom .................................................... @

Dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/Sé xem xét cap gidy phép in gia cdng xuét
ban pham trén cho ching tdi. Ching t6i cam két chiu trach nhiém truéc phép luat
vé viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé in gia cong xuat ban pham cho
nudc ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky cua nguoi co tham quyen dau/
chiz ky sé ciia co quan, té chirc)
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Ma thi tuc: 2.001628

Tén thia tuc: Cap gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuec: Du lich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép de nghi cap Giay phép kinh doanh dich vu Iir hanh noi dia nop ho so
den S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich noi doanh nghiép c6 tru so.

Cach thuc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai’Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc ctia Buu dién) , nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap tinh/Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhép tai
khoan, xac thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém guri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh cng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hoé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guri truc | lwong
qua tuyen

DVBCCI



http://dichvucong.gov.vn/
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B0‘n~de ‘nghl cap Gle;y prlep kinh doanh dich Ban chinh | Ban dién
1 |V It hanh (theo Mau s6 01 Phu luc 11 ban van ban tir duoc 01
hanh kém theo Thong tu so 04/2024/TT- £ K 6
BVHTTDL ngiy 26 thang 6 nim 2024) glay y 30
Théng tin vé gidy chiing nhdn ding ky doanh | Bansao | Ban sao
5 nghiép duroc khai thac ter Co so dir liéu quéc chang thuc | ching 01
gia vé dang ky doanh nghiép, khong yéu cau | van ban | thuc dién
ngp ban sao néu da c6 théng tin dir liéu. gidy tor
Ban sao Ban sao
Gidy chang nhan ky quy kinh doanh dich vu | chiing thuc | chtng
3 | s Lo = 01
It hanh van ban thuc dién
gidy tir
Quyét dinh bd nhiém hoic hop dong lao| Ban sao ban sao
4 dong gitra doanh nghiép kinh doanh dich vu | chang thuc |  chang 01
I& hanh vai nguoi phu trach kinh doanh dich | van ban thuc dién
vu |t hanh; gidy tir
Bing tot nghiép trung cap trd 1&n chuyén 01
nganh vé lix hanh ciia ngudi phu trach Kinh
doanh dich vu |t hanh; hoac ban sao co
chting thuc biang tét nghiép trung cap tro 1én | Bansao | Bansao
5 chuyén nganh khac va ban sao c6 chung thuc | chang thuc | chung
ching chi nghiép vu diéu hanh du lich ngi | van ban thuc dién
dia. Van biang do co s¢ dao tao nuwdc ngoa gidy tur
cap phai duoc cong nhan theo quy dinh cua
Bo Giao duc va bao tao, Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
S6 lirong bg ho so: 01 bé
3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so 1iép nhan tryc tiép: Can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so (can bd
Mot cura) tai Trung tam PVHCC cap tinh/cap xa hd tro cong dan ding ky, dang nhéap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu. Truong hop cong dan khdng c¢d nhu Cau nop
ho so dién tr can bo Mot cia thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co so dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua dy di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira
phai hudng dan cong dan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hqp h6 SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bd Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho so dién tur,
cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xc theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- To chic, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan ho so tai Bo phan Mot ctra hozc chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Cong dich vy cong quoc gia. CCVC tiép nhan
ho so tai Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoac bién lai
thu phi, I phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtic, c& nhan nop phi, 18 phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- H6 so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xa 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoiac khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can b Mét cira phai ¢6 thdng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan b sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chirc, c& nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri ho so truc tiép hoic qua DVBCCI: T6 chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cc nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hé so tai Bo phan Mot cia
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot cira c6 trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi 18 phi,
thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chuc, c& nhan
nop phi, 1& phi, thué, nghia vy tai chinh khéc tai Bo phan Mot ctra.

- Truong hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén y&u cau nop phi, 1¢ phi, thué va cac
nghia vy tai chinh khac, Tb chic, ca nhan thanh toan truc truyén théng qua chirc nang
thanh toan truc tuyén (muc yéu cau thyuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé théng s& ghi nhan thanh toan thanh
cOng va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan ¢ tham quyeén giai quyét hd
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so TTHC. Can cr vao bién lai di¢n tir co quan c6 tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho T6 chic, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hé so, két qua giai quyét TTHC

Buwéc 1: Sé Van hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hé so cia doanh nghiép kiém tra,
tham dinh va cap Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia cho doanh nghiép;
truong hop tir chéi, phai théng bao bang van ban va néu rd ly do: 10 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop 1&.

Burgc 2: Sau khi ¢6 két qua giai quyet thi tuc hanh chinh, S Vin hoa, Thé thao va
Du lich tra ket qua cho doanh nghiép theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuén két qua

Nz . Tra truc SH
STT Tén két qua TTHC tiép hogc | Tra truc lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy phép kinh doanh dich vu lix hanh noi | Ban chinh | Ban dién 01
dia van ban tar duoc
gidy ky sb

Thai han giai quyét:
- Theo quy dinh cia phap ludt: 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 16.

- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyét néu c6): 10 ngay
ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng c6

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Phi, 1& phi (néu c6): 1.500.000 ddng/gidy phép (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh. C6 hi¢u lyc tor ngay 01
thang 7 nam 2025 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2026).

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) La doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat vé doanh
nghiép;

(2) Ky quy kinh doanh dich vu lir hanh noi dia tai ngan hang thuong mai, ngan
hang hop tac xa hoac chi nhanh ngan hang nu¢c ngoai thanh 1ap va hoat dong
tal Viét Nam: 100.000.0004 (Mot tram triéu dong);

(3) Nguoi phu tréch kinh doanh dich vu Iir hanh phai tot nghiép trung cap tro
Ién chuyén nganh vé lir hanh; truong hop tot nghiép trung cap trg Ién chuyén
nganh khéac phai c6 ching chi nghiép vu diéu hanh du lich néi dia.

- Nguoi phu trach kinh doanh dich vu I hanh 1a nguoi gitt mot trong cac chac
danh sau: chu tich hoi dong quan tri; chi tich hoi dong thanh vién; chu tich cong
ty; chi doanh nghiép tu nhan; tong giam déc; giam dbc hodc pho giam doc;
truong bo phan kinh doanh dich vu I hanh.

- Chuyén nganh vé lir hanh dugc thé hién trén bang tot nghiép caa mot trong
cac nganh, nghé, chuyén nganh sau day: (3.1) Quan tri dich vu du lich va lix
hanh; (3.2) Quan tri I hanh; (3.3) Diéu hanh tour du lich; (3.4) Marketing du
lich; (3.5) Du lich; (3.6) Du lich lixr hanh; (3.7) Quan ly va kinh doanh du lich;
(3.8) Quan tri du lich MICE; (3.9) Pai ly lir hanh; (3.10) Huéng dan du lich;
(3.11) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mét trong cac cum tir “du lich”,
“lit hanh”, “huéng dan du lich” do co s& gido duc & Viét Nam dao tao va cap
bang tét nghiép truéc thoi diém Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL c¢6 hiéu
lyc tir ngay 01 thang 02 nam 2018; (3.12) Nganh, nghé, chuyén nganh cé thé
hién mot trong cac cum tir “du lich”, “lir hanh”, “huéng dan du lich” do co s
dao tao nudc ngoai dao tao va cap bang tot nghiép. Truong hop bang tot nghigp
khong thé hién céc nganh, nghe chuyén nganh quy dinh tai diém (3.11) va
(3.12) thi bo sung bang diém tét nghiép hoic phu luc vin bang thé hién nganh,
nghé, chuyén nganh, trong d6 c6 mot trong cac cum tir “du lich”, “Iir hanh”,
“huéng dan du lich”.

Can cwr phap ly caa TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh S(A), 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu caa Luat Du lich.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B
truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Du lich.
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- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 cua B
truong Bo Vin hda, Thé thao va Du lich stra doi bd sung mét sé diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngdy 30 thang 6 nam 2025 cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, mién mét s6 khoan phi, 1€ phi nham ho trg cho
doanh nghiép, ngudi dan.

- Thong tu sb 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024 cua Bo
trudng BO Vian hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bd sung mot sb diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo trudong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Du lich va
Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 naim 2019 ctia Bo truéng
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira doi, b6 sung mét sb diéu ctia Thong tu s6
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Du lich;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian héa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh s6 4508/0D-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bg truong B Van
hoa, Thé thao va Du lich ve vi¢c cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé

sung trong mgt s6 linh vurc thuge pham vi chize ndang qudn ly cia Bg Vain héa,
Thé thao va Du lich

10 | Mau thanh phan ho so: Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh dich vu lix
hanh (theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-
BVHTTDL ngay 26 thang 6 nim 2024)

* Phan chiz thiong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sira déi, bé sung.




44

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ........(1)..........

Kinhguri: ..o, Q)i
1. Tén doanh nghiép (ch# in hoa):
Tén doanh nghiép Viét bang tiéng Vigt: .........o.oeemeeie e,

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc Ngodi (NEU COY: ...veevvveneieeeiieeee

3. Thong tin ngwoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép

3.1. Thong tin chung (3)

3.2. Poi véi ngwoi c6 quéc tich Vigt Nam
S6 dinh danh c& nhan/ Chitng minh nhan dan: ............ccooccoiieeiiiiineiiee

3.3. Poi vdi ngwoi c6 quéc tich nwéc ngoai

Hochiéu ... cApngay: ... . .../o.... . NOLCAP: oo
QUOBC BICR e,
4. Tén, dia chi chi NhANN (NEU CO) ...
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6. Gidy chitng nhén dang ky doanh nghlep/Glay chieng nhan ding ky dau tw

0. CAP NGAY..../ oo NOT CAP: el

7. Tai khoan Ky quy $6 ................... tai NGAN haNG.........oooeieeee e

Cin ctr vao cac quy dinh hién hanh, kinh && nghj ............ ) T cap gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ........ 4)........... cho doanh nghiép.

Chung tdi cam két chju trach nhiém vé tinh chinh x&c, trung thuc cua noi dung hd so dé nghi
cap gidy phép kinh doanh dich vu lix hanh./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

Huwéng ddn ghi:
(1) Quéc té hodgc néi dia;

(2) Cuc Du lich Qudc gia Viér Nam (trong truong hop d@é nghi cap gidy phép kinh doanh dich
vu lit hanh quoc té); S¢ Du lich hodc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tinh/thanh pho... (trong
trueong hop dé nghj cap giay phép kinh doanh dich vu li# hanh ngi dia).

(3) Ca nguoi €6 quéc tich Viét Nam va nuede ngoai déu phdi ghi.
(4) Ghi rd pham vi kinh doanh theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu 30 Lugt Du ljich.
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Ma thi tuc: 2.001622

Tén thi tuc: Cap dbi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh néi dia

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuec: Du lich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép nop ho so de nghi cap doi giay phép kinh doanh dich vy I hanh néi dia
dén So Vian hoa, Thé thao va Du lich.

Cach thuc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai’Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc ctia Buu dién) , nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap tinh/Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhép tai
khoan, xac thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém guri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh cng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hoé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guri truc | lwong
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi cap ddi Gidy phép kinh doanh
dich vu lir hanh néi dia (theo Mau s6 02 Phu | Ban chinh | Ban dién
1 |luc Il ban hanh kém theo Thong tuw s6| vin ban tir dugc 01
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 gidy ky sb
nam 2024)
, | Gidy phép Kinh doanh dich vu I hanh noi Ban chinh | Ban dién
dia cua doanh nghiép van b an tw Eiu’gc 01
giay Ky so
Théng tin vé gidy chiing nhdn ding ky doanh | Bansao | Ban sao
3 nghiép duroc khai thac tir Co so dir liéu quéc chang thuc | ching 01
gia vé dang ky doanh nghiép, khong yéu cau |  van ban | thuc dién
ngp ban sao néu da cé théng tin dir liéu. gidy tir

Sé Iwong bé hé so: 01 b

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so 7iép nhan tryc tiép: Can b, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so (can bo
Mot cura) tai Trung tam PVHCC cap tinh/cap x& hd tro cong dan diang ky, dang nhéap
tai khoan, chuan bi va nop hé so dién tu. Trudng hop cong dan khdng c6 nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot cia thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s& dit liéu cua Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can by Mot cta
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can b Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xc theo quy dinh, can bo Mot cira tiep nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cn bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan), sO hoa ho s0 va luu trir ho so dién tir,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.
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- To chic, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bd phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan cia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. CCVC tiép nhan
hé so tai Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chte, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai B6 phan Mot cua.

- H6 so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xa 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyeén giai quyét
theo quy dinh, can b Maét cira phai ¢é thdng béo, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot 1an dé cong dan b sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chirc, ¢ nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri ho so truc tiép hozc qua DVBCCI: T6 chuc, ca nhan nop phi, I phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai Bo phan Mot cua
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khéc tai Bo phan Mot cia.

- Trudng hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chirc nang
thanh toén truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Céng dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong s& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan ¢ tham quyén giai quyét ho
so TTHC. Can ¢t vao bién lai dién tir co quan ¢ tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho T6 chtc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, S& Du lich/S¢
Vin hoa, Thé thao va Du lich co trach nhiém cap doi giay phep kinh doanh dich vy I
hanh cho doanh nghiép; truong hop tir chéi, phai thong bao bang van ban va néu rd ly
do.

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&
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- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
s i Tra truc Sé
STT Tén két qua TTHC tiép hoac Tra tyuc lrong
qua tuyen
DVBCCI
1 | Giay phép. Ban chinh | Bandién | 01
van ]oén to du’gC
giay Ky so

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
1€.

- Theo thuc té tai dia phwong (Cat giam thoi gian giai quyét néu c): 05 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan da ho so hop 1€.

Poi twong thuc hién TTHC: To chuc.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu c6): 1.000.000 déng/gidy phép (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo truong B Tai chinh. C6 hiéu luc tr 01 thang
7 nam 2025 den hét ngay 31 thang 12 nam 2026).

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) La doanh nghiép duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat vé doanh
nghiép;

(2) Ky quy kinh doanh dich vu Iir hanh noi dia tai ngan hang thuong mai, ngan
hang hop tac xa hoac chi nhanh ngén hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong
tal Viét Nam: 100.000.000d (Mot tram triéu dong);

(3) Ngudi phy trach kinh doanh dich vy Iit hanh phai tot nghiép trung cap tro
Ien chuyén nganh veé I hanh; truong hop tot nghiép trung cap tro 1€n chuyén
nganh khac phai c6 ching chi nghiép vu dieu hanh du lich néi dia.
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- Nguoi phu trach kinh doanh dich vu I hanh 1a nguoi gitt mot trong cac chac
danh sau: chu tich hoi ddng quan tri; chu tich hoi dong thanh vién; chu tich cong
ty: chu doanh nghiép tu nhan; tong giam déc; giam dbc hoic phéd giam doc;
tredng bo phan kinh doanh dich vu Iir hanh.

- Chuyén nganh vé lir hanh dugc thé hién trén bang tét nghiép caa mot trong
cac nganh, nghé, chuyén nganh sau day: (3.1) Quan tri dich vu du lich va li
hanh; (3.2) Quan tri I hanh; (3.3) Diéu hanh tour du lich; (3.4) Marketing du
lich; (3.5) Du lich; (3.6) Du lich lix hanh; (3.7) Quan ly va kinh doanh du lich;
(3.8) Quan tri du lich MICE; (3.9) Pai ly lir hanh; (3.10) Huéng dan du lich;
(3.11) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mét trong cac cum tir “du lich”,
“Itt hanh”, “huéng dan du lich” do co so gido duc & Viét Nam dao tao va cap
bang tét nghiép truéc thoi diém Thong tu sé 06/2017/TT-BVHTTDL c¢6 hiéu
lyc tir ngay 01 thang 02 nam 2018; (3.12) Nganh, nghé, chuyén nganh cé thé
hién mot trong cac cum tir “du lich”, “lir hanh”, “huéng dan du lich” do co s
dao tao nudc ngoai dao tao va cap bang tét nghiép. Truong hop bang tot nghiép
khong thé hién cac nganh, nghé, chuyén nganh quy dinh tai diém (3.11) va
(3.12) thi bo sung bang diém tét nghiép hoic phu luc van bang thé hién nganh,
nghé, chuyén nganh, trong d6 ¢6 mot trong cac cum tir “du lich”, “lir hanh”,
“huéng dan du lich”.

Cin ¢ phap ly caa TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu cua Luat Du lich.

- Thong tu sb 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B9
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat
Du lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nim 2019 cta B
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i bo sung mot sé diéu caa Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mac thu, mién mét s6 khoan phi, 1€ phi nham ho trg cho
doanh nghiép, nguoi dan.

- Thong tu sd 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nam 2024 cua Bo
tredng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich stra di, bo sung mot sé diéu cia Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 cta Bo trudong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Du lich va
Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bo sung mot sb diéu ciia Thong tu s6
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cua Bo truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Du lich;
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- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh s6 4508/QD BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ truong Bg Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo

sung trong mgt so linh vuc thugc pham vi chize ndng quan 1y cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Méu thanh phan ho se: Don dé nghi cap doi Giay phép kinh doanh dich vy I
hanh noi dia (theo Mau s6 02 Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu so
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 6 nam 2024)

*Phan ché thuwong, in nghiéng 1a néi dung dwoc sira doi, bé sung.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
.......... ngay ... ...thdang... ...nam... ....
' ) PONDPENGHI
....(1)... GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ......... (2).eenn
Kinhgui: .....oooeeiinnn, (€) TR
1. Tén doanh nghiép (ch# in hoa):
Tén doanh nghiép Viét bang ting Vibt:........ovveeeeeeeee el
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc NGOAT (NEU CO)....oevvvnereneeieeeee .
Tén doanh NGhiep Viét tAt (NEU COY......eeeee e,
2.Pia chitru sé ChinN:........ccooi e
DN tN0aI: . ..o
2 ST UPRT T PRR
A o3 £ =
0 T T SRS URURRPSS

3. Thong tin ngwai dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
3.1. Thong tin chung (4)

3.2. Poi véi ngudi c6 quoc tich Vit Nam

S6 dinh danh c& nhan/ Chimg minh nhan dan .............coooiiiiiiiiieiinei..
3.3. Pbi v6i ngudi c6 quéc tich nwéc ngoai

Hochiéu ..o, capngdy: ... ./ .../..... . NOi CAP: ..oveeinn..

7. Giay phép kinh doanh dich vu lit hanh ...(2)......s6 ............. do: ... cap
ngay....... thang...... nam........
8. Tai khoan ky quy s6 ...(5)............. taingan hang......(5)...eevuneeeeeenn...

9. Ly do dé nghi.....(1)................. GIAY PhEP ...
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Cin ¢t vao cac quy dinh hién hanh, kinh d& nghi ....(3)...... (1)... gidy phép kinh
doanh dich vu It hanh ........(6)......... cho doanh nghiép.

Chiing toi cam két chiu trach nhigm vé tinh chinh xac, trung thuc cua ngi dung hé so
de nghi....(1).... giay phép kinh doanh dich vu lix hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Huwong dén ghi:

(1) Cdp lai (trong cdc trong hop quy dinh tai Piéu 34 Ludt Du lich); cdp déi (trong
cac trwong hop quy dinh tai Biéu 35 Ludt Du lich).

(2) Qudc té hodc néi dia;

(3) Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam (trong truong hop dé nghj cdp doi, cap lai giay
phép kinh doanh dich v li hanh quéc té); S¢ Du lich hodgc So Van hoa, Thé thao va
Du lich tinh/thanh pho... (trong trieong hop d@é nghi cdp doi, cap lai gidgy phép kinh
doanh dich vu liz hanh noi dia).

(4) Ca nguoi CO quoc tich Viét Nam va nudc ngodi déu phadi ghi.

(5) Chi ghi néu c6 su thay déi so véi lan cdp gan nhdt.

(6) Ghi rd pham vi kinh doanh theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Biéu 30 Lugt Du
lich.
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Ma thi tuc: 1.003717

Tén tha tuc: Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuec: Du lich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai ndp ho so dén S Vin hoa, Thé
thao va Du lich noi du kién dat Van phong dai dién

Cach thuc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cdng ich: Doanh nghiép nop h6 so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cua Buu di€n) , nhén vién buu di€én nop ho so tryc tiep cho S Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhép tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén theo hudng
dan.

Pia diém guri hé so:

- Truc tiép hpaic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh Biém tiep nhan so 1 (Try s¢ chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xuan, tinh Tuyén Quang); Biém tieép nhan so 2 (S6 519, duong Nguyen Tréi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hoé so:

Tiéu chuin hd so

o o Gur truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Gui truc | lwgng
qua tuyen

DVBCCI
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55

Pon dé nghi cip Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién (Mau MP-1 Phu luc ban hanh

kém theo Thong tu sé 11/2016/TT-BCT | Can chinh | Ban dicn
van ban tir duoc 01
ngay 05 thang 7 nam 2016) do dai di¢n co i4 KV s6
tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh glay y
dich vu Iir hanh nudc ngoai ky
Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic giy
to co gia tri tuong du:0’1~1g cua doar]h ngh|§9 Ban sao BAN 530
kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai; , .
. A A , .| chung thuc | chung
Truong hop thong tin vé giay chung nhan o A 01
9 , cn g g . 4~ | vanban thuc dién
dang ky doanh nghiép da co trén Co so diz i4 te
lieu quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p thi glay
khdng yéu cau ngp ban sao.
Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich B,an >80 Ban’ 530
o s . UL SN .. | chang thuc | chung
vu It hanh nudc ngoai cu/bé nhiém nguoi A A 01
; At . A van ban thuc dién
ding dau Van phong dai dién £ :
glay tu
Ban sao bao c4o tai chinh co kiém toan hoic
van ban xac nhan tinh hinh thuc hién nghia
vu thue hogc tai chinh trong ndm tai chinh
gan nhat hoac gidy to ¢6 gia tri trong duong |  Ban sao Ban sao
do co quan, t6 chuc c6 tham quyén noi doanh | ching thuc | chang 01
nghiép kinh doanh dich vu I& hanh nuéc| van ban thuc dién
ngoai thanh 1ap cap hoac xac nhan, ching giay tu
minh sy ton tai va hoat dong cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu I& hanh nuéc
ngoai trong nam tai chinh gan nhat
Ban sao ho chiéu (néu la ngudi nudc ngoai)
cua ngudi dung déu Van phong dai dién;
Thong tin ve hg chieu hogc giay chizng minh | Ban sao Ban sao
nhan dan hogc thé can cuéc cdng dan (neu | chang thuc | chung 01
la nguroi Viet Nam) Cua nguwoi dumg dau Van | vanban | thuc dién
phong dai dién duot khai thac, su dung ter giay tir
Co so dir lieu quoc gia ve dan cu, khong phdi
nop ban sao neu da co thong tin dir liéu
Tai ligu vé dia diém duy kién dit tru so Van q 7
\ A, X Ban sao Ban sao
phong dai di¢n bao gom: , .
chung thyc | chung 01
- Ban sao bjén ban ghi nhé hoac thoa thuan | vian ban thuc dién
thué dia diém hoac ban sao tai liéu chang gidy tir

minh doanh nghiép kinh doanh dich vu I
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hanh nuéc ngoai ¢o quyen khai thac, st dung
dia diém d¢ dat tru sé Van phong dai dién;

- Ban sao tai liéu vé dja diém duy kién dit tru
s& Vian phong dai dién theo quy dinh tai Biéu
28 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25
thang 01 nam 2016 va quy dinh phap luat co
lién quan.

Thanh phan hd so (2), (3), (4), (5) (ddi véi
truong hop ban sao ho chiéu cua nguoi dung
dau Vin phong dai dién la nguoi nude ngoai)
phai dich ra tiéng Viét va chang thuc theo
quy dinh cta phap luat Viét Nam. Ban sao
Gidy dang ky kinh doanh hoc giay to ¢6 gia
tri twong duong cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu It hanh nudc ngoai phai dugc
co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su
cuaa Viét Nam ¢ nudc ngoai chirng nhan hoac
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam.

Sé lwong bé ho so: 01 bo

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan héd so (can bo
Mot cira) tai Trung tdm PVHCC hd trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién tir. Truong hop cong dan khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho
s0; quét (scan), sO hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu caa
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong h~o’p ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can bo Mot cura
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Can by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s0 hoa ho sO va luu trix ho so dién tr,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hqp h6 SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bd phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hozc thanh toén truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoac bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- H6 so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bod Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan boé sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: Té chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B phan Mot cua
hoac chuyén vao tai khoan caa co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ctt vao bién lai dién tir co quan c6 tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtc, c& nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwoc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan dugc hd so, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu hd so chua day du, hop 18. Viéc
yéu cau bo sung hé so dugc thuc hién téi da mot 1an trong sudt qué trinh giai quyét ho
SO.

Buwdc 2: * Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai di¢n phu hop véi cam
két cua Viét Nam trong cac diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.



https://dichvucong.gov.vn/
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- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 16, S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich cap hoic khéng cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cho
doanh nghiép kinh doanh dich vu li¥ hanh nuéc ngoai. Trudng hop tir chdi cap phép
phai ¢6 van ban néu r6 ly do.

* Trudng hop noi dung hoat dong caa Vin phong dai dién khdng phu hop vai cam két
cuaa Viét Nam hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudce ngoai khéng thude
qudc gia, vung lanh thd tham gia diéu woc quéc té ma Viét Nam la thanh vién.

- S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich giri van ban lay y kién cua Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban xin y kién cua S¢
Van hoa, The thao va Du lich, B Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban néu ro y
kién dong y hoac khong dong y cap phép thanh lap Van phong dai dién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién cia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich cap hodc khdng cap Giay phép thanh
lap Van phong dai dién cho doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai.
Truong hop khéng cap phép phai cé vian ban néu ré ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua
e Tra truc Sé
qua tuyeén
DVBCCI
1 | Giay phép thanh lap vian phong dai dién. Ban chinh | Bandién | 01
van jbén to du’gc
giay Ky s6

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt:

+ 07 ngay lam viéc trong truong hop noi dung hoat dong cua Van phong dal
dién phl hop vai cam két cua Viét Nam trong cac diéu udc quéc té ma Viét

Nam la thanh vién.
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+ 13 ngay lam viéc trong truong hop ndi dung hoat dong ciia Van phong dai
dién khdng phu hop vai cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh
dich vu lir hanh nuéc ngoai khéng thudc quéc gia, ving lanh thé tham gia diéu
wdc qudc té ma Viét Nam la thanh vién.

- Theo thuc té tai dia phwong (Cdt giam thoi gian gidi quyét néu co

+ 07 ngay lam vi¢c trong truong hop ndi dung hoat dong cua Vian phong dai
dién phu hop vaoi cam két caa Viét Nam trong cac diéu udc quoc té ma Viét
Nam la thanh vién.

+ 13 ngay lam viéc trong truong hop ndi dung hoat dong ciia Van phong dai
dién khéng phi hop véi cam két caa Viét Nam hozc doanh nghiép kinh doanh
dich vu lir hanh nuéc ngoai khéng thudc quéc gia, ving lanh tho tham gia diéu
wdc qubce té ma Vit Nam 1a thanh vién.

Poi twong thuc hién TTHC: To chic.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu c6): 3.000.000 ddng/gidy phép (Thong tu s6 33/2018/TT-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo trueong Bo Tai chinh)

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai dugc cap Giay phép thanh
lap Van phong dai dién khi dap tng cac diéu kién sau:

(1) Doanh nghi¢p kinh doanh dich vy I hanh nuéc ngoai duoc thanh lap, déng
ky kinh doanh theo quy dinh cua phap luat quéc gia, vang lanh tho tham gia
diéu wéc qUOc té ma Viét Nam la thanh vién hoic dugc phap luat cac québc gia,
ving lanh tho nay céng nhan;

(2) Doanh nghiép kinh doanh dich vy I&r hanh nudc ngoai da hoat dong it nhat
01 nam, ké tir ngay duoc thanh lap hoac dang ky;

(3) Trong trudng hop Gidy diang ky kinh doanh hoic gidy t& ¢6 gia tri twong
duong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nu¢c ngoai ¢6 quy dinh
th(‘yi han hoat dong thi thoi han d6 phai con it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay nop
ho so;

(4) Noi dung hoat dong ctia Vian phong dai dién phai phu hop véi cam két cua
Viét Nam trong cac diéu wéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién:

(5) Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi
cam ket cua Viét Nam hoac doanh nghiép Kinh doanh‘ dich vu I}i: hgmh nudC
ngoai khong thudc quoc gia, vung lanh tho tham gia diéu uwdoc quoc teé ma Viét
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Nam la thanh vién, viéc thanh Iglp Vin phong dai dién phai duoc su chap thuan
cua Bo trudng Bo Van hoa, The thao va Du lich.

Cian cwr phap ly caa TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017.

- Nghi dinh ) 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu sé 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 cta Bo trudng Bo
Cong Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 caa Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong
dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuédc ngoai tai Viét Nam.

9 |- Thong tu sd 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B¢ trusng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop va quan ly phi tham dinh cap Giay
phep kinh doanh dich vu It hanh quoc te, Giay phép kinh doanh dich vy I hanh
noi dia; phi tham dinh cap thé huong dan vién du lich; I& phi cap Giay phép dit
chi nhanh, van phong dai di¢n doanh nghiép du lich nuéc ngoai tai Viét Nam.
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz li¢u;

- Quyét dinh sé 4508/QB-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b tha tuc hanh chinh dwoc sira doi, b

sung trong mgt s6 linh vuc thugc pham Vi chize ndng quan Iy cua Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10 | Mau thanh phan ho so: Pon dé nghi cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién (Mau MD-1 Phu lyc ban hanh kém theo Théong tu s6 11/2016/TTBCT ngay
05 thang 7 nam 2016)

* Phan chiz thuong, in nghiéng 1a ngi dung diroc sira déi, bé sung
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Tuyén Quang

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu 1 hanh nuéc ngoai: (tén trén Gidy phép thanh
ldp/Dang ky doanh RGRiéP)........cccoceivviveiieeiieie e e ‘
Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu 1ir hanh nuéc ngoai bang tieng Anh: (ghi bang chir

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu 1it hanh nu6c ngoai Vit tt........................

Gidy phep thanh Iap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ....................

Ngay cap: . o CO QUAN CAP: oo

Thoi han con Ial cua Glay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghi€p:.........ccoovvvien.

Pia chi tru s& chinh: (dia chi trén Gigy phép thanh ldp/Pdang ky doanh

Vin phong dai dién da dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu cd):
Van phong dai dién so 1:

Tén Van phong dal di€N:.........coooviiiiiiiie s
Giay phép thanh 13p Vin phong dai dién so ........................................
Ngay Cap........... [ovenennn. /R CO QUAN CAP: v,
IMIZ SO thUG......cvovee et
bién thoai:............. Fax:i.....cco.. Email:.......cco.... Website: (néu co).............
Noi dung hoat dong cua Van phong dai dien:.........ccccovviiiininnnn,
Van phong dai difn $0 .. coooovvveeeieeeeeeee e

(khai bdo tirong tw nhir trén) Vian phong dai dién da dugc cap phép thanh lap tai Viét
Nam va di chdm dat hoat dong, bao gém ca cham dat hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP (néu cé):

Viin phong dai dién s6 ...

Tén Van phong dal di€N:.........cooviiiiiiiiii s

Giay phép thanh Iap Vin phong dai dién so ........................................

Ngay cap........... [oviennn. [uviinnn CO QUAN CAP oot eeeeese s

Noi dung hoat dong cua Véan phong dai dién:...........cccoevniniinn,

Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc chdm dut hoat dong: ........

Van phong dai di€n 0 ..o ..o (khai bdo twong
tw nhuwe trén)

Dé nghi cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sd..(1)...nhu sau:

Tén Van phong dai dign: ...

Tén giao dich bang NG AN, ..ot

TN VIt tAL (NEU CO): vttt s st

Dia diém dit tru sé Van phong dai dién: (ghi sé nha, dwong/pho, phwong/xa, quan/huyén,
tNNANARA PRO)...coeveveeeeeeeeeeeeeeeee e

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (rnéu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién)

Thm han cua Glay phépthanh lap: ...

Nguoi dung dau Vin phong dai dién (2):



Chiing tdi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua noi dung Pon dé nghi va hd so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh caa Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.

Pai dién cé thim quyén ciia doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi ro ho tén
va déng ddu (néu co)

Ghi cha:

(1) Doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwdc ngoai tu khai bado trén co so thir tu
cdc van phong dai dién da dwoc cdp phép tride do.

(2)Trieong hop ngwoi dimg dau van phong dai dién la ngwoi Viét Nam da dwoc cdp sé
dinh danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh cé nhan.
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Ma thi tuc: 1.014144

Tén thi tuc: Piéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu I& hanh nuéc ngoai

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuec: Du lich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghigp kinh doanh dich vu Iit hanh nuréc ngoai nop ho so diéu chinh Giay phép
thanh lap Van phong dai dién dén S¢& Vin hoa, Thé thao va Du lich trong thoi han 60
ngay lam viéc ké tir ngay co su thay doi sau:

+ Thay d6i t&n goi hoic dia chi dat tru s¢ cua doanh nghiép kinh doanh dich vu li
hanh nudc ngoai ;

+ Thay d6i nguoi dimg dau cia Van phong dai dién.

+ Thay d6i tén goi cuia Vian phong dai dién;

+ Thay d6i noi dung hoat dong caa Vin phong dai dién;

+ Thay d6i dia chi dit try so cua Van phong dai dién trong maot tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

Cach thizc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so truc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng cap tinh

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Doanh nghi€p nop ho so qua dich
vu BCCI (Buu cuc ciia Buu dién) , nhan vién buu dién nop ho so tryc tiép cho S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép tinh

- Truong hop nop qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap
Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién diang ky/dang
nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén
theo huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hoéc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh biém tiep nhan s6 1 (Tru s¢ chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xuan, tinh Tuyén Quang); Biém tiép nhan s6 2 (So 519, duong Nguyen Tréi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu cbng truc tuyén: Coéng dich wvu céng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)



http://dichvucong.gov.vn/
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Thanh phan hé so:

Tiéu chuan ho so

N x LA Guii truc S6
STT Tén thanh phan ho so tidp hogc | G truc lwong
qua tuyén
DVBCCI
Pon dé nghi dieu chinh Giay phép thanh Iap
Van phong dai dién (Mau MD-3 Phu luc ban , )  giA
1 hanh kém theo Théng tu s6 11/2016/TT- Bj;ncgéllgh I?ér:iggcn 01
BCT ngay 05 thang 7 nam 2016) do dai dién £ K s
c6 tham quyeén ctia doanh nghiép kinh doanh glay y S0
dich vu It hanh nudc ngoai ky
Cac tai lieu chiing minh vé noi dung thay
ddi, cu thé:
- Trudng hop thay di tén goi hoic dia chi
dat tru sé cua doanh nghiép kinh doanh dich
vu l&r hanh nuéc ngoai: Ban sao tai liéu phap
Iy do co quan c6 tham quyén cap chang minh
su thay doi tén goi hoic dia chi dat tru s cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nudC ngoai.
- Trudng hop thay d6i nguoi dung dau cua
Van phong dai dién: Van ban cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ) )
ngoai cu/bd nhiém ngudi ding ddu méi cua | Bansao | Bdnsao
> | Van phong dai dién: ban sao ho chiéu (néu la | g thuc | chiing 01
nguoi nudc ngoai) cia ngudi ding dau mai | VAR Pan thue qd1en
ctia Van phong dai dién; gidy to chirng minh giay tr

nguoi dimg dau cii cia Van phong dai dién
da thyc hién nghia vu thué thu nhap ca nhan
dén thoi diém thay ddi. Thong tin vé hg chiéu
hodc gidy ching minh nhan dan hodc thé
can cuéc cdng dan (néu la nguwoi Viét Nam)
Cia ngueoi dimg dau méi ciia Van phong dai
dién duoc khai thac, s dung tir Co so dirliéu
quéc gia Vé dan cu, khéng phdi nép ban sao
néu da cé théng tin dir liéu.

- Truong hop thay dia chi dat try s cia Van
phong dai dién trong mét tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong: Ban sao bién ban ghi nhé
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hoic thoa thuan thué dja diém hoac ban sao
tai liéu chixng minh doanh nghiép kinh doanh
dich vu i hanh nudc ngoai cé quyén khai
thac, sir dung dia diém dé dit tru sé Van
phong dai dién; ban sao tai liéu vé dia diém
du kién dit tru s¢ Van phong dai dién.

Ban chinh | Ban dién
van jbén ta du’gc 01
giay Ky so

Ban chinh Gidy phép thanh lap Van phong
dai dién.

Sé lwong bé hé so: 01 bo

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryc tiép: Can b, cong chic, vién chic tiép nhan ho so (can bo
Mot cira) tai Trung tdm PVHCC hd trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién tir. Truong hop cdng dan khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dua cua hd
s0; quét (scan), s6 hod hd so va luu trix hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua
Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, c&n bo Mot cua tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vy Buu chinh: Can by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot ctra phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra hoic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia. CCVC tiép nhan
ho so tai Bd phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hoic bién lai
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thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh va gui 01 lién cho to
chuc, ca nhan nop phi, € phi, thué, nghia vu tai chinh khéc tai B6 phan Mét cira.

- Ho so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyet
theo quy dinh, can bod Mét cira phai ¢6 théng béao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic giri dung dén co
quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri ho so truc tiép hozc qua DVBCCI: T6 chuc, ca nhan nop phi, I phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai Bo phan Mot cua
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot cira ¢ trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hoac bién lai thu phi 18 phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khéc theo quy dinh va gui 01 lién cho T6 chuc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chirc nang
thanh toan truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cdng Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé théng s& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ctr vao bién lai dién tur co quan c6 tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho T6 chtc, c& nhan.

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bwdc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu ho so chua day du, hop 8. Viéc
yéu cau bo sung ho so dugc thuc hién téi da mot 1an trong sudt qué trinh giai quyét ho
SO.

Budc 2: * truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong cia Van phong dai dién
khdng dan dén Van phong dai dién c6 noi dung hoat dong khéng phu hop vai cam ket
cua Viét Nam hoac doa}nh nghiép kiph doanh quch,vu It hanh nude ngoai khong thuge
quoc gia, vung lanh tho tham gia diéu wdc quoc té ma Viét Nam la thanh vién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S& Du lich/S¢
Vién hoa, Thé thao va Du lich di€u chinh hodc khong diéu chinh Giay phep thanh lap
Van phong dai dién. Truong hop khong diéu chinh phai ¢6 van ban néu r6 ly do.

* Truong hop viée dieu chinh noi dung hoat dong cua Vian phong dai dién dan dén
Van phong dai dién c6 ndi dung hoat dong khdng phu hop vai cam ket caa Viét Nam



https://dichvucong.gov.vn/
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hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nugc ngoai khong thuge quoc gia, ving
Ianh tho tham gia diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién:

- S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich guri van ban lay y kién ctia B Vin hoa, Thé thao
va Du lich trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop I¢€.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc van ban xin y kién cua So
Van hoa, Thé thao va Du !ich, B Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban néu r y
kién dong y hoac khong dong y dieu chinh Giay phép thanh lap Van phong dai dién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Y kién cia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich diéu chinh hodc khong diéu chinh
Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién, Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh cho doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai. Truong hop khong diéu chinh phai co
van ban néu ro ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuén két qua
4 K&t QU Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiéphoac | Tratruc | nugng
qua tuyen
DVBCCI
1 | Giay phép thanh lap vin phong dai dién. Ban chinh | Bandién | 01
van jbén ta du’gc
giay Ky s6

Thai han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt:

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 trong truong hop viée diéu
chinh noi dung hoat dong cua Vin phong dai dién khdng dan dén Vian phong
dai dién c6 noi dung hoat dong khdng pht hop vai cam két caua Viét Nam hoic
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai khéng thudc qudc gia,
viing lanh tho tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh vién.

+ 13 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1§ trong truong hop vige dieu
chinh ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién dan dén Van phong dai dién
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c6 noi dung hoat dong khéng phu hop véi cam két caa Viét Nam hoac doanh
nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai khdng thuge quoc gia, vung lanh
tho tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam la thanh vién.

- Theo thuc té tai dia phwong (Cdt giam thoi gian gidi quyét néu co

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 trong truong hop viée diéu
chinh néi dung hoat dong cua Vin phong dai dién khdng dan dén Vian phong
dai dién c6 noi dung hoat dong khdng pht hop vai cam két cua Viét Nam hoic
doanh nghiép kinh doanh dich vu li¥ hanh nudc ngoai khéng thudc qudc gia,
viing lanh tho tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh vién.

+ 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 trong truong hop viée diéu
chinh noi dung hoat dong ctia Van phong dai dién dan dén Van phong dai dién
c6 noi dung hoat dong khong phu hop véi cam két caa Viét Nam hoic doanh
nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai khdng thudc quéc gia, ving lanh
tho tham gia diéu udc qudc té ma Viét Nam la thanh vién.

Poi twong thuc hién TTHC: To chic.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu c6): 1.500.000 ddng/gidy phép (Thong tu s6 33/2018/TT-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo truedng Bo Tai chinh).

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Doanh nghiép kinh doanh dich vu I& hanh nudc ngoai phai lam tha tuc diéu
chinh Giay phép thanh lap Van phong dai dién trong nhitng truong hop sau:

(1) Thay d6i tén goi hoic dia chi dat try so cua dognh nghiép kinh doanh dich
vu It hanh nuéc ngoai; (2) Thay doi nguoi dirng dau ciia Van phong dai dién;

(3) Thay doi tén goi cia Van phong dai dién;
(4) Thay d6i ndi dung hoat dong ctia Van phong dai dién;

(5) Thay doi dia chi dit try s cia Van phong dai dién trong mot tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong hoac trong khu vuc dia ly thugc pham vi quan ly
cua mot Ban quan ly

Cian cwr phap ly caa TTHC:
- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2017.

- Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cta thuwong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.
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- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nim 2016 cua Bo truong Bo
Cong Thuong quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP ngay
25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé& Vin phong
dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nuédc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu sb 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B¢ trusng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan ly phi tham dinh cap Giay
phep kinh doanh dich vu lir hanh quoc te, Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh
noi dia; phi tham dinh cap thé hudng dan vién du lich; 1€ phi cap Giay phép dat
chi nhanh, van phong dai dién doanh nghié¢p du lich nuéc ngoai tai Viét Nam.
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di ligu;

- Quyét dinh sé 4508/0P- BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh dwoc sika doi, bé

sung trong mgt s6 linh vurc thugc pham vi chite ndng quan ly cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Mau thanh phan hé so: Don dé nghi dieu chinh Gidy phép thanh Iap Van
phong dai dién (Mau MD3 Phu luc ban hanh kém theo Théong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016).

* Phan chiz thirong, in nghiéng 1a ngi dung dwot sira doi, bé sung
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Miu MP-3
(Théng twe s6 11/2016/TT-BTC ngay 05/7/2046
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: So Du lich/Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh phd...

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai: (tén trén Giay phép thanh
lap/Dang ky doanh nghi€p).......cccovvreiiiiiniiniinieene e ‘ ’ ‘
Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nudc ngoai bang tieng Anh: (ghi bang chir

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nudc Ngoai Viét tat..............cco.........

Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma sé doanh nghiép: ..........ccccoe......

NQAY CAP: .../.../ ... CO QUAN CAP: cvovvveeeeeeeeeeeseeee e eness s

bién thoai:............. FaX:i....ooown. Email:................ Website: (néu c9).............

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1ap) .....................ooooee

Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién s6:............oveeeiieeiiie i

Ngay cap ......... [, [iiiiiiini, (*)Tha tu cia Van phong dai dién: ......

Dién thoai:............. FaXi....oow.... Email.................. Website: (NéU C6)....c.vvvvecrreneee.

IME SO thUG: .o

NGO dung didUu ChiNN: ... e

Ly do didU CNINN: ... oo

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thyc va chinh xac ctia noi dung Pon dé nghi va hd so
keém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh sé 07/2016/NB-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén clia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén
va déng ddu (néu co)

(*):Chi ap dung doi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwoc ngoai c6 nhiéu hon 1
Van phong dai dién tai Viét Nam va da dwoc cap phép trudc ngay 20 thang 8 nam 2016. Doanh
nghiép tw xac dinh thir tuw cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Ma thi tuc: 1.003002

Tén thi tuc: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuec: Du lich

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

It nhat 30 ngay truéc khi Gidy phép thanh lap van phong dai dién hét han, doanh
nghiép kinh doanh dich vuy I& hanh nudc ngoai nop ho so gia han Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién dén S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop h6 so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhén vién buu dién nop ho so tryc tiép cho S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cdng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, xac thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop hd so truc tuyén theo hudng
dan.

Pia diém gui ho so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh Biém tiep nhan s6 1 (Tru SO chiph) (So 609, duong Quang Trung, phudng
Minh Xuan, tinh Tuyén Quang); Biém tiép nhan so6 2 (S6 519, duong Nguyen Tréi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

N XA Guil tryc S6
STT Tén thanh phan ho so tidp hogc | Guii truc | lwgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon d& nghi gia han Gidy phép thanh lap
Vin phong dai dién (Mau MP4 Phu luc ban \ . e
, | hanh kem theo Thong tu sb 11/2016/TT- B\?;nclr)]éll 2“ fﬁgfg‘ o1
BCT ngay 05 thang 7 nam 2016) do dai dién £ KV s
c6 tham quyén cua doanh nghiép kinh doanh glay y S0
dich vu Iir hanh nudc ngoai ky
Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic giy
to co gia tri tuong du:0’1~1g cua doar]h ngh|§9 Ban sao BAN 530
kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai; , .
. A A , .| chung thuc | chung
2 | Truwong hop thong tin vé giay chung nhan -, A 01
. , Cn e o . 1~ | vanban thuc dién
dang ky doanh nghiép da co trén Co so die £ '
ligu quoc gia vé ding ky doanh nghiép thi glay tu
khéng yéu cau nép ban sao
Ban sao bao cao tai chinh co kiém toan hoac
van ban xac nhan tinh hinh thyc hién nghia
vy thué hoic tai chinh trong nam tai chinh
gan nhat hoic gidy to co gia tri twong dwong | Bansao | Ban sao
3 do co quan, t6 chuc c6 tham quyén noi doanh | ching thuc | chung 01
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudéc | van ban thuc dién
ngoai thanh 1ap cdp hodc xac nhan, ching gidy ter
minh sy ton tai va hoat déng cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc
ngoai trong nam tai chinh gan nhat
Ban sao Ban sao
Ban sao Giay phép thanh lap Vian phong dai | chung thuc | chung
4 R 2 S e 01
dién da duoc cap. van ban thuc dién
gidy tir
Thanh phan hé so s (2) phai dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan 1anh su cua Viét Nam & nudc ngoai chung nhan hoac hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh caa phap luat Viét Nam. Thanh phan hd so sé (3)
phai dich ra tiéng Viét va chiing thuc theo quy dinh phap luat Viét Nam

S6 lirong bg ho so: 01 bé

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryec tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hod so (can bo
Mot cira) tai Trung tam PVHCC hé trg cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién ti. Trudng hop cong dan khong ¢ nhu cau nop hé so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tlep nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd
s0; quét (scan), s6 hod hd so va luu trix hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
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Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, can b Mot cua tiép nhan hd
so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vy Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cua ho so; quét (scan), so hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cua phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hqp h6 SO dﬁy‘dfl, chinh xéc theo quy dinh, can bo Mét cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- To chic, ca nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan ho so tai Bo phan Mot ctra hodc chuyén vao tai khoan cua co quan cd tham
quyén, hozc thanh toén truc tuyén trén Cong dich vy cong quoc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai B6 phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- H6 so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xa 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoac khong thugc tham quyeén giai quyét
theo quy dinh, can bod Mét cira phai ¢6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bé sung day da, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chirc, c& nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop gri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: Té chiic, ca nhan nop phi, I phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B phan Mot cia
hodc chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hd so tai Bo
phan Mat cira ¢ trach nhiém in (ghi) chieng tir, phiéu thu hoic bién lai thu phi 18 pht,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chuc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéc tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui hd so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chirc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chirc nang
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thanh toan truc tuyen (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cdng Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thdng s& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai di¢n tu cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét ho
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan c6 thadm quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho T chirc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwdc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich kiém tra va yéu cau bo sung néu hd so chua day du, hop 18. Viéc
y&u cau bo sung hé so duogc thuc hién téi da mot 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho
SO.

Bugc 2: - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S Vin
hoa, Thé thao va Du lich gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién. Truong
hop khong gia han phai c6 van ban néu ro ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
an K& . Tra truc Sé
STT Tén két qua TTHC tigphoic | Tratryuc | wgng
qua tuyén
DVBCCI
1 | Giay phép thanh lap vian phong dai dién. Ban chinh | Bandién | 01
van jbén to du’gc
giay Ky s6

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
4 |Ie.

- Theo thyc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian gidi quyet néu ¢6): 05 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan da ho so hop I€.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
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Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: SO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan ¢6 tham quyén: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu c6): 1.500.000 ddng/gidy phép (Thong tu s 33/2018/TT-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2018 cta Bo trudng Bo Tai chinh)

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Doanh nghiép kinh doanh dich vy Iit hanh nuéc ngoai duoc gia han Giay phép
thanh lap Vin phong dai dién khi hét thoi han quy dinh trong Giay phép, trir
truong hop ¢6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop bi thu hdi Gidy phép thanh
lap Vian phong dai dién theo quy dinh tai Biéu 44 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

Cin ¢t phap ly caa TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cua thuong nhan nuéc
ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cta Bo truong Bo
Cong Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay
25/01/2016 caa Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong
dai dién, Chi nhanh cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cia B truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do6 thu, nop va quan ly phi tham dinh cap Giay
phép kinh doanh dich vu lit hanh quéc té, Gidy phép kinh doanh dich vy lix hanh
noi dia; phi tham dinh cap thé hudng dan vién du lich; & phi cap Gidy phép dit
chi nhanh, van phong dai dién doanh nghiép du lich nuéc ngoai tai Viét Nam.
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu guy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di lidu;

- Quyét dinh sé 4508/0P- BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh duwoc sita doi, bo
sung trong mét sé link vuc thugc pham vi chire ndng quan 1y cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

M4u thanh phan ho se: Don dé nghi gia han Giay phép thanh 13p Van phong
dai dién (Mau MD-4 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT
ngay 05/7/2016)

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sika déi, bé sung.
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Mau MD-3

(Théng tw s6 11/2016/TT-BTC ngay 05/7/2046
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
......... ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S& Du lich/So Vian hoa, Thé thao va Du lich tinh/thanh pho.....

Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nu6c ngoai: (tén trén Gidy phép thanh
lap/Déang ky doanh nghi@p)........cocviiiiiiiniiiii e, RPN ‘
Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai bang tieng Anh: (ghi bang chir

Giay phép thémh Iép/Déng ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: .............c.c......

Ngay cap: .. o €O QUAN CAP: oottt

Thoi han con Ial cua Glay phép thanh lap/Bang ky kinh doanh: ............

bién thoai:............. FaX:i....ooown. Email:................ Website: (néu c9).............

Pé nghi gia han Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Giay phép thanh Iap) ........................

Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién so:...........cooooooii

Ngaycap ......... A [oviiiiiinin,

(*)Tht tu ctia Van phong dail dién: ...

IMIE SO UG, ...t

S6 lao dong lam viéc tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:...... nguoi;

trong do:

- S6 lao dong nudc ngoai:... ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam:... ngudi.

Thoi han dé nghi gia han Gidy phép thanh 18p: ...............coocoieiiinn.n,

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua noi dung Pon dé nghi va ho so
kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/NB-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 thim quyén ciia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
Ky, ghi ro ho tén
va déng ddu (néu co)

(*):Chi dp dung doi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu lif hanh nudc ngoadi c6 nhiéu hon 1
Van phong dai dién tai Viét Nam va da dwoc cap phép truoc ngay 20 thang 8 nam 2016. Doanh
nghiép tu xdac dinh thir tw cua Van phong dai dién theo thoi gian thanh ldp.
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Ma thi tuc: 1.001229

Tén tha tuc: Cap gidy phép td chic trién 1dm do cac t chirc, c& nhan tai dia phuong
dua ra nudc ngoai khdng vi muc dich thuwong mai

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: My thuat, nhiép anh va trien 13m

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

T4 chuc, ca nhan tai dia phuong c6 nhu cau to chic trién 1im dwa ra nuée ngoai khong
vi muc dich thuong mai gui 01 bo ho so dé nghi cap Giay phép to chuec trien 1am dén
S6 Van hoa, Thé thao va Du lich

Céch thurc thuec hién:

- Trudng hop ndp tryc tiép: To chirc, c& nhan ndp o so tryc tiép dén S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: T6 chic, c& nhan nop hd SO qua
dich vu BCCI (Buu cuc cua Buu dién) , nhan vién buu dién nop ho so truc tiep cho
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh.

- Trudng hop ndp qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chic, c& nhan truy cap
Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang
nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cbng, nop hé so truc tuyén
theo huéng dan.

Pia diém gui ho so:

- Tryc tiép hogc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh biém tiép nhan so 1 (Tru s¢ chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xuan, tinh Tuyén Quang); Biem ti¢p nhan so 2 (So 519, duong Nguyen Trai,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuin ho so

) \ L Gurd truc Sé
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guri truc lwong
qua tuyen '
DVBCCI

Pon dé nghi cap Giay phép t6 chwc trién 1am
(MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghj dinh sb
23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nm 2019
cua Chinh phu vé hoat dong trién 1am)

Ban chinh | Ban dién
van jbén ta du’gc 01
giay Ky so



http://dichvucong.gov.vn/
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Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (coghi | Ban sao Ban sao
5 ro tén tac gia, chu s hiru; tén, s6 lugng; chat | chuang thuc | chung 01
liéu, kich thudc tac pham hoac hién vat, tai |  van ban thuc dién
liéu; cac chi thich kem theo) giay tir
Anh chup tiing tac pham, hién vat, tai liéu va
g | Mmakét trung bay (kich thuée 10x15 em) in |0 oy | Fileanh | 01
trén gidy hogc ghi vao phuong tién luu trir ky
thuat so
Van ban thoa thuan hoac thu moi, théng béov, Ban chinh | Ban dién
4 | hop dong cua phia nudc ngoai ve viéc to | van ban tr dugc 01
chuc trien 1am giay Ky so
Thong tin gidy chitng minh th nhdn dan
hoac thé can cuoc cong dan cia nguoi to \ ,
- PSS LA Ban sao Ban sao
chuc trien lam (doi voi trien 1am do ca nhan chana thae | chan
5 | nguoi Viét Nam dig tén t6 chirc) duoc khai Mg g 01
van ban thuc dién
thac, s dung tir Co so dir lieu quoc gia vé i t
dan cu. Khong yéu cau ngp ban sao ching glay
thuc neu da co thong tin dir ligu
S6 lwong bé ho so: 01 bo
3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryc tiép: Can b, cong chic, vién chic tiép nhan ho so (can bo
Mot cira) tai Trung tdm PVHCC hd trg cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop hd so dién tir. Truong hop cdng dan khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta ho
s0; quét (scan), sO hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu caa
Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong fl(_rp ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can b6 Mot ctra
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.,

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vy Buu chinh: Can by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s0 hoa ho sO va luu trix ho so dién tr,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bd Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;
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Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira ticp nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bd phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan cia co quan c6 tham
quyén, hoic thanh toén truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. CCVC tiép nhan
hé so tai Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xa 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bod Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwéc 1: Truong hop ho so chua hop 16 hodc can diéu chinh néi dung trién 1am, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich gui van ban yéu cau té chie, ca nhan b sung hd so hoic
diéu chinh noi dung trién 1am. T6 chirc, ca nhan bd sung hd so hodc diéu chinh noi
dung trién 1am khdng qua 05 ngay lam viéc. S& Vian héa, Thé thao va Du lich tra loi
lan 2 khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so bd sung hoic vin ban
xac nhan dong y diéu chinh ndi dung trién 1am

Buwdc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich cap gidy phép trién lam, truong hop khong cap gidy phép
phai ¢6 van ban tra loi, néu ro ly do;

- Truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am c6 noi dung khéng thuoc
linh vuc chuyen mon ctia nganh vian hoéa, thé thao va du lich; trién 13m cé quy mé quéc
gia, quéc té hoac ndi dung phirc tap, trong thoi gian 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 18, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban tra loi.

Céch thic thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Pia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

STT Tén két qua TTHC Tiéu chuan két qua
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Tra truc S6
tiép hodc | Tratryc |lweng
qua tuyén
DVBCCI
Giay phép t6 chuc trién lam. Ban chinh | Bandién | 01
van ban tir duoc
gidy Ky s6

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1§, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich cap giay phép trién 1am, truong hop khdng cap Giay
phép phai ¢6 van ban tra loi, néu rd ly do;

+ Truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1am co noi dung
khong thude linh vuc chuyén mon cua nganh vén hoa, thé thao va du lich; trién
lam c6 quy md quoc gia, quoc te hoac ndi dung phuc tap, trong thoi gian 15
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, S6 Van hoa, Thé thao va Du
lich ¢6 van ban tra loi.

- Theo thuec té tai dia phwong (Cat giam thoi gian gidi quyét néu co

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich cap gidy phép trién lam, trudong hop khong cap Giay
phép phai ¢6 van ban tra loi, néu rd ly do;

+ Truong hop phai thanh 1ap Hoi déng tham dinh do trién 1am c6 noi dung
khdng thudc linh vic chuyén mdn caa nganh van hoa, thé thao va du lich; trién
lam c6 quy mé qudc gia, qudc té hodc noi dung phuc tap, trong thoi gian 15
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&, S& Vian hoa, Thé thao va Du
lich ¢6 van ban tra loi.

Poi twong thuc hién TTHC: To chirc, c& nhan

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phoi hop: Khdng co

- Co quan ¢6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 18 phi (néu cd): khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):
1. Tac pham, hién vat, tai liéu duoc trién 1am khdng cé mét trong cac noi dung:

a) Tuyén truyén chong lai Nha nuc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam; pha
hoai khoi dai doan két dan toc;
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b) Tiét 16 bi mat cta co quan, to chirc, ca nhan ma khéng duoc sy dong y cua
co quan, to chirc, ca nhan va bi mat khac do phap luat quy dinh;

¢) Kich ddng chién tranh, gay thu han giira cac dan toc va nhan dan cac nudc;
gay chia ré tbn giao, mat doan két dan toc; truyén ba tu tudng phan dong;

d) Xuyén tac lich sir, phu nhan thanh tuu cach mang; xdc pham vi nhan, anh
hung dan toc, danh nhan van hoéa; vu khong, xam hai uy tin cua co quan, t6
chure, danh dyu va nhan pham cua ca nhan;

d) Vi pham cac quy dinh vé nép song van minh, an ninh trat tu, tuyén truyén
bao luc, cac hanh vi toi ac, té nan xa hoi gay hai cho sic khoe, huy hoai moi
truong sinh thai.

2. Tac pham, hién vat, tai liéu duoc trién 1am khong thudc truong hop bi dinh
chi Ivu hanh, cam Iuu hanh, thu hoi, tich thu.

3. Tac pham, hién vat, tai liéu duoc trién 1am phai phi hop véi cha d¢, noi dung
caa trien 1am; cé nguon goc xuat xa rd rang va quyen so httu hoac quyén su
dung hop phap.

4. bia diém trién 1am phai pht hop véi quy md trién l1am, dam bao cac diéu kién
V¢ trat tu an toan xa hoi, vé sinh moi trueong va phong, chong chay no.

Can cw phap ly caa TTHC:
- Nghj dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2019 ctia Chinh phu ve
hoat dong trien lam.
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di ligu;

- Quyét dinh sé 4508/QB-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b tha tuc hanh chinh dwoc sira doi, b

sung trong mot so linh vyc thugc pham vi chiee ndang quan 1y cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Mau thanh phan ho so: Don dé nghi cap giay phép (mau so 01 ban hanh kem
theo Nghi dinh so6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2019 cua Chinh phu
vé hoat dong trién 1am).

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sika déi, bé sung.
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~_ Mius601
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

, ngay... thang.... nam

_ , DON PE NGHI ) 5
CAP GIAY PHEP TO CHUC TRIEN LAM

Kinh glri: @
1. Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép to chuc trién 1am @ (viét chit in hoa):
e T 1o 1 SRS
e 2 <1 1207 USSR
Quyet dinh thanh 1ap/ Gidy chtmg minh tu cach phap ly (dol VGi 16 chirc):
SO ngay ky............... nguoi ky...
- Chimg minh thu nhén dan/ Can cuéc cong dan (dol VGi Ca. nhan Vlet Nam)
SOuiiieiiii, ngiy Cap.. CDOT CAD vttt
- Ho chiéu (ddi voi ca nhan la nguol Vlet Nam dinh cu ¢ nu6c ngoai va ngudi nudc ngoai):
SOuieeie ngay cap . noi cip..
2. NGi dung dé nghi cap Glay phep trlen [dm
e T (A TeT T TP
- Muc dich ca TN TAM @) ..ottt r et
= QUY M TN M .ottt ettt en st
Thmglanmenlamtungay thang .. ndm..... dén ngay ... thang...ndm......
- Dia diém trién 1am (ghi rd tén dia diém, dia ChI) .....cveveeeeceeeeeeeeee e
- S lwong tac pham, tai liéu, hién VAL: ... c.cooeeeeeeeeeeeeeeeee (c6 Danh sach kem theo)
= SO THONG tAC GIA ... oveeeeeeeeeeee et (c6 Danh séch kém theo)
3. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua noi dung hd so dé nghi cap gidy phép trién
1am;
- Tuan tha quy dinh cta phap luat vé quyén tac gia, quyén lién quan; chiu trach nhiém phap 1y ddi
v6i cac hanh vi xam pham quyén tac gia, quyén lién quan trong hoat dong trién 1am;
- Thyc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ... thang ... nim 2019 cua
Chinh pha vé hoat dong trién 1am va cac quy dinh khac c6 lién quan khi to chuc trién 1am./.
TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP, ghi rd
ho tén, déng dau (doi Véi t6 chirc)
Ky, ghi rd ho tén (d@si véi ca nhan)
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Ma thi tuc: 2.001098

Tén thi tuc: Cap gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tong hop (dia phuong)

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Co quan, t6 chtrc, doanh nghiép dé nghi cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong

Céch thurc thuec hién:

- Trudng hop nop truc tiép: T6 chuc, ca nhan nop ho so truc tiép dén S¢ Van hoa, Thé thao
- Truong hop gui qua Dich va Buu chinh cong ich: T6 chirc, c& nhan nop hd so qua dich v
cong cap xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T6 chuc, c& nhan truy cap Cong

Pia diém guri hé so:
- Truc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

1 | Pon dé nghi cap giay phép thiét Iap trang thong tin dién tir tong hop theo Mau sb 16 1
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Ban sao hop 1& (bao gom bén sao duoc cp tir s6 goc hogc ban sao chang thuc hoac |
I¢ giay ching nhan, giay phép twong duong hop 1€ khac duoc cap trudc ngay co hi¢u

Quyét dinh thanh I1ap hoic Biéu 1 hoat dong phai co chirc nang nhiém vu phi hop v¢
Trirong hop t6 chirc 14 doanh nghiép c6 Gidy ching nhdn déing ky doanh nghiép thi k

Dé 4n hoat dong c6 xac nhan caa ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép hoi
muc du kién, nguon tin, ban in trang chi va cac trang chuyén muc chinh; phwong an
Piéu 25 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP; thong tin dia diém dat hé théng may chu tai
dang phat trén trang thong tin dién ta tong hop.

Ban in/ban scan mau (nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh) hoac ban chup (nop
dinh s6 147/2024/ND-CP

Ban sao hop 1¢ (bao gom ban sao duoc cap tir 6 gc hodc ban sao chimg thuc hoic t
cac thong tin co ban sau: Thoi han thoa thuan; pham vi ndi dung duoc dan lai; trach r

Péi voi van ban thoa thuan hop tac dé lién két san xuét noi dung giita trang thong tin
vuc hop tac san xuat ndi dung (tuan tha quy dinh tai diém c khoan 5 Biéu 24 Nghi di

S6 lirong bg ho so: 01 bé

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryec tiép: Can bo, cong chic, vién chic tiép nhan hd so (can bd Mot ¢
tiep nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan), s6 hoa ho so

Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, can b Mot cira phai hur
Truong hop tir chéi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir ch
Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so va |
- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh c!
Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mét cira phai hué
Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bd Mot ctira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir ch
Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira tiép nhan ho so va |

- T4 chirc, c& nhan nop phi, 1¢ phi, thué va cac nghia vy tai chinh truc tiép cho CCVC tiép
ctra €0 trach nhiém in (ghi) chang tur, phiéu thu hoac bién lai thu phi, 1€ phi, thue, cac nghia
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- Ho sor tiep nhan tryc tuyen: Can bo Mot cira phai xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day
du, chinh xac hoac khéng thuoc tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cua phai

Viéc thong bao duoc guri qua tai khoan cua cong dan trén Céng Dich vu céng qudc gia

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 1¢, S& Vin hoa, Thé thi
trang thong tin dién tir tong hop da duoc cap phép) qua dia chi thu dién tir cia co quan, to C

Truong hop tir chéi, S6 VHTTDL/SG VHTT ¢6 vin ban tra 16i va néu rd Iy do.
- Co quan, to chire, doanh nghiép thuc hién gan doan ma da duoc cap vao noi dung md ta d

Céch thazc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich , vu Buu chinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
- DVC truc tuyén: Qua t

gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

1 | Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.

Thoi han giai quyét:
4 |- Theo quy dinh cia phap ludt: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
- Theo thuec té tai dia phwong (Cat giam thei gian gidi quyét néu c6): 10 ngay lam vi

5 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, doanh nghiép khong thudc cac dbi t

6 | Co quan giai quyét TTHC:
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- Co quan thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan ¢6 tham quyén: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu cd): khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) La co quan, t6 chirc, doanh nghiép duoc thanh Iap theo phap luat Viét Nam, c6 ch
(2) bi dang ky st dung tén mién dé thiét lap trang thong tin dién tir tong hop va dap
- D6i V6i co quan, to chirc, doanh nghiép khdng phai la co quan bao chi, tén micn,
dong bao chi nhu: Bao, dai, tap chi, tin, tin tac, phat thanh, truyén hinh, truyén théng
- Trang thong tin di¢n ti téng hop sir dung tén mién “.vn” 1a tén mién chinh va luu tr
- Tén mién “.vn” phai dugc co quan, t6 chic, doanh nghiép dé nghi Cap phép dang k
nhan sir dung tén mién hop phap cho co quan, to chirc, doanh nghiép dé ngh1 cap phé
- Trang thong tin dién tir tong hop do co quan chuyén mon & dia phuong cap phép kh
(3) Pap tng cac diéu kién vé to chirc, nhan su va ki thuat theo quy dinh tai Diéu 27 1
(3.1) biéu kién vé t6 chuc, nhan sy: - C6 bd phan quan ly noi dung, thdng tin va bo
(3.2) bicu kién ve ky thuat: Thiét 1ap hé thong thiét bi k¥ thuat co kha ning dép ing
1y thong tin dugc dang tai; - Tiep nhan va xu ly canh bao théng tin vi pham tr nguoi
- Phat hién, canh bao va ngan chan truy nhap bat hop phap, cac hinh thic tan cong tré
- C6 phuong an dy phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phuc k
- DBam bao phai ¢6 it nhat 01 h¢ thong may chu dat tai Vit Nam, cho phép tai thoi di
quan ly ndi dung, thong tin theo quy dinh tai Bicu 28 Nghi dinh s6 147/2024/NDb-CP
- C6 quy trinh quan ly ndi dung, théng tin: Xac dinh pham vi nguon théng tin khai th:
- C6 co ché kiém so4t nguon tin, dam béao thong tin tong hop dang tai khong vi pham
tong hop nhung khong sém hon 01 gio tinh tir thoi diém phat hanh ndi dung nguon; r
- C6 cdng cu bang phuong tién dién tir dé tiép nhan, xa ly khiéu nai cua ngudi sir dur
- Noi dung tong hop ghi rd tén tac gia va tén nguon tin (viét day du tén nguon tin), th
- Tach riéng cac chuy@n muc trao doi, hoi dap lién quan truc tiép dén chirc ning, nhi
- D0i véi trang thong tin dién tir tong hop c6 hoat dong lién két san xuat noi dung voi
chiu trach nhiém veé thong tin lién két trén trang thong tin dién tu tong hop; ty 1€ tin |
két khong dugc lay danh nghia phong vién, bién tap vién, nha bao;

- C6 vin ban thoa thuan hop tac nguon tin vai it nhat 03 co quan bao chi.

Cin cu phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 caa Chinh phu quan 1y,
- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phui quy dinh cdt gidn
- Quyét dinh sé 4508/0P-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cia Bé trueng Bé Van héa, T!

10

Mau thanh phan ho so: Pon dé nghi cap giday phép thiét 1ap trang thong tin dién tir |

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sika déi, bé sung.
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Mdéu sé 16
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
) Sé:...:.. ) O ngay ... thang ...nam ...
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HQP
Kinh giric....oooeeiiinnnnnn

(Tén co quan, 16 chirc, doanh nghiép) dé nghi dwoc cdp gidy phép thiét Igp trang théng tin
dién tir tong hop nhur sau:

Phan I. Théng tin chung

1. Tén co quan chu quan (néu co):...

2. Tén co quan, to chiic, doanh nghiép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop:...

3. bia chi try s¢ chinh:..

Dia chi tru s¢ giao dich (neu c0):....

4. Quyét dinh thanh lap/biéu 18 hoat dong/Glay chirng nhan dang ky doanh nghiép/Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh/Giay chitng nhan dau tu sd:.....do .... cip ngdy ... thang ... nam ...tai

5 bién thoai/Fax:.......................

- Website.....oovviiiiii

- Thu dién tu.....

Phan I1. M ta tom tit vé dé nghi cap gidy phép

1. Tén trang (neu C0) ettt

2. Muc dich thiét lap trang thong tin dién tur tONg NOP:. e,

3. Nbi dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén muc, loai hinh
thong tin:.

4. Dbi tuong PRUC VUL .o

B INGUOI e

6. Tén co quan béo chi, linh vyc thong tin lién két (néu c6 hoat dong hop tac lién két véi co
quan bao chi san xuat L

7. Phuong thirc cung Cap thong tin:.................cccoeeeeieiiiiiieeee,

a) Trén trang thong tin dién tir tai tBn Midn:............coooiiieeiiieiie e,

b) Qua tng dung ....phan phol trén kho ung dung. ..

8. Nha cung cap dich vy két ndi Internet:.............ooeeuueeeiie e

9. Pja diém dit hé thong may chu cung cap dich vy tai Viét Nam:..............

10. Nhan sy chiu trach nhiém quén 1y trang thong tin dién tir tong hop:

a) Nhan sy chiju trdch nhiém trudc phép luat:

- HO VAN

-Chltcdanh:... ...

- S6 dién thoai lién lac (ca cd dinh va di dong):.........ooeevvveiineenn,

b) Nhan su quan ly néi dung:

- HO VAN

-Chlre danh:. . .o

- S6 dién thoai lién lac (ca cd dinh va di dONE):......ueei e

11. Thoi gian d& nghi cap phép:........... nam......... thang.

12. bia chi thu di¢n tr nhan doan ma (thé hién biéu tuong trang thong tin dién tu tong hop da
duoc CAp phép):.......oveeenn.

Phan I11. Tai liéu kém theo

Phan IV. Cam két



88

(Tén co quan, t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két thuc hién ddy du cac quy dinh tai Nghi dinh
s6 .../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cia Chinh phu quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet
va thong tin trén mang, cu thé:

1. Céc théng tin cung cap trong hd so dé nghi cip giay phép thiét lap trang thong tin dién ter
tong hop va cac tai liéu kem theo 1a ding sy that.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh caa phap luat Viét Nam vé hoat dong quan ly, cung
cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac quy dinh cia phap luat vé ban quyeén;
cac van ban phap luat co lién quan hién hanh. .

3. Xay dyng quy trinh quan ly ndi dung, thong tin tng hop, kip thoi cap nhat, diéu chinh céc
noi dung dan lai khi noi dung ngudn thay d6i; g& bo ngay noi dung thong tin da tong hop khi
ngudn thong tin dugc trich dan g& bo nodi dung thong tin d6 theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
36 Luat B&o chi va khoan 3 Diéu 34 Nghi dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh
phu.

4. Kiém soat ngudn tin, dam bao thong tin tong hop dang tai khéng vi pham ban quyén; c6 cong
cu bang phuong tién dién tir dé tiép nhan, xa ly khiéu nai cua nguoi s dung vé ndi dung, dich
vu; noi dung dan lai (theo thoa thuan bang vin ban giira trang thong tin dién tir tong hop véi co
quan béo chi) khdng sém hon 01 gio tinh tir thoi diém phét hanh noi dung ngudn theo quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 Piéu 28 Nghj dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cia Chinh
phu.

5. Khong cho dang tai y kién nhan xét, binh luan cua doc gia. vé noi dung tin, bai dugc dan lai;
noi dung téng hop ghi rd tén tac gia va tén nguon tin (viét day du tén nguon tin), thoi gian da
dang, phat thong tin do, dat duong dan lién két dén bai V|et ngudn ngay cudi bai dan Ial theo
quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Biéu 28 Nghi dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ...

cua Chinh phu.

6. Bam bao két ndi dén he thong giam sat cua Bo Thong tin va Truyén thong dé phuc vu cho
viéc theo ddi ding tai tin bai trén trang thong tin dién tir tong hop va thong ké luong ngudi sir
dung truy cap khi c6 yéu cau theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 34 Nghi dinh sé .../ND-CP ngay
... thang ... nam ... cia Chinh phu.

7. Kiém tra, giam sat va loai bo noi dung vi pham Biéu 8 Luat An ninh mang cham nhat 1a 24
gio ké tir khi c6 yéu cau bang vin ban, dién thoai, hodc qua phuong tién dién tir cia Bo Thong
tin va Truyén thong (Cuc Phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir), B Cong an (Cuc An
ninh mang va phong, chbng toi pham st dung cdng ngh¢ cao), S¢ Thong tin va Truyén thong
dia phuong va cac co quan c6 tham quyen theo phap luat chuyén nganh hoac khi tu phat hién
vi pham; thuc hién viéc xur ly cac yéu cau, khiéu nai vé s¢ hiru tri tué theo cac quy dinh cua
phap luat cia Viét Nam vé sa hixu tri tug; gd ngay noi dung dan lai (khdng cham hon 03 gio)
sau khi noi dung ngudn bj g& theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 Nghi dinh sb .../NB-CP ngay
... thang ... nam ... ctia Chinh phu.

8. Trién khai giai phap bao vé tré em trén moi truong mang theo quy dinh cua phép luat vé bao
vé tré em theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 34 Nghi dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ... nim
cua Chinh phu.

9. Béo céo theo quy dinh va chiu su thanh tra, kiém tra ciia cic co quan quan 1y nha nuéc co
tham quyén theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 Nghi dinh s6 .../ND-CP ngay ... thang ... nim
cua Chinh phu.

10. Thyec hién cac trach nhiém khac theo quy dinh ctaa phép luat.

Noi nhan: XAC NHAN CUA

- Nhur trén; NGUOI CHIU TRACH NHIEM TRUGC PHAP LUAT/
- Co quan chii quan (néu NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC, DOANH
co); NGHIEP

....... (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng ddulky soé)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-Bao-chi-2016-280645.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Luat-an-ninh-mang-2018-351416.aspx
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Ma thi tuc: 1.002001

Tén tha tuc: Cap gidy chung nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép nop 01 b¢ ho so dé nghi cap Giay chimg nhan cung cap dich vu tro choi
dién tir G2, G3, G4 trén mang dén So Van hoéa, Thé thao va Du lich

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop truc tiép: To chuc, ca nhan ndp ho so tryc tiép dén S Vian hoa, Thé
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh/trung tam PVHCC cap
Xa

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh ¢ong ich: T chirc, ca nhan nop hd so qua
dich vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chuc, c& nhan truy cap
Cong dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiéprhoac qua Dich vu Buu chinh c¢ong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Cap xa

- Qua Dich vy cdng truc tuyén: Cong dich vu cdng qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuan ho so

s X1 Guri tryc S6
STT Tén thanh phan ho so tidp hogc | Guii truc | lugng
qua tuyen

DVBCCI



http://dichvucong.gov.vn/
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Pon dé nghi cap gidy chiing nhan cung cap
dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
theo MAau sb 38 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP

Ban chinh
van ]:)én
giay

Ban dién
ta du:gc
Ky so

01

Ban sao hop 1é (bao gdm ban sao duoc cap tir
s6 goc hoic ban sao ching thuc hoidc ban sao
chang thyc dién tu hodc ban sao dbi chiéu véi
ban gbc) gidy chang nhén dang ky dau tu,
hoac ban sao hgp 1é gidy chiing nhan, gidy
phép tuong duong hop 18 khac duogc cip trudc
ngdy co hiéu luc cua Luat Piu tu sb
67/2014/QH13 va Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14. Trwong hop té chize 1a doanh
nghiép c6 Gidy chitng nhdn dang ky doanh
nghigp thi khai thac thong tin tir Co so dir ligu
quac gia vé dang ky doanh nghiép, khdng yéu
Ccau nép ban sao néu da cé théng tin dir lidu

Ban sao
chang thuc
van ban

gidy

Ban sao
chung
thuc dién
ta

01

Dé an cung cap dich vu tro choi dién tt G2,
G3, G4 trén mang co6 xac nhan cua nguoi dai
dién theo phap luat cta doanh nghiép hoac
nguoi dung dau doanh nghiép dé nghi cip
chtrng nhan, bao gém cac noi dung sau:

+ Ké hoach cung cap dich vu, ning lyc tai
chinh, t6 chic, nhan sy, ky thuat thuc hién
cung cap dich vu bao dam dap ung cac diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Biéu 48 Nghi dinh
s6 147/2024/ND-CP.

+ So do tong thé hé thong thiét bi cung cap
di,ch vy, dia diém dat hé thong thiét bi cung
cap dich vy;

+ Thong tin vé hé théng thiét bi cung cap dich
vu vé phan chinh va phan du phong (gom tén,
chtrc nang, cau hinh du kién cua thiét bi) bao
dam chat lugng dich vu, an toan théng tin
mang, an ninh thong tin; ké hoach sao luu dit
licu va phuong an du phong; ké hoach bao
dam quyén lgi ctia nguoi choi va bi mat théng
tin cua nguoi choi;

+ Thong tin chi tiét vé phuong thirc, pham vi
cung cap dich vu (t&n mién, kénh phan phéi
tro choi, dia chi IP); doanh nghiép két ndi

Ban chinh
van ban

gidy

Ban dién
tor duoc
Ky s

01
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mang Internet va mang vién thong (tén doanh
nghiép, dia chi, dung luong kénh két noi)

+ Thong tin vé viéc dy kién két noi vai cac to
chuc cung tng dich vu thanh toan, to chuc
cung ung dich vu trung gian thanh toan.

Sé liwong bé hé so: 01 bo

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiep: Can bo, céng chuc, vién chuc tiép nhan hd so (can bo
Mot cira) tai Trung tam PVHCC hd trg cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan
bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khdng c6 nhu cau ndp ho so dién tir can
bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day da cua ho
s0; quét (scan), sb hod ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can by Mot cura phai
hugng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hqp ho so d:ﬁly du, chinh xéc theo quy dinh, can bd Mot ctra tiép nhan hé so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan), so6 hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu cia HE thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu 16 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hqp ho so d?ly du, chinh xéc theo quy dinh, can bd Mot cta tiép nhan hé so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T4 chtic, c& nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mot cira hodc chuyén vao tai khoan cia co quan co tham
quyén, hoic thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai B6 phan Mét ctra 6 trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hozc bién lai thu
phi, 1& phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho té chic,
ca nhan nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai B6 phan Mdt cira.

- Hé so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam céc diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot
ctra tiép nhan, cip ma ho so tha tuc hanh chinh va xir 1y hd so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chua day dua, chinh xac hodc khdng thuoc tham quyén giai quyét theo quy
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dinh, can bo Mot cira phai ¢6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé,
day du mot lan dé cdng dan bo sung day du, chinh xac hoac guri dung dén co quan cé
tham quyen.

Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Céng Dich vu cong québc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, SO Van hoa, Thé thao va
Du lich xem xét, cap Gidy chiing nhéan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4
trén mang cho doanh nghiép theo mau quy dinh. Truong hop tir chbi, S6 VHTTDL/S
VHTT c¢6 van ban tra loi va néu rd ly do.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuén két qua

AL Ae Tra truc S6
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra truc lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chitng nhan cung cap dich vu tro choi| Banchinh | Bandién | 01
dién tor G2, G3, G4 trén mang. van ban tir dugc
gidy ky sb

Thai han giai quyét:
- Theo quy dinh cia phép ludt: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

- Theo thurc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyet néu co): 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so hop Ié€.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép

Co quan giai quyét TTHC:
6 |- Co quan thuc hién: So Vian héa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng c6



https://dichvucong.gov.vn/
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- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Phi, 1& phi (néu cd): khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

Doanh nghiép dwoc cap Giay chang nhan cung cép tro choi G2, G3, G4 trén
mang khi dap tng céc diéu kién sau:

- La doanh nghiép duogc thanh lap theo quy dinh ctaa phap luat Viét Nam, co
nganh nghé cung cap dich vu tro choi dién tir trén mang da duoc ding tai trén
Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép cua doanh nghiép; co tru so
chinh véi dia chi va s6 dién thoai ro rang va lién hé duoc.

- P dang ky tén mién sir dung dé cung cap dich vu.

- C6 du kha nang tai chinh, to chtic, nhan su quan tri tro choi dién tir phi hop véi
quy mo hoat dong cua doanh nghiép.

- C6 hé thong thiét bi ky thuat dé két ndi thanh toan véi cac to chac cung ung
dich vy thanh toan, t6 chtic cung tng dich vy trung gian thanh toan theo quy dinh
cua phap luat, bao dam cap nhat, luu trit chinh xac, day du va cho phép nguoi
choi c6 thé tra ctru duoc thdng tin chi tiét vé tai khoan thanh toan ciia minh trén
hé thong ting dung tro choi (tai khoan game).

- C6 hé théng thiét bi ky thuat bao dam luu trix, cap nhat day du théng tin cua
ngudi choi tai Viét Nam bao gom: Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; sé dién
thoai di dong tai Viét Nam. Thuc hién viéc xac thuc tai khoan nguoi choi béng
sb dién thoai di dong tai Viét Nam, bao dam chi nhitng tai khoan da xac thuc mai
duoc tham gia choi tro choi; truong hop ngudi choi dudi 16 tudi thi cha, me hoic
ngudi giam ho theo phap luat dan sy dang ky tai khoan bang thdng tin cua cha,
me hodc ngudi giam ho theo phap luat dan sy va co trach nhiém giam sat va quan
ly thoi gian choi, ndi dung tro choi ctia ngudi choi dudi 16 tudi truy cap; thuc
hién xo6a théng tin ciia nguoi choi sau khi hét han thoi gian luu trit theo quy dinh.

- Co h¢ thong thiét bi ky thuat bao dam quan ly thoi gian choi trong ngay (tur
00h00 dén 24h00) ctia ngudi choi dudi 18 tudi khong qué 60 phut dbi vai tung
tro choi nhung khong qua 180 phit mot ngay doéi véi tat ca tro choi danh cho
ngudi choi dudi 18 tudi do doanh nghiép cung cap.

- C6 hé thdng thiét bi ki thuat bao dam hién thi lién tuc két qua phan loai tro choi
theo d6 tudi di véi tat ca cac tro choi do doanh nghiép cung cap khi gidi thiéu,
quang c&o trd choi va khi cung cap dich vu tro choi dién ti trén mang; co thong
tin khuyén céo véi noi dung “Choi qua 180 phit mot ngay s€ anh husng xau dén
strc khoe” tai vi tri dé nhan blet Y dlen dan cua tro choi (néu co) va trén man hinh
thiét bi cua ngudi choi theo tan suat 30 phat/lan trong qué trinh choi.

- Co he thong thiét bi k§ thuat bao dam quan Iy noi dung trao doi, chia sé trén
dien dan cua tro choi (n€u cd) theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 28 Nghi dinh s6
147/2024/ND-CP.
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- Co bién phap quan ly noi dung, théng tin tai khoan ngudi choi bao dam luu trix
day du, cap nhat lién tuc, chinh xac thong tin vé qua trinh st dung dich vu caa
ngudi choi bao gdm: Tén tai khoan, thai gian str dung dich vu, cac thdng tin c6
lién quan dén viéc s hitu vat pham ao, don vi 4o, diém thudng cua ngudi choi.

- C6 phuong an bao ¢am an toan thong tin mang, an ninh thong tin; dam bao chat
lwong dich vu va quyén loi chinh dang ctia ngudi choi. - Cé phuong an du phong
vé thiét bi va két ndi, phuong an sao luu dix liéu dé bao dam an toan hé thong khi
c6 su ¢ xay ra.

Cin cir phap ly ciaa TTHC:

- Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2024 cua Chinh pha quan
ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Cong van s0 48/CP-KGVX ngay 24 thang 01 ndm 2025 cua Chinh phu vé viéc
dinh chinh Nghi dinh s 147/2024/ND-CP ngay ngay 09 thang 11 nam 2024 cua
Chinh phu quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian héa thi tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh so 4508/0P-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cia B¢ truong Bg Vin
héa, The thao va pu lich vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc Swa doi, bo
sung trong mot so linh vuc thugc pham vi chice nang quan ly cua Bo Van héa,
Thé thao va Du lich

10

Méu thanh phan hé so: Don dé nghi cap gidy chiing nhan cung cap dich vy tro
choi dién tu GZ,,GB, G4 trén mang theo Mau so6 38 tai Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

* Phan chiz thiong, in nghiéng 1a ngi dung diroc sira déi, bé sung.
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Mau sb 38

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... ., NQay .....thang ..... nam .....

, PON PE NGHI CAP
GIAY CHUNG NHAN CUNG CAP DICH VU TRO
CHOI BIEN TU G2, G3, G4 TREN MANG

Kinh gui: S& Van héa, Thé thao va Du lich/Sé Vian héa va Thé thao......
Phan 1. Théng tin chung

1. Tén doanh nghiép: (ghi bang chit iN N0&) ..........cc.oeveeereeeeieeseses e

- T8N QA0 AICH QUAC TE: ...ttt

= TN VL TR, oot e e ee e e et e en e e

2. D1a chitru SO ChINN: oo

-Dbiénthoal: ... FaX: i,
- Website gidi thiéu hoat dong cta doanh Nghi€p: .....oovvvvieecivicicccecccen,
3. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chirng nhan
dau tu sb:.... do.... cap ngay... thang... ndm... do....
4. Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép:
ChUC VU oeeeeee e, S6 dién thoai liénlac: ........ooovveeeeein. ..

chu, cho thué chd dat may

Phén 2. Tai ligu kém theo (quy dinh tai .... Nghi dinh 6 147/2024/Nb-
CP ngay 09 thang 11 nam 2024 cua Chinh phu quan ly, cung cap, st dung
dich vu internet va thong tin trén mang)
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Phan 3. Cam keét

1. Cam két vé viéc thuc hién quyén va nghia vu caa té chic, doanh
nghiép cung cip dich vu trd choi dién tir trén mang:

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh caa phap luat Viét Nam lién quan
dén cung cip dich vu tro choi dién tir trén mang theo quy dinh tai Nghi dinh s
147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 ndm 2024 ctia Chinh phu quan ly, cung cap,
sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac quy dinh cua phap luat vé
thanh toan va cac quy dinh khac caa phap luat cé lién quan.

- Khdng lgi dung viéc cung cap, st dung dich vu tro choi dién tie dé danh
bac, t6 chtic danh bac, lra d4o, kinh doanh trai phap luat hozc cac hanh vi vi
pham phap luat khac.

- Khdng dtng tén lam dai ly cho td chirc, doanh nghiép nudc ngoai.

- Bao c40 va chiu sy thanh, kiém tra cua cac co quan ¢ tham quyén theo
quy dinh theo quy dinh tai khoan 10, khoan 11 Piéu 54 Nghi dinh s
147/2024/ND-CP ngay 09 thang 11 nim 2024 cua Chinh phu.

2. Cam két ké hoach trién khai dich vu

Can cr vao cac ndi dung dugc trinh bay trong ho so dé nghi cap Giay
chung nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang, doanh
nghiép...... cam két trién khai cung cap dich vu sau khi dugc So Vin hoa, Thé
thao va Du lich/S& Vin hoa va Thé thao gidy phép; Nghi dinh s6 147/2024/ND-
CP ngay 09 thang 11 nim 2024 ctia Chinh phu quan ly, cung cap, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang; thuc hién dung cac quy dinh vé thanh toan
va cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

3. Cac ndi dung cam két khac

- Doanh nghiép cam két hd so doanh nghiép nop dé nghi cap Gidy ching
nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang la dung su that,
dung véi thuc té ciia doanh nghiép va bao dam dap tng day du cac diéu kién vé
nhan sy, ky thudt, tai chinh, quan ly noi dung, thong tin... theo quy dinh cua phap
luat hién hanh vé hoat dong cung Cap dich vu tro choi di¢n tir trén mang.

- Cam két toan bd hé théng hd trg va két ndi thanh toan cho game 1a dat
tai Viét Nam va do doanh nghiép chiu trach nhiém quan Iy, van hanh va kiém
soat tai Viét Nam.

Noi nhan: XAC NHAN CUA

Nhur trén; NGUOI CHIU TRACH NHIEM TRUOGC PHAP

""" LUAT/ NGUOI PUNG PAU DOANH NGHIEP
(Ky, ghi rd ho tén, chizc danh va déng ddaulky so)
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Ma thu tuc: 1.003560

Tén thi tuc: Xac nhan danh myc san pham nghe nhin cé noi dung vui choi giai trf nhap
khau cap tinh

1. Cap thuc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Mua ban hang hda quoc té chuyén nganh vin hoa

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Thuong nhan dé nghi nhap khau gui 01 bo ho so dén S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

Cach thuzc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiep: To chirc, ca nhan nop ho so tryc tiép dén S¢ Vian hoa, The
thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

- Trudng hop gt qua Dich vu Buu chinh céng ich: T6 chiic, ¢& nhan nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cyc ctia Buu dién) , nhan vién buu dién nop hé so truc tiép cho S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop ndp qua Dich vu ¢dng tryc tuyén mot phan: To chac, ¢ nhéan truy cap
Cong dich vu cng quédc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/déng nhép
tai khoan, xéac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cdng, nop hd so truc tuyén theo
hudng dan.

Dia diém g hé so:

- Tryc tiép vhoac,qua chh, vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cap tinh biém tiep nhan s6 1 (Tru s¢ chinh) (S6 609, dudng Quang Trung, phuong Minh
Xuén, tinh Tuyén Quang); Biém tiép nhan so 2 (S6 519, duong Nguyén Trai, Phuong
Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vy cdng truc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan ho so

) . o Gurl truc sé
STT Tén thanh phan ho so tiép hogc | Guri truc lrong
qua tuyén '
DVBCCI

Pon dé nghi nhap khau san pham (Mau s6 05
tai Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tu s6 | Ban chinh | Ban dién
1 |28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31thang 12nam | vanban | tedwoc | 01
2014 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va gidy ky s6
Du lich)
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Ban sao Gidy ching nhan dau tu hodc Gidy
phép dau tu hodc cac loai gidy to xac nhan tu
cach phap ly c6 gia tri tuong duong khac (néu | Ban sao Ban sao
5 co); Truong hop doanh nghiép si dung thdng | ching thuc | chang 01
tin Giay ching nhdn dang ky doanh nghi¢p thi | vanban | thuc dién
duoc tra cuu, tich hop thong tin tir Co so di giay tu
lieu quoc gia ve dang ky doanh nghiép (khong
phai ngp ban sao néu da co thong tin dir ligu)
Ban mo ta noi dung, hinh anh, cach thac van \ ]
\ ) , . 2 . < Ban chinh  giA
hanh/str dung, chung loai, so lugng, tinh nang . Ban dién
3 AR A A ST, van ban \ 01
cua tung loai hang hoéa va cac thong tin lién i4 to
quan khac dén san pham nhap khau (néu co) glay

S6 lwong bé ho so: 01 b6

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so riep nhdn tryc tiep: Can b, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so (can bo Mot
ctra) tai Trung tdm PVHCC ho tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va
nop hd so dién tir. Trudong hop cong dan khong cd nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot
ctra thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cta hd so; quét
(scan), s6 hod hd so va luu trit hd so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cua phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

“Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu tir
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.,

Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, c&n bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiem tra tinh
chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), sb hod ho so va luu trit hd so dién tir, cap nhat
vao co s dit liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can b Mot cua phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

“Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir
choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chic, ca nhan nop phi, 1& phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan ho so tai Bo phan Mat cira hoic chuyén vao tai khoan cia co quan c6 tham
quyén, hozc thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan hd
so tai Bo phan Mot cira c6 trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi,
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& phi, thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho t6 chuc, ¢ nhan
nop phi, 1€ phi, thue, nghia vu tai chinh khac tai B6 phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot
ctra tlep nhan, Cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xu ly hd so theo quy trinh. Trudng
hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bo Mot cura phai c6 thong bao, néu ro ndi dung, ly do va husng dan cu theé, day
du mot lan dé cong dan bo sung day di, chinh xac hoic gui ding dén co quan c6 tham

quyén.
Viéc thong bao dugc giri qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop gui ho so tryc tiép hodc qua DVBCCI: T6 chuc, ca nhan nop phi, 1¢ phi va
cac nghia vu tai chinh tryc tiép cho CCVC tiép nhan ho so tai Bo phan Mét cta hoac
chuyén vao tai khoan cuia co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan ho so tai B phan
Mot cira c6 trach nhiém in (ghi) chung tur, phiéu thu hozc bién lai thu phi 18 phi, thué,
cac nghia vy tai chinh khéc theo quy dinh va giri 01 lién cho To chic, ca nhan nop phi,
& phi, thué, nghia vu tai chinh khéc tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can ct trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac nghia
vu tai chinh khac, T6 chure, ca nhan thanh toan truc truyén thdng qua chirc nang thanh
toan truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu cdng Qudc
gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé théng s& ghi nhén thanh toan thanh cdng va gui bién
lai di¢n tr cho doanh nghiép, co quan co tham quyén giai quyét hd so TTHC. Can ctr vao
bién lai dién tir co quan c6 tham quyén thuc hién cac budc tiép theo trong giai quyét
TTHC cho T6 chuc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Burgc 1: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tr ngay nhan duoc ho so, néu ho so chua
day du, hop I¢, S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vén ban thong bao cho Thuong nhan
de nghi b6 sung day du ho so hop 1€

Buwoc 2:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du hd so hop 18, S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich s& ¢6 vin ban tra 1oi két qua chap thuan hoac tir chdi dé nghi nhap
khau cua Thuong nhan va néu rd ly do. - Van ban chap thuan caa S Vin héa, Thé thao
va Du lich Ia cin ctr dé Thuong nhan 1am thu tuc nhap khau tai hai quan.

- Danh muyc san pham nghe nhin c¢6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau chi duoc phép
théng quan va dua vao kinh doanh, st dung, phan phdi sau khi di dugc S Vin hoa, Thé
thao va Du lich cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong kiém tra hoac tham dinh, phé
duyét noi dung va dan tem, nhan kiém soat, luu hanh d6i vai hang hoa da diéu kién phd
bién, luu hanh theo quy dinh caia phap luat.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén
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Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Céng dich vu céng québc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
o Tra tryc sé
STT Tén ket gua TTHC t|ép hOé:iC Tra tru’c lll’()'ﬂg
qua tuyen
DVBCCI
, Ban chinh | Ban dién 01
1 Van ban chap thuan van ban tu dugc
giay Ky so

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap lugt: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duge du ho so hop 1€, co quan co tham quyeén s€ co van ban tra lo1 ket qua chap
thuan hoac tir choi dé nghi nhap khau ciia Thuong nhéan va néu ro 1y do.

4
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyet neu cd): Trong thoi
han 10 ngay lam viéc, ké tr ngay nh;fm duoc du ho so hqp‘lé, co quan cO tham
quyén sé co van ban tra loi két qua chap thuan hoac tur choi dé nghi nhap khau cta
Thuong nhan va néu 1o ly do.

5 | Poi twong thwc hién TTHC: T6 chiic, ca nhan
Co quan giai quyét TTHC:

6 | Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan c6 tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

7 | Phi, I& phi (néu co):

Déi vai cac san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau dudi day
thi mic thu nhu sau: 1. Muc thu phi tham dinh néi dung chuong trinh trén bang,
dia, phan mém va trén vat liéu khac nhu sau:

a) Chuong trinh ca mua nhac, sn khau ghi trén bang dia:

- Doi v6i ban ghi am: 200.000 dong/1 block thir nhat cong (+) mirc phi tang thém
la 150.000 dong cho moi block tiép theo (Mot block c6 @ dai thoi gian la 15
ph(t).
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- Doi v6i ban ghi hinh: 300.000 dong/1 block thi nhat cong (+) mic phi ting thém
la 200.000 dong cho moi block tiep theo (Mot block c6 @ dai thoi gian la 15
phut).

b) Chuong trinh ghi trén dia nén, 6 cang, phan mém va cac vat liéu khac:

- D6i v6i ban ghi am: + Ghi dusi hodc bang 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000
dong/chuong trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.000.000 dépg/chu:cmg trinh cong (+) muac phi
tang thém 1a 50.000 dong/bai hat, ban nhac. Tong muc phi khdng qua 7.000.000
dong/chuong trinh.

- Doi v6i ban ghi hinh: + Ghi dudi hoac bang 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000
dong/chuong trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat, ban nhac: 2.500.000 dégg/ehu:ong trinh cong (+) muac phi
tang thém 1a 75.000 dong/bai hat, ban nhac. Tong muc phi khdng qua 9.000.000
dong/chuong trinh.

2. Chuong trinh trén bang, dia, phan mém va tréq vat liéu Khéc; chuong trinh nghé
thuat bieu dien sau khi tham dinh khong du dicu kién cap giay phep thi khong
duoc hoan tra so phi tham dinh da ngp.

Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co): khong

Cin ¢t phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot so dieu cua Luat Quan ly ngoai thuong.

- Théng tu s6 28/?014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B truong
Bo Vén hoa, The thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh vé quan Iy hoat
dong mua ban hang hoa quoc te thugc dién quan ly chuyén nganh van hoa cua By
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Thong tu s6 288/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh
chuong trinh ngh¢ thuat biéu dien; phi tham dinh ndi dung chwong trinh trén bang,
dia, phan mém va trén vat liéu khac.

- Thong tu ) 26[2018/TT—BVHTTDL ngély ;Ll thang 9 nam 2018 cua Bo tru:c”yng
B Van hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bo sung mét so dieu cua Thong tu so
28/?014/TT—BVHTTDL ngay 31‘ thang 12 nam 2014 cia Bo truéng Bo Van ,hc')a,,
Thé thao va Du lich quy dinh vé quan ly hoat dong mua ban hang hoa quoc te
thudc dién quan ly chuyén nganh vin héa caa Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cuiia Chinh phi quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyet dinh s6 4508/0P-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bg trieong Bg Van hoa,
Thé thao va Du lich ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc Swa doi, bo sung
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trong mét so linh vuc thugc pham vi chite nang quan ly cia Bg Van héa, Thé thao
va Du lich

10 | Mau thanh phan ho se: Pon dé nghi xac nhan danh myc san pham nghe nhin cé
noi dung vui choi giai tri nhap khau (Mau sb 05 tai Phu luc 11 ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nim 2014 cua Bo trudng
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé quan ly hoat d6ng mua ban hang
hoa québc té thudc dién quan Iy chuyén nganh vin hoa cua Bé Van hoa, Thé thao
va Du lich.

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sika déi, bé sung.
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M4u s6 05 ]
TEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHAN Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) .e.y NEAY ... thang ... nam ...
DPON DE NGHI
Xac nhan danh muc san pham nghe nhin
c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau

Kinh gui: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich/So Vian héa va Thé thao

3. Giay to chung minh tu cach phap nhéan (Gidy ching nhan dau tu/Gidy phép dau
tu/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chung nhan dang ky kinh
doanh/Giay chting nhan du diéu kién kinh doanh...) s6.........

4. Ho so kém theo (liét ké cac tai liéu kém theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu
8 Thong tu nay)

5. Can ctt Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cia Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé quan Iy mua ban hang héa quéc té thugc dién
qguan

ly chuy@n nganh vin hoéa cua B6 Vian héa, Thé thao va Du lich va can ctr quy dinh
cua phap luat vé nhap khau san pham cé noi dung van hoa;

Dé nghi S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich/Sé Vian hoa va Thé thao xac nhan danh
muc san pham nghe nhin nhap khau duéi day:

- M6 ta noi dung, dic diém, tinh ning, chang loai, cach thirc st dung/van hanh cua
tung loai hang hoa va cac thong tin lién quan khac theo yéu cau tai diém b khoan 3
Diéu 8 Thong tu nay: .......

6. Ching toi xin cam két:

- Thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé cac diéu kién nhap khau, luu hanh,
phd bién san pham vin hoa;

- Chiu trach nhiém vé moi vi pham phép luat vé s¢ hitu tri tue.

- Chiu trach nhiém ve tinh chinh xac, trung thuc cta noi dung ho so dé nghi nhap khau./.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT CUA THUONG NHAN
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén ddi véi to chic) (Ky, ghi rd ho tén doi vai ca nhan)
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Ma thi tuc: 1.014464

Tén thia tuc: Cap Gidy ching nhan lvu hanh ty do (CFS) doi voi hang hda xuat khau
trong linh vuc béo chi, xuat ban

1. Cap thuc hién: Cap tinh

2. Linh vuc: Mua ban hang hda quoc té chuyén nganh vin hoa

3. Trinh ty thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

Thuong nhan 1ap ho so dé nghi cap giay chang nhén lvu hanh ty do (CFS) d6i voi hang
hoa xuat khau trong céc linh vyuc bao chi, Xuat ban gui dén chuyén nganh dugc Uy ban
nhan dan cap tinh uy quyén (goi chung la co quan c6 tham quyén)

Céch thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To chuc, ca nhan nop hd so truc tlep dén chuyén nganh duoc
Uy ban nhan dan cép tinh ay quyén (goi chung la co quan c6 thim quyén)

- Truong hop gti qua Dich vu Buu chinh ¢ong ich: Té chic, ca nhan nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc ciia Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho chuyén
nganh dugc Uy ban nhan dan cip tinh ay quyén (goi chung la co quan c6 tham quyén)
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp tinh.

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T chic, c& nhan truy cap
Cong dich vu cdng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap
tai khoan, xéac thuc dinh danh dién ti, chon dich vu cdng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Pia diém g hé so:

- Tryuc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh c6ng ich: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh biém tiép nhan so 1 (Tru Sy chinh) (Sﬁ) 609, duong Quang Trung, phuong Minh
Xuan, tinh Tuyén Quang); Biém tiép nhan so 2 (S6 519, duong Nguyén Trai, Phuong
Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu cdng truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuin ho so

) \ L Guti truc Sé
STT Tén thanh phan ho so tiép hogc | Gui truc lwong
qua tuyeén '
DVBCCI

Pon dé nghi cap giay chiing nhan luu hanh ty | Ban chinh | Ban dién
1 | do (CFS) doi voi hang hoa xuat khau theo Phu | - vén ban tr dugc 01
luc I Thong tur s6 21/2020/TT-BTTTT) giay Ky so0
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Ban sao gidy ching nhan dau tw hoac si dung
thong tin Giay ching nhan dang ky kinh| Ban sao Ban sao
5 doanh/gidy chiing nhdn ding ky doanh nghi¢p | chung thuc | chung 01
tich hop trén Co so dir liéu quac gia vé dang ky | vanban | thyc dién
doanh nghiép, khong phdi nép ban sao néu da giay tur
c6 théng tin dz liéu.
Danh muc cac co s& san xuat (néu co), bao gom Ban chinh Ban dié
. 1 an dién
3 | tén, dia chi cua co s, cac mit hang san xuat dé | vin ban t 01
xuat khau. giay
Ban sao ban tiéu chuan cong bo 4p dung doivéi | Bansao | Ban sao
4 san pham, hang hoa kém theo cach thé hién | chung thuc | chang 01
(trén nhan hang hoa hoac trén bao bi hang héa | vanban | thyc dién
hoac tai liéu kém theo san pham, hang hoa) giay tu
S6 lwong bé ho so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiep: Can bo, cdng chirc, vién chic tiép nhan hd so (can bo Mot
ctra) tai Trung tm PVHCC ho tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va
nop hd so dién tir. Trudng hop cong dan khong cd nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot
cua thuc hién tlep nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét
(scan), s6 hod hd so va luu trit hd so dién tr, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

“Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu tir
choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so d‘e‘iy du, chinh xéc theo quy dinh, can by Mot ctra tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiem tra tinh
chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hod ho so va luu trit ho6 so dién tir, cap nhat
vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can b Mot cua phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.

“Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, c&n bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chirc, c& nhan nop phi, 1¢ phi, thué va cac nghia vy tai chinh tryc tiép cho CCVC
tiep nhan ho so tai Bo phan Mot cira hoac chuyén vao tai khoan cia co quan c6 tham
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quyén, hozc thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia. CCVC tiép nhan ho
so tai Bo phan Mot cira c6 trach nhiém in (ghi) chieng tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi,
& phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho t6 chic, ¢& nhan
nop phi, 18 phi, thué, nghia vu tai chinh khéc tai Bo phan Mét cura.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot
cua tlep nhan, cap ma ho so thi tuc hanh chinh va xur ly ho so theo quy trinh. Truong
hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thuoc tham quyén giai quyet theo quy
dinh, can bo Mot cura phai c6 thong bao, néu ro ndi dung, ly do va husng dan cu theé, day
du mot lan dé cong dan bo sung day di, chinh xac hoic gui ding dén co quan c6 tham

quyén.
Viéc thong bao dugc giri qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- Truong hop ho so chua day di, chua dung quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tur ngay tiép nhan hod so, co quan c6 tham quyén giri thong béo dé thuong nhan hoan
thién ho so.

- Thoi han cap CFS khéng quéa 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thuong nhan nop hd so day
du, ding quy dinh. Truong hop khéng cip CFS, co quan c6 thim quyén giri van ban tra
[6i néu rd ly do.

- Co quan c6 tham quyen c6 thé tién hanh kiem tra tai noi san xuat truong hop nhan thay
viéc kiém tra trér) ho so 1a chua du can cur dé cap CFS hoac phat hién c6 dau hiéu vi
pham quy dinh doi vai CFS da cap trude do.

- S6 lugng CFS duoc cip cho hang hoa theo yéu cau cia thuong nhan.

Céch theze thuc hién: Qua DVBCCI hoac dich vy cong truc tuyén

Pia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh ¢ong ich: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Céng dich vu céng quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Keét qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén két qua TTHC ticphodc | Tratruc | jpeng
qua tuyén '
DVBCCI

Gidy ching nhan luu hanh ty do (CFS) theo | Banchinh | Bandign | 01
1 | mau tai Phy luc III Thong tu s0 21/2020/TT- |  vén ban tir dugc
BTTTT ngay 07/9/2020. gidy Ky s6
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Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap ludt: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day

4 | du.
- Theo thurc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyét néu c): 03 ngay lam
viéc ké tir khi nhan duoc ho so day du.

5 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan
Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién: Co quan c6 tham quyeén

6 |- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyen: Uy ban nhan dan cap tinh hoac co quan chuyén nganh
duoc Uy ban nhan dén cap tinh ay quyeén.

7 | Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

g | Yeu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu co): Hang hoa co tiéu chuan cong bo
ap dung phu hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh.
Cin ¢t phap ly caa TTHC:
- Nghi dinh s0 146/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu quy dinh vé phan
quyen, phan cap trong linh vuc cdng nghiép va thuong mai.
- Nghi dinh s6 69/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tict
mot so dieu cua Luat Quan ly ngoai thuong.
- Thong tu s6 21/2020/TT-BTTTT ngay 07/9/2020 cua B¢ truong Bo Thong tin

9 |va Truyén thong quy dinh ve viéc cap Giay chang nhan luu hanh ty do doi véi
hang hoa trong linh vuc thong tin va truyén thong. - Ngh; quyet so 66.7/2025/NQ-
CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh
chinh dwa trén diz liéu;
- Quyét dinh so 4508/0P-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bg rruong By Van hoa,
Thé thao va’Du lich vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc sira doi, béysung
trong mot so linh vuc thugc pham vi chize nang quan ly cua Bé Van héa, Thé thao
va Du lich

10 | Mau thanh phan hé se: Pon dé nghi cap giay chang nhan lwu hanh tu do (CFS)

d6i vai hang hoa xuat khau theo Phu luc I Thong tu s6 21/2020/TT-BTTTT ngay
07/9/2020.

* Phan chiz thiong, in nghiéng 1a ngi dung dwroc sira déi, bé sung.
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MAU PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO
UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO.........cocoveieeiren.
............... PROVINCIAL PEOPLE'S COMMITTEE
Diachi: .o
AdAress: ..o
Website: ......oovviieiii...

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN LUU HANH TU DO
APPLICATION FOR CERTIFICATE OF FREE SALE (CFS)
Phan 1 Thong tin thuong nhan
Tén thuong nhan

M3 s6 thuong nhan

Name of the Firm/company/manufacturer code
firm/company/manufacturer
bia chi Dién thogi/fax
Street Address Contact Number
0
Thu dién ta (bat bugc)

’ Email address (required)
Phan 2 Thong tin hang hoa xuat khau dé nghi cap CFS
Section 2 Product Information

STT | Tén, mota S6chiang | Sb hiéu tiéu | Thanh S6 giay tiép | Ma sb
No hang hoa nhan chuan phan, nhan céng | HS hang
(Name, tiéu chuan | (Standard | ham lwong | bd hoa (HS
description san number) hoat chat hop quy code)
of products) pham hozc (Ingredients | (conformity
Sb , active number)
dang ky ingredient
(Product content)
standard
certificate
number
or
registration
number)
1
2

Phan 3 Cam két ciia thuong nhan

Section 3 Firm/company/manufacturer’s declaration

T6i xin cam két nhitng san pham nay tuan thu cac quy dinh vé tiéu chuan,
chat lwong cua Viét Nam.

| declare that the kinds of products in this application comply with the
standards

Ngay ....., thang ..... nam 20.....
[Date], [Month], 20.....

Chir ky cua nguoi dugc
dai dién theo phap luat
Signature of legal
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Ma thi tuc: 1.002445

Tén thii tuc: CAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cia
cau lac bo thé thao chuyén nghiép

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh cng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | D20 Chinh | Ban dicn

1 X o z | van ban tor duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so i4 KV s&
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thuc | chung 01
quoc gia ve dang ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thuc dién
phai nop ban sao néu da co thong tin dir liéu. giay tur
Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kign
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), gom:
+D0i ngil can b, nhan vién thé thao dap ung Bansao | Bansao

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. CT;Tlgbtgr?C thﬂ]cugigén 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén gidy Tt
vién chuyén nghiép.
+ Co s¢ vat chat, trang thiét bi phi hop véi
hoat dong thé thao chuyén nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chie tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tam PVHCC cép tinh/cap xa hd tro cong dan ding ky, dang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan boé sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T chirc, c& nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan ¢ tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop hod so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béao
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
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- Truong hop ho so hop Ié, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau sb 01 Phuy luc 111 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t[UC lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024).

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyet néu ¢d): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, 18 phi (néu c6): Can ct theo Nghi quyét sé6 51/NQ-HDPND ngay 25/8/2025
7 cia HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cua Hoi ddng nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HDND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap giay chiing nhan du dieu ki¢n
kinh doanh hoat dong co sé thé thao, cau lac b thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ngay 10/12/2022 cua HPND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va stir dung mét so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) Huan luyén vién thé thao chuyén nghiép phai d¢ap ang mot trong cac diéu
Kién sau day:

- C6 bang tot nghiép dai hoc thé duc thé thao chuyén nganh phi hop véi hoat
dong cua mon the thao chuyén nghiép va hoan thanh chwong trinh dao tao huan
luyén vién chuyén nghiép cua lién doan thé thao quoc gia.

- C6 bang huan luyén vién chuyén nghiép do lién doan thé thao chau luc hoac
thé gidi cia mon thé thao chuyén nghiép cap. - C6 bang huan luyén vién chuyén
nghiép ctia nudc ngoai duoc lién doan thé thao chau luc hoic thé gisi cua mén
thé thao chuy@n nghiép cong nhan.

(2) Van dong vién chuyén nghiép phai dap ang cac diéu kién sau day:
- C6 hop ddng lao dong véi cau lac bo thé thao chuyén nghiép.

- Puoc lién doan thé thao quéc gia cdng nhan 1a van dong vién chuyén nghiép.
Truong hop van dong vién la nguoi nude ngoai tham gia thi dau thé thao chuyén
nghiép tai Viét Nam phai c6 chiang nhan chuyén nhugng quéc té va Giay phép
lao dong theo quy dinh phap luat vé lao dong.

(3) Nhan vién y té thuong truc trong cac budi tap luyén va thi dau thé thao
chuyén nghiép hoic nhan vién y té caa co sé'y té ma cau lac bo thé thao chuyén
nghiép ky hop dong dé so ciru, ¢ap ctu ngudi tham gia hoat dong thé thao
chuyén nghiép trong trudng hop can thiét phai cé trinh do chuyén mén tir cao
dang y té tro Ién.

(4) Co s& vat chit, trang thiét bi tap luyén va thi dau thé thao chuyén nghi¢p
phai dam bao quy chuan k§ thuat qudc gla tieu chuan Viét Nam hozc tiéu chUan
qUOc té va phi hop véi quy dinh cua cac to chic thé thao chuyén nghiép quéc
té.

Can cwr phap ly caa TTHC:
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- Luat Thé duc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot so diéu caa Luat Thé duc, thé thao so 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.
- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 ctua Quéc
hoi.
- Nghi dinh 6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot so dicu cua ]\Ighj dinh so6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap giay ching nhan du dieu kién kinh doanh
hoat dong co so thé thao, cau lac bd thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;
- Nghi quyet s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung mot so loai phi
thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;
- Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025 ctia HDND tinh Tuyén Quang
Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di lidu;

- Quyét dinh sé 4508/QB-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b tha tuc hanh chinh dwoc sira doi, b

sung trong mot s6 linh vic thugc pham vi chite nang quan Iy cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

M4u thanh phan ho so: Pon dé nghi Cép giay chimg nhan du dieu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu huc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1 ngi dung dwoc sira déi, bo sung.
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] Mau s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

o DPON PE NGHI ]
Cap Giay chirng nhan du di€u kién kinh doanh hoat dong thé thao

Kinh giri: Co quan cip Gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

1. Tén doanh nghiép dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién (viét bang chir

Tén giao dich (DU CO): ...vveiie it
T8N VIE tAE (NEU COY: vt
2. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sb: ...... do:.......... cap
ngay.....thang.....nam....., dang ky thay doi lan tht .... ngdy .... thang.... nim
3.Piachitrusdchinh: ..... ..o
Dién thoat: ...l X
Website: ........ooiiiii, Email: ...
4. Ho tén nguoi dai dién theo phép ludt: ...,
Gioitinh: ... Chicdanh: ...,
Sinhngay: .../ ...... Dantoc: ............. Qudc tich: ......oovveinn...

So thé Can cudce cong dan hodc Chirng minh nhan dan hoac HO
chiéu: ............

Ngay cap: .../ .0 ...... NOT CAP: el

Noi ding ky ho khau thuong tri: .........cooooieiiie e

ChO G RGN LRI et

5. Pia diém kinh doanh hoat dong thé thao: ..............ceeueiiueeiieieeieeinnl

6. Cin cr vao cac quy dinh hién hanh, dé nghi cip Giy chtng nhan du diéu
kién kinh doanh hoat dong thé thao cho doanh nghiép ................. dé kinh doanh
hoat dong thé thao........oveeeeiieeeieiiin, (ghi cu thé hoat dong thé thao kinh
doanh) theo quy dinh tai Nghi dinh s6................. /2019/ND-CP ngay.....thang....

nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Lut Thé duc, the thao.

7. Cam két:

- Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh hoat dong
thé thao;

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia ndi dung ho so dé nghi
cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao./.

.......... , ngay ...... thang ...... nam ....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA

DOANH NGHIEP PE NGHI
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)
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Ma thi tuc: 1.002396

Tén thi tuc: Cp Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghiép ndp ho so truc tiép dén So Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc ctiia Buu dién) , nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhép tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Pia diém gui ho so:
- Tryc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuc vu thanh chinh cdng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo | Do cinn | Ban dién

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so i4 KV s&
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghiép, khong | van ban | thyc dién
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu giay tur
Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kign
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), gom:
+D0i ngil can b, nhan vién thé thao dap ung Bansao | Bansao

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. CT;Tlgbtgr?C thﬂ]cugigén 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén gidy Tt
vién chuyén nghiép.
+ Co s¢ vat chat, trang thiét bi phi hop véi
hoat dong thé thao chuyén nghiép

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chie tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tam PVHCC cép tinh/cap xa hd tro cong dan ding ky, dang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cura phai
hudng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hd so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan ¢ tham quyén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop ho so can sira doi, b sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béao
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
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- Truong hop ho so hop Ié, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s 01 Phuy luc 111 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t(uc lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyet néu ¢d): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, I8 phi (néu c6): Can cir theo Nghi quyét s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025
v cua HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cia Hoi dong nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HDND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap giay ching nhan du di€u kién
kinh doanh hoat dong co s& thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ctia HDND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sa dung mot so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):
A) biéu kién chung vé kinh doanh hoat dong thé thao:
(1) Co d6i ngii can bg, nhan vién chuy&n moén phu hop vai ndi dung hoat dong;

(2) C6 co s¢ vat chat, trang thiét bi thé thao dap ing yéu cau hoat dong thé thao.
bieu kién riéng kinh doanh doi véi doanh nghiép hoat dong thé thao bat bugc
c6 nguoi hudng dan tap luyén:

(1) Doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao néu c6 cung cap dich vy hudng
dan tap luyén thé thao hoic kinh doanh hoat dong thé thao thuoc Danh muc
hoat dong thé thao bat budc ¢6 ngudi hudng dan tap luyén do Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh phai dap Gng cac diéu kién sau day: a)
Nhan vién chuyén mén cua doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao bao
gom: - Ngudi hudng dan tap luyén thé thao phai dap wng mét trong cac diéu
Kién sau day:

+ La huan luyén vién hoac van dong vién c6 dang cap tir cap 2 tro Ién hoac
twong duong phu hop vai hoat dong thé thao dang ky kinh doanh;

+ C6 bang cap vé chuyén nganh thé duc thé thao tir bac trung cap tré 1én phi
hop vai hoat dong thé thao dang ky kinh doanh;

+ Duoc tap huan chuyén mdn thé thao theo quy dinh cua Bo truong Bo Vin
hda, Thé thao va Du lich.

- Nhan vién cuu ho.

- Nhan vién y té.

b) C6 co s¢ vat chat, trang thiét bi thé thao dap tng quy chuan kg thuat quéc
gia do B¢ trrdng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

(2) Ho kinh doanh va cac to chire khdc mudn kinh doanh hoat dong thé thao bét
budc co6 nguoi hudng dan tap luyén phai dang ky thanh 1ap doanh nghiép.

B) biéu kién riéng d6i v6i doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao mao
hiém:
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(1) Ho kinh doanh va cac to chirc khac muon kinh doanh hoat dong the thao
mao hiém phai dang ky thanh lap doanh nghiép.

(2) Doanh nghiép kinh doanh hoat dong thé thao thuoc Danh muc hoat dong thé
thao mao hiém‘do B6 truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh phai
dap tng cac diéu kién sau day:

a) C6 da nhan vién chuy@n mén theo, bao gém: Ngudi huéng dan tap luyén thé
thao; Nhan vién cau ho; Nhan vién y te thuong truc hodc van ban thoa thuan
VGi co SO Y te gan nhat vé nhan vién y te dé so ctu, cap ciu nguoi tham gia
hoat dong thé thao mao hiém trong truong hop can thict.

b) C6 co s6 vat chat, trang thict bi the thao dap tng quy chuan k§ thuat qudc
gia do B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

C) Diéu kién riéng hoat dong thé thao duéi nuée:

(1) CO6 nhan vién ctu ho.

(2) C6 co so vat chat, trang thiét bi thé thao dap tng quy chuén ky thuat quoc
gia do B trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

(3) Ddi vai hoat dong the thao trén sdng, trén bién, trén ho hodc sudi 16n phai
c6 xuong may cuu sinh,

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Thé duc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, b6 sung mot so dicu cua Luat The duc, the thao s6 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cua Quéc
hoi.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat sura doi, bo sung mot so dicu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mot so diéu cua !\Ighj dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDPND ngay 08/12/2023 caa HPND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong co so thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;

- Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ngay 10/12/2022 ctia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh muc thu, ché @6 thu, nop, quan 1y va st dung mot sé loai phi
thudc linh vuc vin hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Nghi quyet s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang
V& viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan




122

tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh sé 4508/QD BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ truong Bg Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo

sung trong mét sé link vuc thugce pham vi chitc nang quan ly cua Bé Van hoa,
Thé thao va Du ljch

10 | Mau thanh phan hé so: Pon dé nghi Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sika déi, bé sung.
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Mau s6 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
o DPON PE NGHI ]
Cap Giay chirng nhan du di€u kién kinh doanh hoat dong thé thao

Kinh giri: Co quan cip Gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
1. Tén doanh nghiép dé nghi cAp Gidy chimg nhan du diéu kién (viét bang chir

TN G120 diCh (U COY: .ot

T8N VIEE tAE (MU COY: vt e,

2. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép sb: ...... do:.......... cap
ngay.....thang.....nam....., dang ky thay doi lan tht .... ngdy .... thang.... nim

3.DPiachitrusd chinh: ...,

Dién thoat: ................oillls X

Website: ........ooiiiii Email: ...

4. Ho tén nguoi dai dién theo phdp ludt: ...

Gioitinh: ... Chicdanh: ...

Sinhngay: ... [..../ ......Dantoc: ............. Qudc tich: ...ooovveeiieiiniin,

S the Can cudc cong dan hodc Chung minh nhan dan hodc Ho chiéu: ............

Ngay cap: .../ ... ...... NOT CAP: veertettet et et

Noi ding ky ho Khau thuong tri: .........oooeeei e,

ChO G RGN LRI et

5. Pia diém kinh doanh hoat dong thé thao: «..veee e,

6. Cin cr vao cac quy dinh hién hanh, dé nghi cAp Gidy chtng nhan du diéu
kién kinh doanh hoat dong thé thao cho doanh nghi€p ................. dé kinh doanh
hoat dong thé thao...............ccoeeveeinn. .. (ghi cu thé hoat dong thé thao kinh
doanh) theo quy dinh tai Nghi dinh s6................. /2019/ND-CP ngay.....thang....
nam 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao.

7. Cam két:

- Chap hanh nghiém chinh cc quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh hoat dong
thé thao;

- Chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ho so dé nghi cap
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao./.

.......... , Ngay ...... thang ...... nam ...
DAI DIEN THEO PHAP LUAT clA
DOANH NGHIEP PE NGHI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vu)



124

Mau s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
BAN TOM TAT
Tinh hinh chuin bi cc diéu kién kinh doanh .....................
(ghi cu thé hoat dong thé thao kinh doanh)

Kinh giri: Co quan cap Gidy chig nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
- Tén doanh nghiép dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién (viét bang chit in

-DPiachitrusdchinh: ...

Diénthoai: ... FaX:

WEBDSITE: .o

Email

Sau day 1a tom tit tinh hinh chun bi cac diéu kién kinh doanh ...(ghi cu thé hoat
d6ng thé thao kinh doanh) cla ............cccoveeeeennn.... (tén doanh nghiép dé nghi
cap Gidy ching nhan du diéu kién) nhu sau:

1. Nhan vién chuyén mon (trong truong hgp phai c6 nhan vién chuyén mon theo
quy dinh tai Nghi dinh sé ............. /2019/ND-CP ngay....thang.... nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s dicu ciia Luat sira doi, bd sung mot sd diéu cia
Luat Thé duc, thé thao):

SO THONE: e
- Trinh d6 chuyén moén cua timg nhan vién (dap ung quy dinh tai Nghi dinh
SV /2019/ND-CP ngay.... thang ..... nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 dicu cua Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu ctua Luat Thé duc, thé thao).

2. Co s& vt chat, trang thiét bi thé thao, khu vuc kinh doanh:

M0 ta vé co s vat chat, trang thiét bi thé thao, khu vuc kinh doanh (dap tmg diéu
kién quy dinh tai Nghj dinh s6 ............... /2019/ND-CP ngay.... thang .... nam
2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira doi, bd sung mot sb
diéu ctia Luét Thé duc, thé thao.): .................

3. Ty xac dinh ngudn tai chinh bao dam hoat dong kinh doanh: ....................

Chung t6i cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua nd1 dung ké khai;

- Duy tri viéc dap tmg cac diéu kién néu trén trong sudt qua trinh hoat dong kinh
doanh va hoan toan chju trach nhiém trudc phap luét vé cac diéu kién da trinh bay./.

DOANH NGHIEP PE NGHI
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén, chirc vu)
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Ma thi tuc: 1.000953

Tén tha tuc: Cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi
véi mon Yoga

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh céng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | Can Chinh | Ban dicn

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so £ KV 6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y 30
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thyc di¢n
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu gidy tur
Béan tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), géom: q q
+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap uang B,an Sa0 Ban’ 530

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. ching thyc hCh“”F{ 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vaann t mt: vdlen
vién chuyén nghiép. glay .
+ Co s¢ Vvat chat, trang thiét bi phi hop voi
hoat dong thé thao chuy@n nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tim PVHCC cép tinh/cap xa hd trg cong dan ding ky, dang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bd phan Mét ctra hoic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢d théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan b sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ctt vao bién lai dién tir co quan ¢ tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop ho so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béo
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.



https://dichvucong.gov.vn/

128

- Truong hop ho so hop 1€, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, S¢
Vin hoa, The thao va, Du lich cap Giay ching nhé}n du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s6 01 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t(uc lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyet néu cd): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, I8 phi (néu c6): Can cir theo Nghi quyét s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025
v cua HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cia Hoi dong nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HPND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap glay chtring nhan dua diéu kién
kinh doanh hoat dong co sé thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ctia HDND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sa dung mot so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) Co s& vat chat

a) San tap bang phang, khong tron truot.

b) Khoang céach tir san tap dén tran nha khong thap hon 2,7m.

c) Khéng gian tap luyén thodng mat, anh sang tir 150 lux tro 1én.

d) Co khu vyc V¢ sinh, thay d6, noi dé d6 dung ca nhan cho ngudi tap, co tu
thuéc va dung cu so cap ctru ban dau. &) C6 bang noi quy quy dinh nhhiing noi
dung cha yéu sau: Gio tap luyén, doi twong tham gia tap luyén, cac doi tuong
khong dugc tham gia tap luyén, trang phuc khi tham gia tap luyén, bién phap
bao dam an toan khi tap luyén va cac quy dinh khac.

e) Viéc to chuc tap luyén va thi ddu mon Yoga ¢ ngoai troi phai tuan thi quy
dinh tai cac diém a, ¢, d, d muc nay.

(2) Trang thiét bj a) Trang thiét bi tap luyén: - Bam bao mdi ngudi tap c6 01
tham tap ca nhan hoac tham I6n trén san;

- B6i voi dong tac Yoga bay (Yoga fly): Vong lua (day) chiu dugc it nhat 300
kg trong luc, duoc lap dit trén mot hé thong treo c6 kha nang dam bao an toan
cho nguoi tap luyén. Chiéu dai cua day c6 thé diéu chinh dé vira voi tu thé
nguoi tap;

- Cac dyng cu ho tro tap luyén mon Yoga phai dam bao an toan, khdng gay
nguy hiém cho nguoi tap. b) Trang thiét bi thi dau:

- Pam bao mdi ngudi c6 01 tham ca nhan hoic tham I6n trén san;

- C6 thiét bi lién lac cho cac thanh vién to chuc va diéu hanh giai; - Bong ho
bam gio, bang bao gio, bang diém, loa, vach gidi han san thi dau.

(3) Mat d6 huong dan tap luyén a) Mat do tap luyén trén san bao dam tdi thiéu
2,5m2 /01 nguoi. b) Moi nguoi hudng dan tap luyén khong qua 30 nguoi trong
mot gio hoc.
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(4) Nhan vién chuyén mon: Co6 d6i ngii can bo, nhan vién chuyén mén phu hop
véi ndi dung hoat dong

Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat Thé duc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot so diéu caa Luat Thé duc, thé thao so 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 ndm 2018.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cua Quéc
hoi.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phu sua
doi, bo sung mot so diéu cua !\Ighj dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Thong tu s6 11/2016/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 11 ndm 2016 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh diéu kién chuyén mén to
chuc tap luyén va thi dau mon Yoga.
- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Ha
Giang quy dinh phj tham dinh cap giay ching nhéan du dieu kién kinh doanh
hoat dong co so thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;
- Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh muc thu, che d6 thu, nop, quan Iy va s dung mot so loai phi
thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;
- Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang
Ve viéc ap dung cac Nghi quyet quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di ligu;

- Quyét dinh sé 4508/0P- BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ trueng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo

sung trong mgt s6 linh vuc thugc pham vi chize ndng quan Iy cua Bé Van héa,
Thé thao va Du lich

10

Méu thanh phéan ho so: Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat @ong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung dwoc sika déi, bé sung.
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Ma thi tuc: 1.000936

Tén tha tuc: Cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi
véi mon Golf

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh céng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI



http://dichvucong.gov.vn/
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | D20 Chinh | Ban dicn

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so £ KV 6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y 30
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thyc di¢n
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu gidy tur
Béan tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), géom: q q
+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap ang B,an Sa0 Ban’ 530

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. ching thyc hCh“”F{ 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vaann t mt: vdlen
vién chuyén nghiép. glay .
+ Co s¢ Vvat chat, trang thiét bi phi hop voi
hoat dong thé thao chuy@n nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tim PVHCC cép tinh/cap xa hd trg cong dan ding ky, diang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan c6 tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop hod so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béao
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.



https://dichvucong.gov.vn/
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- Truong hop ho so hop Ié, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s 01 Phuy luc 111 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t(uc lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian gidi quyet néu ¢d): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, I8 phi (néu c6): Can cir theo Nghi quyét s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025
v cua HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cia Hoi dong nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HDND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap giay ching nhan du di€u kién
kinh doanh hoat dong co s& thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ctia HDND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sa dung mot so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) Co s& vat chat, trang thiét bi tap luyén

a) D6i voi san tap Golf ngoai troi:

- San Golf duoc bd tri theo yéu cau ki thuat va noi dung thi dau phu hop véi

tinh chat va quy mé cua giai dau; dugc Hiép hoi Golf Viét Nam tién hanh kiém
tra, danh dau va xac nhan d@o kho cua san theo luat thi dau mén Golf.

- Tai nhitng khu vuc giap dudng giao thong, khu dan sinh phai c6 hang rao ngén
cach ¢ kr]u vuc gidi han cua san Qolf cao it nhat 20m, cao dan déu den it nhat
Ia 40m ké tur khu vuc phat bong dén diém cach diém phat bong 150m.

- C6 khu vure thay dd, nha vé sinh.
- C6 ludi bao vé cao it nhat 1a 20m & hai bén va phia trude duong tap (lane);

- Khoang céch téi thiéu gitra hai diém phat bong cua duong tap khdng nhé hon
2,5m;

- Truong hop san tap Golf co kich thuéc chiéu dai nhé hon 200m thi phai c6
ludi bao vé o trén néc duong tap;

- Truong hop san tap Golf trén hd phai ¢6 phao ngin cach giita khu vyc tap
luyén va khu vuc bén ngoai, bién canh bao.

b) Béi véi san tap Golf trong nha:

- C6 kich thudce chiéu dai it nhat 1a 6m, chiéu rong it nhat 1a 5m va chiéu cao it
nhat 1a 3,5m;

-0 hai bén, phia tru¢c va noc cia duong tap co vat lieu giam chan nhu ludi,
mut dé dam bao khi bong danh vao dat 46 nay khong qua 1,5m;

- Trudng hop phong tap c6 nhiéu duong tap:
- Khoang cach giira cac diém phét bong khdng nho hon 2,5m;
- C6 ludi ngan cach gitra cac dudng tap cao dén tran cua san tap Golf trong nha.
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¢) Trang thict bi dung dé tap luyén phai dam bao quy dinh cua Higp hoi Golf
quoc te.

d) Noi quy san tap Golf bao gdm nhing noi dung chi yéu sau: d6i twong duoc
phép tham gia tap luyén, trang phuc khi tap luyén Golf, gio luyén tap, bién phap
dam bao an toan khi tap luyén va cac quy dinh khéc.

(2) Co so vat chat, trang thiét bi thi dau

a) San Golf duoc bo tri theo yu cau ky thudt va noi dung thi dau phi hop véi
tinh chat va quy md cua gidi dau; duoc Hi¢p hoi Golf Viét Nam tien hanh kiem
tra, danh dau va xac nhan @6 khé caa san theo luat thi dau mon Golf.

b) C6 ban d6 mo ta mot s6 vi tri chinh: khu vuc phéat béng, vi tri tung hé golf,
Vi tri tao do kho cua san va vi tri dja diém nghi sau vong dau.

¢) Tai nhiing khu vyc giap duong giao thong, khu dan sinh phai c6 hang rao
ngan cach & khu vuc gisi han cua san Golf cao it nhat 20m, cao déan déu den it
nhat 1a 40m ke tur khu vuc phat bong dén diém cach diém phat bong 150m. d)
B6 tri diém so ciu, cap cuu tai cac khu vuc trén san Golf; dam bao thuan loi
cho xe ctru thuong di chuyén.

d) C6 khu vyc thay do, nha vé sinh. e) C6 cd, cdi va bicn bao hiéu danh dau cac
moc khoang céch. g) Co thiet bi canh bao va hé thong bao dong khi co sét.

h) Trang thiét bi, dung cu thi ddu mén Golf dam bao theo quy dinh cua Hiép
hoi Golf quoc te.

i) Phuong tién di chuyén cho céc thanh vién to chire, diéu hanh va céc van dong
vién trong qua trinh thi dau.

k) Bo dam, dong ho bam gio, coi béo hiéu, loa thong béo cho cac thanh vién t
churc va diéu hanh giai; dong ho théng béo tai ho s6 1, ho s6 10 va khu vuc san
tap.

(3) Nhén vién chuyén mon: Co6 déi ngii can b, nhan vién chuyé&n mén phu hop
v&i noi dung hoat dong.

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Thé dyc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2006 va Lujt
stra doi, bo sung mot so diéu caa Luat Thé duc, thé thao so6 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.

- Luat Phi va I phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cia Qudc
hoi.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat sura doi, bo sung mot so dicu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phi sura
doi, bo sung mot so diéu cua !\Ighj dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
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- Thong tu s6 12/2016/TT-BVHTTDL ngay 05 thang 12 ndm 2016 cua B
trusng Bo Van hoa, The thao va Du lich quy dinh dieu ki¢n chuyén mon to
chuec tap luyén va thi dau mon Golf.

- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap giay ching nhan du dieu kién kinh doanh
hoat dong co s& thé thao, cau lac bd thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;

- Nghi quyet s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung mot so loai phi
thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang
Ve viéc ap dung cac Nghi quyet quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cuia Chinh phii quy dinh cat
giam, don gian hda thu tuc hanh chinh dya trén diz liu;

- Quyér dinh so 4508/0D-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bg trwong B¢ Vin
hda, Thée thao va Du lich ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwoc sika doi, bo
sung trong mgt so linh vuc thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bg Van héa,
Thé thao va Du lich

10 | Miu thanh phan hé so: Pon dé nghi Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thuong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sira déi, bé sung
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Ma thi tuc: 1.000920

Tén thii tuc: Cap Gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi
véi mon Cau 1ong

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh céng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI



http://dichvucong.gov.vn/
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | D20 Chinh | Ban dicn

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so £ KV 6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y 30
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thyc di¢n
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu gidy tur
Béan tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), géom: q q
+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap ang B,an Sa0 Ban’ 530

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. ching thyc hCh“”F{ 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vaann t mt: vdlen
vién chuyén nghiép. glay .
+ Co s¢ Vvat chat, trang thiét bi phi hop voi
hoat dong thé thao chuy@n nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tim PVHCC cép tinh/cap xa hd trg cong dan ding ky, diang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢d théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan b sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ctt vao bién lai dién tir co quan ¢ tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop ho so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béo
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
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- Truong hop ho so hop 1€, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, S¢
Vin hoa, Thé thao vq Du lich cap Giay ching nhé}n du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s6 01 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t[UC lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian giai quyét néu c6): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
6 P A ]
- Co quan phoi hop: Khdng c6
- Co quan cé tham quyén: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, 1& phi (néu c6): Can ctt theo Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025
cia HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap
7 | luat caa Hoi ddng nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép

trén dia ban tinh Tuyén Quang
a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép
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- Theo quy dinh tai Nghi quyét sé6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua
HPND tinh Ha Giang quy dinh phi thim dinh cap gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh hoat dong co s& thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuyc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét sé 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 cia HDND tinh
Tuyén Quang quy dinh mic thu, ché do thu, nop, quan Iy va s dung mot sb
loai phi thudc linh vuc vin héa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) Co s vat chat, trang thiét bi tap luyén

a) Mat san cau 16ng:

- C6 chiéu dai it nhat 15,40m va chiéu rong it nhat 8,10m;

- M3t san phang, khong tron truot. b) Kich thudc san:

- Pbi voi san danh doi: Chiéu dai 13,40m, chiéu rong 6,10m, do dai duong chéo
san la 14,723m:;

- P6i v6i san danh don: Chiéu dai 13,40m, chiéu rong 5,18m, do dai duong
chéo sén la 14,366m;

- Cac duong bién va duong gisi han c6 chiéu rong 4cm.;

- Khoang cach tir duong bién ngang, dudng bién doc dén tuong bao quanh va
deén san ke tiép it nhat 01m;

- Doi Vi san cau 16ng trong nha, chiéu cao tinh tir mét san dén tran nha it nhat
la 8m, twong nha khong duoc lam bang vat liéu choi, lo6a.

¢) Chiéu cao caa ludi 1a 1,55m, cot ludi ¢6 hinh try, da chic chan va dang thing
khi Iuéi duoc cang 1én. Hai ¢4t ludi va cac phu kién khong dugc dat vao trong
san.

d) Ludi duoc 1am tir sgi day nylon hoic chat liéu tong hop c6 mau sdm, cac mét
ludi khdng nho hon 15mm va khong l6n hon 20mm, mép trén cua ludi dugc
Nep mau trang.

d) Bam bao &nh sang trén san it nhat 1a 150 lux.

e) C6 thi so ctru theo quy dinh cua Bo Y té, noi thay d6, cat giir ¢ va khu vuc
vé sinh.

g) C6 bang ndi quy bao gom nhiing noi dung chii yéu sau: Gio tap luyén, doi
twgng tham gia tap luyén, cac doi tugng khong duoc tham gia tap luyén, bién
phap dam bao an toan khi tap luyén.

(2) Co sé vat chat, trang thiét bi thi dau

- M&i san c6 dung cu lau va lam sach mat san.

- Co s vat chat, trang thiét bi to chirc thi dau mon Cau l6ng phai dam bao cac
dicu kién quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e muc (1) néu trén.
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(3) Mat d6 hudng dan tap luyén: Moi nguoi huéng dan tap luyén hudng dan
khdng qua 20 nguoi trong mot budi tap.

(4) Nhén vién chuyén mon: Co6 d6i ngii can b, nhan vién chuyé&n mén phu hop
véi ndi dung hoat dong.

Cin cir phap ly cia TTHC:

- Luat Thé duc, thé thao sb 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2006 va Luat
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao s 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cua Quéc
hoi.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nim 2019 quy dinh chi tiét mot
sb diéu cua Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh sb 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 cua Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

- Thong tu s6 09/2017/TT-BVHTTDL ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
truoéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co so vat chat, trang thiét
bi va tap huan nhan vién chuyén mén déi véi mon Cau long.

- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 caa HPND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong co sé thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;

- Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung mot s loai phi
thudc linh vuc vin hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Nghi quyét s6 51/NQ-HPND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang
Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;

- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz lieu;

- Quyét dinh sé 4508/QB-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé tha tuc hanh chinh duwoc sita doi, bo
sung trong mét sé link vuc thugc pham vi chize nang quan Iy cua Bé Van héa,
Thé thao va Du lich

10

MAéu thanh phéan ho so: Bon dé nghi Cap gidy chimng nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu huc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thiong, in nghiéng 1a néi dung dwoc sira doi, bé sung
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Ma thi tuc: 1.001195

Tén tha tuc: Cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi
véi mon Taekwondo

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh céng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | Can Chinh | Ban dicn

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so £ KV 6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y 30
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thyc dién
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu gidy tur
Béan tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), géom: q q
+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap ang B,an Sa0 Ban’ 530

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. ching thyc hCh“”F{ 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vaann t mt: vdlen
vién chuyén nghiép. glay .
+ Co s¢ Vvat chat, trang thiét bi phi hop voi
hoat dong thé thao chuy@n nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tim PVHCC cép tinh/cap xa hd trg cong dan ding ky, diang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén by Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan boé sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan c6 tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop hod so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béao
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
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- Truong hop ho so hop Ié, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s 01 Phuy luc 111 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t[UC lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian gidi quyet néu ¢d): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, 18 phi (néu c6): Can ct theo Nghi quyét s6 51/NQ-HDPND ngay 25/8/2025
7 cia HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cua Hoi ddng nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HDND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap giay chiing nhan du dieu ki¢n
kinh doanh hoat dong co sé thé thao, cau lac b thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ngay 10/12/2022 cua HPND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va su dung mot so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):
(1) Co s& vat chat, trang thiét bi tap luyén
a) San tap bang phang, khong tron truot, ¢ dién tich tir 60m2 tro Ién.

b) Anh sang dam bao tir 200 lux tro 1én. ¢) Co thi so ctru theo quy dinh cua Bo
Y té.

d) C6 khu vuc thay db, cat giir d, nha vé sinh.

d) C6 s6 theo dbi vd sinh tham gia tap luyén.

e) C6 bang ndi quy bao gom nhiing noi dung chi yéu sau: Boi tugng tham gia
tap luyén, trang phuc tap luyén, gio tap luyén, bién phap bao dam an toan khi
tap luyén.

g) Trang thiét bi tap luyén:

- V& phuc tap luyén: 01 bo/01 vo sinh. - Dich da cac loai: 10 chiéc/04 v sinh.
(2) Co sé vat chat, trang thiét bi thi dau

a) Tuén thi céc diéu kién quy dinh tai diém b, ¢, d muc (1) néu trén. b) San thi
dau bang phang duoc trai tham c6 tinh dan hoi, kich thudc tham thi dau 10m x
10m.

¢) V6 phuyc thi dau, bao h¢ tay, chan, goi, ha bo va bit ring: 01 bo/01 v4 sinh.
d) Giap, mii thi dau Taekwondo: 03 bo/01 séan.

d) Bang cong bo diem, can trong lugng vo sinh. (3) Mat do tap luyén a) Mat do
tap luyén trén san bao dam it nhat 03m2/01 vo sinh;

b) M&i nguoi hudng dan tap luyén khéng quéa 30 vé sinh/budi tap. (4) Nhan
vién chuyén mon: Co6 doi ngii can bg, nhan vién chuyén mén phu hop véi noi
dung hoat dong.

Cian cwr phap ly caa TTHC:
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- Luat Thé duc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot so diéu caa Luat Thé duc, thé thao so 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 ctua Quéc
hoi.

- Nghi dinh 6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot so dicu cua ]\Ighj dinh so6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

- Thong tu sb 10/2017{TT-BVHTTDL ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du Iicl} quy dinh vé co so vat chat, trang thiét
bi va tap huan nhan vién chuyén mon doi vai mon Taekwondo.

- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap giay chiing nhan du diéu ki¢n kinh doanh
hoat dong co so thé thao, cau lac bd thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;

- Nghi quyet s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung mot s6 loai phi
thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang

V& viéc &p dung cac Nghi quyét quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén

Quang;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

- Quyét dinh s6 4508/0D-BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua Bg truwong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich ve viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé

sung trong mot s6 linh vic thugc pham Vi chite nang quan Iy cia Bé Vin héa,
Thé thao va Du lich

10

Méu thanh phan ho so: Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chiz thiong, in nghiéng 1a ngi dung duweoc sira déi, bé sung.
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Ma thi tuc: 1.000904

Tén tha tuc: Cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi
véi mon Karate

1. Céap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Thé duyc,thé thao

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép giri ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich noi dang ky dia diém
kinh doanh hoat dong thée thgo hoac noi doanh nghiép gé tru s& chinh truong hop
doanh nghiép cé nhiéu dia diém kinh doanh hoat dong thé thao.

Céch thurc thuec hién:

- Truong hop nop tryc tiép: Doanh nghigp ndp ho so tryc tiép dén S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich tai,Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap tinh/Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

- Trudng hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép nop hd so qua dich
vu BCCI (Buu cuc cta Buu dién) , nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho So Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai
khoan, x4c thuc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng
dan.

Dia diém giri hé so:
- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh/Trung tdm Phuyc vu thanh chinh céng cap xa.

- Qua Dijch vy c¢ong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:

Tiéu chuin hd so

o NN Guri truc S6
STT Tén thanh phan ho so tiep hogc | Guitruc | hrgng
qua tuyen

DVBCCI
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Pon dé nghi Cap gidy ching nhan da didu | ., . e
kien kinh doanh hoat dong thé thao (theo | Can Chinh | Ban dicn

1 x X Ce x| vanban tir duoc 01
mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh so £ KV 6
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024) glay y 30
Théng tin gidy ching nhédn dang ky doanh | Ban sao Ban sao

5 nghiép duwoc khai thac trén Co so dir ligu | chang thyc | chung 01
quéc gia vé dding ky doanh nghi¢p, khong | vanban | thyc di¢n
phai ngp ban sao neu da co thong tin dir liéu gidy tur
Béan tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh (theo Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019), géom: q q
+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap ang B,an Sa0 Ban’ 530

3 | yéu cau hoat dong thé thao chuyén nghiép. ching thyc hCh“”F{ 01
+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vaann t mt: vdlen
vién chuyén nghiép. glay .
+ Co s¢ Vvat chat, trang thiét bi phi hop voi
hoat dong thé thao chuy@n nghiép.

Sé lwong bé hé so: 01 b6
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so (can bo
Mot ctra) tai Trung tim PVHCC cép tinh/cap xa hd trg cong dan ding ky, diang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti. Truong hop cong dan khong co nhu cau nop
ho so dién tr can bo Mot caa thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so; quét (scan), s hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cua
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chura chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién ho so.
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Truong hop tir choi nhan ho so, can bo Mot cura phai néu rd 1y do theo mau Phicu
tur choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hgp hé SO dﬁy‘dﬁ, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- T6 chie, ¢ nhan nop phi, 18 phi, thué va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC
tiép nhan hd so tai Bo phan Mét ctra hozic chuyén vao tai khoan ciia co quan c6 tham
quyén, hoac thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia. CCVC tiép nhan
hd so tai Bo phan Mét cira 6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hoic bién lai
thu phi, Ié phi, thué, cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va giri 01 lién cho t6
chtec, ca nhan nop phi, 1& phi, thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mot cua.

- Hé so tiép nhdn tryec tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
dy du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac dieu kién de tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xu 1y ho so theo quy trinh.
Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoiac khong thugc tham quyen giai quyet
theo quy dinh, can bo Mét cira phai ¢é théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui ding dén co
quan c6 tham quyén.

~Viéc thong bao dugc gui qua tai khoan cua cong dan trén Cong Dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

* T6 chuc, ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh

- Trudng hop giri hd so truc tiép hoic qua DVBCCI: T chirc, c& nhan nop phi, 18 phi
va cac nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan hd so tai B6 phan Mot cira
hoac chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém in (ghi) chang tir, phiéu thu hodc bién lai thu phi 1é phi,
thué, cac nghia vy tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho Té chtc, c& nhan
nop phi, 1é phi, thué, nghia vu tai chinh khéac tai Bo phan Mot cira.

- Truong hop gui ho so truc tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1€ phi, thué va cac
nghia vu tai chinh khac, T6 chuc, ca nhan thanh toan truc truyén thong qua chire nang
thanh toan truc tuyén (muc y&u cau thyc hién nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu
cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé thong sé& ghi nhan thanh toan thanh
cong va gui bién lai dién tir cho doanh nghiép, co quan c6 tham quyén giai quyét hd
so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan c6 tham quyeén thuc hién cac budc tiép
theo trong giai quyét TTHC cho Té chtrc, ca nhan.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tiép nhan hd so ctia doanh nghiép

- Truong hop hod so can sira doi, bo sung, S& Van hoa, Thé thao va Du lich thong béao
truc ti€p hodc bang van ban nhiing ndi dung can swtra doi, bo sung den doanh nghiép
trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.
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- Truong hop ho so hop Ié, day du theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, So
Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s 01 Phuy luc 111 Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)

Céch thuc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

o Tra truc Sé
STT Tén ket qua TTHC tiép hoic Tra t[UC lwong
qua tuyén
DVBCCI
1 | Gidy chang nhan du diéu kién kinh doanh | Banchinh | Bandién | 01

hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phu luc | vanban | tir duoc
11 Nghi dinh s6 31/2024/NB-CP ngay giay Ky so
15/3/2024)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap lugt: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop

4 |le.
- Theo thuc té tai dia phuong (Cat giam thoi gian gidi quyet néu cd): 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
5 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thyc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan phoi hop: Khdng co
- Co quan cé tham quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Phi, 18 phi (néu c6): Can ct theo Nghi quyét s6 51/NQ-HDPND ngay 25/8/2025
7 cia HDND tinh Tuyén Quang Vé viéc ap dung cac Nghi quyét quy pham phap

luat cua Hoi ddng nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép
trén dia ban tinh Tuyén Quang
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a) Khu vuc trén dia ban tinh Ha Giang trudc sap xép

- Theo quy dinh tai Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 ciia
HDND tinh Ha Giang quy dinh phi tham dinh cap giay chiing nhan du dieu ki¢n
kinh doanh hoat dong co sé thé thao, cau lac b thé thao chuyén nghiép trén dia
ban tinh Ha Giang

b) Khu vuc trén dia ban tinh Tuyén Quang trudc sap xép

- Theo Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HPND ngay 10/12/2022 cua HPND tinh
Tuyén Quang quy dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va su dung mot so
loai phi thudc linh vuc van hoéa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén
Quang

Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu co):

(1) Co s& vat chat, trang thiét bi tap luyén

a) San tap bang phang, khong tron truot, ¢ dién tich tir 60m2 tro Ién.
b) Anh sang dam bao tir 200 lux tro 1én.

c) C6 bang noi quy bao gém nhiing ndi dung cha yéu sau: Boi twong tham gia
tap luyén, trang phuc tap luyén, gio tap luyén, bién phap bao dam an toan khi
tap luyén.

d) C6 vO phuc chuyén mon Karate: gang tay mau xanh, gang tay mau do; bo
bao vé ban chan, ong quyén mau xanh; b bao vé ban chan, 6ng quyén may do;
dung cu d& don (Iampo)

d) C6 khu vyc thay do, cat giir do, nha vé sinh; co tai so ciru theo quy dinh cia
Bo Y te.

e) C6 s6 theo ddi v sinh tham gia tap luyén, ghi day du ho tén, nim sinh, dja
chi, thoi gian theo hoc va luu don xin hoc cua tung nguoi.

(2) Co s6 vat chat, trang thiét bj thi dau a) Tham hinh vudng c6 chiéu dai mdi
canh tir 10m dén 12m; b) Tuén thu cac quy dinh tai diém a va diém b muc (1)
néu trén.

c) Bao vé co thé, bit rang, ddng ho bam gio, bang diém, can trong luong co thé,
cong va co trong tai gom hai mau xanh va mau do;

d) C6 v0 phuc chuyén mon Karate; ging tay mau xanh, géng tay mau do; bo
bao vé ban chan, ng quyén mau xanh; bo bao vé ban chan, dng quyén mau do;
dung cu do don (1ampo);

d) C6 khu vyc thay do, giri do, khu vuc vé sinh; ¢ tai so ciiu theo quy dinh cta
Bo Y té.

(3) Mat do tap luyén

a) Mat d¢ tap luyén trén san bao dam it nhat 03m2/01 v sinh; b) MJi nguoi
hudng dan tap luyén khéng qua 30 vo sinh/budi tap.
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(4) Nhan vién chuyén mon: Co6 d6i ngii can bo, nhan vién chuyén mén phu hop
v&i ndi dung hoat dong.

Can cwr phap ly caa TTHC:

- Luat Thé duc, the thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot so diéu caa Luat Thé duc, thé thao so 26/2018/QH14 ngay
14 thang 6 nam 2018.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nim 2015 cua Quéc
hoi.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
so dieu cua Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 cta Chinh phi sua
doi, bo sung mot so diéu cua !\Ighj dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh so
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.
- Thong tu s6 02/2018/TT-BVHTTDL ngay 19 thang 01 ndm 2018 cua B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé co s¢ vat chat, trang thiet
bi va tap huan nhan vién chuyén mon doi voi mon Karate.
- Nghi quyét s6 27/2023/ NQHDND ngay 08/12/2023 cua HDND tinh Ha
Giang quy dinh phi tham dinh cap giay ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong co so thé thao, cau lac bo thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh
Ha Giang;
- Nghi quyet s6 24/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 ciia HDND tinh Tuyén
Quang quy dinh muc thu, che d6 thu, nop, quan Iy va s dung mot so loai phi
thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich trén dia ban tinh Tuyén Quang;
- Nghi quyét s6 51/NQ-HDND ngay 25/8/2025 ciia HDND tinh Tuyén Quang
Ve viéc ap dung cac Nghi quyet quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang trudc sap xép trén dia ban tinh Tuyén
Quang;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu quy dinh cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén di lidu;

- Quyét dinh sé 4508/0P- BVHTTDL ngay 28/11/2025 cua B¢ trueng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo

sung trong mgt s6 linh vuc thugc pham vi chize ndng quan Iy cua Bé Van héa,
Thé thao va Du lich
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Méu thanh phéan ho so: Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat @ong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

* Phan chir thuwong, in nghiéng 1a ngi dung duwroc sika déi, bé sung.
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