UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA AN Péoc lap - Tu do - Hanh phc
Sb: 387/Qb-UBND Hoa An, ngay 28 thang 5 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh ky hiéu vin ban cia cac phong chuyén mén,
don vi thugc Uy ban nhin din xa Hoa An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOA AN

Can cir Ludt Té chire chinh guyén dia phirong 72/2025/QH15 ngay 16 thang
6 nam 2025;

Can cir Ludt Luu trit s6 33/2024/QH15 ngdy 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phu vé cong tdac van thu;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTG ngay 12 thang 7 nam 2018 ciia Thii
tuwong Chinh phu vé viéc gui, nhdan van ban dién tr giita cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nwoc;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2025 cua Bo
Noi vu quy dinh nghiép vu luu trie tai liéu luu trir so;

Can cir Quyeét dinh s6 732/QD-UBND ngay 25 thing 9 nam 2025 cia Uy
ban nhan dan tinh vé Danh?muc mad dinh danh tai liéu, ho so, ky hiéu van ban cua
cdc co quan, don vi thuoc Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang.

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Vin héa - Xa hi xd.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ky hiéu vin ban cta cac phong

chuyén mén, don vi thudc Uy ban nhan dan xa Hoa An.
(C6 phu luc chi tiét kém theo)

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Ky hi€u van ban cua phong chuyén moén, don vi thudc Uy ban nhan dan
xa quy dinh tai Biéu 1 Quyét dinh nay phuc vu trao d61, quan ly van ban dién tur
va quan ly h6 so dién tir; két noi, tich hop, lién thong gitra HE thong quan ly van
ban va diéu hanh cac phbng chuyén mon, don vi thudc danh muc ndp tai liéu vao
Luu trir lich sir xa va H¢ thong quan ly tai li¢u dién tir cia Trung tdm Luu trir lich
st tinh theo quy dinh.

2. Nguoi dimg dau cac phong chuyén mon, don vi thugc Uy ban nhan dan

x4 chiu trach nhiém ban hanh danh muc hd so cong viéc va ho so luu trir caa don
vi theo quy dinh.
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2
3. Phong Vian hoa - Xa hoi xa cha tri, phdi hop véi cac don vi lién quan cap
nhat h¢ thong ky hiéu van ban cia cac phong chuyén moén, don vi trong h¢ thong
quan ly van ban va diéu hanh cia xa, bao dam day du va hoat dong thong suot.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Chanh Vin phong HDND
va UBND x&; Truong Phong Van hoa - Xa hoi xd; Thu trudng cac don vi lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- S&' Noi vu; (bao cao)

- Nhu Biéu 3; (thi hanh)

- Chu tich, cAc PCT UBND x4;
- CVP HDND&UBND x3;

- Luu: VT, VHXH.




KY HIEU VAN BAN CAC PHONG CHUYEN/}
(Kém theo Quyét dinh sé 387/Q DL

VI THUQC UY BAN NHAN DAN XA HOA AN
3y 28/5/2026 ciia UBND x& Hoa An)

STT

Tén phong chuyé&n mén,

K)’f hi€u ciia van ban

Tén viét tit cia phong
chuyé&n mon, don vi

Ghi chu

don vi Chir viét tit tén loai vin ban (kb hiéu phong chuyén
mon, don vi)
1 | Vin phong Hoi dong nhan | Chit viét tat tén loai van ban dugc quy dinh tai Phu luc VP
dan va ij ban nhéin dan x4 | III Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua
. o, N Chinh phu vé cong tac van thu, quy dinh Chir viét tat
: Phong Van hoa - Xa hoi Xd | an [oaj van ban hanh chinh, bao gom: Nghi quyét VHXH
. 2. (NQ), Quyét dinh (QD), Chi thi (CT), Quy ché (QC),
3 | Phong Kinh t xa Quy dinh (QyD), Thong cao (TC), Thong bao (TB), KT
4 Trung tdm Phuc vu hanh | Hudng dan (HD), Chuong trinh (CTr) Ké hoach (KH) TTPVHCC
chinh cong x4 Phuong an (PA), Bé 4n (PA), Du an (DA), Bao cao
(BC), Bién ban (BB), T trinh (TTr), Hop dong (HD),
S | Trung tdm Dich vy cong x4 | Cong dién (CD), Bin ghi nh (BGN), Ban thoa thudn TTDVC
(BTT) Gidy uy quyén (GUQ), Gidy moi (GM), Glay
gioi thiu (m GGT), Giay nghi phép (GNP), Phiéu gui
(PG), Phiéu chuyén (PC), Phiéu bao (PB), Ban sao y
(SY), Ban trich sao (TrS) va Ban sao luc (SL); riéng
6 | Tram Y té x3 Cong van (Tén co quan, t6 chirc chu quan truc tiép — TYT

Tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nude ban
hanh cong van) dugc quy dinh mau 1.5. Cong van kem
theo Phu lyc III Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu.

Chu thich biéu: Ky hiéu van ban gé‘m.' Chir viét tat tén logi van ban duoc quy dinh tai Phu luc 11l kem theo Nghi dinh 56

30/2020.ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii (vi du: Nghi quyét: NO; Quyét dinh: OP.....) va Tén viét tat ciia phong chuyén




4
mon, don vi ban hanh (Vi du: Vin phong HDND va UBND xa: VP; Phong Kinh té: KT...).
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