Phan II.
NQI DUNG CUATTHC
Pi duogrc tai ciu tric quy trinh, biéu miu dién tir TTHC
cung cz”'lp dich vu cong truc tuyén

Ma thi tuc: 1.014438

Tén thi tuc: Cong nhan trung tim doi méi sang tao cip tinh

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hé so TTHC

T6 chitc ndp 01 bd hd so d& nghi cong nhan trung tim d6i méi sang tao cap tinh dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Cdch thuece thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chic ndp hod so truc tiép cho S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan sd 1 (Try
s0 chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang);
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Neuyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chtc gii qua dich vu BCCI
(Buu cuc cta Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Khoa hoc va
COng ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1
(Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuwong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phiong Ha Giang 1, tinh
Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vu cdng tryc tuyén toan trinh: To chuc truy cap Cong
dich vu cdng quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap tai
khoan, xac thuc dinh danh dién tu, chon dich vu céng, nop hd so truc tuyén theo
hudng dan.

Dia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s 1 (Try s chinh) (So 609, duwong Quang Trung,
phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén
Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan ho so:

Tiéu chuan hd so sé
Gui tryc tiép | Guitrgc | 1wONG

STT Tén thanh phan hé so




hoac qua
DVBCCI

tuyén

Vin ban yéu cdu coéng nhan theo
MaAu s IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban
hanh kém theo Nghi dinh s
268/2025/Nb-CP

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tur
duogc ky so

01

Thuyét minh trung tdm d6i méi séng
tao cap tinh theo Miu sb IV.2.1 tai
Phu luc IV.2 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tu
duoc ky so

01

Céc tai liéu chung minh t6 chic dap
ung ti€u chi trung tim doi mai sang
tao cap tinh

Ban chinh
van ban giay

Ban dién to
duoc ky so

01

Vian ban xac nhan cua co quan chu
quan dbi véi cac ndi dung da trinh
bay trong thuyét minh trong trudng
hop t6 chirc thude quyén quan 1y cua
b0, co quan ngang bg, co quan thudc
Chinh phu, co quan khac & trung
wong, Uy ban nhan dan cdp tinh; vin
ban xac nhan cia Uy ban nhan dan
cap tinh hodc co quan dugc Uy ban
nhan dan cap tinh phan cap, noi to
chitc ¢o tru s chinh ddi véi cac noi
dung di trinh bay trong thuyét minh
trong truong hop t6 chirc khong
thudc quyén quan 1y cta bd, co quan
ngang bg, co quan thuoc Chinh phu,
co quan khac ¢ trung wong, Uy ban
nhan dan cép tinh

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tu
duoc ky so

01

S6 heong bé hé so: 01 bd

3.2

Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryc tiép: Can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can bo mét ctra) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hé so dién tir can bdo Mot cira thue hién
tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so; quét (scan), s6 hoa
hd so va luu trit hd so dién ti, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé théng thdng tin giai
quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mat ctra phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hod so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
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mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tur
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day dua, chinh xéac theo quy dinh, can bo Mét cira tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day du cua hd so; quét (scan), sé hod hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir
chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot cira tiép nhan, cdp ma hd so thu tuc hanh chinh va xt 1y hd so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bo Mot ctra phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cu thé, day di mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic guri dung dén
co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc guri qua tai khoan cua cong dan trén Cong dich vu cong quéc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwéc 1: S& Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua to chirc, cd nhéan, thAm dinh,
xin y kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tur ngay nhan hd so hop 18 (ddi véi trudng hop khong can thiét thanh
1ap Hoi dong tu van cong nhan).

- 22 ngay, ké tir ngdy nhan ho so hop 1& (d6i véi truong hop can thiét thanh 1ap Hoi
d6ng tu van cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vian ban cho t6 chirc, ca nhan biét dé stra d6i, bd sung: trong 05 ngay
lam vi¢e

Cdch thirc thwc hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
. Gri lién Sé
STT Tén thanh phan ho so . thong qua
o T lwgn
G tryce tiep HTTTGO 0Nng
TTHC
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To trinh cia So Khoa hoc va Cong Ban dién tr
1 A . % 01
nghé duoc ky so
Du thao Quyét dinh cong nhén trung Bén dy thao
2 A 01
tam doi moi sang tao cap tinh dién tu
Baf) cao tong hgp.y kién cua céc bg, Ban dién tir
3 | nganh, co quan lién quan tham gia ., X 01
T X v A 4 g s duoc ky so
vao ho so cua to chirc ca nhan
Ho so da tiép nhan cua to chuc, ca gﬁﬁgf?lstg
4 | nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh ey 01
. N hoac ho so
chinh cbng tinh e
s0 hoa

Buéc 2: Uy ban nhan déan tinh xem xét ban hanh quyét dinh cong nhéan trung tim doi
moi sang tao cap tinh; giri két qua cho s& Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chuc.
Trong truong hop khong chép thuan phai co van ban tra 101 va néu o 1y do: 05 ngay
(d6i véi truong hop khong can thlet thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan) hodc 05
ngay lam viéc (d6i v6i truong hop can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan).

Céch thezc thuc hién: Truc tiép hodc giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh

Dia diém giri két qud truec tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
o ] Guri lién Sé
TT Tén két qua TTHC . thong qua
i & lwgn
Gui tryc tiep HTTTGQ 0ng
TTHC
Quyét dinh céng nhan trung tam doi
ma&i sang tao cap tinh hoac van ban | Ban chinh Bén dién tu
1 s e 1A 2 A . .z 01
tra 101 khong chap thuén vanéu ro ly | vin ban gidy | duocky so
do

Buwéc 3: S& Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chic theo quy dinh.

Céch thizc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh coéng ich: Truong hop t6 chirc c6 nhu cdu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.
- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua té chuc trén Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:

STT

Tén két qua TTHC

Tiéu chuan két qua




Tra qua Tra tryc luong
DVBCCI tuyén

Quyét dinh cong nhin trung m 061y, i | gy gign
mdi sang tao cap tinh hodc van ban tra vin ban oidv | duoe KV sé 01
101 khong chap thuan va néu rd ly do slay eRY

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap luat:

+ Truong hop khong cép thiét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc ho so hop I¢.

+ Trudng hop cﬁq thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Theo thuec té dia phirong:

+ Truong hop khong cﬁp thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

+ Truong hop cﬁq thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ¢6 yéu cau cong nhan.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién THTT:

1. Pép tmg tiéu chi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP, cu thé:

(1). La cac loai hinh td chirc c6 hoat dong ddi méi sang tao, khot1 nghi€p sang
tao, hd trg d6i mdi sang tao, hd tro khdi nghiép sang tao theo quy dinh tai
Diéu 47 Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d61 moi sang tao, c6 muc tiéu ket ndi,
tap hop va huy dong cac ngudn lyc trong va ngoai nudc dé hd tro to che,
doanh nghip va ca nhan thuc hién hoat dong d6i moi sang tao; cung cap
dich vy, ha tang va giai phap dé thuc day Ung dung cong nghg, chuyén giao
cong nghé, 601 moéi cong nghé, phat trién san pham moi, khai thac va thuong
mai héa quyén sé hiru tri tug¢, nang cao niang suat, chuyen doi so phat trién
doanh nghiép khdi nghiép sang tao, dong thoi két ndi va phat trién hé théng
d6i méi sang tao.

(2). Thyc hién mot sd hoat dong chinh sau:

a) Khao sat, thu thap va phan tich nhu cau Ung dung cong nghe, chuyen giao
cong nghg, d6i mai cong nghe, chuyén doi sb, nang cao ning suat va phat
trién san pham méi cua td chirc, doanh nghiép va ca nhan;
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b) Tu van, de xuat cac giai phap doi ‘moi sang tao phu hop voi ting d01
tuong, bao gdm: Céng nghé, mo hinh t6 chuc - san xudt - kinh doanh, quyén
s& hitu trf tué va phuong thie huy dong ngudn luc;

¢) T6 chtc cac hoat dong két ndi cung - ciu cong nghé, két ndi chuyén gia, to
chuc khoa hoc va cong nghé, vién, truong, doanh nghiép va céc bén lién
quan trong va ngodi nudc phuc vu ddi méi sang tao;

d) Trién khai cac hoat dong hd tro ung dung cong nghé, chuyen giao cong
nghé, d6i moi «cong nghé, cai tién quy trinh, 4p dung hé théng quan 1y chét
lugng va chuyen d6i so;

d) Phat trién va cung cap cac dich vu hd tro d6i méi sang tao, bao gdbm: Trinh
dién cong ngh¢, thr nghiém - danh gia cong ngh¢, dao tao, bdi dudng, tap
huan tu van k¥ thuat, cung cép ha tang va thiét bi phuc vu nghién ctru - phét
trién - d6i mdi san pham;

e) T6 chire hoat dong wom tao cong nghé va uwom tao khdi nghiép; hd tro
doanh nghiép khai nghiép sang tao hoan thién san pham, dich vy, mé hinh
kinh doanh, xdy dung chién lugc phat trién va tiép can thi truong;

g) HO tro t6 chirc, doanh nghiép va ca nhan trong viéc bao hg, quan tri, khai
thac va thuong mai hoa quyén so htru tri tu¢; tu van dinh gia quyén so hiru tri
tué va tiép can cac co ché tai chinh dya trén quyén sé hitu tri tué;

h) Phat trién hé thong doi méi sang tao, h¢ sinh thai khoi nghi¢p sang tao,
thiic ddy van hoa d6i moi sang tao, khdi nghiép sang tao;

i) Xay dung va duy tri co s¢ dir liéu, hé thong thong tin phuc vu hoat dong
d6i méi sang tao va chuyén giao cong nghé.

2.Vé nguon luc, nang luc thyuc hién:

a) Co it nhat 15 nhan lyc co hitu, trong d6 t0i thiéu 50% nhan lyc c6 trinh do
dai hoc tr¢ 1én ¢6 chuyén mén phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong truc tiép
thyc hién hoat dong d6i méi sang tao, hd tro d6i mdi sang tao va khoi nghiép
sang tao;

b) C6 vin ban cam két hop tac véi cac chuyén gia, co van vé cong nghé,
phap 1y, s& hitu tri tué, tai chinh - dau tu;

¢) C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ctu, trudng dai hoc, t6 chirc khoa
hoc cong nghé, cac quy dau tu, doanh nghiép trong linh virc hoat dong;

d) C6 nang luc két ndi, hd tro, hop tac v6i doanh nghiép, t6 chirc, hiép hoi
nghé nghiép, mang ludi d6i méi sang tao, khoi nghiép sang tao cua tinh,
vung, quéc gia.

3. Két qua hoat dong hang nam

a) HJ tro it nhat 30 doanh nghié¢p thuc hi¢n mdt trong s6 cac hoat dong ing
dung cong nghé, chuyén giao cong nghé, doi méi cong nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong ngh¢;

b) Hb trg it nhat 10 ca nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khoi nghi€p sang tao
tham gia cac chuong trinh, khoa dao tao, tap huan vé khoi nghiép sang tao;

¢) C6 doanh thu truc tiép tir két qua tu van, hd tro ing dung cong nghé,
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chuyén giao cong nghe, d6i méi cong ngh¢, sang tao cong ngh¢, nang cao
hiéu suit cong nghé dat it nhat 10 ty dong Viét Nam.

Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sadng tao nam 2025.

- Nghi dinh sé 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi mai
sang tao vé d6i mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i méi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i méi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khoi
nghiép sang tao; ha ting, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh sb 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai
bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi chirc nang quan
1y cia BO Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4au thanh phan hé so:
- Van ban yéu cau c()pg nhan theo Mau s6 IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

- Thuy,ét minh theo Mau s6 IV.2.1 tai Phu luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP.




Mau s6 1V.1.1
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néuc6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP: Péc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: .. L ,ngay ... thang ..
YEU CAU CONG NHAN ......ccvuveennn. :
Kinhgui:.............ooonl. 3

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI

I. Loai @i twong dé nghi¢:

[ ] Té chic, doanh nghiép

[ ] Ca nhan, nhdm céa nhan

I1. Thong tin caa ddi twong dé nghi

I1.1. Théng tin caa to chic, doanh nghiép

- Tén t6 chirc, doanh NGNIEP A8 NGNI:.......cevveeeeeeieeeeeeee e,
- Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh NGNIEP Viét tat (NU COY: ..e.vvveveeeeceeeeeeeeee e,
- Tru s& chinh cta to chtc, doanh NGNIBP: ......c.veceeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma sé thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép: so....... NgAY CaAP.....ovvenrnnn..n. 1000 e | o TSRS

- S6 dién thoai: v..v.ceeveeeveeeere, EMAIL oot
AT (=1 0] (- RS SS
I1.2 Théong tin ngudi dai dién theo phap luit caa té chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..., CRUC VU v

- Can cudce cong dan/Can cudc/HO chiéu va cac gidy to chtng thuc c& nhan
Khacs: $6:............. NQAY CAP.....evveen.. 10T CAD oo

-biénthoai:......ccccevviiiieiieene, Email: ..o
11.3. Thong tin cia ca nhan, nhom ca nhan

1.Canhanl

- HO VA 18N CA NNAN YBU CAU: .....cvoeeee ettt

1 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

2Pién 1 trong cc dbi trong sau: (1) Trung tim ddi méi sang tao; (2) Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khéi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

3 Tén co quan c6 thim quyén cap Gidy cong nhén phu hop.

4 Panh dau "x" vao 6 vuong dé chon mot loai ddi tugng phu hop

5 Pién thong tin vao muc I1.1 hodac II.2 twong ung vai lua chon tai Muc I Phén 1.

8 Truong hop 1a cong dan nudc ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hgp phap tai Viét Nam.
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- Can cudc cdng dan/Ho chiéu va cac gidy to chiing thuc ca nhan khéc’:

SO i NQAY CAp.......vn...... 0T CAP vt
o 0 - 1o 01 B 1T=T 0 <3
-biénthoai: ..o, Email ..o,
- Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:.........cccccviiiiii i
2.Canhan2,3...2

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung d& nghi cong nhan saue:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém ca nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[ ] Chuyeén gia hd tro khoi nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung taim doi méi sang tao, Trung tm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao™ giy to phép ly cua to chuc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm doi méi sang tao....... 1 hoic Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 12,

- Van ban xac nhan cta co quan chi quan ddi V6i cac noi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bo, co quan thuéc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh déap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 1 hoac Trung tdm ho trg khoi nghiép sang tao. ...

7 Trudng hop 14 cong dan nude ngoai phai co gidy x4c nhan thong tin vé cu tra hop phép tai Viét Nam.

8 Pién twong ty nhu Ca nhén 1.

9 Panh dau "x" vao 6 vubng [ dé chon mot loai di tuong phi hop.

10 Ban sao 1a gidy to duge sao tir s6 gbe hodc duge ching thyc tir ban chinh béi co quan, t chirc ¢6 thim
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

11 pidn “cép qudc gia” dbi v6i Trung tAm ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tAm dbi
moi sang tao cap tinh; khong dién dbi v6i Trung tam d6i mai sang tao.

12 pién “cép qubc gia” ddi v6i Trung tam hd trg khéi nghiép sang tao cip quéc gia; “cAp tinh” d6i v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién ddi v6i Trung tim hd trg khoi nghiép sang tao.
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2. Poi v6i c& nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac giay to ching thuc ca nhan khac'®;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyér d@inh thanh ldp to
chirc/MA so thué/Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia céc chuong
trinh wom tao, ting tdC tir cac co s& wom tao doanh nghiép khoi nghiép séng tao, to
chuc tang tde khoi nghiép hodc cac van ban ching minh khac; Chung nhan Giai
thuong cap qudc gia, qUOc te vé khoi nghiép sang tao hoic san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic vin bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 16,
- Tai liéu chimg minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao, nha dau tu ca nhan
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can cuée cdng dan/Hgé chiéu va cc gidy tor ching thyc ca nhan khac?;

+ Van bang ddo tao; cdc van ban, giay to lién quan dén trinh dg chuyén mon
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyétminh ............... 18

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé céac noi dung ké khai trong ho so.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... n,

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC, DOANH
NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi ré ho tén; dong ddu trong trirong hep 1a té chizc doanh nghiép)

13 Pién “cp qubc gia” ddi voi Trung tim d6i mai sang tao cip qudc gia; “cép tinh” dbi voi Trung tim doi
moi sang tao cép tinh; khong dién ddi véi Trung tim d6i méi sang tao.

14 Pién “cap quoc gia” dbi voi Trung tam hd trg khoi nghiép sang tao cap qudc gia; “cép tinh” ddi voi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tam ho trg khoi nghiép sang tao.

15 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cur tra hop phap tai Viét Nam.

16 Ghi 16 “ca nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan ca nhén,
nhom c4 nhan khoi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhin
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

17 Tryong hop 1a cong dan nude ngoai phai c6 gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

18 Ghi 15 “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau cong nhén chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” dbi voi truong hop yéu cau cong nhan nha déu tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

19 Pién noi dung da Iya chon tai Phéan II.
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Mau sé 1V.2.1
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néucd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phc
SOtk L ,ngay ... thang ... nam ...
THUYET MINH TRUNG TAM POI MOI SANG TAO....... :

I. Thong tin chung

1.1. Tén t6 chiec, dOanh NGRIEP: ......cvveieeeeeeeeseeeeee e
1.2. Loai hinh:

[ ] Pon vi su nghiép cong l1ap

[_] Doanh nghiép

[ ] Hop tac xa

[ ] Loai hinh KNAC: (NBU 1B) ...
I1. Thuyét minh vé muc tiéu va hoat déng chinh

2.1. Thuyét minh vé muc tiéu hoat dong

Muc tiéu hoar dong cua té chirc/doanh nghiép can thé hién ngi dung két néi,
tap hop va huy dong cac nguon luc trong va ngodi nwde dé hé tro té chirc, doanh
nghiép va ca nhan thuc hién hoar déng doi méi sang tao; cung cdp dich vu, ha
tang Va gidi phdp dé thiic day ing dung coéng nghé, chuyén giao cong nghé, doi
méi céng nghé, phat trién san pham méi, khai thac va thwong mai hda quyén s
hifu tri tué, ndng cao ndng sudt, chuyén d@si so, phat trien doanh nghiép khoi
nghiép sang tao, dong thoi két noi va phat trién hé thong déi méi sang tao.

2.2. Thuyét minh vé hoat dong chinh

STT Cac hoat dong chinh ciia don vi Thuyét minh vé
(Pdnh ddu "x" vao 6 vubng [ dé chon mét logi hoat hoat dgng
dong da thuc hign) (M6 té vé hogt
dong dwoCc lua
chon)

ﬂl Dién “CAP QUOC GIA” d6i voi Trung tam dbi moi sang tao cap qubc gia; “CAP TINH” d6i véi Trung
tdm doi mai sang tao cap tinh; khong dién doi voi Trung tdm doi méi sang tao.
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Khao sét, thu thap va phan tich nhu cau ang dung
cdng nghé, chuyén giao céng nghé, doi méi cong
nghé, chuyén doi sd, nang cao ning suit va phét
trién san pham méi cua to chic, doanh nghiép va
ca nhan

Tu véan, dé xuét cé&c giai phap doi méi sang tao phi
hop Vi ting d6i tuong, bao gom: céng nghé, md
hinh t6 chuc - san xuat - kinh doanh, quyén sé hitu
tri tu¢ va phuong thtrc huy dong nguén luc

T6 chuc cac hoat dong két ndi cung - cau cong
nghé, két ndi chuyén gia, to chuc khoa hoc va
cdng nghé, vién, truong, doanh nghiép va cac bén
lién quan trong va ngoai nudc phuc vu d6i mai
sang tao

Trién khai cac hoat dong hd tro ang dung cong
nghé, chuyén giao cdng ngh¢, doi mai cong nghé,
cai tién quy trinh, ap dung hé thong quan ly chat
lugng va chuyén doi s6

Phét trién va cung cap cac dich vu hd trg d6i mai
sang tao, bao gdom: trinh dién cdng nghé, thir
nghiém - danh gia cong nghé, dao tao, boi dudng,
tap huan - tu van ky thuat, cung cip ha tang va
thiét bi phuc vu nghién cau - phat trién - d6i moi
san pham

To chtic hoat dong wom tao cdng nghé va wom tao
khoi nghiép; hd tro doanh nghiép khéi nghiép sang
tao hoan thién san pham, dich vy, mé hinh kinh
doanh, xay dung chién luoc phat trién va tiép can thi
truong

Ho tro to chac, doanh nghiép va ca nhan trong
viéc bao ho, quan tri, khai thac va thwong mai hda
quyén sé hitu tri tug; tu van dinh gia quyén sé hiu
tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dua trén
quyén so hitu tri tué

Phat trién hé thong doi méi sang tao, hé sinh thai
khoi nghiép sang tao, thuc day vian hoa doi moi
sang tao, khai nghiép sang tao
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9 Xay dung va duy tri co so dit liéu, hé thong thong
tin phuc vu hoat dong doi méi sang tao va chuyén
giao cong nghé

I11. Thuyét minh vé ha tang ky thuat

Ha tang k§ thuat ciia don vi
STT
ky thugt cua don vi)

(Pdnh dau X" vao 6 vudng [ dé chon mét logi ha tang

Thuyét minh vé
ha tang ky thuat
(M8 td vé ha tang
ky thudt duoc
lwa chon)

Co6 ha tang ki thuat dap Gng yéu cau thuc hién d6i méi

sang tao, hd trg doi mai sang tao va khoi nghiép sang tao | [ ]
phu hgp véi nganh, linh vuc, dia phuong:

1 | C6 khdng gian 1am viéc va két ndi nhu: vin
phong; phong hoi thao; khong gian tu van, két ni; =
khéng gian trinh dién, trung bay san pham cong
nghé

2 | CO6 ha tang sb va dir liéu nhu: internet; co sé dix (]
liéu chuyén gia, cong nghé

3 | Cé tién ich va dich vu dung chung []

4 | Pap tng tiéu chi vé ha tang k¥ thuat do b, co quan =
ngang bo quan 1y nganh, linh vuc ban hanh*(néu c6)

5 | Pap ung tiéu chi vé ha tang ki thuat do UBND =

cap tinh ban hanh® (néu co)

IV. Thuyét minh vé nguén lwe, ning luc thuc hién

STT Nguén lwe, ning luc thuc hién cia don vi

luee, nang luc cua don vi)

(Pdnh ddu X" vao 6 vudng [ dé chon mét logi nguén

Thuyét minh vé
nguf“)n lwe, ning
lwc thuc hién
(M6 ta vé nguon
luec, nang lyc thuc
hien dwoc lua
chon)

2Poi v6i Trung tim d6i méi sang tao cap quoc gia
¥ Poi v4i Trung tim d6i méi sang tao cap tinh va trung tdm doi méi sang tao
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Poi voi Trung tam ddi méi sang tao

C6 it nhat 07 nhan luc co hitu, trong d6 tdi thiéu
50% nhan luc ¢o6 trinh d6 dai hoc tré 1én co
chuyén mén phu hgp véi nganh, linh vuc hoat
dong tryc tiép thuc hién hoat dong d6i méi sang
tao, hd trg d6i moi sang tao va khoi nghiép sang
tao

C6 van ban cam két hop tac véi cac chuyén gia, ¢
van vé cong nghé, phap ly, s& hiru tri tug, tai chinh
- dau tu

C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ctru, truong
dai hoc, t6 chirc khoa hoc cdng nghé, céc quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

Poi voi Trung tam ddi méi sang tao cap tinh

C6 it nhat 15 nhan luc co hitu, trong d6 tdi thiéu
50% nhan luc ¢o6 trinh d6 dai hoc tré 1én c6
chuyén moén phu hop véi nganh, linh vuc hoat
dong tryc tiép thuc hién hoat dong d6i moi sang
tao, hd trg doi moi sang tao va khoi nghiép sang
tao

C6 vin ban cam két hop tac vai cac chuyén gia, ¢b
van vé cbng nghé, phap ly, so hiru tri tug, tai chinh
- dau tu

C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ctru, trudng
dai hoc, t6 chirc khoa hoc cong nghé, céc quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

C6 nang luc két ndi, hd trg, hop tac véi doanh
nghiép, to chirc, hiép hoi nghé nghiép, mang ludi
d6i mai sang tao, khai nghiép sang tao cua tinh,
vuing, qudc gia

Po6i véi Trung tam doi méi sang tao cap quéc
gia

C6 it nhat 30 nhan luc co hitu, trong dé tdi thiéu
50% nhan luyc c6 trinh do dai hoc tro Ién co
chuyén moén phu hgop véi nganh, linh vuc hoat
dong tryc tiép thuc hién hoat dong d6i méi sang
tao, hd trg ddi moi sang tao va khoi nghiép sang
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tao

C6 vin ban cam két hop tac vai cac chuyén gia, ¢6 | [ ]
van vé cong ngh¢, phap ly, so hitu tri tué, tai chinh
- dau tu

C6 mang luéi két ndi cac vién nghién ctu, truong | [
dai hoc, t6 chirc khoa hoc cdng nghé, céc quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

C6 kha nang hd trg phat trién, tao ra cac cong | [ ]
nghé¢, san phém, dich vu, mé hinh kinh doanh mai
hodc cai tién dong vai trd quan trong ddi véi phét
trién kinh té - x& hoi, quoc phong, an ninh va giai
quyét cac van dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vuec, lién vung trong pham vi ca nudc

C6 ning luc két ndi, hd tro, hop tac véi cac to
chuc, hiép hoi nghé nghiép, mang ludi doi moi u
sang tao, khoi nghiép sang tao trong nudc va ngoai
nudC

V. Thuyét minh vé két qua hoat dong hang nim

STT

Nguon lwe, ning luc thuc hién cia don vi
(Pdnh ddu X" vao 6 vudng [ dé chon mét logi nguén
luc, nang luc cua don vi)

Thuyét minh vé
nguon lwe, ning
luc thuc hién
(MO ta vé nguon
luc, nang lyc thuc
hien dwoc lua
chon)

Poi véi Trung tam ddi méi sang tao

H& tro it nhat 10 doanh nghiép thuc hién mot trong
s6 cac hoat dong ung dung cong nghé, chuyén M
giao cong nghé, doi méi cong nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong nghé

Hb tro it nhat 10 c& nhan, nhém ca nhan, doanh
nghiép khai nghiép sang tao tham gia cac chuong (]
trinh, khoa dao tao, tap huan vé khai nghiép sang
tao

C6 doanh thu tryc tiép tir két qua thuc hién tng ]
dung cong nghé, chuyén giao cong nghé, doi mai
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cdng nghé, sang tao cong nghé, nang cao hiéu suat
cong nghé, dat it nhat 05 ty dong

Poi voi Trung tAm ddi méi sang tao cip tinh

H& tro it nhat 30 doanh nghiép thuc hién mot trong
s6 cac hoat dong ung dung cong nghé, chuyén
giao cong nghé, doi méi cdng nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong nghé

Hb tro it nhat 10 ca nhan, nhém ca nhan, doanh
nghiép khai nghiép sang tao tham gia cac chuong
trinh, khoa dao tao, tap huan vé khoi nghiép sang
tao

C6 doanh thu tryc tiép tir két qua tu van, hd tro
g dung cdng nghé, chuyén giao cong nghe, doi
ma&i cbng nghé, sang tao cdng nghé, nang cao hiéu
suat cong nghé dat it nhat 10 ty dong

Po6i véi Trung tam doi méi sang tao cap quéc
gia

HG trg it nhat 50 doanh nghiép thuc hién mét trong
s6 cac hoat dong tng dung céng nghé, chuyén
giao cong nghé, doi méi cdng nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong nghé

HG tro it nhat 30 c& nhan, nhém ca nhan, doanh
nghiép khoi nghiép sang tao tham gia cic chuong
trinh, khoa dao tao, tap huan vé khai nghiép sang
tao

C6 doanh thu tryc tiép tir két qua tu van, hd trg
g dung cdng nghé, chuyén giao cdng ngh¢, doi
méi cdng nghé, sang tao cong nghé¢, néng cao hiéu
suat cdng nghé dat it nhat 50 ty dong

DAI DIEN TO CHUC, DOANH NGHIEP

(Ky, ghi r ho tén va déng ddu)
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M3 thii tuc: 1.014439

Tén thi tuc: Thu tuc cong nhan trung tim d6i moi sang tao

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

T6 chie ndp 01 bo hd so dé nghi cong nhan trung tdm d6i méi sang tao dén So
Khoa hoc va Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To6 chic ndp ho so truc tiép cho S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try
s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Té chac gui qua dich vu BCCI
(Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nép ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhin
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chuc truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién ding ky/diang nhap
tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang
Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuan ho so
STT Tén thanh phan hd so Guitryc tiép | oi e 50
hodc qua uvén luwgng
DVBCCI e

Vin ban yéu cau cong nhan theo | n . o - xea

Y g ; Ban chinh Bén dién t
1 |Mauso IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban alll)én gié;/an di:lclrc 1ke)1/1 sg 01
hanh kém theo Nghi dinh s0 i
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268/2025/ND-CP

Thuyét minh trung tim d6i moi
sang tao theo Mau s6 IV.2.1 tai Phy | Ban chinh van | Ban dién tu
luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi ban gidy duoc ky sb
dinh s6 268/2025/ND- CP

01

ac tai liéu ching minh t6 chuc | ., . NPT
C,ac ,ta e cimg minh 10 ChUC I gan chinh van | Ban dién tu
3 | dap ung tiéu chi trung tam do6i madi Y . 01
. ban gidy duoc ky so

sang tao

Van ban x4c nhan ctia co quan chu
quan d6i voi cac ndi dung di trinh
bay trong thuyét minh trong truong
hop t0 chtc thudc quyén quan ly
ctia bd, co quan ngang by, co quan
thudc Chinh phu, co quan khac &
trung wong, Uy ban nhan dan cip
tinh; van ban xac nhan cua ny ban
nhan dan cdp tinh hodc co quan | Ban chinh vin | Ban dién tir
dugc Uy ban nhan din céap tinh ban gidy duoc ky s6
phan cép, noi t6 chic cé tru so
chinh ddi voi cac ndi dung da trinh
bay trong thuyét minh trong truong
hop to chuic khong thudc quyén
quan ly cua bd, co quan ngang bd,
co quan thugc Chinh pht, co quan
khac ¢ trung uong, Uy ban nhan
dan cip tinh

01

S6 lwong bo hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can b mét ctra) tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh huéng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong co6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan céng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hé so va hen ngay tra két qua.
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- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Céan bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so
va lap Giy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tié’p nhan truc tuyén: Céan bo Mot cua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so tha tuc hanh chinh va xt Iy hé so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bwoc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua to chirc, tham dinh, xin v
kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so hop 18 (d6i v6i trudng hop khong can thiét thanh
1ap Hoi dong tu van cong nhan).

- 22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i voi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
d6ng tu van cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vian ban cho t6 chiic, ca nhan biét dé sira doi, bo sung: trong 05
ngay lam vigc.

Cdch thire thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan ho so:
Tiéu chuan hd so
L. Gti lién sé
STT Tén thanh phan ho so . thong qua
i 8 lwgn
Gri truc tiep HTTTGQ 0ng
TTHC
To trinh caa S¢& Khoa hoc va Cong Ban dién tir
1 A ;A Ol
nghé duoc ky so
Dy thiao Quyét dinh cong nhan Bén du thao
2 A ki i s A 01
trung tam d61 maéi sang tao dién tr
3 | Bao céo tong hop y kién cua céc Ban diéntr | 01
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bd, nganh, co quan lién quan tham duoc ky so
gia vao ho so cua to chirc ca nhan

A N A I S , Ban dién tir
HO so da tiép nhan cua to chuc, ca j

4 nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh du?c k¥ 50 01
. A hoac ho so
chinh cong tinh e
sO hoa

Buwéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh céng nhan trung tdm ddi méi
sang tao; guii két qua cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho to chirc. Trong
truong hop khong chép thuan phai c6 van ban tra 161 va néu r6 ly do: 05 ngay (d6i
v0i truong hop khong can thlet thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan) hodc 05 ngay
lam viéc (d6i v6i truong hop can thiét thanh lap Hoi dong tu van cong nhan).

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém giri két qud truec tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

5 ) Guri lién Sé
TT Tén két qua TTHC . thong qua
x & lwgn
Gri truc tiep HTTTGQ 0Nng
TTHC

Q}lyét dinh cong nhan trung tam
1 d61 moi sang tao hodc van ban tra | Ban chinh van | Ban dién tur
161 khong chap thuan va néu ro ly ban gidy duogc ky so
do
Buwéc 3: Sé Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chuc theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.

Pia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Bu’l} chinh céng ich: Truong hop td chlrc ¢6 nhu cdu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chicc trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

01

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

5o 1kt aua So
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc lwong

DVBCCI tuyén

1 Quyét dinh cong nhan trung tdm | Ban chinh van | Bén dién tir

A 7. r - - 5 5 5 (94 s R Ol
doi méi sang tao hodac van ban tra ban gidy duoc ky so
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101 khong chap thuan va néu rd ly
do

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap ludt:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu vin cong nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

+ Truong hop cﬁn‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu vAn cong nhan: 27 ngay ké tur
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Theo thuee té dia phwong:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu vin cong nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

+ Truong hop cﬁn‘thiét thanh 1ap Hoi dong tu van céng nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Té chitc ¢6 yéu cau cong nhan.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 thdm quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1¢ phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

1. La cac loai hinh t6 chitc c6 hoat dong d6i mdi sang tao, khoi nghiép sang
tao, hd trg doi mai sang tao, ho trg khoi nghiép sang tao theo quy dinh tai
Diéu 47 Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao, c6 muc tiéu két ndi,
tap hop va huy dong cac ngudn luc trong va ngoai nudce dé hd tro to chue,
doanh nghi€p va ca nhan thyc hién hoat dong d6i méi sang tao; cung cap
dich vu, ha tang va giai phap dé thic day ung dung cong nghé, chuyén giao
cong nghé, déi mai _cong ngh¢, phat trién san pham moi, khai thac va
thuong mai hoa quyen s& hiru tri tu¢, ndng cao nang Suét, chuyen ddi sd,
phat trién doanh nghiép khoi nghiép séng tao, dong thoi két ndi va phat
trién hé thong d6i mai sang tao.

2. Thyc hién mét sb hoat dong chinh sau:

a) Khao sat, thu thap va phan tich nhu cau ung dung cong nghe, chuyen giao
cong nghé, d6i moi cong nghé, chuyén ddi s, nang cao ning sudt va phat
trién san pham mo&i cta to chirc, doanh nghiép va ca nhan;

b) Tu vén, de xudt cac giai phap do6i moi sang tao phu hop voi tung dol
tugng, bao gdbm: Cong nghé, mo hinh to chuc - san xudt - kinh doanh, quyén
so hitu tri tué va phuong thire huy dong ngudn luc;

¢) T6 chiic cac hoat dong két ndi cung - cau cong nghé, két ndi chuyén gia,
td chirc khoa hoc va cong nghé, vién, truong, doanh nghiép va cac bén lién
quan trong va ngoai nudc phuc vu ddi méi sang tao;
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d) Trién khai cac hoat dong hd trg ung dung cong nghe, chuyén giao cong
ngh¢, d6i méi cong nghg, cai tién quy trinh, 4p dung hé théng quan 1y chat
luong va chuyen d6i so;

d) Phat trién va cung cip cac dich vu hd trg d6i méi sang tao, bao gom:
Trinh dién cong nghg, thir nghiém - danh gia cong nghé, dao tao, bdi dudng,
tap huan tu van ky thuét, cung cap ha tang va thiét bj phuc vu nghién ctru -
phat trién - d6i mé&i san pham;
e) To chirc hoat dong wom tao cong nghé va uom tao khoi nghiép; hd tro
doanh nghiép khdi nghiép sang tao hoan thién san pham, dich vu, mé hinh
kinh doanh, xay dung chién luoc phat trién va tiép can thi truong;

g) HO trg t6 chirc, doanh nghiép va ca nhan trong viéc bao hd, quan tri, khai
thac va thuong mai hoa quyén s¢ hiru tri tug; tu Van dinh gid quyén s¢ hitu
tri tu¢ va tlep can céac co ché tai chinh dua trén quyén sé hitu tri tué;

h) Phat trién hé thong d6i mdi sang tao, hé sinh thai khoi nghiép sang tao,
thuc day van hoa d6i méi sang tao, khdi nghiép sang tao;

1) Xay dyng va duy tri co so dir liéu, he thdng thong tin phuc vu hoat dong
d6i moi sang tao va chuyén giao cong nghé.

3. C6 ha tang k¥ thuat dép tmg yéu cau thyc hién d6i méi sang tao, hd trg ddi
moi sang tao va khéi nghi€p sang tao phu hop voi nganh, linh vuc, dia
phuong:

a) Co khong gian lam viéc va két nbi nhu: Van phong; phong hoi thao; khong
gian tu van, két ndi; khong gian trinh dién, trung bay san pham cong nghé;

b) C6 ha tang s6 va dif liéu nhu: Internet; co s& dit liéu chuyén gia, cong nghé;
c) Co tién ich va dich vy dung chung.

4. Vé nguén luc, nang luc thyuc hién:

a) C6 it nhat 07 nhan luc co hitu, trong d6 t6i thiéu 50% nhan luc c6 trinh d6
dai hoc tré 1én c6 chuyén mon phu hgp véi nganh, linh vuc hoat dong truc
tiép thuc hién hoat dong ddi méi sang tao, hd tro ddi méi sang tao va khoi
nghi¢p sang tao;

b) C6 vian ban cam két hop tac voi cac chuyén gia, ¢ van vé cong nghé,
phap 1y, s¢ hitu tri tué, tai chinh - dau tu;

¢) C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ctru, trudng dai hoc, t6 chirc khoa
hoc cong nghé, cac quy dau tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong.

5. Két qua hoat dong hang nam

a) Ho tro it nhat 10 doanh nghiép thyc hién mot trong sé cac hoat dong (mg
dung cong nghé, chuyén giao cong nghé, doi mdi cong nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong nghg;

b) H trg it nhat 10 ca nhan, nhom ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang tao
tham gia cac chuong trinh, khéa dao tao, tap huan vé khdi nghiép sang tao;

¢) C6 doanh thu tryc tiép tir két qua thuc hién Gmg dung cong nghé, chuyen
giao cong nghé, ddi moi cong nghé, sang tao cong nghé, nang cao hiu suit
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cong nghé, dat it nhat 05 ty dong Viét Nam.

Can cuw phap ly cia TTHC:
- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nim 2025.
- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cuia Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong ngh¢
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim ddi mai sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha ting, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh sb 3578/Qb-BKHCN ngay 07/11/2025 cta Bo trudéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh

va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong nghg.

10

M4u thanh phan hé so:

- Vin ban yéu cau cong nhén theo Mau sb IV.1.1 tai Phu lyc IV.1 ban hanh
kém theo Nghi dinh s0 268/2025/NDb-CP.

- Thuyét minh theo Mau s6 IV.2.1 tai Phu luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 268/2025/Nb-CP.
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Mau s6 1V.1.1

COQUAN CAPTRENTRUCTIEP (Néucé) ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP* Péc lap - Tw do - Hanh phac

so:...l........ .. , hgay ... thang ..

YEU CAU CONG NHAN ...ccuuvrrrnennnnds
Kinhguri:..........ooooin. 6

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI

I. Loai d6i twong @& nghi’:

[ ] T6 chuc, doanh nghiép

[ ] C& nhan, nhdm cé nhan

I1. Théng tin ciia ddi twong dé nghis

I1.1. Théng tin caa toé chirc, doanh nghiép

- Tén t6 chtrc, doanh NGNIBP A& NGNI:.......cveveieeeeeceeeeee e,
- Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...v.vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s6 chinh cta to chic, doanh NGNIGP: ..........cvveeveeeeeeeeeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma s6 thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghigp: so....... NEAY CAP-.evvvrrrnnnnnns NOT CAP wovveieeeriieie et

- SO dién thoai: o.eeeeeeeeeeeeeeee, EMAIL oot
S WVBDSITE: ...
I1.2 Théng tin ngudi dai dién theo phap luit cia to chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..o, ChlIC VU e

- Can cudc cOng dan/Cén cu6c/HoO chiéu va cac gidy to chtng thuc cé nhan
Khac: 6:............. NQAY CAP........un..... N0 CAP «.voeeeeeeee s

II.3. Thong tin chda cad nhan, nhdm ca nhan

1.Canhan1l

-~ HO VA BN CA NNAN YBU CAU: ..ottt
- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac'®:

4 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

5 Pién | trong cc dbi trong sau: (1) Trung tAm d6i méi sang tao; (2) Trung tdm hd trg khéi nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khéi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

6 Tén co quan c6 thdm quyén cap Giéy cong nhan phu hop.

" Panh ddu "x" vao 6 vuong dé chon mot loai ddi tugng phu hop

8 Pién thong tin vao muc I1.1 hodc II.2 twong ung vai lua chon tai Muc I Phén 1.

9 Truong hop 1a cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phap tai Viét Nam.



SO i, NQAY CAp............... NOT CAP . voveeeeee s
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 <3
-Dbiénthoal: ..ccoocvveivviiieree, EMail: cooveeeeiieee e
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........ccoviiiiiiiii e
2. Canhan2,3....2

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung dé nghi cong nhan sau:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tdm ddi méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm ddi maéi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém c& nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[_] Chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. P6i v6i Trung tAm doi méi sang tao, Trung tAm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao® giay to phép ly cua to chuc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm doi méi sang tao....... 14 hoic Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 1o,

- Van bdn xac nhan cia co quan chi quan ddi Véi cac noi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bd, co quan thuoc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh déap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 16 hoac Trung tam ho trg khoi nghiép sang tao....7;

10 Trugng hop 14 cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.

11 Bién twong ty nhu Ca nhén 1.

12 Panh déu "x" vao 6 vubng (1 dé chon mét loai ddi tuong phit hop.

13 Ban sao 1a gidy to duoc sao tir s6 gdc hodc duoge ching thyc tir ban chinh boi co quan, to chirc ¢6 tham
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

14 Pidn “cép qudc gia” dbi v6i Trung tim ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tdm doi
moi sang tao cap tinh; khong dién d6i voi Trung tam ddi mdi sang tao.

15 Pién “cip qubc gia” dbi v6i Trung tam hd trg khéi nghiép sang tao cAp qubc gia; “cdp tinh” di v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién d6i v6i Trung tam hd trg khoi nghiép sang tao.

16 Pidn “cap qubc gia” dbi véi Trung tdm d6i méi sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung tam dbi
moi sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tim d6i méi sang tao.
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2. Poi v6i c& nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac giay to ching thuc ca nhan khac's;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia céc chuong
trinh wom tao, ting tdC tir cac co s wom tao doanh nghiép khoi nghiép séng tao, to
chuc tang tde khoi nghi€p hodc cac van ban ching minh khac; Chung nhan Giai
thuong cap qudc gia, qUOc te vé khoi nghiép sang tao hoic san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic vin bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 19,
- Tai liéu chimg minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao, nha dau tw ca nhén
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can cuée cdng dan/Hgé chiéu va cc gidy tor ching thyc ca nhan khac;

+ Van bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dg chuyén mon
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyétminh ............... 21

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé céac noi dung ké khai trong ho so.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... 2,

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC, DOANH
NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén; dong dau trong truong hop la té chic doanh nghiép)

17 Pién “cap qubc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tim ho trg khoi nghiép sang tao.

18 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cur tr hop phap tai Viét Nam.

19 Ghi 16 “c4 nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau coéng nhan ca nhan,
nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

20 Tryong hop 13 cong dan nude ngoai phai cé gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

21 Ghi 1 “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau cong nhén chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” d6i véi truong hop yéu cau cong nhén nha dau tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

22 Pién ndi dung di lya chon tai Phan II.
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Mau s6 1V.2.1

CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phtic
S&: ke L ,ngay ... thang ... nam ...
THUYET MINH TRUNG TAM POI MOI SANG TAO....... :

I. Thong tin chung

1.1. Tén t6 chiec, dOanh NGRIEP: ......cvveieeeeeeeeseeeeee e
1.2. Loai hinh:

[ ] Pon vi su nghiép cong l1ap

[_] Doanh nghiép

[ ] Hop tac xa

[ ] Loai hinh KNAC: (NBU 1B) ...
I1. Thuyét minh vé muc tiéu va hoat déng chinh

2.1. Thuyét minh vé muc tiéu hoat dong

Muc tiéu hoar dong cua té chirc/doanh nghiép can thé hién ngi dung két néi,

tap hop va huy dong cac nguon luc trong va ngodi nwde dé hé tro té chirc, doanh
nghiép va ca nhan thuc hién hoar déng doi méi sang tao; cung cdp dich vu, ha

tang

Va gidi phdp dé thiic ddy vng dung cdng nghé, chuyén giao cong nghé, dai

méi céng nghé, phat trién san pham méi, khai thac va thwong mai hda quyén s
hifu tri tué, ndng cao ndng sudt, chuyén d@si so, phat trien doanh nghiép khoi
nghiép sang tao, dong thoi két noi va phat trién hé thong déi méi sang tao.

2.2. Thuyét minh vé hoat dong chinh

STT

C4c hoat déng chinh ciia don vi Thuyét minh vé
(Pdnh dau "x" vao 6 vudng [ dé chon mét logi hoat hoat dgng
déng da thuc hién) (MO td vé hogt
dong duoc lya
chon)

Khao sét, thu thap va phan tich nhu cau ang dung ]
cdng nghé, chuyén giao cong nghé, doi mai cong

1 Pidn “CAP QUOC GIA” dbi véi Trung tdm dbi moi sang tao cap qubc gia; “CAP TINH” d6i véi Trung

tam d6i mdi sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tdm d6i méi sang tao.
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nghé, chuyén doi so, nang cao ning suat va phat
trien san pham méi cua to chac, doanh nghiép va
ca nhan

Tu véan, dé xuat céc giai phap doi méi sang tao phu
hop Vi timg d6i tuong, bao gom: céng nghé, md
hinh t6 chuc - san xuat - kinh doanh, quyén sé hitu
tri tu¢ va phuong thtrc huy dong nguén luc

T6 chuc cac hoat dong két ndi cung - cau cong
nghé, két ndi chuyén gia, t6 chuc khoa hoc va
cdng nghé, vién, truong, doanh nghiép va cac bén
lién quan trong va ngoai nudc phuc vu d6i mai
sang tao

Trién khai cac hoat dong hd tro ang dung cong
nghé, chuyén giao cdng ngh¢, doi mai cong nghé,
cai tién quy trinh, ap dung hé thong quan ly chat
lwong va chuyén doi s6

Phat trién va cung cap céac dich vy hd tro doi moi
sang tao, bao gom: trinh didén cdng nghé, thir
nghiém - danh gia cong nghé, dao tao, boi dudng,
tap huan - tu van ky thuat, cung cip ha tang va
thiét bi phuc vu nghién ctu - phat trién - d6i mai
san pham

T4 chirc hoat dong wom tao cong nghé va uom tao
khoi nghiép; hd tro doanh nghiép khoi nghiép sang
tao hoan thién san pham, dich vy, mé hinh kinh
doanh, xay dung chién lugc phét trién va tiép can thi
truong

HO tro to chac, doanh nghiép va ca nhan trong
viéc bao ho, quan tri, khai thac va thwong mai hda
quyén so hitu tri tug; tu van dinh gia quyén sé hitu
tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dya trén
quyén sé hitu tri tug

Phat trién hé thong doi méi sang tao, hé sinh thai
khoi nghiép sang tao, thic day vian hoa doi moi
sang tao, khai nghiép sang tao

Xay dung va duy tri co so dit liéu, hé thong thong
tin phuc vu hoat dong doi méi sang tao va chuyén
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giao cong nghé

I11. Thuyét minh vé ha tang ky thuat

Ha ting k§ thuit cia don vi

Thuyét minh vé
ha ting k§y thuat

STT | (Panh dau "x" vao 6 vudng [ dé chon mét loai ha tang | (M6 td vé ha tdng
ky thugt cua don vi) ky thudt duoc
lwa chon)
C6 ha tang k¥ thuat dap Gng yéu cau thuc hién d6i méi
séng tao, hd trg doi méi sang tao va khoi nghiép sang tao | [ ]
phu hgp véi nganh, linh vuc, dia phuong:
C6 khong gian lam viéc va két nodi nhu: vin
. phong; phong hoi thao; khong gian tu van, két ni; M
khéng gian trinh dién, trung bay san pham cong
nghé
) C6 ha tang s6 va dit liéu nhu: internet; co so di (]
liéu chuyén gia, cong nghé
3 | Cé tién ich va dich vu dling chung []
Pap ng tiéu chi vé ha tang ky thuat do bd, co quan
4 A 5 ’ N ~ A 2 A z |:|
ngang bo quan Iy nganh, linh vuc ban hanh? (néu co)
. Pap tng tiéu chi vé ha tang ky thuat do UBND =
cap tinh ban hanh® (néu co)

IV. Thuyét minh vé ngudn lwe, ning luc thuc hién

Nguén lwe, ning luc thuc hién cia don vi
STT | (Pdnh ddu "x" vao 6 vudng [ d@é chon mét logi nguon
luee, nang luc cua don vi)

Thuyét minh vé
nguon lwe, ning
lwc thwc hién
(M ta vé nguon
luc, nang luc thuc
hien dwoc lua
chon)

| | Pdi véi Trung tAm d6i méi sang tao

2Poi v6i Trung tim d6i méi sang tao cap quoc gia
¥ Poi v4i Trung tim d6i méi sang tao cap tinh va trung tdm doi méi sang tao
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C6 it nhat 07 nhan lyc co hitu, trong d6 toi thiéu
50% nhan luc c6 trinh d6 dai hoc trd 1€n cd chuyén
mon phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong truc
tiép thuc hién hoat dong d6i méi sang tao, hd tro
ddi mai sang tao va khai nghiép sang tao

C6 van ban cam két hop tac véi cac chuyén gia, ¢b
van vé cong nghé¢, phap ly, so hitu tri tug, tai chinh
- dau tu

C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ciru, truong
dai hoc, t6 chuc khoa hoc cong nghé, cac quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

Poi voi Trung tam ddi méi sang tao cap tinh

C6 it nhat 15 nhan lyc co hitu, trong d6 tdi thiéu
50% nhan luc c6 trinh do dai hoc tré 1€n c6 chuyén
mon phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong truc
tiép thuc hién hoat dong d6i méi sang tao, hd tro
d6i méi sang tao va khoi nghiép sang tao

C6 vin ban cam két hop tac véi cac chuyén gia, co
van vé cong nghé¢, phap ly, so hitu tri tug, tai chinh
- dau tu

C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ciru, truong
dai hoc, t6 chuc khoa hoc cong nghé, cac quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

C6 ning luc két ndi, hd tro, hop tac véi doanh
nghiép, to chuc, hiép hoi nghé nghiép, mang ludi
d6i méi sang tao, khai nghiép sang tao cua tinh,
viing, qudc gia

Poi véi Trung tam doi méi sang tao cap quéc
gia

C6 it nhat 30 nhan lyc co hitu, trong d6 toi thiéu
50% nhan luc c6 trinh d6 dai hoc tro 1€n cd chuyén
mon phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong truc
tiép thuc hién hoat dong d6i méi sang tao, hd tro
d6i méi sang tao va khoi nghiép sang tao

C6 van ban cam két hop tac véi cac chuyén gia, ¢b
van ve cong nghé¢, phap ly, so hitu tri tug, tai chinh
- dau tu
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C6 mang ludi két ndi cac vién nghién ciu, truong | [
3 | dai hoc, t6 chuc khoa hoc cdng nghé, cac quy dau
tu, doanh nghiép trong linh vuc hoat dong

C6 kha ning hd trg phét trién, tao ra cac cong | [ ]
nghé, san phém, dich vu, md hinh kinh doanh mai
hodc cai tién dong vai tro quan trong d6i véi phat

trién kinh té - xa hoi, quoc phong, an ninh va giai
quyét cac van dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vuec, lién vung trong pham vi ca nudc
C6 nang luc két ndi, hd trg, hop tac véi cac to
¢ | chic, higp hoi nghé nghiép, mang ludi d6i moi u

sang tao, khoi nghiép sang tao trong nudc va ngoai
nuoc

V. Thuyét minh vé két qua hoat dong hang nim

Thuyét minh vé
nguon lwe, ning

Nguén lwe, ning luc thuc hién cia don vi lwc thwc hién
STT | (Pdnh ddu "X" vao 6 vudng [ dé chon mét logi nguon | (MO td vé nguon
luee, nang luc cua don vi) luc, nang lyc thuc
hién dwoc lua
chon)

| | Poi véi Trung tAm ddi méi sang tao

1 | H tro it nhat 10 doanh nghiép thuc hién mot trong
s6 cac hoat dong tng dung céng nghé, chuyén (]
giao cong nghé, doi méi cong nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat cong nghé

2 | HO tro it nhat 10 c& nhan, nhém cé& nhan, doanh
nghiép khai nghiép sang tao tham gia cac chuong (]
trinh, khoa dao tao, tap huin vé khai nghiép sang
tao

3 | C6 doanh thu tryc tiép tir két qua thuc hién tng
dung cong nghé, chuyén giao cong nghé, doi mai M
cdng nghé¢, sang tao cong nghé, nang cao hiéu sut
cong nghé, dat it nhat 05 ty dong

Il | P6i véi Trung tam ddi méi sang tao cip tinh
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Hd trg it nhat 30 doanh nghiép thuc hién mét trong | [ ]
s6 cac hoat dong tng dung céng nghé, chuyén
giao cong nghé, doi méi céng nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suat céng nghé

HJ tro it nhat 10 c& nhan, nhdm ca nhan, doanh | [ ]
nghiép khoi nghiép sang tao tham gia cac chuong
trinh, khoa dao tao, tap huan vé khai nghiép sang
tao

C6 doanh thu tryc tiép tir két qua tu van, hd tro | []
ing dung cong nghé, chuyén giao cdng nghé, doi
mai cdng nghé, sang tao cdng nghé, nang cao hi¢u
suat cong nghé dat it nhat 10 ty dong

Poi véi Trung tam doi méi sang tao cap quéc
gia

Hd tro it nhat 50 doanh nghiép thuc hién mot trong | [ ]
s6 cac hoat dong ung dung cong nghé, chuyén
giao cong nghé, doi méi cdng nghé, sang tao cong
nghé, nang cao hiéu suit cong nghé

HG tro it nhat 30 c& nhan, nhém ca nhan, doanh | [ ]
nghiép khai nghiép sang tao tham gia cac chuong
trinh, khoa dao tao, tap huan vé khai nghiép sang
tao

C6 doanh thu tryc tiép tir két qua tu van, hd tro | [ ]
ing dung cdng nghé, chuyén giao cong nghe, doi
mai cdng nghé, sang tao cdng nghé, nang cao hiéu
suat cdng nghé dat it nhat 50 ty dong

PAI DIEN TO CHUC, DOANH NGHIEP
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Ma thi tuc: 1.014440

Tén tha tuc: Tha tuc cép lai Gidy cong nhdn trung tim d6i mdi sang tao, Gidy
cong nhan trung tim d6i moi sang tao cap tinh

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Tb chiic ¢6 yéu cau cap lai Gidy cong nhan noép 01 bd ho so theo quy dinh dén Sé
Khoa hoc va Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhin
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc, & nhan gui qua dich
vu BCCI (Buu cuc cua Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan sd 1 (Try s& chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh Xudn,

tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519, duwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T chuc, ca nhan truy
cap Cong dich vu cdng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop hd so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so )
A N A A Sa
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tiép G t}*uc luwong
hodc qua tuyen
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DVBCCI

Vin ban yéu cau cap lai Gidy cong
nhén theo Mau s6 IV.1.2 tai Phu luc | Ban chinh Ban dién tir
IV.1 ban hanh kém theo Nghi dinh | vanban gidy | duocky sb
s 268/2025/ND-CP

Van ban, tai li¢u chimg minh vé viée
thay doi thong tin, di€éu chinh, bo
sung hodc van ban cam két vé viéc | Ban chinh Ban dién tur

2 Gidy cong nhan bj mat, chay, rach, | vinban gidy | duocky sd 01
nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thic
khac
Giay cong nhan trong truomg hop | gy gbc van | Ban dién tir

3 | thay ddi thong tin ctia t6 chuc, doanh : 01

ban gidy duoc ky sd

nghi¢p

S6 luong bo ho so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiep: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can bo mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh huong
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cia hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan coéng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo M¢t cua tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo MGt cua phai xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sé hoa hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
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trinh. Trudng hop ho so chua day du, chinh xac hoic khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwoc 1: S& I§hoa hoc va Cong ngh¢ tiép nhan hd so cua to chire, ca nh?n, tham
dinh, xin y kien cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh: 10 ngay k€ tir ngay
nhan dugc ho so hop 1€.

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé

thong bao bang vian ban cho to chiic, ca nhan biét dé sira doi, bo sung: trong 05
ngay lam vigc.

Cdch thirc thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuan ho so
Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tié thong qua luon
HCUP | HTTTQG | YO
TTHC
To trinh ctia S& Khoa hoc va Cong Ban dién t
1 A ;A 01
nghé duogc ky so
Dy thdo Gidy cong nhan trung tam Ban du thio
2 | doi méi sang tao, Gidy cong nhan dién tir 01

trung tam d01 mai sdng tao cap tinh

B4o cdo tong h kién cua céac D een
\ & 012 y : Ban dién tur
3 [ nganh, co quan lién quan tham gia ;X 01
2 X s A 1 A duoc ky s

vao ho so cua to chirc ca nhan

A " K P S , Ban dién tr
HoO so da tiép nhan cua to chuc, ca §

4 | nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh dErQC k S0, 01
. A hodc ho so so
chinh cong tinh hoa

Buwéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét, cp lai Gidy cong nhan trung tim d6i méi
sang tao, Gidy cong nhan trung d6i méi sang tao cap tinh va gui két qua cho Sé
Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chirc. Trong trudng hop khong chap thuan
phai c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do: 05 ngay.

Cach thic thyc hién: Truc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri Két qud truc tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh.
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Két qua gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

X Gui lié b
STT Tén két qua TTHC | tengoua | S0
Gui true tiép | | r1760 wong
TTHC
Gidy coéng nhan trung tim d6i méi
sang tao, Gidy cong nhan trung do6i Ban chinh  aia
1 | mdi sang tao cap tinh hodc van ban Ban dien tr 01

tra 101 khong cip Gidy céng nhan
vanéu ro ly do

van ban giay

duoc ky s6

Buéc 3: So Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho t6 chuc theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chic c6 nhu ciu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chic trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc mi-(:w
DVBCCI tuyén g
Gidy cong nhan trung tdm d6i mdi
sang tao, Glay cong nhin trung doi , . NPT
1 | méi sang tao cap tinh hodc van ban Ban chinh Ban dicn tr 01

tra 161 khong cap Gidy cong nhan va
néu rd ly do

van ban gidy

duoc ky s6

Thoi han giai quyét:

4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Theo thuee té dia phirong: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac t6 chuc da dugc cap Giay
5 |cong nhén trung tdm doi moi sang tao, Gidy cong nhén trung d6i moi sang
tao cap tinh.
6 | Co quan giii quyét TTHC:
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- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Khéng co.

- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan tinh.

Phi, 1¢ phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nim 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan cd nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha tang, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/Qb-BKHCN ngay 07/11/2025 cua B truong B
Khoa hoc va Coéng nghé vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc
nang quan ly cua By Khoa hoc va Cong ngh¢.

10

Mau thanh phan ho so: o
Vién ban yéu cau cap lai Gidy cong nhan theo Mau s6 IV.1.2 tai Phy lyc IV.1
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
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MAu sb 1V.1.2
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néu c6) COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP* Péjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: ... [o...... L , hgay ... thang ... nam ...

YEU CAU CAP LAI GIAY CONG NHAN

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI
I. Pdi twong dé nghie:

[ ] Té chuc, doanh nghiép

[ ] Ca nhan, nhdm céa nhan

I1. Théng tin ciia ddi twong dé nghi’

I1.1. Théng tin caa toé chirc, doanh nghiép

- Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...e.vveeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s6 chinh caa to chirc, doanh NGNIGP: ..........cvveeeeeeeeeeeeeee e,

- Quyét dinh thanh Iap t6 chirc/MA sé thué/Gidy chang nhan diang ky doanh
nghiép: s6....... NEAY CAP...evveeee NOT CAP v

- SO dién thoai: oveeeeeeeeeeeeeee, EMAIL oo,
A (=] 0] | (=R

I1.2. Thong tin ngwoi dai dién theo phap luat caa té chiic, doanh nghiép

-HoVateNn: ..o, ChUC VU oo

- Can cude cong dan/Can cudc/Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan
Khacs: so:............. ngay cap............... 1110 1071 o S

-biénthoai:....cccccevveiiiiiiiiciene, Email: .o,

4 Khong phai dién trong truong hop 13 ¢4 nhan.

5 Tén co quan cap Gidy cong nhan.

§ Panh du "x" vao 6 vudng [ dé chon mot loai dbi twong phi hop.

" Pién thong tin vao muc I1.1 hodc I1.2 twong tng véi lya chon tai Muc 1 Phan 1.

8 Truong hop 1a cong dan nudc ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.
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11.3. Théng tin cia ca nhan, nhom ca nhan

1.Canhanl

- HO VA 18N CA NNAN YBU CAU: .....voeoeeeee et
- Can cudc cong dan/ Ho chiéu va cac gidy to chung thuc ca nhan khéc®:

SO e NQAY CAp.......vn...... 0T CAP v
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 N <3
-biénthoai: ..ccccoevveiiinen. Email ..o,
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........cccooieiiiiii e
2. Canhan2,3....°

PHAN 2: THONG TIN GIAY CONG NHAN PA PUQC CAP

1. Loai Gidy c6ng nhan da dwoc cap:

Chon 01 loai Giay cong nhan da duoc cap sau:

[ ] Giay cong nhan Trung tim doi mai sang tao cap quoc gia

[ ] Gidy cdng nhan Trung tam d6i mai sang tao cap tinh

[ ] Gidy cdng nhan Trung tim doi mai sang tao

[ ] Giay cong nhan Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao cap qubc gia

[ ] Giay cong nhan Trung tdm hd tro khéi nghiép séang tao cap tinh

[ ] Gidy cong nhan Trung tam hd tro khoi nghiép sang tao

[ ] Gidy c6ng nhan ca nhan, nhém ca nhan khai nghiép sang tao

[ ] Gidy cong nhan Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[ ] Gidy cong nhan Chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao

[ ] Gidy cong nhan Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

2. Thong tin chi tiét:

- Cap 1an dAU SO: ... NGAY CAP .....cvovvneen. NOT CAPvovvoreeveseeieieeinens
-Cap lanthtr. ..o, NQAY CAP .ovvvvreee, NOT CAP.vvvvreveeereeereean,
PHAN 3. THONG TIN YEU CAU CAP LAI GIAY CONG NHAN

1. Ly do yéu cau cip lai Gidy cong nhan

o Truong hop 1a cong dén nude ngoai phai co gidy x4c nhan thng tin vé cu tri hop phap tai Viét Nam.
1% Bién twong ty nhu C4 nhén 1.
11 Panh déu "x" vao 6 vubng [ dé chon mot loai ddi tuwong phi hop.
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[ ] Thay d6i théng tin cua t chic, doanh nghiép, ca nhan

[ ] Gidy cdng nhan bi mat, chay, rach, nat hoic bj tiéu hay dudi hinh thie khac.

2. T chirc, doanh nghiép, ca nhan yéu cau cap lai Giay cong nhan véi
Noi dung nhw sau:

3. Ho so yéu cau cap lai Giay cong nhan

a) Vin ban, tai liéu ching minh vé viéc thay d6i thong tin, diéu chinh, b
sung hoidc vin ban cam két vé viéc gidy cdng nhan bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu huy dudi hinh thac khac;

b) Ban gdc Giay céng nhan (trong trudng hop thay d6i thdng tin cua té chuc,
doanh nghiép, ca nhan).

Chung t6i xin cam doan nhitng ndi dung ké khai trén l1a dang va hoan toan
chiu trach nhiém vé cac noi dung ké khai trong ho so dé nghi cap lai Giay cong
nhan.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap lai Gidy cong nhan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO CHUTC,
DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi rd ho tén; déng ddu trong trieong hop 1a té chirc
doanh nghiép)
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Ma thi tuc: 1.014431

Tén thi tuc: Thi tuc cong nhan trung tdm hd tro khdi nghiép sang tao cap tinh

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

T chire co yéu cau cong nhan ndp 01 bo hd so theo quy dinh dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To6 chic ndp ho so truc tiép cho S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try
s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),

Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Té chac gui qua dich vu BCCI
(Buu cuc cta Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan
s6 1 (Tru so chlnh) (So 609 a"u’o’ng Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chuc truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién ding ky/diang nhap
tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tryu so chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuin ho so
STT Tén thanh phin hd so Guitrye iep | ot e | 50
hodc qua uvén wong
DVBCCI we

Vin ban yéu cu cong nhan theo | . e < »xea

~ : Ban chinh Ban dién t
1 | Mau s6 IV.1.1 tai Phy lyc IV.1 alll)én gié;lan d?rl(l)fc 1;)1/1 sg 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 '
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268/2025/ND-CP

Thuyét minh theo Mau s 1V.2.2
tai Phu lyc IV.2 ban hanh kem | Ban Chl'nh van | Bandién tu
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- ban giay duoc ky so
CP

Céc tai liéu chung minh t6 chirc \ . Ban dién tu
L CA , A X Ban chinh .k
dap ung tiéu chi trung tdm ho trg . 1. duoc ky so
- N L. hoac ban sao o
3 | khoi nghiép sang tao cap tinh . hodc ban sao 01
ching thuc ,
van ban gia chimg thye
S dién tu

Vian ban xac nhan ctia co quan
cht quan ddi véi cac nodi dung da
trinh bay trong thuyét minh trong
truong hop to chirc thudc quyén
quan 1y cda bd, co quan ngang
b0, co quan thuoc Chinh phu, co
quan khac ¢ trung wong, Uy ban
nhan dan gép tinh; van ban xac
nqhan cua Uy ban nhan dan cap Ban chinh van | Ban dién tu
4 | tinh hoac co quan dugc Uy ban Y . X 01
A am L. N . ban gidy dugc ky so
nhan dan cap tinh phan cap, noi
td chic c6 tru s& chinh ddi véi
cac ndi dung da trinh bay trong
thuyét minh trong truong hop t6
chtrc khong thudc quyén quan 1y
cua bd, co quan ngang bd, co
quan thudoc Chinh phu, co quan
khac & trung wong, Uy ban nhan
dan cép tinh.

Sé luwong bo ho so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho6 so dién tir can bo Mot cira thuc
hi¢n tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xé4c theo quy dinh, can bo Mot cira phai
husng dan cong dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
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tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bé Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot ctira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cAp ma hd so thu tuc hanh chinh va xi 1y ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong quoc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwoc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua té chirc, ca nhan, thim
dinh, xin y kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1é (d6i voi truong hop khong can thiét thanh
lap Hoi dong tu van cong nhan).

- 22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i voi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
ddng tu van cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, So Khoa hoc va Cong nghé

thong bao bang vian ban cho t6 chiic, ci nhan biét dé sira doi, bd sung: trong 05
ngay lam viéc.

Cdch thire thwe hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
Ak A Gri lién sé
STT Tén thanh phan ho so . thong qua
¥ truc tid Iwgn
Gri truc tiep HTTTGQ 0ng
TTHC
To trinh cua S6 Khoa hoc va Ban dién tu
1 A n . X 01
Cong nghé duoc ky so
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D‘l.l' thAaO (A)uyet (zhnh cong nhe,u; Ban du thao
2 | va Gidy cong nhén trung tam ho dien tir 01
tro khoi nghiép sang tao cap tinh '
Biao cao tong hop ¥ kién cua céac
nganh, co quan lién quan tham Bén di¢n tr
3 S 1
gia vao hd so cua td chic ca duoc ky so
nhan
Ho so di tiép nhan cua to chic giﬁfi{eng
4 |tai Trung tdm Phuc vu hanh HoL 8Y S0, 01
, A, hoac ho so so
chinh cong tinh héa

Buée 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyet dinh cong nhan va cap Gidy
cong nhan trung tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh va giri két qua cho S¢
Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho to chic. Trong truong hop khong chap thuan
phai c6 vin ban tra 161 va néu rd 1y do: 05 ngay (ddi véi trudng hop khong can thiét
thanh 1ap Hoi dong tu van céng nhan) hodc 05 ngay lam viéc (ddi voi truong hop
can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhén).

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém giri két qud tryec tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

] Gtri lién Sé
STT Tén ket qua TTHC . thong qua
s A lwgn
Gui tryc tiep HTTTQG ong
TTHC

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan trung tdm hd trg khéi | Ban chinh van
1 | nghiép sang tao cap tinh hodc ban gidy
van ban trd 101 khong cap Giay
cong nhan va néu rd ly do

Bén dién tu

duoc Ky so 01

Buwéc 3: S& Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chire theo quy dinh.

Céch thizc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh céng ich: Truong hop t6 chic c¢6 nhu ciu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chicc trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
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STT

Tiéu chuan két qua

SO

Tén két qua TTHC ; ,
a Iraqua | s e tuyén | lweng

DVBCCI

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan trung tam ho trg khoi Ban chinh Ban dién tir
nghiép sang tao cap tinh hodc van vin ban ik duoc KV sb 01
ban tra 1oi khong cp Gidy cong sy eRY

nhan va néu ré ly do

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap luat:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.

+ Truong hop cﬁn‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Theo thuec té dia phirong:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

+ Trudng hop can thiét thanh 13p Hoi dong tw van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic ¢ yéu cau cong nhan.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dén tinh.

Phi, 1€ phi: Khong

Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:

1. Pap ung quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s
268/2025/ND-CP, cu thé:

(1). La cac loai hinh td chirc co hoat dong hd tro khoi nghié¢p sang tao theo
quy dinh tai Piéu 47 Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi sang tao, c6 muc
tiéu hd trg doanh nghiép khoi nghiép sang tao, hinh thanh, phat trién mo
hinh kinh doanh sang tao dya trén cong ngh¢, y tuong dot pha hodc mé hinh
kinh doanh mai do ca nhén, nhom ca nhan hodc t6 chure thye hién; cung cap
dich vu, ha ting va giai phap nham két ndi, phat trién mang ludi, thuc day
phat trién hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

(2). Thyc hién mot sd hoat dong chinh sau:

a) Tu van, dé xuat cac giai phap hd trg khoi nghiép sang tao phu hop véi
timg dbi tugng, bao gébm phép ly, cong nghé, mé hinh kinh doanh, quyén so
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hiru trf tué, két ndi dau tu va goi von;

b) T6 chirc cac cude thi, dién dan, ngay hoi, hoat dong két ndi, quang ba,
trinh dién, glO‘l thiéu cong nghé, san pham khoi nghlep sang tao voi nha dau
tu, chuyén gia, t6 chirc khoa hoc va cong nghé, vién, trudng, doanh nghiép
va cac bén lién quan trong va ngoai nudc phuc vu hoat dong khoi nghiép
sang tao. Xay dung, phat trién mang ludi cac chii thé khoi nghiép sang tao
trong va ngoai nudc, thic day hinh thanh hé sinh thai khoi nghiép sang tao
cac cap;

¢) Trién khai cac hoat dong wom tao, tang toc khoi nghiép sang tao, hd tro
khoi nghi€p sang tao, bao gom: HO trg hoan thién san pham; thir nghiém thi
truong; tim hiéu, phat trién thi trudng trong nudc, nudc ngoai; hd tro to
chirc hd trg, doanh nghiép, c4 nhan khéi nghiép sang tao tham gia sy kién,
cudc thi trong nudc va quoc té;

d) Phat trién va cung cap dich vu, ha ting, giai phap hd trg khoi nghiép sang
tao, bao gom: Cung cip khong gian lam viéc chung, tu van phap ly - tai
chinh, dao tao - huén luyén ky nang, cung cap ha tang va thiét bi phuc vu
nghién ctru - phat trién san pham, thtr nghiém thi trudng; cung cap giai phap
hd tro khoi nghiép sang tao trén nén tang sd, chuyén doi so;

d) HO tro ca nhan, to chirc, doanh nghiép khoi nghi¢p sang tao trong viéc
bao ho, quan tri, khai thac va thuong mai hoa quyén so hiru tri tué; tu Van
dinh gia quyén s hitu tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dya trén quyén
s& hitu tri tué; ho tro thuc hién dich vu vé tiéu chuén, do luong, chat luong;
hd tro tiép can cac chinh sach wu dai, chuong trinh hd tro khoi nghiép séng
tao cuia nha nudc;

¢) Xay dung, duy tri co s& dir liéu, nén tang, hé théng thong tin phuc vu
hoat dong khoi nghiép sang tao; thuong nién xdy dung bao cio vé hoat
dong khaéi nghiép sang tao.

2.Vé nguén luc, nang luc thuc hién:

a) C6 it nhat 15 nguoi 1am viée truc tiép hd tro khoi nghiép séng tao, trong
d6 t6i thiéu 08 ngudi c6 trinh d6 dai hoc tré 1én phu hop voi nganh, linh vuc
hoat dong;

b) C6 danh sach it nhat 20 chuyén gia hd tro khoi nghiép sang tao cam két
thuong xuyén hop tac, hoat dong trong cac linh vuc gébm cong nghé, kinh
doanh, dau tu, s& hitu tri tué, phap 1y, tai chinh, marketing;

c) C6 nang luc két ndi, hd trg, hop tac vdi cac td chirc, mang ludi khoi
nghiép sang tao trong nudc;

d) Co kha ning hd trg phat trién, tao ra cac cong nghg, san pham mo hinh
kinh doanh méi c6 tim quan trong ddi voi phat trién kinh té - x4 hoi, qubc
phong, an ninh cua dia phuong;

d) Co kha nang huy dong va quan ly cac ngudn tai trg, nguon von hd tro tir
nha nudc va khu vuc tu nhan dé trién khai cac hoat dong hd trg khoi nghiép
sang tao cua dia phuong.
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3. Két qua hoat dong hang nim: HO tro it nhat 10 du an khoi nghiép sang
tao; 30 ca nhan hodc 15 nhom c4 nhan hodc 10 doanh nghiép khaoi nghiép
sang tao thong qua hinh thirc dao tao nang cao nang luc, wom tao, tang téc
khéi nghiép sang tao, cung cép dich vu phap ly, tai chinh, marketing, truyén
thong khoi nghiép sang tao; hodc két noi dau tu voi cam két dau tu dat it
nhit 10 ty ddng Viét Nam trong 02 nim gin nhét.

Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan cd nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha tAng, mang ludi va hé sinh thai khéi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va b1 bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudoc pham vi chirc
nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4u thanh phan hé so:
- Van ban yéu cﬁ}l cong nhan theo Mau s6 IV.1.1 tai Phy luc IV.1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

- Thuyét minh theo MAu s6 IV.2.2 tai Phu lyc IV.2 ban hanh keém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1V.1.1
CO QUAN CAPTRENTRUCTIEP (Néucd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP!2 Poc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: ook L ,ngay ... thang ... nam ...

YEU CAU CONG NHAN ....cucvvuneennnl B

14

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI
. Loai d6i twong dé nghi'®:

[ ] T6 chuc, doanh nghiép

[ ] C& nhan, nhdm cé nhan

I1. Thong tin ciia ddi twong dé nghi'®

I1.1. Théng tin caa toé chirc, doanh nghiép

- Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...v.vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s6 chinh cta to chic, doanh NGNIGP: ..........cvveeveeeeeeeeeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma s6 thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghigp: so....... NEAY CAP-.evvvrrrnnnnnns NOT CAP wovveieeeriieie et

- SO dién thoai: o.eeeeeeeeeeeeeeee, EMAIL oot
S WVBDSITE: ...
I1.2 Théng tin ngudi dai dién theo phap luit cia to chirc, doanh nghiép
-HoVaten: ..o, ChUC VU oo

- Can cuéc cong dan/Can cudc/Ho chiéu va cac giay to ching thuc ca nhan
khacl’: so:............. NQgay Cap............... NOT CAP.veeeretereee ettt ee et

11.3. Thong tin cta ca nhan, nhdm ca nhén

1.Canhan1l

-~ HO VA BN CA NNAN YBU CAU: ..ottt
- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac's:

12 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

13 Pién 1 trong cc ddi trong sau: (1) Trung tim ddi méi sang tao; (2) Trung tdm hd tro khai nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khéi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao.

14 Tén co quan c6 thim quyén cip Gidy cong nhan phi hop.

15 Panh ddu "x" vao 6 vudng [ dé chon mot loai dbi trong phu hop

16 Hién thong tin vao muc I1.1 hodc I1.2 twong tmg véi lya chon tai Muc I Phin 1.

17 Truong hop 1 cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu trd hop phéap tai Viét Nam.



SO i, NQAY CAp............... NOT CAP . voveeeeee s
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 <3
-Dbiénthoal: ..ccoocvveivviiieree, EMail: cooveeeeiieee e
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........ccoviiiiiiiii e
2. Ca nhan 2, 3....%°

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 ndi dung dé nghi cong nhan sau®:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tdm ddi méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm ddi maéi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém c& nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[_] Chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung tdm doi méi sang tao, Trung tAm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao0?! gidy to phap Iy cua to chirc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm d6i méi sang tao....... 22 hoic Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 23

- Van bdn xac nhan cia co quan chi quan ddi Vvéi cac noi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bd, co quan thuoc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh dap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 24 hoac Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao....%5;

18 Truong hop 14 cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.

19 Bién twong ty nhu Ca nhén 1.

20 Panh d4u "x" vao 6 vubng [ dé chon mét loai ddi tuong phit hop.

21 Ban sao la gidy to duoc sao tir s6 gdc hodc dwoc ching thyc tir ban chinh boi co quan, to chirc ¢6 tham
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

22 Pién “cép qudc gia” dbi v6i Trung tAm ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” dbi voi Trung tim doi
moi sang tao cap tinh; khong dién d6i voi Trung tam ddi méi sang tao.

23 Pién “cap qubc gia” doi v6i Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao cAp qubc gia; “cdp tinh” ddi v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién d6i v6i Trung tam hd trg khoi nghiép sang tao.

24 Pién “cap qubc gia” dbi véi Trung tdm dbi méi sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung tam dbi
moi sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tim d6i méi sang tao.
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2. Poi v6i c& nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac giay to ching thuc ca nhan khac?;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia céc chuong
trinh wom tao, ting tdC tir cac co s wom tao doanh nghiép khoi nghiép séng tao, to
chuc tang tde khoi nghi€p hodc cac van ban ching minh khac; Chung nhan Giai
thuong cap qudc gia, quoc té vé khai nghiép sang tao hoic san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic van bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 27,
- Tai liéu chimg minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd tre khéi nghiép sang tao, nha dau tw ca nhén
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can cuée cdng dan/Hg chiéu va cac gidy tor ching thuc ca nhan khac?;

+ Van bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dg chuyén mon
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyétminh ............... 29

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé céac noi dung ké khai trong ho so.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... 30,

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC, DOANH
NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén; dong dau trong truong hop la té chic doanh nghiép)

% Pién “cap quoc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cp qudc gia; “cap tinh” dbi v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tam ho trg khoi nghiép sang tao.

2 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cur tr hop phap tai Viét Nam.

27 Ghi 16 “ca nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan ca nhén,
nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan
doanh nghiép khéi nghiép sang tao.

28 Tryong hop 13 cong dan nude ngoai phai c6 gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

29 Ghi rd “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau cong nhén chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha du tu ca nhan khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhén nha dau tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

% Pién ndi dung di Iya chon tai Phéan II.
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Mau s6 1V.2.2

CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

SO:.oodes L ,ngay ... thang ... nam ...

~ THUYET MINH
TRUNG TAM HO TRQ KHOI NGHIEP SANG TAO ....... 1

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén t6 chirc, dOAnN NGNIBP: ......vveceeeeeeeceeeee e
2. Loai hinh:

[_] Pon vi su nghiép cong 1ap

[_] Doanh nghiép

[ ] Hop tac xa

[ ] Loai hinh KNAC: (NBU 1B) ...
Il. THUYET MINH VE MUC TIEU VA HOAT PONG CHINH

1. Thuyét minh vé muc tiéu hoat déng

(Muc tiéu cua té chirc/doanh nghiép can thé hién ndi dung hé tro doanh
nghiép khdi nghiép sang tqo, hinh thanh, phat trién md hinh kinh doanh sang tazo
dua trén cong nghé, y ruong dét pha hogc mé hinh kinh doanh méi do ca nhan,
nhém ca nhan hodc té chic thic hién; cung cdp dich vu, ha tang va gidi phap
nham két néi, phat trién mang ledi, thic ddy phat trién hé sinh thai khaéi nghiép
sang tqo)

2. Thuyét minh vé hoat dong chinh

(Pé nghi don vi md td muc tiéu hoat dong va cac dich vu hé tro khdi nghiép
sang tao dang thuc hién hogc sé thuc hién, déi chiéu theo cac ngi dung duwdi day;
md td duwoc it nhat mét sé hoat déng chinh, kém minh ching cu thé: bao céo, hinh
anh, link sy kién, hop d@ong, dich vu cung cdp, doi tuong thu huong, ...)

! Bién “CAP QUOC GIA” déi véi Trung thm hé tro khoi nghiép sang tao cap quéc gia; “CAP TINH” déi voi
Trung tdm ho tro khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién doi voi Trung tam ho trg khoi nghiép sang tao.
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STT

Cac hoat dong chinh cia don vi

(Pdnh dau X" vao 6 vudng [] d@é chon mét logi hogt

dong da thuc hign)

Thuyét minh vé
hoat dong
(M0 ta vé hoat

dong duoc lua
chon)

Tu véan, dé xuét cac giai phap hd tro khai nghiép
sang tao phd hop véi tung dbi tuong, bao gom
phap ly, céng nghé, mo hinh kinh doanh, tai san tri
tug, két ndi dau tu va goi vén

To chac cac cudc thi, dién dan, ngay hoi, hoat
dong két ndi, quang b4, trinh dién/gidi thiéu cong
nghé, san pham khai nghiép sang tao voi nha dau
tu, chuyén gia, to chic khoa hoc va céng nghé,
vién, trrong, doanh nghiép va cac bén lién quan
trong va ngoai nudC phuc vu hoat dong khoi
nghiép sang tao. Xay dung, phat trién mang ludi
cac chu thé khoi nghiép sang tao trong va ngoai
nude, thuc day hinh thanh hé sinh thai khoi nghiép
séng tao cac cap

Trién khai cac hoat dong wom tao, ting toc Khoi
nghiép sang tao, hd tro khai nghiép sang tao, bao
gom: hd tro hoan thién san pham; thar nghiém thi
truong; tim hiéu, phét trién thi truong trong nudc,
nudc ngoai; hd tro té chic hd trg, doanh nghiép,
ca nhan khaoi nghiép sang tao tham gia su kién,
cudc thi trong nude va quoc té

Phat trién va cung cap dich vy, ha tang, giai phéap
hd trg khoi nghiép séang tao, bao gom: cung cap
khong gian 1am viéc chung, tu van phép ly - tai
chinh, dao tao - huan luyén k¥ ning, cung cap ha
tang va thiét bi phuc vu nghién ctu - phét trién san
pham, tht: nghiém thi truong; cung cap giai phap
hd tro khoi nghiép sang tao trén nén tang sé,
chuyén d6i sb

Ho tro ca nhan, to chic, doanh nghiép khai nghiép
sang tao trong viéc bao ho, quan tri, khai thac va
thwong mai hda tai san tri tué; tu van dinh gia tai san
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tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dya trén tai
san tri tué; hd tro thuc hién dich vu vé tiéu chuan, do
ludng, chat lwong; hd tro tiép can cac chinh sach vu
dai, chuong trinh ho trg khoi nghiép sang tao cua
nha nudc

Xay dung, duy tri co s& dit liéu, nén tang, hé thdng
théng tin phuc vu hoat dong khéi nghiép sang tao;
thuong nién xay dung bao céo vé hoat dong khoi
nghiép sang tao

I1l. THUYET MINH VE HA TANG KY THUAT

STT

Ha tang ky thuat ciia dom vi

(Ddnh ddu "x" vao & vudng [J dé chon mét logi ha
tang ky thudt cia don vi)

Thuyét minh vé ha
tang ky thuat
(M8 td vé ha tang ky
thudt duoc lya chon)

CoO khong gian lam viéc chung véi dién tich
phl hop, b tri linh hoat cho ca nhan, nhém céa

dung, dap ung toi thiéu 10 chd 1am viéc dong
thoi.

nhan va doanh nghiép khai nghiép sang tao su | [ ]

CO khu vuc riéng hoac thong qua hinh thac
hop tac dé to chic su Kién, dao tao, hoi thao

stc chua tdi thiéu 30 nguoi, dugc trang bi hé
thng trinh chiéu, am thanh, 4nh sang dat tiéu
chuan.

chuyén dé, hoat dong két ndi nha dau tu voi =

C6 hé thong internet toc do cao, nén tang quan

kién, dich vu tu van), va cac thiét bi co ban
phuc vu 1am viéc va trinh dién san pham.

ly s6 (phan mém quan ly khéng gian, lich su u

IV. THUYET MINH VE NGUON LUC VA NANG LUC THUC HIEN
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STT | Nguon lwe, ning luc thuc hién ciaa don vi | Thuyét minh vé nguén luc,

. A F . 3 ién?
(Pdnh dau "x" vao 0 vudng [1 dé chon mgt nang lyc thc hign

loai nguén luec, nang lyc cua don vi)

| | Poi véi Trung thm hd trg Khéi
nghiép sang tao

C4 it nhat 07 ngudi 1am viéc tryuc tiép hd
trg khoi nghiép séng tao, trong d6 tdi
1 |thiéu 04 nguoi c6 trinh do dai hoc tre | []
Ién phu hop véi nganh, linh vuc hoat
dong.

C6 danh sach it nhat 10 chuyén gia hd
tro khaoi nghiép sang tao thuong xuyén
hop tac, hoat dong trong cac linh vuc ]
gom cong nghé, kinh doanh, dau tu, so
htru tri tu¢, phap ly, tai chinh,
marketing.

C6 ning luc két ndi, hd trg, hop tac Véi
3 |céc td chac, mang lusi khoi nghiep | []
sang tao trong nudc.

Il |P6i véi Trung tdm hd tro khéi
nghiép sang tao cap tinh

C6 it nhat 15 nguoi 1am viéc truc tiép hd | [
trog khoi nghiép sang tao, trong do tdi

1 > ) i N
thieu 8 nguoi co trinh d dai hoc tré Ién
phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong.
C6 danh sach it nhét 20 chuyén gia hd | [
trg khoi nghiép sang tao cam két
5 thuong xuyén hop tac, hoat dong trong

cac linh vuc gom cbng nghé, kinh
doanh, dau tu, s hitu tri tug, phéap ly,
tai chinh, marketing.

2 M6 ta vé ngudn lyc, nang luc thuc hién di lya chon, néu rd tong s6 nguoi 1am viéc; sd lugng
chuyén gia hop tac dam bao dap ung yéu cau hoat dong, c6 chuyén mon phu hop védi nganh, linh vuc hoat
dong kém minh ching.
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C6 nang luc két ndi, hd tro, hop tac voi
cac to chac, mang ludi khai nghiép
sang tao trong nudcC.

C6 kha niang hd trg phat trién, tao ra
cac céng nghé, san pham, md hinh
kinh doanh mai c6 tam quan trong doi
v6i phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong, an ninh cia dia phuong.

Co6 kha nang huy dong va quan ly cac
ngudn tai trg, nguén von hd tro tir nha
nudc va khu vue tu nhan dé trién khai
cac hoat dong hd tro khai nghiép sang
tao cua dia phuong.

Poi voi Trung thm hd trg Khéi
nghiép sang tao cap quéc gia

C6 it nhat 30 ngudi lam viéc tryuc tiép hd
tro khoi nghiép séng tao, trong do tdi
thiéu 15 nguoi c6 trinh d6 dai hoc tré 18n
phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong.

C6 danh sach it nhat 30 chuyén gia hd
trg khoi nghiép sang tao cam két
thuong xuyén hop tac, hoat dong trong
cac linh vuc gom cbng nghé, kinh
doanh, dau tu, s hitu tri tug, phéap ly,
tai chinh, marketing.

C6 ning luc két ndi, hd trg, hop tac véi
cac to chic, mang lugi khoi nghiép
sang tao trong nudc va the gioi.

C6 kha niang hd trg phat trién, tao ra
cac cdng nghé, san pham, mé hinh
kinh doanh méi ¢6 tam quan trong d6i
véi phat trién kinh té - x& hoi, qudc
phong, an ninh va giai quyét cac van
dé lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vuc, lién vung trong pham vi ca
nudc, qudc té.
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Co6 kha nang huy dong va quan ly cac
ngudn tai trg, ngudn von hd tro tir nha
5 | nuéc, khu vuc tu nhan, quéc té dé trién | [
khai cac hoat dong hd tro khoi nghiép
séng tao cua qudc gia, & nudc NGoai.

V. THUYET MINH VE KET QUA HOAT PONG HO TRQ (trong 02 nim gan
nhat)

STT| Ngudn lwe, niing luc thuc hién ciadonvi | Thuyét minh vé ngudn
lwe, nang luc thuc

(Pdnh ddu "x" vao 6 vubng [ dé chon mét logi Hian:
(¥

nguén luee, nang luc cua don vi)

| | Poi véi Trung tdm hd tre khéi nghiép
sang tao

Ho tro it nhat 3 du an khai nghiép sang
tao; 10 ca nhan hoiac 04 nhom ca nhéan
hoac 04 doanh nghiép khai nghiép sang tao
thdng qua hinh thirc dao tao nang cao nang (]
lyc, wom tao, ting tbc khoi nghiép sang
tao, cung cap dich vu phap ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khai nghiép sang
tao

Két n6i dau tu voi cam két dau tu dat it
o | nhat 03 ty dong Viét Nam trong 02 nam | [ |
gan nhat

Poi voi Trung tam hd tro khéi nghiép

I J
sang tao cap tinh

H& tro it nhat 10 du an khoi nghiép sang | [ ]
tao; 30 ca nhan hoac 15 nhom ca nhéan
hoac 10 doanh nghiép khaoi nghiép sang tao
1 | thdng qua hinh thuc dao tao nang cao nang
lyc, wom tao, ting tbc khoi nghiép séng
tao, cung cap dich vu phap ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khoi nghiép sang

3 Mo ta vé nguén luc, nang luc thuc hién da lya chon; néu rd sd luong; danh sach dy an, doanh nghi¢p khoi
nghiép sang tao da duogc hd tro hodc c nhan, nhém ca nhan, doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao duoc két ndi véi
quy dau tu; hodc Ban cam két hd trg du an, doanh nghiép khdi nghié¢p sang tao hodc cam két két nbi ca nhan,
nhém c4 nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao voi quy dau tu khoi nghiép sang tao,. ...
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tao

Két ndi dau tu voi cam két dau tu dat it
nhat 10 ty déng Viét Nam trong 02 nim
gan nhat

Poi véi Trung tdm hé tro khéi nghiép
sang tao cAp quéc gia

HG tro it nhat 40 du an khai nghiép sang
tao; 100 cd nhan hoac 40 nhdm ca nhéan
hoac 30 doanh nghiép khai nghiép sang tao
thdng qua hinh thirc dao tao nang cao nang
lyc, wom tao, tang tbc khoi nghiép séng
tao, cung cap dich vu phép ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khai nghiép sang
tao

Két ndi dau tu voi cam két dau tu dat it
nhat 30 ty dong Viét Nam trong 02 nim
gan nhat

..............

ngay

.....

thang

.....

nam

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
CUATO CHUC, DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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M4 thii tuc: 1.014432

Tén thi tuc: Thu tuc cong nhan trung tam ho trg khoi nghiép sang tao

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

T chire co yéu cau cong nhan ndp 01 bo hd so theo quy dinh dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To6 chic ndp ho so truc tiép cho S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try
s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),

Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop giri qua Dich vu Buu chinh cong ich: Té chac gui qua dich vu BCCI
(Buu cuc cta Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhin
s6 1 (Tru so chlnh) (So 609 a"u’o’ng Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: T6 chuc truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién ding ky/diang nhap
tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tryu so chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuin ho so
STT Tén thanh phin hd so Guitrye iep | ot e | 50
hodc qua uvén wong
DVBCCI we

Vin ban yéu cu cong nhan theo | . e < »xea

~ : Ban chinh Ban dién t
1 | Mau s6 IV.1.1 tai Phy lyc IV.1 alll)én gié;lan d?rl(l)fc 1;)1/1 sg 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 '
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268/2025/ND-CP

Thuyét minh theo Mau s 1V.2.2
tai Phu lyc IV.2 ban hanh kem | Ban Chl'nh van | Bandién tu
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- ban giay duoc ky so
CP

Céc tai liéu chung minh t6 chirc \ . Ban dién tu
L CA , A X Ban chinh .k
dap ung tiéu chi trung tdm ho trg . 1. duoc ky so
- N hoac ban sao o
3 | khoi nghiép sang tao . hodc ban sao 01
ching thuc ,
van ban gia chimg thye
S dién tu

Vian ban xac nhan ctia co quan
cht quan ddi véi cac nodi dung da
trinh bay trong thuyét minh trong
truong hop to chirc thudc quyén
quan 1y cda bd, co quan ngang
b0, co quan thuoc Chinh phu, co
quan khac ¢ trung wong, Uy ban
nhan dan gép tinh; van ban xac
nqhan cua Uy ban nhan dan cap Ban chinh van | Ban dién tu
4 | tinh hoac co quan dugc Uy ban Y . X 01
A am L. N . ban gidy dugc ky so
nhan dan cap tinh phan cap, noi
td chic c6 tru s& chinh ddi véi
cac ndi dung da trinh bay trong
thuyét minh trong truong hop t6
chtrc khong thudc quyén quan 1y
cua bd, co quan ngang bd, co
quan thudoc Chinh phu, co quan
khac & trung wong, Uy ban nhan
dan cép tinh.

Sé luwong bo ho so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho6 so dién tir can bo Mot cira thuc
hi¢n tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cta hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day di, chua chinh xé4c theo quy dinh, can bo Mot cira phai
husng dan cong dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
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tir choi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoé hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot ctira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cip ma ho so thu tuc hanh chinh va xi 1y ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong quoc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buwoc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua té chirc, ca nhan, thim
dinh, xin y kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1é (d6i voi truong hop khong can thiét thanh
lap Hoi dong tu van cong nhan).

- 22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i voi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
ddng tu van cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé

thong bao bang vian ban cho t6 chiic, ci nhan biét dé sira doi, bd sung: trong 05
ngay lam viéc.

Cdch thire thwe hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
Ak A Gri lién sé
STT Tén thanh phan ho so . thong qua
¥ truc tid Iwgn
Gri truc tiep HTTTGQ 0ng
TTHC
To trinh cua S6 Khoa hoc va Ban dién tu
1 A n . X 01
Cong nghé duoc ky so
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D‘l.l' thAaO (A)uyet (zhnh cong nhe,u; Ban du thao
2 | va Gidy cong nhéan trung tm ho A 01
2 S dién tuor
tro khoi nghiép sang tao
Biao cao tong hop ¥ kién cua céac
nganh, co quan lién quan tham Bén di¢n tr
3 S 1
gia vao hd so cua td chic ca duoc ky so
nhan
Ho so di tiép nhan cua to chic giﬁff,n:g
4 |tai Trung tdm Phuc vu hanh Hoe RY S0, 01
, A, hoac ho so so
chinh cong tinh héa

Buéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh cong nhén va cap Gidy
cong nhén trung tam hd trg khoi nghiép sang tao va g két qua cho S¢ Khoa hoc
va Cong nghé dé tra cho to chiic. Trong truong hop khong chap thuan phai c6 van
ban tra 161 va néu 1 1y do: 05 ngay (ddi véi trudng hop khong can thiét thanh lap
Hoi dong tu van cong nhan) hodc 05 ngay lam viéc (d6i voi truong hop can thiét
thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan).

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém giri két qud tryec tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

5 ) Gtri lién sé
TT Tén ket qua TTHC . thong qua
= ‘A lwgn
Gui tryc tiep HTTTGO ong
TTHC

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan trung tim hd tro khéi | Ban chinh vin
1 | nghiép sang tao hodc van ban tra ban gidy
loi khong cap Giay cong nhan va
néu rd ly do

Bén dién tu

duoc Ky so 01

Buwéc 3: S& Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chire theo quy dinh.

Céch thizc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:

- Qua Dich vu Buu chinh céng ich: Truong hop t6 chic c¢6 nhu ciu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua to chicc trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua gidi quyét:
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STT

Tiéu chuan két qua

SO

Tén két qua TTHC ; ,
a Iraqua | s e tuyén | lweng

DVBCCI

Quyét dinh cong nhan va Gidy

Ane nha Am h tro khéi | .. ..
cong nhan trung tam ho trg' Khot | g iy Ban dién tir

1 | nghi€p sang tao hodc van ban tra| _ , ., . . 01
61 khong cdp Gidy cong nhan va | YAnPan gidy | duocky so
néu rd ly do
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap luat:
+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan duogc ho so hop 1€.
+ Truong hop cﬁn‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
4 | ngay nhan dugc ho so hop 1€.
- Theo thuec té dia phirong:
+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.
+ Trudng hop can thiét thanh 13p Hoi dong tw van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.
5 | Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc c6 yéu cau cong nhan.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thu”c hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan ¢6 thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.
7 | Phi, 1¢ phi: Khdng
Yéu céu, diéu kién thu’c hién TTHC:
1. La céc loai hinh t6 chirc ¢6 hoat dong hd trg khdi nghiép sang tao theo
quy dinh tai Diéu 47 Lut Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao, c6 muc
tiéu hd tro doanh nghiép khoi nghiép sang tao, hinh thanh, phat trién mo
hinh kinh doanh sang tao dya trén cong ngh¢, y tuong dot pha hodc mé hinh
kinh doanh méi do ca nhén, nhém ca nhén hogc t6 chuc thyc hién; cung cap
8 dich vy, ha tang va gidi phap nham két nd1, phat trién mang ludi, thac day

phat trién hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

2. Thyc hién mdt s hoat dong chinh sau:

a) Tu van, dé xuat cac giai phap hd tro khéi nghiép sang tao phu hop voi
timg doi tuong, bao gom phap ly, cong ngh¢, mo hinh kinh doanh, quyén so
hitu tri tué, két ndi dau tu va 201 von;

b) T6 chirc cac cudc thi, dién dan, ngay hoi, hoat dong két ndi, quang ba,
trinh dién, gi6i thiéu cong nghé, san pham khai nghiép sang tao v4i nha dau
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tu, chuyén gia, t6 chirc khoa hoc va cong nghé, vién, truong, doanh nghiép
va cac bén lién quan trong va ngoai nudc phuc vu hoat dong khdi nghiép
sang tao. Xay dung, phat trién mang ludi cic chu thé khoi nghiép sang tao
trong va ngoai nudc, thic day hinh thanh hé sinh thai khoi nghiép sang tao
cac cap;

¢) Trién khai cac hoat dong wom tao, tang téc khoi nghiép sang tao, hd tro
khoi nghi€p sang tao, bao gom: HO trg hoan thién san pham; thir nghiém thi
truong; tim hiéu, phat trién thi trudng trong nudc, nudc ngoai; hd tro to
chirc hd trg, doanh nghiép, c4 nhan khdi nghiép sang tao tham gia su kién,
cudc thi trong nudc va qudc té;

d) Phat trién va cung cép dich vy, ha tang, giéi phép hd trg khoi nghi€p sang
tao, bao gom: Cung cap khong gian lam viéc chung, tu van phap ly - tai
chinh, dao tao - huan luyén ky nang, cung cap ha tang va thlet bi phuc vu
nghién ctru - phat trién san pham, thtr nghiém thi trudng; cung cap giai phap
hd trg khéi nghiép sang tao trén nén tang sb, chuyén doi sb;

d) Ho trg ca nhan, t6 churc, doanh nghi¢p khdi nghiép sang tao trong viée
bao hQ, quan tri, khai thac va thuong mai hoa quyén s& hitu tri tué; tu van
dinh gia quyén s hitu tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dua trén quyén
s& hitu tri tugé; hd tro thuc hién dich vu vé tiéu chuan, do luong, chit luong;
hd tro tiép can cac chinh sach wu dii, chuong trinh hd tro khoi nghiép séng
tao cua nha nudc;

e) Xay dung, duy tri co s¢ dir ligu, nén tang, hé¢ théng thong tin phuc vu
hoat dong khoi nghiép sang tao; thuong nién xdy dung bao cio vé hoat
dong khaéi nghiép sang tao.

3. V& ha tang ky thuat

a) CO khdng gian lam viéc chung véi dién tich phu hop, b tri linh hoat cho
ca nhan, nhom cd nhan va doanh nghiép khoi nghi¢p sang tao str dung, dap
g t6i thiéu 10 chd lam viéc dong thoi;

b) C6 khu vuc riéng hodc thong qua hinh thirc hop tac dé to chirc sy kién,
dao tao, hoi thao chuyén dé, hoat dong két ndi nha dau tu véi strc chira tbi
thiéu 30 ngudi, duge trang bi hé thong trinh chiéu, 4m thanh, 4nh sang dat
tiéu chuan;

¢) C6 hé thdng internet tc do cao, nén tang quan 1y sé (phan mém quan 1y
khong gian, lich sy ki¢n, dich vu tu Vén), va céc thiét bi co ban phuc vu lam
viéc va trinh dién san pham.

4. Vé nguén luc, nang luc thuc hién

a) C6 it nhat 07 ngudi 1am viée truc tiép hd tro khoi nghiép séng tao, trong
d6 t6i thiéu 04 ngudi c6 trinh d6 dai hoc tré 1én phu hop voi nganh, linh vue
hoat dong;

b) Co6 danh sach it nhat 10 chuyén gia hd tro khdi nghiép sang tao thuong
xuyén hop tac, hoat dong trong cac linh vuc gdm coéng nghé, kinh doanh,
dau tu, s& hitu tri tué, phap 1y, tai chinh, marketing;

c) C6 nang luc két ndi, hd tro, hop tac voi cac td chire, mang ludi khoi
nghiép sang tao trong nudc.

5. Két qua hoat dong hﬁng nam: Hd tro it nhat 3 du an khéi nghi¢p sang tao;
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10 cd nhan hodc 04 nhom c4 nhan hodac 04 doanh nghi¢p khéi nghi¢p sang
tao thong qua hinh thire dao tao nang cao nang luc, wom tao, tang tbe khoi
nghiép sang tao, cung cip dich vu ‘phap ly, tai chinh, marketing, truyén
thong khoi nghiép sang tao; hoac két noi dau tu voi cam két dau tu dat it
nhit 03 ty ddng Viét Nam trong 02 nim gin nhét.

Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng din mot s diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi moi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong ngh¢
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha tAng, mang ludi va hé sinh thai khéi nghiép sang tao.

- Quyét dinh sb 3578/Qb-BKHCN ngay 07/11/2025 cta Bo trudéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudoc pham vi chirc
nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4u thanh phan hé so:
- Van ban yéu cﬁ}l cong nhan theo Mau s6 IV.1.1 tai Phy luc IV.1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

- Thuyét minh theo MAu s6 IV.2.2 tai Phu luc IV.2 ban hanh keém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1V.1.1

COQUAN CAPTRENTRUCTIEP (Néucd) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP* Poc lap - Tw do - Hanh phuc

so:...l....... L. , hgay ... thang ..

YEU CAU CONG NHAN ...................0
Kinhguri:..........oooooin .

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI

. Loai d6i twong @& nghi’:

[ ] T6 chuc, doanh nghiép

[ ] C& nhan, nhdm cé nhan

I1. Théng tin ciia ddi twong dé nghi®

I1.1. Théng tin caa toé chic, doanh nghiép

- Tén t6 chtrc, doanh NGNIBP A& NGNI:.......cveveieeeeeceeeeee e,
- Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...v.vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s6 chinh cta to chic, doanh NGNIGP: ..........cvveeveeeeeeeeeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma s6 thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghigp: so....... NEAY CAP-.evvvrrrnnnnnns NOT CAP wovveieeeriieie et

- SO dién thoai: o.eeeeeeeeeeeeeeee, EMAIL oot
S WVBDSITE: ...
I1.2 Théng tin ngudi dai dién theo phap luit cia to chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..o, ChlIC VU e

- Can cude cong dan/Cén cu6c/HO chiéu va cac gidy to chtng thuc cé nhan
Khac®: sb:............. NQAY CAp........u...... 0T CAP cvvveeeeeeee e

-bién thoair.....cccooviiiiii EMail: ..o
11.3. Thong tin cta ca nhan, nhém cé nhén

1.Canhan1l

-~ HO VA BN CA NNAN YBU CAU: ..ottt
- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac'®:

4 Khong can dién trong truong hop 13 ca nhan.

5 Pién | trong cc dbi trong sau: (1) Trung tim ddi méi sang tao; (2) Trung tdm hd trg khdi nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khéi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

6 Tén co quan c6 thim quyén cap Gidy cong nhén phu hop.

" Panh ddu "x" vao 6 vuong dé chon mot loai ddi tugng phu hop

8 Pién thong tin vao muc I1.1 hodc II.2 twong ung vai lua chon tai Muc I Phén 1.

9 Truong hop 1a cong dan nudc ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hgp phap tai Viét Nam.



SO i, NQAY CAp............... NOT CAP . voveeeeee s
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 <3
-Dbiénthoal: ..ccoocvveivviiieree, EMail: cooveeeeiieee e
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........ccoviiiiiiiii e
2.Canhan2,3....1!

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung dé nghi cong nhan sau?:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tdm ddi méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm ddi maéi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém c& nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[_] Chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung tdm doi méi sang tao, Trung tAm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao®® gidy to phap Iy cua to chirc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm d6i méi sang tao....... 4 hoic Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 1o,

- Van bdn xac nhan cia co quan chi quan ddi Vvéi cac noi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bd, co quan thuoc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh dap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 18 hogc Trung tm ho tro khéi nghiép sang tao....'";

10 Trugng hop 14 cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.

11 Bién twong ty nhu Ca nhén 1.

12 Panh déu "x" vao 6 vubng [ dé chon mét loai ddi tuong phit hop.

13 Ban sao 1a gidy to duoc sao tir s6 gdc hodc duge ching thyc tir ban chinh boi co quan, to chirc ¢6 tham
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

14 Pidn “cép qudc gia” dbi v6i Trung tAm ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tam ddi
moi sang tao cap tinh; khong dién d6i voi Trung tam ddi méi sang tao.

15 Pién “cip qubc gia” dbi v6i Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao cAp qubc gia; “cdp tinh” ddi v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién d6i v6i Trung tam hd trg khoi nghiép sang tao.

16 Pidn “cap qubc gia” dbi véi Trung tdm d6i méi sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung tam dbi
moi sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tim d6i méi sang tao.
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2. Poi v6i c& nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac giay to ching thuc ca nhan khac's;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia céc chuong
trinh wom tao, ting tdC tir cac co s wom tao doanh nghiép khoi nghiép séng tao, to
chuc tang tde khoi nghi€p hodc cac van ban ching minh khac; Chung nhan Giai
thuong cap qudc gia, quoc té vé khai nghiép sang tao hoic san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic van bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 19,
- Tai liéu chimg minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd tre khéi nghiép sang tao, nha dau tw ca nhén
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can curée cdng dan/Hgé chiéu va cac gidy tor ching thuc ca nhan khac®;

+ Van bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dg chuyén mon
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyétminh ............... 21

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé céac noi dung ké khai trong ho so.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... 22

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO CHUTC,
DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi ré ho tén; dong ddu trong trirong hop 1a té chizc doanh
nghi¢p)

17 Pién “cap qubc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cap qubc gia; “cap tinh” dbi véi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tAm ho trg khoi nghiép sang tao.

18 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cur tr hop phap tai Viét Nam.

19 Ghi r6 “ca nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau coéng nhan ca nhan,
nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

20 Tryong hop 13 cong dan nude ngoai phai c6 gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

21 Ghi 1 “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau cong nhén chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” dbi voi truong hop yéu cau cong nhan nha déu tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

22 Pién ndi dung di Iya chon tai Phéan II.
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Mau s6 1V.2.2

CO QUAN CAP TREN TRUT TIEP (Néu c6) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO .odis ,ngay ... thang ... nam ...

~_ THUYETMINH
TRUNG TAM HO TRQ KHO1 NGHIEP SANG TAO .......!

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén t6 chirc, doanh NGNIEP: ......cvvvveieeeeeeeeeee e
2. Loai hinh:

[ ] Pon vi su nghiép cong l1ap

[_] Doanh nghiép

[ ] Hop tac xa

[ ] Loai hinh KNAC: (NBU IB) ......vuveeeeeieiececeeeeeee et en sttt
Il. THUYET MINH VE MUC TIEU VA HOAT PONG CHINH

1. Thuyét minh vé muc tiéu hoat déng

(Muc tiéu cua té chirc/doanh nghiép can thé hién ngi dung hé tro doanh
nghiép khdi nghiép séng tqo, hinh thanh, phat trign md hinh kinh doanh séng tao
dua trén cong ngh¢, y ruong dot pha hogc mé hinh kinh doanh méi do ca nhan,
nhom cé& nhan hodc té chirc theec hién; cung cdp dich vu, ha tang va gidi phap
nham két néi, phéat trién mang ledi, thic ddy phat trién hé sinh thai khéi nghiép
sang tao)

2. Thuyét minh vé hoat déng chinh

(Dé nghi don vi md td muc tiéu hoat déng va cac dich vu hé tro khéi nghiép
sang tao dang thuc hién hodc sé thuc hién, déi chiéu theo cac ngi dung dudi day;
mo td duwoc it nhdt mét s6 hoar déng chinh, kém minh ching cu thé: béo céo, hinh
anh, link sy kién, hop d@ong, dich vu cung cdp, doi tuong thu huong, ...)

STT Cac hoat dong chinh ciia don vi Thuyét minh vé

! Bién “CAP QUOC GIA” déi véi Trung tAm hé trg khoi nghiép sang tao cép quéc gia; “CAP TINH” déi voi
Trung tdm ho trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién doi voi Trung tam ho trg khoi nghiép sang tao.
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(Pdnh dau "x" vao & vubng [J dé chon mét logi hoat
dong da thuc hign)

hoat dong

(M6 ta vé hoat
dong duoc lya
chon)

Tu véan, dé xuat cac giai phap hod tro khai nghiép
sang tao phu hop véi timg dbi twong, bao gom ]
phap ly, cng ngh¢, md hinh kinh doanh, tai san tri
tug, két ndi dau tu va goi vén

T6 chac cac cudc thi, dién dan, ngay hoi, hoat
dong két noi, quang ba, trinh dién/gisi thiéu cong
nghé, san pham khai nghiép sang tao voi nha dau
tu, chuyén gia, t6 chic khoa hoc va céng nghé,
vién, trrong, doanh nghiép va cac bén lién quan (]
trong va ngoai nudc phuc vu hoat dong khoi
nghiép sang tao. Xay dung, phat trién mang ludi
cac chu thé khoi nghiép sang tao trong va ngoai
nuée, thuc day hinh thanh hé sinh thai khoi nghiép
sang tao C4c cap

Trién khai cac hoat dong wom tao, ting toc khoi
nghiép sang tao, hd tro khai nghiép sang tao, bao
gom: hd trg hoan thién san pham; thir nghiém thi
truong; tim hiéu, phét trién thi truong trong nuéc, | [ |
nudc ngoai; hd tro t6 chic hd trg, doanh nghiép,
ca nhan khai nghiép sang tao tham gia su kién,
cudc thi trong nude va qudc té

Phat trién va cung cap dich vy, ha tang, giai phéap
hd trg khoi nghiép sang tao, bao gom: cung cap
khong gian 1am viéc chung, tu van phéap ly - tai
chinh, ddo tao - huan luyén k¥ niang, cung cap ha (]
tang va thiét bi phuc vu nghién ctu - phét trién san
pham, thir nghiém thi tredng; cung cap giai phéap
hd tro khoi nghiép sang tao trén nén tang sé,
chuyén d6i sb

Ho tro ca nhan, to chic, doanh nghiép khai nghiép
sang tao trong viéc bao hg, quan tri, khai thac va ]
thwong mai hda tai san tri tué; tu van dinh gia tai san
tri tué va tiép can cac co ché tai chinh dya trén tai
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san tr tué; hd tro thuc hién dich vu vé tiéu chuan, do
ludng, chat luong; hd tro tiép can cac chinh sach vu
dai, chuong trinh ho tro khéi nghiép sang tao cua
nha nudc

Xay dung, duy tri co sé dit liéu, nén tang, hé thong

6 théng tin phuc vu hoat dong khéi nghiép sang tao; (]
thuong nién xay dung bao céo vé hoat dong khoi
nghiép sang tao
I1l. THUYET MINH VE HA TANG KY THUAT
STT Ha tang ky thuat cia dom vi Thuyét minh vé ha

(Bdnh ddu "X vao 6 vubng O dé chon mét logi hg tang ky thuat

tang kj thugt cia don vi) (M0 ta vé ha tang ky
thudr dwoc lua chon)

Co khong gian lam viéc chung vaéi dién tich
phl hop, b tri linh hoat cho ca nhan, nhém céa
1 | nhan va doanh nghiép khoi nghiép sang tao sir | [ ]
dung, dap ung téi thiéu 10 chd 1am viéc dong
thoi.

CO khu vuc riéng hoac thong qua hinh thac
hop tac dé té chic sy kién, dao tao, hoi thao
chuyén dé, hoat dong két ndi nha dau tu voi =

2 g ) .
suc chwa toi thiéu 30 nguoi, dugc trang bi hé
thong trinh chiéu, am thanh, 4nh sang dat tiéu
chuan,
C6 hé thong internet toc do cao, nén tang quan

3 ly s6 (phan mém quan ly khéng gian, lich sy u

kién, dich vu tu van), va cac thiét bj co ban
phuc vu 1am viéc va trinh dién san pham.

IV. THUYET MINH VE NGUON LUC VA NANG LUC THUC HIEN

STT | Nguon lwe, ning luc thuc hién cia don vi | Thuyét minh vé ngudn luc,
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(Pdnh dau X" vao 6 vudng [ dé chon mét niing luc thuc hién?
logi nguon luc, nang luc cua don vi)

| | Poi véi Trung thm hd trg Kkhéi
nghiép sang tao

C6 it nhat 07 ngudi 1am viéc tryuc tiép hd
trg khoi nghiép séng tao, trong do tdi
1 |thiéu 04 nguoi c6 trinh d6 dai hoc tro ]
Ién phu hop véi nganh, linh vuc hoat
dong.

C6 danh sach it nhat 10 chuyén gia hd
tro khaoi nghiép sang tao thuong xuyén
hop tac, hoat dong trong cac linh vuc (]
gém cdng nghé, kinh doanh, dau tu, s&
htru tri tué, phap ly, tai chinh,
marketing.

C6 nang luc két ndi, hd tro, hop tac voi
3 |cac td chuc, mang lugi khoi nghiep | [ ]
sang tao trong nudc.

Poi voi Trung thm hd trg Khéi

I . X
nghiép sang tao cap tinh

Co it nhit 15 nguoi lam viéc truc tiép hd | [
trog khoi nghiép sang tao, trong do toi

1 > i o
thiéu 8 nguoi co trinh d dai hoc tré Ién
phu hop véi nganh, linh vuc hoat dong.
C6 danh sach it nhét 20 chuyén gia hd | [
tro khai nghiép sang tao cam két
5 thuong xuyén hop tac, hoat dong trong

cac linh vuc gom cbng nghé, kinh
doanh, dau tu, s hitu tri tug, phéap ly,
tai chinh, marketing.

3 | C6 ning luc két néi, hé tro, hop tac voi | L]
cac to chuc, mang lugi khoi nghiép

2 M6 ta vé ngudn lyc, nang luc thuc hién di lya chon, néu rd tong s6 nguoi 1am viéc; sd lugng
chuyén gia hop tac dam bao dap ung yéu cau hoat dong, c6 chuyén mon phu hop véi nganh, linh vuc hoat
dong kém minh ching.
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sang tao trong nudc.

C6 kha niang hd trg phat trién, tao ra
cac cong nghé, san pham, mé hinh
kinh doanh mai c6 tam quan trong doi
v6i phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong, an ninh caa dia phuong.

Co kha nang huy dong va quan ly cac
ngudn tai trg, ngudn von hd tro tir nha
nudc va khu vue tu nhan dé trién khai
cac hoat dong hd tro khai nghiép sang
tao cua dia phuong.

Poi voi Trung tdm hd tro Kkhéi
nghiép sang tao cap quéc gia

C6 it nhat 30 nguoi lam viéc tryuc tiép hd
tro khoi nghiép séng tao, trong do tdi
thiéu 15 nguoi 6 trinh d6 dai hoc tré 18n
phu hgp véi nganh, linh vuc hoat dong.

C6 danh sach it nhat 30 chuyén gia hd
trg khoi nghiép sang tao cam két
thuong xuyén hop tac, hoat dong trong
cac linh vuc gom cbng nghé, kinh
doanh, dau tu, s hitu tri tug, phap ly,
tai chinh, marketing.

C6 ning luc két ndi, hd trg, hop tac véi
cac t6 chuc, mang ludi khoi nghiép
sang tao trong nudc va the giai.

C6 kha niang hd trg phat trién, tao ra
cac cbng nghé, san pham, md hinh
kinh doanh méi c6 tam quan trong déi
véi phat trién kinh té - xa hoi, quéc
phong, an ninh va giai quyét cac van
dé lien quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vuc, lién vung trong pham vi ca
nudc, qudc té.

Co kha nang huy dong va quan ly cac
nguon tai trg, nguon von ho tro tir nha
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nudéc, khu vue tu nhan, quoc té dé trién
khai cac hoat dong ho tro khoi nghiép
sang tao cua quoc gia, & nudc Ngoai.

V. THUYET MINH VE KET QUA HOAT PONG HO TRQ (trong 02
nim gan nhat)

STT Nguon lwe, niing lwc thuc hién ciia don vi | Thuyét minh vé nguén
(Pdnh dau "x" vao 6 vudng [ dé chon mét logi lye, nar?i%:]gc thyc
¢

nguon liee, nang luc ciia don vi)

Poi véi Trung tdm hé tro khéi nghiép
sang tao

HG tro it nhat 3 du an khai nghiép sang
tao; 10 ca nhan hoiac 04 nhom ca nhéan
hoac 04 doanh nghiép khaoi nghiép sang tao
thdng qua hinh thic dao tao nang cao nang (]
lyc, wom tao, tang tdc khoi nghiép sang
tao, cung cap dich vu phap ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khai nghiép sang
tao

Két ndi dau tu véi cam két dau tu dat it
2 | nhét 03 ty dong Viét Nam trong 02 nam | [_]
gan nhat

Poi véi Trung tdm hé trg khéi nghiép
sang tao cap tinh

H& tro it nhat 10 du an khoi nghiép sang | [ ]
tao; 30 ca nhan hoac 15 nhom ca nhéan
hodc 10 doanh nghiép khai nghiép sang tao
thong qua hinh thic dao tao nang cao nang
lyc, wom tao, ting tbc khoi nghiép séng
tao, cung cap dich vu phap ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khai nghiép sang
tao

3 Mo ta vé nguén luc, nang luc thuc hién da lya chon; néu rd sd luong; danh sach dy an, doanh nghi¢p khoi
nghiép sang tao da duogc hd tro hodc c nhan, nhém ca nhan, doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao duoc két ndi voi
quy dau tu; hodc Ban cam két hd trg du an, doanh nghiép khdi nghié¢p sang tao hodc cam két két nbi ca nhan,
nhém c4 nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao voi quy dau tu khoi nghiép sang tao, ...
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Két noi dau tu véi cam két dau tu dat it
nhat 10 ty dong Viét Nam trong 02 nam
gan nhat

Poi véi Trung tdm hé trg khéi nghiép
sang tao cap quoc gia

HS tro it nhat 40 du an khai nghiép sang
tao; 100 cd nhan hoac 40 nhdm ca nhéan
hodc 30 doanh nghiép khai nghiép sang tao
thdng qua hinh thie dao tao nang cao nang
lyc, wom tao, tang tbc khoi nghiép sang
tao, cung cap dich vu phéap ly, tai chinh,
marketing, truyén théng khai nghiép sang
tao

Két néi dau tu voi cam két dau tu dat it
nhat 30 ty dong Viét Nam trong 02 nim
gan nhat

.............. ngay

.....

thang

.....

nam

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
CUATO CHUC, DOANH NGHIEP

(Ky, ghi r ho tén va déng dau)
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M3 thii tuc: 1.014433

Tén thi tuc: Thu tyc cong nhan ca nhan, nhom ca nhan, doanh nghiép khaoi nghiép
sang tao.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

T6 chirc, ca nhan c6 yéu cu cong nhan ndp 01 bd ho so theo quy dinh dén S& Khoa
hoc va Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: To chire, ca nhan nop ho so truc tiép cho S Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phirong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sd 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chitc, ca nhan gui qua dich
vu BCCI (Buu cuc ciaa Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc tiép cho S
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan s6 1 (Tru s chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xudn,
tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: T chuc, c& nhan truy
cap Cong dich vu cong qudc gia (http:/dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang
ky/dang nhép tai khoan, xac thyc dinh danh dién tu, chon dich vu cong, nop ho so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tryu so chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuan ho so
STT Tén thanh phan hd so Guitrge tiep | oo S0
hodc qua uvén luwgng
DVBCCI i
1 Vén ban yéu cau cong nhan theo | Ban chinh vén | Ban dién tr 01
Mau so0 IV.1.1 tai Phu luc 1V.1 ban giay duoc ky so
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ban hanh kém theo Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP

Thuyét minh theo Mau s6 IV.2.3
tai Phu luc IV.2 ban hanh kém | Ban chinh van | Ban dién tu

2| theo Nghi dinh sb 268/2025/ND- |  ban gidy duoc ky sb 01
CP
(_jflc ta1,11e_:,u rmAnh chllmg d,ap ung | m. chinh Béan dle_:P tlA;
tiéu chi ca nhan, nhdm ca nhén, hodic ban sao duoc ky so
3 | doanh nghi¢p khdi nghi€p sang . hodc ban sao 01
ching thuc ,
tao chung thuc

van ban giay dien tir

Vin ban xdc nhan cta co quan
cht quan doi véi cac nodi dung da
trinh bay trong thuyét minh trong
truong hop t6 chire thude quyén
quan 1y cda bd, co quan ngang
b0, co quan thu¢c Chinh phu, co
quan khac ¢ trung vong, Uy ban
nhan dan cip tinh; vin ban xac
nhan cia Uy ban nhan déan cép | , hinh vin | Ban dién t
4 | tinh hodc co quan dugc Uy ban Banf: m.; van an ¢ien t? 01
A am A, N . ban gidy dugc ky so
nhan dan cap tinh phan cap, noi
td chuc c6 tru s& chinh doi véi
cac ndi dung da trinh bay trong
thuyét minh trong truong hop t6
chtrc khong thudc quyén quan 1y
cua bg, co quan ngang bd, co
quan thudoc Chinh phu, co quan
khac & trung wong, Uy ban nhan
dan cip tinh

Sé luwong bo hé so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can bd mét ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho6 so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan),
s6 hod hd so va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit lieu cua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;
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Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sd hoa hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co s dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mét cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot ctira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cAp ma hd so thu tuc hanh chinh va xi 1y ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong quoc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Buoc 1: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tiép nhan ho so cua to chirc, ca nhan, thAm
dinh, xin y kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1é (d6i voi truong hop khong can thiét thanh
1ap Hoi dong tu van cong nhan).

- 22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i voi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
d6ng tu van cong nhan).

- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vin ban cho t6 chiic, ci nhan biét dé sira doi, bd sung: trong 05
ngay lam viéc.

Cdch thire thwe hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
o o G lién sé
STT Tén thanh phan ho so G true tidp m_?_qgr gu(g lrong
TTHC
1 |To trinh cua S& Khoa hoc va Ban dién ti 01
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Cong nghé duogc ky so
Duy thao Quyét dinh cong nhan va
2 Giay cong nhan c4 nhan, nhom ca Ban du thao 01
nhan, doanh nghiép khéi nghiép dién tir
sang tao
Biao cao tong hop ¥ kién cua céac
nganh co quan lién quan tham Bén di¢n tr
3 ;o 01
gia vao hd so cla to chic ca duoc ky so0
nhan
Ho so di tiép nhan cua to chic gzﬁff,n Stg
4 |tai Trung tdm Phuc vu hanh Hot XY 80, 01
. A hoac ho so so
chinh cong tinh héa

Buwée 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh cong nhan va cap Gidy
cong nhan c4 nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép séng tao va giri két qua
cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chirc, ca nhan. Trong trudng hop
khong chap thuan phai c6 van ban tra 101 va néu r6 ly do: 05 ngay (d6i véi truong
hop khong can thiét thanh lap Hoi dong tu van cong nhdn) hodc 05 ngay lam viéc
(d6i voi truong hop can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhén).

Cach thic thuc hien: Truc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém guri két qud truc tiép: Tai Trung thm phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

5 ) Gui lién Sé
TT Tén két qua TTHC , X thdng qua
. 4 Iwon
G tryc tiep HTTTGO 0ng
TTHC

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan ca nhan, nhém c4 nhan,
1 | doanh nghi¢p khoi nghi€p sang tao
hodc van ban tra 10i khong cap
Gidy cong nhan va néu rd Iy do

Ban chinh van | Ban dién tir

ban gidy duoc ky sb 01

Buwéc 3: S& Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chire, ca nhan theo quy dinh.

Céch thizc thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh c6ng ich: Truong hop t6 chtc, c& nhan co nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua td chic, ca nhan trén Cong dich vu cong qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).
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Két qua giai quyét:

STT

Tieu chuan két qua

SO

Tén két qua TTHC ; ,
a Iraqua | s e tuyén | lweng

DVBCCI

Quyét dinh cong nhan va Gidy cong

nhan ca nhan, nhom ca nhan, doanh \ . s aen
' ’ Ban chinh Ban dién tur

1 | nghi€p khoi nghi€p sang tao hoac | _ . . . 01
V§n 'll))én tra I%ﬁ .lghéngg cép Giéy vanban gidy | - dugcky s
cong nhan va néu ro ly do
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cua phap ludt:
+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tr ngay nhan dugc ho so hop 1€.
+ Truong hop ce‘”m‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
4 | ngay nhan dugc ho so hop 1€.
- Theo thuee té dia phwong:
+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van coéng nhan: 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.
+ Trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop €.
5 Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, nhom ca nhan, doanh
nghiép c6 yéu cau cong nhan.
Co quan giai quyét TTHC:
6 | Co quan thu:c hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phoi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 thdm quyén: Uy ban nhan dén tinh.
7 | Phi, 1¢ phi: Khdng
Yéu céu, diéu kién thue hién TTHC: ‘
1. La cong dan Vi€t Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du, thuong tra tai Viét
Nam; néu la cong dan nudc ngoai thi phai co gidy xac nhén thong tin vé cu tri
hop phap tai Viét Nam; né€u la doanh nghiép thi phai dugc thanh 1ap theo Luét
Doanh nghi¢p. ‘ o
8 | 2. C6 du an khdéi nghiép sang tao da duoc dau tu, hodc cam két dau tu boi quy

dau tu khoi nghiép sang tao, quy dau tu mao hiém, nha dau tu ca nhan khéi
nghi€p sang tao; hoac duogc hd trg, cam két hd tro boi trung tam ddi méi sang
tao, trung tam ho tro khéi nghi€p sang tao.

3. Kha nang tang trudng doanh thu ctia doanh nghi¢p hodc tir viéc trién khai dy
an khoi nghiép sang tao dat t6i thiéu 20% trong 02 nam lién tiép trén co s phan
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tich cac yéu to thi phan, kha ning phat trién san pham, dich vu ctia doanh
nghiép, trién khai du &n khoi nghi€p séng tao, kha nang canh tranh ctia doanh
nghiép.

Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctiia Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudng din mot sb diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i moi
sang tao vé doi méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tAm d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha ting, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudoc pham vi chirc
nang quan ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so:
- Vin ban yéu cau cong nhan theo Mu s6 IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

- Thuyét minh theo MAu s6 IV.2.3 tai Phu luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1V.1.1

COQUAN CAPTRENTRUCTIEP (Néucd) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP* Poc lap - Tw do - Hanh phuc

so:...l....... L. , hgay ... thang ..

YEU CAU CONG NHAN ...................0
Kinhguri:..........oooooin .

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI

. Loai d6i twong @& nghi’:

[ ] T6 chuc, doanh nghiép

[ ] C& nhan, nhdm cé nhan

I1. Théng tin ciia ddi twong dé nghi®

I1.1. Théng tin caa toé chirc, doanh nghiép

- Tén t6 chtrc, doanh NGNIBP A& NGNI:.......cveveieeeeeceeeeee e,
- Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...v.vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s6 chinh cta to chic, doanh NGNIGP: ..........cvveeveeeeeeeeeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma s6 thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghigp: so....... NEAY CAP-.evvvrrrnnnnnns NOT CAP wovveieeeriieie et

- SO dién thoai: o.eeeeeeeeeeeeeeee, EMAIL oot
S WVBDSITE: ...
I1.2 Théng tin ngudi dai dién theo phap luit cia to chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..o, ChlIC VU e

- Can cudc cong dan/Cén cu6c/HO chiéu va cac gidy to chtng thuc cé nhan
Khac®: sb:............. NQAY CAp........u...... 0T CAP cvvveeeeeeee e

-bién thoair.....cccooviiiiii EMail: ..o
11.3. Thong tin cta ca nhan, nhdm ca nhén

1.Canhan1l

-~ HO VA BN CA NNAN YBU CAU: ..ottt
- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac'®:

4 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

5 Pién | trong cc dbi trong sau: (1) Trung tAm déi méi sang tao; (2) Trung tm hd trg khéi nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khéi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

6 Tén co quan c6 thim quyén cap Gidy cong nhén phu hop.

" Panh ddu "x" vao 6 vuong dé chon mot loai ddi tugng phu hop

8 Pién thong tin vao muc I1.1 hodac II.2 twong ung vai lua chon tai Muc I Phén 1.

9 Truong hop 1a cong dan nudc ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phap tai Viét Nam.



SO i, NQAY CAp............... NOT CAP . voveeeeee s
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 <3
-Dbiénthoal: ..ccoocvveivviiieree, EMail: cooveeeeiieee e
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........ccoviiiiiiiii e
2. Canhan2,3...1

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung dé nghi cong nhan sau?:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tdm ddi méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm ddi maéi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém c& nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[_] Chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung tdm doi méi sang tao, Trung tAm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao®® gidy to phap Iy cua to chirc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm d6i méi sang tao....... 4 hoic Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 1o,

- Van bdn xac nhan cia co quan chi quan ddi Vvéi cac noi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bd, co quan thuoc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh dap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 18 hogc Trung tm ho tro khéi nghiép sang tao....'";

10 Trugng hop 14 cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.

11 Bién twong ty nhu Ca nhén 1.

12 Panh déu "x" vao 6 vubng (1 dé chon mét loai ddi tuong phit hop.

13 Ban sao 1a gidy to duoc sao tir s6 gdc hodc duoge ching thyc tir ban chinh boi co quan, to chirc ¢6 tham
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

14 Pidn “cép qudc gia” dbi v6i Trung tim ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tdm doi
moi sang tao cap tinh; khong dién d6i voi Trung tam ddi mdi sang tao.

15 Pién “cip qubc gia” dbi v6i Trung tam hd trg khéi nghiép sang tao cAp qubc gia; “cdp tinh” di v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién d6i v6i Trung tam hd trg khoi nghiép sang tao.

16 Pidn “cap qubc gia” dbi véi Trung tdm d6i méi sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung tam dbi
moi sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tim d6i méi sang tao.



83

2. Péi véi ca nhan, nhém ¢4 nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac gidy to chieng thyuc ca nhan khac's;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhdn dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia cac chuong
trinh wom tao, tang tdc tir cac co s& wom tao doanh nghiép khai nghiép séng tao, to
chure tang toe khoi nghlep hodc cac van ban chung minh khac; Chuang nhan Giai
thuong cap quéc gia, qudc te vé khoi nghiép sang tao hoac san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic van bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 19,
- Tai li¢u chirng minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Pdi véi chuyén gia hd tre khéi nghiép sang tao, nha diu tw ca nhan
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can cuwéc cdng dan/Hg chiéu va cac gidy tor ching thyc ca nhan khac®;

+ Vén bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dé chuyén mén
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyét minh ............... 21

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac noi dung ké khai trong hé so.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap Gidy céng nhan.......

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO
CHUC, DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi r6 ho tén; dong ddu trong truong hop la té
chizc doanh nghiép)

17 Pién “cap qubc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cap qudc gia; “cap tinh” ddi véi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tim ho trg khoi nghiép sang tao.

18 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cur tr hop phap tai Viét Nam.

19 Ghi 16 “c4 nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau coéng nhan ca nhan,
nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau cong nhan
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

20 Tryong hop 13 cong dan nude ngoai phai cé gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

21 Ghi 1 “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu cau cong nhén chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” d6i véi truong hop yéu cau cong nhén nha dau tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

22 Pién ndi dung di Iya chon tai Phéan II.
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MAu sb 1V.2.3
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOI NGHIEP SANG TAO!

—_— , hgay ... thang ... nam
So: ... [.......

THUYET MINH ...... 2

I. THONG TIN CHUNG

1. P6i véi ca nhan, nhém ca nhan khai nghiép sang tao
- Tén cé nhan, nhom cé nhan:

- bia chi:

- Can cudc cong dan/Ho chiéu va cac gidy to chang thuc c& nhan khac?
10 R ngay Cap............... noi Cap............

- Thong tin lién h¢ (dién thoai, email):
2. Péi véi doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Tén doanh nghiép:

- Pia chi:
- Thong tin lién h¢ (dién thoai, email):
- Website:
Nguwoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép
- Ho va tén:
- Chuc vu:
- Can cuéc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thyc ca nhan khac*
SO i, Nngay Cap............... noi cap............

- Thong tin lién hé (dién thoai, email):
~ 11. THONG TIN VE VE DU AN, DOANH NGHIEP KHOI NGHIEP
SANG TAO
1. Tén dy an khoi Nghiép SANG 120 ...c.eoviiiiiiieeeeee e
2. Linh vuC hoat dOng: ... ..o
(vi du: cébng nghé¢ thong tin, nbng nghi¢p cong nghé cao, cong nghé tai
chinh...)
3. M0 ta tom tit duy an:

1 Pbi véi trudng hop 1a doanh nghiép khéi nghiép sang tao.

2 Ghi 5 “CA NHAN, NHOM CA NHAN KHOI NGHIEP SANG TAO” déi v6i thuyét minh c4 nhan, nhém
c& nhan khoi nghiép sang tao; “DOANH NGHIEP KHOI NGHIEP SANG TAO” d01 véi thuyet minh doanh nghiép
khéi nghiép sang tao; lwa chon dién thong tin phi hop d01 tuong tuong Gng tai muc s6 1, muc s6 2.

3 Truomg hop la cong dan nudc ngoai phai co glay X&c nhan thdng tin Ve cu trd hop phép tai Viét Nam.

4 Truong hop 1a cdng dan nude ngoai phai co gidy Xac nhan théng tin vé cu tr( hop phép tai Viét Nam.



(Trinh bay vé md hinh kinh doanh sang tqo dua trén céng nghé, y tuong dét

pha hodg mo hinh kinh doanh mdi, do, cé,nhé‘n, nhom ca nhan hogc go‘ churc thuc
hién, nham tqo ra gia tri mai, giai quyét van de thi truong hogc kinh té - xa hgi. ...)
4. Pia diém thyc hién du an;

. Pau tu, hd tro

Pau tw, hd tro nhan dwoc
(Pdnh dau "x" vao 6 vudng [1 dé chon

)

Két qua

Bugc dau tw, hodc cam két dau | [ ]
tu bél cac quy dau tu khoi
nghiép sang tao, quy dau tu mao

- Téng s6 vén duoc dau tu:

.............. VND
hiém, nha dau tu ca nhan khoi .. ]
nghiép sang tao + Gl.al. doan 1. ....... VND
.| (Neu r5 ®n qup ddu_ne khoi| | T CGlaidoan2: ...VND;
nghiép sang tao, quy ddu tw mao - Tong so von cam két dau tur:
hiém, nha dau tw cd nhan khéi| | .ooooeeninnn. VND
nghiép sang tao, thong tin, dia (Minh ching kém theo: Hop dong
chi lién h¢) dau tw, thoa thugn gop von, gidy
ching nhdn phan vén gop,co
phan, ...)
Pugc ho trg, cam két ho trg boi | []
trung tdm doi mai sang tao, trung - Noi dung hd trg/cam két hd tro:
tam ho tro khaot nghiép sang tao.
, | (New ro tén irung tam dot MGl | | Kinh phi hd tro/cam két hé trg

sang tgo, trung tam hd tro' khoi
nghi¢p sang tao, thong tin, dia
chi lién h¢)

(néu cO): .......cee...... VND

(Ghi rd hoat dong da dwoc hé tro
hogc cam két hé tro, van bdn
cam két hé tro; ... néu co)

7. Vé tiém ning tang truong

a) Doanh thu 02 ndm gan nhét (hoac theo thoi gian trién khai du &n)

- Nam:....... VND (hodc USD)
- Nam:...... VND (hoac USD)

- Ty 1€ tang trudng doanh thu: .... %
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b) Yéu té thi phan
(Doanh thu, san lwong cua du @an, doanh nghiép khoi nghiép sang tgo trong 2 - 3
nam gan nhat; téc dé tang truong thi phan hogc doanh thu; mize dé mé réng tép
khach hang va pham vi phan phdi; chi sé nhdn dién thwong hiéu san phdam - néu
o, ...)

¢) Kha nang phat trién san pham, dich vu caia doanh nghiép

(Ty 1¢ doanh thu tir san pham méi, téc dé tiang truéng doanh thu san pham, ty
|é thirong mai hda san pham nghién ciu, Toc dé ting sé lwong san pham/dich vu
M&i, sé ching nhan chat heong, tiéu chudn ki thudt dat diroc, so phién ban cdi tién
san phdm, dich vu...)

d) Kha nang trién khai du 4n khai nghiép sang tao

(Ty 1é san pham, dich vu, mé hinh dd dwoc trién khai thi nghiém hodc
thwong mai héa thanh céng; ddp g cac tiéu chi, yéu cau vé ky thudt, cong nghé,
doanh thu hogc nguroi ding theo ké hoach duw dn, ...)

d) Kha nang canh tranh cta doanh nghiép

(Ty 1é thi phan, téc dé tang trrong doanh thu va lgi nhudn so véi trung binh
nganh; vi thé cia doanh nghiép trong phan khdc th; trwong, ...)

Chuaing t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac noi dung ké khai.

CA NHAN, NHOM CA NHAN KHOI NGHIEP SANG
TAO/ DOANH NGHIEP KHOI NGHIEP SANG TAO®

(K, ghi rd ho va tén)

5 Nguoi dai dién phéap luat ky, ghi rd ho tén va dong dau ddi véi truong hgp doanh nghiép khai nghiép séang tao.
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Ma tha tuc: 1.014435

Tén thi tuc: Thu tuc cong nhan chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Cé4 nhan ¢6 yéu cau cong nhan ndp 01 bd ho so theo quy dinh dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Cdch thuc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: C& nhan nop ho so truc tiép cho S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Try
s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),

Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén
Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhan gt qua dich vu BCCI
(Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nép ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhin
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan s6 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,

tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Ca nhan truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién ding ky/ding nhap
tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang
Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuin ho so
STT Tén thanh phin hd so Guitrye iep | ot e | 50
hodc qua uvén wong
DVBCCI we

Vin ban yéu cu cong nhan theo | . e < »xea

~ : Ban chinh Ban dién t
1 | Mau s6 IV.1.1 tai Phy lyc IV.1 alll)én gié;lan d?rl(l)fc 1;)1/1 sg 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 '
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268/2025/ND-CP

Thuyét minh theo Mau s IV.2.4
tai Phu lyc IV.2 ban hanh kem | Ban Chl'nh van | Bandién tu
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- ban giay duoc ky so
CP

, , Ban dién tir
TP , : ., Ban chinh .4
Céc tai liéu chung minh dap ung hodic ban $a0 duoc ky so
3 |ti€u chi chuyén gia ho trg khoi ' hodc ban sao 01

nghiép sang tao chﬂlu;légnth?g chung thuc
S dién tu

S6 lwong bo hé so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Hé so tiép nhan truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c¢6 nhu cau nop hoé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta ho so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tor, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan coéng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhit vao co s dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan trie tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma ho so tha tuc hanh chinh va xu Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
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dung dén co quan c6 tham quyen.
Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Bwoc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhéan hd so cla c4 nhan, thim dinh, xin y
kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1& (d6i véi trudng hop khong can thiét thanh
1ap Hoi dong tu van cong nhan).

-22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i véi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
ddng tu vin cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, So Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vian ban cho to chiic, ca nhan biét dé sira doi, bo sung: trong 05
ngay lam vigc.

Cdch thire thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
. Hanh ohdn hi G lién sé
TT Tén thanh phan ho so . théng qua
T ié lwon
G tryce tiep HTTTGO 0Nng
TTHC
To trinh cia So Khoa hoc va Ban dién tir
1 A n ;A 01
Cong nghé duogc ky so

Dy thao Quyét dinh cong nhan , \
NP E)y N Ag. Cx Ban du thao
2 | va Giay cong nhan chuyén gia ho A 01

¢ A dién tir
trg khoi nghiép sang tao

Bao cédo tong hop y kién cua cac NPT
\ A Ban dién tur
3 | nganh, co quan lién quan tham ., X 01
s 1A . A duoc ky so

gia vao ho so cua ca nhan

A X A Az n Ban dién tur
Ho so da tiép nhan cua ca nhéan '

4 |tai Trung tdm Phuc vu hanh dl,IQC}(y 0 01
. N hoac ho so so
chinh cong tinh hoa

Buwéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh cong nhan va cap Giay
cong nhan chuyén gia hd trg khdi nghiép sang tao; giri két qua cho S¢ Khoa hoc va
Cong nghé dé tra cho ca nhan. Trong trudng hop khong chap thuan phai c6 van ban
tra 161 va néu rd ly do: 05 ngay (ddi voi truong hop khong can thiét thanh 1ap Hoi
dong tu van cong nhan) hodc 05 ngay 1am viéc (d6i v6i trudng hop can thiét thanh
lap Hoi dong tu van cong nhan).

Cach thirc thuc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh
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Dia diém guri két qud truc tiép: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

] Gui lién Sé
STT Tén két qua TTHC . thong qua
s 4 lwgn
Gui tryuc tiep HTTTGQ ong
TTHC

Quyét dinh céng nhan va Gidy
cong nhan chuyén gia ho tro Ban chinh van | Ban dién ti
1 |khoi nghiép sang tao hodc van ban oid duoe KU sé 01
ban tra 101 khong cap Giay cong an glay UoCKYy 80
nhan va néu ro ly do

Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop cd nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua ca nhan trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

So

STT Tén két qua TTHC : ,
a Ird qua Tré tryc tuyén | luweng

DVBCCI

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan chuyén gia ho tr¢g khéi Ban chinh Ban dién tir
1 |nghiép sang tao hodc van ban tra vin ban id duoc kY sb 01
101 khong cip Gidy cong nhan va slay YKy

néu rd ly do

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap ludt:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 15
ngay ké tr ngay nhan duoc ho so hop 1€.

4 | + Truong hop cﬁn‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Theo thuec té dia phu'ong

+ Truong hop khong can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é.
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+ Truong hop cﬁn‘thié’t thanh 1ap Hoi dong tu van céng nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan c¢6 yéu cau céng nhan.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phbi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan tinh.

Phi, 1¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

1. La cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du, thuong tra tai
Viét Nam; néu 1 cong dan nudc ngoai thi phai c6 xac nhan cu tra hop phap
tai Viét Nam.

2. C6 tbi thiéu 03 nam kinh nghi¢m thuc hi¢én mot s6 hoat dong sau:

a) Pao tao nang cao nang luc cho ca nhan, nhom ca nhan, doanh nghi¢p
khoi nghi€p sang tao, td chtrc hd tro khoi nghiép sang tao, nha dau tu ca
nhan khoi nghiép sang tao;

b) Hoat dong tu van vé marketing, quang ba san pham dich vy; khai thac
thong tin cong nghé, sang ché; danh gia, dinh gia két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé, quyén s& hitu tri tu€; phap 1y, s& hitu tri tug,
dau tu, thanh 1ap doanh nghi€p khoa hoc va cong nghé, thuong mai hoa két
qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, quyén sé hitu tri tué; xay
dung, phat trién mang ludi cac t6 chuc thuc day kinh doanh, nha dau tu ca
nhan, quy dau tu cho khai nghiép sang tao;

¢) Hoat dong tu van vé xay dung chuong trinh truyén théng vé khoi nghiép
sang tao; két ndi cac mang ludi khoi nghiép sang tao, dau tu mao hiém; gidi
thiéu dbi tac, nha dau tu, hd tro thi tuc nha dau tu, doanh nghiép trong nudc
tiép can thi trudong nudc ngoai.

3. Pa hd tro it nhat 20 ca nhan hodc 10 nhom ca nhan khoi nghiép sang tao
hodc 10 doanh nghiép khoi nghiép sang tao trong 02 nim gan nhat.

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luét Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nim 2025.

- Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tdm ddi mai sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghi¢p khdi
nghiép sang tao; ha t?mg, mang ludi va h¢ sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc
nang quan 1y cia Bd Khoa hoc va Cong nghé.
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10

Mau thanh phan hd so:

- Vin ban yéu cau cong nhan theo Mau s IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 268/2025/ND-CP;

- Thuyét minh theo Mau s 1V.2.4 tai Phy lyc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1V.1.1
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néuc6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP: Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... ,ngay ... thang ... nam
YEU CAU CONG NHAN ......ccvuveennn. 7
Kinhgui:.............ooonl. 8

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI

I. Loai @i twong dé nghie:

[ ] Té chic, doanh nghiép

[ ] Ca nhan, nhdm céa nhan

I1. Thong tin cia ddi twong dé nghi®

11.1. Théng tin caa to chic, doanh nghiép

- Tén t6 chirc, doanh NGNIEP A8 NGNI:.......cevveeeeeeieeeeeeee e,
- Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh NGNIEP Viét tat (NU COY: ..e.vvveveeeeceeeeeeeeee e,
- Tru s& chinh cta to chtc, doanh NGNIBP: ......c.veceeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma sé thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép: so....... NgAY CaAP.....ovvenrnnn..n. 1000 e | o TSRS

- S6 dién thoai: v..v.ceeveeeveeeere, EMAIL oot
AT (=1 0] (- RS SS
I1.2 Théong tin ngudi dai dién theo phap luit caa té chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..., CRUC VU v

- Can cudce cong dan/Can cudc/HO chiéu va cac gidy to chtng thuc c& nhan
Khact: so:............. NQAY CAP......cevne.... 0T CAD oo,

-biénthoai:......ccccevviiiieiieene, Email: ..o
11.3. Thong tin cia ca nhan, nhom ca nhan

1.Canhanl

- HO VA 18N CA NNAN YBU CAU: .....cvoeeee ettt

6 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

7 Pién 1 trong cac dbi trong sau: (1) Trung tim ddi méi sang tao; (2) Trung tdm hd tro khai nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khdi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khai
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

8 Tén co quan c6 thim quyén cap Gidy cong nhén phu hop.

° Panh ddu "x" vao 6 vuong dé chon mot loai ddi tugng phu hop

10 pidn thong tin vao muc I1.1 hoac I1.2 twong ung vai lua chon tai Muc 1 Phan 1.

11 Tryong hop 14 cong dan nude ngoai phai ¢o gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phép tai Viét Nam.
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- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac!?:

SO i NQAY CAp.......vn...... 0T CAP vt
o 0 - 1o 01 B 1T=T 0 <3
-biénthoai: ..o, Email ..o,
- Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:.........cccccviiiiii i
2. Canhan2,3....2

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung d& nghi cdng nhan sau:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém ca nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[ ] Chuyeén gia hd tro khoi nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung taim doi méi sang tao, Trung tm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao® giy to phép ly cua to chuc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm doi méi sang tao....... 18 hoac Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... i

- Vin ban Xac nhan cla co quan chu quan dbi véi cac ndi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bo, co quan thuéc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh déap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... 1 hoac Trung tdm ho trg khoi nghiép sang tao....»;

12 Trydng hop 1a cong dan nude ngoai phai co gidy x4c nhan thong tin vé cu tra hop phép tai Viét Nam.

13 Bién twong ty nhuw Ca nhén 1.

14 Panh déu "x" vao 6 vubng [ dé chon mét loai ddi tuong phit hop.

15 Ban sao 1a gidy to dugc sao tir s6 gbe hodc duge chimg thyc tir ban chinh boi co quan, t6 chirc ¢6 thim
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

16 Hién “cép qudc gia” dbi v6i Trung tim ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tdm doi
moi sang tao cap tinh; khong dién dbi v6i Trung tam d6i mai sang tao.

17 Pién “cép qubc gia” ddi v6i Trung tam hd trg khéi nghiép sang tao cip quéc gia; “cép tinh” dbi v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tdm hd trg khoi nghiép séng tao.
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2. Péi véi ca nhan, nhém ¢4 nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac gidy to chieng thyuc ca nhan khac?;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhdn dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia cac chuong
trinh wom tao, tang tdc tir cac co s& wom tao doanh nghiép khai nghiép séng tao, to
chure tang toe khoi nghlep hodc cac van ban chung minh khac; Chuang nhan Giai
thuong cap quéc gia, qudc te vé khoi nghiép sang tao hoac san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic van bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 2L,
- Tai li¢u chirng minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd trg khéi nghiép sang tao, nha diu tw c4 nhén
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Can cuwréc cdng dan/Hg chiéu va cc gidy tor ching thye ca nhan khac?;

+ Vén bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dé chuyén mén
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyét minh ............... 23

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac noi dung ké khai trong hé so.

Kinh dé nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... 2,

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO
CHUC, DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi ré ho tén; déng ddu trong trirong hop 1a té chirc
doanh nghiép)

18 Pién ¢ cép qudc gia” ddi voi Trung tim doi méi sang tao cap qudc gia; “cép tinh” ddi v6i Trung tam doi
moi sang tao cap tinh; khong dién d6i voi Trung tam ddi moi sang tao.

19 Pién “cap qubc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cip qudc gia; “cap tinh” d6i voi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tim ho trg khoi nghi€p sang tao.

20 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

21 Ghi 16 “ca nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” dbi véi truong hop yéu cau coéng nhan cd nhan,
nhom c4 nhan khoi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” ddi voi trudng hop yéu cdu cong nhin
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

22 Tryong hop 13 cong dan nude ngoai phai c6 gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

28 Ghi 1d “chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao” ddi véi truong hop yéu clu cong nhan chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” dbi voi truong hop yéu cau cong nhén nha dau tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

24 Pién ndi dung di Iya chon tai Phéan II.
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) ] Méu sb 1V.2.4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , hgay ... thang ... nam ...
THUYET MINH ....euen....... 25

I. THONG TIN CHUNG
1. Ho va tén:
2. Can cudc cdng dan/Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan khac?®:

SOt e NEAY CAP.....ccen...... noi cap........
3. bia chi lién hé:
4. Bién thoai: Email:

1. VE KINH NGHIEM HO TRQ, PAU TU CHO KHOI NGHIEP SANG

TAO

1. P6i véi thuyét minh chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao

STT

Céc hoat déng di thuc hign h§ trg khei| SOmam | Keétqua
nghigp sang tao (Pdnh ddu "x" vao 6 vung [ | Kinh o dong
dé chon cé&c hoat dong da thuc hién) nghigm | <. 27

Pao tao nang cao nang luc cho ca nhan,
nhom ca nhén, doanh nghiép khoi nghiép
séng tao, t chuc hd trg khai nghiép sang | L
tao, nha dau tu c& nhan khai nghiép sang
tao.

Hoat dong tu van vé marketing, quang bé
san pham, dich vy; khai thac théng tin
cong nghé, sang ché; danh gi4, dinh gia két []
qua nghién ctu khoa hoc va phét trién cong
nghé, tai san tri tu¢; phap ly, s hitu tri tug,
dau tu, thanh 1ap doanh nghiép khoa hoc va

gia ho
thuyet

% Ghi 6 “CHUYEN GIA HO TRG KHOI NGHIEP SANG TAO” dbi véi truong hop thuyét minh chuyén
tro khoi nghiép sang tao; “NHA PAU TU CA NHAN KHOI NGHIEP SANG TAO” doi véi truong hop
minh nha dau tu c4 nhan khdi nghiép sang tao; lya chon ndi dung thuyét minh twong rng doi tuwong tai muc

s6 1, s6 2 phan II.

2 Tryong hop 1a cong dan nude ngoai phai cé gidy xac nhan théng tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.
2" Néu rd tén, so lugng, c4 nhan, nhém cé4 nhan, doanh nghiép kh&i nghiép sdng tao da ho trg trong 02

nam gan nhat
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cdng nghé, thuong mai hoa két qua nghién
ctu khoa hoc va phat trién céng nghé, tai
san tri tug; xay dung, phat trién mang ludgi
cac to chirc thlic day kinh doanh, nha dau
tu c& nhan, quy dau tu cho khai nghiép sang
tao

Hoat dong tu van vé xay dung chuong
trinh truyén théng vé khai nghiép sang
tao; két ndi cadc mang ludi khoi nghiép
3 séng tao, dau tu mao hiém; gisi thiu déi | L]
tac, nha dau tu, hd tro tha tuc nha dau
tu, doanh nghiép trong nuéc tiép can thi
trrong nudc ngoai.

Pi hd tro it nhat 20 c4 nhan hoic 10
nhdm ca nhan khai nghiép sang tao hoac ]
10 doanh nghiép khai nghiép sang tao
trong 02 ndm gan nhat

2. Poi véi nha dau tu ca nhan khéi nghiép sang tao
a) Nang luc tai chinh
- Thu nhap ca nhan chiu thué trong 02 nam gan nhat:

(C6 dinh kém tai liéu ching minh: ban sao to khai quyét toan thué thu nhdp
ca nhan, x&c nhdn thué...)

- Kha nang duy tri mac thu Nhap: ...,
b) Kinh nghiém dau tu

- S6 NAM KiNh NGRIEM: 1..eocvoeccceee ettt

- Vi tri cdng tac, vai tro, to chirc da tham gia: ........coeevveeveeveeeeseeeee e,

(Minh chiing: hop dong lao dong, quyét dinh tuyén dung/bé nhiém, xac nhan
clng tac; ban mo ta céng viéc, ho so du an, chung chi chuyén mon; quyér dinh
giao nhiém vy hogc xac nhdan vai tro, vi tri tai cac té chice, chuwong trinh, du an da
tham gia néu co, ...)

c) Hoat dong dau tu vao khai nghiép séng tao trong 02 nim gan nhat:
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- S6 lugng c& nhan, nhém ca nhan khai nghiép séng tao da truc tiép dau tu
(danh séach, hinh thic dau tu, sé vén dau tu, thoi diém dau tu, ..)re e

- Sb lugng du &n khai nghiép sang tao, doanh nghiép khoi nghiép séng tao
(danh séach, hinh thic dau tu, s6 vén dau tu, thoi diém dau tu, ...): e,

(Minh chiing kém theo: Hop dong dau tu, théa thudn gop vén, gidy ching
nhdn phan von gop/cé phan, xac nhdn tir ca nhan, nhém c& nhan khai nghiép sang
tgo, doanh nghiép khéi nghiép sang tao duwoc dau tw hodc cam két dau tu, .... ).

T6i cam két vé tinh chinh x&c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung ké khai.

CA NHAN YEU CAU
(Ky, ghi rd ho tén)
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M3 thii tuc: 1.014436

Tén thi tuc: Thu tuc cong nhan nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép hd so TTHC

Cé4 nhan ¢6 yéu cau cong nhan ndp 01 bd ho so theo quy dinh dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:
- Truong hop nop truc tiép: C& nhan nop ho so truc tiép cho S¢ Khoa hoc \{a‘l Cong
ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s0 1 (Tru

s0' chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang),
Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén

Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhan gui qua dich vu BCCI
(Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nép ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
Va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: DPiém tiép nhan
sb 1 (Tru s¢& chlnh) (So 609 a"u’o’ng Quang Trung, phu’o’ng Minh Xudn, tinh Tuyén
Quang); DPiém tlep nhén sb 2 (So 519, duong Nguyen Trai, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Ca nhan truy cap Cong
dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyc hién ding ky/ding nhap
tai khoan, xac thyc dinh danh dién tir, chon dich vu céng, nop hé so truc tuyén theo
huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tryu so chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich wvu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuan hé so
STT|  Ténthanh phin hé so Gui tryetiep | o S0
hodc qua uvén luwgng
DVBCCI 4
Vin ban yéu cu cong nhan theo | . e < »xea
o : Ban chinh Ban dién t
1 | Mau s6 IV.1.1 tai Phy lyc IV.1 alll)én gié;lan d?rl(l)fc 1;)1/1 sg 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 '
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268/2025/ND-CP

Thuyét minh theo mau sb IV.2.4
tai Phu lyc IV.2 ban hanh kem | Ban Chl'nh van | Bandién tu
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- ban giay duoc ky so
CP

Ban chinh Ban dién tr
Cac tai liéu ching minh dap tmg hodic ban sao duogc ky so
3 [ tiéu chi nha dau tu ca nhan khoi § hoac ban sao 01

nghiép sang tao chﬂlu;légnth?g chung thuc
S dién tu

S6 lwong bo hé so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c¢6 nhu cau nop hoé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta ho so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan coéng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Cén bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhit vao co s dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan trie tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma ho so tha tuc hanh chinh va xu Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
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dung dén co quan c6 tham quyen.
Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Bwoc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhéan hd so cla c4 nhan, thim dinh, xin y
kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

- 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 1& (d6i véi trudng hop khong can thiét thanh
1ap Hoi dong tu van cong nhan).

-22 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18 (d6i véi trudng hop can thiét thanh 1ap Hoi
ddng tu vin cong nhan).

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién, So Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vian ban cho to chiic, ca nhan biét dé sira doi, bo sung: trong 05
ngay lam vigc.

Cdch thire thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuén ho so
STT|  Tén thanh phin hé o e S0
én thanh phan ho so . » thong qua
’ A lwon
G tryce tiep HTTTGO 0Nng
TTHC
1 To trinh cia So Khoa hoc va Ban dién tur 01
Cong nghé duogc ky so

Dy thao Quyét dinh cong nhan \ \
NP 9 Y N ;g " Ban du thao
2 | va Giay cong nhan nha dau tu ca A 01

R - n dién tir
nhan khoi nghiép sang tao

Bao cédo tong hop y kién cua cac NPT
\ A Ban dién tur
3 | nganh, co quan lién quan tham ., X 01
s 1A . A duoc ky so

gia vao ho so cua ca nhan

A X A Az n Ban dién tur
Ho so da tiép nhan cua ca nhéan '

4 |tai Trung tdm Phuc vu hanh hdgqi 1<Y O’SO‘ 01
chinh cong tinh O.Chgas 50

Buwéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh Quyét dinh cong nhan va Giay
cong nhan nha dau tu c4 nhan khéi nghiép sang tao; gui két qua cho Sé Khoa hoc
va Cong nghé dé tra cho ca nhan. Trong truong hop khong chap thuan phai co van
ban tra 161 va néu 16 ly do: 05 ngay (d6i véi tru:(mg hop khong can thiét thanh 1ap
Hoi dong tu van cong nhén) hodc 05 ngay lam viéc (d6i voi truong hop can thiét
thanh lap Hoi dong tu van cong nhén).

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh
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Dia diém guri két qud truc tiép: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

] Gui lién Sé
STT Tén két qua TTHC . thong qua
s 4 lwgn
Gui tryuc tiep HTTTGQ ong
TTHC

Quyét dinh céng nhan va Gidy
cong nhin nhd dau tw cd nhan Ban chinh van | Ban dién tir
1 |khoi nghiép sang tao hodc van ban oid duoe KU sé 01
ban tra 101 khong cap Giay cong an glay UoCKYy 80
nhan va néu ro ly do

Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop cd nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua ca nhan trén Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

So

STT Tén két qua TTHC : ,
a Ird qua Tré tryc tuyén | luweng

DVBCCI

Quyét dinh cong nhan va Gidy
cong nhan nha dau tu cd nhan khaéi Ban chinh Ban dién tir
1 |nghiép sang tao hodc van ban tra vin ban id duoc kY sb 01
101 khong cip Gidy cong nhan va sy YKy

néu rd ly do

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap ludt:

+ Truong hop khong can thjét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 15
ngay ké tr ngay nhan dugc ho so hop 1€.

4 | + Truong hop cﬁn‘ thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Theo thuec té dia phu'ong

+ Truong hop khong can thiét thanh 1ap Hoi dong tu van cong nhan: 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢é.
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+ Truong hop cﬁn‘thié’t thanh 1ap Hoi dong tu van céng nhan: 27 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ¢ yéu cau cong nhén.

Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan phbi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan tinh.

Phi, 1¢ phi: Khong

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

1. La cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du, thuong tru tai
Viét Nam; néu la cong dan nudc ngoai thi phai c6 xac nhan cu tri hop phap
tai Viét Nam.

2. Thu nhap ca nhan chiu thué dat it nhat 01 ty dong Viét Nam mdi ndm trong
it nhat 02 nam gan day va c6 kha ning duy tri mirc thu nhap nay trong nim
hién tai.

3. C6 it nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc cong nghé, marketing, tai
chinh, kinh doanh hodc dau tu va di truc tiép dau tu toi thiéu vao 05 ca
nhan hodc 02 nhoém ca nhan khoi nghi€p sang tao hodc 02 doanh nghiép
khai nghiép sang tao trong 02 nim gan nhat.

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh sO 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi
sang tao vé ddi méi sang tao; khuyen khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha ting, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh sb 3578/Qb-BKHCN ngay 07/11/2025 cta Bo trudéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc
nang quan 1y cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

10

M4u thanh phan hé so: o
- Van ban yéu cau cong nhan theo Méau s6 IV.1.1 tai Phu lyc IV.1 ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

- Thuyét minh theo Mau 6 IV.2.4 tai Phy lyc IV.2 ban hanh keém theo Nghi
dinh s 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1V.1.1
CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néuc6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP? Péoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... ,ngay ... thang ... ndm ...
YEU CAU CONG NHAN ......cevvunennnen 2
Kinhgti:..............oon . 30

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI
. Loai @i twong dé nghi::

[ ] Té chic, doanh nghiép

[ ] Ca nhan, nhdm céa nhan

I1. Thong tin caa ddi twong dé nghj®

I1.1. Théng tin caa to chic, doanh nghiép

- Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh NGNIEP Viét tat (NU COY: ..e.vvveveeeeceeeeeeeeee e,
- Tru s& chinh cta to chtc, doanh NGNIBP: ......c.veceeeee e,

- Quyét dinh thanh lap to chuc/Ma sé thué/Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép: so....... NgAY CaAP.....ovvenrnnn..n. 1000 e | o TSRS

- S6 dién thoai: v..v.ceeveeeveeeere, EMAIL oot
SV BDSIT: .. eree s
I1.2 Théong tin ngudi dai dién theo phap luit caa té chirc, doanh nghiép
-Hovatén: ..o, ChUC VU e

- Can cudc cong dan/Can cudc/Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan
khac®: so:............. ngay cap............... NOT CAP veevvreiee e see e

11.3. Thong tin cia ca nhan, nhom ca nhan
1.Canhanl
- HO VA 18N CA NNAN YBU CAU: .....cvoeeee ettt

28 Khong can dién trong truong hop 1a ca nhan.

29 Pién 1 trong cac ddi trong sau: (1) Trung tim ddi méi sang tao; (2) Trung tdm hd tro khai nghiép sang tao;
(3) ca nhan, nhom c4 nhan khéi nghiép sang tao; (4) Doanh nghiép khdi nghiép sang tao; (5) Chuyén gia hd trg khai
nghiép sang tao; (6) Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao.

30 Tén co quan c6 thim quyén cip Gidy cong nhan phi hop.

31 Panh du "x" vao 6 vudng [ dé chon mot loai dbi trong phu hop

32 Pién thong tin vao muc I1.1 hodc I1.2 twong tmg véi luya chon tai Muyc I Phan 1.

33 Truong hop 1a cong dan nude ngoai phai co gidy xac nhan thong tin vé cu trd hop phép tai Viét Nam.
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- Can cudc cong dan/Ho chiéu va céc gidy to ching thuc ca nhan khac:

SO i NQAY CAp.......vn...... 0T CAP vt
o 0 - 1o 01 B 1T=T 0 <3
-biénthoai: ..o, Email ..o,
- Trinh d0 va chuyén nganh dao ta0:.........cccccviiiiii i
2.Canhan2,3....»

PHAN 2: NOI DUNG PE NGHI CONG NHAN

Chon 01 noi dung d& nghi cong nhan sau®:

[ ] Trung tam d6i méi sang tao cap quédc gia

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao cap tinh

[ ] Trung tAm d6i méi sang tao

[ ] Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao cap quéc gia

[ ] Trung tam hd tro khai nghiép sang tao cap tinh

[ Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao

[_]Ca nhan, nhém ca nhan khoi nghiép sang tao

[ ] Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[ ] Chuyeén gia hd tro khoi nghiép sang tao

[ ] Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

PHAN 3: HO SO KEM THEO

1. Poi v6i Trung taim doi méi sang tao, Trung tm hd tro khéi nghiép sang tao
- Ban sao¥ giay to phép ly cua to chuc, doanh nghiép;

- Thuyét minh Trung tdm doi méi sang tao....... % hodc Thuyét minh Trung
tam ho tro khai nghiép sang tao...... 39,

- Vin ban Xac nhan cla co quan chu quan dbi véi cac ndi dung da trinh bay
trong thuyét minh trong truong hop to chac thudc quyén quan ly cua bg, co quan
ngang bo, co quan thuéc Chinh phu, co quan khac & trung wong, Uy ban nhan dan cap
tinh;

- Céc tai ligu ching minh déap tng tiéu chi cong nhén la Trung tam d6i méi
sang tao....... “ hoac Trung tdm ho tro khaoi nghiép sang tao. ...,

3 Trudng hop 1a cong dan nude ngoai phai co gidy x4c nhan thong tin vé cu tra hop phép tai Viét Nam.

% Pién twong ty nhuw Ca nhén 1.

3 Panh dau "x" vao 6 vubng [ dé chon mét loai ddi tugng phit hop.

37 Ban sao 1a gidy to dugc sao tir s6 gbe hodc duge ching thyc tir ban chinh boi co quan, t6 chirc ¢6 thim
quyén hodc di duoc ddi chiéu v6i ban chinh.

3 Pién “cép qudc gia” dbi v6i Trung tim ddi méi sang tao cip qudc gia; “cp tinh” ddi véi Trung tdm doi
moi sang tao cap tinh; khong dién dbi v6i Trung tam d6i mai sang tao.

3 Pién “cip qubc gia” ddi v6i Trung tam hd trg khéi nghiép sang tao cip quéc gia; “cép tinh” dbi v6i Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cap tinh; khong dién ddi véi Trung tdm hd trg khoi nghiép séng tao.
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2. Péi véi ca nhan, nhém ¢4 nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao
- Ban sao:
+ Can cudc cong dan/Ho chiéu hodc cac gidy to chieng thyuc ca nhan khac®?;

+ Glay to phap ly cua té chirc, doanh nghiép (Quyét d@inh thanh ldp t6
chirc/Ma so thué/Giay chirng nhdn dang ky doanh nghiép doi voi trwong hop 1a
doanh nghiép khai nghiép sang tqo).

+ Van ban dau tu, cam két dau tu; Gidy ching nhan tham gia cac chuong
trinh wom tao, tang tdc tir cac co s& wom tao doanh nghiép khai nghiép séng tao, to
chure tang toe khoi nghlep hodc cac van ban chung minh khac; Chuang nhan Giai
thuong cap quéc gia, qudc te vé khoi nghiép sang tao hoac san pham, du an khoi
nghiép sang tao; hoic van bang bao ho ddi véi sang ché;...(néu co);

- Thuyét minh ......... 43
- Tai li¢u chirng minh dap ung ti€u chi theo quy dinh.

3. Poi véi chuyén gia hd trg khéi nghiép sang tao, nha diu tw c4 nhén
khéi nghiép sang tao

- Ban sao:
+ Cdn cuwéc cdng dan/Hgé chiéu va cac gidy tor ching thyc ca nhan khac;

+ Vén bang ddo tao; cdc van ban, gidy to lién quan dén trinh dé chuyén mén
nghiép vu, kinh nghiém cong tac.

- Thuyét minh ............... 45

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach
nhiém vé cac noi dung ké khai trong hé so.

Kinh dé nghi quy co quan xem xét va cap Giay cong nhan....... %,

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUATO
CHUC, DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi ré ho tén; déng ddu trong trirong hop 1a té chirc
doanh nghiép)

40 Pién “cap qudc gia” ddi voi Trung tim ddi méi sang tao cap qudc gia; “cép tinh” ddi v6i Trung tam doi
méi sang tao cip tinh; khong dién ddi voi Trung tam ddi méi sang tao.

1 Pién “cap qubc gia” dbi voi Trung tam hé tro khoi nghiép sang tao cip qudc gia; “cap tinh” d6i voi Trung
tam hd trg khoi nghiép sang tao cép tinh; khong dién d01 v6i Trung tim ho trg khoi nghi€p sang tao.

2 Truong hop 1a cong dan nudc ngoai phai cé gidy xac nhan thong tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

8 Ghi r& “c nhan, nhom ca nhan khoi nghiép sang tao” ddi voi truong hop yéu cau coéng nhan cd nhan,
nhom c4 nhan khoi nghiép sang tao; “doanh nghiép khéi nghiép sang tao” ddi voi trudng hop yéu cdu cong nhin
doanh nghiép khaéi nghiép sang tao.

4 Truong hop 12 cong din nude ngoai phai ¢ gidy xac nhén théng tin vé cu tra hop phap tai Viét Nam.

45 Ghi rd “chuyén gia hd tro khoi nghiép sang tao” dbi voi truong hop yéu clu cong nhan chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao; “nha diu tu c4 nhan khéi nghiép sang tao” dbi voi truong hop yéu cau cong nhén nha dau tu
ca nhan khoi nghiép sang tao.

%6 Pién ndi dung da lya chon tai Phan II.
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) ] Méu sb 1V.2.4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..... , hgay ... thang ... nam ...
THUYET MINH ...............»7

I. THONG TIN CHUNG
1. Ho va tén:
2. Can cudc cdng dan/Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan khac?e:

SOt e NEAY CAP.....ccen...... noi cap........
3. bia chi lién hé:
4. Bién thoai: Email:

1. VE KINH NGHIEM HO TRQ, PAU TU CHO KHOI NGHIEP SANG

TAO

1. Poi voi thuyét minh chuyén gia hd tre khéi nghiép sang tao

STT

Céc hoat déng di thuc hign h§ trg khei| SOmdm | Keétqua
nghigp sang tao (Pdnh ddu "x" vao 6 vung [ | Kinh o dong
dé chon cac hoar dong da thuc hién) nghiém | <. 4o

Pao tao nang cao nang luc cho ca nhan,
nhom ca nhén, doanh nghiép khoi nghiép
séng tao, t chuc hd trg khai nghiép sang | L
tao, nha dau tu c& nhan khai nghiép séng
tao.

Hoat dong tu van vé marketing, quang ba
san pham, dich vy; khai thac théng tin
cong nghé, sang ché; danh gia, dinh gia két []
qua nghién ctiru khoa hoc va phét trién cong
nghé, tai san tri tué; phap ly, s hitu tri tué,
dau tu, thanh 1ap doanh nghiép khoa hoc va

gia ho
thuyet

47 Ghi 6 “CHUYEN GIA HO TRG KHOI NGHIEP SANG TAO” dbi véi truong hop thuyét minh chuyén
tro khoi nghiép sang tao; “NHA PAU TU CA NHAN KHOI NGHIEP SANG TAO” doi véi truong hop
minh nha dau tu c4 nhan khdi nghiép sang tao; lya chon ndi dung thuyét minh twong rng doi tuwong tai muc

s6 1, s6 2 phan II.

%8 Truong hop 1a cong dan nude ngoai phai c6 gidy xac nhan théng tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.
49 Néu rd tén, so lugng, c4 nhan, nhém c4 nhan, doanh nghiép kh&i nghiép sdng tao da ho trg trong 02

nam gan nhat
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cdng nghé, thuong mai hoa két qua nghién
ctu khoa hoc va phat trién céng nghé, tai
san tri tug; xay dung, phat trién mang ludgi
cac to chirc thlic day kinh doanh, nha dau
tu c& nhan, quy dau tu cho khai nghiép sang
tao

Hoat dong tu van vé xay dung chuong
trinh truyén théng vé khai nghiép sang
tao; két ndi cadc mang ludi khoi nghiép
5 séng tao, dau tu mao hiém; gisi thiu déi | L]
tac, nha dau tu, hd tro tha tuc nha dau
tu, doanh nghiép trong nuéc tiép can thi
trrong nudc ngoai.

Pi hd tro it nhat 20 c4 nhan hoic 10
nhdm ca nhan khai nghiép sang tao hoac ]
10 doanh nghiép khai nghiép sang tao
trong 02 ndm gan nhat

2. Poi véi nha dau tu ca nhan khéi nghiép sang tao
a) Nang luc tai chinh
- Thu nhap ca nhan chiu thué trong 02 nam gan nhat:

(C6 dinh kém tai liéu ching minh: ban sao to khai quyét toan thué thu nhdp
ca nhan, x&c nhdn thué...)

- Kha nang duy tri mac thu Nhap: ...,
b) Kinh nghiém dau tu

- S6 NAM KiNh NGRIEM: 1..eocvoeccceee ettt

- Vi tri cdng tac, vai tro, to chirc da tham gia: ........coeevveeveeveeeeseeeee e,

(Minh chiing: hop dong lao dong, quyét dinh tuyén dung/bé nhiém, xac nhan
clng tac; ban mo ta céng viéc, ho so du an, chung chi chuyén mon; quyér dinh
giao nhiém vy hogc xac nhdan vai tro, vi tri tai cac té chice, chuwong trinh, du an da
tham gia néu co, ...)

c) Hoat dong dau tu vao khai nghiép séng tao trong 02 nim gan nhat:
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- S6 lugng c& nhan, nhém ca nhan khai nghiép séng tao da truc tiép dau tu
(danh séach, hinh thic dau tu, sé vén dau tu, thoi diém dau tu, ..)re e

- Sb lugng du &n khai nghiép sang tao, doanh nghiép khoi nghiép séng tao
(danh séach, hinh thic dau tu, s6 vén dau tu, thoi diém dau tu, ...): e,

(Minh chiing kém theo: Hop dong dau tu, théa thudn gop vén, gidy ching
nhdn phan von gop/cé phan, xac nhdn tir ca nhan, nhém c& nhan khai nghiép sang
tgo, doanh nghiép khéi nghiép sang tao duwoc dau tw hodc cam két dau tu, .... ).

T6i cam két vé tinh chinh x&c, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung ké khai.

CA NHAN YEU CAU
(Ky, ghi rd ho tén)
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Ma thi tuc: 1.014437

Tén thia tuc: Thu tuc cép lai Gidy cong nhan trung tim hd trg khoi nghiép sang
tao, Gidy cong nhan trung tdm hd trg khai nghiép sang tao cip tinh, Gidy cong
nhan ca nhan, nhom c4 nhan khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan doanh nghiép
khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan chuyén gia hd tro khoi nghiép sang tao, Gidy
cong nhan nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Té chtic, ca nhan c6 yéu cau cap lai Gidy cong nhan ndp 01 bd ho so theo quy dinh
dén S& Khoa hoc va Cong nghe.

Cdach thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép cho S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan
s6 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuwong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Diém tiép nhan sb 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chic, c& nhan gui qua dich
vu BCCI (Buu cuc cua Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém
tiép nhan s6 1 (Try so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xuén,
tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: T chuc, ca nhan truy
cap Cong dich vu cdng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop hd so
tryc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
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Tiéu chuan hd so
STT Tén thanh phan ho so G tryc tiép : So
P s Gui truc lwgng
hoac qua tuvén :
DVBCCI 4

Van ban yéu cf?tq cap lai Gidy cong

1 nhan theo Mau s6 IV.1.2 tai Phu luc | Ban chinh Ban dién tur 01
IV.1 ban hanh kém theo Nghi dinh | vanban gidy | duocky so
s0 268/2025/ND-CP;
Van bép, tai liéu ching ‘minh vé Viég
thay doi thong tin, diéu chinh, bo

5 | sung hodc van ban cam két vé viéc | Ban Chinh Ban dién tu 01
Giay cong nhan bi mat, chay, rach, | vanban giay | dugc Ky so
nat hodc bi ti€u hiy dudi hinh thic
khéac
Giay cong nhan trong truong hop | Ban gc van | Ban dién ti

3 thay_ do1 t%léng tin c1i1a t0 ,Chﬁ’C, doanh | 44, gidy duge Ky sb 01
nghiép, cad nhan, nhdm c4 nhan

S6 luwong bo hé so 01 bo.
3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhan truc tiep: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung l1a Can by mot ctra) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, ho trg cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan bj va nop ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong co nhu cau ndp ho so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cia hd so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan céng dan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo M¢t cura tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cura phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan), sb hod hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
hudng dan b sung, hoan thién hé so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
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va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua h6 s0. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so tha tuc hanh chinh va xt Iy hé so theo quy
trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xéac hoic khong thuc tham quyén glal
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai co thdng bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day da mot Ian dé cong dan bd sung day du, chinh xéac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vy cong québc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Bwoc 1: S& Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cua té chirc, ca nhan, thim
dinh, xin ¥ kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh: 10 ngay ké tir ngay
nhén dugc ho so hop 18.

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé
thong bao bang vian ban cho to chiic, ca nhan biét dé sira doi, bo sung: trong 05
ngay lam vigc.

Cdch thirc thwe hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuin ho so
o Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tié thdng qua lrong
PP HTTTGQ :
TTHC
To trinh cua S¢& Khoa hoc va Cong Ban dién tir
1 A . A 01
nghé duoc ky so
Du thao Gidy cong nhan trung tAm
hd tro khoi nghiép sang tao, Gidy
cong nhan trung tim hd tro khéi
nghiép sang tao cip tinh, Gidy cong
nhan cd nhan, nhom ca nhan khoi \ ,
Ban du thao

2 | nghiép sang tao, Gidy cong nhan dien ti 01
doanh nghiép khdi nghiép sang tao, i
Gidy coéng nhan chuyén gia hd tro
khoi nghiép sang tao, Gidy cong
nhan nha dau tu cd nhan khoi
nghiép sang tao

Bao cdo tong hop y kién cua cac s aen
g hop y Ban dién tur
3 |nganh, co quan lién quan tham gia , x 01
duoc ky so

vao hd so cta to chirc c4 nhan
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A o K A b w R , , Ban dién tr
HO so da tiép nhan cua to chuc, ca dzgc i{’nsé
4 | nhan tai Trung tdm Phuc vu hanh HoL RY S0, 01
, A hoac ho so so
chinh cong tinh héa

Buée 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét, cép lai Glay cong nhan trung tdm hd trg
khoi nghi€p sang tao, Gidy cong nhan trung tdm hd tro khoi nghiép sang tao cap
tinh, Gidy céng nhan ca nhan, nhom c4 nhan khai nghiép sang tao, Gidy cong nhin
doanh nghiép khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan chuyén gia hd tro khoi nghiép
sang tao, Gidy cong nhan nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao va gui két qua
cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho td chirc, ca nhan. Trong trudng hop
khong chip thuan phai c6 vin ban tra 11 va néu rd 1y do: 05 ngay.

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién théng qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri két qud truec tiep: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Gui lien So
en ket qua ) A
Guri truc tiép m%gué lwong
TTHC

Gidy cong nhan trung tdim hd trg
khoi nghiép sang tao, Gidy cong
nhan trung tam hd tro khéi nghiép
sang tao cap tinh, Gidy cong nhan
ca nhan, nhom ca nhan khéi nghi¢p

sang tao, Gidy cong nhin doanh | Ban chinh Ban dién ti
1 [N 5 . [N r (Y4 - ” - A s A
nghiép khoi nghi¢p sang tao, Gidy | vanban giay | dugcKky so
cong nhan chuyén gia hd trg khoi
nghiép sang tao, Gidy cong nhan
nha dau tu cd nhan khoi nghiép
sang tao hoac van ban tra 161 khong
cap Gidy cong nhan va néu ro ly do

01

Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho té chuc, ca nhan theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢6ng truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trudng hop t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban giay va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua td chirc, ca nhan trén Cong dich vu cdng québc
gia (https://dichvucong.gov.vn).
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Két qua gidi quyét:

Ti€u chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc luf:;}
DVBCCI tuyén g
Gidy cong nhan trung tam hé tro
khoi nghi€p sang tao, Gidy cong
nhan trung tam ho tr¢g khéi nghiép
sang tao cap tinh, Gidy cong nhan ca
nhan, nhém ca nhan khéi nghiép
1 sang tao, Gidy cong nhan doanh | Banchinh | Bandién tu 01
nghiép khoi nghiép sang tao, Gidy | vanban gidy | dugc Ky s0
cong nhan chuyén gia ho trg khoi
nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha
dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao
hodc van ban tra 161 khong cap Giay
cong nhan va néu ro ly do
Thoi han giai quyét:
4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.
- Theo thuee té dia phrong: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
Poi twong thue hién thi }uc hanh chinh: Té chtrc, doanh nghiép, ca nhan,
nhom ca nhén da dugc cap Gidy cong nhan trung tdm ho tro khoi nghiép
sang tao, Gidy cong nhan trung tdm hd trg khdi nghiép sang tao cap tinh,
5 | Gidy céng nhan c4 nhan, nhdm c4 nhan khoi nghiép sang tao, Gidy cong
nhan doanh nghiép khoi nghiép sang tao, Glay cong nhan chuyén gia ho tro
khdi nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha dau tu ca nhan khéi nghiép sang
tao.
Co quan giai quyét TTHC:
6 |- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan ¢6 thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.
7 | Phi, I¢ phi: Khong
8 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
Can ctr phap ly caa TTHC:
9 - Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh ) 268~/2025/ND-C‘P ngdy 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan mdt s6 di€u cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va 461 moi
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sang tao vé doi méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khoi
nghiép sang tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khaoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa B truéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chuc
nang quan ly cua B§ Khoa hoc va Cong ngh¢.

10

M4u thanh phan ho so: o
Van ban yéu cau cap lai Gidy céng nhan theo Mau so6 IV.1.2 tai Phu luc
IV.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- CP.
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Mau s6 1V.1.2

CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP (Néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP*0 Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [o...... , hgay ... thang ... nam ...

YEU CAU CAP LAI GIAY CONG NHAN

PHAN 1: THONG TIN POI TUQNG PE NGHI
I. P6i twong dé nghis:

[ ] T6 chuc, doanh nghiép

[ ] C& nhan, nhdm cé nhan

I1. Thong tin cia ddi twong dé nghis:

11.1. Thong tin ciaa to chirc, doanh nghigp

- Tén t6 chuc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): ................
- Tén t6 chirc, doanh Nghiép Viét tat (NEU CO): ...v.vveeeeeeeeeeeeeee e,
- Tru s& chinh cta to chtc, doanh NGNIBP: .......vvceeeee e,

- Quyét dinh thanh Iap t6 chirc/MA sé thué/Gidy chiang nhan diang ky doanh
nghiép: so....... NEAY CAP...eveerennn. 0T CAD oo

- SO dién thoai: ..o, EMAIL oot
VB S, e —————

I1.2. Thong tin ngwoi dai dién theo phap luat caa té chiic, doanh nghiép

-Hovatén: ..o, ChlIC VU v

- Can cudc cong dan/Can cudc/Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan
khac*: so:............. ngay cap............... NOT CAP wveevveeie e

-biénthoai:......cocevviviiiieineene, Email: ...ccoooieiieie e

11.3. Thong tin ctia ca nhan, nhdm cé nhén

5 Khéng phai dién trong truong hop 1a ca nhan.

51 Tén co quan cap Gidy cong nhan.

52 Panh ddu "x" vao 6 vudng [ dé chon mot loai dbi twong phu hop.

53 Pién thong tin vao muc I1.1 hodc I1.2 twong tmg véi lya chon tai Muc I Phin 1.

5 Truong hop 1a cong dan nudce ngoai phai ¢ gidy xac nhan thong tin vé cu tri hop phép tai Viét Nam.
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1.Canhanl

- HO VA 18N CA NNAN YBU CAU: ...
- Can cudc cong dan/ Ho chiéu va cac gidy to ching thuc ca nhan khéac®®:
SO i, NQAY CAp............... NOT CAP oot
o 0 - 1o o) B 1T=T 0 N <3
-Dbiénthoal: ..ccooovvevvviiiineeee, EMail: c.ooveeeeieee e
- Trinh d6 va chuyén nganh dao ta0:..........ccooeiiiiiiiiie e
2. Canhan 2, 3....5

PHAN 2: THONG TIN GIAY CONG NHAN PA PUQC CAP

1. Loai Gidy c6ng nhan da dwoc cap:

Chon 01 loai Giy cdng nhan da duoc cip sau®:

[ ] Giay cong nhan Trung tim doi mai sang tao cap quoc gia

[ ] Giay cong nhan Trung tim doi mai sang tao cap tinh

[ ] Gidy cdng nhan Trung tim doi mai sang tao

[ ] Gidy cong nhan Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao cap qubc gia

[ ] Giay cong nhan Trung tdm hd tro khéi nghiép séang tao cap tinh

[ ] Giay cong nhan Trung tam hd tro khéi nghiép sang tao

[ ] Giay cong nhan ca nhan, nhém ca nhan khai nghiép sang tao

[ ] Gidy cong nhan Doanh nghiép khéi nghiép sang tao

[ ] Giay cong nhan Chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao

[ ] Gidy cong nhan Nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao

2. Thong tin chi tiét:

- Cap 1an dAU SO: v, NGAY CAP .....cvovvneen. NOT CAPvovvoreeveseeieieeinens
- Cap 1ANthlT.. e, NGAY CAP .....cvovvneen. NOT CAPvovvoreeveseeieieeinens
PHAN I11. THONG TIN YEU CAU CAP LAI GIAY CONG NHAN

1. Ly do yéu cau cap lai Giay cong nhan

[ ] Thay ddi thdng tin caa to chirc, doanh nghiép, c& nhan

5 Trudng hop la cong dén nude ngoai phai o gidy x4c nhan thong tin vé cu tri hop phap tai Viét Nam.
% Pién twong tu nhu C4 nhan 1.
57 Panh déu "x" vao 6 vubng [ dé chon mot loai déi tuong phit hop.
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[_] Gidy cong nhan bi mat, chay, rach, nat hoic bj tiéu hay dudi hinh thic khac.

2. Té chitc, doanh nghiép, c& nhan yéu cau cap lai Giay cong nhan véi
N¢i dung nhu sau:

3. Ho so yéu cu cap lai Gidy cong nhan

a) Van ban, tai liéu ching minh vé viéc thay d6i thong tin, diéu chinh, bo
sung hoic van ban cam két vé viéc gidy cong nhan bi mat, chay, rach, nat hoic bi
tiéu huy dudi hinh thac khac;

b) Ban goc Giay céng nhan (trong truong hop thay do6i thdng tin cua to chuc,
doanh nghiép, ca nhan).

Chung t6i xin cam doan nhitng ndi dung ké khai trén l1a dang va hoan toan
chiu trach nhiém vé cac noi dung ké khai trong hd so dé& nghi cap lai Gidy cong
nhan.

Kinh d& nghi quy co quan xem xét va cap lai Gidy cong nhan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUTC,
DOANH NGHIEP HOAC CA NHAN
(Ky, ghi rd ho tén; déng ddu trong trieong hop 12 té chirc
doanh nghiép)
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Ma thi tuc: 1.014445

Tén thi tuc: Tha tuc cap Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép ndp 01 bd hd so dé nghi cap Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa
hoc va cong ngh¢ dén S& Khoa hoc va Cong nghé.

Cdach thurc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Doanh nghiép ndp ho so tryc tiép cho So Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sd
1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phwong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sd 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phwong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Doanh nghi€p gui qua dich vu
BCCI (Buu cyc cta Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho So Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép
nhén s6 1 (Tru s¢ chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh
Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap
Cong dich vu ¢ong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyuc hién ding ky/dang
nhap tai khoan, xé4c thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nép hd so truc tuyén
theo huéng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519,
duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:
Tiéu chuin ho so
STT Tén thanh phan hé so Giti truc tiép . So
P < Gui trye luwong
hodc qua uvén :
DVBCCI Y
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DPon dé nghi cap Gidy chimg nhén
doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé theo Mau s6 V.1 tai Phu luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh s
268/2025/ND-CP.

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

Van ban cbng nhan cia co quan
quan 1y nha nudc c6 tham quyén
d6i véi két qua nghién cau khoa
hoc, phat trién cong nghé va doi
mai séng tao quy dinh tai khoan 1
Piéu 49 Nghi dinh s
268/2025/ND-CP:

Gidy chung nhan ding ky chuyén
giao cdng nghg;

Vin bang bao ho quyén sé hitu tri
tug;

Quyét dinh céng nhan hoac tu cong
b giéng cay trong, gidng vat nudi,
gidng thuy san, gidng cay lam
nghiép mai theo quy dinh caa phép
luat chuyén nganh; quyét dinh cong
nhan tién bo ky thuat;

Quyét dinh cong nhan két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao str dung ngan
sach nha nudc hoic Gidy ching
nhan ding ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc, cdng nghé va
d6i mai séng tao sur dung ngan sach
nha nudc; Gidy xac nhan két qua
thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong
nghé va doi méi sang tao khong s
dung ngan sach nha nudc; Cac van
ban xac nhan, cong nhan khac co
gia tri phap 1y tuong duong.

Ban chinh
hoac ban sao
ching thuc
van ban gidy

Ban dién tir
duoc ky sd
hoac ban sao
chimg thuc
dién tir

01

Phuong 4n san xuat, kinh doanh
cua doanh nghiép khoa hoc va céng
nghé theo Mau s V.2 tai Phy luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh sb
268/2025/ND-CP:  Chtng minh
viéc dap tGmg cac diéu kieén quy
dinh tai DPiéu 49 Nghi dinh s
268/2025/ND-CP.

Ban chinh
van ban gidy

Ban dién to
duoc ky so

01
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S6 hwong bé hé so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can b mot ctra) tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop ho so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta ho so; quét (scan),
s6 hoa hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
théng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo M¢t cura tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé6 so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cua phai xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co s dir liéu caa Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hd so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan trie tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cAp ma hd so thu tuc hanh chinh va xir Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khdng thuoc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot 1an dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cdng qudc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Bugrc 1: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tiép nhan ho so cua doanh nghiép, tham dinh,
xin y kien cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh: 10 ngay ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1¢€.

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, d‘jéu kién, S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
thong bao bang van ban cho doanh nghiép biét dé sira doi, bo sung: trong 03 ngay
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lam viéc.

Cdch thire thwe hién: G lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so
Tiéu chuan ho so
Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tié théng qua luwon
U yrTTRQ | MM
TTHC
To trinh cia S¢ Khoa hoc va Cong Ban dién to
1 A . A 01
nghé duoc ky so
9 Dy thdo Gidy ching nhan doanh Ban du thao 01
nghiép khoa hoc va cong nghé dién tr
Ba‘o cao tong hQP v kién cua cdc Ban dién tir
3 | nganh, co quan lién quan tham gia duoc k¢ sb 01
vao ho so cua doanh nghi¢p CRY
HO so da tiép nhan caa doanh gﬁggfn;:
4 | nghiép tai Trung tdm Phuc vu hanh HoT XY 80, 01
, A, hoac ho so so
chinh cong tinh hoa

Buéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem Xet, cap Gidy chung nhan doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé va gui ket qua cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ dé tra cho doanh
nghiép. Trong truong hop khong chap thudn phai ¢6 van ban tra 161 va néu 10 ly do:
05 ngay.

Céch thirc thyc hién: Tryc tiép hodc g lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri két qud truec tiep: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng tinh.

Két qua giai quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Gui lien So
én két qua , A
G truc tiép :2??%2;3 hrong
TTHC

Gidy chting nhan doanh nghiép
1 khoa hoc va cong ngh¢ hodc van | Ban Chinh Ban dién tu
ban tra 101 khong cap Giay ching | vanban giay | dugcky so
nhan va néu ré ly do

01

Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho doanh nghiép theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.
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Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vy Buu chinh cong ich: Truong hop doanh nghiép c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua doanh nghiép trén Cong dich vu cong quéc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc mi,‘;]
DVBCCI tuyén ong
Gidy chtng nhan doanh nghiép khoa
1 hoc va cong nghé hodc van ban tra | Ban Chl'nh Ban di¢n tur 01
loi khong cap Giay chimg nhan va | vanban giay | duogc Ky so
néu rd ly do
Thoi han giai quyét:
4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1.
- Theo thuee té dia phrong: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
5 | Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
Co quan giai quyét TTHC:
5 - Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi ¢6 lién quan.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.
7 | Phi, I¢ phi: Khong.
Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
Doanh nghi¢p duoc cap Gidy chimg nhén doanh nghi€p khoa hoc va cong
ngh¢ khi dap ung day du dicu kién chung va dicu kién riéng theo quy mo
doanh nghi¢p. Quy mé doanh nghiép dugc xac dinh theo quy dinh cua phap
luat vé ho trg doanh nghiép nho va vira.
1. Biéu ki¢n chung:
8 a) Pugc thanh 18p va dang hoat dong theo Luat Doanh nghiép.

b) Tao ra san pham khoa hoc, céng nghé va doi méi sang tao tir mot trong
cac két qua nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va d6i méi sang tao
dugc so htru hodc sir dung hop phap, bao gom:

Sang ché; giai phap hiru ich; kiéu dang cong nghiép; thiét ké b tri mach
tich hop ban dan dugc bao ho tai Viét Nam;

Chuong trinh may tinh da dugc cap gidy chu:ng nhén dang ky quyen tac gia;
Gidng vat nudi moi; giéng cdy trong mai; giéng thiy san méi; giong cay
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lam nghi¢p mai; tién bo k¥ thuat da dugc bao ho hodc cong nhan;

Két qua nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé va doi méi sang tao da
dugc nghiém thu hodc xac nhan, cong nhén theo quy dinh phap luat;

Cong nghé nhan chuyén giao theo hop dong chuyén giao cong nghé da duoc
dang ky theo quy dinh phap luat vé chuyén giao cong nghé.

2. biéu kién (1‘01 vo1 doanh nghiép 16n:

a) Phai c6 tong chi cho hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong
nghé va doi méi sang tao dat t6i thiéu 2% doanh thu thuin binh quan trong
03 nam tai chinh lién ké hodc tir 200 ty ddng Viét Nam /nidm trd 1én trong
03 nam tai chinh lién ké; truong hop doanh nghiép hoat dong dudi 03 nam
thi tinh binh quan trén toan bd thoi gian hoat dong ké tir khi thanh lap,
nhung khong it hon 01 nam tai chinh day du;

b) C6 bd phan nghién ctru va phat trién véi ti thiéu 10 nhan luc 6 trinh do
tur dai hoc trd 1€n, trong do co it nhat 05 nhan luc 1a nguoi Viét Nam;

¢) San pham khoa hoc, cong nghé va d6i moi sang tao chiém tbi thiéu 30%
tong doanh thu hodc dat tir 90 ty dong Viét Nam/nam trd 1én trong 03 nim
tai chinh lién ké; truong hop doanh nghiép hoat dong dudi 03 nam thi tinh
binh quan trén toan bo thoi gian hoat dong ké tir khi thanh 1ap, nhung khong
it hon 01 nam tai chinh day du;

d) San pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao mang lai mot trong
cac hi¢u qua:

Pugc xuét khau ra thi truong nudc ngoai;

Pugc tao ra tir cong nghé thuéc Danh muc cong nghé khuyén khich chuyén
giao theo quy dinh phap luat;

Dat giai thuong quoc gia, qudc té vé chat lugng hodc méi trudng.

3. biéu kién doi v6i doanh nghiép vira:

a) Phai c6 tong chi cho hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong
nghé¢ va ddi moi sang tao dat ti thiéu 2% doanh thu thuan binh quan trong
03 nam tai chinh lién ké; trudng hop doanh nghiép hoat dong dudi 03 nam
thi tinh binh quan trén toan bd thoi gian hoat dong ké tir khi thanh lap,
nhung khong it hon 01 niam tai chinh day du;

b) C6 bd phan nghién cru phét trién véi toi thiéu 05 nhéan luc c6 trinh d6 tir
dai hoc tr¢ 1€n, trong d6 c6 nhan luc 1a nguoi Viét Nam;

¢) San pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao chiém tbi thiéu 20%
tong doanh thu trong 03 nim tai chinh lién ké; truong hop doanh nghiép
hoat dong dudi 03 nam thi tinh binh quan trén toan bd thoi gian hoat dong
ké tir khi thanh 1ap, nhung khong it hon 01 nam tai chinh day du.

4. Piéu kién d6i véi doanh nghiép nhoé va siéu nho:

a) Phai c6 tong chi cho hoat dong nghién ciru khoa hoc, phat trién cong
nghé va ddi moi sadng tao dat ti thiéu 2% doanh thu thuan binh quan trong
03 nam tai chinh lién ké; truong hop doanh nghiép hoat dong dudi 03 nam
thi tinh binh quan trén toan bg thoi gian hoat dong ké tir khi thanh lap,
nhung khong it hon 01 nam tai chinh day du;

b) C6 tbi thiéu 02 nhan luc hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi mai sang
tao, trong do6 c6 nhan luc 1a nguoi Viét Nam, hodc thué tir 02 chuyén gia tré
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1én tir co s& nghién ctru, co s dao tao, t0 chirc khoa hoc va cong nghé;

¢) C6 it nhat 01 san pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao dang
dugc thuong mai hoa.

Can cuwr phap ly cia TTHC:

- Luét Khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh 5O 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao vé doi méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khoi
nghi€p sang tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Coéng nghé vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé theo
Mau s V.1 tai Phy lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 268/2025/ND-CP.

- Ban phuong 4n san xuét, kinh doanh cta doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
theo Mau s6 V.2 tai Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 268/2025/ND-
CP: Chtmg minh viéc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Diéu 49 Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP.
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N ] Miu so V.1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinhgai: ...................

1. Tén doanh nghiép:

- Tén doanh nghiép Viét DANG tIENG VIBL: .....cevveeeeeeeeeeeeee e
- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuwdc Ngoai (NU CO): ...vvvvvevveeeeaee,
- Tén doanh NGhiep VIEt tat (NEU COY: ....cvveeeeeeeeeeeeeeee e
2. Tru s¢ chinh:

O - 1o ) SR
-biénthoai: .o, FaX o
S EMAIL s
A [=] 015] CUROSRTR PSR

3. Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép:

-HO VALEN: e, ChUC VU eveeicieeccieee e

- Can cudc cONG dAN: SO v, [ cap ngay ... thang
10 500

-Dbiénthoai:...c.cccoovviiiii e, Emaili...ccooooiiiiie

= HO KNAU thUONG TU: .ottt

= ChO G NIBN NAY: ..ottt

4. Giay chting nhan dang ky doanh nghiép:

- Loai hinh doanh NghIEP: .....eoivie e

5. Quy md doanh nghiép (xac dinh theo quy dinh cta phap luat vé doanh
NGNIEP NNO VA VITA): ..veveeieeie ettt te et sre et eneeneeenes

551 T VA (R

- S6 lao dong cd tham gia bao hiém x& hoi binh quan nam lién ké:...............
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- Tong doanh thu hoic tong ngudn von caa ndm lién Ké: ..o,

6. Thong tin vé két qua nghién ctu khoa hoc, phét trién cong nghé va d6i méi
sang tao:

= NQUAN GOC tAT CINN: ...
- Ngudn géc hinh thanh (ty nghién ciu/ nhan chuyén giao): ..........cc.eveeee.
- Vin ban cdng nhan (theo khoan 2 Diéu 50 Nghi dinh):.....c.ccvveevveeerieeenee.
7. Danh muc céc san pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi séng tao:

8. Phan cam doan: Cam doan nhing 10i khai trén 13 dung va hoan toan chiu
trach nhiém trude cac co quan quan ly vé cac noi dung ké khai trong ho so dé nghi
cap Giay chung nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

............ , Ngay.....thang..... nam .....
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi r ho tén va déng ddu)
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MAau s6 V.2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ PHUONG AN SAN XUAT, KINH DOANH
CUA DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Théng tin chung:

Kinh gui: ...,

- TEN doanh NQNIEP: ..eoveie e
= DA CNI: e

= DIEN TNOAL: e

- Nganh Ngh& Kinh doanh: ...........ccoeeeeieeieeieeeeseeee e,

- Co cau to chic ctia doanh NGRIBP: ........cvveeeeeeeeeeeeeee e,

2. M6 ta két qua nghién ctiu khoa hoc, phat trién cong nghé va déi mai sang tao:

= DAC AIEM KT tNUAL .....ovoeeeeeeee e

- QUY TN CONG NGNE: ..o e

3. Nang luc hap thu va lam chi céng nghé caa doanh nghiép:

a) Tong chi cho hoat dong khoa hoc, cdng nghé va d6i mai sang tao trén tong
doanh thu trong 03 nim tai chinh lién ké (quy dinh tai diém a khoan 2, diém a
khoan 3, diém a khoan 4 Diéu 49 Nghi dinh):

= TONG AOBNN TNU .t

- Tong chi cho hoat dong khoa hoc, ¢ong nghé va d6i méi sang tao: ..........

e 15 2 LSS SUTRTR

b) C6 bo phan nghién ciu va phat trién (quy dinh tai diém b khoan 2, diém b
khoan 3, diém b khoan 4 Biéu 49 Nghi dinh):

- Danh sach nhan lyc tham gia bo phan nghién ctu va phat trién:................

STT

Ho va tén

Trinh do chuyén mon

Vi tri cong tac

1
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- Hop téc véi chuyén gia, vién, truong, té chirc khoa hoc va céng nghé (néu co):

4. Hiéu qua kinh té, x& hoi, méi truong:

a) Ty Ié doanh thu caa san pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
trong tong doanh thu (quy dinh tai diém c khoan 2, diém ¢ khoan 3, diém c khoan 4

Diéu 49 Nghi dinh):

- ToNg doanh thu: ......c.veeeeeeeceeeeeeeens

ST LG

b) San pham khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao cua doanh nghiép
I6n mang lai mét trong cac hiéu qua (quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 49 Nghi

dinh):

- Puoc xuat khau ra thi trudng nuéc ngoai;

- Puoc tao ra tir cdng nghé thudc Danh muc cdng nghé khuyén khich chuyén

giao theo quy dinh phap luat;

- Pat giai thuong quéc gia, qudc té vé chat luong hodc méi truong:

(Kém theo minh chung).

5. Danh muc cac san pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao:

Tén két qua nghién ciru khoa hec,
STT | phat trién cong nghé va déi méi
sang tao

Danh muc céc san pham khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang
tao

1

2

3

6. Phuong &n phét trién két qua nghién ciu khoa hoc, phat trién cong nghé

va d6i méi sang tao trong thoi gian téi:




............. ,Ngay.....thang..... nam .....
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA
DOANH NGHIEP

(Ky, ghi 18 ho tén va déng dau)
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Ma thi tuc: 1.014446

Tén thi tuc: Thu tyc cdp thay doi ndi dung, cap lai Gidy chimg nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Doanh nghiép khoa hoc va cong nghé nop 01 bo hd so dé nghi cap thay doi noi
dung, cap lai Giay ching nhan doanh nghi€p khoa hoc va cong ngh¢ dén S& Khoa
hoc va Cong ngheé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Doanh nghiép ndp ho so truc tiép cho So Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan sd
1 (Try s& chinh) (S6 609, _duwong Quang Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén
Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1,
tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Doanh nghiép gui qua dich vu
BCCI (Buu cuc cia Buu dién), nhan vién buu dién nop hé so truc tiép cho S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép
nhan s6 1 (Tru s¢ chinh) (S6 609, ‘duwong Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh
Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép truy cap
Cong dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thyuc hién ding ky/dang
nhap tai khoan, xé4c thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cdng, nép hd so truc tuyén
theo huéng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, dwong Quang
Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); DPiém tiép nhan sé 2 (S6 519,
duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so-

Tiéu chuan hé so Sé
lwgng

STT Tén thanh phan ho so

Gui tryc tiép | Gui truc
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hoac qua tuyén
DVBCCI

Pon dé nghi cap thay d6i noi dung,
cdp lai Gidy chung nhan doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé theo | Ban chinh Ban dién tur
Mau sé V.5 tai Phu luc V ban hanh | vianban gidy | duocky sb
kém theo Nghi dinh  s6
268/2025/ND-CP.

01

Phuong 4n san xuét kinh doanh ddi
véi trudng hop bd sung danh muc
két qua va danh muc san pham trén | Banchinh | Ban dién tir
Gidy chtng nhan ban hanh kém | vinban gidy | duocky sb
theo Nghi dinh s 268/2025/ND-
CP

01

S6 lwong bo hé so 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiep: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can b mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va ndp ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hoé so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cia Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo M¢t cua tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo MGt cua phai xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sé hoa hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co so dit liéu cia Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xu Iy hd so theo quy
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trinh. Trudng hop ho so chua day du, chinh xac hoic khdng thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 théng bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Budc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghg tiép nhan ho so cia doanh nghiép, tham dinh,
xin y kien cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh: 07 ngay k€ tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, diéu kién, S& Khoa hoc va Cong nghé

thong bao bang vin ban cho doanh nghiép biét dé sira doi, bd sung: trong 03 ngay
lam viéc.

Cdch thire thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so
Tiéu chuan ho so
Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tié thong qua luon
HCUCP | HTTTGQ | YO
TTHC
To trinh cta S& Khoa hoc va Cong Ban dién tir
1 A ;A 01
nghé duogc ky so
9 Dy thdo Gidy ching nhan doanh Ban du thao 01
nghi¢p khoa hoc va cong nghé dién tr
Ba‘o cao tong h(_)_’lz v kién cua cdc Ban dién tir
3 [ nganh, co quan lién quan tham gia ;X 01
T X ) A duoc ky s
vao ho so cua doanh nghiép
HO6 so di tiép nhan cua doanh giggi{enst:
4 | nghiép tai Trung tdm Phuc vu hanh O XY S0 01
. A, hodc ho so so
chinh cong tinh hoa

Buwéc 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét, cép thay d6i noi dung, cap lai Gidy ching
nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé va giri két qua cho S& Khoa hoc va
Cong nghé dé tra cho doanh nghiép. Trong truong hop khong chap thuin phai co
van ban tra 101 va néu r6 1y do: 03 ngay.

Cach thic thyc hién: Truc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri Két qud truc tiép: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua giai quyét:
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STT

Tiéu chuan két qua

Tén két qua TTHC Gui lien S0
én két qua ) A
Gui truc tiép ﬁ.?.qgrgug hrong
TTHC

Gidy chung nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé hoac van| Ban chinh Ban dién tir
ban tra 151 khong cap Gidy chung | vinban gidy | duocky sb
nhan va néu ré ly do

01

Buwéc 3: Sé Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho doanh nghiép theo quy dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop doanh nghiép c6 nhu cau nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryuc tuyén: Qua tai khoan caa doanh nghiép trén Cong dich vu cong qubc
gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin két qua
STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc m?r%
DVBCCI tuyén ong

Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa

1 hoc va cong nghé hodc van ban tra | Ban chinh Ban dién tu 01
loi khong cap Giay ching nhan va | vanban giay | duogcky so
néu rd ly do
Thoi han giai quyét:

4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Theo thuee té dia phirong: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

5 | Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
Co quan giii quyét TTHC:

6 |- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan tinh.

7 | Phi, 1€ phi: Khong.
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Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d61 méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh sO 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao vé doi mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tAm d6i moi sang
tao, hd trg khai nghiép sang tao; cong nhén ca nhan, doanh nghiép khoi
nghiép sang tao; ha tAng, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh sb 3578/Qb-BKHCN ngay 07/11/2025 cta Bo trudéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bd linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chuc
nang quan ly cua B Khoa hoc va Cong nghg.

10

Mau thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap thay d6i noi dung, cap lai Gidy chimg nhan doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé theo Mau s6 V.5 tai Phu luc V ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 268/2025/ND-CP.

- Ban phuong 4n san xuét, kinh doanh cta doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
(d6i véi truong hop bod sung danh muc két qua va danh muc san pham trén
Gidy chtng nhan) theo Mau sé V.2 tai Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh
s 268/2025/ND-CP.
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Mau sé V.5
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP THAY POI NQI DUNG/CAP LAl

GIAY CHUNG NHAN DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gui:

THONG TIN DOANH NGHIEP

1. Tén doanh nghiép:

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nuéc ngodi (NEU CO): w.vvevvveereeenans

Tén doanh nghiép viét tit (néu co):

. Tru sé chinh:

DA Chi e

Bl e ————————
VLY=o YL (T

. Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép:

HO VA TEN: oo, ChUC VU oo,

Cin cudc cong dan: sd............... o[ CAp ngdy ... thang ... nim

-Diénthoai: .o, Email: ..o,

HO KNAU thUONG TU: vt
ChO G BN NAY: ..ttt

4. Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép:

S6 .. NQay...... thang...... nam...... , d0................ cap.
Loai hinh doanh NGRIEP: .....c..oiiiiiiiece s

5. Giay chiing nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé cua doanh nghiép:

- CAP 1N GAU SO: v 10\ 2T

- CAP lai IAN thiT e 10T\ 2T
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Il. DOANH NGHIEP PE NGHI CAP THAY POl NOI DUNG GIAY
CHUNG NHAN DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Ly do thay ddi ndi dung Giay chang nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
10T USSR

2. Doanh nghiép dé nghi thay doi cac noi dung sau trén Gidy chiing nhan
doanh
nghiép khoa hoC va cONG NONE: .......ccvviiiieccee e

3. Truong hop doanh nghiép khoa hoc va cdng nghé b sung Danh muyc san
pham trén Giay ching nhan, doanh nghiép ké khai cac ndi dung sau:

a) Théng tin vé két qua nghién ctu khoa hoc, phat trién cong nghé va doi
mai sang tao:

£ TN KEE QUAT ..ottt
= NQUON GOC tAI CRTNNT .o
- Nguén gdc hinh thanh (ty nghién ciu/nhan chuyén giao): ...........ccc........
- Van ban cONG NNAN: .....ooiiiicec e

b) Danh muc cac san pham khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao bo
sung:

I. DOANH NGHIEP PE NGHI CAP LAl GIAY CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

Ly do dé nghi cap lai Giay ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé:

Doanh nghiép chung t6i xin cam doan nhiing 101 khai trén la dung va hoan
toan chiu trach nhiém vé cac noi dung ké khai trong ho so dé nghi cap thay doi noi
dung/cap lai Giay ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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MAau s6 V.2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ PHUONG AN SAN XUAT, KINH DOANH
CUA DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Théng tin chung:

Kinhgui: ...,

- TN doanh NGNIEP: ..c.veieieecc e

= DA CNI: e

= DIEN TNOAL: v

- Nganh Nghé Kinh doanh: ...........ccoceeeieeieieeeeeeee s,

- Co cAu t6 chtic ctia doanh NGNIEP: ......cvoveeeeeeeeeeeeeee e
2. M6 ta két qua nghién ctitu khoa hoc, phat trién cong nghé va déi mai sang tao:
= DEC HEM KT tNUAL ...ttt

- QUY NN CONG NGNE: ..o e e
3. Nang luc hap thu va lam cha céng nghé caa doanh nghiép:

a) Tong chi cho hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi mai séng tao trén tong
doanh thu trong 03 nam tai chinh lién ké (quy dinh tai diém a khoan 2, diém a
khoan 3, diém a khoan 4 Bieu 49 Nghi dinh):

= TONG AONN TNU <.t ee e,

- Tong chi cho hoat dong khoa hoc, cdng nghé va d6i méi sang tao: ..........

e I 2 LSS SPSTRUR

b) C6 bo phan nghién ciu va phat trien (quy dinh tai diém b khoan 2, diem b
khoan 3, diém b khoan 4 Bieu 49 Nghi dinh):

- Danh sach nhan lyc tham gia bo phan nghién ctu va phat trién:................
STT Ho va tén Trinh do chuyén mon Vi tri cong tac
4
5
6

- Hop téc véi chuyén gia, vién, truong, to chic khoa hoc va céng nghé (néu co):
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4. Hiéu qua kinh té, xa hoi, moi truong:

a) Ty Ié doanh thu cua san pham khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao
trong tong doanh thu (quy dinh tai diém c khoan 2, diém c khoan 3, diém c khoan 4
biéu 49 Nghi dinh):

b) San pham khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao cua doanh nghiép
I6n mang lai mot trong cac hiéu qua (quy dinh tai diém d khoan 2 DBiéu 49 Nghi
dinh):

- Puoc xuat khau ra thi trudng nuéc ngoai;

- Puoc tao ra tir cdng nghé thudc Danh muc c¢dng nghé khuyén khich chuyén
giao theo quy dinh phap luat;

- Pat giai thuong quéc gia, qudc té vé chat lugng hoic méi trudng;

(Kém theo minh chung).

5. Danh muc cac san pham khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao:

Tén két qua nghién ciru khoa
STT | hoc, phat trien cong ngh¢ va doi
moi sang tao

Danh muc cac san pham khoa hoc,
cdng nghé va doi méi sang tao

4

5

6

6. Phuong an phat trién két qua nghién ctiu khoa hoc, phat trién cong nghé va
d6i méi sang tao trong thoi gian toi:
............. ,ngay.....thang..... nam .....
NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT CUA
DOANH NGHIEP
(Ky, ghi 8 ho tén va déng dau)
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Ma thi tuc: 1.014444

Tén tha tuc: Tha tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé va
d6i méi sang tao khong sir dung ngan sach nha nuée.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

T6 chuc dé nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va doi
moi1 sang tao khong st dung ngan sach nha nude ndp 01 bd ho so dén S¢ Khoa hoc
va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: To chire, doanh nghiép ndp hd so truc tiép cho S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép
nhén s6 1 (Try so chinh) (S6 609, duwong Quang Trung, phiwong Minh Xuan, tinh
Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: T6 chitc, doanh nghiép gui qua
dich vu BCCI (Buu cyc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nop hé so truc tiép cho
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sé 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sé 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua Dich vy cong truc tuyén toan trinh: T6 chire, doanh nghiép
truy cap Cong dich vu cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang
ky/dang nhép tai khoan, xac thuc dinh danh di¢n tu, chon dich vu cong, nop ho so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, dwong Quang
Trung, phwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); DPiém tiép nhan sé 2 (S6 519,
duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu coéng truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so-

Tiéu chuan hé so Sé
lwgng

STT Tén thanh phan ho so

Gui tryc tiép | Gui truc
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hoac qua tuyén
DVBCCI

Gidy dé nghi danh gia theo Mau sd
V1.7 tai Phu luc Vi ban hanh kém | Ban chinh Ban dién tu
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- | vanban giay | dugcky so
CP

Béo céo két qua thuc hién nhiém vu
theo Mau sé VI.8 tai Phu luc VI| Banchinh | Bandién tir
ban hanh kém theo Nghi dinh s | vanban gidy | dugcky sb
268/2025/Nb-CP;

Ban dién tu

Ban chinh .2
- : . hoac ban sao dugcky 5o
3 | Cac tai ligu minh chang (néu co). cﬁl’mg thue hoac ban sao 01
van ban giéy chu’Hg tl}uc
dién tir

So6 luong bo ho so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiep: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can b¢ mot ctra) tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh huéng
dan, hd tro cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop h6 so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cia hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix lidu caa Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan coéng dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so;

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh.

Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo M¢t cua tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buwu chinh: Can bo Mgt cua phai xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan), sb hod hd so va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thién hé so.

Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hé so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn triee tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
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can bo Mot cura tiép nhan, cap ma ho so tha tuc hanh chinh va xt Iy ho so theo quy
trinh. Truong hop hd so chwa day du, chinh xéac hoic khong thuc tham quyén glal
quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bd sung déy du, chinh xé4c hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong qudc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Budc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan ho so cia t6 chirc, doanh nghiép,
tham dinh, xin y kién c&c nganh, don vi li€n quan, trinh UBND tinh: 23 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so hgp 1€.

Cdch thire thuc hién: Gui lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so

Tiéu chuan ho so
Gui lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tié thong qua luon
HCUCP | HTTTGQ | YO
TTHC
To trinh cta S& Khoa hoc va Cong Ban dién tir
1 A ;A 01
nghé duogc ky so
Dy thao Gidy xdc nhan két qua Ban du thao
2 A A A 01
thuc hién nhiém vu dién t
Bao cao tong hop ¥ kién cua céc
3 nganh, co quan lién quan tham gia Ban dién tu 01
vao ho so cua to chuc, doanh duoc ky so
nghiép
Ho so di tiép nhan cua té chuc, gigffnst:
4 | doanh nghiép tai Trung tAm Phuc DORYSO 01
\ . A hoac ho so so
vu hanh chinh cbng tinh hoa

Buwoc 2: Uy ban nhan dan tinh xem x¢&t, cép Giéy x4c nhan két qua thuc hién nhiém
vu va gt két qua cho S& Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho to chirc, doanh nghiép.
Trong truong hop khong chap thuan phai c6 van ban tra 161 va néu rd ly do: 05
ngay.

Cach thic thyc hién: Truc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri Két qud truc tiep: Tai Trung tim phuc vu hanh chinh céng tinh.

Két qua giai quyét:

STT Tén két qua TTHC Tiéu chuan két qua sé
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Gui lién lwgng
. iy thong qua
Gui tryc tiep HTTTGQ
TTHC
Giéy x4ac nhan két qua thuc hién
1 nhiém vu hodc van ban tra 1oi| Ban chinh Ban dién tir 01

khong cap Gidy x4c nhan va néu rd
ly do

van ban giay

duoc ky sd

Buwéc 3: Sé Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho to chirc, doanh nghiép theo quy

dinh.

Céch thezc thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu ¢ong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dich vu Buu chinh céng ich: Trudng hop t6 chirc, doanh nghiép c6 nhu cau

nhan ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cuia to chire, doanh nghiép trén Cong dich vy cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Tra qua Tri tryc m?r%
DVBCCI tuyén ong

Gidy xac nhan ket qua thuc hien| g iy | Ban dien ti

1 | nhi€ém vu hodc van ban trad 161 khong | ., .« . Z 01

AP Ny A1 vanban giay | dugc ky so

cap Giay xac nhan va néu ro ly do
Thoi han giai quyét:

4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 28 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.
- Theo thuee té dia phrong: 28 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

5 | Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc, doanh nghiép.
Co quan giii quyét TTHC:

6 - Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan tinh.

7 | Phi, I¢ phi: Khong.

8 | Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khdng.
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Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao v& d6i moi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim ddi méi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi
nghiép sang tao; ha ting, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chuc
nang quan ly cua By Khoa hoc va Cong nghé.

10

Mau thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi danh gia theo miu s6 VL7 tai Phu luc VI ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

- Bo céo két qua thuc hién nhiém vu theo Mau s6 VL8 tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 V1.7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

’ ] GIAY PE NGHI PANHGIA )
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HOC CONG NGHE VA
POI MOI SANG TAO KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén danh gid).

Can ctir Nghi dinh s6 .../2025/ND-CP ngdy ... thang ... ndm 2025 cua Chinh
Phu;
..(Tén t6 chirc)..... dé nghi danh gia két qua thyc hién nhiém vu
khoa hoc cong nghé va doi méi sang tao dudi day:

Thong tin vé két qua thuc hién nhiém vu khoa hec, cong nghé va déi méi
sang tao:

Tén két qua thurC NIEN NNIBM VU ....c..oeeeeeeeeeeeeee e
L0 VUIC KHECN: oo
LInh VI UNQ QUNQ: .ovvieieeiee ettt re et reesree e
Thong tin vé té chire dé nghi:

TEN L0 CRTC A& NGNI ..ottt
(] La don vi chu tri thuc hién nhiém vu.

[0 La don vi ung dung két qua thuc hién nhiém vu.

DA G e e
Diénthoai........coooiiiiii Fax.....o.oo.oooiii .
T chtrc cam két:

1. Tinh chinh xac va trung thuc caa hd so guri kém theo;

2. Tuan tha cac quy dinh phap luat vé so hitu tri tué va cac quy dinh phép luat
khac cd lién quan;

3. Bam bao kinh phi danh gia theo ding quy dinh.
Liét ké ho so giri kém theo (Quy dinh tai Nghi dinh ....... ):

......................
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......... ngay... thang ... nam...
TO CHU'C PE NGHI
(Ho, tén, chiz ky, dong dau)
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Mau s6 V1.8

BAO CAO KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KHOA HQC CONG NGHE VA POl MO1 SANG TAO
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

2. San pham chinh cia NNIBM VAIE .....oooee e
3. Thoi gian thuc hién: tir thang .... /ndm .... dén thang .... /nam....
4. To6 chirc thwc hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé té chirc cha tri thuc hién nhiém vu/té chic wng dung két
qua nhiém vu:

biénthoai: ... Fax: oo,
E-mail: ..o WeEDSItE: oottt

Nguoi dién Phap 1Y ..o

4.2. Thong tin vé ca nhan chi tri thuc hién nhiém vu:

HoO VA LN oo
Ngay, thang, nam sinh: ......................oeLe. Giditinh: ...
S6 can cudc cONG dANTHO ChIEU: «....vee e,
Chtrc danh Khoa NoC (NEU COY: ...t

DA ORI Lo

5. Danh sach cac thanh vién tham gia thuc hién nhiém vu:
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(Ghi nhitng nguoi cé dong gdp khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng ngi dung

chinh thugc té chire cha tri va té chizc phéi hop tham gia thuc hién nhiém vy)

TT Ho tén T6 chitc cong tac Noi dung cbng viéc tham gia

A W N

6. Cac to chirc phoi hop chinh thuc hién nhiém vu (néu co):
(Kém gidy xac nhdn cia cac té chirc phdi hop theec hién nhiém vy)
6.1 TO CNTC L: .ovvvi e,

Diénthoai: ... Fax: oo

Nguoi dai dien phap Iy: ..o

Co quan chl QUAN (NEU CO): ...veee e,

biénthoai: ...l Fax: o
DIa NI o,

I1. BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC CONG

NGHE VA POI MOI SANG TAO KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA
NUOC

1. MUC PiCH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU

1.1. Muc dich nghién céu

1.2. Péi twong nghién cieu

1.3. Pham vi nghién cau

2. QUA TRINH NGHIEN CUU VA HOAN THIEN CONG NGHE
2.1. Hoat dong nghién ciu
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2.1.1. Céc hinh thac nghién cuu

- Phuong phap nghién ctru.

2.1.2. Cac phuong phap nghién cttu, ki thuat st dung

- Thiét ké nghién ciu: (Chi rd thiét ké nghién cizu cia nhiém vu 1a gi (nghién
ciu mO td, nghién ciru phdn tich...), dong thoi cdn cé so do nghién cizu d@é minh

hog)
2.1.3. Céc hoat dong trién khai thuc hién va két qua dat duoc
: A 2 ] T6 chiic,
] oo [ Steromans e [ g [T
nghién ciu ol aung ng dat dwoc ca nhan
cuu thuc hién
1
2
2.2. Hoat ddng san xudt thir nghiém (néu co)
2.2.1. Quy md, pham vi, dia diém trién khai san xuat thir nghiém
2.2.2. Tién d6 trién khai thuc hién
_ CA4c hoat dong } To chuc,
TT Néi dung " o Ket qua o
nghién ciu trien kh_al ngi dung dat dwgc ca nhgn
nghién cau thwc hién
2.2.3. Két qua san xuat thir nghiém
2.3. Hoat déng trién khai thwc nghiém (néu cd)
2.3.1. Phuong an hiéu chinh két qua nghién ctiu cia nhiém vu
2.3.2. Phuong an san xuat cac san pham cta nhiém vu ¢ dién rong
2.3.3. Tién d6 trién khai thuc hién
Noi dung Ca(_: h?.z'lt dong tn_ep Két qua T(,) Chl}’c’
TT A, khai ngi dung nghién ca nhan
nghién ciu T dat dwoc o
cuu thuc hién
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1

2

3. SAN PHAM CUA NHIEM VU
3.1. Vé san pham khoa hec

3.1.1. Danh muc san pham da hoan thanh

Mo ta tinh

Md ta mot sé dic

7 | Tensan | ndng,cong | op Sibat o | Ghicha
pham dung cuaa san i e L X
: P ban cta san pham
pham
1
2

3.1.2. Danh muc san pham khoa hoc du kién tng dung, chuyén giao (néu c6)

Thoi gian du

Co quan du

TT | Tensdnpham kién &ng dung | kién Gng dung | Ghichu
1
2
3.1.3. Danh muc san pham khoa hoc da dugc ang dung (néu c)
- Tén san Thot gian Tén co quan Ghi
pham ¥ng dung rng dung chu
1
2
3.2. Tiéu chuan ky thuat, chat lwgng san pham
o1 | Tensin | Chitieu khoa hoc Pia chiwngdung | Gpj
pham da dat dugc (néu co) chu
1
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3.3. Tinh wu viét cia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - kj thudt cua cac san pham, céng nghé cua
nhiém vu so Véi cac san pham twong tw trong va ngodi nwdéc; SO sanh Véi cac
phirong dn nhdp cdng nghé hodc mua san pham twong tw dé danh gid hiéu qud cua
nhiém vu nhu: trinh @3 khoa hoc va cdng nghé, tinh phi hop, hiéu qud kinh té, ...)

3.4. Tiém ning wng dung, thwong mai hoa cia san pham (khd ndng vé thj
trieong, kha nang vé kinh té, ...)

4. CAC LQI ICH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA
NGHIEN CUU

4.1. Poi véi linh vuc khoa hec va cong nghé c6 lién quan
4.2. Poi véi noi tng dung két qua nghién cieu

4.3. P6i véi kinh té - xa hdi va méi truong

5. Tai ligu tham khao

Liét ké cac tai licu tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cac phu luc lién quan truc tiép dén nghién cizu can thiét 1am sang té va hoan
chinh bao céo)

......... , ngay...... thang ...... nam....

TO CHUC, DOANH NGHIEP PE NGHI
(Ho va tén, chit ky,;déng dau)
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Ma thi tuc: 1.014451

Tén thi tuc: Thu tuc ding ky thuc hién nhiém vu d6i méi sang tao tai trg, dat hang
vé d6i méi cong nghé; phat trién tai san tri tué, nang cao nang suét, chat luong; hd
tro khoi nghiép sang tao.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Doanh nghiép, t6 chirc ndp 01 bo ho so theo quy dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Doanh nghiép, to chirc ndp ho so truc tiép cho SO Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép
nhan s6 1 (Tru sé chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh
Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S 519, dwong Nguyén Trdi, Phuwong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Doanh nghiép, t6 chirc gui qua
dich vu BCCI (Buu cuc ciia Buu dién), nhan vién buu dién nop hé so truc tiép cho
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sé 1 (Tru so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép, to chirc
truy cap Cong dich vu cdng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop hd so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
dwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so-

Tiéu chuan hé so Sé
lwgng

STT Tén thanh phan ho so

Gui truc tiép Gui truc
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hoac qua tuyén
DVBCCI
Pon dang ky thuc hién nhiém vu
1 theo Mau s6 1.1 Phu lyc I ban hanh | Bdn Chinh Ban dién tu 01
kém theo Nghi dinh s0| vanban giay | dugcky so
268/2025/Nb-CP
Thuyét minh nhiém vu tuong mg
5 theo Mau 6 1.2, 1.3, 1.4 va 1.5 Phu | Ban Chinh Ban dién tu 01
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh | vanban giay | dugcKy so
50 268/2025/ND-CP
Tai liéu chimg minh tu cach phap ly
cia t6 chic d& xuat: Quyét dinh
thanh 1ap hodc Diéu 1¢ hoat dong | Ban chinh Ban dién tir
3 r A A A - 5 <A s A 01
dugc co quan c6 tham quyeén phé | vanban giay | duogc Ky so
duyét hodc cac tai liu tuong duong
khac
Vin ban cam két cia t6 chirc dé
xuat vé viéc chi tiép nhan duy nhat
mot ngudn kinh phi cho ciing mot
4 ndi dung chi tir ngan sach nha nude | Ban chinh Ban dién tur
cho cung ndi dung nhiém vu do6i | vanban giay | dugc Ky so
mo1 sang tao theo Mau sé 1.6 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
50 268/2025/ND-CP
H6 so du an dau tu da duoc cap co
5 tham quyén phé duyét ¢ giai doan | Ban chinh Ban dién tur
quyét dinh dau tu ap dung dbi véi | vanban gidy | duocky sb
nhiém vu d6i méi cong nghé
Céc van ban, ho so tai ligu khdc | g, oon | Ban dien i
6 |theo yéu cau cia co quan quan ly | _ .. .z P
. 2o e o vanban gidy | duocKy so
nhiém vu d61 moi sang tao

So6 luwong bo hé so 01 bo.

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiep: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can by mot cira) tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan),
s6 hoa hod so va luu trir h6 so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
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huéng dan céng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Tru’ong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mét cua tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Can bo Mot cura phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), s6 hoé ho so va luu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can bd Mot cira phai
huéng dan bo sung, hoan thi¢n hd so.

Truong hop tir chbi nhan ho so, can bo Mot cira phai néu rd Iy do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mét cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhan trie tuyén: Can bo Mot cia phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cip ma hd so thu tuc hanh chinh va xi 1y ho so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, day da mot 1an dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

Budc 1: S6 Khoa hoc va Cong nghg tiép nhan ho so clia to chirc, doanh nghiép, t0
chirc xét duyét nhiém vu, tham dinh kinh phi, xin y kién cac nganh, don vi lién
quan va trinh UBND tinh: 46 ngay.

1) Xét duyét nhiém vu d6i méi sang tao (Piéu 12 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP):

1. Trong thoi han 30 ngay tinh tr ngdy xac nhan hd so hop 18, S& Khoa hoc va
Cong nghé t6 chirc xét duyét nhi€ém vu. Viéc t6 chuc xét duyét nhiém vu déi moi
sang tao duoc co quan quan ly nhiém vy d61 méi sang tao quyét dinh va thuc hién
theo mdt trong cac hinh thirc sau:

a) Tu xét duyét;

b) Thanh 1ap Hoi dong xét duyét;

¢) Thué t6 chire tu van xét duyét.

2. Pbi véi hinh thirc xét duyét quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sb
268/2025/ND-CP co quan quan ly nhiém vy d6i méi sang tao st dung by may,
nhan lyc, ngudn lyc cua minh dé thuc hién xét duyét nhiém vu.

3. Pbi v6i hinh thie xét duyét quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6
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268/2025/ND-CP co quan quan 1y nhiém vu ddi méi sang tao thanh 1ap Hoi dong
xét duyét nhiém vu d6i méi sang tao (sau day goi tat 1a Hoi dong xét duyét) nhu
Sau:

a) Hoi dong xét duyét do co quan quan 1y nhiém vu d6i méi sang tao thanh lap, co
tr 07 dén 09 thanh vién, bao gom Chu tich, Pho Chu tich, cac uy vién va thu ky,
dugc Iua chon theo nguyén tdc bao dam tinh doc 1ap, khach quan, 1a dai dién co
quan quan ly nha nudc, chuyén gia nganh, doanh nhan, nha khoa hoc, chuyén gia
cong nghé, chuyén gia tai chinh cé nang lyc va chuyén mén phu hop véi nhiém vu.
Truong hop khac do co quan quan 1y nhiém vu d6i méi sang tao quyét dinh;

b) Thanh vién Hoi dong xét duyét dap ung cac yéu cau sau: Phu hop vé nang luc,
chuyén mon hodc c6 kinh nghiém phu hop véi linh vuc cua dy 4n, phuong an dau
tu duoc tu van; khong c6 xung dot loi ich trong qua trinh tham gia hoat dong cta
Ho6i dong x¢t duyét; khong dong thot 1a cd nhan, dai dién doanh nghiép, t6 chirc
thuc hién hodac doanh nghiép, t6 chtrc tham gia dé xuit nhiém vy; khong thudc mat
trong cac truong hop sau: Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc da bi két an
ma chua dugc x6a an tich hodc chua chdp hanh xong quyét dinh xtr phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao;

c) Hoi dong xét duyét lam viéc theo nguyén tic: Bao dam cong khai, minh bach,
cong bang, dan cha, khach quan; Hoi dong xét duyét chi hop khi c6 it nhat hai phan
ba (2/3) tong s6 thanh vién tham du, trong d6 phai c6 Chu tich hoac Pho Chu tich
Hoi dong dugc ty quyén diéu hanh; thanh vién Hoi dong xét duyét khong duoc tiét
16 thong tin, str dung ndi dung hd so ngoai pham vi danh gia; chiu trach nhiém bao
mat thong tin; cac y kién danh gia dugc thao luan tai cudc hop Hoi dong x¢t duyét
dé di dén két luan tap thé;

d) Hoi dong xét duyét thuc hién danh gia theo tiéu chi quy dinh tai khoan 1 va mot
trong cac diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP; dong thoi
xac dinh timg ndi dung dugc tai tro, hd tro, tién do, thoi gian thuc hién, két qua dau
ra tuong tng, ho so thanh toan ddi véi timg nodi dung tai trg, hd tro;

d) Hoi dong xét duyét lam viéc theo mot trong cac phuong thirc sau: Tryuc tiép, truc
tuyén hodc truc tiép két hop truc tuyén;

e) Trinh ty lam viéc cua Hoi dong xét duyét:

Tai liéu phuc vu phién hop duoc gui cho thanh vién Hoi dong xét duyét theo hinh
thire truc tuyén hodc truc tiép trude phién hop it nhat 03 ngay;

Ho1 dong xet duyét trao doi, thong nhit timg ndi dung cua nhiém vu ddi méi sang
tao, biéu quyét bang phiéu dbi v6i timg noi dung. Truong hop ndi dung cua nhiém
vu d6i méi sang tao cé tir hai phan ba (2/3) tong s6 phiéu biéu quyét “Pat” trg 1én
thi ndi dung d6 dugc dong ¥ dé xuét tai tro, hd tro;

Thu ky Ho1 ddng xét duyét tong hop va cong khai két qua biéu quyet ctia Hoi dong
tai budi hop, lap Bién ban hop trong d6 ghi o két qua biéu quyet y kién cua tung
thanh vién va két luan vé ting noi dung dugc tai trg, thoi gian, tién do va cac két
qua dau ra, muc tai trg, hd tro va ho so thanh toan ddi véi timg ndi dung tai tro, hd
tro;
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Trong truong hop can thiét, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh lap Hoi dong xét
duyét khac hoic lay y kién chuyén gia tu van doc 1ap trude khi quyét dinh.

4. Pbi voi hinh thire xét duyét quy dinh tai dlepl ¢ khoan 1 Piéu 12 7Ngh1 dinh §6
268/2025/ND-CP, co quan quan ly nhiém vu doi mai sang tao thué t6 chire tu van
xét duy€t nhi€ém vu do6i mdéi sang tao nhu sau:

a) T6 churc tu Van xet duyét phai co tu cach phap nhan, c6 nang luc, chuyén mon va
kinh nghiém t6 chirc thuc hién hoat dong danh gia, tu van vé ndi dung d6i méi sang
tao;

b) Viéc tu van danh gia cac ndi dung d6i méi sang tao dugc thuc hién theo hop
dong gilta co quan quan 1y nhiém vy d6i méi sang tao va to chiic tu van danh gia;
c¢) Trach nhiém cua td chire tu van xét duyét: Phai bdo dam cong khai, minh bach,
cong bﬁng, dan chu, khach quan; tuan tha liém chinh khoa hoc va dao dtic nghé
nghiép trong toan bo qua trinh danh gia; khong duoc tiét 16 thong tin, st dung noi
dung hd so ngoai pham vi danh gi4; chiu trach nhiém bao mat thong tin theo quy
dinh; chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan c6 tham quyén vé chat luong
chuyén mon va két qua danh gia; khi dé xay ra sai pham, phai boi hoan moi chi phi
bao gdm ca chi phi khac phuc va chiu cac ché tai theo hop dong va quy dinh cua
phap luat;

d) T6 chuc tu van xet duyét gui van ban kién nghi véi co quan quan ly nhiém vu
d6i méi sang tao vé ndi dung duoc tai trg, hd tro thoi gian, tién do va cac két qua
dau ra, murc tai trg, hd tro va hod so thanh toan ddi véi ting nod1 dung tai trg, hd tro,
néu rd ly do;

d) T6 chirc tu van co trach nhiém tra 101 bang van ban theo yéu cau cua co quan
quan 1y nhiém vu d6i méi sang tao.

5. Hoan thién ho so:

Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viéc ke tir ngay c6 bién ban hop Hoi dong xét
duyét, van ban kién nghi cta to chirc tu Van xet duyét, co quan quan ly nhiém vu
d01 moi sang tao thong bao két qua cho t6 chirc dé xuat dé hoan thién ho so va nop
vé co quan quan 1y nhiém vu doi méi sang tao trong vong 15 ngay ké tir thoi diém
nhan thong bao. Qua thoi han theo yéu cau, co quan quan 1y nhiém vu d6i méi sang
tao chim dit xem xét nhiém vu.

Truong hop ho so dé xuat khong dugc chap thudn thi co quan quan ly nhiém vu do6i
moi sang tao thong bao két qua cho to chire dé xuit.

IT) Tham dinh kinh phi nhiém vu ddi mai sang tao:

Trén co s két qua xét duyét nhiém vu d6i mdi sang tao quy dinh tai Diéu 12 Nghi
dinh s 268/2025/ND-CP, trong thoi han 13 ngay co quan quan ly nhiém vu do6i
méi sang tao to chic tham dinh kinh phi nhiém vy d6i moi sang tao theo cac noi
dung:

1. Kiém tra viéc hoan thién ho so ctia to chirc chil tri theo két qua xét duyét.

2. Panh gia su phu hop cua du toan kinh phi so v6i cac noi dung tai trg, hd tro theo
két qua xét duyét. Trong truong hop can thiét, co quan quan Iy nhiém vy déi1 moi
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sang tao thué don vi tham tra kinh phi nhi€ém vu theo quy dinh.

3. Ra soat ndi dung hd tro va xac dinh ty 1¢ hodc mirc hd tro theo ting ndi dung tai

tro.

4. Xem xét su phu hop ctia phuong 4n huy dong vén d6i tmg cua td chire dé xuat dé
thuc hién nhiém vu.

Cdch thirc thwe hién: Giri lién thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so
L Gtri lién sé
STT Tén thanh phan ho so Giri true tié thdng qua lwong
PP HTTTGQ ;
TTHC
To trinh ctia S& Khoa hoc va Cong Ban dién ti
1 A . 01
nghé duoc ky so0
, |Du thao Quyét dinh phé duyét Bandy thao | o,
nhiém vu cua UBND tinh dién tur
Bao céo tong hop v kién cua cac
3 nganh, co quan lién quan tham gia Ban dién tu 01
vao h0 so cua td0 chac, doanh duoc ky so
nghiép
Ho so dd tiép nhan cua té chuc, gan df,n t?
4 | doanh nghiép tai Trung tim Phuc HOC YO 01
\ . A e hoac ho so so
vu hanh chinh cdng tinh hoa

Buée 2: Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyét dinh phé duy€t nhiém vu va gui két
qua cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ dé tra cho t6 chuc, doanh nghiép. Trong truong
hop khong chap thuan phai ¢ van ban tra 161 va néu 16 1y do: 07 ngay.

Cach thirc thyc hien: Tryc tiép hodc gui lién théng qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Pia diém guri Két qud truc tiép: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qua giai quyét:

Tiéu chuin két qua
.z Gtri lién Sé
STT Teén két qua TTHC G e tidp théng qua lwong
' HTTTGQ
TTHC
Quyét dinh phe duyet mhiém VUl pa cnin | Ban dién ti
1 |hodc van ban trd 161 khong chap | _ ., % KV & 01
thuan va néu ro ly do vanban gidy | duocky so
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Buwéc 3: S Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép theo quy

dinh.

Céch thic thuc hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, doanh nghiép c6 nhu cau
nhan ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chirc, doanh nghiép trén Cong dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

STT

Ti€u chuan két qua

So

Tén két qua TTHC Tra qua Tra truc
lwgng

DVBCCI tuyén

Quy¢ét dinh phé duyét nhiém vu hodc Ban chinh Ban dién tir

1 | vén ban tra 161 khong chap thuan va vinban eidv | duoc kv sé 01
néu ro 1y do glay | duocky
Thoi han giai quyét:
4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 53 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Theo thuee té dia phirong: 53 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
5 | P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, doanh nghiép.
Co quan giai quyét TTHC:
6 |- Co quan thyc hi¢n: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan c6 thdm quyén: Uy ban nhan dén tinh.
7 | Phi, I¢ phi: Khong.
Yéu ciu, diéu kién thuc hién THTT: ‘ ,
Doanh nghi¢p, to Chl'l’Cv dap Ung cac diéu kién tai Pi€éu 9 Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP, cu thé:
1. Doanh nghiép, to churc c6 tu cach phép nhan, c6 chic nang, nhiém vu
hodc nganh ngh¢ kinh doanh phu hop v6i linh vie chuyén mon cua nhiém
8 | vu, cO nang lgc phu hop, bao dam trién khai nhi€ém vu ding tién do, chat

luong, c6 quyén dang ky tham gia xét tai trg, dat hang thuc hién nhiém vu
d6i méi sang tao.

2. Doanh nghiép, to chirc khong du diéu kién dang ky tham gia xét tai tro
hodc dat hang chu tri thuc hién nhiém vu trong cac truong hop sau day:

a) Pén thoi diém hét han ndp hd so ding ky, doanh nghiép, t6 chic chua
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thue hién quyét toan hodc hoan tra du kinh phi phai thu hoi dbi véi cac
nhiém vu str dung ngan sach nha nuée theo cac quyét dinh, van ban théng
bao cua co quan c6 thAm quyén;

b) Doanh nghiép, t6 chirc bi co quan c6 thim quyén quyét dinh dinh chi
thuc hién nhi¢ém vu khoa hoc, cong ngh¢ va d6i mai sang tao do c¢6 hanh vi
vi pham quy dinh phap luat thi khong duoc dang ky tham gia xét tai tro,
hodc dat hang nhi¢m vu mdi trong thoi han 01 nam ké tur ngay hét thoi han
dinh chi theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén;

c) Doanh nghiép, td chure chu tri dang bi dinh chi hoat dong, bi khoi t6.

Can cuw phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao nim 2025.

- Nghi dinh s 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dan mot sb diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi moéi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang

) tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khoi
nghiép sang tao; ha tang, mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.
- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 cua B¢ truong B
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va b1 bai bé linh vyc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thugc pham vi chuce
nang quan ly cua By Khoa hoc va Cong nghé.
M4u thanh phan hd so:
- Pon dang ky thuc hién nhi€ém vu theo Mau sb 1.1 Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
- Thuyét minh nhiém vu tuong tng, cu thé:
+ Thuyét minh nhiém vy d6i méi cong nghé theo Mau s6 1.2 Phu lyc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
+ Thuyét minh nhiém vu phat trién quyén sé hitu tri tué theo Mau s 1.3 Phu
10 | luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

+ Thuyét minh nhiém vu ning cao ning suat, chat luong theo Mau sb 1.4
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

+ Thuyét minh nhiém vu hd trg khoi nghiép sang tao theo Mau sb 1.5 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

- Vian ban cam két cua t6 chirc dé xuit vé viéc chi tiép nhan duy nhat mot
ngudn kinh phi cho ciing mot ndi dung chi tir ngan sach nha nuée cho cing
ndi dung nhiém vu ddi méi sang tao theo Mau sb 1.6 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau sé 1.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

PON PANG KY THUC HIEN
NHIEM VU POl MOI SANG TAO

Kinh gti: (Tén Co quan quan ly nhiém vu).
Chung tbi la:
- Tén doanh nghiép, t6 chuc:
- bia chi:
- Bién thoai: Email: Website:
- Quyét dinh/Gidy phép thanh Iap/Dang ky kinh doanh/Dang ky hoat dong
KH&CN s6:  noi cap ngay cap
- M4 s6 thué:
- Pai dién theo phap luat cia doanh nghiép:
_Chung t6i d& nghi duoc tai trg thuc hién nhiém vu doi méi sang tao tur
nguon ngan sach nha nudc nhu sau:
1. Thdng tin vé nhiém vu
- Tén nhiém vu:
- Loai nhiém vu: (chon 01 trong cac logi nhiém vy sau)
[ ] Nhiém vu dbi méi cong nghé
(] Nhiém vu phat trién quyén so hitu trf tug, nang cao niang suat, chat luong

] Nhiém vu hd trg khoi nghiép sang tao

- Nhiém vy thuoc dy an dau tu (néu co):

- Quyét dinh phé duyét dau tu sé:  ngay thang  nam
- Quy md dy an dau tu:

- Thoi gian thuc hién nhiém vu:

- Dja diém thuc hién nhiém vu:

- Téng kinh phi thyc hién nhiém vu: ddng (bang chit...)
Trong do:

+ Kinh phi d& nghi tai tro tir ngan sach nha nuéc:  dong (bang chit...)
+ Nguén kinh phi khac (néu co): dong (bang chit...)

Ty 1& kinh phi d& nghi tai tro trén tong kinh phi thyc hién: ...%
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2. Ho so diing ky xét tai trg thuc hién nhiém vu d6i méi sang tao bao gom:
- Thuyét minh nhiém vu ddi méi sang tao;
- Tai liéu chimg minh tu cach phap 1y cua td chirc dé xuat;

- Van ban cam két cua to chirc dé xuat vé viéc chi tiép nhan duy nhat mot nguon
kinh phi cho cung mét ndi dung chi tir ngan sach nha nuwdce cho cung noi dung nhiém
vu doi méi sang tao;

- Cam két khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 9 Nghi dinh quy
dinh chi tiét va huéng dan mot s diéu caa Luat Khoa hoc, cdng nghé va doi méi
séng tao vé doi mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, céng nghé va doi
méi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim ddi mai séng tao, hd tro khoi
nghiép sang tao; cdng nhan c& nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang tao; ha tang,
mang ludi va hé sinh thai khéi nghiép sang tao.

- Céc tai liéu khac.

Chung t6i xin cam doan nhitng ndi dung va thdng tin ké khai trong ho so nay 1a
dung su that va chiu trach nhiém toan dién trudc phéap luat vé tinh xac thuc cua ho so.

Kinh dé nghi (Co quan quan Iy nhiém vu) xem xét phé duyét tai tro.

Tran trong cam on.

.., NEAY ... thang ... nam...

PAI DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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Mau s 1.2

THUYET MINH NHIEM VU POI MOI CONG NGHE

I. THONG TIN DOANH NGHIEP, TO CHUC

1. Tén doanh nghiép, to chic:

2. M4 s6 thué:

3. bia chi tru s¢ chinh:

4. Pia diém thuc hién nhiém vu:

5. Bién thoai: Fax:

Email: Website:

6. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép:
7. Tén va so tai khoan ngan hang caa doanh nghiép:

Il. THONG TIN VE DU AN PAU TU
1. Tén dy an dau tu:

2. Gidy phép dau tu/Gidy ching nhan du tu/Gidy ching nhan ding ky du tu/Quyét dinh chii truong

dau tu/Quyét dinh chap thuan nha dau tu 1an gan nhat

3. Thoi gian thuc hién:

4. Dia chi thyc hién dy an dau tu:

5. Tong mirc kinh phi: .........ccco.c...... ddng

6. Md ta cong nghé, quy trinh céng nghé caa di an dau tu

7. M0 ta cac san pham, dich vy, thi truong cia du an dau tu
I1l. THONG TIN VE NHIEM VU POl MOI CONG NGHE
1. Tén nhiém vu:

4. Muc tiéu nhiém vu:

IV. NOI DUNG PE XUAT TAI TRQ

STT

Két | Thoi gian
qua | thuce hién | Kinh phi
daura | (sothang)

Céac noi dung (hang muc)
deé xuat tai tr¢

Ghi chu

1 | Noi dung (hang muc) 1

Noi dung (hang muc) 2,3...
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V. GIAI TRINH NOQI DUNG (HANG MUC) PE XUAT TAI TRQ

1. Su phu hop vé déi tu’ong, tiéu chi, diéu kién duoc tai trg (quy dinh tai khoan 1
va diém a khodn 2 Diéu 8 va Diéu 9 Ngh;i dinh Quy dinh chi tiét va huéng dan mét sé
diéu cua Ludt Khoa hoc, cdng nghé va déi méi sang tao vé doi méi sang tao; khuyén
khich hoat déng khoa hoc, cdng nghé va déi méi séng tao trong doanh nghiép; cong
nhdn trung tdm déi méi séng tqo, hé tro khai nghiép sang tqo; cong nhdn cé nhan,
doanh nghiép khai nghiép sang tao; ha tang, mang i va hé sinh thai khai nghiép
sang tqo.....)

2. Nhu cau vé cac noi dung dé xuat tai tro, két qua dau ra, thoi gian, kinh phi va
cac ho so thanh toan

3. Phuong 4n tai chinh dé thyuc hién nhiém vu

4. Nang luc thuc hién dy an

V1. HIEU QUA, TAC PONG, KHA NANG UNG DUNG

1. Hiéu qua vé san xuat kinh doanh

2. Hiéu qua vé kinh té

3. Hiéu qua vé méi truong, Xa hoi

4. Tac dong cua két qua nhiém vu dén kinh té - x& hoi, an ninh, quc phong

5. Kha nang tng dung, chuyén giao, nhan rong, lan téa cua nhiém vu.
......... , Ngay...... thang ...... nam .....

DAl DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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Phu luc
DU TOAN KINH PHI NHIEM VU
(Kém theo Thuyét minh nhiém vy déi méi cong nghé)
Pon vi: triéu dong

Nguon von

) X . T NSNN Ngoai NSNN
Noi dung dé | Tong kinh
STT . ns . < < <

nghi tai tro phi Nam | Ni Nim | Nim | Nim
Tong sb thir am. am Téng sb thie thie thee

£ tha hai | thit... ) _

nhit nhat hai

1 Noi dung

(hang muc) 1

Noi dung
(hang muc) 2

Tong cong

(*) Cdc cdn cir xay dieng due todn: liét ké cac quyér dinh phé duyét dinh mire, van ban hwong dan, ...
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Mau s6 1.3A

THUYET MINH NHIEM VU PHAT TRIEN QUYEN SO HUU TRi TUE
(Ap dung cho néi dung ho trg doanh nghiép, té chiic)

I. THONG TIN VE TO CHUC CHU TRI NHIEM VU/ DOANH
NGHIEP THU HUONG:#

1. T&N t6 Chirc, dOANN NGNIEP: ...

(Kém theo sé, ngay cia van ban thanh Idp hodc gidy déing ky kinh doanh cua
té chirc, doanh nghiép chui tri; ma sé thué).

2. D18 CNI: o

3. Nguoi dai dién theo phap luat:.............oooiiiiiins, : email va sb
AIEN TOal lIEN NE: ... saree e

4. S6 tai KNOAN NGAN NANG: .....voiveceeeeeeeeeee et
5. Nang lyc trién khai nhiém vu/tiép nhan va van hanh giai phap duoc hd tro:

5.1. Chuyén mén va kinh nghiém cua t6é chac cha tri va té chirc phéi hop hoac
doanh Nghiép thu hudNg (NEU COY: w...vveeeeeceeeeee ettt

5.2. Chuy&n mon va kinh nghiém cta ca nhan thuc hién nhiém vu:..............

(Cu thé ho va tén c& nhan tham gia chinh thuc hién nhiém vu kém trinh dé
chuy@n mén va kinh nghiém trién khai).

I1. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

(Cu thé mét trong cdc can cir sau: Quyét dinh sé6 1068/0P-TTg ngay
22/8/2019, Quyét dinh sé 2205/0D-TTg ngay 24/12/2020; Ludt Sé hiru tri tué va
van ban hwong ddn; ....).

3. Thoi gian thuc hién nhiém vy (thang): ....ooveveieeeee

4. Tong kinh phi thuc hién nhiemvu:.................. dong, trong do:

172 Xac dinh 1a Té chire chii tri nhiém vy néu 1a t6 chitc c6 ning lyc dé tim kiém nhu cau va hd trg cho
nhiéu doanh nghiép trong mdt (01) nhiém vy; xac dinh la Doanh nghiép, to chirc thu huéng néu ho trg truc ti€p
cho ban than doanh nghiép, t6 chtrc do.



4.1. Kinh phi ngan sach nha nudc:............... dong;

4.2. Kinh phi dbi tng:................... ddng.
Chi tiét theo Phu luc kém theo Thuyét minh nay.

I11. THONG TIN CHI TIET CUANHIEM VU
1. IVIUC EBU CU TN o ee et ee et e et eeen et eeeeeneneeeeneeeens
2. Noi dung va khéi lugng cong viéc:

Noi dung va khéi lwong cdng viéc caa nhiém vu dugc xay dung dua trén céc
noi dung hé tro doanh nghiép chinh nhu sau:

a) Ho tro doanh nghiép ding ky bao ho quyén s& hitu tri tué:

(Cu thé doi twong quyén sé hiru tri tué dang ky bao hé; cu thé sé hwong doanh
nghiép dwoc hé tro; pham vi ap dung tai tirng doanh nghiép; phan bé ving mién
va linh vuc hoat dong dé lam can cir xac dinh kinh phi thuc hién;....).

b) Hb tro chi phi quan 1y, khai thac, dinh gia va phat trién tai san tri tué: .....
(Cu thé sé lwong doanh nghiép duoc hé tro; ngi dung hé tro).

¢) Hb trg doanh nghiép tap huan dao tao vé sé hitu tri tué

d) Ho tro khac cho doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat vé s hitu tri
tué, Chuong trinh phat trién tai SAN T tUS: ....oeviveeeeeeeeceeee e,

(Cu thé sé luwong doanh nghiép dwroc hé tros; néi dung hé tro).

3. San pham cua nhiém vu

. ) . Yéu cau phai dat caa o
STT | Ténsan pham | So lwgng i Ghi chua
san pham

174 Néu 1a hd tro ap dung tidu chuin, hé théng quan 1y thi yéu cdu san pham la Glay ching nhén cua t6 chire
chimg nhén déa duoc cong nhén; néu la hd tro 4p dung cong cu cai tién ning suat thi can cu thé chi tiéu hiéu qua ap
dung vé tiét kiém chi phi, ting ning suat lao dong hoac ting doanh thu trong pham vi cu thé;.
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IV. LUAN GIAI VE PHUONG AN TRIEN KHAI

1. Luan giai vé nhu cau:

1.1. Nhu cau xuat phat tir chi dao, dinh huéng ctia Nha nudc,...: ..o

1.2. Nhu cau xuat phét tir thuc tién (trong nwéc, ngodi nwéc, doanh
nghiép, ...):

2. Luan giai V& tinh KNA thi: c..c.ooeceececeeeeeee e

3. Luan giai vé phuong an trién khai nhiém vu (M0 ta day di, cu thé phuong
an trién khai, cé so do va quy trinh triéen khai thyc hién nhiém vu):

4. Luan giai vé phuong an tai chinh, tai san (Cu thé du kién siz dung nguén
ngan sach nha nwoc, nguon doi ung, tai san hién co, tai san di thué, di mwon,.. dé
thuc hién):

5. Luan giai vé& nang luc chuyén mén va kinh nghiém cua té chuc cha
tri/doanh nghiép thu hudng, ca nhan thuc hién nhiém vu:

V. LUAN GIAI VE HIEU QUA VA KHA NANG DUY TRI, NHAN
RONG SAU KHI NHIEM VU KET THUC

1. V& hiBU QUA &P TUNG: w..evoeveeeeeeeeeeee ettt

2. Vé kha nang duy tri va nhan rONG:.......cvveeveveeiresressseseeesssesessessssenesnenns

......... ngay........thang......nam ......
DAI DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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Phu luc
, DU TOAN CHI TIF:"I' KINH PHI THUC HIEN NHIEM VU ?
(Pinh kem Thuyeét minh Nhiém vy phat trién quyeén so hizu tri tué - &p dung cho ngi dung ho tro doanh nghiép, to chuic)

Pon vi tinh: déng

N9i dung Khéi Dinh mic/ Thanh tién
STT A _ . _ Can cwr
cong viéc lwrong Pon gia Téng NSNN Poi ing

1 | Noi dung cbng viéc
1:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

2 | Noi dung cbng viéc
2:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Tong cong:
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Mau s6 1.3B

THUYET MINH NHIEM VU PHAT TRIEN QUYEN SO HUU TRi TUE
(Ap dung cho ngi dung dao tao, truyen théng, hgp tac quoc te)

I.LY DO, MUC PiCH

1. Béi canh, ly do:

2. Muc dich, du kién két qua:

3. Théng tin t6 chirc, doanh nghiép:

I1. THONG TIN CU THE

1. Thoi gian, dia diém:

2. bia diém tham quan, khao sat (néu c6):

3. Hinh thirc va cong nghé t6 chie (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chtrc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, to chiic, ca nhan tai tro (néu co)

5. Du kién d6i twong tac dong:
5.1. Vé t6 chuc hoi thao, dao tao, tap huan:

Thanh phan va s6 luong tham du: s6 luong va co cau thanh phan dai biéu, bao
gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai.

5.2. V& truyén thong:

Du kién d6i tuong tac dong cua truyén thong.

5.3. V& hop tac qudc té: cu thé dbi tugng, pham vi thuc hién.

6. Thong tin vé béo co vién/dién gia/giang vién ngudi nude ngoai: vé ly lich
trich ngang va trinh d¢ chuyén mon

Du toan chi tiét theo phu luc kém theo Thuyét minh nay.

......... ngay.......thang......nam ......
DAI DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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Phu luc

, DU TOAN CHI‘TIF’:T KINH PHI THUC HIEN NHIEM VU ‘ o
(Pinh kem Thuyét minh Nhiém vu phat trién quyén so hau tri tué - ap dung cho néi dung dao tao, truyén thdong, hop tac quac te)

Pon vi tinh: déng

Noi dung . DPinh mirc/ Thanh tién
STT N Khéi lwgng 3 Ciin cir
cong viec bon gia Téng | NSNN | Déiing
1 | No6i dung cobng
viéc 1:
Noi dung chi....
Noi dung chi....

No6i dung cong
Viéc 2.

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Téng cong:
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Mau s6 1.4A

THUYET MINH NHIEM VU NANG CAO NANG SUAT, CHAT LUQNG
(Ap dung cho nhiém vu ho trg doanh nghiép)

I. THONG TIN VE TO CHUC CHU TRI NHIEM VU/DOANH NGHIEP
THU HUONG

1. Tén t6 chuc chu tri nhiém vu/tén doanh nghiép nhan hd tro:

(Kém theo sé, ngay cia véin bdn thanh 1dp hodc gidy déing ky kinh doanh cia
té chize cha tri/doanh nghiép; ma sé thué).

2. DIA CNI: oo

3. Nguoi dai dién theo phap luat:................ooiil, - email va sd
GIEN ThOAT HIEBN NE: ..o r e e e bae s

4. Sb tai KNOAN NGAN NANG: .....voivceeeeeeeeee e

5. Nang luc trién khai nhiém vuy/tiép nhan va van hanh, duy tri giai phap duoc
hd tro:

5.1. Chuyén mén va nang luc, kinh nghiém trién khai ciia to chirc chu tri va to
chuc phdi hop (néu cd); hoic niang luc tiép nhan va van hanh, duy tri giai phap cua
doanh NGNIEP AUOT NS O ...v.vveiecececee et

5.2. Chuy@n mén va kinh nghiém cua ca nhan thuc hién nhiém vu (cu thé ho va
tén c& nhan tham gia chinh, bao gom ca thué chuyén gia d@é thiec hién nhiém vu):

Trinh do chuyén moén va

STT| Hovaten | \inh nghiem trién khai

Noi dung cong viéc

I1. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

175 X4c dinh 1a TS chire chi tri nhiém vu néu 13 t& chtc ¢6 ning luc dé tim kiém nhu cdu va hd tro cho
nhiéu doanh nghiép trong mot (01) nhiém vuy; xac dinh 1a Doanh nghi€p nhin ho trg néu ho trg tryc tiép cho chinh
doanh nghiép do.



1. TEN NNIEM VUi
2. CAN CU PhAP 1§ A8 XUAL ...t

(Ludt Chdt lwong san phdm, hang héa va van bdan hwéng dan; Ludt Tiéu
chudn va Quy chuan ky thudt va vin ban hwéng dan; Ludt Po liong va vin ban
hwéng dan; Quyét dinh s¢ 1322/0D-TTg; Quyét dinh s6 36/0P-TTg, Quyét dinh
6 996/0P-TTg; ....).

3. Thoi gian thuc hién nhiém vu (thang): .....ccoooeeeeiie
4. Tong Kinh phi thuc hién nhiém vu:.................. ddng, trong do:

4.1. Kinh phi ngan sach nha nuéc:............... dong;

4.2. Kinh phi dbi tng:................... dong.

Chi tiét theo Phu luc kém theo Thuyét minh nay.

111. THONG TIN CHI TIET CUANHIEM VU

1. Muc tiéu cua nhiém vu:

@) MUC TIBU ChUNG: oo
D) MUC tBU CU TN ..ot en e en e

2. Tinh cap thiét caa nhiém vu (lugn gidgi s can thiét, tinh cap bach phi hop
V6i yéu cau qudn ly (néu cd) va/hogc nhu cau thuc tién cia nganh/linh viec/dia
phwong/doanh nghiép; néu rd nhiing van dé can gidai quyét; ludn gidi viéc dat ra
cac muc tiéu va ndi dung cua nhiém vu; khang dinh y nghia cia nhiém vu déi véi
ndng cao ndng sudt, chat lwong va néng Iluc canh tranh):

3. Noi dung cong viéc:

N1 I L8 T SRS
AN o1 e [0 T TSRS
NOT QUNEG. ..o

Huéng ddn: Néi dung cia nhiém vu can duwoc xay dung cdan cir theo cac ngi
dung hé trg doanh nghiép tai quy dinh cia phap ludt vé tiéu chudn, quy chudn ky
thudt, quy dinh cua phap lugt vé chdt lirong san pham, hang héa va quy dinh cua
phap lugt vé do lwong. Cu thé nhu sau:

- Hé tro doanh nghlep ap dung céc tiéu chudn, quy chuan ky thugt, hé thong
qUan ly, cOng cu cdi tién ndng cao ndng sudt, Chat lirong: cu thé tén tiéu chudn, hé
thong quan ly, cdng cu cdi tién nang sudt; so lwong doanh nghiép duoc hé tro;



173

pham vi &p dung tai tirng doanh nghiép; phan bé ving mién va linh vuc hoat déng
dé lam can cir xdc dinh kinh phi theee hién; ...

- Hé tro chi phi thiz nghiém d@ai véi san pham xudt khdu chii luc cua quéc gia
do té chire thiz nghiém dat tiéu chudn quac té thic hién; hé tror chi phi chitng nhdn
hop chudn, ching nhdn hop quy do co quan nha nuéc chi dinh theo quy dinh cua
phap ludt: cu thé sé lwong doanh nghiép dirot hé tro;; pham vi hé tro; ngi dung ho
tro; ....

- Hé tro khac cho doanh nghiép: cu thé sé lirong doanh nghiép duoc hé tror;
pham vi va ngi dung hé tro; ...

4. San pham cua nhiém vuy:

) ) , Y@&u cau can dat cia o
STT | Tén san pham | So lwong i Ghi chu
san phamve

IV. LUAN GIAI VE TINH KHA THI, PHUONG PHAP VA NANG LUC
TRIEN KHAI

L TN KA ENE s

2. Phuong phép trién khai nhiém vu (M0 td day di, cu thé cdc buwdc trién
khai, kém theo so d6 va quy trinh trién khai theec hién nhiém vu):

3. Phuong 4n tai chinh, tai san (cu thé du kién siz dung nguon ngan sach nha
nuwoc, Nguon doi ung, tai san hién co, tai san di thué, di muon,... dé thuc hién):

4. Nang lyc chuy@n moén va kinh nghiém cuaa to chuc chu tri/nang luc tiép
nhan va van hanh, duy tri giai phap cta doanh nghiép dugc hd tro; ning luc va
kinh nghiém ctia ca nhan thuc hi€n NNIEM VU ...,

V. LUAN GIAI VE KHA NANG UNG DUNG VA TINH BEN VUNG

176 Néu noi ham chuyén moén la ho trg 4p dung tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat, hé thong quan ly chat luong
thi yéu cau cua két qua 1a duoc cap gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan quy chuin ky thuat cua t6 chirc ching
nhan doc lap, hop phap; néu 1a hd tro ap dung cong cu cai tién ning sudt thi can cu thé theo mot s6 chi tiéu hiéu qua
ap dung nhu: tiét kiém chi phi, taing nang sut lao dong, cai thién nang lyc quan ly, tang chét luong san pham hodc
tang doanh thu,.. : néu 1 hd tro chi phi thir nghiém, chung nhan dbi voi san pham xuit khiu chu lyc thi cin yéu
cau to chuc thir nghlem phai duge chimg nhan/cong nhén dat tiéu chudn quéc té, td chirc chimg nhan hop chuin,
chirng nhan hgp quy phai dugc co quan nha nudce chi dinh;..
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L. HIGU QUA KINN & 1.

3. KNA nang GNQ AUNG: ...eoiiieiiee e

4. Cam két vé kha nang duy tri VA NhAN TONG: .....cvvveeeeereeeeeeeeesee s

......... ngay.......thang......nam ......
DAI DIEN DOANH NGHIEP, TQ CHUC
(Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)
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Phu luc

, DU TOAN CHI TIET KINH PH,I' THYC HIEN NHIEM VU
(Kem theo Thuyet minh Nhiém vu ndng cao nang suat, chat lwong - 4p dung cho nhiém vu ho tro doanh nghiép)

Pon vi tinh: dong

STT Noi dung cdng viéc Khéi lwong Dinh mic/ ? Thanh tién ] Can c{r,lap
Pon gia Téng NSNN | Déiwng du toan
1 | Noi dung cong viéc 1.
Noi dung chi....
Noi dung chi....

Noi dung cong viéc 2:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Tong céng:
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MAZu s6 1.4B

THUYET MINH NHIEM VU NANG CAO NANG SUAT, CHAT LUQNG
(Ap dung cho nhiém vu ning suat, chat lwgng khac)

I. SUCAN THIET VA MUC TIEU

1. B8i CANN VA ST CAN thIBL: ..ottt

3. Don vi ChU T NNIEM VU oo
4. Dai dién theo phap luat ctia don vi CNU tri: ..o,

3.1. Chuyén mon va ning lyc, kinh nghiém trién khai caa to chac chu tri va
t6 ChC PRSI NOP (NEU CO): .ot

3.2. Chuyén mén va kinh nghiém cua ca nhan thyc hién nhiém vu (cu thé ho
va tén ca nhan tham gia chinh, bao gom ca thué chuyén gia, thuc hién nhiém vy):

Trinh d§ chuyén mén va Noi dung cbng viéc

STT| Hovaten kinh nghiém trién khai thudc nhiém vu

111. NOI DUNG VA KHOI LUQNG CONG VIEC

NOTAUNG Lo ettt b e sr e nenreas
NOT AUNG 2.ttt nr e nnenreas
NOT QUINE. .« .2t

1 Bao gdm céac nhiém vu vé xy dung tiéu chuén, quy chuén k¥ thuat; ndng cao nang luc t& chirc ching
nhan; dao tao, truyén thong, hop tac quoc t€ vé nang suat, chat lugng.
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Mot 6 lueu ¥
- Nhiém vu/ngi dung vé xay dung tiéu chuan, quy chudn kj thudt: cu thé so

lweong, khoi lwong va nganh, linh vuc tiéu chuan, quy chuan ky thudt duw kién xay
dung.
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- Nhiém vu/ngi dung vé ndng cao ndng luc té chic chizng nhdn phd hop tiéu

chudn, quy chudn ky thudr d@é dwrgc cdng nhdn, thira nhdn & khu viec va quéc té: cu
thé ngi dung, pham vi va du kien to chizc ¢ khu viec va quoc té du kien cdng nhdn,

thura

nhan.

- Nhiém vu/ngi dung vé té chic héi thdo, dao tao, tdp hudn: cu thé thanh

phan va sé liong tham die: S6 lirong va co cdu thanh phdn dai biéu, bao gom ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quac tich nwéc ngoai; bao céo vién, dien gid; ....

- Nhiém vu/ngi dung vé théng tin, truyén thdng: di kién déi twong chiu su tac

déng cua cac san pham thdng tin, truyén thong.

- Nhiém vu/ngi dung vé hop tac quéc té: cu thé déi frong, pham vi thuc hién.

IV. PHUONG PHAP TRIEN KHAI:

Téng kinh phi thuc hién nhiém vu:.......... ddng, trong do:
Kinh phi ngan sach nha nuéec:................. dong;
Kinh phi d6i tmg:.............. dong

Du toan chi tiét theo phu luc kém theo Thuyét minh nay.

VI. SAN PHAM CUA NHIEM VU2

STT

Y&u ciu can dat

Tén san pham | S6 lwgng Ghi chu

ciia san pham

VII. DU KIEN HIEU QUA TAC PONG, LAN TOA CUA KET

QUA/SAN PHAM CUANHIEM VU: ..o

........ , ngay........thang.......nam ......
DAI DIEN DOANH NGHIEP, TQ CHUC
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

2 Chi 4p dung dbi vei nhiém vu/ndi dung vé xay dung ti€u chuén, quy chuén k¥ thuat; nang cao nang luc td

chirc chirng nhan; thong tin va truyén thong nang suét, chat lugng.
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Phu luc

, DU TOAN CHI TIET K,INH,PHiTHUC HIEN NHIEM VU , ,
(Kem theo Thuyet minh Nhiém vu nang cao nang suat, chat lwong - ap dung cho nhiém vu nang suat, chat lwong khac)

Pon vi tinh: déng

STT Noi dung cong viéc Khéi lwong Dinh muc/ i} Thanh tién ] Can Cﬁ’,lap
Pon gid Téng NSNN [ Déitng dy toan
1 | N6i dung cong viéc 1:
Noi dung chi....
Noi dung chi....

Noi dung cong viéc 2:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Tong cong:
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MAu s6 1.5

THUYET MINH NHIEM VU HO TRQ KHOI NGHIEP SANG TAO

I. THONG TIN VE TO CHUC, DOANH NGHIEP CHU TRI NHIEM VU
1. Tén td chirc, doanh nghiép cha tri NRIEM VU ...

~ (Kém theo 56, ngay ciia van ban thanh Idp hogc gidy ding ky kinh doanh ciia
to chiic chu tri/doanh nghiép; ma so thue)

2. DIA CNI: e

(Ho va tén, churc vu, thur dién tur, dién thoai)
4. Nang luc cia nguoi ding dau té chic, doanh nghiép cha tri....................

(Nang Iyc, kinh nghiém chuy@n mén, kha ndng huy dong vén dau tw cho Khoi
nghiép sang tao)

5. Noi dung, két qua hoat dong hd tro khoi nghiép sang tao cua to chuc,
doanh NGRIEP (NEU CO): ..vveveeee et

6. Nguon nhan luc dé thuc hién nhiém vu

6.1. Boi ngli nhan su (Nang luc, kinh nghiém cua cac thanh vién chinh,
thanh vién)

Trinh d¢ chuyén mén va

STT | Hevaten | ok nghiém trién khai

Noi dung cbng viéc

6.2. Doi ngii chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao

Trinh d¢ chuyén moén va

STT | Hevaten | ok nghiém trién khai

No6i dung cong viéc
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7. TOm tit vé co so vat chat, ngudn nhan luc, tai chinh va phuong an to chirc
thuc hién kha thi

I1. THONG TIN NHIEM VU

1. TEN NNEEM VUL e
2. Thoi gian thuc hién (thang): ......cov e
3. Tong kinh phi thuc hién nhiém vu:..................... ddng, trong do:

a) Ngudn ngan séch nha nude: ......eeeeeeee.... ddng

b) Nguon véon doi tng:..................... ddng

Chi tiét theo Phy luc kém theo Thuyét minh nay.
I11. THONG TIN CHI TIET CUANHIEM VU
1. Muc tiéu cua nhiém vu

a) Muc tiéu chung:

b) Muc tiéu cy thé: (Muc tiéu rd rang gan vdi Chjén lwge, chwong trinh, ké
hoach phat trien hé sinh thai khai nghiép sang tao quoc gia, dia phuong, nganh,
linh viece...).

2. Kha ning dap tmg céc tiéu chi doi véi nhigm vu: (Ludn gidi vé viéc dap
wng tieu chi quy dinh tai diem ¢ khoan 2 Dieu 8 cua Nghj dinh)

3. Tinh cap thiét cua nhiém vy (Lugn gidi s can thiet, tinh cap bach phi hop
Voi dinh hwong va yéu cdu neu trong théng béo cua co quan quan ly nha nwoc co

tham quyén, néu ré nhing van dé can gidi quyét; lugn gidi viéc dat ra cac muc tiéu
va ngi dung cua nhiém vy, ...)

4. Noi dung hoat dong, du kién san pham, két qua thuc hién nhiém vu (Néu
va mé td chi tiét cdc ngi dung, hoat déng va cac sé liéu lién quan lam co sé cho dy
toan kinh phi, két qud dau ra cu thé, bao gom san pham, dich v, mé hinh, co so
diz liéu, chwong trinh, sy kién, an pham hodc bdo cdo c6 kha néing nhén réng, dap
dung cho nhiéu dia phirong, nganh, linh virc khdc)
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5. Kha ning ung dung truc tiép, tao ra hiéu qua kinh té hoic giai quyét cac

Yéu ciu can dat caa

A A 177 A 2 2 Am178 L, >
Noi dung, hoat dong Keét qua/San pham két qua, san pham

Noi dung 1:

Hoat dong 1.1:

Hoat dong 1.2, 1.3...:

Noi dung 2,3..:

Hoat dong 2.1:

Hoat dong 2.2, 2.3...:

van dé x4 hoi gop phan nang cao niang suat, chat lwong, nang lyc canh tranh, bao
vé moi trurong va phét trien bén viing.

......... , ngay...... thang ...... nam ...
PAI DIEN TO CHUC, DOANH NGHIEP
(Ho, tén, chiz ky, dong dau)

177 Néu va mé ta chi tiét cac ndi dung, nhiém vu can dé xuét cac giai phap phu hop véi tiéu chi lya chon
nhiém vu hd trg khoi nghiép sang tao quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 8 Nghj dinh, chi tiét cac hoat dong va céc sb
liéu lién quan 1am co s& cho du toan kinh phi.

178 Két qua dau ra cu thé, bao gdm san pham, dich vy, mé hinh, co so dit liéu, chuong trinh, su kién, 4n
phim, b0 c4o,... co kha ning nhan rong, ap dung cho nhiéu dia phuwong, nganh, linh vyuc khac
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Phu luc

DU TOAN CHI TIF:T KINH PHI THUC HIEN NHIEM VU
(Kem theo Thuyet minh nhiém vu ho tro khai nghiép sang tqo)

Pon vi tinh: déng

STT

Noi dung cdng viéc

Khéi lrong

Pinh murc/
Pon gia

Thanh tién

Cin ot 1ap

—

(=) X

)
(@]

NSNN

Poi rng

du toan

Noi dung cbng viéc 1:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Noi dung cbng viéc 2:

Noi dung chi....

Noi dung chi....

Tong cong:
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Mau s6 1.6

TEN DOANH NGHIEP, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phac

(S6 hiéu vin ban) ..., ngay ... thang ... nam
VAN BAN CAM KET
Kinh gui: (Tén co quan quan ly nhiém vu).
I. Thong tin vé doanh nghiép, té chirc

1. T&n doanh NGhIBP, 18 CRTIC: .......c.veeeeeeeeeeeeeeeee e
2. IME SO TNUE: ...ttt

R 5 )T ¢ 1)

4. Pign thoai:.......cccovvvrvvennn Email: ........... Website: ...

5. Quyet dinh/Giay phép thanh 1ap/Dang ky kinh doanh/Bang ky hoat dong
KH&CN So:............ 00T CAP..vovvveeeeeeeeeeeens LTO T\ |

6. Nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép, to ChirC:.........cceveveeee.

7. Ten nhiém v d6i MGT SANG L0 ...t

I1. N§i dung cam két

Doanh nghiép, té chiic cam két:

1. Tu ké khai va chiu :[réch nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, chinh xéc,
trung thuc cua théng tin, ho so va cac van ban guri co quan quan ly nhiém vu.

2. Chi tiép nhan duy nhat mot nguon kinh phi cho cing mét ndi dung chi tir
ngan sach nha nudc cho cung ndi dung nhiém vu doi méi séng tao.

3. Thyc hién diing cac cam ket khi nhan tai trg dé thuc hién nhigm vy doi moi
sang tao theo Hop dong va chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan quan ly
nhiém vu vé str dung kinh phi, tai san, két qua, hiéu qua ciaa nhiém vu.

4. Cung cap kip thoi, day du, chinh xéc, trung thuc cac thong tin va tai licu
b sung theo yéu cau caa co quan quan ly nhiém vu va co quan cé tham quyén
theo quy dinh.

5. Phéi hop Vvéi co quan quan 1y nhiém vu va co quan c6 tham quyén khi dugc
yéu cau trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Vin ban cam két nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

PAI DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi ho tén va déng dau)
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Ma thi tuc: 1.014452

Tén thi tuc: Tha tuc sira d6i, chAm dit Hop ddng tai trg thuc hién nhiém vu ddi
moi1 sang tao.

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

Doanh nghiép, t6 chirc ndp 01 bo ho so theo quy dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Doanh nghiép, to chirc ndp ho so truc tiép cho SO Khoa
hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép
nhan s6 1 (Tru sé chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh Xudn, tinh
Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (So 519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha
Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vy Buu chinh cong ich: Doanh nghiép, t6 chirc gui qua
dich vu BCCI (Buu cyc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nop hé so truc tiép cho
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan sé 1 (Tru so chinh) (So 609, duong Quang Trung, phuong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuwong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Doanh nghiép, to chirc
truy cap Cong dich vu cdng qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding
ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop hd so
truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:

- Truc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s& chinh) (S6 609, duong Quang
Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (So 519,
duwong Nguyén Trai, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Cé)ng dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuan ho so )
A N A A Sa
STT Tén thanh phan ho so Giri truc tiép G t}*uc luwong
hodc qua tuyen
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DVBCCI

Truong hop stra doi hop dong,
thanh phan hd so gdm: Vian ban dé
xuit diéu chinh kém theo hd so lién
quan dén co quan quan 1y nhiém vu
d6i méi sang tao.

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

Truong hop chim dut thuc hién
nhiém vu, thanh phﬁn hd so gém:
(1) Vin ban cta to chtic chi tri dé
nghi chim dut hop ddng hodc
thong bao tam dung thyuc hién
nhiém vy cua co quan quan ly
nhiém vu d6i méi sang tao; (2) Béo
cdo tong hop két qua thuc hién
nhiém vu theo Mau s6 1.15 Phy lyc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s
268/2025/Nb-CP, trong d6 néu 10
ndi dung, san pham da hoan thanh,
dang trién khai va chua trlen khai,
tinh hinh st dung, thanh quyét toan
Kinh phi

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

Tai liéu khac (néu co)

Ban chinh
hoac ban sao
ching thuc

Ban dién tir
duoc ky sd
hoac ban sao
chung thuc

01

van ban giay

dién tu

So lwong bo ho so 01 b.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tinh hudng
dan, hd trg cong dan ding ky, ding nhdp tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir.
Truong hop cong dan khong co6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dix liéu caa Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan coéng dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.

Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan hd so
va lap Giy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.
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- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buu chinh: Céan bo Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du caa hd so; quét (scan), sb hoa hd so va luu trit hd so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan bé sung, hoan thién hd so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir chéi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so
va lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- H6 so tié’p nhan truc tuyén: Céan bo Mot cua phai xem xeét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot ctra tiép nhan, cidp ma hd so thi tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo quy
trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thugc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd Mot cira phai c6 thong bao, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bo sung déy du, chinh xac hoic gui
dung dén co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc giri qua tai khoan caa céng dan trén Cong dich vu cong quoc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Buwére 1: Sé Khoa hoc va Cong nghé tiép nhan hd so cua td chirc, doanh nghiép,
tham dinh, xin y kién cac nganh, don vi lién quan, trinh UBND tinh:

1) Trinh tu thuc hién sira d6i hop dong:

- S¢ Khoa hoc va Cong nghé xem xét hd so. Trudng hop can thiét co thé tham van
chuyén gia hodc lay y kién bang van ban cua cac bén lién quan;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhéan y kién cua chuyén gia, cac bén lién quan
(néu cb), S6 Khoa hoc va Cong nghé trinh UBND tinh quyét dinh phé duyét.

2) Trinh tu thuc hién cham dit thyc hién nhiém vu

- S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét ho so, trudng hop can thiét c6 thé tham van
chuyén gia hodc t6 chuc Hoi dong tu van d€ xac dinh rd mirc do hoan thanh cua cac
ndi dung cong viéc, sdn pham cua nhiém vy, nguyén nhan chu quan hodc khach
quan;

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan y kién ciia cac bén lién quan (néu co), S¢
Khoa hoc va Cong nghé trinh UBND tinh quyét dinh.

Cdch thire thwe hién: Giri lién thong qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

Thanh phdn hé so

Tiéu chuan ho so
o - Gti lien S0

STT Tén thanh phan ho so Guri trye tiép théng qua lwong
HTTTGQ
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TTHC
To trinh cia S¢ Khoa hoc va Cong Ban dién to
1 A . X 01
nghé duoc ky so
Du thao Quyét dinh phé duyét noi
dung sua gié)i dé tién hanh ky két
phu luc diéu chinh hgp dong hoac , ,
2 | khong phé duyét/Quyét dinh cham Ba(ril. (}u’ tt ?ao 01
dut viée thuc hién nhiém vu, xir 1y en it
kinh phi va tién hanh thu tuc thanh
Iy hop dong.
B4o céo tong hop v kién cua cac
3 nganh, co quan lién quan tham gia Ban dién tu 01
vao hO so cua to chuc, doanh duoc ky so
nghiép
Ho so di tiép nhan cua t6 chuc, gan df,n w
4 | doanh nghiép tai Trung tam Phuc woexyso 1 o1
X . A , hoac ho so so
vu hanh chinh céng tinh hoa

Buére 2: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh phé duyét ndi dung sira d6i dé
tién hanh ky két phu luc diéu chinh hop dong hodc khong phé duyét/quyét dinh
chidm dirt vi¢c thuc hién nhiém vy, xtr Iy kinh phi va tién hanh thu tuc thanh 1y hop
ddng va guri két qua cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé dé tra cho t6 chic, doanh
nghiép. Trong truong hop khong chap thuan phai co vin ban tra 10i va néu rd 1y do:
05 ngay.

Céach thizc thyc hién: Truc tiép hodc gui lién thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh

Dia diém guri két qud truec tiep: Tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh.

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan két qua

] Gui lién 5
STT Tén két qua TTHC , théng qua 1 >0
Gui tryc tiép HTTTGQ wong
TTHC

Quyét dinh phé duyét noi dung sira
d6i dé tién hanh ky két phu luc diéu
chinh hop ddng hoic khong phé
duyét/Quyét dinh cham dat viéc | Banchinh Ban dién ti
thue hién nhiém vu, xt 1y kinh phi | vinban gidy | duocky sb
va tién hanh thu tuc thanh 1y hop
dong hodc van ban tra 10i khong
chap thuan va néu rd ly do

01
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Buwéc 3: So Khoa hoc va Cong nghé tra két qua cho t6 chirc, doanh nghiép theo quy

dinh.

Céch thic thuec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, doanh nghiép c6 nhu cau
nhan ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chirc, doanh nghiép trén Cong dich vy cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Ti€u chuan két qua

STT Tén két qua TTHC Tra qua Tra tryc lu’?)'(;
DVBCCI tuyén g

Quyet dinh phé duyét ndi dung sua
d6i dé tién hanh ky két phu lyc diéu
chinh hop dong hodc khong phé

1 duy€t/Quy€t dinh cham dut vige thue | Banchinh | Ban dién ttr 01
hién nhiém vy, xur 1y kinh phi va tién | vanban giay | dugc Ky so
hanh thu tuc thanh ly hop dong hoac
van ban tra 101 khong chap thuan va
néu rd ly do
Thoi han giai quyét:

4 | -Theo quy dinh ciia phdp ludt: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Theo thuee té dia phirong: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

5 | Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chuc.
Co quan giai quyét TTHC:

6 |- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.
- Co quan ¢6 thim quyén: Uy ban nhan dén tinh.

7 | Phi, 1€ phi: Khong.

8 | Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
Can ctr phap ly cuaa TTHC:

9 |- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang tao nam 2025.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14/10/2025 ciia Chinh phu quy dinh
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chi tiét va huéng dan mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi moi
sang tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé
va d6i moi sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim ddi méi sang
tao, hd tro khoi nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khoi
nghiép sang tao; ha tﬁng, mang ludi va h¢ sinh thai khaoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh s6 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 caa Bo truéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chuc
nang quan ly cua B§ Khoa hoc va Cong ngh¢.

10

M4u thanh phan ho so: o
- B4o cao tong hop két qua thl_l"C hién nhiém vu theo Mau s6 1.15 Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.
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Mau s6 1.15
TEN DOANH NGHIEP, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(S6 hiéu vin ban) ..., hgay ... thang ... nam ...

BAO CAO TONG HOP KET QUA THUC HIEN NHIEM VU .....

Can ctr Hop ddng $6: ......oevvveenn.. ky ngay ...... [ i vé viéc tai
tro thuc hién nhiém vu ....., [Tén T chirc, doanh nghiép] xin bao cao két qua thuc
hién nhiém vu véi cac ndi dung sau:

PHAN I: THONG TIN CHUNG

STT | Néidung Thong tin chi tiét
1 | Tén nhiém vu: [Ghi déy du, chinh xac tén nhiém vy nhuw trong hop
dong]

2 | Masénhiémvu: | [Néuca]

3 | Tochéc/Doanh | [Tén ddy dii theo gidy déing ky kinh doanh]
nghiép chua tri:

bia chi:

bién thoai:

Email:

4 | Nguwoi dai dién Ho va tén: [Ghi rd ho tén]
theo phap luat: Chuc vu:

bién thoai: Email:
5 | Thai gian thuc Theo hop dong: Tur ...... [oviiid i dén
hign: | ... [oo.... [evinnn.
Thoi gian gia han (néu co): Bén ngay
...... /..............(Theo quyét dinh sd...)
Thai gian thuc té: Tir ... [ocoiid i dén
...... [eiiid oo ..
6 | Téng kinh phi TONG SO: v, dong
thuc hién: Trong do:
- Ngan sdch Nha nudc: ................... ddng

- Ngoai ngan sach nha nuéc: ........ ddng




PHAN I1: NOI DUNG, KET QUA PAU RA
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Bang tong hop céc ndi dung codng viéc da thuc hién va két qua dat duoc so véi
Thuyét minh/Hop dong da dugc phé duyét

Két qua dau ra da dwoc

Két qua thuc hién dén thoi diém

Hang phé duyét _ nop bao céo Ghi
TT ) . Chi tiéu R X Chua ,
muc | Tén ket . . .z .| Hoan | Dang trien .2 chua
v |twgng | MK T sk | Khai trien
a "M thuat khai
1
2

PHAN I11: TINH HINH SU'DUNG, THANH QUYET TOAN KINH PHI
Bang chi tiet tinh hinh st dung kinh phi dugc tai trg tir ngan sach nha nudéc va
ngudn ddi tng cho cac hoat dong cua nhiém vu.

Kinh phi da sir Kinh phi da
A quyeét toan
dung (dong) 13
A Kinh phi (dong)
sT | Neidung/ hé duyét
Hang muc chi | Pc SWEL 1 Ngan Ngoai | Ngan | Ngoai
theoke | cachnha | NSNN | sach | NSNN
hoach nwéc nha
nuwoc
1 Noi dung 1:....
Hang muc 1
Hang muc 2
2 Noi dung 2:....
Hang muc 1
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Tong cong

(Chi tiét ho so thanh quyét toan duoc liét ké tai Phu luc kém theo Bao céo nay)
PHAN IV: PANH GIA CHUNG VE HIEU QUA CUANHIEM VU

1. Hiéu qua vé khoa hec cong nghé va déi méi sang tao:

- Mtrc d6 1am chu, cai tién cong nghé sau khi thuc hién nhiém vu.

- Céc san pham méi, quy trinh mai, giai phap méi da duoc tao ra.

- Sb lwong don dang ky s hiru tri tué (sang ché, giai phap hiru ich, kiéu dang
cong nghiép...).

- So sanh cong nghé cua doanh nghiép trudc va sau khi thuc hién nhiém vy.

2. Hiéu qua vé Kinh té - X& hoi:

- Doanh thu/Lei nhuan: Doanh thu/lgi nhuan tiang thém tir san pham/dich vu
caa nhiém vu (uac tinh).

- Thi trwdong: Mo rong thi truong, ting thi phan, phat trién san pham xuat
khau...

- Ning suat & Chi phi: Ting ning suat lao dong, giam chi phi san xuat, tiét
Kiém nguyén vat liéu, nang lugng.

- Viéc lam: Sé luong viéc 1am moi duoc tao ra.

- Tac dong khéc: Tac dong dén moi trudng, nang cao niang luc canh tranh
cua doanh nghiép, dong gép cho nganh/linh vuc...

3. Nhirng khé khin, vaeéng mic trong qua trinh thuc hién va kién nghi:

- Khé khin, vuéng mac: [Néu rd nhing kho khan khach quan va chu quan
trong qua trinh trién khai, vi du: thi tuc hanh chinh, bién dong th; truong, van dé
ky thugt...]

- Pé xuat, kién nghi: [1~9é Xuat véi Quy, cdc co quan qudn Iy Nha nuwde dé cai
thién co che, chinh sach ho tro doanh nghiép thuc hién nhiém vy DMST trong
twong lai]

PHAN V: DANH MUC TAI LIEU KEM THEO

(Liét ké cac tai liéu, minh ching gui kém bao céo)

1. Ban sao Hop dong

2. Céac bao cdo chuyén dé, b4o cdo phan tich, ban vé thiét ké...

3. Hop dong, hoa don, chieng tir tai chinh lién quan.

4. Gidy chitng nhan (S& hitu tri tug, chat luong san pham...) (néu co)
5. Anh chup/Video minh hoa san pham, day chuyén céng nghé.
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6. Céac tai liéu khac cd lién quan.

[Tén Té chirc, doanh nghiép] cam két cac théng tin bao céo trén Ia trung thuc
va chinh xac. Chang t6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh xac
thuc cta so liéu va noi dung bao cao.

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét, quyét dinh.

PAI DIEN DOANH NGHIEP, TO CHUC
(Ky, ghi ho tén va déng dau)
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Phu luc
DANH MUC HO SO THANH QUYET TOAN

(Kém theo B&o cdo két qud thuc hién nhiémvu..... s6 .../ .....)

~ - ALy 2 Pon vi
Maminh | i taitieu | SO/KY | Noay ban ’ Ghi cha
chirng . : hiéu hanh thue hién
Hop dong/
MC-001 Hoa don/ S6 Pon vi

Chung chi...
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Ma thi tuc: 1.014390

Tén thi tuc: Thay d6i, bo sung, cdp lai gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa
hoc va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Té chtrc khoa hoc va cong pghé nop 01 bd ho so thay doi, bé) sung hoac cép lai
gidy chung nhan dang ky t6 chic khoa hoc va cong nghé dén S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: To chuc khoa hoc va cong nghé nop ho so tryc tiép
cho S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia
chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru so chinh) (So 609, duwong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chuc khoa hoc va cong
nghé gt qua dich vu BCCI (Buu cuc ctia Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so
truc tiép cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, dia chi: Piém tiép nhan sé 1 (Tru so chinh) (S6 609, dwong Quang Trung,
phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong
Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop ndp qua Dich vy cdng truc tuyén toan trinh: T chic khoa hoc va
cong nghé truy cap Cong dich vu cong québc gia (http://dichvucong.gov.vn) va
thuc hién dang ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu
cong, nop ho so truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Truc tiép hoac qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cép tinh.

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Céng dich wvu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phan hé so:
Tiéu chuin ho so
a N A A ol 6 86
STT Tén thanh phan ho so Gt tf we tiep Gui truc lwgng
hodc qua fuvén :
DVBCCI 4
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Pon dé nghi thay doi, bé sung, cdp
lai gidy chirmg nhdn ding ky to
chicc khoa hoc va cong nghé theo
Mau sb 05 tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP

Ban Chinh van
ban gidy

Ban dién tr
duoc ky so

01

Tai liéu, ho so chirmg minh noi
dung thay d61 hodc b6 sung:

2.1

Thay d6i tén cua to chirc:

Quyét dinh cua cap c6 thAm quyén
vé viéc doi tén cua to chirc khoa
hoc va cong nghg;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.2

Thay doi, b6 sung linh vuc hoat
dong cua to6 chuec:

Quyét dinh cta cap c6 thim quyén
vé viéc thay ddi, bd sung linh vuc
hoat dong cua td chire khoa hoc va
cong ngh¢;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Bang danh sach nhan lyc theo Mau
sO 04 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh 262/2025/ND-CP;

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
dugc ky so

01

Bang ké khai co s¢ vat chat - ky
thuét theo Mau sb 10 tai Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
duoc ky so

01

2.3

Thay d6i tén co quan quyét dinh
thanh 1ap, co quan quan Iy truc tiép
clia to chirc:

Quyét dinh d6i tén co quan quyét
dinh thanh 1dp, co quan quéan ly
truc tiép hodc thay doi co quan
quan 1y truc tiép cta to chirc khoa
hoc va cong ngh¢,;

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.4

Thay d6i ngudi ding dau to chuc:

Quyét dinh bd nhiém nguoi ding
dau cua co quan, t0 chirc c6 tham
quyeén.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Ly lich khoa hoc cua nguoi ding
dau t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢
theo Mau so 08 tai Phu luc | ban

Ban chinh van
ban gidy

Ban dién tu
duoc ky so

01
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hanh kém theo Nghi dinh
262/2025/ND-CP.

2.5

- Thay d6i vé tru s& chinh cua t6
chtrc:

H6 so chimg minh try 80 chinh
phal cO mot trong cac glay to sau:
Gidy to ching minh quyén s¢ hiru
nha, quyén st dung dét cua to chuc
khoa hoc va cong nghé ddi voi dia
diém noi dit tru s chinh, hodc hop
déng thué, muon dia diém lam tru
so chinh, kém theo gidy to chimng
minh quyén so hiru nha, quyén st
dung dit cta bén cho thué hoic
cho muon hodc gidy to chimg minh
quyén dugc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Truong hop t6 chtc khoa hoc va
cong ngh¢ thay ddi tru s& chinh
(chuyén sang tinh/thanh phé khac
noi da cap gidy ching nhan dang
ky t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢)
dan dén thay d6i co quan cap gidy
chirng nhan:

T6 chic khoa hoc va cong ngh¢
nop_ ho SO den co quan c6 tham
quyén cip gidy chimg nhan tai dia
chi tru s& chinh méi. HO6 so bao
gom:

3.1

Don de nghi thay déi, bé sung, cap
lai gidy chimg nhdn ding ky t6
chicc khoa hoc va cong nghé theo
Mau sé 05 tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 262/2025/ND-
CP;

Ban Chinh van
ban giay

Ban dién tu
duoc ky so

01

3.2

HO so vé tru sé chinh:
HO6 so chung minh tru s& chinh
phai c6 mdt trong cac gidy to sau:

Gidy to ching minh quyen 50 htru
nha, quyén st dung dét cua to chic
khoa hoc va cong nghé ddi voi dia
diém noi dat tru s chinh, hodc hop

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01
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déng thué, muon dia diém lam tru
s& chinh, kém theo gidy to ching
minh quyén sé hiru nha, quyén st
dung dit ctia bén cho thué hoic
cho muon hoic gidy to ching minh
quyén duoc phép cho thué, cho
muon cua bén cho thué, cho muon.

Thong tin vé Gidy chtng nhéan cii
(s?, ngay va co quan cap),('iuozc g}ll BN sa0 vin v
- | trén Giay ching nhan mdi dé bao ban qik Ban Scan 01
dam tinh lién tuc hoat dong cua t6 glay
chtrc khoa hoc va cong nghé

T6 chuc phai c6 van ban dé nghi
thay doi tru s chinh giri co quan
da cap gidy ching nhan va nop lai
ban gbc gidy ching nhan. Trong
thot han 07 ngay lam vi€e, co quan
cap Giay chimg nhan c6 van ban
xac nhan to6 chtrc khoa hoc va cong | Ban sao van \
" | ngh¢ da hoan tat thi tuc dong thoi | ban gidy Ban Scan | 01
gui ban sao gidy chimg nhan va ho
so cap gidy chimg nhan ding ky to
chtrc khoa hoc va cong ngh¢ cua t6
chirc cho co quan cap gidy ching
nhan noi t6 chtc chuyén tru so
dén.

S luong bo ho so: 01 bod

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- H6 so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so (sau day
goi chung 1a Can by moét ctra) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hudéng
dan, ho tro cong dan dang ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ctia ho so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trit hd so dién tir, cdp nhat vao co sé di liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira
phai hudng dan céng dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chéi nhan hd so, can bo Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cia tiép nhan hd
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so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buwu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop bé so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can by Mot cua
phai huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan ho so, can b Mot cira phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tié’p nhan truc tuyén: Can bo Mot cura phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma ho so thu tuc hanh chinh va xir Iy ho so theo
quy trinh. Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khéng thudc tham quyeén
giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong béo, néu rd noi dung, ly do
va huéng dan cu thé, day di mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xéac hoic
gui dung dén co quan ¢ tham quyen.

Viéc thong bao dugc giri qua tai khoan caa cong dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra hé so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Trudng hop hd so
khong diy du theo quy dinh thi trong thoi han cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé sira ddi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day du ho so theo quy dinh,
S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém cap Gidy chimg nhan dang ky to chirc
khoa hoc va cong nghé. Trong trudng hop hd so ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé khong duoc chap thuan, S Khoa hoc va Cong nghé giri thong bao bang
van ban cho t6 chire, ¢4 nhan trong d6 néu rd 1y do.

Céch thizc thuec hién: Qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:
- Qua Dijch vu Buu chinh cong ich: Trudng hop t6 chitc c6 nhu cau nhin
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan caa to chac trén Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qua giai quyét:

STT Tén két qua TTHC Tiéu chuan két qua Sé
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Tra qua Tra tryc hrgng
DVBCCI tuyén
Gidy ching nhan dang ky to chuc
khoa hoc va cong nghé theo mau Ban chinh vin A
s6 11 tai Phu luc I ban hanh kém ban giéy ]?iiléffn;g 01
theo Nghi dinh s6 262/2025/ND- Ry
CP (hodc van ban tir choi cap)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh cta phap luat: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 1€.

- Theo thyc té tai dia phuong: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1¢.

Poi twong thwe hién TTHC: T chitc khoa hoc va cong nghé.

Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Khong c6

- Co quan c6 thim quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

1. Biéu 1é t6 chuc va hoat dong

a) Co diéu 16 t6 chirc va hoat dong quy dinh ro: tén goi, muyc tiéu, chuc
nang, nhiém vy, linh vuc hoat dong, co ciu t6 chirc, quyén va nghia vu cta
td chirc, phuong thirc quan 1y va diéu hanh, diéu kién chia, tach, sap nhap,
giai thé va cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat;

b) Tén to chitc khoa hoc va cong nghé bao gdom tén day du, tén giao dich
quéc té va tén viét tat (néu co), dugc viét bang cac chit cai trong Bang chir
cai tiéng Viét; ¢6 thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hiéu,
bao dam dé doc, dé phat am.

Tén to chuire khoa hoc va cong nghé bang tleng nuGce ng0a1 la tén duoc dich
tir tén tiéng Viét _sang mot trong nhu:ng tiéng nude ngoai hé chir La-tinh.
Khi dich sang tiéng nudc ngodi, tén riéng cua to chirc khoa hoc va cong
nghé c6 thé gilr nguyén hoic dich theo nghia twong ung sang tiéng nudc
ngoai.

Tén t6 chirc khong duge tring hodc gay nham 1an voi tén cia to chirc khac
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam; khong duoc st dung tir ngir, ky
hiéu vi pham truyén thong lich sir, vin héa, dao dirc, thuan phong my tuc
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cua dan toc hodc vi pham quyén s& hiru tri tué;
c) Co6 tru sé chinh tai Viét Nam v6i dia chi r0 rang theo dia danh hanh
chinh, c6 so dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac chinh thuc;

d) Nguoi dai dién theo phap luat la nguoi ding dau to chue, dugc quy dinh
rd trong diéu 1¢ hodc quyét dinh thanh 1ap cua co quan c6 thim quyén;

d) Linh vuc hoat dong duoc xac dinh theo ma cap 2 cua Bang phan loai linh
vuc khoa hoc va cong nghé;

e) Quy dinh cuy thé co cdu to chuc, nhiém vu va quyén han cua cac chic
danh lanh dao va bd may diéu hanh;

9) Diéu kién, trinh ty, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

2. Nhan lyc khoa hoc va cong ngh¢

a) Co it nhét 05 nguoi co trinh d§ dai hoc trd 1én lam viéc toan thoi gian
(d6i véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap thuc hién theo quy dinh
cua Chinh phu vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap);
trong d6 tbi thiéu 30% co trinh d6 chuyén mén phu hop véi ting linh vuc
dang ky hoat dong;

b) Pbi véi to chirc nghién ciru khoa hoc hodc nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé phai c6 it nhat 01 tién si c6 chuyén moén phu hop, 1am viée
toan thoi gian trong mdi linh vuc ding ky;

¢) Nguoi ding dau to chirc phai ¢ trinh do dai hoc trd 1én, ¢6 ning luc
chuyén mon va kinh nghiém quan 1y phu hop; doi véi to chitc khoa hoc va
cong nghé cong lap dugc thanh lap dudi hinh thic vién, ngudi ding dau
phai c6 trinh d6 tién si.

3. Co s6 vat chat - k¥ thuat

C6 quyén s hiru hoic quyén st dung hop phap tru s, nha xudng, phong
thi nghiém, thiét bi, tai san tri tué va cac phuong tién k¥ thuat khac dap tmg
yéu cau thyuc hién chuc nang, nhiém vu cua td chirc khoa hoc va cong nghé.

Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao sd 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i moi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén ddi
s6 va cac van dé chung.

- Théng tu s 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan churc nang, nhiém vy, quyen
han ctia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, cap xi vé cac
linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 3659/QD-BKHCN ngay 13 thang 11 ndm 2025 cia B}
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc stra do1, bd sung Quyét dinh so
3212/QD-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 ctua B truéng Bo Khoa hoc
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va Cong nghé vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh m&i ban hanh va bi bii bo
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

MAu thanh phan hd so:

Mau sb 04 - Bang danh sach nhan luc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 05 - Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan ding
ky t6 chtrc khoa hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 08 - Ly lich khoa hoc ctia ngudi dimg dau to chirc khoa hoc va cong
nghé tai Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 262/2025/ND-CP.

Mau s6 10 - Bang ké khai co s vét chat - ky thudt tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

10

* Ghi chd: Phan chi in nghiéng la ngi dung sia doi, bé sung so véi Quyér dinh
sé 3212/0D-BKHCN ngay 17/10/2025.
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Mau s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
\ A viec tac cua
Trinh do Chinh | Kiém | nguoi
£ Ho va dao tao, Chuyén , 3 ol
So A L X thirc | nhiém | lam viéc
tén . | chiwcdanh | nganh : "
TT Nam | Nir kiém
khoa hoc ‘n
: nhi¢ém
(néu co)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC COQUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢é)  (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia té chirc (néu cd))
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia

co quan, to chic)
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Maiu s6 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC KHOA HQC VA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG NGHE/VAN PHONG PAI

DIEN/ CHINHANH ..., ngady ... thang ... nam

DPON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/ GIAY CHUNG
NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hgc va cong nghe/Ten van phong dai dién/chi nhanh:
(tén day di bang tiéng Viét, tiéng nwdc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng
nuéc ngodi (néu co)).

2. Giay chirng nhin diing ky to chirc khoa hoc va cong nghé/Giay chirng
nhan Vin phong dai dién/chi nhanh:

Sé: Co quan cép: Ngay cap:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwogc thay ddi, pé sung, cap lai Gidy chirng nhin diing ky to
chirc khoa hoc va cong ngh¢/Giay ching nhén Vian phong dai dién/chi nhanh:
(To chitc khoa hoc va cong nghe/van phong dai dién/chi nhanh liét ke mot hodc
mot s6 ngi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc ly do dé nghi cap lai Gidy chirng
nhan dang ky to chuc khoa hoc va cong nghé/Giay chung nhan Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cia Pon dé nghi nay va céc
ta1 liéu kém theo;

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chtng nhan diang ky to chuc khoa hoc
va cong nghé/Giay chirng nhan Van phong dai dién/chi nhanh dugc cap, ding quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau/ ky so cua t6 chirc)
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MAu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung ddau to chuc khoa hoc va cong nghé)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gioi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thudng tra: Pién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qué trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngan han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw ...ooovte Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Peén ......... (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngit (loai tiéng, trinh dg):

8. Nhitng cong trinh da cong bb:

(Ghi ré cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di céng bo, noi cong
bé, ndm céng bo, nha xudt ban (néu cd)).

Toi cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung ban
1y lich khoa hoc, néu sai tdi xin chiu trach nhiém trudc phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... nam ...
QUYET D,INH T}}ANH, LAP HOAC CO QUAN : NGUOI KHAI
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (Ky va ghi ré ho, tén)

VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC
(KY, ghi ro ho, tén va déng dau/ ky so cua
co quan, to chikc)
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Mau s6 10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co s vat S6 Pon | Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lwong Vl gié} Trong nuwée Nuwéce ngoai
tinh | (tricu "Npa [ T6 | ca | T6 | Ca
dong) | nwge | chive | nhan | chire | nhan
| Tru sé, nha
xudng, phong thi
nghi¢ém, may
moc thiét bi, tai
san khéc...
1
2
Il | V6n bang tién )
1
2
TONG SO: ..o dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ... , ngay ... thang ... ndm ...

QUYET DPINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (Ky va ghi ré ho, tén va dong daul ky
VE NOI DUNG BANG KE KHAI $6 cula t6 chire (néu cé))

(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia
co quan, t6 chirc)

MPgi ya’i}é chirc khoa hoc va céig%n%hé ngoai cong ldl}: vad co véq nuoc ngoai: ke
khai so von bang tien bao dam du kinh phi hoat dong thuwong xuyén (bao gom tien
luwong, tién cong va tién chi hoat dong bo may...) cua toé chirc it nhat trong 01 nam.
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Ma thi tuc: 1.014391

Tén tha tuc: Cap Gidy ching nhan vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chiic
khoa hoc va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

T6 chirc khoa hoc va cong nghé nop 01 bo ho so cap giay chimg nhan dang ky van
phong dai dién, chi nhanh va giri dén S6 Khoa hoc va Cong nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: To chitc khoa hoc va cong nghé nop hd so tryuc tiép
cho So Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia
chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: T6 chirc khoa hoc va cong
nghé gui qua dich vu BCCI (Buu cuc cia Buu dién), nhan vién buu dién nop hod
so truc tiép cho S Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh, dia chi: Piém tiép nhan s6 1 (Tru s6 chinh) (So 609, duong Quang
Trung, phuwong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan s6 2 (S6 519,
dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cbng truc tuyén toan trinh: To chirc khoa hoc va
cong nghé truy cap Cong dich vu cong qudc gia (http://dichvucong.gov.vn) va
thuc hién dang ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh danh dién tir, chon dich vu
cdng, nop hd so truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém giri hé so:
- Tryc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan sd 1 (Tru so chinh) (So 609, dwong

Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6
519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich vu cong truc tuyén: Coéng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phdn ho so:

Tiéu chuan hé so sé

STT Tén thanh phan ho so
lwgng

Gui truc tié'p Gui truc
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hodc qua

DVBCCI

tuyén

Pon dang ky van phong dai dién,
chi nhanh cta td chtrc khoa hoc va
cong nghé theo Mau s6 03 tai Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP;

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tur
duoc ky so

01

Quyét dinh thanh 1ap vin phong
dai dién, chi nhanh

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Quyét dinh bd nhiém ngudi ding
dau van phong dai dién, chi
nhanh;

Ban sao van
ban gidy

Ban Scan

01

Tai liéu chimg minh dap tmg diéu
kién vé nhan luc va tru sé cua van
phong dai dién, chi nhéanh, bao
gém:

4.1

Béang danh sich nhan lyc theo
Mau s6 04 tai Phy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP.

Ban chinh van
ban giay

Ban dién tir
duoc ky so

01

4.2

H6 so chimg minh try s§ vin
phong dai dién, chi nhanh phai co
mot trong cac glay to sau: Gidy to
ching minh quyén s¢ hiru nha,
quyén str dung dat cua t6 chuc
khoa hoc va cong nghé d6i voi dia
diém noi dit tru s& chinh, hodc
hop dong thué, muon dia diém
lam tru s chinh, kém theo gidy to
chtmg minh quyén s& hitu nha,
quyén st dung dat ctia bén cho
thué hoic cho muon hodc gidy to
chting minh quyén duoc phép cho
thué, cho muon cua bén cho thué,
cho muon.

Ban sao van
ban gidy

Ban Scan

01

Gidy chiing nhan dang ky to chirc
khoa hoc va cobng nghé cua to
chuc chu quan

Ban sao van
ban gidy

Ban Scan

01

S6 lwong bé hé so 01 bd

3.2

Tiép nhan hé so TTHC
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- Ho so tiép nhdn tryc tiép: Can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so (sau day
goi chung la Can bd mot ctra) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh huéng
dan, hé tro cong dan ding ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ti.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau ndp hd so dién tir can bdo Mot cira thuc
hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét
(scan), s6 hod hd so va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s& dit lidu caa Hé
théng thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua déy dua, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan cong dan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so;

Truong hop tur c,hol‘nhan hd so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can by Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Hé so tiép nhdn qua Dich vu Bueu chinh: Can bd Mot ctira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), so hoa ho so va Iuu trir ho so dién
tu, cap nhat vao co so dir liéu cia HE thong théng tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop tlé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cira
phai huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd Mot cira phai néu r6 1y do theo mau Phiéu
tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cdp ma ho so thi tuc hanh chinh va xt Iy hd so theo
quy trinh. Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khdng thudc tham quyeén
giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai ¢ thong béo, néu rd noi dung, ly
do va hudng dan cu the, day di mot lan dé céng dan bo sung day da, chinh xac
hoac gui dung dén co quan c6 tham quyén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan cta cdng dan trén Cong dich vy cong qudc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.3 | Giai quyét, tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khong diy du theo quy dinh thi trong thoi han cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, S Khoa hoc va Cong nghé phai thong bao bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé sira d6i, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan day di hd so theo quy dinh,
S Khoa hoc va Cong nghé cé trdch nhiém cap giay chung nhdn van phong dai
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dién, chi nhanh ciia t6 chire khoa hoc va céng nghé. Trong truong hop ho so diang
ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ khong dugc chap thuan, S& Khoa hoc va
Cong nghé giri thong bao bang vin ban cho to chitrc, ca nhan trong d6 néu 13 1y do.

Céch thizc thyec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Bm} chinh cﬁng ich: Truong hop td chic ¢ nhu cdu nhan
ban chinh van ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua t6 chuc trén Cong dich vu cdng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

STT

Tiéu chuan két qua )
So

Tra qua Tra truc lwong
DVBCCI tuyén

Tén két qua TTHC

Gidy ching nhan vin phong dai

:an. chi nhanh th XA : i i . xea o
dién, chi nhanh theo mau s6 06 tai Ban chinh Ban dién tir

1 | Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi vin ban @i duoc kU s6 01
dinh s 262/2025/ND-CP  (hogc gy | quocky
van ban tur choi cap)
Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hod
4 | sohoplé.
- Theo thuc té tai dia phuong : 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod
so hop 1€.
. Poi twong thue hién TTHC: Vin phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc
khoa hoc va cong nghé.
Co quan gidi quyét TTHC:
6 - Co quan thyc hi¢n: S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Khong c6
- Co quan c6 tham quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
7 | Phi, 1¢ phi: Khdng
Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC:
g8 | Viéc thanh lap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh cu thé trong

diéu 1é td chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢;
b) Vin phong dai dién phai c6 tdi thiéu 02 ngudi lam viée toan thoi gian
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co trinh d6 dai hoc trd 1én;

Chi nhanh phai c6 tdi thiéu 03 nguoi 1am viéc toan thoi gian c6 trinh do
dai hoc trd 1én, trong d6 it nhat 01 nguoi co trinh do chuyén mén phu hop
v6i linh vyuc hoat dong chu yéu dang ky;

Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh phai ¢6 trinh d§ dai hoc tr&
1€n va lam vi¢c chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh;

c) Van phong dai di¢n, chi nhanh c6 tru s¢ chinh tai Viét Nam voi dia chi
rd rang theo dia danh hanh chinh, c6 s dién thoai, dja chi thu dién tir lién
lac chinh thurc.

Can cuw phap ly cia TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao s6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 ctia Chinh
phii Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Khoa
hoc, cong nghé va d6i méi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia,
chuyén d6i s6 va cac van dé chung.

- Théng tu s 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cia Bo
truong B Khoa hoc va Cong ngh¢ hudng dan churc nang, nhiém vy, quyen
han ctia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cp tinh, cap xa vé
cac linh vuc thugc pham vi quan ly nha nuéc cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé.

- Quyét dinh sd 3659/QD-BKHCN ngay 13 thang 11 nam 2025 cua B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée sira d6i, bod sung Quyét dinh s6
3212/QDb-BKHCN ngay 17 thang 10 ndm 2025 cua B§ truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bj
bai bo linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé.

M4u thanh phan hd so:

Mau s6 03 - Pon ding ky vin phong dai dién/chi nhanh cia to chiic khoa
hoc va cong ngh¢ tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
262/2025/ND-CP.

Mau sb 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s0 262/2025/ND-CP.

10

* Ghi chd: Phan chi in nghiéng la néi dung sia doi, bé sung so véi Quyér dinh
so 3212/0P-BKHCN ngay 17/10/2025.
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MAiu s6 03

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE

...... ,ngay...thang...nam...

PON PANG KY VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gtri: S¢ Khoa hoc va Cong nghe ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Tén ddy di bang tiéng Viét, tiéng nudc
ngodi, tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng nuwdc ngodi (néu cé)):
2. Gidy chirng nhin ding Ky to6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Sé: Co quan cép: Ngay cap:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (Theo thdng tin #én Gidy chimg nhéin déing ky té chirc khoa hoc va cong
nghé)
Dién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢:
5. Nguoi ding diu to chic:
Ho va tén:
Chtrc vu:
6. TOm tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia to chirc:
(So lege vé lich sir phdt trién, chire ndng, nhiém vu va hoat déng cia té chirc
khoa hoc va cong nghé)
Pé nghi duoc cip Gidy chimg nhan van phong dai dién/chi nhanh tai tinh/thanh
phé..... véi ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tit (néu cd):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):
Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
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Quyét dinh thanh l1ap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:

Quyét dinh thanh 1ap s6:  ngay:

Nguéi dirng ddu vin phong dai dién/chi nhanh:

nhanh):

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

Dién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu c¢d):
S6 can cude/Can cude cong dan/Ho chiéu (d6i véi nguwoi nwée ngodi):
Noi cap: Ngay cap:

Chtrc danh:

Linh vwe hoat ddng (cin cit quyét dinh thanh ldp van phong dai dién/chi

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ho so dang ky;
- Hoat dong theo dung noi dung Gidy chimg nhan dugc cap, ding quy dinh cua

phép luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHU'C
(KY, ghi ro ho, tén va dong daul
Ky so ciia to chirc)
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MAu s6 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/vin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
Trinh d¢ _viee | taccua
£ A dao tao, Chuyén Ch',nh KI.eAm ‘ngu’(?'i
S0 | Ho va tén , \ thirc | nhiém | lam viéc
: N chirc danh nganh : .
TT Nam | Nir kiém
khoa hgc n
: nhi¢m
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia t6 chirc (néu cé))
(Ky, ghi 16 ho, tén va dong ddu/ ky s6 ciia
co quan, t6 chirc)
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Ma thi tuc: 1.014392

Tén tha tuc: Thay d6i, bd sung, cap lai Gidy chimg nhan vin phong dai dién, chi
nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé

1. Cap thuc hién: Cép tinh

2. Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va cong nghé

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Vin phong dai dién, chi nhanh ndp 01 bo ho so thay d(;)i,,bé) sung hodc cap lai gidy
chung nhan dang ky van phong dai dién, chi nhanh dén Sé Khoa hoc va Cong
nghé.

Cach thirc thuc hién:

- Trudng hop nop truc tiép: Vin phong dai dién, chi nhanh nop hd so truc tiép cho
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
Piém tiép nhan s6 1 (Tru sd chinh) (S6 609, dwong Quang Trung, phwong Minh
Xudn, tinh Tuyén Quang); Piém tiép nhan sbé 2 (S6 519, dwong Nguyén Trdi,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Van phong dai dién, chi nhanh
guri qua dich vu BCCI (Buu cuc ciia Buu dién), nhan vién buu dién nop hd so truc
tiép cho So Khoa hoc va Cong ngh€ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
dia chi: Piém tiép nhan sb 1 (Tru so chinh) (S6 609, duong Quang Trung, phuong
Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan s6 2 (S6 519, dwong Nguyén Trii,
Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Trudng hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén toan trinh: Van phong dai dién, chi
nhanh truy cap Coéng dich vu cong quédc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc
hién dang ky/déng nhép tai khoan, xac thyc dinh danh dién ttr, chon dich vu cong,
nop hd so truc tuyen theo hudng dan.

Dia diém giri ho so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh, dia chi: Diém tiép nhan s6 1 (Tru so chinh) (So 609, duong
Quang Trung, phuong Minh Xudn, tinh Tuyén Quang); Diém tiép nhan sb 2 (S6
519, dwong Nguyén Trdi, Phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang).

- Qua Dich wvu cong truc tuyén: Céng dich vy cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Thanh phdn ho so:

Tiéu chuan hd so sé

STT Tén thanh phan hé so
lwgng

Gui truc tié}? Gui truc
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hodc qua

DVBCCI

tuyén

Pon dé nghi thay doi, bé sung, cdp
lai gidy chimg nhdn vin phong dai
dién/chi nhanh theo Mau s6 05 tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s 262/2025/ND-CP

Ban chinh
van ban giay

Ban dién t
duoc ky so

01

Tai liéu, ho so chirng minh ndi dung
thay doi hoac bo sung tuong img véi
tung truong hop nhu sau:

2.1

Thay do6i tén cta van phong dai
dién, chi nhanh:

Quyét dinh ciia cdp c6 thim quyén
vé viéc doi tén van phong dai dién,
chi nhanh.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

Pbi véi truong hop thay do6i tir vin
phong dai dién thanh chi nhénh:
Bang danh siach nhan lyc theo Mau
s6 04 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP.

Ban chinh
van ban giay

Ban dién tu
duoc ky so

01

2.2

Thay dbi nguoi dimg dau vin phong
dai dién, chi nhanh: Quyét dinh bd
nhiém ngudi ding dau vin phong
dai dién, chi nhanh.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.3

Thay dbi vé tru s& ctia vin phong
dai dién, chi nhanh:

Hb so vé tru s& cua vian phong dai
dién, chi nhanh phai c6 mot trong
cac gidy to sau: Gidy to chimg minh
quyén so hitu nha, quyén s dung
dat cia to chic khoa hoc va cong
nghé doi véi dia diém noi dat tru s
chinh, hoac hop déng thué, muon
dia diém l1am tru s& chinh, kém theo
gidy to ching minh quyén s& hitu
nha, quyén sir dung dat ctia bén cho
thué hodc cho muon hoic gidy to
ching minh quyén dwoc phép cho
thué, cho muon cua bén cho thué,
cho muon.

Ban sao van
ban giay

Ban Scan

01

2.4

Thay ddi, bod sung linh vuc hoat

Ban sao van

Ban Scan

01
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dong cua van phong dai dién, chi ban gidy
nhanh: gidy ching nhan ding ky to
chtrc khoa hoc va cong nghé cua t6
chtrc chu quan

S6 lirong b6 hé so: 01 bo.

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Hé so tiép nhdn truc tiép: Can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so (sau day
goi chung la Can b mot ctra) tai Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hudng
dan, ho tro cong dan ding ky, ding nhép tai khoan, chuan bi va ndp hd so dién ti.
Truong hop cong dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cura thuc
hi¢n tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy di cta hd so; quét (scan),
s6 hoa ho so va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop [16 so chua déy du, chua chinh xdc theo quy dinh, can by Mot cua
phai huéng dan cong dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

Truong hop tir chdi nhan ho so, can bd Mot cira phai néu rd 1y do theo mau Phiéu
ttr choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdn bo Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn qua Dich vu Buwu chinh: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), s6 hoa ho so va luu trir ho so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.

Truong hop [16 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can b Mot cura
phai huéng dan bo sung, hoan thién ho so.

Truong hop tir choi nhan ho so, can b Mot cira phai néu r6 Iy do theo mau Phiéu
tur choi giai quyet ho so tha tuc hanh chinh;

Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd Mot cira tiép nhan ho
so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua.

- Ho6 so tiép nhdn true tuyén: Can bd Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan,
can bo Mot cira tiép nhan, cap ma hd so thu tuc hanh chinh va xir Iy hd so theo
quy trinh. Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khéng thudc tham quyeén
giai quyét theo quy dinh, can bo Mot cira phai c6 thong béo, néu rd noi dung, ly do
va huéng dan cu thé, day du mot lan dé cong dan bd sung day du, chinh xéac hoic
guri dung dén co quan c6 tham quyen.

Viéc thong bao dugc giri qua tai khoan caa cong dan trén Cong dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).
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3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

- S Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém kiém tra hd so. Truong hop hd so
khéng day du theo quy dinh thi trong thoi han chdm nhat 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, S& Khoa hoc va Cong nghé phai théng bao bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé stra ddi, bo sung;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du ho so hop 18, S¢ Khoa
hoc va Cong nghé co trach nhiém xem xét, cdp gidy chumg nhdn van phong dai
dién, chi nhanh da dwoc thay doi, bé sung hodc cap lai. Truong hop tir chéi cdp,
phdi ¢é vin ban théng bdo néu ré 1y do giri cho t6 chike, cd nhdn cé lién quan.

Céch thirc thyec hién: Qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qud:

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich: Truong hop t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau nhan
ban chinh vian ban gidy va nhan két qua tai nha qua dich vu buu chinh.

- DVC truc tuyén: Qua tai khoan cua to chuc, ca nhan trén Cong dich vu cong
quoc gia (https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuin két qua ]
A 1K . So
STT Teén két qua TTHC Tra qua Tra tmc lll’(.)'ng
DVBCCI tuyén
Gidy chung nhan van phong dai
dién, chi nhanh :[heo r‘nau s6 06 ta; Ban chinh viin | Ban dien tir
1 |Phu lup I ban hanh kém theo Nghi ban giéy duoc Ky % 01
dinh s6 262/2025/ND-CP (hodc van ery
ban tur choi cap)

Thoi han giai quyét:
- Theo quy dinh ctia phap luat: Muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén
4 | dugc ho so hop 1€.

- Theo thyc té tai dia phwong: Miroi (10) ngay lam viée ké tir ngdy nhén
dugc ho so hop 1¢.

Poi twong thwe hién TTHC: Vin phong dai dién, chi nhanh cta to chic
khoa hoc va cong nghg.

Co quan giai quyét TTHC:
6 |- Co quan thyc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Co quan phdi hop: Khéng co.
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- Co quan c6 tham quyén: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

7 | Phi, 1€ phi: Khéng

Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

a) Vi¢c thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh duoc quy dinh cu thé trong
diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua td churc khoa hoc va cong nghe;

b) Vin phong dai dién phai c6 ti thiéu 02 nguoi lam viéce toan thoi gian co
trinh do dai hoc tré 1én;

Chi nhanh phai c6 t6i thiéu 03 ngudi 1am viée toan thoi gian c6 trinh do dai
hoc tro 1én, trong do6 it nhat 01 ngudi co trinh d6 chuyén moén phu hop vai
linh vuc hoat dong chu yéu dang ky;

Nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh phai c¢6 trinh d6 dai hoc tré
1én va lam vi¢c chinh thirc tai van phong dai dién, chi nhanh;

¢) Van phong dai dién, chi nhénh c6 tru s& chinh tai Viét Nam véi dia chi 10
rang theo dia danh hanh chinh, c6 s6 dién thoai, dia chi thu dién tir lién lac
chinh thurc.

Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va doi mai sang tao $6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 nam 2025.

- Nghi dinh s6 262/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc,
cong ngh¢ va d6i moi sang tao vé thong tin, thong ké, danh gia, chuyén doi
s6 va cac van dé chung.

9 |- Théng tu sd 10/2025/TT-BKHCN ngay 27 thang 6 nim 2025 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudng dan churc nang, nhiém vy, quyen
han ctia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, cap xi vé cac
linh vye thuge pham vi quan ly nha nuéc cia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh sé 3659/QD-BKHCN ngay 13 thang 11 nam 2025 cua B
truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viée stra doi, bd sung Quyét dinh sd
3212/Qb-BKHCN ngay 17 thang 10 nam 2025 cua B truong B Khoa hoc
va Cong nghé vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bai bo
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

Mau thanh phan hd so:

Mau s6 04 - Bang danh sach nhan lyc tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 262/2025/ND-CP.

Mau s6 05 - Pon dé nghi thay doi, bé sung, cdp lai Gidy chimg nhdn vin
phong dai dién/chi nhanh tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s
262/2025/ND-CP.

10

* Ghi chi: Phan ché in nghiéng 1a ngi dung siza d@oi, bo sung so véi Quyér dinh
s 3212/0P-BKHCN ngay 17/10/2025.
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MAiu s6 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén ciia to chirc khoa hoc va cong nghé/viin phong dai dién/chi nhanh:

Nam sinh Che d? lam N(,n cong
. A viec tac cua
Trinh do Chinh | Kiém | nguoi
£ Ho va dao tao, Chuyén X .eA ol
So A . \ thirc | nhiém | lam viéc
tén . | chiwcdanh | nganh : "
TT Nam | Nir kiém
khoa hgc ‘n
: nhiém
(néu cd)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay ... thang ... nam ...

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢6)  (Ky va ghi ré ho, tén/ va déng dau/ ky sé
VE NOI DUNG BANG DANH SACH ciia té chirc (néu cd))
(Ky, ghi ré ho, tén va déng dau/ ky s6 cia
co quan, t6 chirc)
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Maiu s6 05

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KHOA HQC VA Péjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG NGHE/VAN PHONG PAI
DIEN/CHI NHANH

...... , ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE/ GIAY CHUNG
NHAN VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH

Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:
(tén ddy du bang tiéng Viét, tiéng muedc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuéc ngodi (néu co)).

2. Gidy chirng nhan ding ky to chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy ching
nhan Van phong dai dién/chi nhanh:

So: Co quan cap: Ngay cp:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
Dia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay doi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan ding ky to
chirc khoa hoc va cong nghé/Gidy chirng nhan Vin phong dai dién/chi nhanh:
(T 6 chirc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc
mot s6 ndi dung dé nghi thay doéi, bé sung hodc 1y do dé nghi cdp lai Gidy chitng
nhdn dang ky t6 chirc khoa hoc va céng nghé/Gidy chimg nhdn Van phong dai
dién/chi nhanh).

5. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia Pon dé nghi nay va céc tai
liéu kem theo;

- Hoat dong theo diing noi dung Gidy ching nhan dang ky to chirc khoa hoc va
cong nghé/Gidy ching nhin Vin phong dai dién/chi nhanh duogc cép, dung quy
dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau/ ky so cua co quan, to
chirc)
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. Phan 111, ’
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC

1. TTHC &p dung quy trinh 10 ngay

STT | MATTHC

Tén thua tuc hanh chinh

1.014446

Thu tuc cap thay doi noi dung, cap lai Gidy ching nhan
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

* Noi dung quy trinh:

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu
thé

Thoi gian | ¢ quan
thye bién | phéi hgp
(ngay/gio | (péu cé)

Don vi/ nguwoi
thue hién

Tiép nhan hd so, gui

CCVC truc Bo

Buwoc 1 glvayxtlep phan ho so va ohan Mot cira 0,5 ngay
tra ket qua
Giao can bo tham dinh Lanh dao
Bugc 2 | ho so, 1ay y kien (néu | phong Quanly | 01 ngay
can) CN&CNg
Tién hanh cic budc
tham dinh, (néu can)/ | CCVC/ phong
Bu6e 3 | Tham muu van ban tra Quan ly 03 ngay
l6i (néu ho so khong CN&CNg
dam bao theo quy dinh)
Trinh lanh dao phong Lanh dao
Budc 4 | phé duyét phong Quanly | 0,5 ngay
ket qua CN&CNg
. Lanh dao so phé duyét ~ ) N
Buére 5 Két qua Lanh dao So 0,5 ngay
, Lanh dao So ky, trinh N , .
Buéc 6 UBND tinh Lanh dao So 01 ngay
Buée7 | UBND tnh phé duy€t | ypnn ion | 03 ngay
tra két qua
Buée 8 Tra két qua cho to chac, | CCVC truc Bo 0,5 ngay

ca nhan

phan Mot ctra

2. Cac TTHC ap dung quy trinh 10 ngay lam viéc
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STT |MATTHC Tén thi tuc hanh chinh
1 1.014390 Thay doi, b\o sung, cap lai giay chirng nhan dang ky to6 chuc
khoa hoc va cong nghé
5 1014391 Cap Giay Chu’ng\nhAan van 1:A)h0ng dai dién, chi nhanh cuaa to
chuc khoa hoc va cong nghé
3 1014392 Thay d6i, bo sung, C:Qip lai Gidy chting nhan vin phong dai
' dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

* Noi dung quy trinh:

Thoi gian

b i/ C
Thir tuw Noi dung cong viéc cu 0'n Vi thyuc hién o;(oluan
A o 2 nguoi thuc « ., ... | phoihgp
cong viéc theé n (ngay/gio e
hién . o (néu ci)
lam viéc)
Tiép nhan ho so, gii giay | CCVC tryc
Bwéce 1 | tiep nhan ho so va tra két | B phan Mot | 0,5 ngay
qua cua
Lanh dao

Giao can bo tham dinh ho

BubC2 | o liy y kién (néu can) ?211%31?32 01 ngay
Tién hanh cac buéc thém
dinh, thanh 1ap hoi dong | -/ phong
Buéce 3 (neu ho so day du)/ Quan 1y khoa 5 ngay
Tham muu van ban tra hoc
l61 (néu ho so khong dam '
bao theo quy dinh)
N A Lanh dao
Budérc 4 Trinh laI}h d? © Scf phe phong Quan 01 ngay
duyét ket qua 1 khoa hoc
. Lanh dao S& phé duyét “ \ .
Budc S Két qua Lanh dao S& 1,5 ngay
X 2 CCVC truc
, Tra két qua cho t6 chue, AR .
Buéc 6 CA nhan Bo pzﬁg Mot 01 ngay

3. Cac TTHC ap dung quy trinh 15 ngay

STT

MaTTHC

Tén thu tuc hanh chinh

1

1.014440

Thu tuc cap lai Giay céng nhan trung tim d6i méi sang tao,
Giay cong nhan trung tam d6i mai sang tao cap tinh
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2 1.014437

Tha tuc cap lai Glay cong nhan trung tim hd tro khoi
nghiép sang tao sang tao, Gidy cong nhan trung tam ho tro
Khoi nghlep sang tao cap tinh, Giay cong nhan ca nhan,
nhém ca nhan khoi nghlep séng tao, Gidy cong nhan doanh
nghiép khoi nghlep sang tao, Glay cong nhan chuyén gia hd
trg khoi nghiép sang tao, Gidy cdng nhan nha dau tu ca
nhan khaoi nghiép sang tao

3 1.014445

Thu tuc cap Giay chiang nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé

4 1.014452

Thu tuc sira doi, cham dat Hop dong tai tro thuc hién
nhiém vu doi méi sang tao

* Noi dung quy trinh:

Thur tw Noi dung cong viéc D({'I.l M Thot stan Co;guan
n A 3 nguwoi thuc | thwc hién | phoi hgp
cong viec cu theé i N A
hién (ngay/gio | (néu co)
Tlep nhan hé so, gui glay CCVC truc
Bude 1 | tiép nhan hd so va tra két | Bo phan Mot | 0,5 ngay
qua cua
: A A A A Lanh dao
Bwoc 2 So!a? 4 can ﬁ%:r}i%ludégg)ho phong Quan 01 ngay
1Yy Iy CN&CNg
Tién hanh cac budc thém
d;rgh, thfmh lap hoi dong CCVC/ phong
, (néu can)/ Tham muu s N
Budc 3 S S Quan ly 05 ngay
van ban tra 161 (ncu ho so CN&CN
khong dam bao theo quy g
dinh)
Trinh lanh dao S& phé Lanh dao
Budc 4 | duyét phong Quan 0,5 ngay
ket qua ly CN&CNg
Buéc 5 Il;? nh ,dao 50 phe duyet Lanh dao so 01 ngay
et qua
, Lanh dao S¢& ky, trinh . , .
Budc 6 UBND tinh Lanh dao S¢ 01 ngay
. UBND tinh phé duyét, tra , 5
Budce 7 két qua cho S& KHCN UBND tinh 05 ngay
£ 2 CCVC truc
, Tra két qua cho to chuec, AR 5
Budce 8 c4 nhan Bo pi;ér; Mot | 01 ngay

4. Cac TTHC ap dung quy trinh 15 ngay hoac 27 ngay
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STT | MATTHC Tén thi tuc hanh chinh
1 | 1.014438 | Thu tuc cdng nhan trung tim ddi méi sang tao cp tinh
2 | 1.014439 | Thu tuc cdng nhan trung tim dbi mai sang tao
3 1014431 ;I;rr]n; tuc cong nhan trung tdm ho trg khai nghiép sang tao cap
4 1.014432 | Thu tuc cdng nhan trung tam hé tro khéi nghiép sang tao
5 1014433 Thgl- tuc _cAong, nhan ca nhan, nhom ca nhéan, doanh nghiép
khaoi nghiép sang tao
6 1.014435 | Thi tuc cong nhan chuyén gia hd tro khai nghiép sang tao
7 1.014436 | Thu tuc cong nhan nha dau tu ca nhan khéi nghiép sang tao

* Noi dung quy trinh:

Thur tw No6i dune cone viee Don vi/ Thoi gian CO"quan
cong p1 GUNS CONE VI¢ ngudi thwe | thwe hién | phéi hep
A cu the ‘n N A
viéc : hién (ngay/gio) (né€u co)

Tiép nhén hd so, gui | CCVC tryc
Buée 1 | gidy tiep nhan ho so va | B phan Mot 0,5 ngay
tra ket qua cua
Giao can b¢ tham dinh |  Lanh dao
Bugc 2 | ho so, lay y kien (neu | phong Quan 0,5 ngay
can) ly CN&CNg
Tién hanh cac budc
tham dinh, thanh lap
hoi dong:
lolTn(l)’c‘ygg hop khbéng Cac bo,
Budc 3 phai  Hop h@i dong 6 ngay nganh lién
chuyén sang budc 5. quan
2.Truong phai hop hoi
dong tiep tuc budc 4
Tién hanh cac hop hoi
d?ng (neu ho so d?y CCVC/ phong
, du)./ Tham muu van L .
Buoc4 | . s i (A WA Quan ly 12 ngay
ban tra loi (néu ho so CN&CN
khong dam bao theo g
quy dinh).
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Lanh dao
. Trinh 1anh dao Phong \ ", X
Buwérc 5 e ' phong Quan 0,5 ngay
Quan ly CN&CNg Iy CN&CNg
. Lanh dao So ky, trinh| . , N
Budc 6 UBND tinh Lanh dao S& 2 ngay
UBND tinh phé duyét,
Buéc7 |tra két qua cho So| UBND tinh 5 ngay
KHCN
A 2 | CCVC truc
, Tra két qua cho tO| , ~ . i« 5
Buérc 8 chire, cac nhan bd pl(l;aﬁl; Mot 0,5 ngay

5. TTHC ap dung quy trinh 28 ngay

STT | MATTHC Tén thu tuc hanh chinh
Thu tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong
1 1-014444 A hY ;( M r.s 4 pa 2 A r \ r
nghé va doi maéi sang tao khong str dung ngan sach nha nudc

* Noi dung quy trinh:

Thoi gian

Thuw tw Noi dung cong viéc Pon vi/ nguoi | 0 lglién le’é?ﬁan
cong viéc cu thé thure hién (ng.z‘ly/gi.(‘)’) lzné'u c(g)
Buse 1 | gity tip han ho soua| CCVEIICBO | o)

glay tep hhe v phan Mot cta gay

tra két qua

Giao can b tham dinh| Lanh dao phong
Bugc 2 |ho so, lay y kien (neu Quan ly 01 ngay

can) CN&CNg

Tién hanh cac budc tham

dinh, thanh lap hoi dong:

1.Truong  hop  khdng Cac b9,
Buéce 3 |phai Hop héi dong 8 ngay | nganh lién

chuyén sang budc 5. quan

2.Truong phai hop hoi

dong tiep tuc budc 4

;’ién han;h csg hop (;]PI CcVC/ phong
Buéc4 |90ng (neu ho so day| o g 9,5 ngay

da)./ Tham muu van ban

2N (RA A A CN&CNg
tra 161 (néu ho so khong
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dam bao theo quy dinh).
Lanh dao phong
Buwéc 5 | Trinh 1anh dao S¢ Quan ly 1,5 ngay
CN&CNg
. Lanh dao S¢& Ky, trinh ~ , N
Budc 6 UBND tinh Lanh dao S& 1,5 ngay
UBND tinh phé duyét,
Buéoc7 |tra két qua cho So UBND tinh 05 ngay
KHCN
. Tra két qua cho to chtic, | CCVC tryc bd .
Buge 8 cac nhan phan Mdt ctira 0,5 ngay

6. TTHC ap dung quy trinh 53 ngay

STT | MAaTTHC

Tén thu tuc hanh chinh

1 1.014451

Thu tuc dang ky thuc hién nhiém vu doi méi sang tao tai tro,
dat hang vé doi mgi cdng ngh¢; phat trién tai san tri tu¢, nang
cao nang suat, chat lugng; ho trog khai nghiép sang tao

* Noi dung quy trinh:

Thir ty Noi dung cong viéc DPon vi/ nguoi Thot gian Co quan
cong Pt thc hign | e hién | phodi hop
viée : R (ngay/gio) | (néu co)

Tiép nhan ho so, gui gidy 5
. . X A A A CCVC truc Bo .
Buwoc 1 tleE) nhan ho so va tra két ohan Mot cira 0,5 ngay
qua
Lanh dao phong
. Giao can bo tham dinh ho | Quan 1y Cong .
Bu6C2 | 5 1y y kién (néucn) | nghéva Chuyén | 1 N9Y
nganh
Liy y kién céac nganh, Chc
. don vi lién quan; tuyén \ N
Bwéc 3 chon danh muc: 14 ngay | nganh lién
dinh ndi dung quan
Tién hanh cac budc tham
dinh tai chinh; Tham muu | CCVC/ phong
Buwéc 4 | van ban tra loi (néu ho so Quan ly 27 ngay
khong dam bao theo quy CN&CNg

dinh)
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Lanh dao phong
Buwéc 5 | Trinh lanh dao Sé Quan ly 1,5 ngay
CN&CNg

. Lanh dao So& Ky, trinh ~ , N
Budc 6 UBND tinh Lanh dao S& 1,5 ngay

. UBND tinh phé duyét, tra , .
Buéce 7 két qua cho S& KHCN UBND tinh 07 ngay
Buée 8 Tra két qua cho t6 chic,| CCVC truc bo 0,5 ngay

cac nhan

phan Mot ctra
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