
0v nlN NSAN oAN
xA vtN soN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQcl$p-TEdo-H4nh phric

56: 0212025/QD-UBND YAn Son, ngdy 0l thdng 7 ndm 2025

QUYET DINH
Quy tlinh cg th6 chric.n6ng, nhiQm ,g, guyd, h4n vi co c6u t6 chri'c
ciia Vin phirng HQi tl6ng nhin din vh Uy ban nhAn dAn xE YGn Son

UY SAN NHAN IAN XA YtN SON

Cdn c* Ludt T6 chftc chinh quyin dia phwtng ngdy l6/6/2025 ;

Cdn c* Luqt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp luQt ngdy 19/02/2025;
Luqt s*a aAi, Uij sung m6t tii aii, cila Luqt Ban hdnh vdn bdn quy phqm phdp
luqt ngdy 25/6/2025;

. Cdn c* Nghi dinh sii 150/2025/ND-QP ngdy 12/6/2025 ctia Chinh phit Quy dinh
t6 chtrc cdc cn quan chuy€n m6n thuQc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh ph6,tnrc thugc
trung uctng vd Uy ban nhdn ddn xd, phudng, drtc khu thupc tinh, thdnh ph6 tn;c thugc
trung uong;

, Cdn c* Nghi dinh s6 t 41/2025/ND-CP ngdy l2/6/2025 .ctia Chinh phil quy dinh
v€ phdn dinh thdm qr4t€n cila chinh quy€n dla phwng 02 cdp trong linh vryc quan li,
nhd nudc cia Thanh tra Chinh phi;

Cdn_cu Th6ng tu 09/2025/TT-BIP ngdy 16/6/2025 cua B0 trwng Bo Tu phdp
hubng ddn chuc ndng, nhiQm vqt, qqt€n hqn cita Sd Tu phdp thu)c Uy ban nhdn ddn

tinh, thdnh ph6 trqc thuqc Trung uong vd ch*c ndng, nhiQm vu, quy€n han cila Vdn

phdng H7i ddng nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn thuQc Uy ban nhdn ddn xd, phudng,
dqc khu *ong linh vrc tt phdp;

Cdn_ai Th6ng tu s6 02/20251TT-TTCP ngdy 25/6/2025 caa Thanh tra Chinh phi
hudng ddn thtrc hi€n mQt s6 quy dinh thupc linh vgc gwn lj'nhd n*6c ct)a thanh tra
Chinh phil li1n quan d€n chlnh quy€n dia phuong 02 cdp;

Cdn c* Th6ng tu s6 09/2025/TT-BNG ngdy i0/6/2025 cila BQ trudng 86 Ngoqi
giao v'i huong ddn chuc ndng, nhiQm v4, quy€n hqn v€ 96ng tdc d6i ngoai c a crt
quan chuy€n m6n thuoc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh ph6 tr.lrc thuAc Trung uong vd

Uy ban nhdn ddn xd, phudng, dqc khu thuQc tinh, thdnh phi5 trqrc thupc trung uong;

Theo di nghi cila Vdn phdng HDND vd UBND xd Y€n Sctn;

IJy ban nhdn ddn xd Y€y Sqn ban hdnh Quydt ainh quy dinh cq thd chil'c ndng,

nhiQm vt1, quyin hqn vd cn cdu t6 chuc ct)a Vdn phdng HQi ding nhdn ddn vd Uy ban

nhdn ddn xd Y€n Son.
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Didu 1. Ph4m vi tliiiu chinh vir tl6i tuqng 6p dgng

1. Phqm vi diAu chinh: Quyilt dlnh quy dlnh cu th6 vi chtc ndng, nhiQm vq,
:, . r ;,,

quy€n h4n vd co ciu t6 chuc crla VEn phdng HQi <I6ng nhdn d6n vd Uy ban nhdn ddn xi
Y€n Son.

2. D6i tuqng 6p dgng: Vdn phong HQi <I6ng nhdn ddn vir Uy ban nhdn ddn x6,
, 1,..

c6c t6 chuc vd c6 nhdn c6 li6n quan.

Didu 2. Vi tri vh chric ning
1. Vdn phdng HQi d6ng nh6n d6n vi Uy ban nhdn d6n xi lir co quan chuyen

m6n thuQc Uy ban nh6n dAn xi YEn Scm; bQ m6y tham muu, girip viQc, phgc v9

hoqt dQng cria HDND, UBND, Cht tlch UBND xi YCn Son.

2.Yin phdng HQi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nh6n ddn xi c6 tu crlch ph6p
, ,;,nhin, c6 con ddu vir tiri khoin ri6ng; chiu su chi dao, quin l1i vC t6 chirc, vi tri

viQc lirm, bi6n chi5 c6ng chuc, co c6u ngach c6ng chric, sti lugng ngudi lirm vi6c vir

c6ng t6c cfia Uy ban nh6n d6n x6, d6ng thdi chlu sg chi d4o, ki6m tra, huong din
:,

v€ chuy6n m6n nghiQp vu cira Vdn phdng Uy ban nhdn dAn tinh, Vin phdng Doan

Dai bi6u Qu6c h6i vd HDND tinh, Sd Tu phrip, SdNgoai vr,r, Thanh tra tinh TuyCn Quang.

3. Vdn phdng HQi d6ng nhdn d6n vd Uy ban nhan dan xi tham muu giup Uy ban

nhdn din xd thgc hi€n chric ndng quin lli nhd nuoc vd cdc linh vuc sau:

a) Linh vuc Vdn phdng, gdm: Chuong trinh, k6 ho4ch c6ng t6c cria HQi d6ng

nhAn dAn, Thudng tryc HOi d6ng nhdn d6n, Uy ban nh6n dAn vd co quan chuy€n

m6n thuQc Uy ban nh6n ddn; tham muu ho4t dQng cira Thudng trUc HQi d6ng

nhin ddn; c6ng t6c chi dao, di6u hinh cria Chri tich Uy ban nhAn ddn; cung c6p

th6ng tin, b6o tl6m tli6u kiQn v4t ch6t, ky thuat phgc v9 ho4t dQng cta HQi d6ng

nh6n d6n, Uy ban nhAn ddn x6; thyc hiQn c6ng t6c qu6n tri nOi b0 cria Vin phdng.

b) Linh vuc Tu ph6p, g6m: C6ng t6c xdy dpng vd t6 chric thi hdnh ph6p lu4t,

theo d6i viQc thi hdnh vdn bin quy ph4m ph5p lu4t, ki6m tra, xtr ly vin bin quy

ph4m phdp luAt, ph6 bitln, gi6o dqc phap luQt; hda gi6i 0 co s0, trg girip ph6p li,
nu6i con nu6i, hQ t!ch, chfmg thqc, quin lj c6ng t6c thi hanh ph6p luQt ve xu ty vi phqm

hdnh chinh vi ciic c6ng t6c tu phrip khric theo quy dlnh cira ph6p luQt.

c) Linh vr,rc diii ngoqi, g6m: C6ng tric dtii ngo4i dla phuong.

Di6u 3. Nhifm vg, quy6n hqn

1. Linh vgc Vin phdng.

1.1. Tham muu t6ng hqp, giirp FIDND vd UBND x6:

a) XAy dgng, quan ly chuong trinh c6ng tiic cria HDND, TIBND x5 theo quy dlnh

cria ph6p luQt;

b) Theo d6i, d6n ddc c6c co quan chuydn m6n thuQc UBND xd,cdc co quan'

t6 chuc li6n quan thgc hiQn chuong trinh c6ng tiic cria HDND, UBND xi vd Quy chi!

ldm vi€c criaLDND, UBND xi;
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c) PhOi hgp thudng xuy€n v6i c6c co quan chuy€n m6n thuQc UBND x6, c6c:. ..
co quan, t6 chfc li€n quan trong qu6 trinh chuan b! vi hoin chinh cric d6 6n, dg 6n,

dy th6o v5n bin quy ph4m ph6p luAt (n6u c6), trinh HDND, UBND xi xem x6t,
quy6t dlnh theo quy dinh cia ph6p lu4t;

d) ThAm tra vi trinh t.u, tht tuc chuAn b! vi c6 j,ki6n tt6nh gi6 dqc lip tliii vOi
c6c <16 rin, dy 6n, dp thio vin bin quy phqm ph6p lu{t, c6c b6o c6o quan trong theo
chuong trinh c6ng t6c cira HEND, UBND xi vi c6c c6ng viQc kh6c do c6c co quan

chuy6n m6n, c6c co quan, t6 chric li6n quan trinh HDND, UBND xi;

d) Xdy dpg c6c ae rin, aU rin, dp thio vEn ban quy phAm phSp luflt vd cic b6o c6o

theo su ph6n c6ng c0a HDND, UBND xi;

. e) Cht tri, ph6i hqp voi c6c co quan chuy6n m6n, cdc co quan, t6 chuc li€n quan

cnuan Ui n6i dung, phUc vU phi6n hgp thuong Ic!, chuy6n tI6 ho6c hgp d6 gi6i quyi5t

c6ng viQc ph6t sinh ttgt xu5t, c6c cu6c hop vd hQi ngh! chuy6n a6 rurac cira FIDND,
UBND xi, c6c cu6c hgp cria Chri tich UBND xi;

g) Cht tri, di6u hda, phi5i hqp viQc tii5p c6ng ddn gifra cdc co quan chuy6n m6n

tham gia ti6p c6ng d6n t4i Tru sd ti6p c6ng ddn xi theo quy dinh; quan ly, b6o dim
tliiu ki€n vat ch6t cho ho4t dQng cria Try s0 ti6p c6ng dAn cria x6.

1.2. Tham muu t6ng hqp, girip Cht tich UBND xi:

a) XAy dyng, trinh Chir tlch UBND xi ph6 duyQt vd d6n d6c thpc hiQn chuong
trinh c6ng t6c nim, 6 th6ng, quy, thiing, tuin cria Cht tich UBND xi, kii5n ngh! voi
Cht tich UBND xi nhirng nhiQm vu trong tam, tro:rg di6m cin tQp trung chi d4o,

iti6u hdnh c6c co quan chuy€n m6n, c6c co quan, tti chuc li6n quan trong ttmg thdi
gian nh6t d!nh;

b) Kii5n ngh! voi Chrl tlch UBND xi giao c6c co quan chuy6n m6n, c6c co quan,

t6 chuc li6n quan xiy dgng c6c dC rin, dp 6n, dp thio vin b6n ph6p lu4t d,5 trinh c6p

c6 thAm quydn quy6t dlnh theo quy tllnh crla phrip 1u4t;

c) ThAm tra vd trinh tg, thri tgc chuAn bi vi c6 !'ki6n tl6nh gi6 <lQc l4p tkii vOi

c6c d6 rin, dg 6n, dg thio vin b6n, b6o c6o theo chuong trinh c6ng t6c cira Cht tich
UBND xi vi c6c c6ng viQc kh6c do c6c co quan chuydn m6n, c6c co quan, t6 chuc

li6n quan trinh Cht tich UBND xi;

d) Chn tri, ph6i hqp v6i c6c co quan chuy6n m6n, c6c co quan t6 chuc li€n

quan hoirn chinh nQi dung, thri tuc, h6 so vi dq th6o vdn bin di5 trinh Chrl tich

UBND xi xem x6t, quytit dlnh dr5i v6i nhirng c6ng viQc thudng xuy€n kh6c;

d) Chi tri ldm viQc vdi linh dao co quan, c6c t6 chuc, c6 nhin li6n quan d6

gini quyiit nhtng v6n d6,thu0c thAm quy6n cria Cht tich UBND xi md c6c co quan

chuydn m6n cdn c6 j'ki€n kh6c nhau theo iry quy6n cta Chii tlch UBND x5;

e) Chrl tri so4n th6o, bi€n tQp hoflc chinh sria l6n 
"u5i 

cec dy th6o b6o c6o c6Lc

bii ph6t bi6u quan trgng cta Chri tich UBND xE;
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g) Chi dao thyc hiQn cric Quy cht5 ph6i hqp c6ng tric gita HDND, UBND xi
v6i c6c co quan crla Drlng, Uy ban MAt tran T6 qu6c vd c6c t6 chuc chinh tr! -
xi hQi x5;

h) Kir5m tra thyc hi6n nhirng c6ng viQc thuQc thrim quy6n ki6m tra cira Chir tich
UBND xd tl5i v<ri c6c co quan chuydn m6n, c6c co quan, t6 chfc li6n quan d6 b6o crlo

vi kii5n nghi voi Chri tich LIBND xi c6c bi6n ph6p cAn thitit nhim d6n dtic thgc hign
vd bdo dAm chAp hinh kj' lu4t, ky cuong hinh chfnh;

i) DC nghi c6c co quan chuy6n m6n, c6c co quan, t6 chuc li€n quan b6o c6o

tinh hinh, ktit qui thpc hiQn c6c vdn bin chi dao, ttiAu hinh cira HDND, UBND vi
Chrl tich UBND x6;

k) Duo.c y€u ciu c6c co quan chuyCn m6n, c6c co quan, t6 chuc li€n quan
,( ..,.^ ,1 ,.^

cung c6p tdi liQu, s6 liQu vd vin bin li6n quan ho{c tharn dg c6c cuQc hop, lirm viQc

d6 n6m tinh hinh, phuc vu c6ng tlc chi d4o, di6u hinh cta HDND, UBND vd Cht tich

UBND x6.

1.3. Tham muu, girip Chir tich UBND xi trong c6ng t6c tiiip c6ng dAn, xir ly
don thu, gi6i quytit khi6u n4i, t6 c6o:

a) Trong thqc hi6n nhi6m v9 ti6p c6ng dAn, Vdn phdng c6 tr6ch nhiQm giirp

Chir tich LIBND xi thr,rc hiQn mQt s6 nhiQm vU sau:

- Ph6n c6ng ngudi tiiip c6ng dAn thuong xuy6n tgi try s0 UBND xi;

- Tham mm Cht tich UBND xi trong thgc hiQn nhigm vU tii5p c6ng dan dinh k,,
dQt xu6t theo quy dinh;

- Ti6p nh4n, ph6n loqi, xu lj don khiilu n4i, t6 c6o, ki6n nghi, ph6n 6nh theo

quy dinh;

- T6ng hqp tinh hinh, kilt quA c6ng t6c ti6p c6ng ddn, xir hi tlon tqi x5; b6o c6o

dinh kj ve dQt xu6t v6i co quan, t6 chirc c6 th6m quy6n.

- Phdi hqp v6i Vin phdng Ding riy, Uy ban Ki6m tra D6ng ty xi vd co quan,

t6 chric c6 li6n quan thpc hiQn viQc tiiip c6ng din t4i try sd UBND x6.

- Truong hSp ,u viQc d6ng nguoi, phric tap, c6 nguy co 6nh hudng d6n an ninh,

trat tU tren dia bdn thi Vin phong HDND&UBND xd tham muu Chir tich UBND

xn kjp thdi brio c6o Chri tich UBND tinh chi d4o xu ly.

b) Giai quytit khi6u n4i, tO c6o tpi x6

- Vin phdng HDND&UBND xd tham muu Chir tlch UBND xE giao co quan

chuy6n m6n xem xet viQc thg lj khii5u n4i, t6 c6o.

- Vdn phdng HDND&UBND xi tham muu Chir tlch UBND xi trong viQc

theo d6i, tt6n tl6c vd t6 chirc thqc hiQn quy6t tllnh giiii quytit khit5u n4i, t6 c6o cta

Cht tich UBND xd c6 hiQu htc ph6p luqt.



1.4. 86o dim th6ng tin phqc vu c6ng tric lSnh d4o, chi d4o, di6u hirnh cta
HDND, UBND vd Chfr tlch UBND x6:

a) Thgc hiQn chii dQ b6o c6o dinh kj, vd tIQt xu5t voi Chi.r tich UBND xi;
th6ng tin di! cric thinh vi€n UBND x5, Tht truong co quan thu6c UBND xi, Chrl tich
HDND, UBND x6, c6c co quan cira Ding, Nhir nu6c vd c6c co quan, t6 chuc
1i6n quan v€ tinh hinh kinh t6 - xd hQi cta dia phuong, ho4t dQng crla HDND,
UBND x6, c6ng t6c linh dqo, chi dao, diAu hdnh cira Chti tich TIBND xd;

b) Cung c6p th6ng tin cho c6ng chtng vi c6c ho4t dgng chri y6u, nhirng quy6t
tlinh quan trgng cia HEND, UBND vd Chri tich UBND xi, nhirng sg kign kinh t6,

chinh tr!, xd hQi n6i bat me du lu4n quan tAm theo quy dlnh phrip ludt vd chi dqo

crira Chir tlch UBND xi;
c) Quan lj vd duy tri hoat d6ng mang tin hgc cta HDND, UBND xi;

d) Quan ly, sri dpng con d6u, thi6t bi luu kh6a bi mflt cira HEND, UBND,
Vin phdng HDND&UBND xi theo quy dinh cira phrip lu4t.

1.5. 86o ddm cric <li€u kiQn v4t ch6t, k! thu{t cho ho4t tlQng cta HEND,
UBND x6, Chu tich UBND x6; hq tAng k! thuflt c6ng nghg th6ng tin cho C6ng

ThOng tin diQn tu vi c6c h9 th6ng th6ng tin phgc 4r c6ng t6c chi dqo, di€u hdnh

dugc UBND, Ch[ tich UBND ph6n c6ng

1.6. Xdy dpg, ban hdnh c6c v6n bin thuQc th6m quydn c0a Vdn phdng

HDND&UBND xi theo quy dlnh cta ph6p lu{t.

1.7. T6 chuc viQc ph6t hinh, qudn l1i c6c vdn b6n cira HEND, UBND vir Chri

tich UBND xd; thuc hien ch6 d0 b6o ve bi mflt Nhd nudc theo quy d!nh.

1.8. TO chuc thgc hign vigc img dgng cric dC tii nghi€n criu khoa hoc theo quy

dinh cta phrip luit.

1.9. Qu6n lli tii chinh, tiri sin dugc giao theo quy dinh cira ph6p luat va phan

c6p crla UBND xi.

1.10. ThUc hiQn c6c nhiQm vq, quydn h4n khric do HDND, UBND vd Cht tlch
UBND xi giao ho{c theo quy <linh cta ph6p luQt.

2. Linh vgr tu'phip
2.1. Trinh Uy ban nhAn dAn xi ban hinh:

a) Du thAo nghi quyr5t cria HQi d6ng nhdn d6n x6, dg th6o quytit ai* cria Uy ban

nh6n.ddn x5 li€n quan cl€n linh vgc tu ph5p vd c6c vin bdLn khric theo phdn c6ng
cira Uy ban nhAn d6n xd.

b) DU thAo ki5 ho4ch phrit tri6n linh vgc; chucmg trinh, biQn ph6p t6 chric
thgc hiQn cric nhiQm vq v6 linh vgc tu phrip t4i dla phuong.

2.2. Trinh Cht tich Uy ban nhdn dAn xi vin bd,n thuQc thdLm quy6n cta Cht
tfch Uy ban nhdn d6n xd trong linh vuc tu phrip theo quy dinh phdp luat.

5



2.3. T6 chfrc thuc hiQn c6c v6n ban quy ph?m ph6p luflt, chuong trinh, k6 ho4ch
vd cdc vdn bin kh6c trong linh vuc tu ph6p sau khi di tlugc c6p c6 thAm quyAn
ph€ duyQt.

2.4. Gtttp Uy ban nhin dAn xd qu6n l1i c6ng t6c x6y dpg ph6p luft t4i tlla
phuong theo quy tllnh ph6p luAt vi thgc hiQn c6c nhigm vU sau:

a) Tham gia x6y dpng nghi quytit, quytit dinh thuQc thAm quy6n ban hdnh

cria HQi tl6ng nh6n d6n, Uy ban nhdn d6n xi do c6c co quan chuyCn m6n kh6c
thuQc Uy ban nh6n dAn xi xAy dpng.

b) C6 i ki6n di5i v<ri dg th6o nghi quyiit cia HQi ddng nhin ddn x6, dp th6o
quyi5t dlnh cta Uy ban nhin d6n x6; thAm dinh dg thio nghi quyi5t cria HQi d6ng
nhin din do Uy ban nhAn dAn xi trinh, dU th6o quyiit <linh cira Uy ban nhin d6n x5.

2.5. VC t6 chric thi hdnh ph6p luQt

a) Girip Uy ban nhin ddn xd theo d6i, hu6ng din chuydn m6n, nghiQp ru,
ki6m tra vA c6ng tric: Ki6m tra ri so6t, hQ thiing h6a, xt lj vin bin quy ph4m ph6p

luQt; theo d6i vipc thi hinh vdn bin quy phqm ph6p luQt; ptrO Uii5n, gi6o dqc ph6p

lu4t; hda gi6i o co s0; chu6n ti6p can ph6p luat theo quy tllnh ph6p luat.

b) Girip Uy ban nhdn dAn xi theo d6i, kitim tra, so k6t, t6ng ki5t vi6c thi hdnh

vdn bAn quy phqm phrip lu4t, b6o c6o, cung c6p th6ng tin vd t6 chric thi hanh, theo ddi
vigc thi hirnh v6n ban quy pham ph6p ludt tai tlia phuong theo quy dlnh ph6p luat.

c) X6y dgng vi trinlr Uy ban nhdn d6,n xd ban hnnh ki5 hoqch theo d6i viQc

thi hdnh vdn bin quy ph4m phrip luat n6u .An thiiit; t6 chric thyc hi6n c6c nhiQm ru
theo k6 ho4ch theo d6i viQc thi hdnh vin bin quy ph4m ph6p lu4t (n6u c6) hoqc

theo nhiQm vy dugc Uy ban nhAn dAn cdp tinh giao; t6ng hqp, de xudt v6i Uy ban

nhdn din xi v6 viQc xri lf kiit qui theo d6i viQc thi hdnh phrip luat vi kip thoi xu lj
kiit qui thi hdnh vdn bAn quy ph4m ph6p lu4t theo y6u ciu cira Uy ban nhdn din

L,
cap tlnh.

d) T6 chuc thi hdnh, theo d6i viQc thi hdnh vin bin quy ph4m ph6p luQt

trong linh vuc tu phrip thuQc ph4m vi quin ly nhir nu6c cira 0y ban nh6n din x6.

iI) Girip Uy ban nhAn ddn xi tg kitim tra vdn bin khi tlugc phAn c6ng; ld diu
m5i gi,ip Uy ban nhAn dAn xi t6ng hqp, theo d6i, d6n di5c viQc tr,r ki6m tra vdn bdn

theo quy dinh ph6p ludt.

e) Tham mrru Uy ban nh6n d6n xi chi dqo, d6n d6c c6ng tdc ri so6t, hQ

th6ng h6a vin b6n quy ph4m phrip luQt tai tlia phuong; girip Uy ban nh6n ddn xi
xdy dyng vd ldm diu m6i t6 chuc thuc hiQn ki5 hoach hQ thting h6a theo quy dinh
ph6p lu4t; t6ng hqp, xdy dpg, trinh Uy ban nhAn d6n xi ban hinh Quyi5t dinh
c6ng b6 danh muc vdn bin hiit hiQu lgc, t4m ngtmg higu lgc.

g) Xdy dr,mg, trinh Uy ban nhdn d6n xi ban hinh chuong trinh, k6 ho4ch ph6
bii5n, girio dqc ph6p ludt, hda gi6i d co sd vi t6 chtc thgc hiQn sau khi chuong
trinh, k6 hoqch iluoc ban hdnh.
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h) Tham muu, giirp Uy ban nh6n d6n xi theo d6i, d6n d6c vigc tritin khai). .^
c6ng t6c truyCn th6ng chinh s6ch, dq th6o vdn bAn quy ph4m ph6p lu6t do c6c co
quan, t6 chuc thuQc chinh quy6n dla phuong xa chi tri soan thao theo quy dinh
ph6p luQt; t6 chric thuc hiQn, theo d6i, tl6n d6c, khen thuong viQc thr,rc hiQn c6ng
t6c ph6 bi6n, gi6o dpc ph6p lu{t; tritin khai ngiy Ph6p lu4t nucrc CQng hoa xd hQi

chri nghia Viet Nam; d6nh gi6, l6p h6 so tl6 nghi c6ng nh{n xi d4t chuAn ti6p cQn

ph6p luat tai dia phuong theo quy tllnh phrip lu4t.

i) Tham muu, gitp Uy ban nhAn ddn xi t6 chric c6c hoqt tlQng truydn th6ng
c6ng tiic hda giii o co sd, guong hda gi6i vi0n gi6i, cric m6 hinh hay, c6ch lim hiQu

qu6 trong c6ng t6c ndy; hu6ng d6n ho4t dQng d6i voi tO hda gidi d co sd; t6 chric
xdy dpg m6 hinh hiQu qu6 v6 hda gi6i o co sd theo hu6ng d6n cira Uy ban nh6n
.^ I

ddn cdp tinh; xem xdt, quy6t dlnh h6 trg khi hda giai vi6n ggp tai nqn ho{c rui ro
inh hucrng tl6n suc kh6e, tinh m4ng trong khi thyc hiQn ho4t dQng hoa gi6i theo
quy dlnh ph6p lu4t.

k) Xdy dUne, tap hu6n, quin l;i vi sir dr,rng c6 hi$u qui dQi ngfr tuyen truyan
vi€n ph6p luAt, hoa gi6i vi€n d co sd theo quy dinh phrip luit.

2.6. Vii hirnh chinh tu ph6p

a) Girip Uy ban nhAn d6n xi chi dqo, theo d6i, huong d6n chuydn m6n,
,.;. :

nghiQp vu, ki6m tra vd c6ng t6c: HQ t!ch, nu6i con nu6i tqi dia phuong theo quy

dinh ph6p luit.

b) Ginp Uy ban nhAn dAn xi thyc hi6n d6ng kyi hp tich, gi6i quyi5t nu6icon nu6i

trong nuoc theo quy dlnh phrip luaC d6 nghi So Tu phrip biio ciio Chu tich Uy ban

nh6n dAn c6p tinh quy6t dinh thu h6i, hriy b6 gi6y td h0 tich, nQi dung dSng ky hQ tlch
ducr. c c6p, ding ky trdi voi quy dlnh ph6p luit (tru trwng hqp kiit h6n trdi phdp luQt).

c) Girip Uy ban nhdn ddn xi quirn l1i, c4p nhit, khai th6c co sd dt lieu h0

tich, c6p b6n sao Gi6y khai sinh, bin sao trich lpc h9 tich, xric nhfln th6ng tin h6

tich theo quy dinh phrip ludt.

d) Girip Uy ban nh6n d6n xi qudn lyi, su dqng SO trQ tictr, 56 dang ky nu6i
^, ..1 ^- , ^ . ',

con nu6i, bi€u mdu h0 tich, bi€u m6u nu6i con nu6i; luu trir 56 h0 t!ch, 36 dnng k-f

nu6i con nu6i, hO so ddng kj'h0 t!ch, h6 so ding kj'nu6i con nu6i theo quy dlnh
ph6p luat.

2.7.Yi bO trs tu ph6p

a) Gitp Uy ban nhin d6n xi chi dao, theo d6i, huong d6n chuy6n m6n,
,.i : ^nghiQp vg, ki6m tra v6 c6ng tric: Chirng thuc, tr<r gitp ph6p l:i tai dia phuong theo

quy dinh ph6p luQt.

b) Girip Chri tich, Ph6 Cht tich Uy ban nh6n ddn xi thuc hiQn c6p bin sao c6

chimg thgc tir b6n chinh hqp ddng, giao dich di dugc chimg thgc, chrmg thgc bin.,( ,
sao giAy, ban sao di€n tu ttr btn chinh, chimg thpc chit kj (bao g6m ci cht h-i

ngudi dich) vi chrmg thuc hqp d6ng, giao dlch thuQc th6m quy€n cua Uy ban nh6n

d6n xi theo quy dinh ph6p luQt.
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c) Girip. Uy ban nhdn d6n xE qu6n lf, sir dgng 56 chtmg thuc; luu trir 56
chimg thgc, h6 so chimg thgc theo quy dlnh ph6p luQt.

d) Girip Uy ban nhAn d6n xi ki6m tra ti€u chu6n, di6u ki6n cta cQng t6c vi€n
dlch thu4t vi 1Qp danh srlch c6ng trirc vi€n dlch thugt, b6o c6o Sd Tu phrip ph6
duyQt; girip Chir tich Uy ban nhdn ddn xi ni€m yrit c6ng khai danh srich cQng t6c
vi6n dich thuAt di dugc ph6 duyQt t4i tru so cua Uy ban nh6n ddn x6.

d) Girip Uy ban nhdn dAn xi thuc hign vigc giai thich quydn dugc trg girip
ph6p lj'cho ngudi thuQc diQn duoc tro giirp phdp ly vd gioi thiQu d{ln Trung tAm
trg girip ph6p lf nhd nu6c, Chi nh6nh cira Trung tAm trong qu6 trinh thpc hiQn

-AnhiCrn vu li6n quan d6n c6ng din.

2.8. VC qudn lj c6ng t6c thi hinh ph6p lu{t v6 xri l;i vi ph4m hdnh chinh

a) DC xudt Uy ban nhAn ddn xi kii5n nghi co quan c6 thAm quy€n nghi€n
cuu, x[r lj,cric quy dinh xt ly vi ph4m ]rdnh chinh kh6ng kh6 thi, kh6ng pht ltqp
voi thpc ti6n ho{c ch6ng ch6o, mAu thuAn trong qu6 trinh thi hdnh ph6p luQt vC xir
ly vi ph4m hinh chinh.

. b) Girip Uy ban nhAn d6n xE t4p.hu6n, huong d6n chuy6n m6n, nghigp vg,
ki€m tra c6ng t6c thi hanh phdp luat v6 xri ly vi ph4m hdnh chinh trong c6c linh
vpc thuQc pham vi quin lj cta dla phuong theo quy dinh phdp ludt.

c) Gitp Uy ban nhdn dAn, Chu tich Uy ban nh6n d6n xi brio c6o vd c6ng tric
thi hdnh ph6p luat vA xir llf vi phpm hinh chinh, th6ng k0 v6 xir lj vi ph4m hirnh
chinh trong cdc linh vuc thuQc ph4m vi quan lli cria dia phuong.

2.9. V€ thi hdnh 6n din sg, thi hdnh 6n hdnh chinh:

a) Gi[p U. y ban nhan dan xi ni6m y6t c6c ven ban li6n quan d6n thi hdnh dn dAn

sU; x6c minh di€u ki€n thi hinh 6n d6n sg cria nguoi phai thi hanh an t?i dla phuong.

b) Tham rnuu, girip Uy ban nh6n dAn xi vd viQc phiii frqp t6 chric cu&ng ch6

thi hdnh iin ddn sr,r theo quy dinh phrip luat.

c) Tham mtru, girip Uy ban nh6n d6n xi vd viQc chi d4o c6c co quan

chuy€n m6n thuQc Uy ban nh6n d6n xi nghi€m chinh thi hinh iln hinh chinh; chi
d4o viQc thi hdnh 6n hdnh chinh d6i vdi c6c vg viQc phric tpp, 6nh huong d6n tinh
hinh kinh tC - xi hQi, an ninh tr4t tp o dla phuong; brio crlo Uy ban nh6n dAn cdp

tinh vri co quan thi hAnh 6n dAn sr,r c6p tinh v€ tinh hinh, k€t qua thi henh 6n hinh
chinh cria dia phucrng.

. 2.10. Gifp Uy ban nhin d6n xd huong d6n, tqp huAn chuy€n m6n, nghiQp vu
v6 c6ng tdc tu ph6p aOi vOi co quan chuy€n m6n, t6 chuc hdnh chinh kh6c, c6ng

chric thuQc Uy ban nhin d6n xi vi c6c t6 chuc, c6 nhdn kh6c c6 li6n quan theo quy

dinh phrip luqt.

2.11. T6 chric img dung khoa hoc, c6ng nghQ; xiy dUng h€ th6ng thdng tin,
luu trt phpc vu c6ng t6c qu6n lli nhd nuoc v6 linh vuc tu ph6p thuQc ph4m vi quin
ljr cua Uy ban nhAn d6n xi.
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2.l2.ThVc hiQn c6ng tric th6ng tin, th6ng k6, b6o c6o dlnh kj' vd rtQt *u6t ,d
tinh hinh thpc hiQn nhiQm 4r dugc giao vdi Uy ban nhAn d6n xi, S0 Tu phrip vd
theo quy dinh ph6p luqt.

2.13. Ki6m tra vi6c thyc hiQn ph6p lu4t trong c6c linh vgc tu phrlp OOi vOl tO
chric, c6 nh6n t4i dla phuong; gi6i quyiit khi6u n4i, t6 c6o; phong, ch6ng tham

nhfrng, l6ng phi trong linh vuc tu ph6p tai dia phuong theo ph6n c6ng cia Uy ban

nhAn ddn xi vir quy tllnh ph6p luit.

2.14. ThUc hign c6c nhiQm 4r kh6c theo ph6n c6p, iry quydn, phAn tlinh th6m
: , , ,7quy6n cta co quan c6 thdm quy6n, Uy ban nh6n ddn xd, Chri tich Uy ban nhdn dAn

xi vd theo quy clinh ph6p luf,t.

3. Linh vgc ngoqi vg

3.1. Tham muu viQc phOi hqp thgc hiQn crlc chrh truong, chinh srich vC trqp

t6c qu5c t6; tri6n khai thqc hiQn c6c hoqt dQng di5i ngo4i theo phdn c6p, 0y quydn,

phin dinh thAm quy6n (n6u c6), theo chi d4o cta Uy ban nhdn ddn tinh, Cht tlch
Uy ban nh6n dAn tinh vd hudng d6n v6 chuydn m6n cfra Sd Ngoqi vu ho{c Vnn phdng

Uy ban nhen dan tinh.

3.2. Tham muu viQc ph5i trqp thuc hiQn c6c nhiQm vu quin ly nhd nu6c

trong linh vgc d6i ngo4i theo quy dlnh ph6p lu4t.

3.3. Thuc hiQn nhirng nhiQm vp, quydn han khrlc v6 dili ngo4i do HQi <Iiing

nhAn ddn, Uy ban nhAn ddn xi, Chri tich Uy ban nhdn d6n xE phdn c6ng.

Di6u 4. Co'c6u t6 chrfrc vi bi6n ch5

Vin phdng HDND&UBND xi g6m c6: Chrffi Vdn phong, Ph6 Chrffi VEn phdng

vd c6c chuy€n vi€n, lao dQng hqp d6ng theo Nghi dlnh 111/2022AIDCP ngdy

3oll2l2\22 crla Chinh pht vA hqp d6ng tti5i voi mQt s6 lo4i c6ng viQc trong co quan

hinh chinh vd don v! sg nghigp c6ng l{p.

1. Ch6nh Vin phdng ld ngudi tltmg tliu Vin phong, chlu tr6ch nhiQm tru6c
UBND, Chrl tich UBND xi vir truoc ph6p luat thqc hiQn chuc ning, nhiQm vu,

quyBn h4n cta VEn phdng; thpc hiQn nhiQm vu, quydn h4n cta Uy vi6n UBND xi
theo quy chii lim viQc vd c6c c6ng viQc dugc Thuong trgc HDND, UBND xi vir

Chrl tich UBND xi phdn c6ng ho[c ty quy6n. Ky thta lQnh Thuong tluc HDND
x5, Ch0 tich UBND xE c6c vin bin cta Thuong tryc HDND, c6ng t6c chi d4o

tli6u hdnh cta Chu tich UBND x6.

2. Ph6 Ch6nh Vdn phdng girip Ch6nh Vdn phdng php tr6ch vir theo d6i mQt

s5 m{t c6ng tric; chiu tr6ch nhigm trudc Ch6nh Vdn phong vd tru6c phdp luqt vd

nhiQm vq dugc ph6n c6ng. Thira l6nh Chri tich UBND xd k1i thay Ch6nh Vdn

phdng c6c vIn bin thuQc linh vgc phAn c6ng phg trrich. Khi Chrinh Vdn phdng

ving mqt Ph6 Chenh Vdn phdng duo. c Chdnh vin phdng ty nhiQm di6u hinh c6c

ho4t d6ng cua Vin phdng.
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3. Cdn cf vio chuc ning, nhi€m vg vir tinh hinh thgc tii, Van phong HDND
vd UBND xi s6p xiip pht hgp c6c bg ph4n tham muu, giirp viQc nhmg phdi b6o
ddm c6 c6c b9 phQn: Ti6p c6ng dAn; Vdn thu - Luu trft QuAn tri nQi b0; Tii vq;
-i 

,i.
r ong ngp; l u pnap; ool n8oar.

4. Chuy6n vi€n, nguoi lao dQng cria Vin phdng thgc hign c6c nhiQm vq c6ng
t6c do Chinh Vdn phdng phAn c6ng, chiu tr6ch nhiQm trudc Chrinh Vdn phdng vi
phrip luit v€ ki5t qira thpc hiQn c6c c6ng viQc du-o. c giao.

5. Bi€n cht! c6ng chirc cta Vdn phdng HDND&UBND dugc giao tr€n co so

vi tri vi6c ldm, gin voi chfc ndng, nhiQm vp, ph4m vi hoqt tlQng, kh6i lugng c6ng
^;viQc vi thuQc t6ng bi6n ch6 c6ng chric cta UBND xi.

Didu 5. Di6u khoin thi hinh

1. Quyi5t dinh ndy c6 hiQu hJc vir duo. c rip dpng k6 tu ngdy 01 thang I nFm 2025.

2. Chanh Vdn phdng HDND vi UBND xi; Ph6 Ch6nh Vdn phdng, chuy6n vi6n
Vin phdng HDND vd UBND xi; Truong c6c phdng, c6c co quan, tlon vi, c6c t6 chuc,
c6 nhdn c6 1i6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quyi5t dinh nity.l .f

I
Noi nl$n
. UBND ti
- C6c So, Nginh thu0c tinh;
- Trang th6ng tin vd C6ng b6o tinh (tlIng tni);
- Thudng tryc Ding ty xi (b6o c6o);
- Thudng tru. c HDND xi (b6o c6o);
- UBMTTQVN x6;
- Cht t!ch, cic PCT UBND xn;
- Nhu Di6u 5 (thuc hi0n);
- PCVP HDND vd UBND x6;
- Luu: VT, CVTH.

TM. UY BAN NHAN DAN
TI TICH

inh Vin Tinh
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