UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6:378 /QD-UBND Tuyén Quang, ngay 29 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thay thé; thii tuc hanh chinh bj
bii bo va phé duyét ndi dung tai ciu tric quy trinh, biéu miu dién tir thi tuc hanh
chinh cung cip dich vu ¢ong trwe tuyén linh vue Cong chire, vién chire ciia S&' Noi vu

ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

- Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
ve kiem soat thu tuc hanh chinh (da dwoc swa doi, bo sung bsi Nghi dinh so
92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu);

~ Can cir Nghi dinh S0 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndam 2020 cua Chinh phu
vé thuec hign thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Nghj d‘,inh,sé' 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cdng truc tuyen cia co quan nha nuwoc
trén moi truong mang;

_ Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
vé thuc hién thﬁ tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mot cura lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich v cdng quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 728/QD-BNV ngay 09 thang 7 nam 2025 cua B9 truong
Bé Néi vu vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP

ngay 30 thang 6 ndm 2025 ciia Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y
cong chirc;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 287/TTr-SNV ngay 21
thang 7 nam 2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 03 thu tuc hanh chinh thay thé:
03 thu tuc hanh chinh bi bai bé linh vuc Cong chtc, vién chac va phé duyét noi dung
tai cau tric quy trinh, biéu mau dién tar thu tuc hanh chinh cung cap dich vu cong truc



tuyén caa S& Noi vu 4p dung trén dia ban tinh Tuyén Quang (C6 danh muc va ngi dung
quy trinh kém theo).

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Noi vy; Tha truong
cac So, Ban, Nganh; Uy ban nhan dan cac xa, phuong va c4c to chic, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
-Nhu bidu 2; PHO CHU TICH
- Chu tich UBND tinh;

- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Cdng dich vu cong qudc gia;
- Luu: VT, PVHCC, DM, -

Hoang Gia Long



Phan I.

DANH MUC 06 THU TUC HANH CHINH THAY THE; BI BAI BO
LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC CUA SO NOI VU AP DUNG TREN
PIA BAN TINH TUYEN QUANG
(Kém theo Quyét dinh s6: 378 /OP-UBND ngay 29thang 7 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

A. DANH MUC THU TYC HANH CHINH THAY THE QUY DINH TAl
NGHI PINH SO 170/2025/ND-CP NGAY 30/6/2025 CUA CHINH PHU

Ma A
STT TTHC Tén TTHC

Co quan thyc hién

* | TTHC CAP TINH

Linh vuc: Cong chire, vién chire

- Uy ban nhan dan tinh; S& Noi vu.
Thi tuyén cong | . Co quan st dung cong chizc duoc giao bién ché,
1 | 1.014111 chire kinh phi hoat dong, c6 con dau va tai khoan riéng,
duoc phan cap tham quyén hoic ty quyén tuyén
dung cong chrc.
- Uy ban nhan dan tinh; S& Noi vu.
Xét tuyén cong | | Co quan st dung cdng chizc duoc giao bién ché,
2 | 1.014113 chrc kinh phi hoat dong, c6 con dau va tai khoan riéng,
dugc phan cap tham quyén hoic ty quyén tuyén
dung cong chuc.
Tiép nhan vao | - Uy ban nhan dan tinh; So Noi vu.
cong chuc khdng | - Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
3 | 1014116 | . % -, <
giit chtrc vu 1anh | dung cong chuc; ngudi ding dau co quan quan ly
dao, quan ly cong chuc.




B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO

STT

Ma
TTHC

Tén TTHC

Tén VB QPPL
quy dinh viéc
bdi bé TTHC

Co quan thyc hién

TTHC CAP TINH

Linh vuc: Cong chire, vién chire

1.012933

Thi tuyén cong chirc

Nghi dinh s
170/2025/Nb-CP

ngay 30 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
guan ly céng chac

Uy ban nhan dén c4c tinh, thanh
pho Truc thudc Trung wong

1.012934

Xét tuyén céng chuc

Nghi dinh s
170/2025/Nb-CP

ngay 30 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
guan ly céng chuac

Uy ban nhéan dén cAc tinh, thanh
pho Truc thugc Trung wong

1.012935

Tiép nhan vao lam
cong chuc

Nghi dinh 6
170/2025/NDb-CP

ngay 30 thang 6 nam
2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
quan ly céng chac

Nguoi dung dég coO quan co
tham quyen tuyén dung cong
chuc




Phan II.
NOQI DUNG CUA TTHC
Pi dwoc tai cau tric chuin hoa quy trinh, biéu miu dién tie TTHC
cung cap dich vu cong truc tuyén
(Kém theo Quyér dinh s6: 378/0P-UBND ngay 29thang 7 ndm 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

M4 thii tuc: 1.014111

Tén tha tuc: Thi tuyén cong chirc

1. Cap thyc hién: Cap tinh

2. Linh vgc: COng chirc, vién chirc

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nop hd so TTHC

Nguoi déng ky du qtuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung cua co quan
cd tham quyen tuyén dung. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngay thdng
béao cong khai.

Cach thurc thyc hién:

- Truong hop nop tryc tiép: C& nhan nop ho so truc tiép cho So Noi vu tai Trung tam Phuc vy
hanh chinh cdng tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbng cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: C4 nhan qua dich vu BCCI (Buu cuc cua
Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiep cho’ S¢& NOi vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cong truc tuyén mot phan: Ca nhan truy cap Cong Dich vu cdng
quoc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién dang ky/dang nhap tai khoan, xac thuc dinh
danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng dan.

Pia diém giri hé so:

- Tryc tiép hodc qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Qua Dich vu cbng tryc tuyén: Cong Dich vu cong québc gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:

Tiéu chuan hé so
STT Tén thanh phﬁn ho so Guri truc t|ép hodc qua Gui ’
DVBCCI truc tuyen

S6
lwgng



http://dichvucong.gov.vn/

Ban chinh vin ban gidy | Ban dién tir
Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sb duoc ky sd
01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb hoic Biéu 01
170/2025/ND-CP mau dién tir
eForms

S6 lirong bg ho so: 01

3.2

Tiép nhan ho so TTHC

- Hé so tiép nhdn tryc tiép va qua Dich vu Buu chinh: Cén bo, cdng chic, vién chic
tiép nhan hd so (sau ddy goi chung l1a Can bg mét cia) tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cip x& huéng dan, hd tro cong dan
ding ky, dang nhap tai khoan, chuan bi va nop ho so dién ta. Truong hop cong dan
khdng c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot ctra thuc hién tiép nhan phai xem xét,
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan), so hod hod so va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.
Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bé sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so. Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo Mot
ctra phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thii tuc hanh chinh.
Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot cira tiép nhan ho so va
lap Giay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn truc tuyén: Can bo Mot cira phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo Mot
ctra tiép nhan, cdp ma ho so thi tuc hanh chinh va xir Iy ho so theo quy trinh.

Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoac khong thugc tham quyeén giai quyét theo
quy dinh, can bo Mét cira phai ¢d thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu
the, day du mot lan dé céng dan bo sung day di, chinh xac hoic giri dung dén co quan
c6 tham quyén.

Viéc théng bao duoc giri qua tai khoan caa cong dan trén Cong Dich vu cong quéc gia
(dichvucong.gov.vn).

* C& nhan nop phi/l¢ phi theo quy dinh:

Trwong hop giri hé so truc tiép hogc qua DVBCCI: Ca nhan nop phi, 18 phi va cac nghia
vu tai chinh tryc tiép cho CCVC tiép nhan ho so tai B6 phan Mot ctra hoic chuyén vao
tai khoan ctia co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan hé so tai Bo phan Mot cira c6
trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi 18 phi, thué, cac nghia vu
tai chinh khac theo quy dinh va guri 01 lién cho ca nhan nop phi, & phi, thué, nghia vu
tai chinh khéac tai Bo phan Mot cua.

Truong hop giri hé so triec tuyén: Can ctr trén yéu cau nop phi, 18 phi, ca nhan thanh
todn truc truyén thdng qua chic ning thanh toan truc tuyén (muc yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh) trén Cong dich vu céng Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé
thong s€ ghi nhan thanh toan thanh cdng va gui bién lai dién tir cho ca nhén, co quan
co tham quyén giai quyét ho so TTHC. Can ct vao bién lai dién tir co quan c6 tham
quyén thuc hién, cac buéc tiép theo trong giai quyét TTHC cho ca nhan.




3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

Té chirc tuyén dung (Hdi dong ciia tinh do UBND tinh thanh lap)

Bude 1. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

- Cham nhat 13 15 ngay hodc cham nhat 1 30 ngay dbi voi truong hop sO lugng nguoi dang ky
du tuyen tir 500 nguoi tré 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyen Hoi dong
tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén dé kiém tra
diéu kién, tiéu chuin ciia ngudi ding ky du tuyén, théng bao trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu kién, tiéu chuan dy thi hodc du xét va thong
tin lién quan dén viéc t6 chirc tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi r6: thong tin thi sinh dy tuyen vi tri viéc lam dang ky du tuyen
thir tw uvu tién lya chon trong Phiéu ding ky du tuyen (461 voi truong hop dang ky du tuyén vao
vi tri viéc 1am dugc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khac nhau); thoi
gian thi vong 1, thoi gian thi vong 2 (dy kién) ddi véi thi vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén
vién va tuong du:cng, thoi gian thi nghiép vu chuyén nganh (ddi véi vi tri viéc lam x€p ngach
nhan vién, ngach chuyén vién chinh va twong duong, ngach chuyén vién cao cap va tuong
duong, ngach chuyén gia cao cap), thoi gian t6 chirc van dap (d6i voi xét tuyén); hinh thirc, dia
diém thi va céc thong tin khéc ¢ lién quan.

- GUri thong bao triéu tap téi nguoi dang ky du tuyén.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ting diéu kién, tidu chuan thi phai thong bao va néu rd
ly do.

Bwéc 2: To chire thi tuyén cong chirc

(1) Thi tuyén céng chirc vao vi tri viéc lam xép ngach nhan vién: Thi nghiép vu chuyén nganh
- Thoi gian t6 chire thi: Chdm nhét 1a 30 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh t6 chure thi; truong hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi thoi gian t6 chirc thi chdm nhat 1a
45 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thtc thi: Van dap hoac thuc hanh.

- N1 dung thi:

Pbi voi thi van dap: Panh gia ning luc tu duy, nang luc tng dung kién thire vao thuce tién; nang
luc trién khai cac qhiém vu, cong viéc cua vi tri viéc lam du tuy€n; hi€u biét cta thi sinh vé vi
tri viéc lam dy tuyén.

Ddi v6i thi thue hanh: Thyc hién cong viéc cu thé theo yéu cAu cua vj tri viée 1am.

Thang diém bai thi (van dap hodc thyc hanh): 100 diém.

- Thoi gian thi 30 phut.

- Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cd yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung, thoi
gian thi nghiép vu chuyén nganh so vo1 quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP tqhi
phai xac dinh cu thé trong K& hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Thong bao tuyén
dung.

(2) Thi tuyén cong chirc vao vi tri viée lam xép ngach chuyén vién va tuwong dwong, cdn sw va
twong duwong

Thuc hi¢n theo 2 vong thi nhu sau:




- Vong 1: Mdn thi diéu kién kiém tra kién thirc, ning luc chung

+ Hinh thirc thi: Thi trac nghiém trén may vi tinh.

+ No1 dung thi: 60 cau hoi danh gia nang lyc tu duy, nang lyc tmg dung kién thtrc vao thuc tién;
hi€u biét chung, co ban cua thi sinh vé hé thong chinh tri; quan 1y hanh chinh nha nudc; quyén,
nghia vu cta cong chirc, dao dlrc cong vuy; kién thirc vé xa hoéi, van hoa, lich su.

+ Thoti gian thi: 60 phut.

Nguoi dy tuyén tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi trd 1én thi dugce tham dy vong 2.

Két qua thi dugc thong bao toi thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai. Khong thuc hién
viéc phuc khao doi véi két qua thi vong 1.

Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur hodc cong thong tin dién
tr ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung danh sach thi sinh tham du vong 2, thoi gian, dia
diém, hinh thirc thi vong 2 va thong béao tdi thi sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 duong
nhién dugc tham dy vong 2 ma khong can giay triéu tap.

- Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh

+ Thoi gian to chirc thi vong 2: Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1.

++ Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viéc cham thi va cong b ket
qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan cd tham quyén tuyén
dung cong chuc, dong thoi thong bao viéc nhan don phic khao. Truong hop s6 lugng thi sinh
tham du vong 2 tir 1000 thi sinh tr¢ 1€n thi Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 thé quyét dinh kéo
dai thoi gian chdm thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phic khao la 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy cong bo két qua thi.

Truong hop ¢6 don phuc khao thi chdm nhat 1 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhén don phuc
khao phai hoan thanh viéc cham phiic khao. Truong hop so lugng don phuc khao nhi€u thi Chu

tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian hoan thanh viéc chim phuc khao nhung
khong qua 20 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao.

Truong hop thi V1et’bang hinh thirc thi trén may vi tinh thi két qua thi dugc thong bao to1 thi
sinh ngay sau khi két thuc bai thi. Khong thyc hién viéc phtic khdo doéi véi két qua bai thi viét
trén may vi tinh.

++ Trudng hop mén nghiép vu chuyén nganh lira chon két hop viét va phong van

Viée t0 chuc thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 16 Nghi dinh
s0 170/2025/Nb-CP.

Hoi dong tuyen dung quyet dinh viéc to chue thi phong van ngay sau bai thi viét (khi chua c6
két qua thi viét) hoac t6 chirc thi phong van doi véi thi sinh c6 két qua dat bai thi viét sau khi
c6 két qua thi viét (ké ca phuc khao, néu c6). Khong thuc hién viéc phiic khao ddi véi két qua
thi phong van.

Truong hop thi Vlet bang hinh thirc thi trén may vi tinh, Hoi dong tuyén dung quyet dinh to
chuc thi phong van doi véi nguoi co két qua dat bai thi trén may vi tinh chdm nhét 14 05 ngay
1am viéc ké tir ngay két thuc td chure thi trén mdy vi tinh.

- Noi dung thi vong 2 cuy thé nhu sau:

+ Hinh thire thi: Viét hodc két hop viét va phong vén.




+ Noi dung thi:

Do v6i bai thi viét: Noi dung thi kiém tra kién thire vé chu truong, duong 16i cia Dang, chinh
sach, phéap lut vé nganh, linh vue tuyén dung; nang luc chuyén mon, nghiép vu; ky nang thuc
thi cong vu cua nguoi du tuyen theo y€u cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Thoi gian thi 180
phut (khong ké thot gian chep de) Can cur vao déc thu cua co quan, t6 chuc, don vi, co quan co
tham quyén tuyen dung c6 thé to chuc thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh, ddng thoi
quyét dinh sb luong cau hoi phu hop, bao dam s6 luong tbi thleu 60 cau, t6i da 120 cau (theo
hinh thirc cau hoi trac nghiém). Thoi gian thi twong g véi tong s cau hoi, bao dam tbi thiéu
1a 90 phut, toi da 1a 180 phl'lt

D01 v6i bai thi phong van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé nang luc: tu duy, giao
tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dlen dat, thai d9, tinh cach va cac nang luc khac
theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi tdi da 30 phut.

+ Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé thi)
xay dung cac nhoém cau hoi c6 mure do phue tap khac nhau va quyét dinh mirc diém tuong ung
véi ting cau hoi.

Truong hop lya chon hinh thire thi két hop viét va phong vén thi tong diém bai thi viet va bai
thi phong van dugc quy doi vé thang diém 100 theo ty I¢ diém cua bai thi viét 1a 70%, cua bai
thi phong van 1a 30% (dugc lam tron dén 02 chir s6 thap phén).

- Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cd yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung, thoi
gian thi nghiép vu chuyén nganh so v6i quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 17 0/2025/ND-CP hogc
c6 yéu cau dac thu v€ ngoai ngir thi phai xac dinh cu thé trong Ke hoach tuyén dung, cong khai
trong ndi dung Thong bao tuyén dung. Co quan c6 tham quyen tuyén dung quyét dinh ngoai
ngir thi, ndi dung, hinh thire, thoi gian, xac dinh diém s6 dat két qua. Dlem thi ngoai ngir 1a
diém diéu kién va khong tinh vao diém thi nghiép vu chuyén nganh. Viéc to chure thi ngoai ngtr
phai hoan thanh trudc khi to chtrc thi nghi¢p vu chuyén nganh. Truong hop dat két qua thi ngoai
ngtt thi dugc du thi nghiép vu chuyén nganh.

(3) Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién chinh va twong dwong:

Thi nghiép vu chuyén nganh.

- Thoi gian t0 chirc thi: Chdm nhat 1a 30 ngdy ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, Ho1 dong thi phai tién hanh t6 chure thi; truong hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy
dinh tai khoan 2 Bi€u 16 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi thoi gian té chire thi cham nhat 1a
45 ngay ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thirc thi: Viét hoic két hop viét va phong van.

- N¢i dung thi:

Doi v6i bai thi viet: Noi dung thi kiém tra kién thire vé chu trwong, dudng 10i cua Pang, chinh
sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang lyc chuyén mén, nghiép vu; ky nang thyc
thi cong vu cua nguoi du tuyen theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam can tuyén. Thoi gian thi 180
phut (khong ké thot gian chep de) Can cur vao déc thu cua co quan, t6 chirc, don vi, co quan ¢co
tham quyén tuyen dung c6 thé to chuc thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh, dong thoi
quyét dinh s6 luong ciu hoi phu hop, bao dam sb luong tdi thiéu 60 cau, toi da 120 cau (theo




hinh thtrc ciu hoi tric nghiém). Thoi gian thi trong tng véi tong sd cau hoi, bao dam tdi thiéu
13 90 phut, t6i da 1a 180 phit.

Dbi voi bai thi phong van: Noi dung thi phong van tap trung danh gia vé ning luc: tu duy, giao
tiép, phan doan tinh huéng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai do, tinh cach va cac nang luc khac
theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am. Thoi gian thi t6i da 30 phut.

- Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong van: 100 diém.

Truong hop thi viét bang hinh thire thi trén may vi tinh thi Hoi dong tuyén dung (Ban dé thi)
xay dyng cac nhom cau hoi c6 mirc dd phic tap khac nhau va quyét dinh mutrc diém tuwong Gmg
vOi ting cdu hoi.

Trudng hop lwa chon hinh thirc thi két hop viét va phong van thi tong diém bai thi viét va bai
thi phong van duoc quy dbi vé thang diém 100 theo ty 1& diém cta bai thi viét 1a 70%, cta bai
thi phong van 13 30% (dugc 1am tron dén 02 chit s thap phan).

- Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung co yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung, thoi
gian thi nghiép vu chuyén nganh so voi quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thl
phai xac dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Théng bao tuyén
dung.

(4) Thi tuyén vdo vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién cao cdp va twong dwong, chuyén gia
cao cdp: Thi nghiép vu chuyén nganh

- Thoi gian t6 chtc thi: Cham nhit 13 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong thi phai tién hanh to chtre thi; trudng hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi thoi gian to chitc thi cham nhat 1a
45 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky dy tuyén.

- Thi D¢ 4n.

- Noi dung, hinh thurc thi Dé an do co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh, bao dam phu
hop véi yéu cau cua vi tri viée lam va phai dugc xac dinh trong Ké hoach tuyén dung, cong khai
trong ndi dung Thong bao tuyén dung.

- Thang diém thi Dé an 100 diém.

- Thoi gian chuan bi va thi Dé 4n ddi vé6i 01 thi sinh t6i da la 90 phut do nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh cin cir theo yéu cau, dic thu cua vi tri viéc 1am
tuyén dung.

- Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cd yéu ciu dic thi cao hon vé ndi dung, thoi
gian thi nghiép vu chuyén nganh so voi quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP thi
phai x4c dinh cy thé trong Ké hoach tuyén dung, cong khai trong ndi dung Thong bao tuyén
dung.

Buwéc 3: Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung céng chirc

- Cham nhat 1 05 ngay lam viée ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi hozc xet nghiép vu chuyén
nganh (ké ca phuc khao, néu c6), Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém tong hop két qua, bao
cao nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyen dung. Nguoi dung dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhit 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bao
céo tong hop két qua.

- Cham nhét 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua trang tuyén, Hoi
dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién




tir cua co' quan o tham quyén tuyén dung va gui thong bio cong nhan két qua trang tuyén toi
nguoi trang tuyen Noi dung thong bao phai ghi o thoi han nguoi trang tuyén phai dén co quan
c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budéc 4: Hoan thién hd so tuyén dung

- Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach trang tuyen dugc cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tur cua co quan co tham quyen tuyen dung, nguoi trang tuyén
phai hoan thién hd so tuyén dung ndp cho co quan c6 thAm quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung
bao gdm:

+ Ban sao vin bang, ching chi (khong bao gém ching chi tin hoc, ngoai ngi) theo yéu ciu cua
co quan c6 thim quyén tuyén dung tai Thong bao tuyén dung;

+ Bén sao ching nhan d6i twong vu tién (néu co).
- Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung theo quy dinh hoég co
hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phi€u dang ky du tuyén hodc bi phat hién sir dung van bang,

ching chi, chimg nhén khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyen thi ngudi dimg dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung ra quyet dinh huy bo két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyen hoic str dung vin bang, chimg chi, ching nhén khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi co quan c6 thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01
ky tuyén dung tiép theo.

Buwéc 5: Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

- Cham nhét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so tuyen dung theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 18 'Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, nguoi ding dau co quan co tham
quyen tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung, gui thong bdo to1 nguoi trang tuyén. Noi dung
quyét dinh tuyén dung bao gbm viéc tuyén dung, b tri vi tri viéc lam va x8p ngach tuong tng
véi vi tri vige lam tuyen dung. Co quan c6 tham quyen tuyén dung c6 trach nhiém yéu cau co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu 1y lich tu phap
clia nguoi tring tuyén.

- Cham nhét 1 30 ngay ké tur ngay co quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc tuyén dung phai dén
nhan vigc, trir truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc duoc co quan cé
tham quyén tuyén dung dong ¥ y gia han.

- Trudng hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viée trong thdi han quy dinh tai khoan 2
Piéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hogc Phiéu 1y lich tu phap xéac dinh thudéc mot trong
cac truong hop khong duoc dang ky du tuyen cong chirc thi ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung hity bé quyét dinh tuyén dung.

- Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, co quan co tham
quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin di¢n tur
cua co quan va gui thong bao tdi nhimg nguoi du tuyén co ket qua tuyen dung thip hon lién ké
(theo thir ty) so voi két qua tuyen dung cua nguoi trang tuyén ma két qua tuyen dung bi huy bo
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP hogc quyét dinh tuyen dung
bi hity bo theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP nay dé hoan thién




ho 80, 1a quyét dinh tuyén dung chdm nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan
2 Diéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi tro 1én co ket qua tuyen dung thap hon lién ké bang nhau thi nguoi
dung dau co quan c6 thim quyen tuyén dung quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

Cach thire thuc hién: Truc tiép hodc qua DVBCCI hodc dich vu cong truc tuyén.

Pia diém tra ket qua:

- Truc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh
cbng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Cap x3 noi nop hd so.

- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cua cd nhan trén Céng Dich vu cbng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuan ket qua 54
STT Tén ket qua TTHC Tra truc tiep hoac qua Tra truc lu’(r(;]
DVBCCI tuyén ong
L 4 2 2 , , , o qnn ik Ban dién t
1 Quyet dinh tuyén dung céng chiec | Ban chinh van ban giay duroc ky s6 01

Thoi han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap lugt: Toi da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
4 dang ky du tuyén (theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP).

- Theo thuc té tai dia phirong: Toi da 190 ngay ke tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang
Ky du tuyén (theo Nghi dinh so 170/2025/ND-CP).

5 | Pdi twong thuc hiégn TTHC: Ca nhan

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
6 a) Cac co quan co ’thém quyén theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.
b) Co quan truc tiep thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

7 | Phi, I phi (néu co):

Phi du tuyén dung cong chirc:

- Dudi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/Ian dy thi.
- Ttr 500 thi sinh tr¢ 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan duy thi.

Yéu ciu, diéu kién dé thue hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky du tuyén cong chuc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19
Luat Can bo, cong chic 2025. Co quan st dung cong chire xac dinh cac diu kién theo
yéu ciu cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu 36 Luat Can bo, cong
chire, nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai v6i quy dinh cia
phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao va bao céo bang vin ban dé co quan
quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day duoc ding ky du tuyén cong chirc:




+ C6 01 quéc tich 1a quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;

+ Pang cu tra tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi tré 18n;

+ C6 pham chat chinh tri, dao dtrc tét; co 1y lich 13 rang;

+ P stre khoe dé thue hién nhiém vy;

+ Pap tng cac diéu kién theo yéu ciu cua vi tri viée 1am du tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén cong chirc:

+ M4t hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy; nguoi c6 kho khan trong nhan thire,
lam chua hanh vi;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc da chip hanh xong ban
an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a an tich; chap hanh bién phap
xtr Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co s¢ gido duc bat budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chic

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém thi
hodc xét nghi¢p vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép
phuc vién, ngudi [am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan
du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cap xa nganh quan su co
s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia
thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc héa hoc,
con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két
qua diém thi hoac xét nghié€p vu chuyén nganh.

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan, doi vién
thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu
chuyén nganh.

- Can bg cong doan truong thanh tir co sg, trong phong trao cong nhan theo quy dinh
ctia cdp c6 tham quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua diém thi hoic xét nghiép vu
chuyén nganh.

Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi hoac
x¢ét nghiép vu chuyén nganh.

Cin cw phép ly cia TTHC:
- Luat Can bg, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cia Qubc hdi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.




- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 728/QD-BNV ngay 09 thang 7 ndm 2025 ciia Bo treong BO Noi vu vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctuia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly cong chirc.
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Méu thanh phan hé se: Phiéu ding ky du tuyeén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.




MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Ngh; dinh sé 170/2025/NP-CP ngay 30 thing 6 nam 2025)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri VIEC 1am dw tUYEND: .o,

Co' quan, to chire, dom vi dw tUYENZ: .........oovvceeeeceeee s
(Dan anh 4x6)

I. THONG TIN CA NHAN

[ [0 IRYZ=  (=] AR OURR
INgay, thang, ndm SINh: .......c.coooiiiiiiiiiii e, Nam o Nt o
DANTOC: oo, TON QIAO: .o
S6 CMND hoic Thé can cudC: ..., Ngay cap: ......... NOi CAP: v,
S6 dién thoai di dong dé bAo tin: .......ccceeevveveveveeans EMAIl oo,

(@0 L= [T g USRS




NS TR 118 oo R € SRR

INOT O NEEN AL uveiiiiiie et e e e et e e e s ebbre e e sbbe e e s stbeeeesnbaeeessbeeeas

Tinh trang stc khoe: ................. : Chiéu €ao: ......cocoovnv.e. ; Cannang: ...ocoeveeeeee kg

Trinh dO VAN NOA: ... e e ens

Trinh dO CHUYEN MON: ...t sra e sna e naenneas

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM
TUYEN DUNG?®

Noay, (Trinh do| ;.. Chuyén . Xe
n , g yv .| So hiéu . y ) Hinh p
Tén thang, nim | van . . |nganh dao . ) loai
. P 5 cuia van . |[Nganh | thirc y
treong, co'| cap van bang, N tao (ghi \ . bang,
. . ] ) bang, . dao tao| dao ,
sé dao tao [bang, chirng| chéng ] .| theo bang : chirng
) . |chang chi 2 tao 3
chi chi diem) chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, td chirc, don vi cong tac
thang, nam




IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngit thi theo yéu ciu cia co quan c¢é tham quyén tuyén dung (néu co):

2. Thudc doi twong wu tién*: C6 o Khong o
DT TUOTIE WU HIEII: oottt ettt e en e en e en s st en et en et s e

D IEIM WU t1EN: et eee e eeeeeeeeeaeee e diém

3. Xac nhan hinh thicc nhan théng béo®:
X&c nhan hinh thirc nhan théng bao theo Théng bao tuyén dung o

V. THU TU UU TIEN®

(Chi déing ky doi véi Vi tri vigc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir
dung cong chuc khac nhau; thie tur wu tién tinh tir trén Xuong dudn)

1. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, t& Chic, don Vi) wcvveeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nguyén vong 2 (ghi 1 tén co quan, tO Chirc, Aon Vi) ..o.eeveeeeeeeeeeeeee e,

3. Nguyén vong 3 (ghi rd tén co quan, to Chirc, don Vi) ..o.cvveeeeeceeeeeeeeseeeeeees

V1. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu co)

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé dléu kién dang ky du tuyén va khong
thuge truong hop khong duge dang ky du tuyén cong churc theo quy dinh cua phap
luat; chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu dang ky dy
tuyén nay va hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi c6 thdng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)




1 Ghi ding tén vi tri viéc 1am ding ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thoéng bao tuyén dung. Truong hop
dang ky du tuyén vi tri viéc 1am duogc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong chirc khéc
nhau thi ghi tén co quan, td chire, don vi ¢6 thi tu wu tién cao nhat.

3 Vian bang, chung chi phai bao dam do co quan c6 thdm quyén cip, con gia tri sir dung tai thoi diém
nop Phiéu ding ky du tuyén. Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cho phép nop Gidy xac
nhan (hoic gidy t& ¢6 gia tri twong dwong) thi phai nop ban chinh thie khi hoan thién hd so tuyén
dung.

4 Pbi twong wu tién quy dinh khi tring tuyén phai xuat trinh Gidy chung nhan déi tuong vu tién theo
quy dinh.

5 Truong hop thi sinh khéng xac nhan hinh thirc nhan thong béo thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé
xuat 01 hinh thtrc nhan théng béo va phai duoc sy dong Y, Xac nhan bang vin ban cia Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Cac noi dung c6 lién quan dén ky tuyén dung phai duoc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén
trén Trang Thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir cua co quan co tham quyén tuyén dung.
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém bao dam cac théng bao trong qué trinh tuyén dung lién quan dén
thi sinh phai duoc gui toi thi sinh bang hinh thirc da xac dinh trong Thoéng béo tuyén dung.

Thi sinh ¢d trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac thong béo va phan hdi (néu co yéu cau). Hoi dong
tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir ly do gi néu
d3 dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ctia co quan c6 tham quyén
tuyén dung va da giri thong béo t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong béo tuyén
dung.

6 Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky tdi da cac nguyén vong
theo s6 luong co quan, to chire, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung ddi véi vi tri viéc 1am duogc tuyén dung
chung ghi trong Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, to chire, don
vi trong danh séach theo tht ti wu tién thi duoc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, to
chure, don vi do.



Ma thu tuc: 1.014113

Tén tha tuc: Xét tuyén cdng chikc

1. Cap thuc hign: Cap Tinh

2. Linh vyc: Cong chic, vién chirc

3. Trinh tw thuc hién:

3.1 | Nép ho so TTHC

Ngudi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky du tuyén theo Thdng bao tuyén dung cua co
quan c6 tham quyén tuyén dung

Cach thac thuc hién:

- Truong hop nop truc tiép: Ca nhan nop ho so truc tiép cho So Noi vu tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Truong hop gui qua Dich vu Buu chinh cong ich: Ca nhén qua dich vu BCCI (Buu cuc
cua Buu dién), nhan vién buu dién nop ho so truc tiép cho S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng xa.

- Truong hop nop qua Dich vu cdng truc tuyén mot phan: Ca nhén truy cap Cong Dich vu

cong quéc gia (http://dichvucong.gov.vn) va thuc hién ding ky/dang nhap tai khoan, xac
thuc dinh danh dién tir, chon dich vu cong, nop ho so truc tuyén theo hudng dan.

Dia diém guri hé so:
- Tryc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh cong ich: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa

- Qua Dich vu cbng truc tuyén: Cong Dich vu cdng quac gia (https://dichvucong.gov.vn)

Thanh phdn ho so:

Tiéu chuan hd so s
A N A A , (1
STT Tén thanh phan ho so Gui tryc tiép hoge qua | Gurd true | yong
DVBCCI tuyen )

’ 7 Ban dién tu
Phi¢u dang ky du tuyen theo Mau | dugc ky so

1 | s001banhanh kem theo Nghi dinh | Ban chinh van ban giay | hoac  Biéu | 01
s6 170/2025/ND-CP mau dién tir

eForms

S6 lirong bg ho so: 01

3.2 | Tiép nhan hé so TTHC

- Ho so tiép nhdn tryec tiép va qua Dich vy Buu chinh: Cén b, céng chuc, vién chic
tiep nhan ho so (sau day goi chung la Can bg mgt cua) tai Trung tam Phyc vy hanh
chinh c6ng tinh/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa huéng dan, ho trg cong



http://dichvucong.gov.vn/

dan dang ky, déng nhép tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tu. Truong hop cong
dan khong c6 nhu cau nop hd so dién tir can bo Mot cua thuc hién tlep nhan phai
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan), s hod ho so va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC
tinh.

Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can bo Mot cira phai
huéng dan cong dan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo
mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi nhan hé so, can
bo Mot ctra phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thua tuc hanh
chinh. Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo Mét ctra tiép nhan
ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.

- Ho so tiép nhdn tryc tuyén: Can bo Mot ctra phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so. Sau khi kiém tra, néu bao dam cac diéu kién dé tiép nhan, can bo
Mot ctra tiép nhan, cdp ma ho so thu tuc hanh chinh va xt Iy ho so theo quy trinh.
Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai quyét
theo quy dinh, can bé Mét ctra phai c6 thdng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng
dan cy thé, day da mot lan dé cong dan bo sung day du, chinh xac hoac gui dang dén
co quan c6 tham quyeén.

Viéc thong bao duoc gui qua tai khoan ciia cong dan trén Cong Dich vu cong qudc
gia (dichvucong.gov.vn).

* Ca nhan nop phi/lé phi theo quy dinh:

Trieong hop guri ho so truec tiép hogc qua DVBCCI: Ca nhan nop phi, 1& phi va céac
nghia vu tai chinh truc tiép cho CCVC tiép nhan ho so tai Bo phan Mot cira hoic
chuyén vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén. CCVC tiép nhan ho so tai Bo phan
Mot cira c6 trach nhiém in (ghi) ching tir, phiéu thu hozc bién lai thu phi 1& phi, thué,
cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh va gui 01 lién cho c& nh&n nop phi, 1€ phi,
thué, nghia vu tai chinh khac tai Bo phan Mét cta.

Trwong hep giri hé so trwec tuyén: Can cir trén yéu cau nop phi, 1é phi, thué va céc
nghia vu tai chinh khéc, c& nhan thanh toan truc truyén théng qua chic ning thanh
todn truc tuyén (muc yéu cau thuc hién nghia vu tai chinh) trén Cong Dich vu cong
qudc gia (https://dichvucong.gov.vn), Hé théng sé& ghi nhéan thanh toan thanh cong
va guri bién lai dién tir cho ca nhan, co quan ¢ tham quyén giai quyét ho so TTHC.
Cin ctr vao bién lai dién tir co quan c6 thim quyén thuc hién, cac budc tiép theo
trong giai quyét TTHC cho cé nhan.

3.3

Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

T6 chirc tuyén dung (Héi dong cia tinh do UBND tinh thanh lap)

Bwéc 1. T6 chire xét tuyén

Xét tuyén cong chirc duoc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

-\Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyeén.




Cham nhat la 15 ngay hoac cham nhat 1a 30 ngay dbi véi truong hop s6 luong ngudi dang
ky du tuyen tir 500 ngudi tré 18n, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
dong tuyen dung hoan thanh viéc kiém tra diéu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyén
dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi dang ky du tuyén, théng béo trén trang thong
tin dién tir hoac cong thong tin dién tir danh sach thi sinh di diéu kién, tiéu chuan du xét.
Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi ngudi du tuyén dugc tham dy vong 2. Truong hop
ngudi dy tuyén khong dap umg diéu kién, tiéu chuan thi Hoi ddng tuyén dung phai théng
b&o va néu rd ly do.

- \Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh

+ Thoi gian t6 chire xét tuyen vong 2 (Xét nghiép vu chuyén nganh): Cham nhit la 15 ngay
ke tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh du dieu kién, tiéu chuan dy véan dap quy dinh tai
khoan 2 DBiéu 11 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

+ Hinh thirc: Van dap.

+ Noi dung: Kiém tra vé kién thirc, k§ nang thyc thi CQng vy; danh gia vé niang lyc: tu duy,
giao tiép, phan doan tinh huong, hoc hoi, p‘hét tri@n, dién dat, thai d9, tinh cach va cac nang
luc khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen;

+ Thoi gian: 30 phut (thi sinh du thi c6 khéng qua 15 phat chuan bj trudc khi van dap);

+ Thang diém: 100 diém.

Khong thuc hién viéc phuc khao dbi vai két qua van dap.

Buéc 2. Phé duyét va thdng bao két qua tuyén dung cong chuc

- Cham nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh vigc xét nghiép vu chuyén nganh,
Hoi dong tuyen dung 6 trach nhiém tong hop két qua, bao cao nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyen dung. Ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyen dung phé duyét két
qua cham nhat 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.

- Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tring tuyen,
Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong théng
tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung va giri thdng bao cong nhan két qua trang

tuyén téi nguoi tring tuyen Noi dung thdng bao phai ghi rd thoi han nguoi trdng tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Bwéc 3. Hoan thién hd so tuyén dung

- Cham nht 1a 20 ngay ke tir ngay danh séch triing tuyén duoc cong khai trén trang thong
tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan c6 tham quyen tuyen dung, nguoi tring
tuyen phai hoan thién hd so tuyén dung ndp cho co quan c6 thim quyén tuyén dung. Ho so
tuyén dung bao gom:

+ Ban sao van bang ching chi (khdng bao goém chiing chi tin hoc, ngoai ngir) theo yéu cau
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung tai Thong bao tuyén dung;

+ Ban sao chirng nhan ddi trong uu tién (néu co).

- Truong hop ngudi tring tuyén khdng hoan thién du ho so tuyen dung theo quy dinh hozc
c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phi¢u dang ky du tuyén hoac bi phat hién sir dung




van bang, chang chi, ching nhan khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi dang
dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung ra quyét dinh huy bé két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky
du tuyén hoic sir dung vin biang, chiing chi, chang nhan khong dung quy dinh dé tham gia
du tuyén thi co quan c6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

Buwéc 4. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so tuyén dung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP, ngudi dimg dau co quan ¢
tham quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung, giri thdng béo téi ngudi tring tuyén. Noi
dung quyét dinh tuyén dung bao gom viéc tuyén dung, bd tri vi tri viéc 1am va xép ngach
tuong ang Vi Vi tri viéc 1am tuyén dung. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cé trach
nhiém yéu cau co quan c6 tham quyén theo quy dinh caa phap luat vé Iy lich tu phap cap
Phiéu Iy lich tu phap cua ngudi tring tuyeén.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi duoc tuyén dung phai
dén nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khéc hoic duoc co
quan cd tham quyén tuyén dung dong y gia han.

- Truong hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan
2 Piéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP hoic Phiéu ly lich tu phap xac dinh thuéc mot
trong cac trudng hop khong dugc ding ky du tuyén cdng chire thi nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung hiaty bé quyét dinh tuyén dung.

- Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP, co quan c6
tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir ctia co quan va gui thdng bao tdi nhitng nguoi dy tuyén cd két qua tuyén dung
thip hon lién ké (theo thtr tw) so véi két qua tuyén dung cia ngudi tring tuyén ma két qua
tuyén dung bi hay bo theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh Nghi dinh sé
170/2025/NB-CP hoac quyét dinh tuyén dung bi haty bé theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19
Nghi dinh s 170/2025/ND-CP dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung cham nhat Ia
15 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.
Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tro 18n ¢ két qua tuyén dung thap hon lién ké bang nhau thi
ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.

Cdch thirc thye hién: Truc tiép hodc qua DVBCCI hoic dich vu cong truc tuyén.

Dia diém tra két qua:
- Tryc tiép hoic qua Dich vu Buu chinh coéng ich: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Trung tam Phuyc vy hanh chinh cdng cap xa noi nop hod so.




- DVC tryc tuyén: Qua tai khoan cta ca nhan trén Cong Dich vy cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Két qud gidi quyét:

Tiéu chuén két qua sé
STT Tén két qua TTHC Tra tryc tiép hodc qua |  Tra tryuc lwong
DVBCCI tuyén j
L, 4 2 A , \ . i A Ban dién tu
1 | Quyét dinh tuyén dung cong chirc | Ban chinh van ban giay duoc ky b 01

Thai han giai quyét:

- Theo quy dinh cua phap lugt: Téi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyeén.

- Theo thuc té tai dia phwong: Toi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyeén.

Poi twong thuc hign TTHC: Ca nhan

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
a) Cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.
b) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Nai vu.

Phi, 1& phi (néu co):

Phi du tuyén dung cong chirc:

- Duéi 100 thi sinh mtrc thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tr 500 thi sinh tré 1én murc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién dang ky dy tuyén cong chire thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Luat Can b9, cong chire 2025. Co quan st dung cong chirc xac dinh cac diéu kién
theo yéu cau cua vi tri du tuyen quy dinh tai diém e khoan 1 DPiéu 36 Luat Can bo,

cong chirc, nhung khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong duoc trai véi quy
dinh cta phap luat, khong duoc phan biét loai hinh dao tao va bao cao bang vin ban
de€ co quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day duoc ding ky du tuyén cong chirc:

+C6 01 qudc tich 1a qubc tich Viét Nam theo quy dinh cta Lut Qudc tich;

+ Pang cu tra tai Viét Nam;

+ D 18 tudi trd 1én;

+ Co phém chét chinh tri, dao dirc tot; co 1y lich 10 rang;

+ P stre khoe dé thue hién nhiém vu;




+ Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viée 1am du tuyén.

- Nhirng nguoi sau day khong dugc dang ky du tuyén cong chirc:

+ Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy; nguodi c6 khé khan trong nhan thic,
lam chu hanh vi;

+ DPang bi truy cuu gréch nhiém hinh sy; dang chép hanh hoac da chép hanh xong
ban an, quyét dinh v€ hinh sy cua Toa an mé,chuza duoc xoa an tich; c,hép hanh bién
phap xu Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat bude, co s& gido duc bat budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung coéng chirc

- Anh hung Lyc luong vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi huong
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Bugc cong 7,5 diém vao két qua
diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép
phuc vién, nguoi lam cong tac co yeu chuyén nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si
quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cip xd nganh
quan sy co so dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi,
con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con d¢ cua nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc lugng vi trang, con Anh hung Lao
dong: Pugc cong 5 di€m vao két qua diém thi hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dén, déi vién
thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi hoac xét nghiép
vu chuyén nganh.

- Can b cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhéan theo quy dinh
ctia cip c6 thdm quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép
vu chuyén nganh.

Trudong hop nguf)’i du thi tuyén hoac du Xé:[ tuyén thudc nhiég dién uu tién quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém thi
hoac xét nghiép vu chuyén nganh.

Can ctr phép ly caa TTHC:

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 naim 2025 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong churc.

- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va stir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 728/QD-BNV ngay 09 thing 7 nam 2025 ctia B truong Bo Noi vu
ve viéc cong bo thu tyc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc.

10

Mau thanh phén ho so: Phiéu déng ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu.




MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay 30 thing 6 nam 2025)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vit VIEC 1AM dur TUYENL: L.,

Co' quan, t6 chire, dom vi dw tUYENZ: ..o
(Dén anh 4x6)

I. THONG TIN CA NHAN
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INgay, thang, ndm Sinh: .........cccoooiiiiiiiiieeeeee e, Nam o Nt o
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INOT O NEEN TAIL ot e e et e et e e e e be e e e bb e e e ebeeeeebeaeeesabeeens

Tinh trang Stc KNOE: .....c.cvevveeeeeean, - ChiéUu Ca0: ..occvvveeeeen. : CAN NANG: oo kg

Trinh A0 VAN NOQ: ... e e e e e e

Trinh dO CHUYEN MON: ..o e ae e e e e eneas

II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM TUYEN

DUNG?

Tén truwong,
co sé dao
tao

Ngay, thang,

nim cip vin

bang, chirng
chi

Trinh d¢
van bz"lng,
chang chi

S6 hiéu
Cda van
bang,
chang chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thirc
dao tao

Xép loai
bang,
chang

chi

111. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu co)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nim

Co quan, té chirc, don vi cong tac

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Ngoai ngir thi theo y&u ciu ciia co’ quan c6 thAm quyén tuyén dung (néu c6):




2. Thude ddi twong wu tiénd: C6 o Khong o
DIOT TUOTIE UL HIBILL ..ottt e e e e e eeseeeeeeaeean.

DI1EM WU 1EN: e diém

3. Xac nhan hinh thitrc nhan thong bao®:

X4c nhan hinh thirc nhan théng bao theo Thong bao tuyén dung o

V. THU TU UU TIEN6

(Chi ddng ky ddi véi vi tri viéce lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung cong
chitc khac nhau; thet tue wu tién tinh tir trén Xuong dudi)

4. Nguyén vong 1 (ghi rd tén co quan, to chic, don vi):

VI. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG (néu c0)

T6i xin cam doan dap tng day du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va khong thuoc
truong hop khong duoc dang ky du tuyén cong chiic theo quy dinh cua phép luat; chiu trach
nhiém trudc phap luat vé thdng tin cung cap trong Phiéu dang ky du tuyén ndy va hoan
thién day du ho so theo quy dinh sau khi c6 théng béo trdng tuyén.



NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

1 Ghi dng tén vi tri viéc 1am dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung.

2 Ghi ding tén co quan, t0 chirc, don vi dang ky du tuyén theo Thong béo tuyén dung. Truong hop
dang ky du tuyen vi tri viép lam duoc tuyén dung chung cho nhieu co quan str dung cong chuc khéc
nhau thi ghi tén co quan, t6 chirc, don vi ¢0 thir tu vu tién cao nhat.

3 Vin bang chung chi phai bao dam do co quan ¢6 tham quyen cap, con gia tri sir dung tai thoi diém
nop Phiéu dang ky du tuyén. Truong hop co quan c6 thadm quyén tuyén dung cho phép nop Giay xac
nhan (hoic gidy to ¢6 gia tri twong dwong) thi phai ngp ban chinh thuc khi hoan thién hd so tuyén
dung.

4 Pdi tuong wu tién quy dinh khi tring tuyén phai xuat trinh Giay chang nhan dbi tuong uu tién theo
quy dinh.

® Truong hop thi sinh khdng xac nhan hinh thac nhan thdng bao thi phai néu rd 1y do, dong thoi dé
xuat 01 hinh thirc nhan thdng bao va phai dugc sy dong y, xac nhan bang véan ban cua Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén khi tiép nhan Phicu dang ky du tuyen.

Céc noi dung c6 lién quan dén ky tuyen dung phai duge dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyeén
trén Trang Thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén dung.
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém bao dam cac thdng bao trong qué trinh tuyén dung lién quan dén
thi sinh phai duoc gui toi thi sinh bang hinh thirc da xac dinh trong Thoéng béao tuyén dung.

Thi sinh c6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi cac théng béo va phan hdi (néu c6 yéu cau). Hoi dong
tuyén dung khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir ly do gi neu
da dang tai théng tin trén Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir cia co quan ¢ tham quyen
tuyén dung va da giri thong béo t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong béo tuyén
dung.

® Thi sinh phai dang ky it nhat 01 co quan, to chirc, don vi va c6 thé ding ky t6i da cac nguyén vong
theo s6 lwong co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung di véi vi tri viéc lam duoc tuyen dung
chung ghi trong Thong bao tuyén dung. Truong hop thi sinh khong lya chon co quan, to chire, don
vi trong danh séach theo thir tu wu tién thi dugc hiéu 1a khong dang ky tuyén dung vao co quan, to
chire, don vi do.



Ma thu tuc: 1.014116

Tén thi tuc: Tiép nhan vao cdng chuc khdng gii chic vu 1anh dao, quan ly

1. Céap thuc hién: Cap Tinh

2. Linh vuc: Cong chic, vién chirc

3. Trinh ty thwc hién:

3.1 | Nop ho so TTHC

C4a nhan nop hd so truc tiép tai SO Noi vu

Cach thurc thyc hién:
Trudng hop nop truc tiép: Ca nhan nop ho so truc tiép cho So Nbi vu tai Trung thm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh

Dia diém giri hé so: Tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Thanh phdn hé so:

Tiéu chuan ho so

STT Tén thanh phan hé so S6 lwong

Gut tryec tiép

So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh
hién hanh duoc lap trong thoi han 30
1 | ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, |  Ban chinh van ban giay 01
cd x4c nhan cua co quan, to chic,
don vi noi cong tac

Cac van bang, chung chi va giay to
2 khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam Ban sao 01
du kien tiep nhan

Giay ching nhan sic khoe do co ’
3 quan y té co tham quyen cap trong | Ban chinh van ban giay 01
thoi han 06 thang

Ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao drc, trinh do
va nang lyc chuyén mon, nghiép vu,
quéa trinh cong tac theo yéu cau cua
co quan tiép nhan.

Ban chinh van ban gidy 01




Truong hop cac thanh phan trong hd
SO tlep hhén da duoc cap c6 tham
* quyén phé duyét va ton tai trong co
s& dir lidu qudc gia thi duoc sir dung
thay thé ban gidy twong ng.

S6 lirong bg ho so: 01

3.2 | Tiép nhan hd so TTHC

- Ho so tiép nhdn truc tiép: Can b, cong chirc, vién chic tiép nhan hé so (sau day
goi chung la Can by mot ctra) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/ Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap xa hudng dan, hd tro cong dan dang ky, dang nhap
tai khoan, chuan bi va nop ho so dién tir. Truong hop cong dan khong c6 nhu cau
nop hd so dién tir can bo Mot cira thuc hién tiép nhan phai xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia ho so; quét (scan), sé hod ho so va luu trit ho so dién tir, cap
nhat vao co sé dit liéu cua Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh.

Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo Mat cira phai
huéng din cdng dan b sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so. Truong hop tir chdi nhan hd so, can
bo Mot cira phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tyc hanh
chinh. Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo Mot ctra tiép nhan
hé so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua.

3.3 | Giai quyét, tra hd so, két qua giai quyét TTHC

T6 chirc tiép nhan vao lam céng chirc (Hi ddng kiém tra, sat hach cia tinh do UBND
tinh thanh lap)

a) Buéc 1. Ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh lap Hoi dong kiém tra,
sat hach.

Khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong chic khong gii
chtc vu 1anh dao, quan 1y d6i voi: Vién chirc ¢ong tac tai don vi su nghiép cong lap; nguoi
huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, to chire co yeu ma khong phai 1a
cong chirc; ngudi da ting 1a can bo, cong chire sau d6 dugc cap cd tham quyén dicu .dong,
luan chuyén giir cac vi tri cong tac khdng phai 1a can bo, cong chic tai cac co quan, to chirc
khéc.

Khi tiép nhan vao cong chie dé bd nhiém giir chirc vu, chirc danh 1anh dao, quan ly thi thyuc
hién theo quy trinh bo nhiém doi véi nguon nhan sy tir noi khac.

b) Bwéc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu Chuan diéu kién, van bang chung
chi, chttng nhan cua nguoi duoce dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Buéc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va niang
lyc chuyén mon, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tiép nhan; noi dung sat hach phai can ctr
vao yéu cau cua vj tri viéc l1am can tuyen hinh thtrc sat hach la van dap. Hoi déng bao cao
ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.




d) Buéc 4. Ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh ticp nhan theo
tham quyeén. Cu thé:

- Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan ddi véi:

+ Vién chuc cbng tac tai don vi su nghiép cong lap;

+ Nguoi huong lwong trong Quan doi nhan dan, Céng an nhan dan, té chiic co yéu ma khong
phai la céng chuc;

+ Nguoi da tirng 12 can bo, cong chic sau d6 duoc cap ¢ tham quyén diéu dong, luan chuyén
gitr cac vi tri cong tac khong phai la can bg, cong chirc tai cac co quan, t6 chirc khac.

- Nguoi dimg déu co quan quan ly cdng chic quyét dinh tiép nhan doi véi:

+ Chuyeén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gidi, doanh nhan tiéu biéu, xuat sic dang cong
tac tai co quan, t6 chirc, don vi ngodi khu virc cong l1ap theo chinh sach thu hit d6i véi nguoi
c6 tai nang;

+Nguoi dang gilt chuc vy, chire danh 1anh dao, quan 1y tu cap phong tro Ién tai doanh nghiép
do Nha nugc nam gitr }OO%,vqn dicu Ié hoég tai gloanh pghiép do Nha nudc nam gitwr trén
50% von dicu 1€ hoac tong so ¢o phan co quyen biéu quyet;

+ Ngudi duoc tuyén dung theo chi tiéu bién ché duoc cap c6 tham quyén giao lam viéc trong
cac hoi do Bang va Nha nudc giao nhiém vuy;

+ Ngudi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xa truéc ngay Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
O hiéu luc thi hanh;

+ Doi vién D& 4n thi diém tuyén chon tri thuc tré tinh nguyén vé céc xa tham gia phat trien
ndng thdn, mien nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong lam viéc tai xa (trudc
01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai xa (ké tir 01 thang 7 nam 2025).

d) Buoc 5: So Noi vu tra két qua cho ca nhan theo quy dinh.

Céch thac thyee hién: Tryc tiép

Pia diém tra két qud:
- Truc tiép hoac qua Dich vy Buu chinh cong ich: Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng tinh

Két qua gidi quyeét:

Tiéu chuan két qua
STT Tén két qué TTHC Tra truc nép hoac qua Sf’) lll’()’ng
DVBCCI
1 | Quyét dinh tiép nhan vao cong chic | Ban chinh vin ban giay 01

Thoi han giai quyét:
4 | - Theo quy dinh cia phap lugt: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
- Theo thuec té tai dia phwong: Toi da 85 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18,

5 | Péi twong thuc hién TTHC: C4 nhan




Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
a) Céac co quan c6 tham quyén theo quy dinh: Uy ban nhan dan tinh.
b) Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Nbi vu.

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng

Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

1. B6i tuong tiép nhan

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhén tiéu biéu, xuit sic
dang céng tac tai co quan, to churc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh sach
thu hut déi voi ngudi c6 tai nang;

b) Vién churc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;

¢) Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chiic co yéu
ma khong phai 1a cong chirc;

d) Nguoi dang gitr chue vy, chirc danh lanh dao, quan 1y tir cap phong tré 1én tai

doanh nghi¢p do Nha nudc nam gitr 100% Von dleu 1¢ hoac tai doanh nghiép do Nha
nude nam gitt trén 50% von diéu 1¢ hodc tong sb co phan ¢ quyén biéu quyét;

d) Nguoi da tung 1a can bg, cong chirc sau do duoc cap c6 tham quyén diéu dong,
luan chuyén gilt cac vi tri cong tac khong phai 1a can bd, cong chirc tai cac co quan,
td chirc khac;

e) Nguoi duge tuyén dung theo chi tidu bién ché dugc cap c6 tham quyén giao lam
viée trong cac hoi do Pang va Nha nude giao nhiém vy,

g) Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xi trudc ngay Nghi dinh sb
170/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh;

h) Do1 vien Pé 4n thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cac xa tham gia
phét trién nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong
lam viéc tai xa (trudc 01 thang 7 ndm 2025) vao lam viéc tai xa (ké tr 01 thang 7
nam 2025).

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

a) Can clr vao ty 1é cong chirc can bd tri theo timg vi tri viéc lam trong co quan st
dung cong chirc, chi tiéu bién ché dugc giao va yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén,
ngudi ding dau co ‘quan co thAm quyén tuyén dung hodc nguoi ding dau co quan
quan 1y xem xét, tiép nhan vao lam cong chuc d6i v0i cac truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/Nb-CP néu dap tmg du diéu kién ding ky
du tuyén cong churc quy dinh tai khoan 1 Diéu 19

Luat Can b0, cong chirc, trir cac trudong quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luét Can bo,
cong chuc hodc dang trong thoi han xtr ly ky luat, dang trong thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh cua Pang, ctia phép luat.

- Nguoi co du cac didu kién sau day duoc tiép nhan vao lam cong chiec:

+C6 01 qudc tich 13 qubc tich Viét Nam theo quy dinh cta Ludt Qudc tich;

+ Pang cu trt tai Vi¢t Nam;




+ DU 18 tudi tré 1én;

+ C6 pham chét chinh tri, dao dtrc tét; co 1y lich 16 rang;

+ D strc khoe dé thuc hién nhi¢m vy;

+ Dap g cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viée lam duy tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong dugc tiép nhan vao 1am cong chc:

+ Khong thudc d6i tuong duoc tiép nhan vao 1am cong chirc;

+ Mat hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy; nguoi c6 kho khan trong nhan thuec,
lam chu hanh vi;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic di chap hanh xong
ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a an tich; chap hanh bién
phap xur Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co sé gido duc bat budc.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, dbi tuong tiép nhan vao lam cong chirc néu
dap ung du ti€u chuan, diéu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai diém a khoan 10.1 Myc nay phai c6 két qua, san pham
phu hop vo1 vi tri viéc lam dy kién ti€p nhén;

- Trudng hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, e, g va h khoan 10.1 Muc nay phai c¢6 du
05 nam cong tac trd 1€n theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc (n€u khong lién tuc va chua nhan trg cap bao hiém xa héi 01 lan thi dugce
cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude do & vi tri cong viée quy dinh tai cac
diémb, ¢, d, 4, e, g va h khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/NDb-CP), lam cdng
viéc ¢d yéu cau chuyén mon, nghiép vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du
kién ti€p nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai c6 quyét dinh bang vin
ban cta cap co tham quyén quyét dinh dén 1am viéc tai cac €O quan, t6 chtrc, don vi

khac theo yéu cau nhiém vu va khong phai dap tung yéu cau vé thoi gian cong tac
05 nam quy dinh néu trén.

Cian cir phép ly caa TTHC:

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nim 2025 cta Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh

9 Lo
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chrc.

Quyet dinh s6 728/QD-BNV ngay 09 thang 7 nim 2025 cua B truong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chrrc.

10 | Mau thanh phan hd so: Khang
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