UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 633 /QD-UBND Tuyén Quang, ngay 09 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh trong linh vue hd tro phap ly
cho doanh nghiép ctia nganh Tw phap ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh (dd dwoc siva déi, bo sung béi Nghi dinh
$6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii);

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé viéc thuce hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong
tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
trong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 18/2022/NQ-HPND ngay 03 thang 7 ndam 2022 cia Hoi
dong nhan dan tinh Tuyén Quang quy dinh chinh sdch hé tro phdp 1y va mikc chi
phuc vu hoat dong hé tro phép 1y cho doanh nghiép nhé va viva trén dia ban tinh
Tuyén Quang,

Can cir Nghi quyét s6 51/NO-HPND ngay 25 thang 8 nam 2025 ciia Hoi dong
nhdn dan tinh Tuyén Quang vé viéc dp dung cdc Nghi quyét quy pham phdp ludt cia
Hoi dong nhan dan tinh Tuyén Quang va tinh Ha Giang triede sdp nhdp trén dia ban
tinh Tuyén Quang,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phap tai To trinh sé 35/TTr-STP ngay 27
thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh; 02 quy trinh
ndi bo giai quyét thir tuc hanh chinh cap tinh trong linh vuc hd tro phap ly cho doanh
nghiép cua nganh Tu phap ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang (C6 Danh muc,
ngi dung, quy trinh thu tuc hanh chinh kem theo).
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Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dé¢ S& Tu phap; Uy
ban nhan dan cac x4, phudng va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 2; " »
_ Chi tich UBND tinh; PHO CHU TICH

- Cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Cong Dich vu cdng quéc gia;

- Luu: VT, PVHCC, PM,s~

Hoang Gia Long
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THU TUC HANH CHINH LINH VU'C HO TRQ PHAP LY
CHO DOANH NGHIEP CUA NGANH TU PHAP AP DUNG
TREN PIA BAN TINH TUYEN QUANG
(Kém theo Quyér dinh sé: 633/0P-UBND ngay 09 thang 9 ndm 2025 cia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)
Phanl. )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh

| | THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

L | Thu tyc thyc hién chinh sach boi dudng kién thire phap luat cho doanh
nghiép nho va vira.

5 Thu tuc thuc hién chinh sach hd trg tu van phap luat cho doanh nghiép
nho va via.
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Phan I1.
NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc thuc hién chinh sach béi dwéng kién thiec phép luat cho doanh
nghiép nhé va vira
1.1. Trinh tw thuc hién:

1. Cac t6 chire dai dién doanh nghiép tong hop nhu cau té chire bdi dudng kién
thirc phép luat cho doanh nghiép nho va vira cua cac co quan, don vi, dia phuong va
cac doanh nghiép trén dia ban tinh dé xay dung du toan kinh phi va lap danh séch
dang ky t6 chirc boi dudng kién thac phap luat cho doanh nghiép nho va vira trén
dia ban tinh ctia ndm sau, giri S& Tu phap trudc ngay 31/7 dé tong hop, gui S Tai
chinh tham dinh, trinh UBND tinh cap kinh phi cho S& Tu phép cuing véi du toan
hang nam dé ky hop dong véi to chic dai dién cua doanh nghiép té chic boi dudng
kién thuc phap luat theo quy dinh.

2. Dy toén kinh phi to churc boi dudng kién thie phép luat cho doanh nghiép nho
va vira thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 bieu 5 Nghi quyet so 18/2022/NQ-HDND,
cu thé: Ngan sach nha nudc ho trg cac khoan chi (trirqc}}i phi di lai, tién an, tién thqé
phong nghi do doanh nghiép nho va vira ty chi tra) dé to chirc hdi nghi tap huan, boi
dudng kien thic phap luat thuc hién theo quy dinh vé ché do6 chi to chac hoi nghi.

3. Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc to chirc thuc hign boi
dudng kien thuc phap luat cho doanh nghiép nho, to chire dai dién doanh nghiép guri
ching tur thanh toan, quyet toan kinh phi theo quy dinh vé S& Tu phap. Doi véi hoi
nghi/lép t6 chirc vao cudi nam, thi thoi gian gui cham nhat trude ngay 31/12.

1.2. Céch thirc thyc hién:

Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén B phan Tiép nhan va Tra két qua
S& Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi co s& 1: SO 609,
duong Quang Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang; dia chi co s¢ 2: S0
519, duong Nguyen Trai, phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang.

Qua dich vu cbng truc tuyén toan trinh tai Cong Dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

1.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

a) Thanh phan ho so: Hop dong to chac boi dudng kién thirc phap luat cho
doanh nghiép nho va vira; Ching tir thanh toan, quyet toan kinh phi t6 chuc boi
dudong kien thic phap luat cho doanh nghiép nho va vira.

b) Sé lwong hd so: 01 bd.

1.4. Thai han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du hé so gai tham dinh.

1.5. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Céc td chic dai dién cho doanh
nghiép.
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1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.

1.7. Két qua thyc hign thii tuc hanh chinh: Bién ban thanh Iy hop dong to
chuc boi dudng kién thie phép luat gitta So Tu phap vai cac t6 chire dai dién doanh
nghiép.

1.8. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

1.10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Cin ¢t phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Piéu 3 Nghi quyét sé 18/2022/NQ-HPND ngay 03/7/2022 ctia Hoi dong

nhan dan tinh quy dinh chinh sach hé trg phap ly va muc chi phuc vy hoat dong hd
tro phéap ly cho doanh nghiép nho va vira trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Muc 1 Vin ban s6 75/STP-XDKTTHPL&PBGDPL ngay 14/01/2024 cua So
Tu phap vé viéc huéng dan thuc hién chinh sach hd trg phap ly cho doanh nghiép
nho va vira trén dia ban tinh.

2. Thii tuc thuc hién chinh sach hé tro tw van phap luat cho doanh nghiép
nhé va vira

2.1. Trinh tw thuc hién:

1. Sau khi hoan thanh va két thiic hop dong dich vu tu van phap luat, doanh
nghiép nop ho so dén S& Tu phap dé duoc hd tro.

2. Trong thoi han 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu
phap thanh toan chi phi hd trg bang hinh thic chuyén khoan dén tai khoan cua doanh
nghiép dé nghi hd tro; trudng hop tir chéi thanh toan chi phi hd trg tu van phap luat,
S¢ Tu phap thong bao bang van ban cho doanh nghiép va néu rd Iy do tir chéi.

2.2. Cach thac thuc hién:

Tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
S¢ Tu phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, dia chi co s¢ 1: Sb 609,
duong Quang Trung, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang; dia chi co so 2: S
519, duong Nguyén Trii, phuong Ha Giang 1, tinh Tuyén Quang.

Qua dich vu cbng truc tuyén toan trinh tai Cong Dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

2.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi hd tro (theo mau Van ban s 75/STP-XDKTTHPL&PBGDPL ngay
14/01/2024 ciia S& Tu phap);



6

- Ban photo Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép kém ban chinh dé déi
chiéu (d6i véi truong hop nop hd so truc tiép) hodc Ban sao c6 ching thuc Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop nop hd so qua dich vu buu
chinh céng ich);

- Ban chinh Hop ddng dich vu tu vin phap luat, trong d6 néu rd ndi dung tu
van va phi tu van:

- Van ban tu van phép luat da loai bo cac thong tin vé bi mat doanh nghiép
(néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira st
dung dich vu tu van phap luat cua luat su, tb chiic hanh nghé luat su, tu van vién
phap luat, trung tAm tu van phap luat,

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

2.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Kinh phi hd trg hoic vin ban
théng bao tir chéi hd tro.

2.8. Phi, 1€ phi: Khdng.

2.9. Tén mau don, miu to khai: Miu van ban dé nghi hd trg kinh phi tu van
phap luat ban hanh kém theo Van ban s6 75/STP-XDKTTHPL&PBGDPL ngay
14/01/2024 cia So Tu phéap vé viéc huéng dan thuc hién chinh sach hd trg phap 1y
cho doanh nghiép nhoé va vira trén dia ban tinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho
va vira stir dung dich vu tu van phép luat caa lut su, t6 chac hanh nghé luat su, tu
van vién phap luat, trung tam tu van phéap luat da diéu kién hanh nghé tu van phap
luat va c6 dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Tuyén Quang theo quy dinh cia
phap luat.

2.11. Can cw phép ly caa thi tuc hanh chinh:

- Piéu 4 Nghi quyét sé 18/2022/NQ-HPND ngay 03/7/2022 ctiia Hoi dong
nhan dan tinh quy dinh chinh sach hé trg phap ly va muac chi phuc vy hoat dong hd
tro phéap ly cho doanh nghiép nho va vira trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Muc 2 Vin ban s6 75/STP-XDKTTHPL&PBGDPL ngay 14/01/2024 cua So
Tu phép vé viéc huéng dan thyc hién chinh séch hd trg phap Iy cho doanh nghiép
nho va vira trén dia ban tinh.



MAu: Vin ban dé nghi hé tro
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tuyén Quang, ngay .... thang .... nam...
VAN BAN PE NGHI HO TRQ KINH PHi TU VAN PHAP LUAT
Kinh gtri: S6 Tu phép tinh Tuyén Quang.

1. Thong tin chung vé doanh nghiép:

Tén doanh nghi€p:.......ccoviiiii i,
M sb doanh nghiép/ma s6 thué:............cooiviiiiiieiiiiiie e
Dia Chi: .
Dién thoai:............. Fax (néu c6)............... Email (néu cd)...........
S tai khoan ctia doanh nghiép:................... 1) S

2. M6 hinh doanh nghié¢p
2.1.Théng tin vé tiéu chi xdc dinh quy mé doanh nghiép:
Linh vuc sin xuét, kinh doanh chinh: .................coooeeiiiiiiiinnnn,

2.2. Doanh nghiép tw xdc dinh thudc quy mé (tich x vao o twong ung):

0 Doanh nghiép siéu nho

0 Doanh nghiép nho

0 Doanh nghiép vira

3. Noi dung dé nghi hd tro kinh phi tw van phap luat

Can ctr Nghi quyét s6 18/2022/NQ-HDND ngay 03/7/2022 cua Hoi d6ng nhan
dan tinh Tuyén Quang quy dinh chinh sach ho trg phap 1y va muc chi phuc vy hoat
dong ho trg phap 1y cho doanh nghi€p nho va vira trén dia ban tinh Tuyén Quang,
...................... 1 @& nghi S& Tu phap tinh Tuyén Quang ho trg kinh phi tu van
phap luat, nhu sau:

a)Penghi hOtro ......ooviii e, dong?.

4. Tai liéu kém theo, gom:

Ghi tén doanh nghiép.

2Ghi s tidn dé nghi hd tro bing sb va bang chir

3Ghi 13 s6 1an dd d& nghi hd tro va sb tién da duoc hd tro qua timg 1an.

“Ghi rd s6 tai khoan, tén chu tai khoan cua doanh nghiép dé nghi va ngan hang mé tai khoan



2 )
Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cua ho so
dé nghi ho tro.

Noi nhan: ‘ i PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu kinh gti (Dé nghi ho tro); CUA DOANH NGHIEP

- Luu DN.
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Phan

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. TTHC ap dung quy trinh 10 ngay lam viéc
1.1. M&, tén TTHC

STT

MaTTHC

Tén TTHC

Thua tuc thuc hién chinh sach bdi dudng kién thic phép luat cho
doanh nghiép nho va vira

1.2. Noi dung quy trinh

Thi tw ) Don vi/newsi Theoi gian | Co quan
cong Noi dung cbng viéc cu the vng thwc hién | phoi hep
- thwc hién NP S
viéc : ; (ngay/gio) | (néu co)
B6 phan Tiép nhan
y ‘ ks va Tra két qua So :
Tiep nhan ho ri giay tiep nhan 0,5 nga
Budc 1 ‘Aep ‘a 90 SP’ gvf glayfiepnha Tu phap (Trung A g_Ay
ho so va tra két qua . . lam viéc
tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh)
Chuyén vién phong
, Kiém tra, nghién ctu, tham dinh | phé bién, gido duc | 08 ngay
Budc 2 |, , at o X .
ho so phap luat, S6 Tu lam viéc
phap
Trinh Giam dbc So Tu phap Bién
ban thanh Iy hop déng to chic bdi | Truéng phong pho 01 noi
Budgc 3 | dudng kién thirc phap luat gitra Sé | bién, gido duc phap A \?ié{:
Tu phép véi cac té chuc dai dién | luat, S& Tu phap -
doanh nghiép
Phat hanh két qua (cap sb, dong
dau), chuyén két qua hoic tra lai 0,5 nga
Bugc 4 | 94U} chuyen Ket qua hoge tra lal | 0 o - N3y
ho so va van ban thong bao cho cac lam viéc

t6 chirc dai dién doanh nghiép
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2. TTHC ap dung quy trinh 06 ngay lam viéc
2.1. M&, tén TTHC

STT

MaTTHC

Tén TTHC

nghiép nho va vira

Thu tuc thuc hién chinh séch hd tro tu van phap luat cho doanh

2.2. N§i dung quy trinh

Thi tw ) Pon vi/newdi Thoi gian | Co quan
cbng Noi dung cong viéc cu the vne thwc hién | phoi hop
. thuc hién NI PN
viéc : : (ngay/gio) | (ncu co)
B phan Tiép nhan
Tiép nhan hé so, g gidy tiép nhan | VA Traketqua Se | ¢ 5 gy
Bugc 1 |, 1 b an 1080, Sul GIYHEP AN [ hap (Trung tam| > 90
ho so va tra ket qua N ] lam viéc
phuc vu hanh chinh
cong tinh)
Chuyén vién
Bubc 2 Kiém tra, nghién ctu, tham dinh | phong pho bién, | 04 ngay
ho so gido duc phap luat, | lam viéc
S6 Tu phap
Van ban trinh Gidm déc So Tw| ['ond Phong pho \
. . . I x bien, gido duc 01 ngay
Buac 3 | phdp xem xét, quyét dinh ho trg e s N
. RO phap luat, S6 Tu | lam viéc
doanh nghiép nho va vira .
phap
Phéat hanh két qua (cap sb, dong 0.5 nad
Budc 4 | ddu) chuyén két qua cho céc to Vin thu So Ié;m \%é)é

chuc dai dién doanh nghiép
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