UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2003 /QP-UBND Tuyén Quang, ngay 07 thang 8§ nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue
Ho trg phap ly cho doanh nghiép ciia nganh Tw phap
ap dung trén dia ban tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing
8 ndm 2017 cia Chinh phi sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiem sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co‘rché mot cwa, mot cura lién thong tai
Bo6 phdan Mot ciea va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Van
phong Chinh phii hwdéng dan thi hanh mét s6 néi dung cua Nghi dinh 0
118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot ciea va ang
Dich vu céng quoc gia;

Can cir Nghi quyét s6 05/2026/NQ-HPND, ngay 22 thang 4 nam 2026 cua
Hoi dong nhén déan tinh Tuyén Quang quy dinh chinh sach boi dudng kién thirc
phdp ludt, mikc hé tro chi phi tw van phép ludt va mike chi phuc vu hoat déng ho
tro phap ly cho doanh nghiép nho va viea trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phép tai To trinh sé 162/TTr-STP ngay
23 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 tha tuc hanh chinh méi
ban hanh linh vyc Ho trg phap 1y cho doanh nghiép cua nganh Tu phap ap
dung trén dia ban tinh Tuyén Quang (co Danh muc va noi dung thu tuc hanh
chinh kem theo).



Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Quyét dinh s6 633/QD-UBND ngay 09 thang 9 nam 2025 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc hd tro
phap 1y cho doanh nghiép ctia nganh Tu phdp ap dung trén dia ban tinh Tuyén
Quang hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tu phéap; Thi
truong cac SO, ban, nganh; UBND cac x4, phudng va céc to chire, ca nhéan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- Céc Pho Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Cong Dich vy cong qudc gia;

- Luu: VT, PVHCC, BN,
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THU TUC HANH CHiINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C HO
TRQ PHAP LY CHO DOANH NGHIEP CUA NGANH TU PHAP AP

DUNG TREN PIA BAN TINH TUYEN QUANG

(Kém theo Quyét dinh s6 2003/0D-UBND ngay 07thing & nam 2026

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Tuyén Quang)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT TEN THU TUC HANH CHINH
A TTHC CAP TINH
1 Thu tuc thyc hién chinh sach bdi dudng kién thirc phap luat cho doanh
nghi¢p nhé va vira
) Thi tuc thyc hién chinh sach hd trg tu van phap luat cho doanh nghiép

nho va vua
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Phan II
NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Thi tuc thwe hién chinh sich bdi dudng kién thirc phéap luét cho
doanh nghiép nhé va vira

a) Cdp thuc hign: Cdp tinh (Theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi quyét so
05/2026/NQ-HPND ngay 22/4/2026 ciia Hoi dong nhan dan tinh).

b) Trinh tu thuwc hién:

Buée 1: Cac t6 chire dai dién doanh nghiép tong hop nhu cau t6 chirc boi
dudng kién thirc phap luat cho doanh nghiép nhé va vira ctia cic co quan, don vi,
dia phuong va cac doanh nghiép trén dia ban tinh dé xay dung du toan kinh phi
va lap danh sach dang ky t6 chirc boi dudng kién thic phéap luat cho doanh nghiép
nho va vira trén dia ban tinh ciia nam sau, giri S& Tu phap trudc ngay 31/7 dé tong
hop, giri S& Tai chinh tham dinh, trinh UBND tinh cap kinh phi cho S& Tu phép
cung voi du toan hang nim dé ky hop dong voéi t6 chic dai dién ctia doanh nghiép
t6 chirc boi dudng kién thirc phap luat theo quy dinh.

Buge 2: Dy toén kinh phi to chire boi dudng kién thire phap ludt cho doanh
nghiép nho va vura thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 5 Nghi quyét so
05/2026/NQ-HDND, ngay 22 thang 4 nam 2026 cua Ho1 dong nhan dan tinh Tuyén
Qpang quy dinh chinh sach bo6i dudng kién thirc phap luat, mirc ho trg chi phi tu
van phap luat va mure chi phuc vu hoat dong ho trg phap ly cho doanh nghiép nho
va vua trén dia ban tinh Tuyén Quang, cu thé: Ngan sach nha nudc hd trg cac
khoan chi (trr chi phi di lai, tién an, tién thué phong nghi do doanh nghiép nho va
vira tu chi tra) dé to chae hoi nghi tap huan, boi dudng kién thirc phap luat thuc
hién theo quy dinh vé ché do chi té6 churc hoi nghi.

_ Buoc 3: Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc té chtrc thuc hién
boi dudng kién thirc phap luat cho doanh nghiép nho va vura, t6 chue dai dién
doanh nghi¢p giri chimg tir thanh toan, quyet toan kinh phi theo quy dinh vé S6 Tu
phéap. D61 véi hdi nghi/lop to chirc vao cudi nam, thi thoi gian guri chdm nhat trudce
ngay 31/12.

¢) Cach thirc thuc hién:

- Truong hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S¢ Tu phap (dia
chi: S0 501, duong 17/8, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang).

- Tru:(‘mg hop ndp qua dich vu cong truc tuyén mot ph?m tai Cé)ng Dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).

d) Thanh phin hé so:

Hop ddng t6 chire boi dudng kién thirc phap luét cho doanh nghiép nho va
vira; Chung tur thanh toan, quyét toan kinh phi t6 churc boi dudng kién thirc phéap
luét cho doanh nghiép nho va vira.

d) 86 lwong hé so: 01 bd
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e) Thoi han gidi quyét: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d hd so giri tham dinh.

2) Déi tuwong thuc hign thii tuc hanh chinh: Céc t6 chtic dai dién cho doanh nghiép.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: So Tu phap

- Co quan phdi hop: Khong.

- Co quan c6 tham quyén: S¢ Tu phap.

i) Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Bién ban thanh 1y hop dong t6 chire
bdi dudng kién thure phap luat gitra S& Tu phap véi cac t6 chire dai dién doanh nghiép.

k) Phi, I¢ phi: Khong.

I) Tén médu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

m) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

n) Can cir phdap ly cia thu tuc hanh chinh: Piéu 3 Nghi quyét sb
05/2026/NQ-HDND ngay 22/4/2026 cua Hoi dong nhan dan tinh quy dinh chinh
sach boi dudng kién tlu’rc phap luat, murc ho tro chi phi tu van phap luat va murc chi
phuc vu hoat dong ho tro phap 1y cho doanh nghiép nho va vira trén dia ban tinh
Tuyén Quang.

2. Thi tuc thue hién chinh sich hd tro tw van phap luit cho doanh
nghiép nhé va vira

a) Cip thuc hién: Cdp tinh (Theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi quyét so
05/2026/NO-HDPND ngay 22/4/2026 ciia Hi dong nhén dén tinh).

b) Trinh tw thwc hién:

Buorc 1: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€,
S Tu phap thanh toan chi phi hd trg bang hinh thirc chuyén khoan dén tai khoan
ctia doanh nghiép dé nghi hd trg; truong hop tir chdi thanh toan chi phi hd tro tu
van phap luat, S& Tu phap thong bao bang vin ban cho doanh nghiép va néu rd 1y
do tir chéi trong thoi han 03 ngay lam viéc.

Burée 2: Sau khi hoan thanh va két thuc hop déng dich vu tu van phap luét,
doanh nghiép ndp ho so dén S Tu phap dé dugc hd tro.

¢) Cach thirc thuc hi¢n:

- Trudng hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén So Tu phép (dia
chi: S0 501, duong 17/8, phuong Minh Xuan, tinh Tuyén Quang).

- Truong hop ndp qua dich vu cong truc tuyén mot ph?m tai Cé)ng Dich vu
cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).

d) Thanh phén hé so:

- Vian ban dé nghi hd trg (c6 mau kém theo Van ban nay); trong d6 néu rd



nd1 dung tu van va phi tu van.

- Ban chinh Hop ddng dich vu tu van phap luat (déi v6i gui hd so truc tiép
hoac qua duong dich vu buu chinh cong ich), ban scan ddi véi trudng hop gui hd
so dién tir trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Vin ban tu vin phap luat dd loai bo cac thong tin vé bi mét doanh
nghiép (néu co).

d) 86 lieong ho so: 01 bo.

e) Thoi han gidi quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

g) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho va vira sir
dung dich vu tu van phap luat caa luat su, t6 chtrc hanh nghé ludt su, tu van vién
phap luat, trung tAm tu van phap luat du didu kién hanh nghé tu van phép luat va c6
dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Tuyén Quang theo quy dinh cua phap luat.

h) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phéi hop: Khong.

- Co quan c6 thim quyén: S¢ Tu phap.

i) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro kinh phi hozc
van ban thong bao tir chdi hd tro.

k) Phi, I¢ phi: Khong.

1) Tén médu don, mdu to khai: Mau van ban dé nghi hd trg kinh phi tu van
phép luat ban hanh kém theo.

m) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép nho
va vira str dung dich vu tu van phap luat cua ludt su, to chtrc hanh nghé luat su,
tu vin vién phép luat, trung tim tu van phap luat du diéu kién hanh nghé tu van
phap luat va c6 dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh Tuyén Quang theo quy
dinh cta phép luat.

n) Cin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Diéu 4 Nghi quyét sd
05/2026/NQ-HDND ngay 22/4/2026 ctia Hoi dong nhan déan tinh quy dinh chinh
sach boi dudng kién thirc phap luat, muc hd tro chi phi tuw van phap luat va mirc
chi phuc vu hoat dong hd trg phap 1y cho doanh nghiép nho va vira trén dia ban
tinh Tuyén Quang.



MAu: Vin ban dé nghi hd tro

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Tuyén Quang, ngay .... thang .... nam...
VAN BAN PE NGHI HO TRQ KINH PHI TU VAN PHAP LUAT
Kinh gui: S& Tu phép tinh Tuyén Quang.

1. Thong tin chung vé doanh nghiép:

Tén doanh nghi€p:......c.oiiiiiii e
M s6 doanh nghiép/ma s6 thué:............cooooiiiiiiiiiiiiiie e,
Dia Chi: Lo
Dié¢n thoai:............. Fax (néu c6)............... Email (néu cé)............
S tai khoan ctia doanh nghiép:................... 1) S

2. Mo hinh doanh nghiép
2.1.Théng tin vé tiéu chi xdc dinh quy mé doanh nghiép:
Linh vuc san xuat, kinh doanh chinh: ............ocovviviiiiiinieniniin...

2.2. Doanh nghiép tw xdc dinh thudc quy mé (tich x vao o twong ung):

0 Doanh nghiép siéu nho

0 Doanh nghiép nho

0 Doanh nghiép vira

3. Noi dung @& nghi hd tro kinh phi tw van phap luat

Cian ctr Nghi quyét sé 05/2026/NQ-HDND ngay 22/4/2026 cua Hoi dong
nhén dén tinh Tuyén Quang quy dinh chinh sach bdi dudng kién thirc phap luét,
muc ho trg chi phi chi phuc vy hoat dong ho trg phap 1y cho doanh nghiép nho va
vura trén dia ban tinh Tuyén Quang, ...................... ! @ nghi S¢ Tu phép tinh
Tuyén Quang ho trg kinh phi tu van phap luat, nhu sau:

'Ghi tén doanh nghiép. o .
2Ghi s6 tién dé nghi hd trg bang so va bang chit



L) e
2 ) e
Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cua ho

so dé nghi ho tro.

Noi nhén: ‘ _ PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu kinh gui (Dé nghi ho tro); CUA DOANH NGHIEP
- Luu DN. )

3Ghi 15 s6 1an da dé nghi hd tro va sb tién da duoc hd trg qua timg lan.
4Ghi rd s0 tai khoan, tén chii tai khoan cuia doanh nghiép dé nghi va ngan hang mé tai khoan



Phan 111
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
1. TTHC ap dung quy trinh 07 ngay lam viéc
1.1 M4, tén TTHC

STT

Ma TTHC

Tén TTHC

1

Thu tuc thuc hién chinh sach bdi dudng kién thirc
phép luét cho doanh nghiép nho va vira

1.2 N¢i dung quy trinh

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc
cu the

DPon vi/nguoi thue
hi€én

Thoi gian thuc
hién (ngay/gio)

Budc 1

Ti€p nhan ho so, gui giay
ti€p nhan ho so va hen tra
két qua

B6 phan mot ctra truc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Kiém tra, nghién clu,
tham dinh ho so

Chuyén vién phong
pho bién, gido duc
phap luat, S& Tu phap.

04 ngay lam viéc

Budc 3

Vin ban trinh Giam déc
S6¢ Tu phap Bién ban
thanh 1y hop ddng to chirc
bdi dudng kién thic phap
luat gitra S& Tu phép voi
céc to chirc dai dién doanh
nghiép.

Truéng phong phd
bién, gido duc phap
luat, S& Tu phap

01 ngay lam viéc

Budc 4

Phé duyét Bién ban thanh
1y hop dong t6 chuc boi
dudng kién thirc phéap luat
gitta S& Tu phap véi cac
to chirc dai dién doanh
nghiép.

Giam dbc So Tu phap

01 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh két qua (cap so,
dong dau), chuyén két qua
dén S& Tu phéap hoic tra
lai ho so va vin ban thong
bao cho cac to chirc dai
dién doanh nghiép

Van thu

0,5 ngay lam vi¢c
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2. TTHC ap dung quy trinh 06 ngay lam viéc
2.1 M4, tén TTHC

STT

Ma TTHC

Tén TTHC

1

Thu tuc thuc hién chinh sach hd trg tw van phap
luat cho doanh nghiép nho va vira

1.2 N¢i dung quy trinh

ThAu’ tw NOi dung cong viéc | Don vi/nguoi Thoi st | o quan phdi
cong Z A thuc hién £
oA cu thé thue hién NI hop (n€u co)
viéc (ngay/gio)
B0 phan mét ctra

Ti€p nhan ho so, gui

truc tai Trung| 0,5 ngay

Buéc 1 | gidy tiép nhan ho )
oc %;azétizg u ; N RO SO tam phuc wvu| lamviéc
d hanh chinh cong
Chuyén  vién
" | phe ho ‘
. Kiém tra, nghién ctru, phong  Puol g3 ngay
Budc 2 2 e A bién, gido duc o
tham dinh ho so lam viéc

phap luat, S&
Tu phép

Budc 3

Véan ban trinh Gidm
déc S& Tu phap xem
xét, quyét dinh hd tro
chi phi tu vin phap
luat cho doanh nghiép
nho va vura hodc van
ban thong béao tir chdi
hd tro chi phi tu van
phap luat cho doanh
nghi¢p nho va vira

Truéng phong
pho bién, gido| 01 ngay
duc phap luat, | lam viéc
S& Tu phap

Quyét dinh hd tro chi
phi tu van phap luat

Giam doc S¢ | 01 ngay

Budc 4 cho doanh nghiép nhé Tu phap lam viéc
va vua

Budc 5 PP at ,hanhiket qua (cap Van thu O"S neay
s0, dong dau) lam viéc
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