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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 06/2025/TT-BTP Ha N¢i, ngay 15 thang 5 nam 2025

THONG TU
Quy dinh vé tip su hanh nghé céng chiing

Can cw Ludt Cong chirng ngay 26 thang 11 ndm 2024,

Cdin cir Nghi dinh s6 39/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phil quy dinh chirc nding, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cita Bé Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Bé tro tw phap;

Bé trudng Bo Tu phdp ban hanh Thong tw quy dinh vé tdp sw hanh nghé cong chimg,

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé tip s hinh nghé cong chimg (sau day goi la tap su),
quan ly tap su va kiém tra két qua tap su.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Théng tw nay ap dung ddi véi nguoi tip sw; nguoi tham du kiém tra két qua
tap su, cong chimg vién hudng din tap su; td chitc hanh nghé cong chimg nhan tp
sur; to chirc x4 hoi - nghé nghiép cua céng chimg vién; co quan quéan ly nha nudc
vé cong chimg va céc co quan, to chire, ca nhan khac c6 lién quan.

Chuong I1
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Diéu 3. Diing ky tap su

1. Nguoi di diéu kién ding ky tip su theo quy dinh ctia Luat Cong chimg tu
lién hé tap su tai mot to chirc hanh nghé cong chimg trong danh sach t6 chirc hanh
nghé céng chimg du diéu kién nhén tip su di dwoc S& Tw phap cdng bd trén Trang
thong tin dién t& hodc Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.
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Truong hop t chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su thi phin céng 01 cong
chimg vién du diéu kién hudng din tip su va xac nhn vao Gidy dé nghi ding ky
tap su cua nguoi lién hé tap su; truong hop tu chéi nhan tap su thi ghi r6 ly do tu
chdi vao Gidy dé nghi ding ky tap su cia nguoi lién hé tap su.

2. Hd so ding ky tAp su bao gdm céc gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi ding ky tip su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-01a ap
dung d6i véi truong hop tu lién hé tip su va dwoc té chizc hanh nghé cong chimg
nhén tip sw hodc Mau TP-TSCC-01b ap dung ddi véi truong hop da lién hé tap su
va tb chirc hanh nghé cong chimg tir chéi nhén tip su);

b) Gidy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé cong chimg hoic quyét dinh
cong nhin twong dwong dbi véi ngudi duoc dao tao nghé cong ching & nudce ngoat,

Céc gidy to quy dinh tai diém b khoan nay 1a ban chinh hodc ban sao ¢ chimg
thuc hodc ban sao dién tu.

3. Nguoi duoc t6 chirc hanh nghé céng ching nhan tip su 1ap 01 b ho so
dang ky tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, nop truc tiép hoac qua dich vu
buu chinh hoic truc tuyén trén moi truong dién tir dén S& Tuw phap noi td chue
hanh nghé céng chimg nhén tip su ding ky hoat déng.

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap
ra quyét dinh ding ky tap su hanh nghé cng chimg (Mau TP-TSCC-02), dong thoi
gtri quyét dinh cho nguoi ding ky tip sw va to chic hanh nghé cong chimg nhan
tap sur; truomg hop tir chéi thi phai tra 101 bang vin ban c6 néu 13 Iy do.

4. Nguoi ¢ diéu kién ding ky tAp su di lién hé véi it nhat 03 t6 chirc hanh
nghé cong chimg du didu kién nhan tap su trén dia ban mot tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong hodc da lién hé voi 01 td chitc hanh nghé cong chimg du didu
kién nhan tp su trong truong hop tinh, thanh phd truc thuée Trung wong c¢6 tir 03
t& chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién nhin tip su tré xudng ma bi tir chdi
nhan tap su thi nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén trén mo1
trudng dién tir 01 bd hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S& Tu phap noi
d4 lién hé tp su dé Sé Tu phap bo tri tap su va ding ky tap su.

Trong thai han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S& Tu phap
xem xét, chi dinh 01 t& chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su va ra quyét dinh
diing ky tap su, dong thot giri quyét dinh cho nguoi ding ky tap su va td chirc hanh
nghé cong chimg nhin tip su; trudng hop tai tinh, thanh phd truc thuéc Trung
wong d6 khéng con té chirc hanh nghé cdng chimg dua diéu kién nhan tap su thi tra
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lo1 bz“ing vin ban c6 néu rd ly do. Nguoti bi tir chdi cé quyén lién hé tap su tai tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong khac.

Trong truong hop can thiét, S¢ Tu phap thuc hién viéc xac minh dé lam r3
diéu kién ding ky tdp su va nhan tap su theo quy dinh ctia Luat Cong ching va
Thoéng tw nay; thoi han xac minh toi da 1a 10 ngay lam viée va khong tinh véo thoi
gian xem xét, chi dinh t4 chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su, dang ky tap su.

5. Nguot thude mot trong cac truong hop sau day thi khong dugce dang ky tap su:

a) Nguoi dang bi truy ciru trach nhiém hinh swr; nguoi di bi két an vé 61 pham
do v& ¥ ma chua duoc xa 4n tich; nguoi di bi két an vé tdi pham do ¢b ¥, ké ca
truong hop da duoc xoa an tich;

b) Nguoi dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh giao duc tai x3, phuong,
thi trfin, dwa vao co s glao duc bit budc, dua vao co sé cal nghién bat budc;

¢) Nguoi b1 mat nang luc hanh vi dan sy hoac b1 han ché nang luc hanh vi dan
sur, nguol ¢o6 kho khin trong nhan thire, lam cht hanh vi,

d) Nguot dang 1a can b, céng churc, vién chire, trir vién chirc cua Phong cong
chung; dang la si quan, ha si quan, chién si, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan,
vién churc trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan; dang la si quan, ha si
quan, chién s1, cong nhan trong co quan, don vi thudéc Cong an nhan dan;

d) Nguoi dang la thura phat lai, luat su, diu gla vién, quan tai vién, tu vin vién
phap luat, thAm dinh vién vé gia hodc dang thuc hién cong viéc theo quy dinh
tai diém h khoan 1 Diéu 9 ctia Luit Cong chimg;

e) Can b0 b1 ky luat béng hinh thitc bai nhiém; cong chirc, vién chirc b1 ky luat
bi’mg hinh thirc budc théi viéce; sT quan, ha si quan, chién si, quan nhan chuyén
nghié€p, cong nhan, vién chuc trong co quan, don vi thudéc Quan doi1 nhan dan b1 ky
luat bi‘mg hinh thirc tudc danh hiéu quan nhan hodc budc thoi viéc; si quan, ha si
quan, chién sf, céng nhan trong co quan, don vi thuéc Cong an nhan dan b1 ky luat
bﬁng hinh thirc twde danh hiéu Cong an nhan dan hodc budc thoi viéc,

g) Thira phat lai, luat su, dau gia vién, quan tai vién, tu van vién phap ludt,
thdm dinh vién v& gi4 bi mi&n nhiém hoic bi thu hdi chimg chi hanh nghé do vi
pham phap luit méa chwa hét thoi han 03 nim ké tir ngay quyét dinh mién nhiém
hodc quyét dinh thu hoi chimg chi hanh nghé c6 hiéu luc thi hanh;

h) Ngudi dang lam viée theo hop dong lao dong cho co quan, to chirc, doanh
nghiép, trir truong hop 1am viée theo hop dong lao dong tai tb chirc hanh nghé
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cong chimg ma ngudi d6 tip su hodc ky hop dong lao dong véi co quan, to chirc,
doanh nghiép ma thoi gian lam viéc khong tring véi ngay, gio lam viée cla to
chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su.

6. Nguol duoc S& Tu phap dang ky tap su dwoc go1 la nguoi tap su. Nguoi tap
s coO cac quyén va nghia vu theo quy dinh cia Luat Cong chimg va Thong tw nay.

Pi¢u 4. Thoi gian tap su

1. Thot gian tap su thuc hién theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 12 cta Luét
Cong chung.

2. Trong trudng hop ngudi tip su thay dbi noi tip su theo quy dinh tai Diéu 7
cua Thong tw nay thi tho1 gian tap su dugce tinh bﬁng téng thot glan tap su cua
ngudi do tai cac to chire hanh nghé céng chimg.

Diéu 5. Noi dung tap su

1. Nbi dung tap su bao gdm:

a) K¥ ning tiép nhan, phan loai yéu cau cong chimg; k¥ ning kiém tra tinh xéc
thuce, tinh hop phap cua cac gidy t& co trong hd so yéu ciu cong chimg; ki ning
xem xét, nhan dang chii thé, ning luc hanh vi dan su ctia nguoi tham gia ky két
giao dich;

b) K§ ning img x{ véi ngudi yéu cau cong chimg, Gmg xi theo Quy tic dao dirc
hanh nghé c6ng chimg; k§ ning giai thich cho nguoi yéu cau céng chimg vé quyén,
nghia vu va loi ich hop phap cia ngudi yéu cau cdng chimg, ¥ nghia va hiu qua phap
Iy ctia viéc cong chimg; k¥ ning gidi thich Iy do khi tir chéi yéu cau cong chimg;

¢) K§ niing nghién ctru va dé xuat hudng giai quyét hd so yéu cau cong chimg;

d) K§ niing soan thio giao dich theo yéu ciu clia ngudi yéu cau cong chimg;
k¥ ning kiém tra tinh xac thue, tinh hop phap ctia du thao giao dich do ngudi yéu
cau cong chimg soan thao sin; k§ ning tién hanh viéc xdc minh theo dé nghi cia
nguoi yéu cau cong chimg;

d) K¥ nang thwc hién quy trinh cong chimg dién tu truc tiép, cong chung dién
t truc tuyén doi voi cac td chirc hanh nghé céng chimg d& cung cp dich vu cbng
ching dién tir, k§ nang ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky trong
giay to, van ban, chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ca phap luat vé
chumng thuc;

e) K ning soan thao 101 chimg;
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) K¥ ning kiém tra, sip xép, phén loai hd so di dwoc céng chimg, chimg thuc
dé dwa vao luu trit;

h) K¥ nang tra cuu, ap dung van ban quy pham phap luat; cap nhat, khai thac,
sir dung co & dit liéu cong chimg va cac co s¢ dit liéu khac; img dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cong chung, chung thuc;

1) K§ niing quan tri t chirc hanh nghé céng chimg;

k) Céc k¥ ning va céng viée lién quan dén cong chimg khac theo su phan cong
ctia cong chimg vién hudng dan tap su.

2. Cong chimg vién hudng din tip su c6 trach nhiém hudéng dan nguoi tap su
cac nd1 dung tap su quy dinh tai khoan 1 Diédu nay.

Diéu 6. Thay déi cong chitng vién huéng dan tip su

1. Viéc thay doi cong chimg vién hudng dan tip su dugc thuc hién khi cong
chimg vién dang hudng dan tip su thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khéng thuc hién diy du cac nghia vu quy dinh tai Didu 13 ctia Thong tu nay;

b) Chét hodc bi Toa 4n tuyén bé 1a d chét, mét tich; bi Toa an tuyén bd mit
ning luc hanh vi dan su, han ché nang luc hanh vi din su, ¢6 kho khin trong nhan
thire hodc lam chu hanh vi;

¢) Bi tam dinh chi hanh nghé céng chimg, bi mién nhiém cdng chimg vién
hoic khong con hanh nghé tai tb chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su,

d) Bi xtr Iy ky lut, bi xt phat vi pham hanh chinh trong hoat ddng hanh nghé
cong chimg hodc bi phat hién khong di diéu kién huéng dan tip su tai thoi diém
nhan hudng dan tap su;

d) Khéng thé tiép tuc hudng dan tap su do su kién bat kha khang hoic trd ngai
khach quan khéc.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay céng chimg vién hudng dan tap
su thudc moét trong cac trwong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, t& chitc hanh
nghé céng chimg nhin tip su phin cong mdt cong chimg vién khac du diéu kién
tiép tuc hudng dan nguoi tip su va thong bao bing vin ban cho S& Tu phap. Trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc théng béo cla to chic hanh nghé
cong chimg nhan tip su, S& Tu phap ghi nhan thong tin thay ddi cong chimg vién
hwdng dan tap sw vao S6 theo dbi tip su va thong bao bang viin ban cho ngudi tap
s, t6 chitc hanh nghé cong chimng nhan tap su.
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Trong truong hop td chire hanh nghé cong chimg nhén tip sw khdng con cong
chimg vién du diéu kién hudéng din tip sur thi thong bao bing vin ban cho S& Tu
phép. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin duoc thong bao cia td
chirc hanh nghé cbng chimg, S& Tu phap chi dinh mét t6 chirc hanh nghé cong
chimg khac nhan nguo1 tap su; truong hop dia phuong khong con td chirc hanh
nghé cong chimg du didu kién nhan tip su thi thong bao bing vin ban c6 néu rd Iy
do cho ngudi tap sw. Nguoi tip su ¢6 quyén thay doi noi tAp su sang to chirc hanh
nghé c6ng chimg tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac dé tiép tuc viée
tap sur.

Di¢u 7. Thay doi noi tip su

1. Nguot tap su duoc thay déi noi tap su trong cac truong hop sau day:

a) T6 chirc hanh nghé céng chimg nhin tip su tam ngimg hoat dong hoic
chdm dut hoat dong hodc chuyén dbi, giai thé theo quy dinh ctia Luat Cong chimg
va cac van ban quy pham phap luat co lién quan;

b) Té chirc hanh nghé céng chimg nhin tip su khong con di cac didu kién
nhan tap su theo quy dinh cta Luat Cong chung;

¢) Cong chimg vién hudng din tap sw thude truong hop phai thay dbi theo quy
dinh ctia Théng tu nay va td chirc hanh nghé c6ng chimg nhén tip sw khéng con
cong chimg vién khac ¢ diéu kién hudng dan tap su;

d) La vién chirc cua Phong cong chimg duoc diéu dong dén Phong cong
chung khac;

&) Thay dbi noi cu tri sang tinh, thanh phé truc thude Trung wong khéc va cé
nguyén vong thay doi noi tap su hoidc thudc truong hop phai thay ddi td chirc hanh
nghé' cong chimg nhan tap su theo quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay ma dia
phuong khéng con td chirc hanh nghé céng chimg khac du diéu kién nhén tp su.

2. Truong hop thay doi noi tp su trong cting mdt tinh, thanh phé true thude
Trung wong theo quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu nay, nguoi tap su tu
1ién hé no1 tap su mad1 hodc dé nghi S& Tu phap bé tri noi tap su mad1 theo quy dinh
tai Piéu 3 cla Thong tu nay.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay duoc nhéan tap su tai tb chirc hanh
nghé céng chimg mdi, nguoi tip su ndp Gidy dé nghi thay dbi noi tip sw hanh nghé
cong chung (Mgu TP-TSCC-03) truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén moi truong dién tir dén S& Tu phap noi ding ky tap su. Trong thoi han
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05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc gidy dé nghi, S& Tu phap thong bao bing
vin ban cho ngudi tp sw, t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su va to chic
hanh nghé céng chimg ma ngudi tap su xin chuyén dén vé viéc thay ddi noi tap su,
truong hop tir chdi thi phai tra 1oi bing vin ban cé néu 8 Iy do cho ngudi dé nghi.

Truong hop nguoi tap su khong tu lién hé duoc noi tap su moi va dé nghi S¢
Tu phap b tri noi tAp sw méi thi trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén
duoc Gidy d& nghi thay ddi noi tip sw, S& Tu phap xem xét, chi dinh té chirc hanh
nghé cong chimg nhan tip su, théng bao bing vin ban cho ngudi tap su va to chirc
hanh nghé céng chimg nhén tap sw; trdng hop tir chdi thi phai tra 151 bing vin
ban ¢6 néu s Iy do cho nguoi dé nghi,

3. Trudng hop thay ddi noi tip su sang td chirc hinh nghé cdng chimg tai tinh,
thanh pho truc thude Trung wong khéac theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay,
nguo1 tap su ndp Giﬁy dé nghi thay d6i noi tap su truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh hodc truc tuyén trén moi truong dién tir dén S& Tu phép noi da ding ky tap
sur. Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc Gidy dé nghi thay doi
noi tip sw, S& Tu phap ra quyét dinh x6a ding ky tip su hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-04), glti cho nguoi tip su va td chirc hanh nghé céng chimg nhén
tap su. Nguoi tap su tu lién hé tap su hoidc dé nghi bb tri tap s va dang ky tap su
tai S& Tu phap noi c6 t6 chirc hanh nghé cong chimg ma minh chuyén dén theo
quy dinh tai Diéu 3 cda Thong tu nay dé tiép tuc viéc tap su; hd so dang ky tap su
phai kém theo quyét dinh x6a diing ky tap su theo quy dinh tai khoan nay.

4. Thoi gian tap sur trude khi nguoi tip sw chuyén sang td chirc hanh nghé cong
chimg nhan tap s mad1 duoc tinh vao thoi gian tap su.

Diéu 8. Tam ngimg tap su

1. Nguoi1 tap su dugce tam ngung tap su trong cac truong hop sau day:

a) Nguoi tp su nghi ché d6 thai san hodc khong thé di lai duoc vi Iy do st
khée hodc dang diéu tri ndi tra hodc bi cach ly theo chi dinh ctia co sy té ¢6 thim
quyén hoic c6 1y do chinh dang khac ma khéng thé tap su duoc;

b) Van phong cong chimg nhan tap sw tam ngung hoat dong ma nguoi tap su
khong dé nghi thay dbi noi tip su.

2. Trong trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, nguoi tip su phai
théng béo bing vin ban cho té chirc hanh nghé céng chimg noi minh dang tip su
chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc trude ngdy tam ngimg tap sw, kém theo gidy to ching
minh 1y do cin tam ngimg tip sw. Truomg hop do su kién bat kha khang hoic tré
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ngai khach quan ma khong thé thong béo trong thoi han nay, nguoi tip su phai
théng bao ngay khi su kién bat kha khang hoic tré ngai khach quan khong con.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi tip su tam nglmg tip su
hoic ké tir ngay nguoi tip su tiép tuc viée tap su, to chirc hanh nghé cong chimg
nhén tip su phai théng béo bing vin ban cho S& Tu phép. Thong bao phai néu &
ly do va tho1 gian tam ngung tap su; truong hop tiép tuc tap su thi phai néu r6 tho
diém tiép tuc viéc tap su.

3. Ngudi tp su duoc tam ngimg tap s tbi da 1a 02 14n, mdi 1an khong qué 06 théng.

4. Thot gian tam ngung tap su khong duge tinh vao thot gian tap su.

Thot gian tap sur truede khi tam ngung tap su duoc tinh vao thot gian tap su, trir
truong hop phai dang ky tap su lai theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 cla Thong tr nay.

Diéu 9. Cham diit tap su, ding ky tap su lai

1. Viéc tap su chim dt khi nguoi tap su thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Tu chim dut tap su,

b) Duoc tuyén dung la can bo, cong chirc, vién chirc (tru vién chire lam viéce tai
Phong cong chimg), sT quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhéin qubc phong
trong co quan, don vi thudéc Quan do1 nhan dan; si quan, ha si quan, cong nhan
trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan,

¢) Ky hop dong lao déng véi co quan, td chirc, doanh nghiép, trir truong hop
ky hop ddng lao dong vdi to chirc hanh nghé céng chimg nhan tip su hodc ky hop
ddng lao ddng véi co quan, td chie, doanh nghiép ma thoi gian lam viée khong
tring véi ngay, gi¢r 1am viée cta t6 chitc hanh nghé céng chimg nhén tip su,

d) Khong con thuong tra tai Viét Nam;

d) B1 mat hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su; c6 kho khin trong nhan
thire, lam chu hanh vi1;

e) B1 truy ctru trach nhiém hinh sy hodc bi két toi béing ban an da co hiéu luc
phap luat cta Toa an;

g) B1 ap dung bién phap xi Iy hanh chinh;

h) Khong thuc hién viéc tip su trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh
ding ky tap sw cta S& Tu phap ¢6 hiéu luc trir trudng hop quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 8 ciia Thong tu nay,

1) Tam ngumg tap su khong thudc cac truong hop quy dinh, tam ngung tap su
qua s6 14n quy dinh hoic d3 hét thoi han tam nglmg tip su theo quy dinh ma khéng
tiép tuc tap su,
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k) Bi S& Tu phap chim dut tip su theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia
Thong tu nay;

1) Vi pham quy dinh vé viéc tip su ctia Théng tu nay, di dwoc td chirc hanh
nghé coéng chimg nhan tip sw nhic nhé, yéu cu stra chita bing vin ban ma vin
tiép tuc vi pham;

m) Thudc truong hop khéng dwoc ding ky tip su tai thoi diém ding ky tip su.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nguoi tip sw cham dat tip su
trong cac truong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d, 4, e, g, h, 1, | va m khoan 1
Diéu nay, td chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su phai cé bao cao bing vin
ban ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén trén mo1 trwong dién
tir dén S& Tu phap noi1 dang ky hoat ddng, trong d6 néu 16 Iy do nguon tap su
cham dat tap su. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc bao cao
ctia t& chirc hanh nghé cong chimg, S& Tuw phap ra quyét dinh chim dut tap su
hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-05), giti quyét dinh cho ngudi tap su va td
chirc hanh nghé cdng ching nhén tip sw. Truong hop to chirc hinh nghé cong
chimg nhin tip su khong bio cio ma S& Tu phap nim duoc thong tin vé viée
ngudi tp su thude trrong hop cham dit tap su thi S& Tw phap tw minh kiém tra,
xac minh théng tin dé xem xét, quyét dinh viéc cham dut tap su.

3. Nguoi di chdm dut tip su theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dwoc xem
xét ding ky tip su lai khi du diéu kién ding ky tap su theo quy dinh tai Thong
tu nay va thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Ly do chim dut tip su quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d, h va i khoan 1
Piéu nay khdng con;

b) P cé quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu an hodc ban an di c6 hiéu
luc cia Toa an tuyén khong co6 to1; da duoc x6a an tich, trir trrong hop bi két an vé
to1 pham do b \&

¢) i chap hanh xong bién phap xir 1y hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
vé xtt Iy vi pham hanh chinh;

d) Sau thoi han 01 nim ké tir ngay quyét dinh ctia S& Tu phap vé viéc chim dut
tAp su trong céc truong hop quy dinh tai diém 1, m khoan 1 Diéu nay c6 hiéu luc,

4. Nguotr khéng duge cong nhan tap su, b1 huy két qua cong nhan tip su,
khong dat yeu cau trong 03 ky kiém tra két qua tap su trudc do duge xem xet dang
ky tap su lai khi da diéu kién ding ky tap su theo quy dinh tai Thong tu nay.
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5. Viéc lién hé tap su lai va thu tuc dang ky tap su lai duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 3 cla Thong tu nay;, hd so déng ky tap su lai duoc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 3 cia Thong tw nay, kém theo gidy t& chimg minh dd diéu
kién tap su lai.

6. Thot gian tap su trude khi chdm dut tap su khong dugc tinh vao thoi gian
tap su.

Diéu 10. S6 nhat ky tap su, Bao cao két qua tap su

1. Nguoi tip su phai 14p S6 nhat ky tap su dé ghi lai cac cong viée hang ngay
thudc ndi dung tip s ma minh di thuc hién trong thoi gian tip su hanh nghé cong
ching. Sb nhat ky tip su ¢6 xéc nhan hang tuin cla céng chimg vién hudng dan
tap su va duoc td chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sw xac nhan khi két thic
qua trinh tap sw. S6 nhét ky tap su duoc thuc hién theo Mau TP-TSCC-06.

Trong truong hop ngudi tap su thay ddi noi tap su thi 14p S6 nhat ky tap su déi
véi timg td chirc hanh nghé céng chimg ma minh tip su. Viéc xac nhén cla cong
chimg vién hudng din tip sw va to chirc hanh nghé céng chimg nhan tap su duoc
thuc hién theo quy dinh ta1 khoan nay.

2. Ngudai tap su lam Béo céo két qua tip su dé bao cao qué trinh va két qua
tip su ctia minh. Bdo céo két qua tip su phi ¢6 du céc ndi dung va dép img cac
yéu cau quy dinh theo Mau TP-TSCC-07, c6 nhin xét clia cong chimg vién
hudng din tap su va xéc nhan cla td chitc hanh nghé cong ching nhén tap su khi
két thuc qué trinh tap su.

Trong truong hop ngudi tap su thay ddi noi tap su thi lam 01 Bao cao két qua
tap sur dé bao cao vé toan bd qua trinh tip su tai cac to chirc hanh nghé cong chimg
ma minh d3 tip su. Bao céo két qua tip sw néu 16 tén cac td chirc hanh nghé cong
chimg nguot tap su da tap su, thong tin vé cong chimg vién d3 hudng din tip su va
két qua tap su tai timg t& churc. Cong chimg vién hudng din tip su va td chuc
hanh nghé cong chimg cudi cing ma ngudi dé tip su c6 trach nhiém nhén xét,
xac nhan Bao cao két qua tap su theo quy dinh ctia khoan nay ddi véi thoi gian
nguoi tap su thuc hién viéce tip su tai to chirc minh.

Pi¢u 11. Hoan thanh tip su

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thiic thot gian tAp sw, ngudi tip su lap 01
bd ho so dé nghi cong nhan hoan thanh tap su, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh hoc truc tuyén trén méi truong dién ti dén S& Tu phap noi ding ky tap su.

Ho so bao gom cac giay to sau day:
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a) Van ban dé nghi cong nhan hoan thanh tap su;

b) Bao cao két qua tip sw, S nhat ky tap su.

Cac gidy to quy dinh tai diém b khoan nay 1a ban chinh hoic ban sao ¢ chimg
thuc hodc ban sao dién tu.

Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, S& Tu phap
ra quyét dinh cong nhin hoan thanh tip su hanh nghé cong chimg (Miu TP-TSCC-
08); trwomg hop tir chdi thi phai tra 101 bing vin ban c¢6 néu 13 1y do.

Trong truomg hop théng tin trong hd so chua diy di, chwa théng nhét hoic can
xac minh, S& Tu phap yéu cau ngudi tip su giai trinh, bd sung thong tin hoic S&
Tu phap tién hanh xac minh thong tin. Thoi han quy dinh tai khoan nay duoc tinh
tir ngay S6& Tu phép nhin dwoc két qué giai trinh, bd sung hodc xac minh théng tin.

2. Nguoi tap su dugc cong nhan hoan thanh tap su khi dap ung cac diéu kién
sau day:

a) Nguoi tap su ¢6 di diéu kién tip su va khong thude céc truong hop khong
duoc dang ky tap su,

b) Céng chimg vién huéng din tap sw du didu kién hudng din tip su va khong
thudc cac trwomg hop phéi thay ddi cong chimg vién huéng din tap su trong qua
trinh huwong din tap su;

¢) Nguoi tip su hoan thanh thoi gian tap s, ¢ Béo cao két qua tip su, S6 nhat ky
tAp su dap tmg cac yéu cau quy dinh tai Thong tw nay va biéu mau kém theo, khong sao
chép cua nguot khac va ndp ding thot han; truong hop ndp sau thot han quy dinh do sur
kién bat kha khéng hoic tr& ngai khach quan thi phai c6 gidy t& chimg minh;

d) Nguoi tap su thuc hién dﬁy du cac nghia vu khac cua nguoi tap su.

3. Nguoi dap img cac diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay nhung khéng dé
nghi c6ng nhan hoan thanh tip su hoic dé nghi qua thoi han quy dinh ma khong chimg
minh duoc vi su kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan thi khong duoc cong
nhan hoan thanh tap su;, S& Tu phap ra quyét dinh chim dut tap su, g cho nguoi tap
su va t6 chic hanh nghé cong chimg nhén tp sw. Ngudi bi chim dirt tip su theo quy
dinh ctia khodn nay duoc ding ky tip su lai néu dap img cac diéu kién tip su quy
dinh ta1 Thong tu nay.

Nguot da duoc cong nhan hoan thanh tap su ma b1 phat hién khong da diéu kién
dé duoc cong nhan hoan thanh tip sw thi S& Tu phap ra quyét dinh hily bé két qua
tap su da dwoc cong nhan. Nguot b1 huy bo két qua tap su duoc ding ky tap su lai
néu dap tmg cc dicu kién tap su quy dinh tai Thng tur nay.
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Viéc lién hé tap su lai, hd so va thi tuc dang ky tap su lai duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 9 cua Thong tu nay.

Pi¢u 12. Quyén va nghia vu ciia ngudi tap su

1. Nguoi tAp su ¢6 cac quyén sau day;

a) Puoc t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan tip su tao diéu kién thuc hién cac
nd1 dung tap su theo quy dinh ta1 Piéu 5 cia Thong tu nay;

b) Puoc cong chimg vién hudng dan tip su hudng din cic ndi dung tap su,
viéc thuc hién cac quyén va nghia vu ctiia nguoi tap su;

¢) Puoc thay dbi cong chimg vién hudng din tip su, thay doi noi tip su, tam
ngimg tap sw, cham dut tap sw, ding ky tp su lai theo quy dinh tai cac Diéu 6, 7, 8
va 9 ctia Thong tu nay;,

d) Duoc cong nhan hoan thanh tap su theo quy dinh tai Diéu 11 cta Théng tir nay;

d) Pugc ding ky tham du kiém tra két qua tip su theo quy dinh tai Diéu 16
cua Thong tu nay;

e) Cac quyen khac theo quy dinh cta phép ludt hodc theo thoa thuin vdi td
chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su phu hop vé1 quy dinh cia phap luét.

2. Nguot tap su co cac nghia vu sau day:

a) Tuén tht ndi quy, quy ché cia tb chitc hanh nghé cong chimg nhén tip su,

b) Thuc hién dﬁy du, nghiém tuc cac cong viéc thudc no1 dung tap su quy dinh tai
Diéu 5 ctia Thong tu nay theo su phan cong cua cong chimg vién hudng dan tap su;

c¢) Bao dam thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Piéu 12 cia
Luat Cong chung;

d) Chiu trach nhiém trudc céng chimg vién hudng dan tip su va to chirc hanh nghé
cong ching nhan tap su vé két qua va tién d6 cua cac cong viéc duoc phan cong;

d) Gitt bi mét thong tin vé ndi dung cbng chimg v cac théng tin ¢é lién quan
ma minh biét duoc trong qua trinh tap su,

e) Lap S6 nhat ky tp su, Bao cdo két qua tap su theo quy dinh tai Diéu 10 cla
Thong tu nay;

g) Cac nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Cong chimg, Thong tw nay va
cac vin ban quy pham phap luit c¢6 lién quan va theo thoa thuin véi té chirc hanh
nghé cong chung nhan tap su phu hop vol quy dinh cia phap luat.
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Di¢u 13. Quyén va nghia vu cia céng ching vién huéng dian tap su

1. Tir chbi hudéng din tip su trong trudong hop khéng du diéu kién theo quy
dinh ctia Luit Céng chimg; hudng dan nguoi tp su cac ndi dung tip su theo quy
dinh tai Piéu 5 cia Thong tu nay.

2. Theo déi, kiém tra viéc thuc hién céc cong viéc clia ngudi tip su do minh
phan cong.

3. Xac nhan vao S6 nhat ky tap su; nhan xét, danh gia vé viée tap su trong Bao
céo két qua tap su cua nguoil tap su va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung
thuc, khach quan trong viéc xac nhan, nhan xét, danh gia ctia minh.

4. Cac quyeén, nghia vu khac theo quy dinh ctia Lut Céng chimg va Théng tw nay.

Diéu 14. Quyén va nghia vu clia to chitc hanh nghé cong chimg nhén tip su

1. Phin cbng coéng chimg vién du diéu kién hudng dan tip su va chiu trach
nhiém vé viéc phan cdng do; thuong xuyén theo dai dé xi 1y kip thoi cac truong
hop c6ng chimg vién khéng con du diéu kién hudng dan tip su hodc nguoi tip sur
khong con di diéu kién tap su.

2. Lap, quan ly, str dung S6 theo déi tap su hanh nghé cong chirg cua td chure
hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-09) theo timg nim.

S6 theo di tip sw phéi ghi ngay mé s6, ngay khéa sb va duoc déng dau giap
lai theo quy dinh cua phap luat.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong ching vién tir chéi huéng din tap su, viéc
thay d6i cong chimg vién hudng dan tap su.

4. Quan ly nguot tap su trong qua trinh tap su tai t chitc minh: theo déi, glam
sat viée thuc hién trach nhiém cla cong chimg vién hudng dan tap su; bao dam
viéc thuc hién quyén va nghia vu cia nguot tap su.

5. Bao cdo bing vin ban cho S& Tu phap vé viéc nhan tp sw va hudéng din
tap su tai td chitc minh theo dinh ky hfing nam. Ky bao cdao nam duoc tinh tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 théang 12 hing nim. Trong thoi han 15 ngay ké
tir thoi diém két thac nim, cac td chirc hanh nghé cng chimg phai giri bao cdo dén
S¢ Tu phap.

Béo céo bao gdm cac ndi dung chinh sau déy:

a) Sb luong va thong tin co ban vé nguoi tap su, viéc tam ngung tap su, thay
d6i noi tap su, thay dbi cong chimg vién hudng dan tap su, cham dut tap su, xoa
dang ky tap su,
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b) Panh gia chét luong tap su cua nguol tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cla td chirc hinh nghé céng chimg, ngudi
tAp su va trach nhiém cda cong chimg vién hudng dan tip su theo quy dinh cia
Thoéng tu nay;

d) Khé khiin, vuéng mic trong qua trinh thuc hién cac quy dinh phap luat vé
tap sur (néu co)va dé xuét, kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khic theo théa thuan véi ngudi tap su theo quy dinh
cua Luat Cong chirng va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.

Chuong I1I
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Diéu 15. Noi dung va hinh thic kiém tra

1. N61 dung kiém tra bao g{"ﬁm:

a) Kiém tra vé phap luat céng chimg, chimg thuc, Quy tic dao dirc hanh nghé
cong chimg va quy dinh phap luat co lién quan dén hoat dong cong chung;

b) Két qua thuc hién nhiing né1 dung tap su theo quy dinh tai Diéu 5 cua
Thong tu nay.

2. Hinh thic kiém tra bao gom bai kiém tra viét trong thoi gian 180 phit va bai
kiém tra trac nghiém trén may vi tinh trong thoi gian 60 phut.

Dié¢u 16. Ping ky tham du kiém tra

1. Nhitng ngudi sau diy duoc ding ky tham du kiém tra:

a) Pi dwoc cong nhin hoan thanh tp su theo quy dinh tai Diéu 11 cia Thong
tur nay;

b) Da tham du nhung khong dat yéu cu trong ky kiém tra trude, trir truong
hop khong dat yéu cau trong 03 ky kiem tra trudc ma chua tap su lai.

2. Nhitng ngudi sau day khong dwoc ding ky tham du kiém tra:

a) Ba dugc cong nhan hoan thanh tdp su nhung b1 huy bo két qua da duoc
cong nhan,

b) Sao chép Bao cao két qua tap su, Sb nhat ky tap su cia nguoi khac hoac co
hanh vi gian doi, khong trung thuc khac dé duoc dang ky tham du kiém tra;

¢) Da tham du nhung khong dat yéu ciu trong 03 ky kiém tra két qua tap su
ma chua tap su lai.
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3. Nguoi ding ky tham du kiém tra két qué tap su lap 01 bd hd so ding ky
tham du kiém tra, nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén trén
mdi truomg dién tir dén S& Tu phap noi ding ky tap su.

Hb so bao gdm céac giy to sau diy:

a) Gidy ding ky tham du kiém tra két qua tip su hanh nghé céng chimg (MAu
TP-TSCC-10);

b) Quyét dinh cong nhan hoan thanh tap su;

¢) Gidy t& chimg minh d4 ndp phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé
cong chimg.

Cac gidy t& quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay 14 ban chinh hoic ban sao ¢6
chung thue hoac ban sao dién tur.

4. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S6 Tu
phap thong bao bing vin ban cho ngudi ding ky tham du kiém tra vé viéc du
diéu kién dé nghi B Tu phap cho tham du kiém tra; truong hop tir choi thi phai
thong béo bing vin ban ¢6 néu 15 1y do.

5. Nguoi duoc Hoi dong kiém tra két quéa tip su thong bao du diéu kién
tham du kiém tra duoc goi la thi sinh cta ky kiém tra. Nguoi da ndp ho so ding
ky tham du ky kiém tra, nguoi dwoc thong bao khong di diéu kién tham du
kiém tra hodc ngudi du diéu kién tham du kiém tra nhung khéng tham du ky
kiém tra thi khong duoc tra lai ho so va s phi da ndp; truong hop ding ky tham
du ky kiém tra tiép theo thi nguoi ding ky phai ndp hd so va phi theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu nay.

Diéu 17. Quyén va nghia vu cta thi sinh tham du ky kiém tra

1. Tham du ky kiém tra theo dung thoi gian, dia diém d3 duoc théng bao.

2. Tuan thi quy dinh ctia Thong tu nay, Noi quy ky kiém tra va cac quyét dinh,
théng bao ciia Hoi dong kiém tra; chiu cac hinh thirc xi Iy vi pham theo quy dinh
ctia phap luat va No6i quy ky kiém tra.

3. Pugc Cép giéy chimg nhén dat két qua kiém tra tap su trong truong hop dat
yéu cau kiém tra.

4. Céac quyen va nghia vu khac theo quy dinh ctia Thong tw nay, cac vin ban
quy pham phap luat khéc c6 lién quan va Noi quy ky kiém tra.

Diéu 18. Trach nhiém to chitc kiém tra

1. B4 Tu phap t6 chic cac ky kiém tra két qué tap su theo quy dinh ctia Thong tu
nay va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.
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2. Du kién vé viéc td chirc ky kiém tra duoc Bd Tu phap théng bao cho cac
S& Tu phép, dong thoi ding tai trén Cong thong tin dién tir B6 Tw phap chim
nhét 1a 02 thang truéc ngay td chirc kiém tra. Cac S& Tu phép c6 trach nhiém
thong bao dé ngudi c6 nguyén vong nép hod so ding ky tham du kiém tra theo
quy dinh ctia Thong tu nay va du kién ctia B6 Tu phép; 1ap danh sach va cé vin
ban d& nghi B& Tu phép cho tham dur kiém tra d6i véi nhitng truong hop du didu
kién, kém theo hod so ding ky tham du kiém tra ciia nguoi duoc dé nghi.

Dié¢u 19. Héi dong kiém tra két qua tap su

1. Hoi dong kiém tra két qua tap su (sau diy goi la Hoi dong kiém tra) do Bo
trwéng Bo Tu phap quyét dinh thanh lap. Ho1 démg kiém tra duoc sir dung con dau
ctia Bd Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta Thong tu nay. Hoi dong
kiém tra tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong kiém tra gom tir 07 dén 09 ngudi, bao gdm dai dién céc co quan, to
chirc sau day:

a) Lanh dao B6 Tu phap la Cha tich Hoi dong kiém tra;

b) Linh dao Cuc Bb tro tu phap 1a Phé Chu tich Hoi dong kiém tra;

¢) Céc thanh vién Hoi dong kiém tra do Cuc truéng Cuc B6 tro tu phap dé
nghi, gdbm dai dién mét sb co quan, td chirc ¢6 1ién quan.

3. Giup viéc cho Hoi dong kiém tra ¢c6 Ban Thu ky, Ban Dé thi, Ban Coi thi,
Ban Phach, Ban Cham thi va Ban Phuc tra (sau day goi la cac Ban ctia Hoi dong
kiém tra).

4. Nguot co vo hodc chf"}ng; cha me dé, cha me nudi, cha me dé cua vo hoac
chéng, con dé, con nudi, anh chi em rudt, anh chi em rudt cua vo hoic chéng
tham du ky kiém tra hoic nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xtt Iy ky luat hoic
dang bi xem xét xir Iy ky luat thi khong dwoc tham gia Hoi dong kiém tra va cac
Ban cua Ho1 déng kiém tra.

Diéu 20. Nhiém vu, quyén han caa Héi dong kiém tra

1. Ban hanh K& hoach t& chirc ky kiém tra, quyét dinh cac n6i dung diéu chinh
K& hoach trong truong hop can thiét; ban hanh Néi quy ky kiém tra va cac tai liéu
¢6 lién quan dén ky kiém tra.

2. Thanh 1ap cac Ban ctia Hoi dong kiém tra.

3. Xem xét, quyét dinh danh sach nguoi @i diéu kién tham du ky kiém tra,
nguoi khong du didu kién tham du kiém tra va thong béo cho cac S& Tu phap ¢o
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nguoi ding ky tham du kiém tra, dong thoi ding téi trén Cong Thong tin dién tir
ctia B6 Tu phap cham nhat l1a 15 ngay trude ngay to chirc kiém tra; truong hop can
thiét Hoi ddng kiém tra c6 thé yéu ciu xéc minh hoic tw minh tién hanh xac minh
thong tin trong hd so ding ky tham du kiém tra.

4. Quyét dinh s luong, co cAu ciu hoi va dap an phuc vu kiém tra tric nghiém
trén may w1 tinh; chi dao viéc dat chuyén gia xay dung Bo cau hai va dap an phuc
vu kiém tra tric nghiém trén may vi tinh (sau day goi la B cau hoi).

5. Chi dao viéc xiy dung ciu héi va dap an kiém tra tric nghiém trén may vi
tinh (sau ddy goi la dé kiém tra tric nghiém), dé, dap an va thang diém kiém tra
viét (sau diy goi 1a dé kiém tra viét).

6. Chi dao viéc td chire ky kiém tra, chdm diém kiém tra, phuc tra bai kiém tra,
cong bb diém va két qua ky kiém tra.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bé diém phuc tra, Ho1 déng kiém tra
thong qua va cdng bd két qua ky kiém tra trén Cong Thong tin dién ti ctia Bd Tu
phap, ddng thoi théng bao bing vin ban cho S& Tu phép noi cé thi sinh tham dur
ky kiém tra.

7. Cép gidy chimg nhan dat két qua kiém tra cho thi sinh dat yéu cau.

8. Huy bo két qua kiém tra va thu hdi gidy chimg nhén dat két qua kiém tra khi
¢6 cin cir cho rang thi sinh thudc truong hop khong duoc ding ky tip sw ma van
ding ky tap su, khong di didu kién tham du ky kiém tra ma van ding ky tham du
kiém tra hoic c6 hanh vi gian dbi, vi pham khac lam thay dbi két qua tap su, viéc
tham du kiém tra va két qua kiém tra tap su.

Truong hop phat hién thi sinh thuéc moét trong cac trwong hop néu trén tai
thoi diém Hoi dong kiém tra di gidi thé thi Bo trudng Bo Tu phap xem xét, quyét
dinh hay bo két qua kiém tra va thu hoi gidy ching nhan dat két qua kiém tra.

9. Giai quyét khiéu nai, to cao lién quan dén ky kiém tra theo quy dinh ca
phap luat.

10. Bao cao va chiu trach nhiém truoc Bo trudng Bo Tu phap vé viée té chirc
va két qua cia ky kiém tra.

11. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia Thong tur nay.

Piéu 21. Nhiém vu, quyén han caa Chu tich Hoi dfing kiém tra va cac
thanh vién Hoi dong kiém tra

1. Chu tich Ho1 déng kiém tra c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:
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a) T4 chirc thue hién céc nhiém vu, quyén han cua Ho1 dfing kiém tra quy dinh
tai Diéu 20 cla Thong tu nay; chiu trach nhiém trude Bo trudng Bé Tu phap vé
viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctaa Ho1 déng kiém tra;

b) Phin cong trach nhiém cho timg thanh vién Hoi dong kiém tra;

c) Quyét dinh s6 lrong thanh vién, nhiém vu, quyén han cta cac Ban cua Ho1
dong kiém tra;

d) Quyét dinh dé kiém tra tric nghiém va dé kiém tra viét chinh thirc duoc st
dung cho ky kiém tra:

d) Chiu trach nhiém veé viéc quan Iy bai kiém tra; quan Iy két qua kiém tra va
cac ta1 liéu khac co lién quan theo quy dinh cua phap luit;

e) Quyét dinh viéc xir Iy céc truong hop vi pham N6i quy ky kiém tra theo
thdm quyén.

2. Cac thanh vién khéc trong Ho1 déng kiém tra thuc hién cong viéc theo su
phan cong cua Chu tich Ho1 df’ing kiém tra va chiu trach nhiém truwdce phap luat va
Chu tich Hoi dérng kiém tra vé cong viéc duoc phan cong.

Pieu 22. Ban Giam sat

1. Ban Giam sat ky kiém tra do B truéng B6 Tu phap quyét dinh thanh lap
theo dé nghi cia Cuc trudng Cuc Bb tro tu phap. Ban Giam sat gom Trudng Ban,
Phé Trudng Ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia Ban Giam sat

a) Giam sat viéc thuc hién céc quy dinh vé kiém tra; viée thuc hién nhiém vu,
quyén han cua cac thanh vién Ho1 dé‘)ng kiém tra va cac Ban cia Hoi df‘mg kiém tra:

b) Gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh ciia Thong tu nay, noi quy, quy ché
cua Ho1 déng kiém tra va viéc gial quyét khiédu nai, to céo vé kiém tra;

¢) Cac nhiém vu giam sat khéc lién quan dén ky kiém tra theo yéu cau ctia Bd
trwdng Bo Tu phap.

3. Nguyén tac lam viéc ctia Ban Giam sat

Ban Giam sat lam viéc doc lap va chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Bo
trudng Bo Tu phép trong qué trinh thuc hién gidm sat viée td chire ky kiém tra cia
Ho1 dong kiém tra va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Piéu kién dbi v6i ngudi tham gia Ban Giam sat

a) La cong chure, vién chue cua Bo Tu phap;
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b) Khong bb tri nhitng nguoi 1a thanh vién Hoi dong kiém tra, thanh vién cac
Ban cua Hoi dong kiém tra lam thanh vién Ban Giam sat.

Dieu 23. Ban Thu ky

1. Ban Thu ky do Ho1 dfing kiém tra quyét dinh thanh lap, gém Trudng Ban,
Phé Trudng Ban va cac thanh vién do Cuc trudng Cuc B0 trg tu phap dé nghi.

2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia Ban Thu ky

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu can thiét ctia Héi déng kiém tra; chuin bi cac
phién hop ctia Hbi dong kiém tra;

b) Nhan hé so ding ky tham du kiém tra va tham muu cho Hoi dong kiém tra
vé danh sach ngudi di diéu kién, ngudi khong du diéu kién tham du ky kiém tra;

c) Chuén bi dia diém kiém tra va cac cong tac hau cin phuc vu ky kiém tra:

d) Té}ng hop, trinh Ho1 dfing kiém tra théng qua diém kiém tra tric nghiém,
diem kiém tra viet va quyét dinh cac van dé khac thuéc tham quyén cia Ho1 dong
kiém tra;

d) Nhan don phuc tra va bao cao Chu tich hoi dong kiém tra xem xét, quyét
dinh viéc cham phuc tra; trinh Ho1 dong kiém tra phé duyét diém phuc tra;

e) Tham muu cho Hoi dong kiém tra vé viéc cong bd két qua ky kiém tra va
cap Giay chimg nhan dat két qua ky kiém tra;

g) Thuc hién céc cong viée khac lién quan dén ky kiém tra khi duoc Hoi dong
kiém tra giao.

3. Nguyén tic lam viéc ctia Ban Thu ky

a) Ban Thu ky chiu tréch nhiém truée phip luat, truée Hoi dong kiém tra vé
viéc thuc hién nhiém vu cia minh;

b) Ban Thu ky tu gia1 thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 24. Ban De thi

1. Ban Dé thi do Hoi dfﬁng kiém tra quyét dinh thanh lap, génm Truwdng Ban,
Pho6 Trudéng Ban va cac thanh vién do Truéng Ban Thu ky dé nghi.

2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia Ban Pé thi

a) Ra soat, chinh Iy B6 cau hoi dé xdy dung dé kiém tra tric nghiém;

b) X4y dung dé kiém tra viét;
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¢) Bao dam tuyét doi bi mét, an toan cho B ciu hoi, dé kiém tra tric nghiém,
dé kiém tra viét.

3. Nguyén tic lam viéc ciia Ban e thi.

a) Ban Dé thi lam viéc va chiu trach nhiém tap thé vé dé kiém tra trac nghiém,
de kieém tra viét;

b) Timg thanh vién Ban Dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhin truée phap luét,
trudc Ho1 dong kiém tra vé viéc g1t bi méit n61 dung cua Bo cau hdi, dé kiém tra
tric nghiém, dé kiém tra viét trong pham vi nhiém vu dugc phéan cong.

4. Piéu kién d6i v6i nguoi tham gia Ban Dé thi

a) La nhiing nguo1 co trinh do chuyén mon, kinh nghiém, uy tin trong linh vuc
cong chimg;

b) Nguot duge cir tham gia Ban Giam sat, Ban Co1 thi khéng dugc tham gia
Ban Dé thi.

Dieu 25. Ban Coi thi

1. Ban Coi thi do Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh 13p, gdm Truéng Ban,
Phé Trudng Ban va cac thanh vién do Trudng Ban Thu ky dé nghi.

2. Nhiém vu, quy én han, trach nhiém cta Ban Coi thi

a) Gitp Hoi dong kiém tra to chirc viée coi thi theo Noi quy ky kiém tra va cac
quy dinh c6 lién quan;

b) Phd bién, quén triét Noi quy ky kiém tra cho céc thi sinh, théng nhét cac
hudng dan can thiét dé giam thi thuc hién va hudng dan cho thi sinh thuc hién
trong qua trinh kiém ftra;

¢) Phan cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg bai kiém tra
theo nguyén tac khong lip lai giam thi phong thi d61 vdi bai kiém tra khac tai cung
mot phong thi;

d) Nhan, bio quan dé kiém tra viét va giao cho c4c giam thi phong thi theo quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc co1 thi ctia giam thi vi pham No61 quy ky kiém tra, kip thot
bao cao Chu tich Ho1i dong kiém tra quyét dinh; xi Iy di véi thi sinh néu c¢6 bang
chimg vé viéc thi sinh vi pham No1 quy ky ki€m tra;

e) Céc nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh va Noi quy ky kiém tra.

3. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Coi thi
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a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, treoc Hot déng kiém tra vé viéc thuc hién
nhiém vu cia minh;

b) Ban Coi thi tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Piéu kién dbi v6i ngudi tham gia Ban Coi thi

Ngudi di duoc cir tham gia Ban Giam sat, Ban Dé thi thi khong duoc tham gia
Ban Cot thi.

Diéu 26. Ban Phach

1. Ban Phach do Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh lap, gém Truéng Ban,
Pho Trudng Ban va cac thanh vién do Trudng Ban Thu ky dé nghi.

2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta Ban Phach

a) Nhén bai kiém tra viét dwoc déng trong cac ti con nguyén niém phong tir
Ho1 dong kiém tra de thuc hién viéc danh so phach cac bai kiem tra viét bao dam
nguyeén tac soO phach khong tring véi so bao danh cua thi sinh;

b) Roc phach; niém phong bai kiém tra viét 4 roc phach, dau phach. Viéc bao
quan bai kiém tra viét da roc phach, dau phach do Hoi dong kiém tra quyét dinh;

¢) Sau khi Ban Cham thi hoan thanh viéc chim bai kiém tra viét, Ban Phéach
thuc hién viec ghép phach vdi s6 bao danh; niém phong va ban giao dau phach,
bang ghép phach véi sé bao danh cho Hoi dong kiém tra dé td chirc viéc téng hop
diém kiém tra viét;

d) Bao mat s0 phach va cac thong tin li€n quan dén s6 phach.

3. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Phéach

a) Ban Phach lam viéc d6c 1ap va1 cac Ban khac ctia Hoi démg kiém tra theo su
chi dao truc tiep cua Chu tich Ho1 dong ki€m tra. Ban Phach chiu trach nhiém truoc
phap luat, trwde Cha tich Ho1 dong kiém tra vé viéc lam phach theo quy dinh;

b) Ban Phach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Piéu kién dbi v6i nguoi tham gia Ban Phach

a) La cong chure, vién chuc ctiia BO Tu phap;

b) Nguoi dugce cir tham gia Ban Coi thi khong duge tham gia Ban Phach.

Diéu 27. Ban Cham thi

1. Ban Chém thi do H6i ddng kiém tra quyét dinh thanh lap, gdm Trudng Ban,
Pho Truwdng Ban va cac thanh vién do Trudng Ban Thu ky dé nghi.
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2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém ctia Ban Cham thi

a) To chirc chim diém cac bai kiém tra viét theo diing dap an, thang diém va
huéng din chim bai kiém tra viét dwoc Cha tich Hai dong kiém tra quyét dinh;

b) C6 trach nhiém kiém tra, xdc minh khi c6 bat thuong xdy ra; kip thoi bao
cao Chu tich Hoi ddng kiém tra va xir Iy cac van dé phat sinh trong qua trinh cham
bai kiém tra viét theo chi dao ctia Chu tich Hoi dong kiém tra;

¢) Tong hop diém cham bai kiém tra viét, niém phong diém, bai kiém tra viét
d3 chdm xong va ban giao lai cho Hoi dong kiém tra;

d) Gitt bi mat két qua diém cham bai kiém tra viét.

3. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Cham thi.

a) Ban Chéam thi chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Hot dé-ng kiém tra vé
viéc cham bai kiém tra viét theo quy dinh cta phap luat;

b) Ban Cham thi tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Diéu kién dbi véi nguo1 duoc cir tham gia Ban Chém thi

Nguo1 duoc ctr tham gia Ban Coi thi, Ban Phach khong duge tham gia Ban
Cham thi.

Dicu 28. Ban Phiic tra

1. Ban Phuc tra do Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh 1ap, gébm Truéng Ban,
Ph6 Trudng Ban va cac thanh vién do Trudng Ban Thu ky d€ nghi.

2. Ban Phuc tra ¢o nhiém vu, quyén han, trach nhiém chim la1 cac bai kiém tra
viét clia thi sinh c6 don d& nghi phuc tra theo quy dinh.

3. Nguyén tic lam viéc ctia Ban Phuc tra.

a) Ban Phuc tra chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Hoi dong kiém tra vé
viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Ban Phuc tra tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Piéu kién d6i v6i ngudi tham gia Ban Phic tra

Ngudi duoe cir tham gia Ban Coi thi, Ban Phach, Ban Chim thi khong duoc
tham gia Ban Phuc tra.

Diéu 29. Xy dung dé kiém tra

1. Bé kiém tra bao gom dé kiém tra tric nghiém va dé kiém tra viét.

2. Viéc xdy dung dé kiém tra phai bio dam céc diéu kién sau day:
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a) Dé kiém tra phai duoc bao mat;

b) Céc thanh vién Ban D& thi tham gia xiy dung d& kiém tra phai cach ly véi
bén ngoal tir thoi diém tap trung lam dé kiém tra cho dén khi két thiic mon kiém tra
d6. Trong truong hop can thiét, duoc su dong ¥ bing vin ban cia Truéng Ban Dé
thi thi cc thanh vién méi duoc phép ra ngoai hoic lién hé vdi bén ngoai bang dién
thoai ¢ dinh hoic di dong, khi no1 chuyén phai bat loa ngoai, cé ghi am va dud
su giam sat hodc chimg kién cia thanh vién Ban Gidm sat va dai dién co quan
cong an (néu dwoc moi tham gia);

¢) Viée xiy dung dé kiém tra phai dwoc thuc hién tai dia diém an toan, biét lap,
c6 day di phuong tién bao quéan, phong chay, chita chay;

d) Phong bi dung dé kiém tra dé giao, nhén, vin chuyén tir noi lam dé kiém tra
ra bén ngoai phai duoc lam bi’mg giéy c6 @G do bén, kin, toi va dwoc dan chit,
niém phong khéng bong mép;

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, vin chuyén dé kiém tra phai dwoc giam sat
béi thanh vién Ban Gidm sat; cac phong bi dung dé kiém tra phai duoc bao quan
trong thing lam bing kim loai ¢6 khda va dwoc niém phong trong qué trinh giao,
nhén, vin chuyén.

3. Dé kiém tra phai bao ddm cac diéu kién sau day:

a) Phu hop vo1 nd1 dung yeu cAu cla VIEC tap su;

b) No1 dung dé va cac cau hoi phai bao dam khoa hoc, chinh xac, chdt ché, ro
rang, mach lac, dung van pham, co tinh suy luan, phan tich;

¢) Dé kiém tra tric nghiém phai phu hop vdi yéu cau thiét ké ciia phan mém
kiém tra tric nghiém trén may vi tinh, bio dam sé luong ciu héi duoc xdy dung
gAp tdi thidu 03 1an so véi s6 cau héi theo quy dinh.

4. Quy trinh x4y dung dé kiém tra tric nghiém

a) Hoi dong kiém tra chi dao Ban Thu ky diit hang xiy dung Bd cu héi phuc
vu x4y dung dé kiém tra tric nghiém,

b) Ngudi duoc dit hang xay dung ciu héi va dap an kiém tra tric nghiém thuc
hién nhiém vu dwoc giao va ndp két qua cho Hoi dong kiém tra hoic Ban Thu ky
trong truong hop Ban Thu ky duoc Hoi dong kiém tra Gy quyén dé tap hop thanh
BG cau hoi; co trach nhiém bao mat toan b thong tin lién quan dén viéc xay dung

Bo cau hot;
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¢) Ban Dé thi nhin ban giao Bd ciu héi tir Ho1 déng kiém tra, tién hanh ra soat
cau héi va dap an dé xiy dung dé kiém tra tric nghiém theo quy dinh tai khodn 2
Piéu nay.

5. Ban Dé thi ¢6 trach nhiém x4y dung dé kiém tra viét va huéng din chim
diém kiém tra viét.

N6i dung céc ciu héi, dap an va huéng din chim diém kiém tra viét sau khi
soan thdo duoc Trudng Ban P4 thi tb chitc phan bién gilta cac thanh vién ctia Ban
Dé thi va dé xuét phuong an chinh Iy, stra chita (néu thiy can thiét). Sau khi da tb
chirc phan bién, Truéng Ban Dé thi té chirc rit ngiu nhién cic ciu hoi dé ghép
thanh it nhat 1a 03 dé kiém tra viét khac nhau. Trudng Ban Dé thi ky nhay vio timg
dé kiém tra viét, niém phong va bao cao Chu tich Hoi déng kiém tra xem xét,
quyét dinh phé duyét dé kiém tra viét chinh thirc va dé kiém tra viét du phong.

Piéu 30. Chim diém kiém tra

1. Céc bai kiém tra duoc chim theo thang diém 100.

a) MOi bai kiém tra viét do hai thanh vién Ban Cham thi chim va cho diém déc
lap theo huéng din, dap 4n, thang diém do Chu tich Hbi dong kiém tra quyét dinh.
Piém cliia mdi bai kiém tra viét 1 trung binh cong diém ma hai thanh vién Ban
Cham thi d chim. Trong truong hop hai thanh vién Ban chim thi cho diém chénh
léch nhau tir 20 diém tré 1én thi Trudng Ban Cham thi phén cong hai thanh vién
khéc ctia Ban Cham thi chim lai bai kiém tra d6; diém cham lan nay 1a diém chinh
thirc cta bai kiém tra viét,

Trong truong hop bai kiém tra viét ¢6 dau hiéu danh dau bai thi Truéng Ban
Cham thi xem xét, quyét dinh viéc chdm lai bai kiém tra theo hinh thirc chim lan
thir ba hodic chim tap thé. Piém chim lan thir ba hodc chdm tip thé la diém chinh
thirc ctia bai kiém tra viét dé;

b) Bai kiém tra trac nghiém duoc chim trén may vi tinh.

2. Thi sinh dat yéu cau ctia ky kiém tra phai co s6 diém cta mdi bai kiém tra
dat tir 50 diém trd 1én.

3. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic viée chim diém kiém tra, Hoi
dong kiém tra thong qua va cong bd diém kiém tra trén Cdng Thong tin dién tir
ctia B6 Tu phéap, dong thoi thong bao bing vin ban cho S& Tu phap noi c6 thi
sinh tham du ky kiém tra,
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Diéu 31. Quan Iy bai kiém tra, két qua kiém tra va ho so ding ky tham du
kiém tra

1. Bai kiém tra viét phai duoc niém phong ngay sau khi két thuc kiém tra;
phach, diém kiém tra phai duoc niém phong vao cudi mdi ngay lam viéc va ngay
sau khi két thiic viéc danh s6 phach, roc phach, ghép phach, chdm diém bai kiém
tra viét, tong hop diém bai kiém tra viét.

2. Bai kiém tra va két qua kiém tra dwoc luu giit tai B6 Tu phép trong thoi han
03 nim ké tir ngay cong bo két qua ky kiém tra theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 20
cua Thong tu nay. HO so ding ky tham du kiém tra dwoc luu gitt trong thot han 01
nim ké tir ngay td chirc kiém tra.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, Bé truéng Bd Tu phap
quyét dinh viée tiéu hily cac bai kiém tra, két qua diém kiém tra, ho so ding ky
tham du kiém tra d3 duoc luu giit.

Diéu 32. Phuc tra bai kiém tra viét

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay diém kiém tra duoc ding tai
trén Cong Thong tin dién tir cia B6 Tu phap, thi sinh khong dong ¥ v6i diém kiém
tra viét clia minh c6 quyén lam don phic tra giri Ho1 dong kiém tra; khong phuc tra
d6i véi bai kiém tra tric nghiém trén may vi tinh.

2. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay két thic thoi han nhin don phiic
tra, Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh thanh 1ap Ban Phuc tra.

3. Viéc cham diém phuc tra duoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 30 cua
Théng tw nay. Chu tich Hoi dong kiém tra quyét dinh viéc che diém, tén cac thanh
vién cham bai kiém tra viét trudc do, viéc danh lai sb phach cua bai kiém tra viét
duoc cham phic tra.

4. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc viée chim phuc tra, Hoi dong
kiém tra théng qua va cong bd diém phuc tra trén Cong Thong tin dién ti ciia B6 Tu
phép, dong thoi théng béo bing vin ban cho S& Tu phéap noi ¢ thi sinh dé nghi
phuc tra. Diém phc tra 1a diém chinh thirc ctia bai kiém tra viét dwoc phuc tra.

Chuong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Diéu 33. Nhiém vu, quyén han cia Cuc Bé tro tu phap va cac don vi ¢
lién quan thudc Bo Tu phap
1. Cuc Bb tro tu phap, B6 Tu phap c¢o cac nhiém vu, quyén han sau day:
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a) Hudng din, gii dap céc vudng mic lién quan dén viée thue hién Thong tu nay,

b) Gitip Bd truéng Bé Tw phap thanh 1ap Hoi dong kiém tra, Ban Giam st va
thuc hién cac cong viéc can thiét khac dé tb chirc cac ky kiém tra két qua tap s,

¢) Kiém tra, xtt Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé tip su theo quy dinh
cta phap luat;

d) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cia Luat Cong
chimg, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

2. Hoc vién Tu phap, Vu T4 chirc can bd va cac don vi ¢6 lién quan thudc B
Tu phap thuc hién nhiém vu, quyén han cua minh lién quan dén viéc tap su va
phdi hop véi Cuc Bb tro tu phap trong viée thue hién céc nhiém vu, quyén han
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 34. Nhiém vu, quyén han cia Sé Tu phap cac tinh, thanh phé truc
thuoc Trung uong

1. Lap va céng bd Danh sach td chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién nhan
tAp sur tai dia phuong trén Trang théng tin dién t& hoic Cong thong tin dién ti chia
S&¢ Tu phap; thuong xuyén ra soat, cap nhat danh sach nay.

2. Chi dinh t6 chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién tai dia phwong nhin
nguo1 tap su trong truong hop nguoi tap su khong tu lién heé tap su duoc; xem xét
viéc tir ch6i nhan tip su cia to chirc hanh nghé céng chimg, tir chbi hudng din tip
su, thay doi cong chimg vién hudng dan tap su theo quy dinh.

3. Thuc hién viéc ding ky tap su, ding ky tap su lai, x6a dang ky tip su, thay
ddi noi tap su, tam ngung tap su, chim dut tap su, cong nhan hoan thanh tap su
theo quy dinh.

4. Lap Sb theo déi tip sw hanh nghé cong chimg cia Sé Tu phap (Mau TP-
TSCC-11); cap nhat kip thoi thong tin vé ding ky tap su, thay doi cong chimg vién
hudng din tap su, thay déi noi tap su, tam ngung tap su, chim dut tap su, cong nhan
hoan thanh tip su vao SO theo ddi tp su va phan mém quén Iy hoat déng cong chimg
cua B6 Tu phap.

5. Theo d&i, quan 1y viéc nhén tip su, hudng dan tip su va tip su theo quy
dinh cua Thong tu nay va quy dinh phap luat c6 lién quan.

6. Kiém tra, x Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, tb cao vé tip su theo quy
dinh cua phap luat.

7. Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chimg, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.
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Di¢u 35. Nhiém vu, quyén han cia to chirc xa hdi - nghé nghiép cta cong
ching vien

1. Tap hop, phan anh tim tw, nguyén vong, v kién dong gop, kién nghi lién
quan dén tip su clia ngudi tip su, cong chimg vién hudng din tip su va td chic
hanh nghé céng chimg nhén tap su v6i co quan quan 1y nha nude vé cong chimg.

2. Theo do1, giam sat t6 chirc hanh nghé cong chumg nhan tap su, cong chimg
vién hudéng dan tip su va nguoi tp su, co gial phap hd tro nguoi tip su, cong
chitg vién hwéng din tap su khi c6 kho khin, virdng mic; dé nghi co quan c6
thim quyén xi Iy vi pham vé tip su theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tham gia t6 chirc ky kiém tra két qua tap su theo yéu ciu cua B6 Tu phap,
S¢ Tu phap.

4. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luat Cong
chimg, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 36. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Théng tw niy cdc mau biéu mau sau day:

la. Gidy dé nghi ding ky tap su hanh nghé cong chimg (ap dung déi véi trudng
hop da lién hé tap su va duoc to chirc hanh nghé cong chung nhan tap su) (Mau
TP-TSCC-01a),

1b. Gidy dé nghi ding ky tip su hanh nghé cong chimg (4p dung ddi véi truong
hop da lién hé tap su va to chirc hanh nghé cong chimg tir ché1 nhén tap su) (Mau
TP-TSCC-01b),

2. Quyét dinh ding ky tap sw hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-02),

3. Gidy dé nghi thay dbi noi tip su hanh nghé cong chimg (MAu TP-TSCC-03),

4. Quyét dinh xéa ding ky tap sw hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-04);

5. Quyét dinh cham dut tip sw hanh nghé céng chimg (Mau TP-TSCC-05);

6. S6 nhat ky tap su hanh nghé cong chimg (Mau TP-TSCC-06);

7. Bao cao két qué tip su hanh nghé cng chimg (Mau TP-TSCC-07),

8. Quyét dinh cong nhin hoan thanh tip su hinh nghé cong chimg (Mau TP-
TSCC-08);
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9. S6 theo dbi tap su hinh nghé cong chimg cla tb chitc hanh nghé cong chimg
(Mau TP-TSCC-09);

10. Gidy ding ky tham du kiém tra két qua tap sw hinh nghé céng chimg (Mau
TP-TSCC-10);

11. S6 theo ddi tp su hanh nghé cdng chimg ctia S& Tu phap (Mau TP-TSCC-11).

Dieu 37. Hiéu luc thi hanh

Thoéng tu nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025.

Théng tw s6 08/2023/TT-BTP ngay 02 thang 10 nim 2023 cta B6 trudng Bo
Tu phép huéng din tip sw hanh nghé cong chimg hét hiéu luc k& tir ngay Théng tu
nay ¢ hiéu luc thi hanh, trir quy dinh tai khoan 9 Diéu 38 ctia Théng tu nay.

Diéu 38. Pi¢u khoan chuyén tiép

1. Nguol d@ hoan thanh tap su truoc ngay 01 thang 01 nam 2015 ma chua
duoc bd nhiém cong chimg vién trude thoi diém Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hinh
thi dwoc cong nhan két qué tip sw va phai tham du kiém tra két qua tip su theo quy
dinh cia Thong tu nay.

2. Nguoi dang tip su theo quy dinh cia Thong tw s6 08/2023/TT-BTP tai thoi
diém Thong tu nay c6 hi€u luc thi hanh thi duoc cong nhan thor gian da tap su,
duoc tiép tuc tap su theo quy dinh cia Thong tu nay.

Ngudi tip sw d3 tam ngimg tip su di sb 1an theo quy dinh cua Thong tw sd
08/2023/TT-BTP thi khong duoc tam ngung tap su theo quy dinh ctia Thong tu nay.

3. Nguoi d diéu kién tip su va di ndp ho so ding ky tap su trude thoi diém
Thong tu nay co hiéu luc thi hanh thi viéc dang ky tap su va tap su duoc thuc hién
theo quy dinh cia Thong tu nay.

4. Nguoi cham dut tip su trude thoi diém Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh
thi duoc xem xét ding ky tap su lai khi da diéu kién ding ky tap su theo quy dinh
cua Thong tu nay.

5. Nguoi1 da hoan thanh tap su theo quy dinh ctia Thong tu s6 08/2023/TT-BTP
thi duoc ding ky tham du kiém tra két qué tap su theo quy dinh ctia Thong tw nay.

6. Truong hop nguoi tham du kiém tra khong dat yéu cau trong cac ky kiém
tra két qua tip su theo quy dinh ctia Théong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4
nim 2015 cia B6 trudng B Tu phap hudng dan tip su hanh nghé c6ng chimg va
Thong tu s6 08/2023/TT-BTP thi s6 lan khong dat yéu cau dé duoc cong vao tong
s6 1an khong dat yéu cau kiém tra theo quy dinh ctia Théng tw nay dé xac dinh viée
tap su lai ctia ngudi d6 trude khi ding ky tham du ky kiém tra tiép theo.
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7. Truong hop nguoi tip su hoan thanh tip su theo quy dinh tai Thong tu sb
04/2015/TT-BTP va Thong tu s6 08/2023/TT-BTP nhung sau khi Théng tu nay c6
hiéu luc thi hanh mdi phat hién khong da diéu kién duoc coi la hoan thanh tap su
theo quy dinh ctia Thong tu sb 04/2015/TT-BTP va Théng tu s6 08/2023/TT-BTP
thi S¢ Tu phép ra quyét dinh hiy bé két qué tip sw di cong nhan.

8. Ngudi c6 vin ban clia Hoi déng kiém tra cla céc ky kiém tra trudc vé viée
cho hon tham du ky kiém tra thi dwoc ding ky tham du ky kiém tra theo quy dinh
tai Thong tu nay; hd so ding ky tham du ky kiém tra duoc thuc hién theo quy dinh
ctia Thong tu nay kém theo vin ban thong béo ciia Hoi dong kiém tra vé viée cho
phép hodin tham du ky kiém tra.

9. 6 theo dai tap su dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTP
duoc st dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2025.

10. D61 vdi cac bai kiém tra, két qua kiém tra cta cac ky kiém tra két qua tap
sur dwoc t chirc theo quy dinh ctia Thong tur s6 04/2015/TT-BTP va Thong tu sb
08/2023/TT-BTP ma di hét thoi gian luu giit theo quy dinh ctia hai Thong tu nay
thi viéc tidu hiiy cac bai kiém tra, két qua kiém tra d6 duoc thuc hién theo quy dinh
tai khodn 3 Diéu 31 clia Thong tu nay.

Ho so ding ky tham du kiém tra cla cac ky kiém tra két qua tip su duoc to
chirc theo quy dinh ctia Théng tw s6 04/2015/TT-BTP va Thong tu s6 08/2023/TT-
BTP duoc tiéu huy theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 31 ctia Thong tu nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Mai Luong Khoi
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Mau TP-TSCC-01a
Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2025/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(A p dung doi véi truomg hop tw lién hé tap sw va duwoc to chirc hanh nghé
cong chung nhdn tap su)

Kinh gii: S& Tu phap tinh/thanh pho..........ocoocooevvn,

T6i tén la (ghi bang chirinhoa):.......................;Giéitinh (1):...............;

Ngay, thang, nam sinh: .../

S6 thé cin cude cong dan/S6 thé cin cude/S6 dinh danh ¢4 nhan: .................. -,
Ngay cap (2):..ccoof oo, Noi clp (3): .ooovooveenenn. ... (dOi VG thé cdn
cudc cong dan/thé cdan cuoc);

NOTGhIEN LAl (4. e, X

S6 dién thoat:..... emall: ..

Gidy chimg nhan tt nghiép khoa dio tao nghé cong chimg/Quyét dinh cong
nhin tuong dwong doi véi nguoi dugc dao tao nghé cong chimg & nude ngoai (5)
SO ngay..../..../... do..... cap.

Cam két khong bi truy citu trach nhiém hinh su, bi két an, bi xi Iy ky
luat, bi ap dung bién phap xa ly hanh chinh (truong hop bi truy cuu trach
nhiém hinh su, bi két dn thi ghi dci"i],f dil ti danh, s6 ban dn, co quan ra ban an va
giri kém ban dn, vén ban xdc nhan xéa dn tich ciia co quan cé tham quyén; trucng
hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir lyy hanh chinh thi ghi day di cac hinh
thire va thoi gian bi xur ly ky ludt, ap dung bién phap xur Iy hanh chinh; truong hop
khéng co thi ghi vd'la “khong co”)
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Cam két khong thudc cac truong hop khong duoc ding ky tap su hanh
nghé cong chitng khac theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 cia Thong tu s6
06/2025/TT-BTP (ghi 16 ndi dung cam két)

T61 da tu lién hé va duoc nhan tap su ta1 Phong cong chimg/Van phong cong
chimg..............................(6); cong ching vién duoc phin cong hudng din
1£:1 01511 SN ) §

T6i cam doan nhimg thong tin minh cung cip trong Gidy dé nghi nay la dung
su that, chiu trach nhiém trude phap ludt vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thire
xit Iy theo quy dinh néu bi phat hién ¢6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chip hanh dung cac quy dinh phap luit va thuc hién diy da cac
nghfa vu clia nguoi tap sw hanh nghé cong chimg.

<o iy NAY... thang... nam... . .., NGAY... thang... nam...
Xac nhan cia Truong Phong cong chirng/ Nguoi dé nghi
Truéng Van phong cong chiing vé viéc (ky va ghi ré ho tén)

nhan tap suw
(ky, ghi 16 ho tén va dong diu)
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Chau thich:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ndp hé so trie tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thac tir Co so dit liéu
qu(ﬁc gia vé dan cur dé tu dong dién véo biéu mau, nguo'l thue hién thi tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truomg hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit céc théng tin trong biéu mau.

2. Théng tin 6 s6 (5): Chi chon 01 trong s6 02 loai giay t& duoc liét ké va ghi 16 s6
ciia gidy chimg nhéan hoéc s6 quyét dinh, ngay cap, noi cap.

3. Thong tin 0 s6 (6): Ghi 16 tén, dia chi tru sé cua Phong cong chimg hoac Van
phong cong chiig nhén tap su.

4. Théng tin 6 56 (7): Ghi 16 ho tén ctia cong chimg vién, s6 va ngay, thang, ndm cap
the cong chung vién.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S6 759 + 760/Ngay 18-6-2025 55

Mau TP-TSCC-01b
Ban hanh kém theo Théng tw sé 06/2025/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Af p dung doi véi truomg hop da lién hé tdp sw va to chirc hanh nghé
cong churng tir choi nhdn tdp sw)

Kinh giti: S& Tu phap tinh/thanh phd... ...

Toi tén la (ghi bang chirinhoa):.....................; Giditinh (1).................. ;

Ngay, thang, nam sinh:..................../ lo

S6 thé cin cude cong dan/So thé cian cude/S6 dinh danh ca nhan................... ,
Ngay cap (2):ooofoeoii ooy NOTCAP (3o (doi véi thé cdn
cwoc cong dan/the can cuoc);

NOT O hIEN 1AL (4). o e, :

S6 dién thoai:.........ccoooovvvvvviiiiioirr €Al :

Gidy chimg nhan tt nghiép khoa dio tao nghé cong chimg/Quyét dinh cong
nhan twong dwong ddi véi nguoi duoc dao tao nghé cdng chimg & nude ngoai sb
() SU—— ngay.../.. ...do......... ... cap.

Cam két khong bi truy ctru trach nhiém hinh su, bi két an, bi xit Iy ky
luat, bi ap dung bién phap xu& Iy hanh chinh (trwong hop bi truy cuu trach
nhiém hinh su, bi két an thi ghi day di toi danh, s6 ban an, co quan ra ban dn va
giri kem ban an, vdn bdn xdc nhdn xéa an tich ciia co quan cé tham quyén; truong
hop bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir ly hanh chinh thi ghi day di cac hinh
thirc va thoi gian bi xur Iy ky ludt, ap dung bién phap xir Iy hanh chinh; truong hop
khéng co thi ghi v6' la “khong co”)
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Cam két khong thudc cac truong hop khong duoc ding ky tap su hanh
nghé cong chitng khac theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 cia Thong tu s6
06/2025/TT-BTP (ghi 16 ndi dung cam két)

To1 da tu lién he tap su tai cac td chirc hanh nghé cong chung sau day va b1 tur
chéi nhan tap su:

T chitc hanh ng!u"% Xac nhan cua Truong Phong
STT | cong chitng da den cong ching/Truéng Vin Ghi chu
lién hé tip su phong cong ching
1 (6) (7)
2 (6) (7
3 (6) (7)

T6i ¢6 nguyén vong duoc tip su hanh nghé cong chimg tai tinh/thanh pho... .,
do vay tdi dé nghi S& Tu phap bb tri tip su cho ti tai mot td chirc hanh nghé céng
chimg du diéu kién nhan tap su trén dia ban tinh/thanh phé.. .... va dang ky tap su
hanh nghé céng chimg cho i,

T6i cam doan nhimg théng tin minh cung cip trong Gidy dé nghi nay la ding
su that, chiu trach nhiém trudc phap luat Ve cac thong tin nay va chiu cac hinh thirc
xir I theo quy dinh néu bi phat hién c6 hanh vi gian déi, sai pham.

T6i cam doan chap hanh duing cac quy dinh phap luét va thuc hién day da cac
nghia vu cta nguol tap su hanh nghé cong chung.

...... , hgay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
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Chau thich:

1. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop ndp hé so trie tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thac tie Co so dit liéu
qu(ﬁc gia vé dan cur dé tu dong dién véo biéu mau, nguo'l thue hién thi tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truomg hop ndp ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit cée théng tin trong biéu mau.

2. Théng tin 6 s6 (5): Chi chon 01 trong s6 02 loai giay t& duoc liét ké va ghi 16 s6
ctia gidy chimg nhéan hoéc s6 quyét dinh, ngay cap, noi cap.

3. Thong tin 6 6 (6): Ghi 5 tén, dia chi tru s& cia timg Phong cong chimg hodc Van
phong cong chimg.

4. Théng tin 6 s6 (7): Ghi 18 ly do tir chéi nhan tap su; ngay, thang, nam, ho tén cia
nguoi ky, ky, dong dau ciia t6 chire minh.
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Mau TP-TSCC-02
Ban hémh kém theo Théng tir s6 06/2025/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6..../Qp-sTP .., ngay...... thang...... nam.....

QUYET PINH

Ping ky tap su hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP

Cdn cir Ludt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Cdn cir Théng tw s6 06/2025/TT-BTP ngay 15 thang 5 ndm 2025 ciia B truéng
Bé Tuw phap quy dinh vé tap su hanh nghé céng chimg;

Xét hé so ding ky tdp sw hanh nghé cong chimg cita éng/ba... ... .....;
Theo dé nghi ciia Truéng Phong..... (1)
QUYET PINH:

Diéu 1. Ding ky tip su hanh nghé cong chﬁ:ng cho ong/ba ............ PR
Ngay, théng, namsmh:........./.............0.........., SO theé can cudrc’céng dan/So the
can cuoc/So dinh danh canhan:..................oooiiiiiii . Ngay cap:....../.......[...;
NOT CAD v (d6i Vi thé cdn cudc cong dan/thé cdn curdc),

NOT G RICN tALi. .

INOLEAD SU (2o ;

Cong chimg vién hudng dan tAp SW (3) ... oo

Diéu 2. Ong/ba................ c6 cac quyén va nghia vu cua nguot tap su theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong................ (1), Truéng Phong
cong chung/Trudng Vian phéqg cong chung......... va ong/ba co tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu Biéu 4; (ky, ghi 16 ho tén va dong dau)

- Trang/Cong thong tin dién it S& T phap,
- Luu: VT, ...
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Chu thich:

1. Cdc théng tin s6 (1): Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.

2. Cde théng tin 56 (2); Ghi 16 tén Phong cong chimg hoic Vin phong cong chimg nhan tap sir.

3. Cdc théng tin s6 (3): Ghi 18 ho tén ctia ¢dng chimg vién; s6 va ngay, thang, nam cap thé
cong chung vien.
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Mau TP-TSCC-03
Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2025/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY DE NGHI THAY DOI NOI TAP SU
HANH NGHE CONG CHUNG
Kinh giri: S¢ Tu phap tinh/thanh phd............coccooiovvioin.)

T6i tén la (ghi bang chirinhoa):...........................; Giditinh (1):...........;
Ngay, thang, ndmsinh:. .../ ... .

S0 thé cin cude cong dan/SO thé can cu6e/So dinh danh ca nhn: ... ;
Ngay cap (2):........ T [oioiiiiienn, ; Notcap (3):.................. (doi voi the can
cuoc cong dan/the can cuoc);

NOT G 18N 1AL (4): e

S6 dién thoais..........coovoveooeev emall ... :

ba guqc dang ky tap su theo Quyét dinh s6:......... ngay /... cla
Giam doc S& Tu phap tinh/thanh pho.............ooooi e, ;

Not tap su duoc dang Ky(5): ..o

Thot gian da tap su:.............. thang.............. ngay (tor ngay...../...../

T6i d4 tur lién hé va dwoc nhan tiép tuc tp su tai t6 chitc hanh nghé cong
chimg.............................(7), cong chimg vién duoc phin cong huéng din
tapsui.. oo (8)

(* Truong hop da tu lién hé va khong dwoc nhén tip su tai to chirc hanh nghé
cong chung moi thi muc (7) va (8) duoc thay bang no1 dung sau:

Téi d tur lién hé dé tiép tuc tAp s tai cc td chirc hanh nghé céng chimg sau
day va bi tir cho1 nhan tap su:

Z g 0y » | Xac nhan caa Truéng Phong
sTr | L0chuchanhnghe | o o ing/Truéng Vin Ghi chi
cong chirng . n ,
phong cong chung
©) (10)
2 9 (10)
3 (9) (10)
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T61 ¢6 nguyén vong duoc tiép tuc tip su hanh nghé cong chimg tai tinh/thanh
phd....., do vay t6i dé nghi S& Tu phap bb tri cho t1 tiép tuc tp sw tai mot t& chire
hanh nghé cong chimg & diéu kién nhéan tip su trén dia ban tinh/thanh phé...).

T6i cam doan nhiing théng tin cung cp trong Gidy dé nghi nay la ding su
that, chiu trach nhiém trude phap ludt vé cac thong tin nay va chiu cac hinh thic
xir Iy theo quy dinh néu bi phat hién ¢6 hanh vi gian doi, sai pham.

T6i cam doan chéap hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day da cac
nghfa vu clia nguoi tap sw hanh nghé cong chimg.

Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

Xac nhan cia Truéong Phong cong Xac nhan cia Truéong Phong cong
chirng/Truéng Van phong cong ching noi  ching/Truong Van phong cong ching noi
nguoi tap su dang tap su (11) nguoi tap su xin chuyen den (12)

(ky, ghi 18 ho tén va déng dau) (ky, ghi 18 ho tén va déng dau)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



62 CONG BAO/SS 759 + 760/Ngay 18-6-2025

Chu thich:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Triomg hop nép hé so triee tuyén: Cac théng tin diroe khai thac tir Co sé dit lidu quoc gia
vé dan cir dé tir dong dien véo bieu mau, ngudi thire hién thit tue hanh chinh khéng can ké khai.
Néu cac thong tin khong diroc tir dong dién vao biéu mau thi nguroi thiee hién thi ftuc hanh chinh
ké khai day di.

- Triomg hop nép hé so gidy (nép trire tiép hodic qua dich vu biu chinh): Nguweoi thire hién
thit tuc hanh chinh ké khai day dit cde théng tin trong biéu mau.

2. Théng tin 6 56 (5): Ghi 16 tén va dia chi cta t6 chirc hanh nghé céng chimg noi minh
dang tap su.

3. Théng tin 6 56 (6): Ghi 18 ly do, duoc quy dinh tai diém, khoan, diéu nao cia Thong tu s6
06/2025/TT-BTP; truong hop thay ddi noi tap su sang finh, thanh phé true thuoe trung wong
khac thi ghi 16 dia phwong muén chuyén dén.

4. Théng tin 6 s6 (7): Ghi 16 tén va dia chi cta t6 chire hanh nghé cong chimg noi minh xin
chuyén dén.

5. Théng tin 6 s6 (8): Ghi 16 ho tén ctia cong chung vién; s6 va ngay, thang, nam cap thé
cong chimg vién (truong hop @& nghi thay ddi noi tap su sang tinh, thanh pho trye thude trung
uong khac thi bo qua muc (7) va (8)).

6. Théng tin 6 s6 (9): Ghi 18 tén, dia chi tru s& ciia timg t6 cnte hanh nghé cng chimg.

7. Théng tin 6 s6 (10): Ghi 16 ly do tir choi nhan tap sw; ngay, thang, niam, ho tén clia nguoi
ky, ky, dong dau ctia t6 chnte minh; truong hop td chirc hanh nghé céng chimg tir chdi nhan tap
sir da xac nhan bﬁng van ban rieng thi khong can xac nhan vao muc nay.

8. Théng tin 6 s6 (11): Xac nhan vé thoi gian tap su; s6 lan va 1y do tam ngimg tap su (néu
¢0); viéc thue hién quyén, nghia vu cia nguoi tap su tai to chirc minh.

9. Théng tin 6 56 (12):; Xac nhan vé viéc nhan tap sw va phan cong cong chimg vién du diéu
kién huéng dan tap s (truong hop dé nghi thay ddi noi tap su sang tinh, thanh pho truc thude
trung wong khac thi khéng can ghi myc nay).
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MAu TP-TSCC-04
Ban hénh kém theo Théng tr s6 06/2025/TT-BTP

UBND TINH, TP.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Déc lap - Tu do - Hanh phic
S&: i, /QD-STP . , NGQY...... thang...... ndm.....
QUYET DINH

Xo6a dang ky tap su hanh nghé cong chiing

GIAM POC SO TU PHAP

Can cir Ludt Céng ching ngay 26 thang 11 ndam 2024,

Cdn cir Théng tw s6 06/2Q2S/T T-BTP ng.s‘ry‘IS thang 5 nam 2025 cia B¢
truong Bé Tu phap quy dinh vé tap sw hanh nghé cong chung;

Xét Gidy dé nghi thay déi noi tdp sw hanh nghé céng chimg cia

Theo dé nghi ciia Truéng Phong.......(1)

QUYET PINH:

Diéu 1. Xoa ding ky tap su hanh nghé cong ching tai tinh/thanh phd. .. .
dbi véi bng/ba... ... , Ngay, thang, nam sinh: . ik A .
S6 thé cin cudc coéng dan/S6 thé cin cucrc/So dinh danh ca nha.n
.................................... ; Ngay ¢ap:......./ococccidvcene........; Noi cép:.

(ddi véi thé cdn cude cong dan/thé cdn cudc).

Diéu 2. Xac nhan ong/ba..................... dd ¢6 qué trinh tip sw hanh nghé
cong chung tai tinh/thanh pho................ , cu thé nhu sau:

Thoi gian tap sw (2):... thang.... ngay (tirngay.../..../.... dén ngay..../..../..)

NOL AP SU (B

S6 1an tam ngimg tAp su...............; Iy do tam ngimg tap sw................. (4)

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Di¢u 4. Chanh Vin phong, Trudng Phong........ (1), Trudng Phong cong

chung/Trudng Vin phong cong chimg..... . va dng/ba c6 tén tai Didu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay /.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Piéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dé)

- Trang/Céng théng tin dién tit S& Tw phap;
-Luwu VT,...
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Chu thich:

1. Théng tin é 56 (1); Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap 6 trach nhiém dé nghi.

2. Théng tin é 56 (2): Ghi cu thé s6 thang va ngay (néu khong di thang) nguoi tap sw da tap
su tal dia phwong.

3. Théng tin 6 s6 (3): Ghi 16 tén, dia chi tru s& ctia timg Phong cong chimg hodc Van phong
cong chimg noi nguoi tap su da tap su.

4. Théng tin 6 56 (4): Néu c6 thi ghi 16 s6 1an va ly do; néu khong c6 thi ghi “khong ¢6” va
b tréng phan ly do.
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Mau TP-TSCC-05
Ban hanh kém theo Théng tir sé6 06/2025/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO, /Qp-sSTP L, ngay...... thang...... nam.....
QUYET PINH

Cham dit tip su hanh nghé céng ching

GIAM DOC SO TU PHAP

Can cw Ludt Cong chirng ngay 26 thang 11 ndm 2024,
Cdn ctr Théng tu s6 06/2025/TT-BTP ngay 15 thang 5 ndm 2025 ciia B¢ truéng
B¢ Tuw phap quy dinh vé tdp sw hanh nghé cong chimg;

Xét bao cao cua Truong Phong cong chung/Truong Vin phong cong

CRUNG. ..o, ;(D)
Theo d@é nghi ciia Truéng Phong ......(2)
QUYET DINH:

Diéu 1. Chim dut tip su hanh nghé c6ng chimg tai tinh/thanh phé.......... b1
vol ong/ba Ngay, thang, nim sinh,:
e ..., SO thé can cudc cong dan/So
tl}é can cuoc/S0 dinh danh ,Cé‘ nhan: ... e . Ngay
cap:........ oo, Lo, . Not1 cap: .................. (doi voi the can cudc cong
dan/thé can cuoc)

Ly do chAm dift tAD SU ..o oo (3)

Diéu 2. Ong/ba............. chim dit cac quyén va nghia vu cla nguoi tip su

hanh nghé céng chimg theo quy dinh cta phap luit.
Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pieu 4. Chanh Vin phong, Truéng Phong ... (2), Truwong Phong cong
chimg/Trudéng Van phong cong chimg....... (1) va éng/ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu Piéu 4; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Trang/Céng théng tin S& Tuw phép;

-Luu: VT,...
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Chui thich:

1. Théng tin s6 (1): Ghi 13 tén clia Phong cong chimg/Vin phong cong chimg da bao cao,
treong hop quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 9 cia Thong tu s6 06/2025/TT-BTP thi khong can
ghi nd1 dung nay.

2. Théng tin 6 sé (2): Ghi tén Phong chuyén mén ctia S& Tu phap ¢6 trach nhiém dé nghi.

3. Théng tin é 6 (3): Ghi 16 1y do cham diit tap su, dwoc quy dinh tai diém nao ctia khoan 1
Piéu 9 ciia Thong tu s6 06/2025/TT-BTP.
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Mau TP-TSCC-06
Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2025/TT-BTP

SO NHAT KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Ho tén nguot tap SW: ..o ST TT USROS

Tén, dia chi tru s& ctia to chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su:.................

Ho tén cua céng chimg vién hudng dan tAp Swi............coccoovvivoii) ; Quyét
dinh b0 nhiém cong chung vién so:............. ngay ..../../......; thé cong chiung
VIEn sO............. ngay .../ ...

Dang Ky tAD SUNZAY: ..o

Thoi glan tap su:.......... thang, tirngay ..../../. dénngay .../... ...

(trang bia)
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STT | Ngay, | Congviéc | Yéucau | Kétqua | Ghichi | Nhanxétva

thang, | dwoc giao |vékétqua | vathoi xac nhan cua
nim vathor | gian thuc cong ching
gian cin | hién cong vién hudng
thuc hién | viée duoc dan tap su
glao
@ @ 3) (4) () ) (7

Xac nhan cua Truéng Phong cong ching/
Trwéong Van phong cong ching (8)

(ky, ghi ¥6 ho tén va dong ddu)

Hudéng din cdch ghi:

1. Théng tin 6 56 (1): Ghi s6 tht tir;

2. Théng tin 6 56 (2); Ghi theo timg ngay, thang, nam tap s,

3. Théng tin 6 s6 (3): Ghi 16 cong viéc duge giao,

4. Théng tin é 56 (4): Ghi 16 yéu cau vé két qua va thoi gian can thye hién cong viée dwoc giao;
5. Théng tin 6 6 (5): Ghi 16 két qua va thoi gian ma nguoi tap sw da thye hién;

6. Théng tin 6 56 (6): Ghi cac van dé can luu y hay phat sinh khi thuc hién cong viéce;

7. Théng tin é 56 (7): Cong chimg vién hudng dan tap su ghi nhan xét ve két qua thue hién cac
cong viée duoc giao ciia ngudi tap su va ky xac nhan khi két thic mdi tuan;

8. Théng tin 6 s6 (8); Ghi xac nhan cla t chirc hanh nghé cong ching nhan tap su khi két thic
thoi gian tap su.
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Mau TP-TSCC-07
Ban hanh kém theo Théng i s6 06/2025/TT-BTP
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

) ] BAOCAO ,
KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
Kinh gri: 86 Tu phap tinh/thanh pho..............................

HO ten nUOT AP SWi....ooii e ;

Ngay, thang, ndm sinh:........... / /

GIO1 tNR (1)1 ;

S6 thé cin cude cong dan/SH thé cin cude/Sé dinh danh cé nhén:.................;
Ngay cap (2)iococcd i vvove; Noi c8p 3. ... ... .. (dOi VO thé cdn cudre
cong dan/thé can cwoc)........................c..c....... X

No1 O hien tar (4) ..

SO AN thoaL: ..oo..ov.ovoeeeeeee e @IALLL oo ;

NOT D SU (5

Cong ching vién hudng dan tap sw (6): ........voiieei o)

Thai gian tap sw: 12 thang (trngay: ...../....../.... dénhétngay: .../.../....).

Béo céo két qua tap su hanh nghé céng chimg nhu sau:

a) Béo céo cac ndi dung di tip su theo quy dinh tai Diéu 5 cta Thong tu s6
06/2025/TT-BTP (s6 lwong, loai viéc, ndi dung, két qua, kién thirc phap luat, k§
ning hanh nghé cong chimg dwoc huéng din va kinh nghiém thu nhin duoc qua
qua trinh thuc hién cdng viéc dwoc phin cong, thoi gian giai quyét cac hd so yéu
cau cong chimg duoc cong chimg vién hudng dan tip su phin cong), bao céo vé
phurong an giai quyét 03 tinh hudng yéu ciu cong chimg dwoc huéng din trong
qua trinh tap su;

b) Viéc thuc hién quyén, nghia vu ctua nguoi tap su;

¢) Tu nhén xét vé tu cach dao dirc, ning luc chuyén mén, ¥ thie td chic ky
luat, v thirc chap hanh phéap ludt néi chung va viéc chip hanh phap luat vé cong
chimg, Quy tic dao dirc hanh nghé cong chimg;
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d) Kho khin, vudng mic trong qua trinh tip su va dé xuat, kién nghi.

Trén day la Béo cao két qua tip su hanh nghé cong chimg ma t5i da thuc hién,
d& nghi S& Tu phap tinh/thanh phé............ xem xét, cong nhén t6i d3 hoan thanh
tap surva du diéu kién ding ky tham du kiém tra hét tip suw hanh nghé céng chimg,

., ngay... .. thang... ... nam... .. ...

Ngui thp su hanh nghé céng chiing
(Ky, ghi r6 ho tén)

PHAN NHAN XET CUA CONG CHUNG VIEN HUONG DAN

T64i, cong chimg vién.....................(6) la cong chimg vién hudng din tip su
cua ong/ba ... .., nhan xét qua trinh tip su cua ong/ba... ... .. ... ... tu
ngay.../.../.. dénngay. ../ /.  tai.. ... ... . .. (5) nhu sau:

1. V& niing luc, trinh d6 chuyén mén, k§ ning hanh nghé:
2. Vé y thitc td chirc ky luit va y thitc tudn tha phap luat:

3. Vé tu cach dao dirc va viéc tuan thi Quy tic dao dirc hanh nghé cong
chung:

4. Két luan:

Cin cr cac quy dinh phap luit vé tip su hanh nghé cong chimg, toi danh gia
ong/ba.................. dd hoan thanh thoi gian tap su, cac nghia vu cua ngudi tap su
va di diéu kién dé dwoc ding ky tham du kiém tra két qua hanh nghé céng chimg.

i ven, MGay... ... thang. ... ndm ... ..
Cong chitng vién huéng dan
(Ky va ghi ré ho tén)
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XAC NHAN CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
NHAN TAP SU

1. Vé qua trinh thp su ciia nguoi thp su:

2. Vé qua trinh huéng dan cta cong chitng vién huéng dan tip su:

., ngay... ... thang... nam.....
Trwéng Phong cong chirng/
Trudéng Vin phong cong ching
nhan tap su
(Ky, ghi 16 ho tén, déng dau)
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* Clul thich:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Trwomg hop nép hé so triee tuyén: Cdc théng tin dirge khai thac tir Co sé dit lidu quoc gia
vé dan cir dé tir dong dien véo bieu mau, ngudi thire hién thit tue hanh chinh khéng can ké khai.
Néu cdc thong tin khong diroc tir dong dién vao biéu mau thi nguroi thiee hién thi fuc hanh chinh
ké khai day dit.

- Truwomg hop nép hé so gidy (nép trire tiép hodic qua dich vu biu chinh): Nguwoi thire hién
thit tuc hanh chinh ké khai day dii ce théng tin trong biéu mau.

2. Théng tin 6 56 (5): Ghi 16 tén, dia chi tru s& ctia Phong cong chimg hodc Vin phong cong
ching nhan tap su.

3. Théng tin 6 s6 (6): Ghi 16 ho tén ctia cng chimg vién; so va ngay, thang, nim cta Quyét
dinh b6 nhiém cong chimg vién; 50 va ngay, thang nam cua the cong chung vien.

* Luu y:

- Trwong hop nguoi tap su khong thay doi noi tap s nhung duoc huéng dan bai 02 cong
chimg vién trd 1én thi ghi 16 thong tin ctia timg cong chimg vién hudng dan, thoi gian hudng dan
cua fimg cong chning vién.

- Truong hop tap su tai 02 to chiic hanh nghé cong chimg trd 1én thi ghi 16 tén, dia chi ctia
timg to clrc, thoi gian tip s da tai to chirc do, thong tin cia timg cong chimg vién hudng dan,
thot gian hudng dan cta fimg cong chumg vién va bao cao cac ndi dung da tap su theo quy dinh
tai Didu 5 ciia Théng tw s6 06/2025/TT-BTP theo timg t6 chnic da tap sw.

- Yéu cdu @éi véi Bdo cdo két qud tdp sw hanh nghé céng chimg:

+ Béo cao duoc trinh bay 1o rang, trung thuc, nghiém tic, khong tay xoa, khong sao chép
Béo cao ctia nguoi khac.

+ Tédng s6 trang clia Bao cao (khong tinh phan nhan xét cia céng chung vién hwéng dan va
xac nhan cta to chire hanh nghé céng chimg nhan tap su) toi thiéu la 15 trang A4 kiéu trang
dimg (dinh dang trang: Dan dong 18pt, dén doan: 6pt, 1 trén 2cm, 1é dudi 2cm, 1€ trai 3cm, 1€
phai 2cm; s6 trang duoc danh 6 gitta, phia trén dau méi trang, st dung céc s6 tunhién 1, 2, 3...).

+ Béo céo dugce soan thio bang Winword, st dung phéng chit Times New Roman, ¢ chit
14, mat do chit binh thuong, can déu hai bén.

+ Bao cao phai duoc dong dau giap lai cua to churc hanh nghé nhan tap sw; truong hop
nguoi tap su thue hién vide tap su tai 02 t6 chitc hanh nghé cong chimg tré 1én thi bao céo phai
duoc dong dau giap lai ctia t6 chitc cudi ciing ma nguoi do tap su.
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Mau TP-TSCC-08
Ban hanh kém theo Théng e sé6 06/2025/TT-BTP

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SO /Qb-sTP .., ngay...... thang...... nam.....
QUYET PINH

Cong nhan hoan thanh tip su hanh nghé cong ching

GIAM POC SO TU PHAP

Can cu Lugt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Cdin cir Thong tw s6 06/2025/TT-BTP ngay 15 thang 5 ndm 2025 ciia BS
truémg Bé Tu phdp quy dinh vé tap su hanh nghé cong chimg;
Theo dé nghi ciia Truéng Phong......(1)

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong nhén hoan thanh tip sw hanh nghé céng chimg dbi véi 6ngfbé

o ., Ngay, thang, nam smh .. erd . S6 thé
cdn cudc cong danfSo thé cin cudc/S6 dinh danh ca nhan ........................ ;
Ngay cap:........ i, [iiioiininnnn. NO1 CAP:... .. vv......... (dOT VOT thé cin cudc

cong dan/thé cdn cuoc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong........ (1) va ong/ba co tén tai
Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAMPOC
- Nhu biéu 3; (ky, ghi 15 ho tén va dong dau)
- Trang/Céng théng tin dién tir S& Tu phap;
-Luu VT,...
Chu thich:

1. Théng tin 6 56 (1); Ghi tén Phong chuyén mén ctiia S& Tu phap c6 trach nhiém dé nghi.
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Mau TP-TSCC-10
Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2025/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ky kiém tra két qua tdp sw hanh nghé cong chirmg .. .....) (5)

Kinh guri: Bo Tu phap

Ngay, thang, ndm sinh:... .../

S0 thé can cudce cong dan/Sb thé cin cudc/SH dinh danh canhan: ... .-

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Ngay cap (2):........ | S T - Noi cip 3)ireevvenn (doi voi thé cdn cude
cong dan/thé cdan curoc),
Nt Ghi€n tal (4) ... oo
Sodiénthoair.......................... cemalli .. :
Té1 dd hoan thanh thoi gian va nghia vu ctia nguot tap su tai (6):..... ... :
Céng chimg vién hudng dan tAp SU (7)o
Thoi gian tap su: 12 thang, trngay ..../..../.... dénngay ..../..[................. :

b3 duoc cong nhan hoan thanh tap su theo quyét dinh sb: ... ...
ngay ..../..../.... cia S Tu phap tinh/thanh pho............;

D3 timg tham du ky kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chimg (8):.........;

Téi xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phap luat va thuc hién day da
cac nghia vu cua thi sinh tham du kiém tra.

i s, NGAy ... thang ... nam ...
Nguéi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
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Chu thich:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4):

- Trwomg hop nép hé so triee tuyén: Cdc théng tin diroe khai thac tir Co sé dit lidu quoc gia
vé dan cir dé tir dong dien véo bieu mau, ngudi thire hién thit tue hanh chinh khéng can ké khai.
Néu cac thong tin khong diroc tir dong dién vao biéu mau thi nguroi thiee hién thi tuc hanh chinh
ké khai day dit.

- Trirong hop nép hé so gidy (nép trire tiep hodic qua dich vu buu chinh): Nguoi thiee hién
thit tuc hanh chinh ké khai day dit cde théng tin trong biéu mau.

2. Théng tin 6 s6 (5): Ghi 16 ky kiém tra mu6n dang ky tham du, vi du; “lan thi sau”

3. Théng tin 6 s6 (6): Ghi 15 tén, dia chi tru s& cia Phong cong chimg/Vin phong cong
ching noi d tap sur; truong hop thay doi noi tap su thi ghi day da thong tin vé cac t6 chize hanh
nghé cong chung da tap su.

4. Théng tin 6 s6 (7); Ghi 16 ho tén; sé va ngay, thang, nim cia thé cong chimg vién
hudng dan tap sw;, truong hop thay ddi cong ching vién hudng dan tap su thi ghi day du thong
tin vé cac cong chimg vién da timg hwong dan.

5. Théng tin 6 56 (8): Ghi 16 ky kiém tra d4 tham du, vi du “lan thi ba”; truong hop da
tham du nhiéu hon 01 ky kiém tra thi ghi cac ky kiém tra dd tham du. Doi v6i nguoi lan dau
dang ky tham du kiém tra thi ghi: “Chua tham dy ky kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong
chiing nao”.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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