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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO TU PHAP
BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 05/2025/TT-BTP Ha Néi, ngay 15 thdng 5 ndm 2025
THONG TU

Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luit Cong chitng

Can cu Ludt Cong chirng ngay 26 thang 11 nam 2024;

Cdn cir Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15 thang 5 ndm 2025 ciia Chinh
phil quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chimg;

Cén cir Nghi dinh so 39/2025/NP-CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 ciia Chinh
phil quy dinh chirc nding, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cita Bé Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Bé tro tw phap;

B¢ truéng Bé Tw phap ban hanh Thong tw quy dinh chi tiét mét so diéu va bién
phap thi hanh Luat Cong chung.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh chi tiét khoan 6 Diéu 11, khoan 4 Piéu 32, khoan 5
Pidu 38, khoan 4 Diéu 48 cia Luit Cong chimg va mét sé bién phap dé té chuc
thuc hién va hudng dan thi hanh Luat Céng chimg vé dao tao nghé cong chimg;
thoi gian cdng tac phap luét; bdi dudng nghiép vu cong chitng hing nim; ban giao
hé so céng chimg trong trudng hop td chirc hanh nghé cdng ching gidi thé, chim
dut hoat dong; viéc bao cao, kiém tra vé td churc, hoat dong cong chung; cac loai

s6 va biéu miu trong hoat dong coéng chimg.
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Diéu 2. Doi tuong ap dung

Théng tw nay ap dung doi vdi cong chimg vién, vién chirc linh su, vién chirc
ngoai giao duoc giao thuc hién cong chimg (sau dy goi 1a vién chirc ngoai giao), to
chirc hanh nghé cong chimg, t& chirc x3 hdi - nghé nghiép ctia cdng chimg vién, co
quan quan Iy nha nude vé cong chimg va cé nhin, co quan, to chire ¢ lién quan.

Chuong 11
PAO TAO NGHE CONG CHUNG,
BOI DUONG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Diéu 3. Pao tao nghé cong chimg, chuong trinh khung dio tao nghé céng chimg

1. Pon vi ¢6 chirc ning dio tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Piéu 3 cta
Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2025 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Céng chimg la Hoc vién Tu phép
thudc Bo Tu phap.

2. Chuong trinh khung dao tao nghé céng chimg bao gom: tén chwong trinh;
thot gian dao tao; hinh thirc dao tao; van b‘é’.ng tot nghiép; muc tiéu dao tao; dbi
twong dao tao; hinh thirc tuyén sinh; chun dau ra; n6i dung dio tao ciia chuong
trinh dao tao va cac no1 dung khac co lién quan.

3. Hoc vién Tu phap chu tri, phdi hop véi Cuc B tro tu phap, Hiép hoi cong
chimg vién Viét Nam va cac co quan, to chirc ¢6 lién quan xay dung, trinh B
truéng Bo Tu phap xem xét, ban hanh chuwong trinh khung dao tao nghé cong
chimg.

4. Giam dbc Hoc vién Tu phap chiu trach nhiém x4y dung va ban hanh chuong
trinh chi tiét dao tao nghé cong chimg phu hop véi chuong trinh khung dao tao
nghé céng chimg dwoc B6 truéng B Tu phap ban hanh.

Di¢u 4. Cong nhin tuong duong doi véi nguoi duoc dao tao nghé cong
chitng ¢ nuéc ngoai

1. Ngudi duoc dao tao nghé cong chimg & nude ngoai duoc cdéng nhin twong
duong trong cac truong hop sau day:

a) C6 vin ban dao tao nghé cong chimg tuong duong dwoc cip bsi co s& dao
tao & nude ngoai theo quy dinh tai diéu ude québc té c¢6 lién quan ma Viét Nam la
thanh vién;
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b) C6 vin bing dio tao nghé cong chitng duoc cip bdi co sé dao tao nghé
cong chimg ¢ nude ngoal.

2. Nguoi thude trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay lap 01 bd hd so dé
nghi c6ng nhén twong duong vin biang dao tao nghé cong chimg & nudc ngoal, nop
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén trén moi1 truong dién tu vé Bo
Tu phap.

Hb so bao gé‘)m cac giéy to sau day:

a) Giy dé nghi cong nhén tuong dwong dio tao nghé cong chimg (Mau TP-CC-01),

b) Vin bing va két qua dao tao nghé cong chimg & nudce ngoal,

Gidy to quy dinh tai diém b khoan nay 1a ban chinh hodc bén sao c6 ching
thuc hoiic ban sao dién tir & dwoc hop phap hoa lanh su, trir truong hop dwoc mién
hop phap hoa 13nh sur theo quy dinh cia phéap luat, dwoc dich ra tiéng Viét va ban
dich tiéng Viét phai dwoc chimg thue chit ky nguai dich.

3. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan d ho so hop 1é, BO trudng
Bo Tu phap ra quyét dinh céng nhan tuwong duong dbi véi nguai duoc dao tao
nghé cbng chimg & nudc ngoai; trudong hop tir chdi phai théng bao bz“ing van ban
co néurd ly do.

Di¢u 5. Gidy to chitng minh ngudi thudc truong hop co thoi gian dao tao
nghé cong chiing la 06 thang

1. Gidy t& chimg minh nguoi thude treong hop c6 thoi gian dao tao nghé cong
chimg 1a 06 thang theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 ciia Luat Cong chimg la mot
holic mot sb gi{iy to sau day:

a) Quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai, gidy chimg minh hoic gidy chimg nhan
kém theo gidy t& chimg minh d3 c6 thoi gian git ngach tir di 05 nim tré 1én cla
mdt trong cac chirc danh sau day: Tham phan, kiém sat vién, diéu tra vién, tham tra
vién chinh nganh Toa 4n, chip hanh vién trung cip, thim tra vién chinh thi hanh
an dan su; kiém tra vién chinh nganh kiém sat; tro giop vién phap 1y hang II; thanh
tra vién chinh nganh tu phap; chuyén vién chinh, phép ché vién chinh, nghién ctru
vién chinh, giang vién chinh trong linh vuc phép luat;

b) Quyét dinh bd nhiém thira phat lai va thé thira phat lai kém theo gidy to
chimg minh thoi gian hanh nghé thira phat lai tir da 05 nim tr& 1én;

¢) Chimg chi hanh nghé ludt su va thé ludt su kém theo gidly to chimg minh
thoi gian hanh nghé luat su tir da 05 nim trd 1én;
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d) Chimg chi hanh nghé d4u gia kém theo gidy t& chimg minh thoi gian hanh
nghé dau gia tir &G 05 nim trd 1én;

d) Quyét dinh bd nhiém chirc danh giao su, phé giao sw chuyén nganh luit;
bang tién s luat.

Truong hop bing tién st luat duoc clp boi co sé gido duc nude ngoai thi phai
duoc cong nhan van b@ing theo quy dinh cia B6 Giao duc va Dao tao;

e) Quyét dinh bd nhiém tham tra vién cao cap nganh Toa an; chap hanh vién
cao cip, thdm tra vién cao cip thi hanh 4n dén su; kiém tra vién cao cip nganh
kiém sat; tro giup vién phap 1y hang I; thanh tra vién cao cip nganh tu phap;
chuyén vién cao cép, phap ché vién cao cp, nghién ciru vién cao cép, gidng vién
cao cap trong linh vuc phap luit;

g) Cac giéy to hop phap khac chimg minh thudc truong hop co thot gian dao
tao nghé cbng chimg 1a 06 thang theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 11 cta Luit Cong
chimg.

2. Céc gidy to quy dinh tai khoan 1 Didu nay la ban chinh hoic ban sao ¢o
chimg thuc hodc ban sao dién tr.

Dicu 6. Thoi gian cong tac phap luat va giay to' chimg minh thoi gian cong
tac phap luat

1. Thoi gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 cta Luat
Céng chimg la thoi gian gilt chic danh, thoi gian hanh nghé hoic lam cong viée
sau day:

a) Thim phén, kiém sat vién, diéu tra vién; tham tra vién nganh Toa an, thu ky
Toa 4n; chip hanh vién, thim tra vién, thu ky thi hanh én dan su; kiém tra vién
nganh kiém sat: tro giup vién phap ly; thanh tra vién, trinh sat vién, canh sat vién;
nghién ctru vién, giang vién trong linh vuc phap luat,

b) Chuyén vién va chitc danh twong duong tréd 1én tai cac vi tri viéc lam yéu
cau trinh db ¢l nhén lut tré 1én tai cac co quan sau diy: Co quan tu phap, ndi vu,
ndi chinh, phap ché: co quan thi hanh an dan su;, cac co quan toa an, kiém sat,
thanh tra, kiém tra; b6 phan phap ché tai cic doanh nghiép; céng chirc tu phép - hd
tich cfip X2

¢) Thoi gian hanh nghé lut su, ddu gia vién, quan tai vién, thira phat lai;

d) Thoi gian lam nghi€p vu cong ching, luat su, diu gia tai cac td chirc hanh
nghé céng ching, lut su, diu gia.
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2. Théi gian cdng tac phap ludt quy dinh tai khoan 1 Diéu nay la thoi gian
cong tac, lam viéc lién tuc hoac cong don.

3. Giﬁy to chimg minh tho1 gian cong tac phap luat theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 10 cta Luit Coéng ching va diém b khoan 1 Diéu 4 cta Nghi dinh sb
104/2025/ND-CP 1a mét hodc mdt s6 gidy to sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tuyén dung, luan chuyén, diéu
dong, hop dong lam vide hodc hop dong lao dong kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian déng bao hiém x3 hdi phu hop véi vi tri cdng téc phap luat duoc bd
nhiém, tuyén dung hoic ky hop dong tir di 03 nim tré 1én ddi véi nhitng ngudi
thudc truong hop quy dinh tai diém a, b va d khoan 1 Piéu nay;

b) Chitng chi hanh nghé luit su va thé ludt su;, chimg chi hanh nghé dau gia,
chimg chi hanh nghé quin tai vién; quyét dinh bd nhiém thira phat lai va thé
thira phat lai d6i véi nhimg ngudi thude truong hop quy dinh tai diém ¢ khoén 1
Piéu nay;

Chimg chi hanh nghé hoic cac quyét dinh quy dinh tai diém nay phai kém theo
gidy t& chimg minh thoi gian déng bao hiém x3 hdi tir d 03 nim tr& 1én twrong img
vol chirc danh ma ho dam nhan. Truong hop nguoi quan ly doanh nghiép trong
linh vuc luat su, dau gia, quan Iy thanh ly tai san, thira phat lai ma khoéng huéng
tién luong hodc ngudi hudéng luwong hwu, tro cip bao hiém x3 hdi, tro cip h?mg
thang ma dang giao két hop dong lao dong khdng thudc dbi twong tham gia béo
hiém x3 hdi bit budc thi khong cin ndp kém theo gidy t& chimg minh thai gian
déng bao hiém x3 hoi;

¢) Céc gidy to hop phap khac chimg minh thoi gian cong tac phéap luét.

Cac giéy to quy dinh tai khoan nay la ban chinh hoac ban sao co ching thuc
hoac ban sao dién tu.

Diéu 7. Néi dung, hinh thirc boi dudng nghiép vu

1. N6i dung bdi dudng nghiép vu cong chimg hing nim (sau day goi la boi
dubng nghiép vu) bao gdm mét hoic mot s6 van dé sau day:

a) Quy tic dao durc hanh nghé cong chung;

b) Cép nhat, bd sung kién thirc phap ludt vé cong chimg va cac quy dinh phéap
luat khac ¢o lién quan;

¢) K§ niing hanh nghé c6ng chimg; k¥ niing tmg dung cong nghé thong tin trong
hoat déng céng chimg; cac k§ ning bd tro cho hoat ddng hanh nghé céng chimg;
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d) K§ ning quan 1y, tb chirc va diéu hanh t& chic hanh nghé céng chimg.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu dwoc thuc hién theo hinh thirc bdi dudng nghiép
vu truc tieép hodc truc tuyén hodc két hop gitta truc tiep va truc tuyén.

Diéu 8. Té chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu

1. T4 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu bao gom:

a) Hiép ho1 cong chung vién Viét Nam;

b) Ho1 cong chimg vién,

¢) Hoc vién Tu phap.

2. Cong chimg vién c6 thé Iua chon tham gia mét hoic mét s6 16p bdi dudng
nghiép vu do cac to chue néu tai khoan 1 Diéu nay thuc hién.

Pi¢u 9. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu

1. Théi gian tham gia bdi dudmg nghiép vu téi thidu la 02 ngay lam viéc/nim
(16 g1o/nam) lién tuc hodc cong don trong nim do.

2. Cong chung vién thuéc mot trong cac truong hop sau day thi khong phai
tham gia lop bo1 dudng nghiép vu ma van dwoc cong nhan hoan thanh nghia vu
tham gia bo1 dudng nghiép vu trong nim do:

a) C6 bai nghién ctru phap ludt cong chimg va phap luat c6 lién quan dén cong
chimg dang trén cac tap chi chuyén nganh luat trong nude hodc nudc ngoar; viet
hodc tham gia viét sach, giao trinh vé cong chung da dwoc xuat ban;

b) La thanh vién Ban soan thao hoic Té soan thao hoic T6 bién tip vin ban
quy pham phap luat vé cong chimg hoac thanh viéen Ho1 dong tham dinh vin ban
quy pham phap luat vé céng ching;

¢) Tham gia D& tai nghién ciru khoa hoc cﬁp B vé céng chimg;

d) Tham gia gidng day vé cong chimg tai Hoc vién Tw phap; gidng bai tai 1op
boi dudng nghiép vu do céc td chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 cia Théng tu
nay thuc hién;

@) Tham gia cac khoa bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong chimg & nude ngoai;

e) La bao cao vién trong cac chuong trinh tap huin, hoi thao, toa dam vé céc no1
dung quy dinh tai khoan 1 Dieu 7 cua Thong tu nay hoac hdi thao, toa dam dong
gop v kién xay dung van ban quy pham phap luat vé cong chimg do Cuc BO tro tu
phap, Hoc vién Tu phap, S& Tu phap, Hiép ho1 cong chimg vién Viét Nam t6 chire.
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3. Nhitng truong hop sau diy duoc mién thuc hién nghia vu tham gia boi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chimg vién nir dang mang thai hoic nudi con nhé dudi 12 thang tudi;

b) Céng chimg vién dang phéi diéu tri dai ngay tai co s& kham chita bénh doi
vo1 nhitng bénh thudc danh muc bénh chita tr1 dai ngay theo quy dinh cia Bo Y té
tir 03 thang trg 1€n, co giﬁy chimg nhan cua co quany té ¢6 thim quyén.

Cong chimg vién c6 trach nhiém ndp gidy to chimg minh thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai diém a, b khoan nay cho Hoi céng chimg vién noi minh la
hoi vién chim nhat 1a ngay 15 thang 12 hing nim. Hoi cong chimg vién lap danh
sach cong chimg vién dwoc mién thuc hién nghia vu tham gia boi dudng trong nim
d6, gtri S& Tu phap chim nhét 1a ngay 25 thang 12 hing nim dé Sé Tu phap ding
tii trén Trang thong tin dién tir hoic Cong thong tin dién tr cia S& Tu phap (sau
day goi 1a Cong thong tin dién tr cia S& Tu phap).

Piéu 10. Giay t& xéc nhin viéc thuc hién nghia vu tham gia boi dudmng nghiép vu

1. Giﬁy to xac nhan viéc thuc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu bao gé‘}m:

a) Gidy chimg nhin hoan thanh bdi dudng nghiép vu do tb chirc thuc hién boi
dubng quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 ciia Thong tu nay cip;

b) Tap chi, sach, gido trinh di duoc ding hoic xuat ban theo quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 9 cia Thong tu nay,

¢) Quyét dinh thanh lap Ban soan thio hoic T soan thdo hoic T6 bién tap
hodc H6i dong thim dinh vin ban quy pham phap luat quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 cta Thong tu nay;

d) Vin ban xac nhan hoic giy to khac chimg minh d tham gia cac hoat déng
quy dinh tai cac diém c, d, d va e khoan 2 Diéu 9 ctia Thong tu niy.

Vin ban xac nhin hoic gidy to chimg nhan dbi véitruomg hop quy dinh
tai diém d khodn 2 Diéu 9 cia Théng tw nay phai duoc hop phap héa lanh su trir
truomg hop duoc mién hop phap hoa linh su theo quy dinh cia phap luat, duoc
dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét pha1 dugc ching thuc chit ky nguoi dich.

2. Cong chung vién hoan thanh nghia vu tham gia boi dudng nghi€p vu nop
ban sao clia mdt trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho Hbi cong

chung vién no1 minh la hd1 vién trueoc ngay 15 thang 12 héng nam, trur treong hop
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tham gia 16p boi dudng nghiép vu do chinh Hoi cong chimg vién noi minh 1a hoi
vién thuc hién. Ho1 cong chimg vién lap va gui danh sach hoi vién hoan thanh
nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu cho S& Tu phap chim nhat la ngay 25
thang 12 hing nim.

S& Tu phap ddng tai danh sach cong chumg vién hoan thanh nghia vu tham gia
boi dudng nghiép vu va danh sach cong chimg vién dwoc mién thuc hién nghia vu
tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Cdng thong tin dién tir ctia S& Tu
phép chiam nhat 1a ngay 31 thang 12 hing nim.

Diéu 11. Trach nhiém cua té chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu

1. T6 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 cia
Théng tu nay co trach nhiém sau day:

a) Xy dung va cong bd ké hoach boi dudng nghiép vu trong nim cla to chirc
minh chim nhét 1a cudi Quy I cta nim do; truong hop c6 thay dbi ké hoach thi
phai cong bd cham nhat la cudi Quy II clia nim do;

b) Chuén bi n6i dung, chuong trinh, cac diéu kién cAn thiét khac va td chuc 16p
bdi dudng nghiép vu theo ké hoach da cong bb:

¢) Cép gidy chimg nhin hoan thanh boi dutng nghiép vu cho céng chimg vién
da diéu kién;

d) Thu, quan Iy, s& dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy dinh
cua phap luat;

d) Lap va ding tai trén Trang thong tin dién ti cta td chirc (néu co) danh sach
cOng chimg vién di tham gia boi dudng nghiép vu tai t chirc minh theo ting nim.

2. Hiép ho1 cong chimg vién Viét Nam co6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cda td chie thuc hién bdi dudng quy dinh tai khoan 1
Piéu nay,

b) Ban hanh vin ban huéng din ndi dung trong tim boi dudng nghiép vu theo
timg nim cho cac Hoi c¢ong chimg vién chim nhit la cudi Quy [ hing nim;

¢) Huéng dan, tng két, danh gia viéc thuc hién bdi dudng nghiép vu ciia Hiép
hd1 cong chimg vién Viét Nam va cac Ho1 cong chimg vién;

d) Hudng din viéc thu, quan 1y, si dung chi phi thuc hién boi dudng nghiep
vu cua cac Ho1 cong chimg vién.
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Piéu 12. Xit Iy vi pham ddi véi cong chimg vién, té chirc thuc hién bbi
duéng nghiép vu

1. Cong chimg vién vi pham nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu thi tiy theo
tinh chét, mirc d6 vi pham s€ b1 x1t Iy ky luat theo quy dinh ctia Hi€p ho1 cong ching
vién Viét Nam hodac b1 xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Té chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh cia Thong tu nay
thi tly theo tinh cht, mirc d6 vi pham s& bi xit Iy theo quy dinh ctia phép luat.

Chuong I1I
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Piéu 13. Mau thé cong chitng vién

1. Thé cong chimg vién thuc hién theo Miu TP-CC-25 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

2. S& Tu phap in thé cong chimg vién theo mAu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
dé thuc hién viéc cp, cap lai thé cong chimg vién cho cong chimg vién hanh nghé
tai dia phuong theo quy dinh cia Luit Cong chimg, Nghi dinh s6 104/2025/ND-
CP va Thong tu nay.

Diéu 14. Cap thé cong ching vién

1. Phong cdng chimg nép true tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén
trén méi truong dién tir 01 bd hd so dén S& Tw phap noi Phong cdng chung dit tru
s& dé dé nghi cap thé cong chimg vién cho cong chimg vién cta to chirc minh sau
khi co quyét thanh 14p Phong céng chimg hodc khi Phong cong chimg bd sung
cong chung vien.

Ho so bao gf‘)m cac giéy to sau day:

a) Pon dé nghi cp thé cong chimg vién MAiu TP-CC-05);

b) Quyét dinh bd nhiém hoic bd nhiém lai cong ching vién kém theo 02
anh 2cm x 3cm cia mdi cong chimg vién (anh chup khéng qua 06 thang trudc
ngay nop hd S0),

¢) Gidy t& chimg minh cbng chimg vién 1a hoi vién Hdi cong chimg vién tai
dia phuong.

Gidy to quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay 1a ban chinh hoic ban sao ¢é ching
thuc hodc ban sao dién tu.
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Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap
ra quyét dinh va cap thé cho cong chimg vién ctia Phong cong chimg; truong hop
tir ch6i phai thong bio bing vin ban c6 néu rd Iy do.

2. Viée clp thé cho cong chimg vién ctia Vin phong cong chimg dwoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 20 va Diéu 21 ctia Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP.

3. S6 Tu phap cap nhét thong tin vé viéc cap thé céng chimg vién trén phan
mém quén Iy hoat dong cong chimg cta B Tu phap, dong thoi ding tai trén Cong
thong tin dién tir ciia S& Tu phap chim nhat 13 trong ngay lam viée tiép theo cla
ngay ra quyét dinh. Thong tin duoc ding tai gdm ho, tén cia céng chimg vién, tén
t6 chirc hanh nghé cong chimg, s6 ctia quyét dinh cap thé cong chimg vién va thoi
diém quyét dinh c6 hiéu luc.

Dié¢u 15. Thu hoi thé cong chitng vién

1. Thé cbng chimg vién bi thu hoi trong cac truong hop quy dinh tai khoén 4
Piéu 38 ctia Luat Cong chimg.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwoc quyét dinh mién
nhiém c¢éng chimg vién, S& Tu phap noi cap thé cdng chimg vién ra quy ét dinh thu
hoi thé cong chimg vién.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc vin ban théng bao
ctia Phong cong chimg veé viéc cong chimg vién khong con hanh nghé tai Phong
cong chimg hoic ké tir ngay quyét dinh chuyén doi, giai thé Phong c6ng chimg ¢6
hiéu luc, Sé Tu phap noi Phong cong chimg dit tru s& ra quyét dinh thu hoi thé
cong chimg vién.

4. Truong hop cbng chimg vién khong con hanh nghé tai Vian phong cong
chimg thi viéc thu héi thé cong chimg vién duoc thuc hién theo quy dinh ta Diéu 21
ctia Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP.

Van phong cong chirmg thuc hién thu tuc chiam dut hoat dong theo quy dinh tai
diém a va ¢ khoan 1 Diéu 34 clia Luat Cong chimg thi dong thoi dé nghi S¢ Tu
phép thu héi thé ciia céng chimg vién hanh nghé tai Vin phong céng chimg.

Van phong cong chimg chim dut hoat déng theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 34 clia Luit Cong chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay quyét
dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg cé hiéu luc, S&
Tu phép ra quyét dinh thu hdi thé ctia céng chimg vién hanh nghé tai Vin phong
cong chung do.
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5. S& Tu phap giri quyét dinh thu hdi thé céng chimg vién, cip nhét théng tin
vé viéc thu hoi thé céng chimg vién trén phan mém quan Iy hoat déng céng chimg
ctia Bo Tu phap, dong thoi ding tai trén Cng théng tin dién tir ciia S& T phép
chdm nhit 14 trong ngdy lam viéc tiép theo clia ngay ra quyét dinh thu hdi thé cong
chimg vién. Thong tin dwoc ding tii gdm ho, tén clia cong chimg vién, tén td chirc
hanh nghé céng chimg, so ctia quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién va thoi diém
quyét dinh c6 hiéu Iuc.

6. Thé cong chimg vién khong con gia tri st dung ké tir ngay quyét dinh thu
héi thé c6 hiéu luc. Trong thai han 05 ngay lam viée ké tir ngay quyét dinh thu hoi
the co6 hiéu lwe, nguoi bi thu hoi thé cong chimg vién co trach nhiém nop thé cong
chimg vién cho S& Tu phap da ra quyét dinh.

Diéu 16. Cap lai thé cong chitng vién

1. Céng chimg vién thudc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 38 cia Luit
Cong chimg, trir truong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, lap 01 bd ho so dé
nghi czfip la1 thé cong chimg vién, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc
truc tuyén trén moi truong dién t&r dén Sé Tu phéap noi cap thé cong chimg vién.

HO6 so bao gf‘)m cac giéy to sau day:

a) Bon dé nghi cép lai thé cong ching vién (Miu TP-CC-08);

b) 02 anh chan dung ¢& 2cm X 3cm (é@nh chup khong qua 06 thang trudc ngay
ndp hd S0),

¢) The cong ching vién dang st dung (trong truong hop the b1 hong).

2. Trong tho1 han 05 ngay lam viec ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢, So Tu
phép quyét dinh cap lai thé cho cdng chimg vién; truong hop tir chdi phai théng
bao bing vin ban cé néu 15 Iy do.

3. Trudmg hop Vin phong cong chimg thay ddi tén thi viéc cAp lai thé cho cong chimg
vién duoc thue hién dong thoi vi thi tuc thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ca Vin
phong cng chimg theo quy dinh tai Diéu 21 ctia Nghi dinh s 104/2025/ND-CP.

4. Thé cong chimg vién cap lai dwoc gitt nguyén so thé di cap trude day.

Dié¢u 17. Gidy to chitng minh ndi dung dé nghi thay doi noi dung dang ky
hoat dong Van phong cong ching

1. Glay to chlmg minh no1 dung dé nghi thay 601 nd1 dung déng ky hoat
dong Van phong cong chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 cia

Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP bao gébm mét hodc mot s6 gidy to sau day phu hop
vo1 nd1 dung dang ky hoat dong dugc dé nghi thay doi:
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a) Truong hop Vin phong céng chimg bb sung cong chimg vién: Vin ban chap
thuan cua cac cong chung vién hop danh kem theo gié‘iy to ching minh da nop du
s6 von gop theo thoa thuin trong trudng hop b6 sung cong chimg vién hop danh;
hop dong lao ddng trong trudong hop bd sung cong chimg vién lam viéc theo ché
d6 hop ddng lao dong;

b) Truomg hop Vin phong cong chimg gidm sb luong céng chimg vién: Vin
ban chép thuin cta cac cong ching vién hop danh va vin ban théng bao vé viéc
cham dut tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 27
ctia Luat Cong ching hoic giay to chimg minh céng ching vién cham dut tw cach
thanh vién hop danh trong céc truong hop theo quy dinh tai diém b, ¢ va d khoan 1
Piéu 27 cta Luit Cong chimg hoic quyét dinh mién nhiém céng chimg vién hoic
vin ban chim dat hop dong lao déng véi cong chimg vién lam viée theo ché do
hop dong;

¢) Truong hop Vin phong céng ching thay dbi Truéng Vin phong: Thoéa
thudn bing vin ban cla cac thanh vién hop danh vé viée thay doi Truéng Vin
phong hoic tai liéu khac chimg minh Vin phong céng chimg phai thay dbi Trudng
Vin phong; gidy t& chimg minh céng chimg vién du kién 1a Truéng Vin phong
cong chimg di hanh nghé cong chimg tir 02 nam tré 1én;

d) Truong hop thay ddi dia chi tru s& ciia Vin phong coéng chimg: Gidy to
chimg minh v& tru s& méi; théa thuén bing vin ban cua cac thanh vién hop danh
vé viéc thay dbi dia chi tru s& dbi véi Vin phong cong ching duoc td chirc va hoat
dong theo loai hinh cong ty hop danh;

d) Truong hop thay doi tén clia Vin phong cong chimg: Vin ban théa thuin
ctia cac thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén ctia Vin phong cong chimg;

¢) Truong hop hop nhit, sap nhap, chuyén nhuong phén vén gop hoic ban Vin
phong c6ng chimg: Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh cho phep hop nht,
sap nhap, chuyén nhuong phan von gép hoic ban Vin phong céng chimg.

2. Gidy ding ky hoat déng cap lai dwoc gitt nguyén s6 di cap trude do.

Diéu 18. Ban giao ho so cong ching cua Vin phong cong chirng tam ngimng
hoat dong, to chitc hanh nghe cong chirng giai the hoac cham ditt hoat dong

1. Viéc ban giao hd so cong chimg ciia Vin phong cdng chimg tam ngimg hoat
dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 32 cda Luat Cong ching duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:
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a) S& Tu phap noi Vin phong cong ching ding ky hoat déng chi dinh 01 t&
chirc hanh nghé cong chimg tiép nhan hd so céng chimg trén co sé thoa thuan cia
Vién phong cong chimg tam ngung hoat dong voi t4 chirc hanh nghé cong chung
do; truong hop khong thda thuan dugc thi S¢ Tu phap tw minh chi dinh td chirc
hanh nghé céng chimg tiép nhin hd so cong chimg. Viéc chi dinh t6 chirc hanh
nghé cong chimg tiép nhan ho so cong chimg va ngudi co trach nhiém ban giao hd
so cdng chimg dwoc ghi 18 trong quyét dinh tam ngimg hoat déng cta Vin phong
cong chimg.

Théng tin vé tén, dia chi cla td chic hanh nghé cong chimg tiép nhin hd so
ctia Vin phong cong chimg tam ngimg hoat dong duoc niém yét tai tru sé clia Vin
phong cong chiimg tam ngung hoat dong, déng tho1 duge dang tai trén Céng thong
tin dién ti ciia S& Tu phap trong thoi gian it nhat la 30 ngay ké tir ngay quyét dinh
tam ngung hoat dong ctia Van phong cong chimg co6 hiéu luc thi hanh;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay quyét dinh tam ngimg hoat
dong cia Van phong cong chung co hiéu luc, S& Tu phap chu tr, phéri hop vo1 Hoi
cong chimg vién, co quan, to chirc ¢ lién quan, nguoi ¢6 trach nhiém béan giao hd
50, t6 chirc hanh nghé cong chimg dwoc chi dinh tiép nhin h so dé thong nhat vé
phuong thic ban giao ho so cong chimg va dwoc lap thanh bién ban c6 chit ky cla
cac co quan, to chirc, ca nhin quy dinh tai diém nay;

¢) Khi ¢6 yéu cau stra 151 ki thudt trong vin bén cdng chimg, stra ddi, bd sung,
chim dirt, hiy bd giao dich, cip ban sao vin ban céng chimg hoic céng chimg hop
dong thé chip theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 56 clia Luit Céng chimg, ngudi c¢6
yéu cau lién hé véi td chirc hanh nghé cong chimg duoc chi dinh tiép nhan hd so
cong chung. T& chie hanh nghé cong chung duoc chi dinh va Vian phong cdng
chimg tam ngimg hoat dong thuc hién viéc ban giao hd so cong ching theo
phuong thirc d3 dwoc thong nhat. Viéc ban giao phai dwoc 1ap thanh bién ban co
chit ky cua cac bén tham gia ban giao;

d) T6 chirc hanh nghé c6ng chimg nhin ban giao hd so ¢o trach nhiém cip
nhit thong tin lién quan dén hé so ban giao vao co sé dit liéu cong chimg cia dia
phuong tir thoi diém nhin ban giao;

@) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Vin phong cong chimg hét thoi
han tam ngung hoat dong, cac hé so cong chung da duwgc ban giao theo quy dinh
tai diém b, ¢ khoan nay dwoc ban giao lai cho Vin phong céng chimg d6. Viéc ban
giao lai cling duoc 13p thanh bién ban theo quy dinh ciia diém b khoan nay.
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2. Viéc ban giao hd so céng chimg trong trudng hop chi dinh tb chirc hanh
nghé cong chimg tiép nhan hé so cia té chic hanh nghé cbng chimg giai thé hoic
cham dit hoat ddng theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 68 ciia Luat Cong chimg duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Cham nhat 1a 30 ngay ké tlr ngay ¢ quyét dinh giai thé Phong cong chimg
hoiic quyét dinh thu hdi gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong céng chimg, S& Tu
phép t6 chirc viéc ban giao hd so c¢ng chimg cho td chirc hanh nghé c6ng chimg
duoc chi dinh tiép nhin hé so cong chung. Viéc ban giao hé so cong chimg phai co
su tham gia ciia Ho1 cong chimg vién va dugc lap thanh bién ban, ¢o chit ky, dong
dau ctia dai dién S& Tu phap va cac bén tham gia; truong hop bén giao ho so cong
chimg khong ky thi ghi r6 vao bién ban;

b) Trong truong hop ca nhan, t chirc ¢6 trach nhiém ban g1a0 hé so cong
chimg ma khong ban giao hoic khong thé ban giao thi S6 Tu phap phoi hop véi
cac co quan co lién quan tai dia phuong td chirc ban g1a0 hd so cong ching cho tb
chirc hanh nghé céng chimg dwoc chi dinh tiép nhin hd so. Viéc ban giao hd so
cong chimg phai 1dp thanh bién ban theo quy dinh tai diém a khoan nay;

¢) Té chirc hanh nghé céng chimg nhan ban giao hd so ¢6 trach nhiém cip nhit
thong tin lién quan dén hod so cong chimg ban giao vao co s& dif lidu cong chimg
ctia dia phuong tir thoi diém nhéan ban giao.

Diéu 19. Loi chitng cia cong chitng vién

1. Loi chimg cia cong chimg vién 1a bd phan cu thanh ctia vin ban cong chimg.

2. MAu 101 chimg ban hanh kém theo Thong tu nay bao gdm: Loi ching cia
cong chimg vién ap dung chung d6i véi giao dich; 161 chimg d6i v6i hop dong dy
quyén trong trudng hop bén Gy quyén va bén duoc Gy quyén khong thé cung dén
mdt to chirc hanh nghé cong chimg; 181 chimg ddi véi di chuc va vin ban sira doi,
b6 sung, thay thé, hiy bé di chuc; 151 chimg d6i véi vin ban phan chia di san; 1o
chimg ddi véi vin ban tir chéi nhan di san; 161 chimg cta cong chimg vién ap dung
dbi véi giao dich cong chimg dién ti truc tiép; 101 chimg cla cong chimg vién ap
dung d6i véi giao dich cong chimg dién tir truc tuyén.

3. Khi thuc hién céng chimg, vién chirc ngoai giao 4p dung cic mau tuong tu
nhur MAu 101 chimg cta cong chimg vién ap dung chung dbi véi giao dich (Mau
TP-CC-26); Mau 1oi chimg ctia cdng chimg vién d6i véi hop dong ty quyén trong
treong hop bén Gy quyén va bén dwoc iy quyén khong thé cing dén mot td churc
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hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-27), Mau 141 chimg cta céng chimg vién dbi
vé1 di chiic va vin ban stra dbi, bd sung, thay thé, hiy bé di chuc (Miu TP-CC-28);
Mau 101 ching cta cong chimg vién d6i véi van ban phén chia di san (Mau TP-
CC-29), MAu 1o chimg ctia cong chimg vién d6i véi vin ban tir chdi nhan di san
(Mau TP-CC-30); Mau loi chimg ctia cong chimg vién ap dung ddi véi giao dich
cong chimg dién tir truc tiép (Mau TP-CC-31); Mau 1oi chimg cta cong chimg
vién ap dung doi véi giao dich cong chimg dién tir truc tuyén (Mau TP-CC-32) va
thuc hién didu chinh cac thong tin vé chu thé thuc hién, dia chi tru s& cua co quan
da1 dién ngoai giao, co quan dai dién lanh su nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam & nude ngoai (sau ddy goi 1a Co quan dai dién ngoai giao), ghi day di ho tén
cta vién chirc ngoai giao, vién chic ngoai giao ky, ghi rd ho tén, déng dau Co
quan dai dién ngoai giao, noi luu va cac ndi dung co lién quan khac dé phu hop véi
hoat dong cong chimng, ching thuc ctia vién chirc ngoai giao.

4. Can ctr vao quy dinh ta1 khoan 1 Didu 48, Diéu 50 cla Luat Coéng chung,
cac mau 1oi chimg va ghi cht cach ghi 161 ching ban hanh kém theo Théng tu nay,
cong chimg vién, vién chirc ngoai giao soan thao lo1 chimg phu hop vl timg giao
dich cu thé.

Cong chimg vién, vién chirc ngoai giao khong duoc dwa vao lo1 chimg nhitng
nodi dung nhim trén tranh, gidm bét trach nhiém cia minh hodc ndi dung vi pham
phap luat, tra1 dao durc xa hoi.

Diéu 20. S6 yéu cau cong chitng, sé cong chimg va so cong chimg

1. S6 yéu cau cong chimg do t6 chirc hanh nghé céng chimg, Co quan dai dién
ngoai giao 1ap dé theo dai viéc tiép nhan yéu cau cdng chimg va két qua gidi quyeét
yéu cu cong chimg do.

S6 cong chimg do t6 chirc hanh nghé c6ng chimg, Co quan dai dién ngoai giao
lap dé theo dbi, quan ly cac viéc cong chimg duoc thuc hién tai co quan, td churc
cia minh.

2. S6 yéu cau cdng chimg va sb cong chimg quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dwoc
lap theo timg nim, ngay mé so 1a ngay 01 thang 01, ngay khoa sb 1a ngay 31 thang 12
hing nim. S5 phai duogc danh s trang, viét lién tiép theo thir tw tir 01 cho dén hét
s, khéng duoc b trong céc dong hoic céc trang, phai dong dau giap lai theo quy
dinh cta phap luit. Khi hét ndm, t chirc hanh nghé céng chimg phai thuc hién khéa
s6 va thong ké tong s6 viée cong chimg di thuc hién trong nim; ngudi dimg dau tb
chitc hanh nghé cong chimg xé4c nhan, ky, ghi r5 ho tén va déng dau vao sb.
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Trudng hop t6 chire hanh nghé céng chimg, Co quan dai dién ngoai giao lap sb
yéu cau cong chimg, s6 cong chimg dudi dang tép dién ti thi phai in va déng thanh
s6 theo thang hoic theo quy tiy vao luong viéc cong chimg cia t& chitc minh,
déng dau giap lai theo quy dinh cta phép luat. Viéc 1ap s0, ghi sb va khoa sb duoc
thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sb cong chimg la s6 thir tu ghi trong s6 cong chimg, kém theo nim thuc
hién c6ng chimg va ky hiéu CCGD (viét tit ciia cum tir “cong chimg giao dich™).
S6 thr tu ghi trong s6 cong chimg phéi ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét nim,
khong duoc iy s6 kém theo chit céi, ky tu khac; truong hop chwa hét nim ma st
dung sang s6 khac thi phai liy s6 thir tu tiép theo cta sb trude.

4. Truong hop cung cap dich vu cong chimg dién tir, t6 chirc hanh nghé cong
chimg, Co quan dai dién ngoai giao 1ap s cong chimg giao dich dién tir riéng. S6
duoc lap theo timg nam, ngay mé sb 1a ngay 01 thang 01, ngay khoa sb la ngay 31
thang 12 hing nim. Cudi mdi thang hodc mdi quy, ngudi dimg dau td chic hanh
nghé céng chimg xac nhén, ky s6 vao sb.

S6 cong chimg dién tir 1a s6 thir tw ghi trong s6 cong chimg dién tir, kém theo
nim thue hién cong chimg va ky hiéu CCGDDT (viét tit clia cum tir “céng chimg
gi1ao dich dién tu”). S6 thir tu ghi trong s0 cong chung dién t& phai ghi lién tuc tir
s6 01 cho dén hét nim, khdng dwoc lay s6 kém theo chit cai, ky tu khac.

Piéu 21. Lap, quan Iy va sit dung so trong hoat dong cong chimng

1. TH chirc hanh nghé céng chimg phai 1ap, bdo quan va luu trit cac loai sb sau day:

a) $6 yéu chu cdng chimg (MAu TP-CC-33); sb céng chimg giao dich (Miu
TP-CC-34); sb cong chimg giao dich dién tr (Mau TP-CC-35) (néu c6 cung cip
dich vu cong chimg dién tr);

b) Sb chimg thuc ban sao; s6 chimg thuc chit ky; sé chimg thuc chit ky nguoi
dich theo quy dinh cta phap luat ching thuc;

c) S theo dai viéc st dung lao dong (Mﬁu TP-CC-36);, s6 vin thu, lvu trit, sb
ké toén, tai chinh va céc loai sb khac theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

2. Co quan dai dién ngoai giao phai lp, bdo quan va luu trit céc loai sb sau déy:

a) Sb yéu cau cong chimg; s6 cong chimg giao dich; s6 cong chimg giao dich
dién tir (néu c6 cung cép dich vu céng chimg dién tir);

b) S6 chimg thuc ban sao; s6 chimg thuc chit ky; s6 chimg thuc chit ky nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat chiung thue.
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Co quan da1 dién ngoai giao lap cac ) quy dinh tai diém a, b khoan nay theo cac
mau twong tu nhur cac miu s6 yéu cau cong chimg (Mau TP-CC-33), s6 cong chimg
giao dich (MAu TP-CC-34), s6 cdng chimg giao dich dién t& (Mau TP-CC-35) (néu
¢6 cung cdp dich vu cbng chimg dién t&r) ban hanh kém theo Théng tw nay, cic
mAu sb theo quy dinh ctia phap luat chimg thuc va diéu chinh cac thong tin vé chi
thé, dia diém, nguot ky, dong dau Co quan dai dién ngoai giao va cac ndi dung
khac co lién quan dé phu hop vad1 hoat dong cong chimg, chimg thuc cua Co quan
da1 dién ngoai giao.

3. Viéc lap, bao quan, luu trit cac loai sb theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Piéu nay duoc thuc hién theo quy dinh clia phap ludt vé cong chimg, chimg thuc,
lao dong, luu trit, thué, ta1 chinh va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Diéu 22. Bio cao vé td chirc va hoat ddng cong ching

1. Uy ban nhén dan cép tinh béo cdo B6 Tu phip vé td chic va hoat déng
cong chimg tai dia phuong trong Béo cédo két qua cong tac tu phap hing nim
gu1 BO Tu phap.

2. Néi dung béo cdo vé td chirc va hoat déng cong ching tai dia phuong bao
gém nhitng vén dé co ban sau day:

a) Tinh hinh té chitc va hoat déng céng chimg tai dia phwong: S6 lwong cong
chimg vién va td chirc hanh nghé cong chimg; viéc cap, cap lai thé céng chimg
vién; viéc thu hoi thé cong chung vién; viéc thanh lap va hoat dong cua cac t6 chire
hanh nghé cong chung; két qua hoat dong cua cac t6 chic hanh nghé cong chung
(tdng s6 viéc cong chimg, chimg thuc, s6 phi cong chimg, phi, gia dich vu theo yéu
cau lién quan dén viéc cong ching, phi chimng thwe va cac chi phi khac);

b) Thuan lo1, kho khan, vudng mic trong qua trinh t6 chirc va hoat dong cong
chung va dé xuit, kién nghi (néu cO).

¢) Panh gid cong tac quan Iy nha nudc dbi véi to chirc va hoat déng cong
chimg tai dia phuong; d& xuat, kién nghi va giai phap ning cao hiéu qua, hiéu luc
quan ly nha nudc.

Diéu 23. Kiém tra vé té chirc va hoat dong cong chirng

1. S& Tu phap giup Uy ban nhéin dan cép tinh thue hién kiém tra vé t6 chirc va
hoat dong cong chimg tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra dét xuét theo
yéu cau ctia Uy ban nhin dan cip tinh, Bé Tu phap hoic trong truong hop phat
hién c6 dau hidu vi pham phap luét, giai quyét khiéu nai, t6 c4o.
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Cuc Bb tro tu phap gitp B6 trudng B Tu phap thuc hién kiém tra vé t6 chuc
va hoat dong cong chimg trong pham vi toan qudc. Cuc B4 tro tu phap thuc hién
kiém tra dét xuit theo yéu ciu ctia B& trudng Bo Tu phap hodc trong truong hop
phat hién co dau hiéu vi pham phap luat, giai quyét khiéu nai, tb cdo.

Viéc kiém tra dinh ky phai duoc lap ké hoach; thoi gian va no1 dung kiém tra
phii dwoc thong bao bang vin ban cho doi tuong kiém tra chim nhat la 15 ngay
truedc ngay tién hanh kiém tra.

2. Vidc kiém tra tap trung vao cac ndi dung chi yéu sau day:

a) D61 véi th chire hanh nghé cong chimg: Viéc dang ky hoat dong va dé nghi
cap, cap lai, thu hdi thé cong chimg vién; viéc gidi quyét cac yéu cau cong chimg;
viée lap, quan 1y, str dung, Iuu trit céc loai sé sach va céc gidy to, hd so, tai lidu ¢o
lién quan; thuc hién quy dinh vé& bao céo, lao déng, théng ké, thué, tai chinh, ké
toan, phong chéng rira tién va viéc thuc hién cac quyén, nghia vu khac cta t5 chirc
hanh nghé cong chimg, cong chimg vién hanh nghé tai t6 chirc theo quy dinh cia
Luit Céng chimg, cac vin ban hudéng dan thi hanh va phap luat ¢6 lién quan.

b) Ddi véi td chirc x3 hdi - nghé nghiép clia cdng chimg vién: Viéc két nap, rat
tén khoi danh sach hoi vién, boi dudng nghiép vu; giai quyét, khiéu nai, tb cao; xir
Iy ky luat; viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé bao cdo, tai chinh, ké toan,
thémg ké va viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc cta td chirc x3 héi - nghé
nghiép cua cong chung vién theo quy dinh cia Luat Cong ching, cac van ban
hudng dan thi hanh, Piéu 18 Hiép ho1 cong chimg vién Viét Nam va phap ludt co
lién quan.

¢) B6i v6i S& Tu phap: Viée thanh lap Phong cong chimg, Vin phong cong
chimg; cép, cép lai, thu hdi gidy ding ky hoat déng cta Vin phong cong ching;
cfip, cfip lai, thu hdi thé cong chung vién; quan ly vé tap su hanh nghé cong chung;
cong tac kiém tra, bao cao dinh ky, béo cao dot xuat; 1ap, quan Iy, sir dung sb sach;
quan ly, van hanh co s& dit liéu cong chimg cua dia phuong va viéc thuc hién cac
nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ciia Luat Cong chimg, céc vin ban hudng
dan thi hanh va phap luat c6 lién quan.

3. Phuong thirc kiém tra bao gom: Kiém tra truc tiép; kiém tra gian tiép qua
bao cao.

4. Hinh thtre kiém tra bao gom:

a) Kiém tra theo ké hoach d duoc co quan c6 thim quyén phé duyét;
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b) Kiém tra dot xuét khi phat hién co quan, t& chirc, c4 nhan c6 diu hiéu vi
pham phap luat hoac theo yéu cAu clia viée gial quyét khiéu nai, tb cdo, kién nghi,
phan anh, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc hodc do B truéng Bé Tu phap hodc
cap co thdm quyeén giao.

5. Thoi han kiém tra la khoang tho1 gian doan kiém tra lam viéc truc tiép Vo1
dbi tuong kiém tra. Tuy theo hinh thirc, nd1 dung, pham vi kiém tra va cac diéu
kién bao dam, ngudi ra Quyét dinh kiém tra xac dinh vé théi han kiém tra nhung
khéng qua 10 ngay lam viéc. Truong hop can thiét, Trudng Poan kiém tra béo céo
ngudi ra Quyét dinh kiém tra gia han thoi han kiém tra nhung khéng qua 10 ngay
lam viéc.

6. Doan kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién ding ndi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong truong hop cén thiét (thoi gian gia han t6i da bang
thoi han kiém tra da thong bao trude do);,

¢) Yéu cau doi twrong kiém tra cung cap thong tin, gidy to, ho so, tai lidu lién
quan dén noi dung kiém tra;

d) Lap bién ban kiém tra, xdy dung bao céo két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan cia bién ban, bao cao do;

d) Xtr Iy theo thdm quyén va chuyén co quan cé thim quyén, ngudi c¢6 thim
quyén trong truong hop phat hién vi pham vé t6 chirc va hoat déng cong chimg;

¢) Bao mat thong tin lién quan dén qua trinh kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

7. Dbi twong kiém tra cd cic quyén va nghia vu sau day:

a) Déi twong kiém tra ¢6 cdc quyén: D& nghi thanh vién Doan kiém tra va cac
co quan, t6 chirc ¢6 lién quan gitt bi mat thong tin trong qua trinh kiém tra theo
quy dinh ctia phap luat; nhin bién ban kiém tra va yéu ciu gii thich ndi dung bién
ban kiém tra; béo luu ¥ kién trong bién ban kiém tra; tir choi cung cép thong tin,
gidy to, ho so tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém tra, trir truong hop phép
luat cé quy dinh khac; t6 cao hanh vi vi pham phép luat trong qua trinh kiém tra va
cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat;

b) Déi twong kiém tra co cac nghia vu: Chép hanh quyét dinh kiém tra d3 duoc
ban hanh; cung cép kip thoi, d?ly du, chinh xac cac thong tin, giéy t&r, ho so, tai lidu
lién quan dén ndi dung kiém tra theo yéu cau cia Poan kiém tra va chiu trach
nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua thoéng tin, giﬁy td, hé so,
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tai liéu di cung cip; ky bién ban kiém tra sau khi két thuc kiém tra; chip hanh
quyét dinh ctia Poan kiém tra va cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

8. Trinh tu, tha tuc kiém tra dwoc tién hanh nhu sau:

a) Cong bd ndi dung, chuwong trinh kiém tra khi bit diu tién hanh kiém tra vé
t5 chitc va hoat dong cong chung;

b) Bbi chiéu, kiém tra, ddnh gi4 noi dung bao cao va cac sb sach, gidy to, hd
so, tai liéu duge xuat trinh theo quy dinh cta phap luat;

¢) Lap bién ban vi pham phap luit (néu c) trong qué trinh kiém tra; 1ap bién
ban kiém tra ve to chirc va hoat dong cong chung sau khi ket thuc kiem tra.

d) Ban hanh Két luén kiém tra;

d) Xt Iy theo thdm quyén hoidic dé nghi co quan c6 thim quyén xi Iy hanh vi
vi pham phap luat trong to chirc va hoat dong cong chung (néu co).

9. B6 Ngoai giao quyét dinh viéc kiém tra vé t& chirc va hoat dong cong chimg
do vién churc ngoai giao thuc hién & nwdc ngoai theo tham quyén.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Biéu méu kém theo

Ban hanh kém theo Thong tw nay céc biéu mau sau dy:

1. Gidy dé nghi céng nhén twong duong dio tao nghé céng chimg (Mau TP-
CC-01).

2. Pon dé nghi bd nhiém céng chimg vién (Mau TP-CC-02).

3. Pon dé nghi mién nhiém cong chimg vién (Mau TP-CC-03).

4. Bon dé nghi b6 nhiém lai cng chimg vién (Mau TP-CC-04),

5. Don dé nghi cap thé céng chimg vién (Mau TP-CC-05).

6. Pon dé nghi ding ky hoat déng ctia Vin phong cong chimg va dé nghi cap
thé cong chimg vién (Mau TP-CC-06).

7. Pon dé nghi thay b1 ndi dung dang ky hoat dong cia Vin phong cong
chirng va de nghi cap/cap lai/thu ho1 thé cong ching vién (Mau TP-CC-07).

8. Don dé nghi cép lai thé céng chimg vién (Mau TP-CC-08).
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9. Pon dé nghi thanh 13p Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-09).

10. Pon dé nghi ding ky hoat dong cia Vin phong cong chimg hop nhét va dé
nghi cap thé cong chimg vién (Mau TP-CC-10).

11. Pon dé nghi thay déi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg
nhén sap nhip va dé nghi cip/cép lai/thu hoi thé céng chimg vién (MAu TP-CC-11).

12. Pon dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat déng ctia Vin phong cong
chimg nhan chuyén nhuong von gop va dé nghi cap/cap lai/thu hoi thé cong ching
vién (Mau TP-CC-12).

13. Pon dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cta Vin phong cong chimg
duoc ban va dé nghi cap/cép lai/thu hdi thé cdng chimg vién (Mau TP-CC-13).

14. Giay chimg nhan hoan thanh bdi dudng nghiép vu cong chimg (Mau TP-
CC-14).

15. Quyét dinh cip thé cbng chimg vién hodc cap lai thé cong chimg vién
(Mau TP-CC-15).

16. Quyét dinh thu hdi thé céng chimg vién (Mau TP-CC-16).

17. Quyét dinh cho phép chuyén doi Phong cong ching thanh Vin phong cong
chimg (Mau TP-CC-17).

18. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cong chimg (Mau TP-CC-18).

19. Quyét dinh cho phép hop nhit Vian phong cong chimg (Mau TP-CC-19).

20. Quyét dinh cho phép sap nhip Vin phong c¢ong chimg (Mau TP-CC-20).

21. Quyét dinh cho phép chuyén nhwong toan bd phan von gép cia toan bd
thanh vién hgp danh ctia Van phong céng chimg (Mau TP-CC-21).

22. Quyét dinh cho phép bén Vin phong cong chimg dwoc td chirc va hoat
dong theo loai hinh doanh nghiép tw nhian (Mau TP-CC-22).

23. Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-23).

24, MAu bién hiéu cia td chirc hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-24).

25. MAau thé cong chimg vién (Mau TP-CC-25).

26. Mau 101 chimg clia cong chimg vién ap dung chung d6i véi giao dich (Mau
TP-CC-26).

27. MAu 161 chimg cta cong chimg vién d6i v6i hop dong Gy quyén trong
treong hop bén Gy quyén va bén dwoc ty quyén khong thé cing dén mot t chirec
hanh nghé cong chimg (Mau TP-CC-27).
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28. MAu 1&i chimg ctia céng chimg vién dbi véi di chuc va vin ban sira doi, bd
sung, thay thé, hiy b di chiic (Mau TP-CC-28).

29. Mau 101 chimg clia céng chimg vién d6i véi vin ban phén chia di san (Mau
TP-CC-29).

30. MAu 161 chimg clia cng chimg vién dbi véi vin ban tir chéi nhéan di san
(Mau TP-CC-30).

31. Mau 1i chimg clia cong chimg vién ap dung doi véi giao dich cong chimg
dién tr true tiep (Mau TP-CC-31).

32. Mau 101 chimg cta cdng chimg vién 4p dung ddi véi giao dich cong ching
dién ti truc tuyén (Mau TP-CC-32).

33. 6 yéu cau cong ching (Mau TP-CC-33),

34. S6 cong chimg giao dich (MAu TP-CC-34).

35. 86 cong chimg giao dich dién tir (MAu TP-CC-35).

36. S6 theo dbi viéc sir dung lao déng (Mau TP-CC-36).

Di¢u 25. Trach nhiém khai thic, st dung thong tin trong Co sé di liéu
quéc gia vé dan cu

1. Co quan co thim quyén, cbng chirc, vién chic, ca nhan dugc giao tiép nhén,
gidl quyét thi tuc hanh chinh c6 trach nhiém khai thac, st dung thong tin trong Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Viéc khai thac, sir dung théng tin trong Co s& dit lidu qudc gia vé dan cu
duoc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop nop hd so truc tuyén: cac thong tin dwoc khai thac tir Co sé dit
l1éu quéc gla vé din cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguol thuc hién tha tuc
hanh chinh khéng cin ké khai. Néu céc thong tin khong duoc tu dong dién vao
biéu miu thi ngudi thue hién tha tuc hanh chinh ké khai day da.

b) Truéng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hoic qua buu chinh): ngudi thue
hién thd tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cac thong tin thudc do6i twong khai thac, st dung theo khoan 1 Diéu nay bao
gf‘)m: G101 tinh; quéc tich; no1 thuong tru; noi tam tr; noi1 ¢ hién tai.

Dié¢u 26. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tw nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2025.

2. Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nim 2021 cta B trudng
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B& Tu phap quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg;
Diéu 3 Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15 thang 5 nim 2024 ctia B6 trudng B6
Tu phap stra di, bd sung 08 Théng tur lién quan dén thi tuc hanh chinh trong linh
vuc bd tro tu phap hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Thong tw nay ¢ hiéu luc thi
hanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 29 Piéu 30 cta Théng tu s6 01/2021/TT-
BTP va cac diém |, m khodn 3 Piéu 3 ciia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP.

Diéu 27. Diéu khoan chuyén tiép

1. Thé céng chimg vién duoc cip trude thoi diém Théng tu nay co hiéu luc thi
hanh tiép tuc co gia tr1 st dung.

Trong trudng hop cong chimg vién thay dbi noi hanh nghé thi t6 chirc hanh
nghé céng chimg noi chuyén dén dé nghi cap thé cho cong chimg vién d6 theo quy
dinh tai Didu 14 ctia Thong tu nay; truong hop cdng chimg vién khéng thay dbi tb
chirc hanh nghé céng chimg nhung bi mét, bi hong thé, Vin phong cong chimg
thay ddi tén thi cong chimg vién dé nghi cp lai thé theo quy dinh tai Piéu 16 cta
Théng tw nay. Viéc cép, céip la1 thé cong chimg vién duogce thuc hién theo quy dinh
cua Thong tu nay.

Quyét dinh cép, cép lai thé cong chimg vién ciia S& Tu phap phai ghi rd viéc
thu hoi thé cong ching vién di cip trude diy. Coéng chimg vién ndp cho S& Tu
phap thé cong chimg vién di duoc cip; truong hop thé di bi miét thi phai bao cao
S& Tu phap bang vin ban.

2.8 cong chung giao dich, s6 theo di viec st dung lao dong dugc lap truoc
ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc duoc sir dung dén hét nim 2025,
trir treomg hop t6 chirc hanh nghé céng ching mudn lap s6 theo quy dinh ctia
Thong tu nay.

3. Gifiy dang ky hoat dong cua Van phong cong chung dugc cfip trude ngay Thong
tr nay c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc duoc sir dung. Viée cp lai gidy ding ky hoat déng
cho Vin phong cong chimg da duoc cap Gidy ding ky hoat dong true ngay Thong tu
nay c¢o hiéu luc thi hanh duoc thue hién theo quy dinh cua Thong tu nay./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG

Mai Luong Khoi
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Mau TP-CC-01
(Ban hémh kém theo Théng tir 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

3x4 cm

Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG DPUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

KANh GO oo (D

T61tén la (ghib&ngchi?inhoa):........,.............‘....,.....,Giditmh(Z):......

Ngay, thang, nam sinh:........./........../..............Quédctich (3)..............
S6 thé cin cudce cong dan/S6 thé cin cude/So dinh danh cd nhan:................... :
Ngay, thang, nim cap (4)....... [oooid ... :Noi cap (5): ........ (doi voi thé

cdn cuwdc cong dan/thé cdan cuoc)

Not thuong trit (6): ... ..o oo e

Not dhien tar (7): ... oo
Pién thoai: ..,...............,.Email(néucé): ....................................
Pé nghi xem xét cong nhin twong dwong dao tao nghé céng chimg & nuwdc
ngoat q&‘)i vol van bang: T I ;SO hieu: ...
Ngay cap:...... Foood oy NOT AP o

T61 cam doan nhitng thong tin cung cap néu trén la dung su that, néu sai to1

xin chiu toan bo trach nhiém theo quy dinh cia phap luat./.

Tinh (thanh pho), ngay....... thang......ndm......
Nguéi dé nghi
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi nguwoi ¢é tham quyén cong nhan tuong dwong déi véi nguoi
dwoe dao tao nghé cong chimg & nude ngodi.

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (3), (6), (7):

- Truwong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé diF licu
quéc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thwe hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cac théng tin khéng duoc tw déng dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dc’fy du.

- Truong hop ndp ho so gidy (ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngwoi thue
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc siv dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha nuée cung cap dich vu céng tre tuyén.
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Mau TP-CC-02
(Ban hémh kém theo Thong tw s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

anh

3x4 cm

PON DE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh g oo (1)

I. THONG TIN CA NHAN:

T61 tén 12 (ghi bang chif in HOA): ................coocooeooooeooooeeeoeeeeee e,
GIOT NN (2): 1
Ngay, thang, nam sinh: ............ [, o, Qudc tich (3): ov.oovove .

Ngay, thang, nim cip (4): ........ A [, L Noi cap (5): v,
(doi voi thé cdn cudc cong dan/thé cdn cudc)

NO1 thuong trll (6): ...ovvoiii e

Piénthoar: ... Email (n€uco): ...
SO va ngay, thang, nam cap, noi cap cua bang ci nhan luat hodc thac si luat
hodc t1en ST IUat . ..

S6 va ngay, thang, nim cap cla chimg chi dao tao nghé céng chimg (trucmg
hop c6 thoi gian dao tao nghé cong chirng la 6 thang thi bo sung thong tin thude

Pi duoc Hoi dong kiém tra két qua tip su hanh nghé cong chimg lan thir. ...
cAp Gidy chimg nhan két qud kiém tra tip sw hanh nghé céng ching sb:
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I1. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dit 18 tudi dén nay);

Thoi gian Chitc danh, chitc | Tén co quan, to Giﬁy to chirng
(tir..../.../... dén | vu, cong viéc duoc chirc, don vi minh théi gian
BV giao cong tac phap luat

IIL. DA BI KET AN

(Ghi ddy dii cdc tgi danh, s6 va ngay ra ban dn, ké ca trong truong hop da
dwge xoa dn tich; néu khong co thi ghi “Khong c6”)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi ddy dii cdc hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky ludt, dp dung bién phdp xir
Iy hanh chinh, néu khéng co thi ghi “Khéng c6”’)

V. THUOC CAC TRUONG HOP KHONG DUCQC BO NHIEM CONG
CHUNG VIEN THEO QUY PINH CUA LUAT CONG CHUNG
(Ghi cu thé timg truong hop; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thuéng; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

T6i lam Pon nay dé nghi duoc bd nhiém cong chimg vién Toi cam doan
khong thudc cac truong hop khong dwoc bd nhiém cong chimg vién theo quy dinh
ctia Ludt Coéng chimg. T6i cam doan tudn thi cic nguyén tic hanh nghé cong
chimg, thuc hién dy dd cac nghia vu, trach nhiém ciia céng chitng vién theo quy
dinh cta phap luat.
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Tbi xin chiu toan bod trach nhiém vé tinh chinh xéc, xac thuc cua cac thong tin
néu trén va cac gidy to khac duoc cung cip trong hd so dé nghi bd nhiém cong
chimg vién; néu sai to1 xin chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh cta phap luat./.

Tinh (thanh pho), ngay.......thang......ndm......
Nguoi dé nghi
(Chir ky/chit ky 56, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi nguoi cé tham quyén bé nhiém céng chimg vién.

2. Cdc théng tin sé6 (2), (3), (4), (3), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin duoc khai thac tir Co sé dit liéu
quéc gia vé dan cu dé tw déng dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thi tuc hanh chinh
khéng cén ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc tw déng dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truomg hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hode qua dich vu buu chinh): Ngwoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Théng tin s6 (8): Ghi tén té chirc hanh nghé céng chimg noi tap su.

4. Théng tin 56 (9): Truong hop khéng phdi kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng
chumng thi ghi ré ly do.

5. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha nuée cung cdp dich vu cong true tuyén.
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Mau TP-CC-03

(Ban hanh kém theo Théng tw 505/2025/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

anh

3xd cm

PON PE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinhg@i: .. (D)

T6i tén la (ghi bdng chitinhoa): ........................ , Gio1 tinh (2): o
Ngay, thang, ndm sinh: ............. [, [, - Qubc tich 3):... .o ..
S6 thé cin cude cong dan/thé cin cude/S6 dinh danh ca nhan: ...,
Ngay, thang, nim cﬁp “@): ... foviii [ooiein. . Noi cé‘ip (=) S
(d6i véi thé cin cudc cong dan/thé ciin cudc)
No1 thuong trl (6): .....oovo i
NO1L G hIEN a1 (7): e
Piénthoai: ... Email (néu (170 ) S

Pi duoc bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg vién theo Quyét dinh sb:

Qua trinh hanh nghé c6ng chimg tir khi dwoc bd nhiém/bd nhiém lai cong
Chimg ViEn AN NaY (8): .. ... oo

T6i lam DPon nay dé nghi dwoc min nhiém céng chimg vién vi Iy do
Tbi cam doan nhing thong tin cung cap néu trén la ding su thit; néu sai toi xin
chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.

T61 cam doan di thuc hién diy du cac nghia vu cta cdng chimg vién va chiu
trach nhiém vé nhiing viéc cong chimg da thuc hién./.

_ Xacnhin cia Tinh (thanh phd), ngay.....thng.....ndm......
Vian phong cong chitng (9) Nguéi dé nghi
(Chi ky/chit ky 56, ho tén ciia v A g un
nguoi xdc nhdn,; daw/chir ky sé (Chit ky/chit ky 50, ho tén)
ciia té chirc)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguoi co tham quyén mién nhiém cong chimg vién.

2. Cdc théng tin sé6 (2), (3), (4), (3), (6), (7):

- Truong hop nop hé so true tuyén: Cdc thong tin dwoc khai thac tw Co so dir liéu
quéc gia vé dén cur dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thue hién thit tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nop hé so gi.:’fy (nop truc n’ép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Thong tin s6 (8): Cung cc’fp dc’fy di tén, dia chi tru sé ciia cdc té chirc hanh nghé
cong chimg, thoi diém bat dau va két thiic hanh nghé tai timg t6 chirc hanh nghé céng
chimg ma cong chimg vién d@ hanh nghé tinh dén thoi diém dé nghi mién nhiém; trong
truwong hop céng chimg vién chua hanh nghé thi ghi ré: “chwa hanh nghé”.

4. Théng tin 56 (9): Truong hop noi hanh nghé ciia céng chimg vién tai thoi diém de
nghi mién nhiém la Vin phong cong chimg thi Truwong Vin phong cong chimg xdc nhan
16 vige cong chimg vién dd hoan thanh cdc nghia vu ciia minh déi véi Vin phong céng
chimg do; truomg hop noi hanh nghé ciia éng chimg vién tai thoi diém dé nghi mién
nhiém la Phong cong chiumng thi khong phai co xdac nhan nay.

5. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi duoc siv dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan 1 nha meée cung cap dich vu céng true tuyén.
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Mau TP-CC-04
{Ban hémh kém theo Théng tu s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN

3x4 cm

Kinhgat: ... (D)

I. THONG TIN CA NHAN:

T61 tén 12 (ghi BANG CHIF iN HOA): ....ov.ov.ovoeoeeeeeeeeeeeeee e
GAGT I (2): .ot
Ngay, thang, nim sinh: ._...../........./ ..., Qudc tich (3): ..o
S6 thé cin cudc cong dan/Sé thé cin cude/SH dinh danh canhan: ... :

Ngay, thang, nim cap (4):....../....../......, Noi cép (5): o
(doi véi thé cdn cude cong dan/thé cdn cude)

Not thuwong trll (6): ..o
NO1 G hIEN a1 (7): e
Piénthoat: ... Email (néu CO) e,
D3 duoc bd nhiém cong chimg vién theo Quyét dinh $6: ......o.ooooovooiviiiiii.
NEAY ..o/ CTA e, ;
Pi duoc/bi mién nhiém cong chung vién theo Quyét dinh $6:.ooovoo
ngay....../....J....cia.............;lydomién nhi€m: ...

II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dugc b6
nhiém cong chimg vién cho dén nay)

Thei gian Chitc danh, chixc vu, Tén co quan, to Ghi chu
(tir..../../..dén | cong viéc duge giao chirc, don vi
idd)
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IIL. PA BIKET AN (tinh tir thoi diém doc bé nhiém cong chimg vién cho dén nay)
(Ghi ddy dii cdc t6i danh, sé va ngay ra ban dn, ké ca trong truong hop da
duwoc x6a dn tich; néu khéng co thi ghi “Khéng ¢c6”)

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh
tir thoi diém dwoc bé nhiém cong chirng vién cho dén nay)

(Ghi day dii cac hinh thirc va thoi gian bi xir Iy ky ludt, xir phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé cong chimg, néu khong co thi ghi “Khéng c6”)

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM, BO NHIEM
LAI CONG CHUNG VIEN THEO QUY PINH CUA LUAT CONG CHUNG
(Ghi cu thé ting truong hop; néu khong co thi ghi “Khéng c6”)

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thudng; néu khong co thi ghi “Khéng c6”)

Tai thoi diém lam Pon nay, 1y do mién nhiém néu tai phan I khong con (ghi 18
tai sao va gidy to chimg minh 1a g1). ... ... e

T61 lam Pon nay dé nghi dugc bb nhiém lai cong chimg vién. Té1 cam doan
khéng thudc cac truong hop khong duoc bd nhiém, bd nhiém lai cong chimg vién
theo quy dinh cta Luit Coéng ching. T6i cam doan tun thi cic nguyén tic hanh
nghé cong chimg, thuc hién day di cac nghia vu, trach nhiém ctia cong chimg vién
theo quy dinh cua phap luat.

T61 xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, xac thuc cua cac thong tin néu trén
va cac gidy to khic dwoc cung cz’ip trong hd so d& nghi bd nhiém lai cong chimg
Vién, néu sai toi xin chiu toan b6 trach nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh pho), ngay.......thang......ndm......
Nguoi dé nghi

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguoi cé tham quyén bé nhiém lai céng chimg vién,

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (3), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin duoc khai théc tir Co sé diF liéu
quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thwe hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cac théng tin khéng duoc tw déng dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hode qua dich vu buu chinh): Ngwoi thue
hién thit tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién twr twong tac khi co' quan quan ly nha nwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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Mau TP-CC-05
{Ban hémh kém theo Théng tu s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

CAP THE CONG CHUNG VIEN
(Déi véi cong chirng vién ciia Phong céng chirng)

Kinh gtti: S& Tu phép tinh (thanh phd)...............c.c.........

Tén Phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):...................cs oo,

Piaa ChitrU SO

Dé nghi S& Tu phép cAp thé céng chimg vién cho cac cong chimg vién sau day:

Ho va tén; Ngay, thang,
nam sinh; So thé cin

cude cong dan/So thé S6, ngay, thang,
cin cuéc/S6 dinh danh | nam ciia Quyét dinh
STT | canhan; Noi cu tra cua b nhiém/b6 nhiém Chir ky Ghi cha
cong chitng vién tai tinh, | lai cong chirng vién
thanh pho truc thudce
trung wong noi Phong
cong chirng co tru s (1)
1
2

Tinh (thanh phé), ngay.......thdng......nam......

Truéng Phong cong chirng

(Chik ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s ciia té chirc)
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Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Co quan co tham quyén, can b, cong chire, vién chire, ca nhan
dwoe giao trdch nhiém tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu céng
co trach nhiém khai théc, sir dung théng tin vé cur trii ctia cong déan trong Co s¢ diF liéu
quoc gia vé dan cw dé gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng. Truong hop
khéng thé khai thac dwoc théng tin cur trii ciia cong dan, co quan c6 tham quyén, can b,
céng chire, vién chire, cd nhdn dwoc giao trach nhiém tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong co thé yéu cau céng dan nép ban sao hodc xudt trinh mét
trong cde gidy tor c6 gid tri chimg minh théng tin vé cu trii.

2. Céde théng tin tai biéu mau nay dong thoi duoc sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha nuée cung cdp dich vu cong truc tuyén.
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Mau TP-CC-06
{Ban hémh kém theo Théng tur s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG VA PE NGHI CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........................

,,,,,,, [ i

3. D1achi tru sG (1) oo
biénthoal:.................... Fax (néu ¢6): ....cocoovev.., Email (néu ¢6): ..................
TWEDSILE (FIEU CO): ..ottt

4. Trudng Vin phong cong ching:

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.................cccocoocooev... Gidi tinh (2).....oo
Ngay, thang, nam sinh: ............ foooiininn [, - Qubc tich (3): ..o
S6 thé cin cudc cong dan/SH thé cin cude/S6 dinh danh ca nhan: .................. -,
Ngay, thang, ndm cap (4):......./ooocoo.... A s NOT CAP (5):vreeroereeeeeer,
(dbi véi thé cdn cude cong dan/thé cdn cudrc)
NO1 thurong trl (6): ....ooveiiieeeee et
NOT G 18N t1 (7): 1o
Piénthoar:....................... Email: L
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5. Danh sach c6ng chimg vién (khong bao gom Trudng Vin phong cong chimg):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; S6
thé cin cudc cong
dan/S6 thé can
cuéc/S6 dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nam cs"ip, noi cé"ip

S6, ngay, thang,
nam cua Quyet
dinh b
nhiém/b6 nhiém
lai cong chirng
vién

Cong chirng
vién hop
danh/Cong
ching vién lam
viéc theo ché dd

hop dong

Chit ky/chit ky

-~
S0

6. Vin phong céng chimg dé nghi S& Tu phép cip thé céng chimg vién cho
cac cong chitng vién c6 tén tai diém 4 va 5 néu trén.

Tinh (thanh pho), ngay......thdng......ndm.........
Trudéng Vin phong cong chitng

(Chik ky/chir ky 56, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé sé nha, dwong/vhé, phwong/xd tinh/thanh phé;
truong hop khéng co sé nha, dwong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru
G (thén, ap, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thic tir Co sé diF liéu
quéc gia vé dan cuw dé tw dong dién vao biéu méu, nguoi thwe hién thu tyc hanh chinh
khéng cén ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw déng dién vao biéu méu thi nguoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai dc’fy du.

- Truomg hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngwoi thue
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwee sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



40 CONG BAO/S6 757 + 758/Ngay 18-6-2025

Mau TP-CC-07
{Ban hémh kém theo Théng tur s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG VA PE NGHI CAP/CAP LAI/THU HOI THE

CONG CHUNG VIEN
Kinh glri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...............coocoevii,
1. Tén Vin phong céng chimg (ghi bang chit in hoa): ...
2. 1A ChL tTU SO .o
Dién thoai: .....................; Fax (néu c6): .............. . Email (néu ¢6): .................
3. Gidy ding ky hoat ddng $6:.....................oooo..... . Ngay cAp .../,

4. Ho va tén Trudng Van phong cong chimg: ...
Hovatén:...........ccooeiveiii. ; Ngay, thang, nim sinh: ........ Lo [ :
S6, ngay, thang, nim cta Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching

Pé nghi S& Tu phap cap thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay, thang,
nam sinh; So thé can
cudc cong dan/So thé

S6, ngay, thang, nam

ciia Quyét dinh bo Cong chirng vién hop

danh/Cong chirng vién

hiém/bd nhiém lai 3
STT can cudc/So dinh danh n ].Fm o'n “'“31,. A lam viéc theo che do
o " i cong ching vién : 2 .
ca nhén; Ngay, thang, hop dong
nam cap, noi cap
1
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Dé nghi S& Tu phap cép lai thé cong chimg vién cho céc cong chimg vién sau

day (3):

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; S6
thé can cudc cong

STT dan/So thé cin
cuéc/S6 dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nim cap, noi cap

Sé, ngay, thang, nam cua
Quyét dinh bo nhlemlbo
nhiém lai cong ching
vién

Cong chirng vién hop
danh/Cong chitng vién
lam viéc theo ché d6 hop
dong

Dé nghi S6 Tu phap thu hoi thé cong chimg vién clia cac cong chimg vién sau

day (4):

Ho va ten; Ngay,
thang, nam sinh; So
thé can cudc cong

STT dan/Sé thé can
cuéc/S6 dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nam c:’gip, noi cép

S6, ngay, thang, nam
cua quet dinh b
nhu_am,-’ho nhieém lai cong
ching vién

Cong chirng vien hop
danh/Cong chirng vién
lam viéc theo ché dd hop
d&ng

. thang ...... nam......

Truong Van phong cong ching
(Chit ky/chif ky so, ho tén; dau/chir ky so ciia
to churc)
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Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Céng chimg. Trwong hop thay déi Trueng Vin phong céng
chimg thi phai ghi day dii théng tin vé Trudng Viin phong cong chimg méi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung @61 véi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ngi
dung déiing ky hoat dgng do bé sung cong chimg vién hop danh hodc céng chimg vién
lam viée theo ché dg hop déng.

3. Théng tin 56 (3): Ap dung d6i véi trwomg hop thay déi ndi dung ding ky hoat déng
do Vin phong céng chimg thay déi tén.

4. Théng tin 56 (4): Ap dung d6i véi trwomg hop thay déi ndi dung ding ky hoat déng
do cong chung vién khong con lam viéc tai Van phong cong chung.

5. Cac théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwee sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.
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Méu TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

, DON DE NGHI )
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtti: S& Tu phép tinh (thanh phd) ...,

T6i tén la (ghi bang chirinhoa):................... ,Guottinh (1)................... i
Ngay, thang, nim sinh:........../......./......; Qudc tich (2): ..o
S6 thé cin cude cong dan/Sé thé cin cude/SH dinh danh canhan: ... -,
Ngay, thang, nim cip (3): .../ s NOLCAP (4): oo

(doi voi the can cwoc cong dan/thé can cudc)

1A Chl trU SO e

Di duoc cap Thé cong chimg VIEN SO: .......o..ooooveooooooeee oo

Ly do dé nghi cap lai Thé cong chimg VIEn: ..........oocoovoovoooveoieoeoeeeee, S

T&i xin chiu trach nhiém vé nhimg théng tin cung cip néu trén va cam doan
tuan thi cac nguyén tac hanh nghé cong chimg, thuc hién day du cac quyén, nghia
vu cta cong chimg vién theo quy dinh cua phap luat,

Xac nhan cua Truwong Phong cong Tinh (thanh phd), ngay......thang......ndm......
ching/Trudéng Van phong cong chirng Nguoi de nghi
vé viéc cong ching vién dang hanh nghé (Chit ky/chit ky s6, ho tén)

tai to chitrc minh
(Chix ky/chit ky s6, ho tén, dau/chit ky so
ctia 16 chiic)
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Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ndp hé so true tuyén: Cdc théng tin duoc khai thic tir Co sé diF licu
guéc gia vé dan cur dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thwe hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cac théng tin khéng duwoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai dc‘fy du.

- Truong hop nop hé so gicfy (nop truc riép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

2. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoe sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha meée cung cap dich vu cong trec tuyén.
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Chiing t61 gdm céc cong chimg vién co tén sau day (1):

Mau TP-CC-09
{Ban hanh kém theo Théng fu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: Uy ban nhan dan tinh (thinh phd)

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; So
thé ciin cuéc cong

S0, ngay thang nim
ctia Quyét dinh bo

STT dan/S6 thé cin R Noi & hién tai (2)
QA A . | nhiém/bo nhiém lai
cudc/So dinh danh ca cﬁ.n chém :Vién.
nhan; Ngay, thang, 8 8
nam cap, noi cap
1
2

de nghi cho phép thanh 13p Vin phong céng chimg véi céc ndi dung sau day:

duoc td chtrc va hoat dong theo loaihinh (3)....................................... ...
2. B I U SO oo

3. Ho va tén Trudng Vin phong cong chimg (ghi bang chit in hoa):

Chuing t01/T01 cam doan khong thudc truong hop khdng dugc tham gia thanh
lap/thanh lap Van phong cong chimg theo quy dinh cua Luat Coéng chimg va thuc
hién day di cac nghia vu d6i véi viée thanh lap Vin phong céng chimg theo quy
dinh cua phap luat.

Tinh (thanh phd), ngay......thang.......ndm.........
Ngudi dé nghi
(Chik ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Truong hop Viin phong céng chimg dwoe t6 chire va hoat ddng
theo logi hinh doanh nghiép tw nhan thi ghi: “Téi la cong chung vién cé tén sau day.”

2. Théng tin 56 (2):

- Truong hop ndp hé so true tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé diF licu
quéc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu méu, nguoi thwe hién thu tyc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cac théng tin khéng dwoc tw déng dién vao biéu mau thi nguoi
thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngwoi thue
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Théng tin 56 (3): Ghi loai hinh céng ty hop danh hodc doanh nghiép tw nhan.

4. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sic dung dé xdy dung biéu mau
dién tw tuong tac khi co quan quan ly nha nwoe cung cap dich vu cong truc tuyen.
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Mau TP-CC-10
{Ban hémh kém theo Théng tur s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DON DE NGHI PANG KY HOAT DONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG HOP NHAT VA PE NGHI CAP THE
CONG CHUNG VIEN

3. P1achitru st (1) oo
Piénthoai:..................... . Fax (néu CO)ivvvi - Email (néu CO): oo
TWEDSILE (FBU CO): oot

4. Truwong Van phong cong ching:

Hovatén:. ... cGioitinh (2):
Ngay, thang, nam sinh: ........... Lo fovoiin, ; Quéc tich (3): ..o
S6 thé cin cude cong dan/Sé thé cin cude/SH dinh danh canhan: ...
Ngay, thang, nim cap (4):....../...... R N1 CAD (5): e
(doi voi thé cdn cudc cong dan/thé cdn cudc)

Not1 thuong trl (6): ...
NOT G h1€N t1 (7): 1.
Piénthoai:........................ Email: o,

5. Danh sach cong chimg vién (khong bao gdbm Truéng Vin phong cong
chimg):
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Ho va tén; Ngay, A . .
thang, nam sinh; S6 i‘;l:gi g‘:“‘ﬁ Céng chimg vién
thé can cuéc cong dinh bé y hop danh/Cong Chit
STT | dan/So thé can cwdc/So hiém/bd nhié chirng vién lam ky/chir ky
dinh danh ca nhén; nl nemno ]lll rem viéc theo ché dg SO
Ngay, thang, nam cap, a w:;ga: e hop dong
noi cap
1
2

6. Vin phong cong chimg dé nghi S& Tu phép cép thé cong chimg vién cho
cac cdng chimg vién c6 tén tai diém 4 va 5 néu trén.

Tinh (thanh phd), ngay......thang

Trwong Vian phong cong ching
(Chit ky/chit ky 56, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé sé nha, dwong/vhé, phwong/xd, tinh/thanh phé;
truong hop khéng co s6 nha, dwong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru
G (thén, ap, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truwong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé diF licu
quéc gia vé dan cuw dé tw dong dién vao biéu méu, nguoi thwe hién thu tuc hanh chinh
khéng cén ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw déng dién vao biéu méu thi nguoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai dc’fy du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp true tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngwoi thue
hién thii tuc hanh chinh ké khai day dit trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwee sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tr twong tac khi co' quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.
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Mau TP-CC-11
{Ban hémh kém theo Théng tur s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DE NGHI THAY DOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG NHAN SAP NHAP VA DE NGHI CAP/CAP
LAI/THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé).........coooovvvceieerorrr.

2. 1A ChI tTU SO oo

Pién thoat: ....................... Fax (nézt co): ................ Email (né‘u CO): oo

Hovatén:...........ccoooiiiiiinn.. . Ngay, thang, nam sinh: ........ Lo, foi.. :
S6, ngay, thing, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

Dé nghi Sé Tu phép cap thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau diy (2):

Ho va tén; Ngay,

théng, nam sinh; 8§ | OO 18y thang, | o ot émg vién
. . oa nam cua Quyet n -
thé can cudc cong dinh bé . hop danh/Cong Chir
STT | dan/Sé thé can cuéc/SH| . . TM500 chig vién lam | ky/chit ky

. A nhiém/bo nhiém o A an £

dinh danh ca nhan; A , viéc theo cheé do SO
" . - % lai cong chitng ’ x :

Ngay, thang, nam cap, vién hop dong

noi cap
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pé nghi S& Tu phap cap lai thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau
day (3):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; S6
thé can cudc cong
dan/S6 thé cin cu6c/S6
dinh danh ca nhan;
Ngay, thang, nam cap,
noi cfip

S, ngay, thang,
nim ciia Quyét
dinh bé
nhiém/bo nhiem
lai cong ching
vién

Cong chirng vién
hop danh/Cong
chitng vién lam
viéc theo ché dd

hop dong

Chir ky/chit
ky so

Dé nghi Sé Tu phap thu hdi thé cbng chimg vién cla cic cdng chimg vién sau
day (4):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; So
thé can cwdc cong
dan/Sé thé cin cudc/S6
dinh danh ca nhan;
Ngay, thang, nim cap,
noi cfip

S$6, ngay, thang,
niam cia Quyét
dinh bé
nhi¢m/bd nhi¢m
lai cong ching
vién

Cong chirng vién
hop danh/Cong
ching vién lam
viéc theo ché d6
hop dong

Chit ky/chi
ky so

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng......ndm......
Truwong Van phong cong ching
(Chir ky/chir ky so, ho tén; dau/chir ky so cua

16 chirc)
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Ghi chu:

1. Thong tin 6 (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung de nghi thay doi theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Cong chimg. Trwong hop thay doi Trueng Vin phong cong
chimg thi phai ghi day dii théng tin vé Trucng Vén phong céng chimg mai.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung d6i voi truong hop Vin phong cong chimg thay d6i néi
dung déing ky hoat dong do bé sung céng chimg vién hop danh hodc céng chimg vién
lam viée theo ché d6 hop dong.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung doi voi truong hop Vin phong cong chimg thay d6i ndi
dung déng ky hoat dong do Vin phong cong chimg thay déi tén.

4. Théng tin s6 (4): Ap dung doi véi truong hop Vin phong cong chimg thay déi ndi
dung ding ky hoat déng do céng chimg vién khéng con lam viée tai t6 chirc hanh nghé
cong chumg.

5. Cdc thong tin tai biéu mau nay dong thoi dwoe sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co' quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.
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Mau TP-CC-12
(Ban hanh kém theo Théng fur 58 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT DONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG NHAN CHUYEN NHUQNG VON GOP
VA PE NGHI CAP/CAP LAI/THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gii: S& Tu phap tinh (thanh phd)..........ooooocooreeree

1. Tén Vin phong cong chimg nhan chuyén nhwong vén gop (ghi bang chit in hoa):

2. 1A I U SO oo
Diénthoai:....................... Fax (néu cé):............... Email (néu ¢6)i...ooooveve ..
3. Gidy diang ky hoat d6ng sO:.......o.ooooovioooo, Ngay cap ....... /... /R

4. Truéng Van phong cong chimg:
Hovatén: ... ; Ngay, thang, ndm sinh: ... [ lo...... :
SH. ngay, thang, nim cuia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg

Dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong céng chimg
nhu sau (1):

Dé nghi S Tur phap ce"ip thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau day (2):
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Ho va ten; Ngay, A . .
thang, nam sinh; S6 50, ngay, thang, Cong ching vién
thé can cudc cong fam tua Q;uyet hop danh/Céng
A 1R gr 2 Tk dinh bo S in 1 Chit ky/chir
STT | dan/So thé can cudc/So hism/ba nhié chirng vién lam s
dinh danh ca nhan; | " eUVPO MMEM | Lise theo ché d6 ky
Nes . -z | laicong ching : A .
gay, thang,'nam cap, vien hop dong
noi cap
1
2

Dé nghi S& Tu phap cép lai thé cong chimg vién cho cic cong ching vién sau

day (3):
Ho va ten; Ngay, A .
thang, nam sinh; So So: neay, thanﬂg, Cong chirng vién
L2 A nam cua Quyet n -
the can cudc cong dinh bé hop danh/Cong Chix
STT | dan/So thé can cudc/So nhiem/ba nhiém chirng vién lam ky/chir ky
dinh danh ca nhén; ; N viéc theo che do 50

Ngay, thang, nam cap,
noi cap

lai cong chitng
vién

hop df’ing

Dé nghi S¢ Tu phap thu hdi thé cong chimg vién cla cac cdng chimg vién sau

day (4):
l:.[9 va t:an, I'\Igay, x| So, ngay, thang, n RN
thang, nam sinh; S6 o £ Cong chitng vién
. o M nam cua Quyet n
the can cwdc cong . z hop danh/Cong s a
A K r 2 Lk dinh bo . A 1 Chir ky/chix
STT | dan/So thé can cwée/So| .. "~ 2 .. chiing vién lam . X
nhi¢ém/bo nhiém ky so

dinh danh ca nhan;
Ngay, thang, nam cap,
noi cap

lai cong ching
vién

viéc theo ché dé

hop dong

Tinh (thanh pho), ngay.....thang......ndm......
Truéng Van phong cong chimng
(Chit ky/chir ky sé, ho tén, dau/chit ky sé cua

té chirc)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Cong chimg. Trwong hop thay déi Trueng Vin phong céng
chimg thi phai ghi day dii théng tin vé Trudng Viin phong céng chimg méi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung @61 voi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ngi
dung déiing ky hoat dgng do bé sung cong chimg vién hop danh hodc céng chimg vién
lam viée theo ché dg hop déng.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung d6i véi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ndi
dung dding ky hoat ddng do Vin phong céng chimg thay déi tén.

4. Théng tin 56 (4): Ap dung @61 véi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ndi
dung ding ky hoat déng do céng chimg vién khéng con lam viée tai t6 chirc hanh nghé
cong chumg.

5. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi duge sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tac khi co quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.
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Mau TP-CC-13
{Ban hémh kém theo Théng tu s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DE NGHI THAY POI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG DUGC BAN VA DE NGHI CAP/CAP LA/
THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giti: S& Tu phép tinh (thanh phé).........coooovvvceieerrr.

1. Tén Vin phong céng chimg duoc ban (ghi bang chik in hoa): ....................
2. DA I U SO oo,

Piénthoai:.................. Fax (néu cd):............... Email (néu cé): ...................

,,,,,,, T
4. Truéng Vian phong cong chimg:
Hovatén:..........ooceeivvennn. , Ngay, thang, ndm sinh: ........ Lo, fo..... X
S6, ngay, thang, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai céng chimg

sau (1):

Dé nghi Sé Tur phép cap thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau diy (2):
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thI-'IQ v tén; lﬁgli‘.yéi $6, ngay, thang, Cone chime via
ang, nam sinh; So | o Ouyét ong chimg vién )
thé can cwdc cong dinh bé hop danh/Céng Chix
STT | dan/So thé can cudc/So hidm/bé nhié ching vién lam ky/chir ky
dinh danh ca nhan; pIembo niiem viéc theo che do s0

Ngay, thang, nam c{ip,
noi cap

lai cong chirng
vién

hop df’ing

Dé nghi S¢ Tu phap ca’ip la1 thé cong chimg vién cho cac cong ching vién sau

day (3):
I-,I? va t_en; I'\Tgay, z | S0, ngay, thang, n , "
thang, nam sinh; So D I Cong chirng vien
. A nam cua Quyét n -
thé can cudc cong dinh ba hop danh/Cong Chir
STT | dan/So thé can cudc/So nhiém/bé nhiém chiing vién lam ky/chir ky
dinh danh ca nhan; * : viéec theo che do SO

Ngay, thang, nam cap,
noi cap

lai cong chirng
vién

hop dong

Dé nghi S6 Tu phap thu hoi thé cong chimg vién cla cac cong chimg vién sau

day (4):
I-,I? va tuen; l.\Tgay, < | Sé, ngay, thang, ,. , o
thang, nam sinh; So - A Cong chirng vién
.o C oA nam cua Quyet n -
thé can cudc cong dinh bé hop danh/Céng Chix
STT | dan/S6 thé cin cuéc/SH nhié‘:ln!?bé n(;ﬁém chimg vién lam | ky/chit ky
dinh danh ca nhén; - : viéc theo che d¢ 50

Ngay, thang, nam c{ip,
noi cap

lai cong chitng
vién

hop df’ing

Tinh (thanh pho), ngay.....thang......ndm......

Truwomg Van phong cong chirng

(Chit kyy/chit ky s6, ho tén; ddu/chir ky so ciia

t6 chirc)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



58 CONG BAO/S6 757 + 758/Ngay 18-6-2025

Ghi chu:

1. Thoéng tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Céong chimg. Trwong hop thay déi Trueng Vin phong céng
chimg thi phai ghi day dit théng tin vé Trudng Viin phong cong chimg méi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung d@6i véi truomg hop Van phong céng chimg thay d6i ngi
dung déiing ky hoat dgng do bé sung cong chimg vién hop danh hodc céng chimg vién
lam viée theo ché dg hop déng.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung @61 véi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ndi
dung ddng ky hoat ddng do Vin phong céng chimg thay déi tén.

4. Théng tin s6 (4): Ap dung @61 véi truomg hop Vin phong céng chimg thay d6i ngi
dung ding ky hoat déng do céng chimg vién khéng con lam viée tai t6 chirc hanh nghé
cong chumg.

5. Céc théng tin tai biéu mau nay dong thoi duge sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién tr twong tac khi co quan quan Iy nha nwée cung cdp dich vu céng true tuyén.
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TP-CC-14
(Ban hemh kém theo Théng tir 56 05/2025/TT-BTP)

(Tén co quan, to chic  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

thuc hién boi dudng) Doc lap - Tu do - Hanh phic
GIAY CHUNG NHAN

Hoan thanh boi dudmg nghiép vu céng ching nam.......

OME/BA. ..o,

Sé Quyét dinh b nhiém cong chimng vién: ... ;
CApNEAY: oo

S6 thé cong chung VIEN: ..o CAp Ngay: ........ [, Lo,
La hoi vién ctia Hoi cong chimg vién tinh/thanh pho: ........co.cooooovorcorieee
NOTRANN NNE: ...
Ngay, thang, nim tham gia boi dWSNE: ..........coooovvivoeeeieeoeeoeees oo
Thoi gian boi dubng: ............. glo

N6i dung bo1 dudng: ... (D)

Gidy chimg nhin nay c6 hiéu luc trén pham vi toan quéc trong nim tham gia
boi dudng néu trén.
Tinh (thanh pho)..., ngay ... thang ... ndam
Nguoi ding dau cua co quan, to chirc thuc hién boi duéng
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

Ghi chu:
Théng tin 56 (1): Ghi theo tén ciia l6p béi dudng.
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TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 05/2025/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP... Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6 ....../QD-STP Tinh (thanh pho)..., ngay......thang......ndm.....
QUYET PINH

Cap thé cong chimng vién hoic cap lai thé cong chitng vién (1)

GIAM DOC SO TU PHAP

Cdn cir Ludt Cong chirng sé 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn ctr Thong tu so 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia B6 truéng B Tu
phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Céng chimg;
Xét dé nghi (1)... .. ... ... ctia Phong cong chirng/Vin phong céng chirng .. .......

QUYET DINH:

Piéu 1. Cap thé hoiic cAp lai thé cong chimg vién (1) cho céc dng/ba ¢ tén sau diy:

Ho va tén; Ngay, thing, nim S$6, ngay, thang, nam S6 thé cong

sinh; S6 thé can cudc cong Quyét dinh bé Noi & chime vién
STT | dan/S5 thé can cwéc/Sé dinh | o~ M0 | hign AP
.y . N nhiém/b6 nhiem lai " dwoc cap/cap
danh c¢a nhan; Ngay, thang, N c tai t.
% : cong ching vién lai

nam cap, noi cap

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong, Trudng Phong ... (2), Truong Phong cdng
chimg/Van phong cong ching..... .. va cac éng/ba co tén tai Didu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

N GIAM DOC
-Nmwbiews, oo (Chit ky/chit ky s6, ho tén; déu/chit ky s6
- Cong thong tin dién bt cia S& Tu phap, 1 co )

-Luu: VT, ... ctia co' quan
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Truomg hop cap thé cong chimg vién thi ghi: “cdp thé céng chimg
vién”; truong hop cap lai the cong chung vién thi ghi: “cap lai the cong chung vién”.

2. Théng tin 56 (2): Ghi tén Phong chuyén mén co chire ning tham muu, gitip Gidm
doc So Tw phap thue hién chirc nang quan ly nha nuwoc vé hoat dong céng chung.
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TP-CC-16
(Ban hénh kém theo Thong hir 56 05/2025/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thang......ndm.....

QUYET DPINH
Thu hdi thé cong chitng vién

GIAM DOC SO TU PHAP

Cdn cir Ludt Cong chirng s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cir Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia Bé truéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Cong chimg;

Can cir Quyét dinh $6... ... ngay.../ .../ .. CU@ ... e oo oo (1) VE
viéc mién nhiém cong chimg vién (Théng bdo ctia Phong cong chimg/Vén
phong cong chimg) vé viéc cong chirng vién khong con hanh nghé tai té chitc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi thé cong chimg vién cia cic Ong/Ba sau day:

~ ~ h ‘ ‘
I:IO va t;ens Ngay'l p S?v nga?: Sfl, ngz‘ly,
thang, nim sinh; So thang, nam , b
2 . n . P thang nim £t o n
the cin cudc cong cua Quyet clia Quyét S6 the cong
STT |  dan/S6 thé cin dinhbd | oo SV | chimg vién
cudc/So dinh danh ca nhiém/bo cbn chpl'm bi thu hoi
nhan; Ngay, thang, | nhiém lai cong g chime
" A . A . an vien
nam cap, noi cap chitng vién
1
2

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Thé cong chimg vién cia cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 khong con gié tri st
dung ké tir ngay quyét dinh nay c6 hiéu luc. Ong/Ba cé tén tai Didu 1 c6 trach
nhiém ndp lai thé cong chimg vién cho S& Tu phap trong thot han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong.....(2), Truéng Phong cong
chung/Van phong cong chung........ va cac Ong/Ba ¢6 tén tai Diéu 1 chiu trich
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhur Diéu 3; (Chit kyschit ky s6, ho tén; daw/chir ky
- Cong thong tin dién ti ctia S& Tw phap; 56 cila co quan)
-Luu: VT, ...
Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguoi co tham quyén mién nhiém cong chimg vién.
2. Théng tin sé (2): Ghi tén Phong chuyén mén cé chirc ning tham muu, giup Giam
déc Sé Tur phap thire hién chirc nang quan ly nha nuoc vé hoat dong cong chirng.
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TP-CC-17
(Ban hémh kém theo Théng tir s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH (THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO).... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO oo /QD-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay ... thang ... ndm......
QUYKET DINH

Cho phép chuyén ddi Phong cong ching thanh Vin phong cong chiing

UY BAN NHAN DAN TIiNH (THANH PHO)..........
CAN CUE oo eeeeeee e e e eeesaaesaessaesasessanssensesssessassanssnssassnnessenns (1))
Cdn cir Ludt Cong chirng s6 46/2024/0H15 ngay 26/11/2024;

Cdn cir Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chimg;

Xét d@é nghi ciia Giam doc 86 Tw phap.

QUYET DINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén déi Phong c¢éng ching ... 2)
thanh Van phong cong chimg...................c.ooo (3).
Van phong cong chung ..................... (B)cotrusdtal ......ooooviriiiin (4).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh 6 oo (5).

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Trudng Phong cong chimg
... (2), Thu trudng cac co quan, don vi va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
-Luu; VT, ... )

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; daw/chit ky sé
ctia co’ quan)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan cap tinh;

2. Théng tin s6 (2): Ghi ré tén Phong céng chimg duwoc chuyén déi;

3. Théng tin 56 (3): Ghi ré tén Vin phong céng chimg;

4. Thong tin $6 (4): Ghi r& dia ban cép xd truc thudc tinh/thanh phé triee thudc
Trung uwong,

5. Théng tin 56 (5): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh thanh 1dp Phong céng chimg
duoc chuyén do.
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TP-CC-18
(Ban hémh kém theo Thong tr 56 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH (THANH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO)... Péc lap - Tu do - Hanh phuc
SO oo, /QD-UBND Tinh (thanh phé)...., ngay ... thang ... ndm......
QUYET PINH

Cho phép thanh lap Van phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)..........
CAN U oot esie e sn e snaesnesnnasneennenne (1))
Cdn ctr Ludt Céng chirng sé 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;
Can cs;’r Nghi :ci’_z'nl\a 56 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Céng ching;
Xét hé so dé nghi thanh 1dp Vin phong cong ching ciia éng/Bd... (2);
Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phap.

QUYET DINH:
Pié¢u 1. Cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg............cccocooo..... (3) duoc
t6 chirc va hoat dong theo loai hinh ..o (4
Van phong cong chumg.................... (3) cotrusdtal....................... (5).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Diéu 3. Chanh Vin phong, Giam doc S& Tu phap, Thii trudng cac co quan, don
Vi ¢0 lién quan va cac (f)ng/Bé ..... (2) chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay /.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; CHU TICH
-Luu: VT, ... .

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddw/chit ky sé

ctia co’ quan)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/SS 757 + 758/Ngay 18-6-2025 67

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Théng tin s6 (2): Ghi 16 ho va tén ciia cong chimg vién dé nghi thanh lap trong
truwong hop thanh lap Van phong cong chung theo loai hinh doanh nghiép tu nhan/Ghi ré
ho va tén cac céng chirng vién dé nghi thanh lap trong truong hop thanh lap Van phong
cong chumg theo loai hinh céng ty hop danh.

3. Théng tin 56 (3): Ghi 18 tén Vin phong cong chimg dwoc cho phép thanh lap.

4. Thong tin 56 (4): Ghi ré loai hinh “céng ty hop danh” hodc “doanh nghiép tu nhén”.

5. Thong tin 6 (5): Ghi r& dia ban cép xd truc thudc tinh/thanh phé: trure thugc
Trung wong.
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TP-CC-19
(Ban hémh kém theo Théng fir 6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH (THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO)... Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO i, /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thang ... ndm
QUYET DINH

Cho phép hop nhit Vin phong cong chimg

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO)...
Cancu... creeree e ee e e e enaasnesssessnneanninnes (1))
Can cw Luat C’ong chu'ng 50 46/2024/0H15 ngay 26/11/2024;

Can czf Nghi f?.mff 56 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Cong chung,

Xét hé so dé nghi hop nhat Vin phong cong chimg... ... .. ......(2) va Vin
phong cong chung ... ... ... (3);

Xét d@é nghi ciia Giam doc Sé Tw phap.

QUYET DINH:
Pi¢u 1. Cho phép Vin phong cong chimg ............... (2) hop nhat véi Vin
phong cong chung.............. (3) thanh Van phong chung.....................(4).
Van phong cong chung ................ (4) co tru s tai . veeereeeine(8)

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s6 ........ (6)

Diéu 3. Chanh Vin phong, Giam dbc S& Tu phap, Truéng Vin phong cdng
chung ........ 2), ... (3), Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hinh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhue Dieu 3; CHU TICH
-Luu: VT, ... :

(Chit ky/chit ky 56, ho tén; déaw/chiF ky sé
cua co quan)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chirc
néing, nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan cap tinh;

2. Théng tin 56 (2), (3): Ghi tén cic Vin phong cong chimg dwoe hop nhat; truong
hop ¢6 hon 02 Vin phong céng chimg hop nhdt voi nhau thi phai ghi day di tén cac Vin
phong;

3. Théng tin 56 (4): Ghi tén Vin phong cng chimg hop nhat;

4. Thong tin 6 (3): Ghi ro dia ban ccfp xd truc thudc tinh/thanh phc‘; truc thuéc
Trung wong;

5. Théng tin sé (6): Ghi s6, ngay ban hanh cdc Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong céng chimg duoc hop nhit.
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TP-CC-20
(Ban hamh kén theo Théng tir s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH(THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO)... Poc lap - Tu do - Hanh phic
S&: o /QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET DINH

Cho phép sap nhap Van phong cong ching

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
CON Clloeeeeteeeeeeeeeee et caeeete e esseesteesrseessaessasensasrsessnnennns (1))
Cdn cir Ludt Cong chitng s6 46/2024/0H15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Céng chimg,

Xét hé so dé nghi sap nhdp Vin phong cong chimg... ... ... ...(2) vao Vin phong
cong chung ... ... ... (3);
Xét dé nghi ciia Giam doc Sé Tu phap.
QUYKT DINH:
Piéu 1. Cho phép sap nhap Vin phong cong chimg............. (2) vao Vin phong
cong chimg ... ... ... (3).
Vian phong cong chimg ... (3) sau khi nhén sap nhap co trusdtal ... (4)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh sd .......occoccooo. (5)

Diéu 3. Chinh Vin phong, Giam doc S& Tw phap, Truéng Vin phong cong

chimg .......... (2), ............. (3), Thu trudéng cac co quan, don vi va ca nhéan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- NiurDicu 3; CHU TICH

-Luu: VT.... y

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddw/chit ky sé
ctia co' quan)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan cap tinh;

2. Théng tin s6 (2): Ghi ré tén Vin phong céng chimg bi sap nhdp;

3. Théng tin 56 (3): Ghi ré tén Vin phong céng chimg nhén sép nhdp;

4. Thong tin $6 (4): Ghi r& dia ban cép xd truc thudc tinh/thanh phé trire thude
Trung uong,

5. Théng tin sé (5): Ghi s6, ngay ban hanh cdc Quyét dinh cho phép thanh ldp ciia
Van phong cong chiumg bi sap nhdp va nhan sap nhap.
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TP-CC-21
(Ban hémh kém theo Thong tir 56 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH (THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO)... Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: .........../QD-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm...
QUYET DINH

Cho phép chuyén nhuoeng toan bé phan von gop ciia toan bd
thanh vién hop danh caa Van phong cong ching

Cdn cir Ludt Céng chirng sé 46/2024/0H15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chirng;

Xét hé so d@é nghi chuyén nhuong todn bé phdn von gop ciia toan bg thanh
vién hop danh ciia Van phong cong chung ... .. ... ... (2);

Xét dé nghi ciia Giam doc Sé Tu phap.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cho phép chuyén nhwong toan bd phan von gop cua toan bd thanh
vién hop danh ctia Van phong cong chimg................. (2) cho cac Ong/Ba ...........(3)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinhsb..........c...... (4)

Diéu 3. Chanh Vin phong, Giam d6c S& Tu phap, Thu truéng cac co quan,
don vi, Trwéng Van phong cong chung....(2) va cac f)nngé. ..... (3) chmu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dieu 3; CHU TICH
-Luu VT, ... :

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; ddw/chit ky sé
cua co’ quan)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan cap tinh;

2. Théng tin s6 (2): Ghi ré tén Vin phong céng chimg dwoc chuyén nhuong;

3. Théng tin s6 (3): Ghi 8 ho va tén cic cdng chimg vién nhén chuyén nhuong toan
bo phan von gop;

4. Théng tin s6 (4): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cong chung dwoc chuyén nhuong toan bg phan von gop.
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TP-CC-22
(Ban hamh kém theo Thong tir s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH(THANH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHO)... Péc lap - Tu do - Hanh phic
S&: o /QD-UBND Tinh (thanh pho)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép ban Vin phong cong ching dugc td chire va hoat dong
theo loai hinh doanh nghiép tu nhin

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
CAP CUoveeveeveeeeeeeereeeee e e eesessessesessasse s sssesssssessessesssensessssassansaessessenss (1))
Cdn cir Ludt Céng chitng s6 46/2024/0H15 ngay 26/11/2024;
Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chimg,
Xét ho so dé nghi ban Véin phong cong chimg... ... ... ...(2) clia cong chirng
vién.. ... ............(3)chocéngchingvién.. .. ... (4);

Xét dé nghi ciia Giam doc Sé Tuw phap.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Cho phép ban Vin phong cong chimg ............. (2) dwoc t6 chire va
hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhan cua cong chimg vién
........(3) cho cong chimg vién... ... ... 4),
Vién phong cong chimg.............. (2)saukhibancoténla.. ., trusdtai..... (5)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet
dinhsd ................(6)

Diéu 3. Chanh Vin phong, Giam dbc S& Tu phap, Truéng Vin phong cdng
chimg......... (2) va cong chimg vién........... (4), Thu trudong cac co quan, don vi
va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Bicu 3; CHU TICH
-Luu: VT.... :

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; daw/chit ky s6
ctia co' quan)
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Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi ré tén, s6, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhdn dan cdp tinh;

2. Théng tin 56 (2): Ghi 18 tén Vin phong cong chimg dwoc ban;

3. Théng tin 56 (3): Ghi 18 ho va tén ctia Truong Vin phong cong chimg duoc ban;

4. Thong tin s6 (4): Ghi 6 ho va tén ciia cong chimg vién mua Vin phong cong chimg;

5. Thong tin $6 (5): Ghi 6 dia ban c.:’fp xd truc thuéc tinh/thanh phé truc thuéc
Trung uwong,

6. Théng tin sé (6): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh lap ciia Viin
phong cong chung dwroc ban.
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Mau TP-CC-23

(Ban hanh kém theo Thong fu s6 05/2025/TT-BTP)

(Trang dau tién)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phic
SOvveri /TP-PKHD-CC Tinh (thanh pho), ngay......thang......ndm.....
GIAY PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Cap ldan dau ngay ... ... thang... ndm
Cap lai lan thir...., ngay... thang.... nam... (1)

1. Tén Vin phong cong chimg (ghi bang chit in hoa): ............ooovcovceeeeeeecercer,
2. D18 ChI I SO (2o
Biénthoat:.................. FaX: oo
Email (neu CO)toiii Website (21 CO):........o.ovooooeeoeee .
3. Quyét dinh cho phép thanh 1ip Vin phong cong chimg sd:................ ngay....
.......... [ooccooed............ ctia Uy ban nhén dan tinh, thanh phé.......................
4. Trudéng Van phong cong ching:

Hovatén:.......ooiin. Girortinh: ..o,
Ngay, thang, nam sinh:.. U P - Quoc tl.Ch .....................
S6 thé cin cudce cong dau/So the can cuo'c/So dmh danh canhan: ...

Ngay, thang, nim cap:........... oo, Lo, s NOL CADP oo,
(doi voi thé cdn cudc cong dan/thé cdn cwéc)

Not thuong trll: ..
NOT G I8N LALT ..o
biénthoat:...................... Email: ...
5. Danh sach c6ng chimg vién (khong bao gom Trudng Vin phong cong chimg):

Cong chirng
vién hop
Noi ¢ danh/Céng
hién tai chimg vién lam
viéc theo ché do
hop dong

Ho va tén; N gay, thang, So, ngav, thang,
nam sinh; So the can cudc nam cua Quyet
STT | cong dan/So thé cin cuée/S6 | dinh b6 nhiém/
dinh danh ca nhan; Ngay, b6 nhiém lai

thang, nam cap, neoi cap cong thung vién

GIAM POC
(Chik ky/chi ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 ciia co quan)
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(Trang tiép theo) (3)
GHI NHAN THAY DOI
NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

Nev. thin Chit ky/chit ky so,
STT | &M thans, Néi dung thay déi (4) déw/chit ky s6 ciia S¢
nam .
Tu phap (5)
1
2
Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi ré timg lan cap lai.

2. Théng tin s6 (2): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phd, phuong/xd, tinh/thanh phé;
truong hop khong co sé nha, dwong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru
sG (thén, dp, khu dé thi...).

3. Théng tin s6 (3): Truomg hop can cé thém trang dé ghi nhan ndi dung thay doi
dang ky hoat dong cua Van phong cong chung thi So Tw phap in thém cac trang khac
theo mau ciia trang tiép theo & trén va ddanh sé thir tw ting dan.

4. Théng tin s6 (4): Ghi cu thé ndi dung thay doi, vi du: Cap thé cong chimg vién cho
cong chimg vién hop danh/lam viéc theo ché @ hop dong Nguyén Vin A, sinh nam....,
thé can cudc cong dan/thé cin cudc s6... cdp ngay... thang.... nam..., Quyét dinh bé
nhiém céng chimg vién s6... hodc xéa ddng ky hanh nghé tir ngay ... . thang.... nam.... cho
cong chimg vién hop déng Tran Thi B, sinh ndm...., thé cin cudc cong dan/thé cin cudc
$6... cdp ngay.... thang.... ndm..., quyét dinh cdp thé cong chimg vién sé...

5. Théng tin s6 (5): Con déu ctia S¢ Tw phdp dong dé 1én mét phan ciia cét (4) va
mét phén ctia cét (3).
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TP-CC-24
(Ban heamh kém theo Théng tit s6 05/2025/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu ciia Phong céng chiing

SO TU PHAP TINH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO....

Piachi: ... . (D
Biénthoai: ................... - Fax (néu CO) v
Email (néu ¢6): ................... ; Website (néu c0): .............cooco......

2. MAu bién hiéu ciia Van phong cong chiing

VAN PHONG CONG CHUNG.....
DPiachi: ... . (D)
Piénthoal: ........oooooiiii ; Fax (néu +70) NIRRT X
Email (néu c¢d): ..o, Website (néu €0): ovovvovveiviie,

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phé, phwong/xd, tinh/thanh phé;
truong hop khong co s6 nha, dwong/pho thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhat cua tru
S0 (thén, ap, khu dé thi...).

Yéu ciu:

1. Bién hi¢u thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thuée: Chiéu cao téi da 02m, chiéu dai khong vuot qué chiéu ngang mdt tién
nha noi ddt tru s Phong cong chung/Van phong cong chimg.

3. Bién hiéu khéng dwoc ghi cdc thong tin khdc ngodi cdc ni dung néu trén.
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Mau TP-CC-25

{Ban hanh kém theo Théng tw 05/2025/TT-BTF)

THE CONG CHUNG VIEN

Thé ¢6 hinh chit nhat. Kich thude: Chiéu rong 53,98mm, chiéu dai 85,6mm, do
day 0,76mm, gém 2 mat duoc ghi b%mg tiéng Viét. Nén mit trude 1a hinh anh tréng
dSng va céc hoa viin, cac hoa tiét trang tri, nén tr?mg;_ nén mit sau mau do.

Mt trude: Phia bén trai co anh cua ngutn duge cép thé cong chimg vién (2 cm x 3 cm)
déng diu cta S& Tu phép; phia dudi bén phai ¢6 chir ky cia Giam dbc S& Tu phap
va dong dau cta S& Tu phép.

M3t sau: Phia trén c6 Quéc hiéu “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM” va Tiéu ngit la: “Déc lap - Tu do - Hanh phuc™; Québc huy va gifra the ghi:
THE CONG CHUNG VIEN”,

(Chi tiét theo hinh kém theo)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tu do - Hanh phiic

g

THE CONG CHUNG VIEN

LUBNID . e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
soTUmIAP D T do - Hanl phic
| §8hes v TRCOY
| R . N e  Na N
Anh | Sinb nghy:. . S EhdaE L P e |
(2em x 3em) | Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching viéa sa:
Nl vilc: _on N, SR DR SRS D, | B
Chirkg AN S d Tl N
clla ¢dng chilng vién GIAMBPOC
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Ghi chu:
1. Théng tin s6 (1): Ghi tén tinh, thanh phé trwe thuéc Trung wong noi cap the.

2. Théng tin s6 (2): Ghi r6 tén t6 chirc hinh nghé cong chimg noi cong chimg vién
hanh nghé. Vi du: Vin phong cong chimg A, thanh phé Ha Ngi.
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TP-CC-26
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2025/TT-BTP)

Miu loi chimng cta cong chitng vién ap dung chung dbi véi giao dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hém nay, ngay ......... thang .......... nam ... ()
Tal ... (2),diachi...................... 3)
TOU .. (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén han va

trach nhiém cia minh theo quy dinh ctia phap luat,
CHUNG NHAN:

... (5) duoc giao két gifta/béi:

- Céc bén di tu nguyén giao két ...... (5) nay,

- Tai thoi diém ky (7) vao ...... (5) nay, cac bén giao két ¢6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xac, tinh hop phép ctia cac thong tin va cac gidy to di cung cap lién quan dén viéc
giao két ...... (5) nay,

- Muc dich, ndi dung cua ...... (5) khoéng vi pham phap luat, khong trai dao duc
x4 ho1,

- Céc bén giao két di tu doc lai (8), dong v toan bd ndi dung va ky vao timg
trang (7) cua ...... (5) trude su chimg kién cda t6i vao ngay..... thang...nam.... (1.1);
chitky (7.1) trong ...... (5) daung la chitky (7.1) cta cac bén néu trén;

™

- Véan ban cong chung nay duoc lap thanh ... (9) ban gbc, mdi ban gbec gom
U (s A trang (10), c6 gia tri phap Iy nhu nhau; ngudi yéu cau cong chimg gitt
...... (9) ban goc; 01 (mot) ban goc luu tai ...... (2), tinh (thanh phd) ...... (11).

S6 cong chimg ........... I /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-27
(Ban hanh kem theo Thong tir 56 05/2025/TT-BTP)

Mau 16i ching cua cong chirng vién doi voi hop dong uy quyen trong truong
hop bén uy quyen va bén duoc ay quyen khong thé cung dén mét to chirc
hanh nghe cong chimg (Mau dung cho bén ay quyen)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... nam ... (1)
S (2),diachitat......................(3)
TO1 . . (4), cdng chimg vién, trong pham vi quyén han va

trach nhiém cua minh theo quy dinh cua phap luat,
CHUNG NHAN:

Hop dc:‘mg uy quyén nay duoc giao két boi;

Ben Gy qUYEI: ........o.ooiovooooeooeeeee e (6)

Bén dwoc iy quyen: ... (6)

- Bén iy quyén d3 tu nguyén giao két hop dong ty quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop dong nay, bén Gy quyén c6 ning luc hanh vi
dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Bén Uiy quyén cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac,
tinh hop phap ctia cac thong tin va cac gidy to d3 cung cap lién quan dén viéce giao
két hop dong nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hop dong khéng vi pham phép luét, khong trai dao
durc xa hor;

- Bén 1y quyén di tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va di ky (7) vao hop
déng nay trude su chimg kién cia toi vao ngay..... thang...nim....; chit ky (7.1)
trong hop déng dung la chit ky (7.1) cta bén uy quyén;

- Do bén duoc Gy quyén khong thé ¢6 mit tai .......(2), tinh (thanh phd) ....... (11),
bén duoc Gy quyén co trach nhiém lién hé td chirc hanh nghé céng chimg ma minh
Iwa chon dé hoan thanh thu tuc cong chung hop déng uy quyén va ¢0 trach nhiém
giri 01 ban gdc clia vin ban cong chimg sau khi duge hoan thanh cho..... (2) dé luu

ho so cong chimng;
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*)

- Vin ban ¢ong ching nay duoc lap thanh ... (9) ban gbc, mdi ban gbc gdm
L 1o, trang (10), co gia tr1 phap ly nhu nhau; nguo1 yéu cau cong chung gitr
....... (9) ban gbc; 01 (mot) ban gbe lwu tai ....... (2), tinh (thanh phd) ....... (11)

S6 cong chimg ....../ooo......... /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)
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Miu loi chitng ciia cong ching vién d6i véi hop dong ity quyén trong truong
hop bén Gy quyén va bén duec dy quyén khong thé cung dén mét to chic
hanh nghe cong ching (Mau dung cho béen duoc uy quyen)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hoém nay, ngay ........... thang nam ... (1)
Tal oo (2), diachitar.......................... (3)
TO1.....oooioiiiiiiiee. (4), cOng chimg vién, trong pham vi quyén han va

trach nhiém cda minh theo quy dinh cta phap luat,
CHUNG NHAN:

Hop dbng ty quyén nay duoc giao két gitta:

Ben QY QUYEI: ..o oo oo, (6)
Theo vin ban cong chimg s6 ...... /...../CCGD do céng chimg vién............ cua
............. (12) chimg nhan.
Bén dwoc Gy quyen: ... (6)

- Bén duoc uy quyén di xuit trinh ... (9) ban gdc ciia vin ban cong chimg do
bén Gy quyén giao; di tu nguyén giao két hop dong nay, chiu trach nhiém trudc
phap ludt vé tinh chinh xéac, tinh hop phap ciia cac gidy to d4 cung cip lién quan
dén viéc giao két hop dong nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao hop dong nay, bén duoc ty quyén c¢6 ning luc hanh
v1 dan su phu hop theo quy dinh cuia phap luat;

- Bén duoc uy quyén cam doan chiu trach nhiém trudce phap ludt vé tinh chinh
xac, tinh hop phap cla cac thong tin va cic gidy to di cung cap lién quan dén viéc
giao két hop dong nay;

- Muc dich, ndi dung ctia hop dong khéng vi pham phap luit, khéng trai dao
dlre x4 hor;

- Bén duoc uy quyén da tu doc lai (8), dong v toan b ndi dung hop dong va d3
ky (7) vao hop dong nay trude su chimg kién cia toi vao ngay..... thang...nim.... ;
chit ky (7.1) trong hop dong dung l1a chit ky (7.1) ctia bén dwoc Gy quyén; cam doan
chiu trach nhiém gt 01 ban gdc cia vin ban cong chimg nay cho ........... (12) dé

luu ho so.
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*
- Van ban cong chimg nay dwoc lap thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gdc gom ...
to, ... trang (10), ¢ gié tri phap 1y nhw nhau; ngudi yéu cau cdng chimg gift ....... 9)
ban gbe; 01 (mdt) ban gbe luutai ............ (2), tinh (thanh phé) ............... (a1

S6 cong chimg ... /oo /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



86 CONG BAO/S6 757 + 758/Ngay 18-6-2025

TP-CC-28
(Ban hémh kem theo Théng fir s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 10 chig ctia cong ching vién doi véi di chic va vin ban sira doi, bo
sung, thay the, huy bo di chic

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... nam............ (1)
Tar oo (2),diachitat......................... (3)
TO1 .o (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén han va

trach nhiém cia minh theo quy dinh cua phap luat,
CHUNG NHAN:

Ong Ba)...ovee oo (6)

-DPatunguyénlap..................... (5) nay,

- Tai thoi diém ky (7) vao ........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) co nang luc
hanh vi1 dan su theo quy dinh cta phap luat; khong bi Itra déi, de doa hoic cudng €p;

-Ong (Ba)............. (6) cam doan chiu trach nhiém trude phép luit vé tinh
chinh xac, tinh hop phap clia cic thong tin va cac gidy t& di cung cap lién quan
dén viéc lap ........ (5) nay.

- Muc dich, né1 dung cda ........ (5) khong vi pham phap luat, khong trai dao
dirc xa hor;

-Ong (Ba) .cccoovvo...... (6) da tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va di ky (7) vao
,,,,,,,, (5) nay trude su chimg kién cta toi vao ngay..... thang... nim....; chit ky (7.1)
trong ..... (5) dung la chit ky (7.1) ctia Ong (Ba) .............. (6),

*)

- Van ban cong chimg nay duoc lap thanh ... (9) ban gbc, mdi ban gbc gdbm
ot trang (10), ¢6 gia tri phap Iy nhu nhau; ngudi yéu ciu cong chimg giir
....... (9) ban gbc; 01 (mot) ban goc lwu tai ............ (2), tinh (thanh phd) .............. (11)

S6 cong chimg ... /..., /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)

(Xem tiép Cong béo s6 759 + 760)
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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO TU PHAP

Thong tu s0 05/2025/TT-BTP ngay 15 thang S nam 20235
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chiing

(Tiép theo Cong béo s6 757 + 758)

TP-CC-29
(Ban héamh kém theo Théng tir 56 05/2025/TT-BTP)

Mau loi chitng cia cong chitng vién d6i véi vian ban phan chia di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang.......... nam............ (1)
Tai.........o......(2),diachitai..................(3)
TOL. oo (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén han va

trach nhiém cia minh theo quy dinh ctia phap luat,

CHUNG NHAN:
Vin ban phin chia di san nay dwoc 1ap béi (cac) Ong (Ba):

- Cac Ong (Ba) ¢ tén néu trén da tu nguyén lap vin ban nay; cam doan khéng
bé sot, khong gidu giém nguoi thira ké va chiu trach nhiém trude phap lut vé viée
ké khai nguoi thira ké.

- Tai thoi diém ky (7) vao vin ban nay, (cac) Ong (Ba) ¢6 tén néu trén co ning
luc hanh vi dan su theo quy dinh cda phap luat;

- Cac Ong (B4) c6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh chinh xéc, hop phap ctia cac thong tin va cac gidy to lién quan dén viée lap
van ban nay.

- Sau khi d3 hoan thanh niém yét viéc tiép nhan yéu cau cong chu'ng vin ban
phan chia di san nay trong thot han 15 ngay, ké tir ngay ... thang... )
(13)/Sau khi d3 hét thoi han ding tai viéc tlep nhin yéu cau cong chu'ng van ban
phan chia di san nay trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay... thang... nim.... trén
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Cdng thong tin dién tir cia S& Tu phap noi... ... (2) dat tru so, ....(2) khong nhéan
duoc khiéu nai, t6 céo nao lién quan dén viéc phan chia di san;

- Muc dich, né1 dung ctia vin ban khong vi pham phap luat, khong trai dao dic
x4 hor;

- Cac Ong (B4) ¢6 tén néu trén da tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va di
ky (7) vao vin ban trude su chimg kién cta tdi vao ngay..... thang.... nim.... (1.1);
chit ky (7.1) trong vin ban ding 1a chit ky (7.1) ctia cac Ong (Ba) c6 tén néu trén;

*)

- Van béan cong chimg nay duoc lap thanh..................... (9) ban gdc, mdi ban gde
gom........... to, trang (10), ¢6 gié tri phap 1y nhu nhau; ngudi yéu cau cong
ching gitt................... (9) ban gbc; 01 (mot) ban goc luu tai................coo....... (2), tinh
(thanh phé)............... (11)

S6 cong chimg ....../.......... /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-30
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 05/2025/TT-BTP)

A s r > ~ - A As s w - « As ~ =
Mau o1 chitng cua cong ching vién doi véi van ban tir choi nhan di san

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay........... thang.......... nam............ (1)
Tal..ooooii, (2),diachital..........cccooon (3)
TOL.oooviiiiii, (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén han va trach

nhiém cta minh theo quy dinh cta phap luat,

CHUNG NHAN:
Vin bén tir chi nhan di san nay duoc 1ap béi (cac) Ong (Ba):
L e (6)
e (6)

- (Céc) Ong (Ba) ¢6 tén néu trén di tu nguyén 1ap vin ban nay; cam doan viéc
tir ch6i nhan di san nay khong nham trén tranh viéc thue hién nghia vu tai sén cla
minh d6i v&i nguoi khac,

- Tai thoi diém ky (7) vao vin ban, (cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén c¢6 ning luc
hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat;

- (Cac) Ong (Ba) ¢6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh chinh xac, tinh hop phap clia cac théng tin va cac gidy to di cung cap lién
quan dén viéc lap vin ban nay,

- Muc dich, nd1 dung vin ban khong vi pham phap luat, khong trai dao dire x@ hoi;

- (Céc) Ong (Ba) cd tén néu trén di tu doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va da
ky (7) vao vin ban trude su chimg kién cla ti vao ngay..... thang.... nim.... (1.1);
chit ky (7.1) trong viin ban dung la chit ky (7.1) ctia cac Ong (Ba) c6 tén néu trén,

™

- Vin ban cong chimg nay dwoc lap thanh....... (9) ban goc, mdi ban goc
gom.... to, ... trang (10), ¢6 gia tri phap 1y nhw nhau; ngudi yéu cau cong ching
gt (9) ban gbe; 01 (m6t) ban gde hwu tai....................... (2), tinh (thanh
phd)..vvvinn. (11)

S6 cong ching ... /.......... / CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)
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TP-CC-31
(Ban hanh kem theo Thong tir s6 05/2025/TT-BTP)

Miu 1o chiing cia cong chiing vién ap dung doi voi giao dich cong chimng
dién tu truc tiep

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay......... thang........ ndm......... (D
Tat...oooooeii (2),diachi:....................... (3)
TOL. oo (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén han va
trach nhiém cta minh theo quy dinh ctia phap luat,
CHUNG NHAN:
i (5) duoc giao két gitra:
BEON.... (6)
BEON....... (6)

- Cac bén da tu nguyén giao két.... (5) nay;

- Tai thoi diém ky s6 véo...... (5) nay, cac bén giao két cé ning luc hanh vi dan
sur theo quy dinh cia phap luat;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xac, tinh hop phap cta céc théng tin va cic gidy to di cung cap lién quan dén viée
giao két..... (5) ndy,

- Muc dich, no1 dung cua...... (5) khong vi pham phap luat, khong trai dao dirc
xa hoi;

- Céac bén giao két di tu doc lai (8), dong v toan bd ndi dung va ky sb
vao...... (5) nay trude sw chimg kién cta toi; chit ky sb trong...... (5) ding la chi
ky s6 cta céc bén néu trén;

*

- Vin ban c6ng chimg nay gdm......... trang (10); luu tai.......... (2), tinh (thanh
phod)...... (11).

S6 cong chimg ........ /....../ICCGDDT(14)

CONG CHUNG VIEN (15)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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TP-CC-32
(Ban hémh ként theo Thong tie s6 05/2025/TT-BTP)

Miu loi chitng cia cong chitng vién ap dung déi voi giao dich cong chimg
dién ti truc tuyén

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay......... thang......... nam............... (1)
;) SO (2),diachi:......................(3)
TOL. oo (4), cong chung vién, trong pham vi1 trach nhiém
cua minh theo quy dinh cua phap luat,
CHUNG NHAN:

oo (5) duoc giao két gitta:
BEON....... (6)
BEOI.......ooii e (6)

- Céc bén di tu nguyén giao két...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky s6 vao...... (5) nay, cac bén giao két c¢6 ning luc hanh vi dén
su theo quy dinh cta phap luat;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac,
tinh hop phap ctia céc gidy to di cung cap lién quan dén viée giao két...... (5) nay;

- Muc dich, no1 dung cta...... (5) khong vi pham phap luat, khong trai dao durc
xa hor;

- Bén........ da tu doc lai (8), dong ¥ toan b ndi dung va ky sb vao....... (5) nay
trude su chimg kién cta toi - cong ching VIEN...................ccooooiioiiioi, (16)
AL, (17),

-Bén............... tw doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va ky s6 vao.......... (5)
nay trude su chimg kién ctia cong chimg Vien...................ccoocoooiooiii. (18) tai
........................................ (19),

Chit ky s6 trong...... (5) dung la chit ky s6 clia cac bén néu trén;

™

- Vin ban c6ng chimg nay gdm......... trang (10); luu tai.......... (2), tinh (thanh
phé)...... (11).

S6 cong chimg ......./......./CCGDDT (14)
CONG CHUNG VIEN (15)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Ghi chu: Néi dung hwong din theo ghi chu nay chi diung dé huong din
cach ghi loi chueng cua cong chung vién, cong chitng vién khong swe dung ghi
chu nay vao bat ky muc dich nao khac

1. Phin ghi chii cu thé

(1): Ghi ca bang s6 va bang chi ddi voi ngay, thang, ndm céng chirng vién ky
va dong dau té chirc hanh nghé cong chirng tai tru sé t6 chirc hanh nghé céng
chirng, trong doé phdn chi¢ dé trong dau ngodc dom. Viéc cong chimg vién ky vdo
167 chirng va dong dau t6 chirc hanh nghé cong chitng tai tru sé t6 chirc hanh nghé
cong chimg diroc dp dung doi véi ca truomg hop céng chimg tai tru s6 va truong
hop céng chirng ngodi tru sé té chirc hanh nghé cong chimg.

(1.1): Trucng hop nguoi yéu cdu cong chirng ky/diém chi ciing mét thoi diém
thi ghi theo thoi diém do; truomg hop ngwoi yéu cau cong chirng ky/diém chi tai
cdc thoi diém khdc nhau thi thoi diém timg nguoi yéu cau céng chimg ky/diém chi.
Ngay, thang, ndm dwoc ghi cd bang sé va bdng chik, trong dé phan chit dé trong
dau ngodc don.

(2): Ghi tén ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg.

(3): Ghi dia chi tru s¢ ciia to chirc hanh nghé cong chirng theo Quyét dinh
thanh ldp (doi voi Phong cong chirng) hodc Gidy ddng ky hoat déng (doi véi Vin
phong cong chirng).

(4): Ghi day dit ho tén ciia cong chirng vién thiee hién viéc cong chirng.

(5): Ghi tén cua giao dich:

- Déi véi mdu 26 thi ghi tén cu thé ciia giao dich, vi du: Hop dong thé
chdp/Hop dong chuyén nhwong quyén sir dung dat/Vin ban théa thudn vé ché dg
tai san ciia vo chong/Vin ban nhdp tai san riéng vao khoi tai san chung .

- Doi véi mau 28 thi ghi: Di chiic hodc véan ban sira doi, b sung, thay thé, hiy
bo di chiic.

Tén ciia giao dich chi can néu day dii 6 lan dau tién; voi cac lan tiép theo thi
co thé ghi ngdan gon. Vi du néu (5) thir nhat trong loi chitng la “Hop dong chuyén
nhuong quyén sir dung dat” thi cac (5) tiép theo trong loi chimg do chi can ghi la
“hop dong” ma khong can Idp lai ddy di cum tir “Hop dong chuyén nhiong
quyén st dung dat”; néu (5) thir nhat trong 101 chimg la “Vin ban théa thudn vé
ché dé tai san ciia vo chéng” thi cdc (5) tiép theo trong 1oi chimg d6 chi can ghi la
“van ban”’ ma khong can lap lai dcﬁf di cum tir “Van ban théa thudn vé ché do tai
san ciia vo chong”....

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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(6): Néu chii thé la ca nhan thi ghi ho tén, ngay, thang, ndm sinh (néu khong
co ddy dii ngay, thang, ndm sinh thi ghi ndm sinh); s6, ngay, thdng, ndm cdp gidy
to tiy than (trir truong hop chua cé gidy to tiy than theo quy dinh phap ludt) va
noi cu trii. Trong truong hop chii thé la cd nhdn xdc ldp giao dich thong qua
nguoi dai dién (bao gém ca trucng hop théng qua ngudi giam ho) thi ghi thém ca
ho tén, so, ngay, thang, ndm cap gidy to tuy than, dia chi noi cur trii cila nguoi dai
dién/nguroi giam hé va nguoi gidm sat gidm ho (néu co).

Néu chil thé 1a t6 chirc thi ghi tén t6 chirc, md s6 doanh nghiép (néu la doanh
nghiép), dia chi tru s& (theo Quyét dinh thanh Idp, gidy chimg nhan ddng ky doanh
nghiép, gidy chimg nhdn dau tw...); ho tén, chirc danh va vin ban iy quyén (néu
co), 56, ngay, thang, ndm cdp gidy to tity than ciia ngudi dai dién ciia to chikc.

Véi mau 28 thi (6) chi néu ddy dii & lan dau tién, véi cdc lan tiép theo chi ghi ho
tén ctia nguoi Iap di chiic ma khéng can Idp lai ddy dit thong tin nhur lan dau tién.,

(7): Truong hop nguoi yéu cau céng chimg diém chi vao tirng trang thi ghi la
“diém chi vao tiung trang”’; truwomg hop vira ky vira diém chi vao timg trang ciia
giao dich thi ghi la “ky va diém chi vao timg trang”; trwong hop ky vao timg trang
va diém chi vao trang cudi ciia giao dich thi ghi la: "ky vdo tirng trang va diém chi
vao trang cudi ciia giao dich”.

(7.1): Truomg hop ngudi yéu cau céng chimg diém chi thi ghi la “dau diém
chi”; truomg hop vira ky viea diém chi thi ghi la “chit ky va ddu diém chi”.

(8): Truomg hop nguoi yéu cau cong chirng dé nghi cong chirng vién doc giao
dich thi ghi: “Cdc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe cong chirng vién doc theo dé
nghi ctia minh”.

(9): Ghi 56 lwong ban goc bang ca sé va chi (phan chir dé trong dau ngodc don).

(10): 86 to, s6 trang bao gom ca phan 161 chimg clia cong chimg vién,

(11): Ghi tinh/thanh phé noi t6 chirc hanh nghé céng chimg ddt tru sé.

(12): Ghi ho tén ciia cong chimg vién, tén va dia chi ciia té chirc hanh nghé
cong chirng da cong chirng hop dong 1ty quyén cho bén iy quyén.

(13): Ghi tén Uy ban nhdn dén cdp xd & nhitng noi da thuc hién viéc niém yét.

(14): Ghi 56 cong chitng tirong timg véi sé ghi trong S6 céng chirng.

(15): Cong chimg vién ky, ghi 16 ho tén va déng dau t6 chirc hanh nghé cong chimg,.

(16): Ghi 10 ho tén ciia cong chung vién tai noi khoi tao giao dich.

(17): Ghi r8 dia diém khdi tao giao dich.

(18): Ghi 6 ho tén cila céng chirng vién noi chimg kién ngudi yéu cdu cong
chimg ky giao dich tai cdc diém cau con lai.

(19): Ghi 18 dia diém thuc hién céng chirng tai diém cau con lai.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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2. Véi dau (*), tiy theo tieng truong hop cu thé, cong chirng vién bo sung
vao loi chirng mét hodc mét sé6 noi dung sau day:

a) Néu truomg hop cé nguwoi lam chimg thi bo sung cdc néi dung: Ho tén ciia
nguwoi phai co nguoi lam chung, ly do phai co ngwoi lam chung, nguoi lam chung
do nguoi yéu cau cong chirng moi hay do cong chirng vién chi dinh vi nguoi yéu cau
cong chimg khong moi duwec nguoi lam chimg; ho tén, sO va ngay, thang, ndm cdp
gidy to tiy than ciia nguoi lam chimg, ngwoi lam chimg ¢ di diéu kién dé lam
chitng theo quy dinh ciia phdp ludt, da truc tiép chimg kién viéc cong chimg; nguoi
lam chitmg cam doan chiu trach nhiém trude phdp ludt vé viéc lam chimg ciia minh,
da ky vao tirmg trang ciia giao dich trude su chimg kién ciia céng chimmg vién,

b) Néu truomg hop cé nguoi phién dich thi bé sung cdc ndi dung: Ho tén ciia
nguoi phai ¢o nguoi phién dich, Iy do phdi ¢ nguwoi phién dich; ho tén, s6 va
ngay, thang, ndm cdp gidy to tuy than ciia nguoi phién dich; nguoi phién dich ¢é
dit diéu kién lam nguoi phién dich theo quy dinh ciia phdp ludt, da dich di, chinh
xdc néi dung giao dich, néi dung trao doi clia céng chimg vién véi nguoi yéu cau
cong chimg vé quyén, loi ich hop phdp va nghia vu ciia cdc bén khi tham gia giao
dich; nguoi phién dich cam doan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé viéc phién
dich cua minh; nguoi phién dich da ky vao timg trang ciia giao dich trucc sw
chirng kién ciia cong chimg vién.

¢) Néu thuc hién cong chimg ngodi tru s6 t6 chirc hanh nghé céng chimg thi
bé sung cdc néi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian timg nguoi tham gia giao
dich ky’ vao van ban giao dich.

d) Néu nguoi yéu cau cong chimg ddng ky chit ky mau thi b sung cdc ndi
dung: Bén nao dd lam thii tuc déng ky chit ky mau va da ky trudc vao vin ban giao
dich nay; c¢ong chimg vién da doi chiéu chit ky trén vin ban giao dich va nhdn
théy phit hop véi chit ky méau da déng ky tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

d) Trong trucng hop can thiét, cong chirmg vién co thé dua vao loi chirng ni
dung khdc phit hop véi tirng giao dich cu thé nhung khong dwoc dwa vao 10 chimg
nhitng ndi dung nham trén tranh, loai trir trach nhiém ciia céng chimg vién hodc
co ndi dung vi pham phap ludt, trai dao dirc xa hgi..

! Viée ky thue hién theo hudng dan tai ghi chu (7)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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