VAN PHONG UBND CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM PVHCC
S6: 03 /Qb-PVHCC Tuyén Quang, ngay 12thang 06 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ddi véi linh dao, cong chirc, vién chirc va
ngwoi lao dong Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tuyén Quang

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Can cir Quyét dinh s6 22/2025/0P-UBND ngay 14 thang 7 nam 2025 cua

Uy ban nhdn dan tinh vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chire ciia Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Tuyén Quang;

Gidm doéc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tuyén Quang phan
cong nhiém vu doi voi lanh dao, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi¢m vy ddi véi 1anh dao, cong churc, vién chirc va nguoi
lao dong cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tuyén Quang (sau day goi
la Trung tdm), cu thé nhu sau:

I. Lanh dao Trung tam

1. Ong Pham Thanh Hoa, Gidm doc

a) Chiu trach nhiém truée Chu tich UBND tinh, Chanh Véan phong UBND
tinh va trudc phap luat vé toan bd hoat dong ctia Trung tam.

b) Lanh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y toan dién cac mit cong tac cia
Trung tam theo quy dinh ctua phéap luat.

¢) La nguoi phat ngdn, cung cip thong tin chinh thirc ctia Trung tam.

d) Truc tjép phu trach cac linh vuc: té,ChI’IC can b(f);,c()ng tac ddi ngoai, c()ng
tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va chong 1ang phi; dao tao, boi
dudng, thi dua khen thudng, ky luéat.

d) Giit mdi lién hé cong tac ddi véi cac so, ban, nganh va Uy ban nhan dan
cac xa, phuong.

2. Ong Mai Thanh Ting, Phé Gidm doc

a) Phan cong 1am nhiém vy Pho Giam déc Thuong tryc Trung tdm: Thay
mat Giam doc di€u hanh cong viéc cua Trung tam khi Gidm doc vang mat; xu 1y
cong viéc thudc tham quyén theo ty quyén.



b) Gitip Giam doc Trung tAm:

- Theo ddi, nghién ctru, tham muu Lanh dao Van phong trinh Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh va chi dao thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, huéng dan, kiém tra, tap huin nghiép vu chuyén mon, trién khai
thuc hién nhiém vu vé kiém soat tha tuc hanh chinh (sau day goi tat 1a TTHC),
cai cach TTHC va co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC trén
dia ban tinh.

- Tong hop, bao céo cong tac cai cach hanh chinh cua tinh.

- Tham gia doan kiém tra vé cai cach hanh chinh, kiém soat TTHC; To giup
viéc Ban chi dao cai cach hanh chinh; T6 giup viéc Ban Chi dao trién khai cong
tac do dac, lap ban d6 dia chinh, 1ap hd so dia chinh va hoan thanh co s¢ dir liéu
dat dai trén dia ban tinh Tuyén Quang.

- Theo ddi, don ddc thye hién nhiém vy “chi so thanh phan cdi cdch TTHC”
trong cac Bo chi s6 phuc vu cong tac chi dao di€u hanh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

c) Phu trach va chi dao nhiém vu Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh.

d) Chiu trach nhiém trudc Gidam doc Trung tdm vé két qua thuc hién cac
nhiém vu duogc giao.

3. Ong Nguyén Quang Hung, Phé Giim déc
a) Gitip Giam d6c Trung tam:

- Tham muu Lanh dao Vin phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh trién
khai céc nhiém vu tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb lién quan dén
viéc trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong, thuc hi¢én TTHC trén
moi trudng dién tir, dich vu cong truc tuyén.

- Theo dbi, glam sat, quan 1y, diéu phdi viéc van hanh, khai thac Cong Dich
vu cong qudc gia Va cac phan hé lién quan, H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tap trung cua cac B, nganh duoc trién khai trén dia ban tinh.

- Chi dao, quan ly, giam sat, huong dan viéc van hanh, khai thac hé théng
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh, bao dam hoat dong thong sudt, an toan, hi¢u
qua va dong bd véi Cong Dich vu cong quoc gia.

- Theo ddi, d6n dbc thuc hién Bo chi s6 Chi dao, diéu hanh va danh gia chat
lugng phuc vu nguodi dan, doanh nghiép trong thuc hién TTHC, dich vu cong theo
thoi gian thyc trén moi truong dién tu.

- Chi dao viéc tlep nhan, xur Iy phan anh, kién nghi cua t6 chtrc, c4 nhan trén
Hé thong Phan anh kién nghi thuéc Cong Dich vu cong qudc gia.

- Tham gia cac t6 cong tac lién quan ﬁen phat trién khoa hoc, cong nghé, dbi
ma&i sang tao, chuyén doi so; trién khai Bé an 06.

- Binh hudng, xay dung chién lugc phat trién va tmg dung cong nghé thong
tin, chuyén doi sé cua Trung tAm phu hop voi chuong trinh cai cach hanh chinh,
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phat trién, sang tao va chuyén doi s6 ctia Van phong UBND tinh va cta tinh; Trién
khai cac nhiém vu vé cong tac an toan thong tin, an ninh mang; cac nhiém vu lién
quan dén d61 mdi sang tao, chuyén doi s6, Bé an 06 tai Trung tam.

b) Chi dao, quan 1y, trién khai, dén dbc viéc thuc hién co ché mot cira, mot
cta lién thong tai BO Phém Mot cura cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
va phu trach Phong Tong hop - Dich vu.

¢) Chiu trach nhiém truéc Giam dbc Trung tdm vé két qua thuc hién céc
nhiém vu duoc giao.

I1. Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh

1. Ba Phan Thi Sang, Chuyén vién

Chiu trach nhi€m trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu duogc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Theo doi, don dbc trién khai thuc hién cac nhiém vu vé cong tac kiém soat
TTHC cua cac nganh: Xay dung, Nong nghi¢p va Méi truong, Giao duc va Dao
tao, Dan toc va TOn giao, Y te.

- Tham muu trién khai, tham gia y Kién van ban cua bg, nganh lién quan dén
cong tac kiém soat TTHC theo linh vyc dugc phan cong.

- Tham gia ¥ kién quy dinh TTHC tai dé nghi xay dyng van ban quy pham
phap luat, du thao van ban quy pham phap luat do HDND tinh, UBND tinh ban
hanh.

- Tham muru cho Lanh dao phu trach thuc hién nhiém vu “chi sé: thanh phan
cai cach TTHC” trong cac Bo chi s6 phuc vu cbng tac chi dao dieu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

- Iham muu Lanh dao phu trach thyc hién cadc nhiém vu trong cac T giip
vige, TO cong tac theo linh vuc cua s&, nganh dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.

2. Ba Lé Thuy Nhung, Chuyén vién

Chiu trach nhiém trude Lanh dao phu trach vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Theo ddi, d6n dbc trién khai thuc hién cac nhiém vu vé cong tac kiém soat
TTHC cua cac nganh: Noi vy, Tai chinh, Ngoai vu, Quoc Phong, Cong an, Ban
Quan ly c&c khu cong nghiép va khu kinh te.

- Tham muu trién khai, tham gia y kién vian ban caa bo, nganh lién quan dén
cong tac kiém soat TTHC theo linh vuc dugc phén cong.

- Tham muu cOng tac Kiém tra cong tac kiém soat TTHC.

- Tham muu gitp viéc Lanh dao phu trach tong hop cong tac cai cach hanh
chinh cua tinh.,
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- Phdi hop trong cong tac tong hop bao céo két qua thuc hién nhiém vu kiém
soat TTHC, thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong, cung cap dich vu cong
truc tuyen.

- Tham muu Lanh dao phu trach thyuc hién céc nhiém vu trong cac T6 gilp
viéc, To cong tac theo linh vuc cia sé, nganh dugc phan cong.

- Tong hop két qua tu danh gia, xép loai cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong hang thang cia Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.

3. Ba Vi Thi Bao Ngoc, Vién charc

Chiu trach nhiém truc Lanh dao phu trach vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Theo ddi, dén ddc trién khai thuc hién cac nhiém vu vé cong tac kiém soat
TTHC cua cac nganh: Tu phap, Van héa - TTDL, Khoa hoc va Céng nghé, Cong
thuong, Van phong UBND tinh, Thanh tra.

- Tham muu trién khai, tham gia y Kién van ban cua bg, nganh lién quan dén
cong tac kiém soat TTHC theo linh vyc dugc phan cong.

- Tong hop, thong ké, phan tich s ligu béo céo dinh ky, dot xuat vé viéc trién
khai thuc hién,hOat dong kiem soét TTHC, thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
thong, cung cap dich vu cong truc tuyén; Pon doc cac ca nhan, by phan phdi hop
thuc hién dang thoi han giao.

~ - Theo di, tong hop s6 ligu cong bd TTHC; Nhap, dang tai, cdng khai cac
Quyet dinh cong bo TTHC lién quan dén ngudi dan, doanh nghiép trén Co s¢ dir
liéu quoc giave TTHC.

- Tham muu Lanh dao phuy trach thyc hién cc nhiém vy trong cac T6 gilip
viéc, To cong tac theo linh vuc caa sé, nganh dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.

I11. Phong Tong hop - Dich vu
1. Ong Phgm Cao Huy, Vién chic

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Quan tri Cong Dich vu cong qudc gia va cac phan hé lién quan.

- Quan tri Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Hb tro giao dich vién st dung trang thiét bi tai Diém tiép nhan s6 1.

- Thyc hién hd tro k¥ thuat; quan trj ha tang cong ngh¢ thong tin, thiét bi dau
cudi, hé thong mang, camera giam sat, hé thong 1ay sb thur tu va cac h¢ théng k¥
thuat phuc vu hoat dong ctia Trung tam; theo §101, tham muu }r1en khai cac nh1¢rp
vu bdo dam an toan thong tin, an ninh mang doi vai cac hé thong thong tin va thiét
bi cong ngh¢ thong tin ciia Trung tam.
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- Tham muu theo ddi, tong hop, phan tich va bao cao Bo Chi sé phuc vu
nguoi dan, doanh nghi¢p trong thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong theo thoi gian thuc trén moi truong dién tu.

- Thuc hién nhiém vu cong tac van thu - luu trit, quan ly chung thu s6, con
dau uét cta Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm giao.
2. Ong Nguyén Nhw Long, V/ién chiic

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi cta t6 chirc, c4 nhan vé
quy dinh, TTHC trén h¢ thong phan anh kién nghi thuéec Cong Dich vu cong quoc
gia.

- Téng hop bao cao dinh ky, dot xuét trién khai co ché mot cira, mot ctra lién
thong, giai quyét TTHC trén moi truong dién tir.

- Tong hop bao cao Pé 4n 06; Nghi quyet 57-NQ/TW vé phat trién khoa hoc,
cong nghé, ddi méi, sang tao va chuyén doi so.

- Phan cong phu trach, theo ddi, don doc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong; thuc hién TTHC trén mdi trudng dién tir, cung cap dich vu cong
truc tuyén cia cac co quan, don vi: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich, So Y té, S¢
Giao duc va DPao tao, S NOng nghiép va Mai truong, S¢ Dan toc va Ton gido,
Thanh tra tinh, Van phong UBND tinh.

- Phu trach theo d6i, giam sat, viéc thuc hién ho trg, hudng dan thyc hién
quy trinh tiép nhan ho so, tra két qua hd so TTHC tai cac diém Dai ly dich vu
cong truc tuyén duoc phan cong la dau mdi tai danh sach theo Phy lyc 111 cua
Thoa thuan hop tac trién khai mo hinh Pai ly Dich vu cong truc tuyen.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
3. Ba Hoang Thu Hwong, Vién chirc

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu thuc hién danh gia, nhan xét hang nam do6i véi cong chire, vién
chuc dugc cur dén lam viée tai Trung tam.

- Quan ly viée chap hanh noi quy, quy che quy trinh, thoi gian lam viéc,
trang phuc va méi quan hé phdi hop phuc vu t6 chirc, c4 nhan dbi v6i Lanh dao,
cong chuc, vién chiic cia cac sd, ban, nganh dugc cur ra lam vi¢c tai Trung tdm
theo dung quy ché phdi hop trong viée giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan tai
DPiém tiép nhan s 2. La dau moi phu trach, chiu trach nhi¢ém bao cao Lanh dao
Trung tam vé hoat dong tai DPiém tiép nhan sb 2 cta Trung tam.
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- Tham muru, trién khai thyuc hién huong dan, hd trg nguodi dan, doanh nghiép
gur1 ho so tryc tuyén va trién khai tiép nhan, tra két qua khong phu thudc vao dia
gi61 hanh chinh tai Piém ti€p nhan so 2.

- Tiép nhén va tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

- Thyc hién tu vén, huéng dan, tiép nhén ho so va tra két qua TTHC cua cac
co quan co sO lugng phat sinh ho so it tai Diém tiép nhan so6 2.

- Phan cong phu trach, theo ddi, dén déc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong; thuc hién TTHC trén mdi trudng dién tir, cung cap dich vu cong
truc tuyén ciia cac co quan, don vi: S& Xay dung, S& Khoa hoc va Cong nghé, So
Cong Thuong, S& Tai chinh, S Ngoai vu, S& Noi vu, S¢ Tu phap, Ban Quan ly
cac khu cong nghiép va khu kinh té; Xa Pong Vin, Xa Liing Ct, X4 Phd Bang,
Xa Sa Phin, Xa Liing Phin, Xa M¢o Vac, Xa Son Vi, Xa Khau Vai, Xa Ni€ém Son,
Xa Tat Nga, X& Sung Mang, Xa Ngoc Long, X& Du Gia, Xa Yén Minh, X& Bach
Pich, X4 Thang M6, X4 Mau Dug, Xa Puong Thuong.

- Phéi hop véi Phong Hanh chinh - T6 chiic dé thong tin cho Lanh dao, can
bo, cong chic, vién chic, ngudi lao dong cua Trung thm vé cac cudc hop, hoat
dong va nhiém vy cia Van phong UBND tinh trién khai. Theo ddi ché do nghi
phép cua cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Trung tam tai Diem tiép nhan
SO 2.

- Phu trach theo d6i, giam sat, viéc thuc hién ho trg, hudng dan thyc hign
quy trinh tiép nhan ho so, tra két qua hd so TTHC tai cac diém Dai ly dich vu
cong truc tuyén duogc phan cong la dau mdi tai danh sach theo Phy lyc 111 cua
Thoa thuan hop tac trién khai mo hinh Pai ly Dich vu cong truc tuyen

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
4. Ba Nguyén Thj Oanh, Vién chic

Chiu trach nhiém truéc Lanh dao phu trach vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Tham muru, trién khai thuc hién hudng dan, hd tro nguoi dan, doanh nghiép
gi ho so truc tuyén va trién khai tiép nhan, tra két qua khong phu thudc vao dia
gidi hanh chinh tai Piém tiép nhan s6 2.

- Thyc hién phéi hop véi Phong Quan tri - Tai vu vé: quan 1y tai san va bao
dam cac diéu kién, phuong tién, co s vat chat, trang thiét bi, vat tu, vin phong
phém dién, nudc... phuc vu cho hoat dong cua Trung tdm; bao dam cong tac hau
can; trang tri khanh tiét tai Trung tm céc ngay 18 Tét, hoi hop tai Piém tiép nhan
s6 2.

- Phan cong phu trach, theo ddi, dén déc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién théng; thuc hién TTHC trén moi truong dién tir, cung cap dich vu cong
truc tuyén cua cac co quan, don vi: Phuong Minh Xuan, Phuong An Tuong,
Phuong Binh Thuan, Phuong Nong Tién, Phuong My Lam, X& Tan My, X4 Yén
Lap, Xa Trung Ha, Xa Hung Dtrc, X& Yén Hoa, X& Na Hang, X& Yén Phua, X&
Bach Xa, Xa Phu Luu, Xa Ham Yén, Xa Thai Son, Xa Tan Long, Xa Luc Hanh,



Xa Nhir Khé, Xa Minh Thanh, Xa Son Duong, Xa Binh Ca, Xa Tan Thanh, Xa
Son Thuy, Xa Trung Son, Xa Bac Mé, Xa BPuong Hong, Xa Yén Cuong, Xa Minh
Ngoc, Xa Minh Son, X3 Giap Trung.

- Phu trach theo d6i, giam sat, viéc thuc hién ho trg, hudng dan thyc hign
quy trinh tlep nhan hd so, tra két qua hd so TTHC tai cac diém Pai ly dich vy
cong truc tuyén duogc phan cong la dau mdéi tai danh séach theo Phu lyc 11l cua
Thoa thuan hop tac trién khai mo hinh Pai ly Dich vu c6ng truc tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
5. Ba Nguyén Thi Nhip, Vién chic

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Quan ly viéc chap hanh ndi quy, quy che quy trinh, thoi gian lam viéc,
trang phuc va méi quan hé phéi hop phuc vu to chirc, ca nhan ddi véi Lanh dao,
cong chire, vién chirc cua cac so, ban, nganh dugc ctr ra lam vi€e tai Trung tam
theo dung quy che phéi hop trong viée giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan tai
Piém tiép nhan so 1.

- Tiép nhan va tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

- Thyc hién tu van, huéng dan, tiép nhan ho so va tra két qua TTHC cua céac
co quan c6 so lugng phét sinh ho so it tai Biém tiep nhan so 1.

- Phan cong phu trach, theo ddi, don doc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong; thuc hién TTHC trén mdi trudng dién ti, cung cap dich vu cong
truc tuyén caa cac co quan, don vi: Phuong Ha Giang 1, Phuong Ha Giang 2, X&
Phu Luong, X3 Truong Sinh, X3 Dong Tho, Xa Binh Xa, Xa Yén Son, Xa Con
Lon, Xa Thuong Nong, Xa Chiém Hoa, Xa Hoa An, Xa Kién Pai, X3 Tri Phq,
Xa Kim Binh, Xa Yén Nguyén, Xa Thai Hoa, X& Thai Binh, Xa Xuan Van, Xa
Hong Son, X4 Tan Trao, X3 Kién Thiét, Xa Thuong LAm, X& LAm Binh, X Minh
Quang, X4 Binh An, X4 Hong Thai, X& Tan An, X4 Hung Loi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
6. Ba Ma Thi Hong, Vién chic

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phu trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién ding tai cac noi dung tuyén truyén lién quan téi cong tac cai
cach hanh chinh, kiém soat TTHC va cung cap dich vu cbng truc tuyén cuia tinh
trén trang 1022 tai nén tang Facebook va Zalo.

- Thyc hién phéi hop voi Phong Quan tri - Tai vu vé: quan 1y tai san va bao
dam cac diéu kién, phuong ti¢n, co s& vat chét, trang thiét bi, vat tu, van phong
pham dién, nudc. .. phuc vu cho hoat dong cua Trung tam; bao dam cong tac hau
can; trang tri khanh tiét tai Trung tAm cac ngay 18 Tét, hoi hop tai Piém tiép nhan
s6 1.



8

- Trién khai thyuc hién huéng dan, hd trg nguoi dan, doanh nghiép gui ho so
truc tuyen va trién khai tiep nhan, tra ket qua khong phu thudc vao dia gisi hanh
chinh tai Biém tiép nhan so 1.

- Phan cong phu trach, theo ddi, dén déc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién théng; thuc hién TTHC trén mdi trudng dién tir, cung cap dich vu cong
truc tuyén cua cac co quan, don vi: X4 Quan Ba, X& Tung Vai, X4 Céan Ty, X&
Nghia Thuan, Xa Lung Tam, X& Ngoc Buong, Xa Vi Xuyén, Xa Phu Linh, Xa
Tung B4, X& Viét Lam, Xa Thuong Son, Xa Lao Chai, X4 Cao B, Xa Linh H9,
Xa Thanh Thuy, X& Minh Tan, Xa Thuan Hoa, X& Bach Ngoc, Xa Tan Quang,
X& Bic Quang, X4 Hung An, Xa Vinh Tuy, X4 Dong Yén, Xa Bang Hanh, X4
Lién Hiép.

- Phéi hop véi Phong Hanh chinh - T6 chiic dé théng tin cho Lanh dao, can
bo, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tam vé cac cudc hop, hoat
dong va nhiém vy ctia Van phong UBND tinh trién khai. Theo ddi ché do nghi
phép cua cong chic, vién chic va ngudi lao dong tai Biém tiép nhan sb 1.

- Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac phuc vy, 1€ tdn Trung tam
tai Piém tiép nhan s6 1.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
7. Ong Nguyén Minh Hiéu, Nhan vién

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao phy trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Trién khai thyc hién huéng dan, hd trg nguoi dan, doanh nghiép gii ho so
truc tuyen va trién khai tiep nhan, tra ket qua khong phu thudc vao dia gisi hanh
chinh tai Biém tiép nhan so 1.

- Phan cong phu trach, theo ddi, dén déc viée thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thoéng; thuc hién TTHC trén mdi trudng dién ti, cung cap dich vu cong
truc tuyén Cua cac co quan, don vi: Xa Déng Tam, X2 Quang Binh, Xa Tan Trinh,
X4 Tién Yén, X4 Xuan Giang, Xa Bang Lang, X4 Yén Thanh, X3 Tién Nguyén,
X Thong Nguyén, Xa Nam Dich, Xa HO Thau, Xa Tan Tién, X4 Thang Tin, X4
Ban May, Xa Po Ly Ngai, Xa Hoang Su Phi, Xa Pa Vay Su, X4 Trung Thinh, X4
Nam Dan, X4 Khuon Lung, Xa Quang Nguyén, Xa Xin Man.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
8. Ba Ma Thi Théu, Nhan vién

Chiu trach nhiém truée Lanh dao phu trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Trién khai thuc hién huéng dan, hd tro ngudi dan, doanh nghiép gui hd so
tryc tuyén va trién khai ti€p nhan, tra két qua khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh tai Diém tiép nhén so6 2.

- Thyc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac phuc vu, 18 tan, vé sinh tai
Diém tiép nhan so 2.
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- Thuc hién c&c nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.
9. Ong Nguyén Manh Ha, Nhan vién

Chiu trach nhiém truée Lanh dao phu trach vé nhiém vu duoc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién cong tac bao v¢ an ninh trat tu ciia co quan, an toan lao dong,
phong chong chay nd, dam bao cung cap dién, nudc phuc vy hoat dong cua Trung
tam; Kiém tra, tit cac thiét bi dién (diéu hoa, quat...) vao cudi gio 1am viéc; Chim
soc vuon hoa, cdy canh trong khuon vién tru sé Trung tdm; cap nhat va huong
dan t6 chirc, ca nhan dén giao dich tai Trung tdm va cong chic, vién chirc cia cac
80, ban, nganh dugc cir ra lam vi¢c tai Trung tdm dé xe 0 to, xe may, xe dap ding
noi quy dinh tai Piém tiép nhan s6 2.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tam giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé noi dung phan cong nhiém vu d6i véi lanh dao, céng chirc, vién chic va ngudi
lao dong Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tuyén Quang tai Quyét dinh
s6 01/QD-PVHCC ngay 13 thang 02 nim 2026 caa Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Cac ca nhan dugc phan cong nhiém vu tai Quyét dinh nay c6 trach nhiém
ti€p nhan, ban giao ho so, tai li€u, dir liéu va cac cong viéc li€n quan theo quy
dinh, bdo dam khong lam gian doan viéc thuc hién nhiém vu cua Trung tam.

Trong qua trinh thyuc hi¢n, can ctr vao tinh hinh thuc té Giam dbc Trung tam
xem xét, diéu chinh lai viéc phan cong nhi¢m vy ddi véi lanh dao, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong dé dam bao thuc hién hiéu qua cac nhi¢m vy, quyén han
cua Trung tam.

Piéu 3. Lanh dao T(Ung tdm Phuc vu hanh chinh cong tjnh Tuyén Quang va
cac ca nhan co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 3 (thuc hién);

- Chu tich UBND tinh (dé B/c);

- C4c PCT UBND tinh (dé B/c);

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- C4c s0, ban, nganh;

- UBND céc xa, phuong;

- Phong CCHC - S¢ No¢i vu;

- Phong PCO6 - Cong an tinh;

- Cac Phong, ban, don vi thudc Van phong;
- Trung tdm Thoéng tin - Hoi nghi
(dang Trang TTDT Van phong);

- Cac Phong thudc Trung tam;

- Luu: VT, PVHCC. o/,
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