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DỰ THẢO


QUYẾT ĐỊNH
[bookmark: _Hlk233061282]Quy định cụ thể về tiêu chuẩn, nhiệm vụ và việc quản lý, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Tuyên Quang

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15;
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15 đã được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 87/2025/QH15;
Căn cứ Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở số 10/2022/QH15 đã được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 47/2024/QH15 và Luật số 97/2025/QH15;
Căn cứ Luật Mặt trận Tổ quốc Việt Nam số 75/2015/QH13 đã được sửa đổi, bổ sung bởi Luật số 97/2025/QH15;
Căn cứ Nghị định số 59/2023/NĐ-CP quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở;
Căn cứ Nghị định số 185/2026/NĐ-CP quy định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố;
Căn cứ Nghị quyết số …/2026/NQ-HĐND quy định về người hoạt động không chuyên trách, người tham gia hoạt động, nhân viên y tế ở thôn, tổ dân phố và mức khoán kinh phí hoạt động của thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Tuyên Quang;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ;
Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành Quyết định quy định cụ thể về tiêu chuẩn, nhiệm vụ và việc quản lý, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Tuyên Quang.
Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
1. Quyết định này quy định cụ thể về tiêu chuẩn, nhiệm vụ và việc quản lý, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố theo quy định tại khoản 5 Điều 16 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP.
2. Đối với chức danh thuộc tổ chức Đảng, Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức hội ở thôn, tổ dân phố thì tiêu chuẩn, nhiệm vụ, việc kiện toàn, thay thế, đánh giá thực hiện theo quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước, Điều lệ và hướng dẫn của tổ chức có thẩm quyền; Quyết định này chỉ điều chỉnh các nội dung thuộc phạm vi quản lý nhà nước và trách nhiệm phối hợp của chính quyền địa phương.
Điều 2. Đối tượng áp dụng
1. Người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố, gồm: Bí thư chi bộ; Trưởng thôn hoặc Tổ trưởng tổ dân phố; Trưởng Ban công tác Mặt trận.
2. Người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố theo chức danh, số lượng do Hội đồng nhân dân tỉnh quy định.
3. Ủy ban nhân dân xã, phường; thôn, tổ dân phố; cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan đến việc bố trí, quản lý, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.

Chương II
TIÊU CHUẨN ĐỐI VỚI NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH VÀ NGƯỜI THAM GIA HOẠT ĐỘNG Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ

Điều 3. Tiêu chuẩn chung
Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố phải đáp ứng các tiêu chuẩn chung sau đây:
1. Là công dân Việt Nam; cư trú thường xuyên tại địa bàn cấp xã nơi có thôn, tổ dân phố hoặc am hiểu tình hình địa bàn dân cư nơi được giao nhiệm vụ. 
2. Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; gương mẫu chấp hành chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư; có uy tín, được Nhân dân tín nhiệm.
3. Có tinh thần trách nhiệm, ý thức phục vụ Nhân dân; có khả năng tuyên truyền, vận động, tập hợp Nhân dân; có khả năng phối hợp với các tổ chức, cá nhân có liên quan để thực hiện nhiệm vụ ở thôn, tổ dân phố.
4. Có đủ sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ được giao.
5. Có trình độ học vấn, năng lực, kinh nghiệm phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ. Khuyến khích bố trí người tốt nghiệp trung học phổ thông trở lên, có trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, lý luận chính trị hoặc đã qua bồi dưỡng kỹ năng công tác ở cơ sở.
6. Có khả năng sử dụng điện thoại thông minh, ứng dụng công nghệ thông tin, nền tảng số thông dụng để phục vụ công tác tuyên truyền, thông tin, báo cáo, cập nhật dữ liệu, tổ chức thực hiện dân chủ ở cơ sở và hỗ trợ Nhân dân tiếp cận dịch vụ công trực tuyến.
7. Không thuộc một trong các trường hợp sau đây:
a) Mất hoặc bị hạn chế năng lực hành vi dân sự;
b) Đang bị truy cứu trách nhiệm hình sự; đang chấp hành bản án, quyết định của Tòa án;
c) Đang trong thời gian bị áp dụng biện pháp xử lý hành chính theo quy định của pháp luật;
d) Đang trong thời gian bị xử lý kỷ luật mà theo quy định của Đảng, pháp luật, Điều lệ tổ chức không được đảm nhiệm chức danh, nhiệm vụ;
đ) Các trường hợp khác theo quy định của pháp luật, Điều lệ, quy định, hướng dẫn của tổ chức có thẩm quyền.
8. Trường hợp thôn, tổ dân phố ở vùng sâu, vùng xa, vùng đồng bào dân tộc thiểu số, vùng đặc biệt khó khăn hoặc nơi khó khăn về nguồn nhân sự chưa bảo đảm đầy đủ tiêu chuẩn về trình độ học vấn, kỹ năng công nghệ thông tin thì Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét, bố trí trên cơ sở bảo đảm tiêu chuẩn về phẩm chất, uy tín, sức khỏe, năng lực vận động Nhân dân và có kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng để từng bước chuẩn hóa.
Điều 4. Tiêu chuẩn cụ thể đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố
1. Bí thư chi bộ ngoài tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này phải đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định của Đảng; có năng lực lãnh đạo, tổ chức thực hiện nghị quyết của chi bộ; có khả năng quy tụ, đoàn kết cán bộ, đảng viên và Nhân dân; phối hợp chặt chẽ với Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố, Trưởng Ban công tác Mặt trận và các tổ chức ở thôn, tổ dân phố.
2. Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố ngoài tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này phải đáp ứng tiêu chuẩn theo quy định tại Điều 7 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP; có năng lực điều hành hội nghị thôn, tổ dân phố; tổ chức thực hiện dân chủ ở cơ sở; tổng hợp, phản ánh kịp thời ý kiến, kiến nghị chính đáng của Nhân dân; đại diện cho cộng đồng dân cư trong các quan hệ liên quan đến hoạt động của thôn, tổ dân phố theo quy định của pháp luật.
3. Trưởng Ban công tác Mặt trận ngoài tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này phải đáp ứng tiêu chuẩn theo quy định, hướng dẫn của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam; có khả năng tập hợp, xây dựng khối đại đoàn kết toàn dân; phối hợp tổ chức các cuộc vận động, phong trào thi đua, hoạt động giám sát, phản biện xã hội và phát huy quyền làm chủ của Nhân dân ở cộng đồng dân cư.
Điều 5. Tiêu chuẩn cụ thể đối với người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố
1. Phó Trưởng thôn, Phó Tổ trưởng tổ dân phố phải đáp ứng tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này; có khả năng hỗ trợ Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố trong điều hành hoạt động của thôn, tổ dân phố; nắm tình hình dân cư, địa bàn; có tinh thần trách nhiệm trong thực hiện nhiệm vụ được phân công.
2. Nhân viên khuyến nông, khuyến lâm, thú y, môi trường phải đáp ứng tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này; có hiểu biết hoặc kinh nghiệm thực tiễn về sản xuất nông nghiệp, lâm nghiệp, chăn nuôi, thú y, bảo vệ môi trường, phòng, chống thiên tai, dịch bệnh trên cây trồng, vật nuôi; ưu tiên người đã qua đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn phù hợp.
3. Chi hội trưởng Chi hội Cựu chiến binh, Chi hội Phụ nữ, Chi hội Người cao tuổi, Chi hội Nông dân; Bí thư Chi đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh phải đáp ứng tiêu chuẩn chung tại Điều 3 Quyết định này và tiêu chuẩn theo Điều lệ, quy định, hướng dẫn của tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức hội có liên quan; có khả năng vận động hội viên, đoàn viên và Nhân dân tham gia phong trào, hoạt động tại cộng đồng dân cư.
4. Trường hợp văn bản của cơ quan có thẩm quyền quy định tiêu chuẩn chuyên ngành cao hơn hoặc khác với Quy định này thì thực hiện theo văn bản của cơ quan có thẩm quyền.
Chương III
NHIỆM VỤ ĐỐI VỚI NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH VÀ NGƯỜI THAM GIA HOẠT ĐỘNG Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ

Điều 6. Nhiệm vụ chung
Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố có trách nhiệm thực hiện các nhiệm vụ chung sau đây:
1. Tuyên truyền, vận động Nhân dân thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; nghị quyết, chương trình, kế hoạch của cấp ủy, chính quyền địa phương và hương ước, quy ước của cộng đồng dân cư.
2. Tham gia tổ chức để Nhân dân ở thôn, tổ dân phố thực hiện quyền được biết, tham gia ý kiến, bàn, quyết định, kiểm tra, giám sát theo quy định của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở và các văn bản hướng dẫn thi hành.
3. Thực hiện hoặc phối hợp thực hiện việc công khai thông tin đến Nhân dân bằng hình thức phù hợp với điều kiện thực tế của thôn, tổ dân phố; trong đó chú trọng việc niêm yết, thông báo qua hội nghị, hệ thống truyền thanh, nhóm mạng xã hội hợp pháp, nền tảng số và các hình thức thông tin thuận tiện, dễ tiếp cận đối với Nhân dân.
4. Nắm tình hình Nhân dân; tiếp nhận, tổng hợp, phản ánh kịp thời ý kiến, kiến nghị, đề xuất, sáng kiến của Nhân dân; phối hợp giải thích, tiếp thu, giải trình những nội dung thuộc thẩm quyền hoặc báo cáo cơ quan có thẩm quyền xem xét, giải quyết.
5. Phối hợp với các tổ chức, cá nhân có liên quan trong triển khai nhiệm vụ chính trị, phát triển kinh tế - xã hội, quốc phòng, an ninh, phòng, chống thiên tai, dịch bệnh, bảo đảm an sinh xã hội tại địa bàn dân cư.
6. Vận động Nhân dân đoàn kết, giữ gìn an ninh, trật tự, an toàn xã hội, bảo vệ môi trường, xây dựng đời sống văn hóa, xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh.
7. Tham gia chuyển đổi số ở cộng đồng dân cư; hướng dẫn, hỗ trợ Nhân dân sử dụng nền tảng số, dịch vụ công trực tuyến, ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ đời sống xã hội phù hợp với điều kiện thực tế của địa phương.
8. Tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng, tập huấn khi được cơ quan có thẩm quyền triệu tập; thực hiện chế độ thông tin, báo cáo theo phân công của Ủy ban nhân dân cấp xã.
9. Thực hiện nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật, Điều lệ tổ chức có liên quan và nhiệm vụ do cấp có thẩm quyền giao phù hợp với chức danh, nhiệm vụ đảm nhiệm.
Điều 7. Nhiệm vụ của người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố
1. Bí thư chi bộ thôn, tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ theo Điều lệ Đảng, quy định, hướng dẫn của Đảng và cấp ủy cấp trên. 
2. Trưởng Ban công tác Mặt trận thực hiện nhiệm vụ theo Điều lệ, quy định, hướng dẫn của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam.
3. Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định tại Nghị định số 185/2026/NĐ-CP, Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở, Nghị định số 59/2023/NĐ-CP. 
Điều 8. Nhiệm vụ của người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố
1. Phó Trưởng thôn, Phó Tổ trưởng tổ dân phố giúp Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ theo phân công; trực tiếp theo dõi một số địa bàn, nhóm hộ, lĩnh vực công việc; thay mặt Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố xử lý công việc khi được ủy quyền hoặc phân công.
2. Nhân viên khuyến nông, khuyến lâm, thú y, môi trường thực hiện nhiệm vụ tuyên truyền, hướng dẫn Nhân dân về sản xuất nông nghiệp, lâm nghiệp, chăn nuôi, thú y, bảo vệ môi trường, phòng, chống dịch bệnh trên cây trồng, vật nuôi, phòng, chống thiên tai; phối hợp cung cấp thông tin, báo cáo kịp thời với Ủy ban nhân dân cấp xã và cơ quan chuyên môn khi phát hiện nguy cơ dịch bệnh, ô nhiễm môi trường, thiên tai hoặc vụ việc phát sinh thuộc lĩnh vực được phân công.
3. Chi hội trưởng Chi hội Cựu chiến binh, Chi hội Phụ nữ, Chi hội Người cao tuổi, Chi hội Nông dân thực hiện nhiệm vụ theo Điều lệ, quy định, hướng dẫn của tổ chức hội; vận động hội viên và Nhân dân tham gia thực hiện chủ trương, chính sách, phong trào thi đua, cuộc vận động, hoạt động tự quản, tương trợ, giúp đỡ nhau tại cộng đồng dân cư.
4. Bí thư Chi đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh thực hiện nhiệm vụ theo Điều lệ Đoàn, quy định, hướng dẫn của Đoàn cấp trên; vận động đoàn viên, thanh niên tham gia phát triển kinh tế - xã hội, chuyển đổi số, bảo vệ môi trường, bảo đảm an ninh trật tự, xây dựng đời sống văn hóa và các phong trào thanh niên tại thôn, tổ dân phố.
5. Người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố phân công hoặc Ủy ban nhân dân cấp xã giao phù hợp với chức danh, năng lực, điều kiện thực tế và quy định của pháp luật.

Chương IV
QUẢN LÝ, SỬ DỤNG VÀ ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG ĐỐI VỚI
NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH VÀ
NGƯỜI THAM GIA HOẠT ĐỘNG
Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ

Điều 9. Bố trí, kiện toàn, công nhận, thay thế, cho thôi làm nhiệm vụ
1. Việc bố trí, kiện toàn, công nhận, thay thế, cho thôi làm nhiệm vụ đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố phải bảo đảm đúng tiêu chuẩn, đúng số lượng, chức danh theo quy định của cơ quan có thẩm quyền.
2. Đối với Bí thư chi bộ, việc bố trí, kiện toàn, thay thế thực hiện theo quy định, hướng dẫn của Đảng. Sau khi có văn bản của cấp có thẩm quyền, Ủy ban nhân dân cấp xã lập danh sách để quản lý, theo dõi và thực hiện chế độ, chính sách theo quy định.
3. Việc bầu, cho thôi làm Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố; công nhận kết quả bầu, kết quả cho thôi làm Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố; bầu Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố mới và cử Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố lâm thời thực hiện theo Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở, Nghị định số 59/2023/NĐ-CP, Nghị định số 185/2026/NĐ-CP và các quy định có liên quan.
4. Đối với Trưởng Ban công tác Mặt trận, việc thành lập, kiện toàn, thay thế thực hiện theo Điều lệ, quy định, hướng dẫn của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam. Ủy ban nhân dân cấp xã phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cùng cấp lập danh sách để quản lý, theo dõi và thực hiện chế độ, chính sách theo quy định.
5. Đối với chức danh tham gia hoạt động thuộc tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức hội ở thôn, tổ dân phố, việc kiện toàn nhân sự thực hiện theo Điều lệ, quy định, hướng dẫn của tổ chức có thẩm quyền. Ủy ban nhân dân cấp xã phối hợp quản lý, theo dõi và thực hiện chế độ, chính sách theo quy định.
6. Đối với người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố không thuộc trường hợp quy định tại khoản 5 Điều này, Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố lựa chọn nhân sự sau khi thống nhất với Bí thư chi bộ, Trưởng Ban công tác Mặt trận; Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công nhận, thay thế, cho thôi làm nhiệm vụ theo quy định.
7. Trường hợp người đang đảm nhiệm chức danh không còn đáp ứng tiêu chuẩn, không hoàn thành nhiệm vụ, có đơn xin thôi làm nhiệm vụ, chuyển nơi cư trú, sức khỏe không bảo đảm hoặc vi phạm quy định của Đảng, pháp luật, Điều lệ tổ chức có liên quan thì Ủy ban nhân dân cấp xã phối hợp với cấp ủy, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, tổ chức có liên quan xem xét thay thế hoặc đề nghị cấp có thẩm quyền xem xét theo quy định.
Điều 10. Kiêm nhiệm và những trường hợp không được bố trí
1. Việc kiêm nhiệm chức danh, nhiệm vụ của người hoạt động không chuyên trách, người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố thực hiện theo Nghị quyết của Hội đồng nhân dân tỉnh và quy định của pháp luật có liên quan.
2. Không bố trí người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố đồng thời là thành viên Ban Thanh tra nhân dân ở cấp xã, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.
3. Không bố trí, phân công người hoạt động không chuyên trách, người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ trái quy định của pháp luật, trái Điều lệ tổ chức có liên quan hoặc nhiệm vụ thuộc thẩm quyền chuyên môn của cán bộ, công chức cấp xã mà pháp luật không cho phép giao.
4. Trường hợp người hoạt động không chuyên trách, người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố đồng thời đảm nhiệm chức danh, nhiệm vụ khác theo văn bản quy phạm pháp luật chuyên ngành thì việc quản lý, sử dụng, đánh giá đối với chức danh, nhiệm vụ đó thực hiện theo văn bản quy phạm pháp luật chuyên ngành.
Điều 11. Quản lý thông tin, hồ sơ
1. Ủy ban nhân dân cấp xã lập, cập nhật, quản lý thông tin, hồ sơ đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố để phục vụ công tác quản lý, phân công, theo dõi, đánh giá, đào tạo, bồi dưỡng và thực hiện chế độ, chính sách theo quy định.
2. Thông tin, hồ sơ quản lý được hình thành trên cơ sở tài liệu sẵn có tại cơ quan, tổ chức có thẩm quyền; dữ liệu được chia sẻ, khai thác theo quy định; văn bản, tài liệu phát sinh trong quá trình bầu, chỉ định, công nhận, kiện toàn, phân công nhiệm vụ, đào tạo, bồi dưỡng, đánh giá, khen thưởng, xử lý vi phạm, thay thế hoặc cho thôi làm nhiệm vụ.
3. Nội dung thông tin, hồ sơ quản lý gồm:
a) Thông tin cá nhân cần thiết phục vụ công tác quản lý;
b) Văn bản của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền về việc bầu, công nhận, chỉ định, kiện toàn, phân công nhiệm vụ, thay thế hoặc cho thôi làm nhiệm vụ;
c) Thông tin về chức danh, nhiệm vụ được giao, trình độ đào tạo, bồi dưỡng, kết quả tham gia tập huấn, bồi dưỡng, nếu có;
d) Kết quả đánh giá, nhận xét hằng năm, tài liệu về khen thưởng, xử lý vi phạm (nếu có);
đ) Tài liệu khác phát sinh trong quá trình quản lý, sử dụng theo quy định của pháp luật.
4. Hồ sơ quản lý được lưu trữ bằng bản giấy hoặc bản điện tử, bảo đảm đầy đủ, chính xác, cập nhật kịp thời và bảo mật theo quy định. Không yêu cầu cá nhân cung cấp lại giấy tờ, tài liệu đã có trong hồ sơ, cơ sở dữ liệu hoặc hệ thống thông tin của cơ quan nhà nước được khai thác, chia sẻ theo quy định.
Điều 12. Phân công nhiệm vụ và phối hợp công tác
1. Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ theo quy định của Đảng, pháp luật của Nhà nước, Điều lệ, hướng dẫn của tổ chức có thẩm quyền và sự quản lý, phân công, hướng dẫn của Ủy ban nhân dân cấp xã, Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố theo chức danh, nhiệm vụ được giao.
2. Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố có trách nhiệm phân công nhiệm vụ cụ thể cho người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố; bảo đảm rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm, phù hợp với chức danh, năng lực, điều kiện thực tế và yêu cầu nhiệm vụ.
3. Khi có nhiệm vụ phát sinh liên quan đến nhiều chức danh, Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố chủ trì phối hợp với Bí thư chi bộ, Trưởng Ban công tác Mặt trận và các tổ chức có liên quan để phân công thực hiện, bảo đảm không chồng chéo, không bỏ sót nhiệm vụ.
4. Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm thông tin, phối hợp, tạo điều kiện để Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã, Ban công tác Mặt trận và các tổ chức thành viên của Mặt trận thực hiện nhiệm vụ tuyên truyền, vận động Nhân dân, giám sát, phản ánh ý kiến, kiến nghị của Nhân dân theo quy định của pháp luật.
Điều 13. Chế độ thông tin, báo cáo
1. Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố có trách nhiệm tham gia giao ban, báo cáo tình hình, kết quả thực hiện nhiệm vụ theo yêu cầu của Ủy ban nhân dân cấp xã, Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố và tổ chức có thẩm quyền.
2. Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố định kỳ hằng tháng hoặc đột xuất khi có yêu cầu báo cáo Ủy ban nhân dân cấp xã về tình hình hoạt động của thôn, tổ dân phố; kết quả thực hiện nhiệm vụ của người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố; tình hình Nhân dân, an ninh, trật tự, vệ sinh môi trường, các vụ việc phát sinh và kiến nghị của Nhân dân.
3. Trưởng Ban công tác Mặt trận tổng hợp, phản ánh ý kiến, kiến nghị của Nhân dân, đoàn viên, hội viên ở thôn, tổ dân phố với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã và phối hợp với Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố phản ánh với Ủy ban nhân dân cấp xã những vấn đề thuộc thẩm quyền quản lý nhà nước.
4. Hình thức báo cáo được thực hiện bằng văn bản giấy, văn bản điện tử, phần mềm quản lý, nhóm thông tin công vụ hoặc hình thức phù hợp khác theo hướng dẫn của Ủy ban nhân dân cấp xã, bảo đảm kịp thời, chính xác, thuận tiện, tiết kiệm.

Điều 14. Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ
1. Hằng năm, Ủy ban nhân dân cấp xã chủ trì đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
2. Việc đánh giá phải căn cứ vào nhiệm vụ được giao, kết quả thực hiện nhiệm vụ, tinh thần trách nhiệm, ý thức chấp hành pháp luật, sự phối hợp công tác và mức độ tín nhiệm ở cộng đồng dân cư.
3. Kết quả tổ chức thực hiện dân chủ ở cơ sở; việc công khai, minh bạch thông tin; việc tiếp nhận, tổng hợp, phản ánh, tiếp thu, giải trình ý kiến, kiến nghị của Nhân dân; việc tổ chức thực hiện quyết định của cộng đồng dân cư là một trong những căn cứ đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ hằng năm.
4. Đối với Trưởng Ban công tác Mặt trận, chi hội trưởng, bí thư chi đoàn và các chức danh thuộc tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức hội, việc đánh giá phải có ý kiến của tổ chức có thẩm quyền quản lý, hướng dẫn chức danh đó.
5. Kết quả đánh giá là căn cứ để bố trí, tiếp tục sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, khen thưởng, thay thế hoặc cho thôi làm nhiệm vụ theo quy định.
Điều 15. Khen thưởng, xử lý vi phạm
1. Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố có thành tích trong thực hiện nhiệm vụ được xem xét khen thưởng theo quy định của pháp luật về thi đua, khen thưởng và quy định của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền.
2. Người vi phạm pháp luật, vi phạm quy định của Đảng, Điều lệ tổ chức có liên quan, không thực hiện hoặc thực hiện không đúng nhiệm vụ được giao thì tùy tính chất, mức độ vi phạm bị xem xét phê bình, nhắc nhở, đánh giá không hoàn thành nhiệm vụ, thay thế, cho thôi làm nhiệm vụ hoặc đề nghị cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xử lý theo quy định.
Điều 16. Đào tạo, bồi dưỡng
1. Người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố được đào tạo, bồi dưỡng theo quy định tại khoản 2 Điều 16 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP.
2. Người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố được bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ được giao; ưu tiên bồi dưỡng kỹ năng tuyên truyền, vận động Nhân dân, hòa giải ở cơ sở, tổ chức hoạt động cộng đồng dân cư; ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số, sử dụng nền tảng số, cập nhật dữ liệu, khai thác cơ sở dữ liệu và hỗ trợ Nhân dân tiếp cận, sử dụng dịch vụ công trực tuyến theo quy định. Khi được cử tham gia bồi dưỡng thì được hưởng chế độ theo quy định của pháp luật.
Chương V
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 17. Trách nhiệm của Sở Nội vụ
1. Chủ trì, hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra việc thực hiện Quyết định này.
2. Phối hợp với các sở, ban, ngành, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam tỉnh và các tổ chức chính trị - xã hội cấp tỉnh xây dựng nội dung, tài liệu, kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
3. Hướng dẫn Ủy ban nhân dân cấp xã lập, quản lý, cập nhật hồ sơ; thống kê, báo cáo đội ngũ người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
Điều 18. Trách nhiệm của Sở Tài chính
1. Phối hợp với Sở Nội vụ và các cơ quan, đơn vị có liên quan tham mưu Ủy ban nhân dân tỉnh bố trí kinh phí thực hiện chế độ, chính sách và các nội dung liên quan đến người hoạt động không chuyên trách, người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố theo phân cấp ngân sách, khả năng cân đối của ngân sách địa phương và quy định của pháp luật.
2. Hướng dẫn việc lập dự toán, quản lý, sử dụng và quyết toán kinh phí thực hiện chế độ, chính sách, đào tạo, bồi dưỡng và các nội dung có liên quan theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà nước.
Điều 19. Trách nhiệm của các sở, ban, ngành cấp tỉnh
1. Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, chủ trì hoặc phối hợp hướng dẫn, bồi dưỡng nghiệp vụ theo lĩnh vực quản lý nhà nước được giao đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
2. Sở Khoa học và Công nghệ hướng dẫn nội dung chuyển đổi số, ứng dụng công nghệ thông tin, sử dụng nền tảng số ở cộng đồng dân cư.
3. Sở Nông nghiệp và Môi trường phối hợp hướng dẫn, bồi dưỡng nghiệp vụ đối với nhân viên khuyến nông, khuyến lâm, thú y, môi trường và các nội dung liên quan đến sản xuất nông nghiệp, lâm nghiệp, chăn nuôi, thú y, bảo vệ môi trường, phòng, chống thiên tai.
Điều 20. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam tỉnh và các tổ chức chính trị - xã hội cấp tỉnh
1. Hướng dẫn hệ thống tổ chức trực thuộc thực hiện việc kiện toàn, bố trí, sử dụng, bồi dưỡng, đánh giá đối với các chức danh thuộc phạm vi quản lý, hướng dẫn của tổ chức mình ở thôn, tổ dân phố.
2. Phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp xã trong đào tạo, bồi dưỡng, theo dõi, đánh giá, nâng cao chất lượng hoạt động của Trưởng Ban công tác Mặt trận, chi hội trưởng, bí thư chi đoàn và các chức danh liên quan ở thôn, tổ dân phố.
3. Hướng dẫn, giám sát việc thực hiện dân chủ ở cơ sở; việc bầu, cho thôi làm Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố; việc bầu, cho thôi làm thành viên Ban Thanh tra nhân dân, Ban Giám sát đầu tư của cộng đồng theo quy định.
Điều 21. Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân cấp xã
1. Tổ chức thực hiện Quyết định này trên địa bàn; lập, quản lý, cập nhật danh sách, hồ sơ người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
2. Chủ trì, phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cùng cấp, các tổ chức chính trị - xã hội và các tổ chức có liên quan trong bố trí, công nhận, thay thế, cho thôi làm nhiệm vụ, phân công, đánh giá, đào tạo, bồi dưỡng đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
3. Hướng dẫn Trưởng thôn, Tổ trưởng tổ dân phố phân công nhiệm vụ đối với người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố; bảo đảm hoạt động của thôn, tổ dân phố không bị gián đoạn.
4. Hướng dẫn, kiểm tra việc tổ chức thực hiện dân chủ ở cơ sở tại thôn, tổ dân phố; việc tổ chức cuộc họp cộng đồng dân cư, lấy ý kiến, biểu quyết, lập biên bản, công khai kết quả và tổ chức thực hiện quyết định của cộng đồng dân cư.
5. Phối hợp với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã tạo điều kiện để Ban công tác Mặt trận, các tổ chức thành viên của Mặt trận ở thôn, tổ dân phố thực hiện nhiệm vụ tuyên truyền, vận động Nhân dân, giám sát, phản ánh ý kiến, kiến nghị của Nhân dân theo quy định.
6. Rà soát nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng hằng năm; cử người tham gia đầy đủ các lớp tập huấn, bồi dưỡng; khuyến khích tự học, tự bồi dưỡng, ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong hoạt động ở thôn, tổ dân phố.
7. Báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh (qua Sở Nội vụ) tình hình thực hiện Quyết định này định kỳ hằng năm hoặc đột xuất khi có yêu cầu.
Điều 22. Điều khoản chuyển tiếp
1. Người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố đã được bố trí, công nhận, kiện toàn trước ngày Quyết định này có hiệu lực mà còn phù hợp về số lượng, chức danh theo quy định của Hội đồng nhân dân tỉnh thì tiếp tục thực hiện nhiệm vụ cho đến khi có quyết định thay thế, kiện toàn hoặc cho thôi làm nhiệm vụ của cơ quan, tổ chức có thẩm quyền.
2. Trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, Ủy ban nhân dân cấp xã hoàn thành việc rà soát tiêu chuẩn, hồ sơ, phân công nhiệm vụ đối với người hoạt động không chuyên trách và người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố; trường hợp chưa bảo đảm đầy đủ tiêu chuẩn thì xây dựng kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng, kiện toàn, thay thế phù hợp với điều kiện thực tế.
Điều 23. Điều khoản thi hành
1. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
2. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Nội vụ; Giám đốc Sở Tài chính; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành, cơ quan, đơn vị có liên quan; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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