UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TUNG VAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 357 /QD-UBND Tung Vai, ngay 13 thdang 11 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, sir dung va cung cap thong tin
trén Trang thong tin di€n tir ciia xa Tung Vai

UY BAN NHAN DAN XA TUNG VAI

Can cir Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swra doi, bo sung mot so diéu cua ludt té6 chiec Chinh phu va ludt té chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cur Ludt Cong nghé thong tin ngay 02 thang 8 nam 2023,

Can cir Quyét dinh 125/QP-UBND ngay 19 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban
nhan dan xa Tung Vai vé viéc Kién toan Ban bién tdp Trang thong tin dién tu xa
Tung Vai,;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin héa - Xa hoi xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché qgén 1y, van hanh, st
dung va cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan xa
Tung Vai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Vin phong - Thong ké x3 va cac thanh vién Ban bién tap Trang
thong tin dién tir xa Tung Vai chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- TTr. Bang uy; N ’

- TTr. HDND x4;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Trang thong tin dién tur x4;

- Luu: VT,VHXH.

Nt g

| ﬁguyén Trong Tung



QVY/£ ,
Quan ly, van hanh, sir dung va %&:y : o ihd ’tm trén Trang thong tin
dién tir cia UBNP%4Timg Vai
Kém theo Quyét dinh 6357 /i D-UBND 1y 13 O;ﬁ11/2024 cua UBND xd Tung Vai)
( y 2 g

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, str dung va cung cép thong
tin trén Trang thong tin dién tir (goi tat 1a Website) cia Uy ban nhan dan xa Tung
Vai bao gém:

- Cung cép va cap nhat thong tin, dir li¢u 1én Website;

- Cong tac bién tap va quan 1y Website;
- Cac cong tac khac trén mang.

2. Quy ché ndy 4p dung cho, can b, cong chirc cia Uy ban nhan dan x3 Tung Vai.
Piéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1.Trang thong tin dién tr UBND xa Tung Vai c6 chiic nang:

a. Thong tin, tuyén truyén duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua
Nha nuée vé cong tac cia UBND; dong thoi 1a mot kénh thong tin quan trong cung
cap thong tin vé cac hoat dong quan 1y nha nudc cia chinh quyén;

b. Tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham phap ludt va cac van ban
c6 lién quan khac vé hoat dong cia UBND x4;

c. HO tro qua trinh ra cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh ciia 1anh dao UBND;

d. Trién khai hoat dong dich vu cong cua UBND xa;

d. T6 chuc tiép cong dan trén mang.

2.Tén goi: Trang thong tin dién tir UBND x& Tung Vai (goi tat 1a Website xa
Tung Vai)

3. bia chi: https://xtungvai.hagiang.gov.vn

Chuong I1

QUAN LY VAN HANH VA KINH PHI HOAT PONG
Picu 3. Nguyén tic quan 1y, vin hanh Website
1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trit, sit dung thong tin
dién tir trén Website phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé cong nghé thong
tin, luat tiép can thong tin, phéap luat vé s hitu tri tué, phap luat vé: bao chi, xuét
ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh quan ly
Website.
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2. Khuyén khich viéc sir dung Website dé nang cao nang suét lao dong; hd
tro cai cach hanh chinh, nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuén loi cho céc td chire, ca nhan, cong chuc, vién chirc va
nhan dan tham gia cung cap va sir dung thong tin dién tir trén Website, dong thoi
ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, huéng dan phap luat vé thong tin dién
t{r, ngan chin nhirng hanh vi loi dung gy anh huéng dén an ninh quéc gia, vi pham
dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham cic quy dinh ctia phap luét.

Diéu 4. Quan Iy Website

1. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Chu tich UBND xa;

2. Ban bién tap Website (Ban bién tap) co trach nhiém xay dung, quan ly,
bdo dam hoat dong thudong xuyén, md rong va phat trién Website; chiu trach nhiém
truée Chu tich UBND x4 vé nhitng van dé lién quan dén Website.

3. Moi hoat dong ctia Website phai tudn thii cac quy dinh ctia Nha nude vé
quan 1y thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan
va quy dinh cua Cha Tuchj UBND xa.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Websi

- Kinh phi hoat dong ctia Website dugc can ddi trong du toan duogc giao hang
nam ctia UBND x4 do ngan sach huyén cip bao gom cac khoan:

- Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet;

- Chi chuong trinh nang cdp va phat trién hé thong;

- Ché d6 phu cép trach nhi¢m cua Ban Bién tap, ché d6 nhuan but cta cac tin
turc, bai anh dugc dang trén Website cia UBND xa thuc hién theo quy dinh.

- Cac khoan chi khac dugc Chu tich UBND xa duyét theo dé nghi ctia Ban
Bién tap.

Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoce cip nhat

Thong tin, dit liéu duoc cap nhat trén Website bao gdm céc ndi dung sau:

- G161 thiéu chung Vé UBND xa Tung Vai va céac b phan truc thudc (qua
trinh hinh thanh Vévphét trién, cac thélqh tuu dat duoc, chinh sach yé chu truong
dinh hudng phat trién trong tuong lai, to6 chitc b may quan 1y va di€u hanh ...);

1. Cac van ban quy pham phép ludt va cac van ban c6 lién quan dén hoat
dong cua UBND xa;

2. Céc thong tin lién quan dén cac chuong trinh, dy 4n di, dang va s& thuc
hién cuia UBND xa va cac don vi truc thudc;
3. Danh muc dia chi thu dién tr cia UBND x3;

4. Céc tin ttrc su kién ndi b@t vé cac hoat dong cua UBNQ va cac b phan

trong cac linh vuc (chinh tri, kinh t€, van héa - xa hdi, an ninh qudc - phong...);



5. Thong tin vé cac hoi nghi, hdi thao, tap huén, ... cia UBND x4i;

6. Thong tin ndi bat vé hoat dong céc td chtrc chinh tri x4 hoi nhu: T6 chic
bang, UBMTTQ, Cong doan, Cuu Chién binh, Poan thanh nién, Hoi nong dan,
Hoi1 Lién hiép phu ni;

7. Thong bao bao chi, tra loi phong van va phat ngon chinh thic cua lanh
dao UBND x4 va tra 161 cong dan theo thAm quyén vé cac linh vuc cia UBND x4;

8. Danh ba dia chi thu di¢n tir ciia cac can bg, cong churec.

9. Danh muc céc dich vu hanh chinh cong va cac biéu mau dién tu. Hudng dan t6
chtrc, ca nhan tham gia giao dich vé1 co quan nha nudce khi thuc hién cac dich vu hanh
chinh c6ng trén méi truong mang. Thyc hién viée tuyén truyén, quang ba dé thu hut nguoi
dan tham gia giao dich vé1 co quan UBND xa trén mdi truong mang.

10. Lich Iam vi¢c cia Lanh dao Bang iy, HDND, UBND;

11. Cac thong tin can thiét khac.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website:

1. Loi dung cung cip thong tin nham muc dich:

a. Chéng lai nha nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam; gy phuong
hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hodi; pha hoai khdi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam lugc; gdy han thu, mau thuan gitta cac dan tdc,
sic toc, ton gi4o; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, to1 ac, t€ nan xa
hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cua dan tdc;

b. Tiét 16 bi mat nha nuéc, bi mat quéan sy, an ninh, kinh té, ddi ngoai va
nhitng bi mat khéac da dugc phap luat quy dinh;

c. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cta to chuc;
danh du, nhan phélm cua cong dan;

d. Truyén ba cac tac phém bao chi, tac phém van hoc, ngh¢ thuat, cac XUt
ban pham vi pham céac quy dinh ctia phap luat vé bao chi, xuat ban;

d. Loi dung Trang thong tin dién tir @& cung cip, truyén di hoic dit duong
lién két truc tiép dén nhimg thong tin vi pham cac quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét
viéc quan 1y, cung cip, sir dung dich vu Internet, thong tin trén mang; Nghi dinh s6
72/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nim 2018 ctia Chinh phu sira doi, bd sung mot s6
diéu cta nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia chinh phua vé
quan 1y, cung cap, str dung dich vu internet va thong tin trén mang.

g. Loi dung Trang thong tin dién tir d¢ quang cdo, tuyén truyén, mua ban
hang hoa, dich vu thuéc danh muyc cdm theo quy dinh ctia phap luat.

h. Gay r6i, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan 1y,
cung cép, st dung céac dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

2. Panh cip va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng
clia cac td chure, ca nhén trén Internet.

3. Tao ra va cai dit cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gy hai.



4. St dung nhiing thong tin, hinh anh cta cé nhan vi pham céc quy dinh tai
Diéu 31, Picu 38 B Luat Dan su.

5. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé sd hitu tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khéc cua phap luét c6 lién quan.

Picéu 8. Hinh thitc cung cip va cip nhat thong tin, dir li¢u

Moi thong tin, di liéu do cac td chire, ca nhan guri vé Ban bién tap duoc thuc
hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac to chue, ca nhan duoc giao quyén cap nhat, truc tiép cap nhat thong
tin trén Cong tin, muc tin (kém theo tap tin thong tin, dit liéu dién tir).

2. Thong nhét chi sir dung Bo ma tiéng Viét Unicode.

3. Thong tin, dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s€ khong dugc dang;
ddng thoi cac to chuc, ca nhan da gui thong tin, dit liéu chua dat yéu cau phai co
trach nhiém chinh stra lai cho chinh xac va phu hop, sau d6 gui lai Ban bién tap dé
duyét va dang tin.

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop to chirc, cung cip va cip nhét thong tin,
dir liéu ciia cac b phén, cac to chikc chinh tri xa hi.

Céc bo phan c6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac va kip thoi moi thong
tin, dir liéu thudc linh vuc do nganh quan 1y cho Trang thong tin dién tir theo céc
chuyén muc dugc quy dinh.

1. Céc vin ban phap qui khong thudc loai tai liéu mat can pho bién, phai ghi
rd trong muc Noi nhan: “céng bd trén Trang thong tin dién tu”;

2. UBND x4 ¢6 trach nhiém bo tri cong chtrc tiép nhan cac ¥ kién gop ¥, phan
anh cua cong dan bao cédo Thu trudng don vi trong ngay.

3. Céc tin, dit liéu, hinh anh dugc suwu tam, trich dan... tr cac nguén thong
tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi rd ngudn gbc trich.

4. Ban bién tap chiu trach nhiém trudc Chi tich UBND vé:

5. Noi dung céac bai viét va nhiing thong tin, dit liéu do can bo,cong chirc,
minh dua tin;

6. Tra 10i cong dan theo tham quyén vé linh vuc quan 1y;

7. Duyét tin trudc khi gui cho Ban bién tap.

Pi¢u 10. Thoi han cung cap va cip nhat thong tin, dir liéu

1. Cac thong tin, dit liéu dugc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay phai duoc
cung cip ngay sau khi hoan thanh xong thong tin;

2. Pbi voi cac dir lidu dic thi nhu cac hinh anh vé san pham méi, qua trinh hoat
dong... phai dugc cung cép ngay sau khi nhan duoc cta cd nhan, t6 churc gui lén;

3. Cac thong tin c6 tinh thoi sy phai dugce cdp nhat hang ngay;

4. Moi sy thay doi ctia ndi dung cac thong tin nay phai duoc cung cép kip
thoi dé cong bd chinh thirc 1én Website.



Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Piéu 11. Ban Bién tip Website UBND xa.

1. Ban Bién tap Website UBND x3 do Chu tich UBND ra quyét dinh thanh
1ap theo dé nghi cuia Cong chirc Van hoa xa hoi;

2. Ban Bién tap gdm: Truong Ban, Pho Truong Ban va céc thanh vién.

Pi¢u 12. Nhiém vu ciia Ban Bién tip Website UBND xa.

1. Tiép nhén, xr Iy cac thong tin, dit liéu do ban bién tap gii Website UBND
qua céac hinh thirc duoc quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy ché nay; khi can thiét, theo
yéu cau hoat dong cua Website duoc quy dinh tai Quy ché nay hodc theo yéu cau
cua Lanh dao xa;

2. Bién tap, xtr 1y céc tin, bai, chuyén muc va chuyén dé;

3. Hudng dan va phdi hop véi cac ban, nganh trong viée thu thap, bién tap
va cung cap thong tin, dit liéu tir cac nganh;

4. Tong hop v kién ctia ngudi truy cap; bao cao lanh dao xi va dé xuét bién
phap xur ly kip thoi vai 1anh dao xa; t6 chirc trao d6i, thao luan trén dién dan cua
Website UBND x3;

5. T6 chtrc mang ludi cong tac vién tir cac xom dé cung cap thong tin vé tinh
hinh hoat dong cua cac nganh theo su chi dao cua lanh dao xa.

Piéu 13. Trach nhiém cia Truéng Ban, Ph6 Truéng Ban va cic thanh
vién Ban Bién tap

1.Trudong Ban Bién tap: truc tiép duyét cac thong tin hodc oy quyén duyét
cho Phé Truong Ban Bién Tap, dit li¢u va chiu trach nhiém trude Chu tich UBND
X4 vé cac nodi dung dugc dua 1én Website.

2. Pho Trudng Ban Bién tap: phu trach cac nhiém vu do Truéng Ban bién
tap phan cong.

3. Cac Thanh vién Ban Bién tap: thuc hién nhi€ém vu thu thap thong tin, bién
tap va giri tin ciia nghanh minh duoc phan cong vé Trudng, Phé Ban Bién tap dam
bao cac yéu ciu vé nodi dung, thoi han va hinh thire cung cip va cap nhat thong tin,
dr liéu duoc quy dinh tai Piéu 7, Piéu 8 va biéu 9 cua Quy ché nay.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 14. Khen thwéng

Tap thé, ca nhan thuc hién tt Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat dong
cua Website UBND x3 s€ dugc xem xét danh gia thi dua hang nam; tuy theo thanh
tich cu thé dugc xem xét khen thudng theo quy dinh.



Piéu 15. Xir 1y vi pham

Cac ban, nganh, bd phan cham tré, khong cung cép cac thong tin cdp nhéat
ctia nganh minh 1én Website hodc cung cap sai, khong chinh xac véi tinh hinh thyc
té s& chiu trach nhiém hoan toan trude Cha tich UBND x4i;

Céc to Chl'l',C, c4 nhan khong thyc hién hodc thuc hién khéng day du cac quy
din,h cua Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat co6 lién quan thi tuy theo tinh
chat, mtrc do vi pham ma b1 xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat va cia UBND xa.

Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

pén bo, Cong chirc X,ﬁ Tung Vai ¢6 trach nhi¢m thyc hién nghiém va dﬁy du
cac diéu khoan cua Quy ché nay.

q Trong qua tfinh qtrién khai thuc hién, can ct vao tinh hi,nh thuc té, Quy ché
co thé dugc stra o1, bo sung cho phu hop voi tinh hinh thuc té./.
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